JegyzOokdnyv

Késziilt az Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2022. junius
9. napjan megtartott soros, nyilt iilésén.

Jelen vannak: Soha Attila polgarmester

Molnar Andras, D. Kis Zsolt, Jordan Imre, Komlds Lajos telepiilési
képviselok

Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyzo

Szeleczkiné Zoldvari Agnes jegyzékdnyvvezetd

Tavol vannak: Zuborné Birdé Enikd, G4l Imréné telepiilési
képviselok

Soha Attila polgdrmester: Megéallapitom, hogy a megvalasztott testiileti tagok

kozul megjelent 5 10, igy az iilés hatarozatképes.

Soha Attila polgédrmester: Ismertetem a napirendet. Javaslom a kikiildott

napirendi pontokat a kovetkezoképpen mddositani:

L,

Ocséd Nagykézségi Onkorméanyzat Képvisel§-testilet 2022. I1. félévi
munkatervének elfogadasa
Eléadd: Soha Attila polgarmester

Az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Alapitd okiratanak médositasa
El6ado: Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyz

Az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
modositasa
Eldado: Dr. Bartok Laszlo helyettesito jegyz6

Javaslat a 4/2006. (1.30.) ,,Ocsdd szép utcéja” és a ,,Szép otthon, példas
porta” cim adomanyozasarol szolo rendelet modositasara
El6adé: Dr. Bartok Laszld helyettesitd jegyzd

Javaslat a 1/2005.(1.31.) a helyi kitlintetd cimek és elismerések
alapitasarél és adomanyozasanak rendjérél szol6 rendelet modositasara
Eléado: Dr. Bartok Laszld helyettesitd jegyzd

Javaslat a 9/2021.(VI1.14.) a pénzben és természetben nyujtott szocialis
ellatasokrol szol6 6nkormanyzati rendelet modositasara
El6adé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesitd jegyz6
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7. Javaslat palyéazat kiirasara az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolcséde
intézményvezetdi munkakorének betdltésére
El6adé: Soha Attila polgarmester

8. Javaslat a fogdszati kezel6 egység beszerzéséhez oner6 biztositdsira
El6adé: Soha Attila polgarmester

9. Javaslat a falunap tervezett koltségének elfogadasara
El6ado: Soha Attila polgarmester

10.T4jékoztatas a haziorvosi ell4tasrol
Eléado: Soha Attila polgarmester

11. Téjekoztatas a szociélis és piaci alapon kiadott 6nkormanyzati lak4sokkal
kapcsolatban
Eldado: Soha Attila polgarmester

12.Téjékoztatas a nem kozmivel Osszegylijtott héztartdsi szennyviz
szallitasarol
El6adé: Soha Attila polgarmester

13.Beszamold a palyazatok helyzetérdl
El6adé: Soha Attila polgarmester

14. Tajékoztatas a két tilés kozott végzett munkarol
Eléadé: Soha Attila polgarmester

Zart ulés napirendje a kikiildott meghivé szerinti Javaslat az Ocsod
Nagykozségért kitiintetd dijak adoméanyozaséra.

Aki elfogadja a napirendet a kiegészitésekkel, az kézfelemeléssel jelezze.

A Keépviselo-testiilet egyhangu szavazati ardnnyal /5 f6/ egyetért a
Javaslattal és az alabbi napirendeket targyalja meg:

74/2022.(V1.9.) szdmu testiileti hatarozat

A napirendrdl

Nyilt tlés napirendje:

1. Ocsdd Nagykozségi Onkorményzat Képviseld-testiilet 2022. II. félévi
munkatervének elfogadasa
El6adé: Soha Attila polgarmester
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. Az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal Alapité okiratnak médositésa

El8adé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesitd jegyz6

. Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdalyzatanak

modositasa
Eldadé: Dr. Bartok Laszlé helyettesits jegyz

. Javaslat a 4/2006. (1.30.) ,,Ocsdd szép utcaja” és a ,,Szép otthon, példas

porta” cim adomanyozasardl szol6 rendelet mddositasara
El6adé: Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyz6

.Javaslat a 1/2005.(1.31.) a helyi kitiintetd cimek és elismerések

alapitasarol és adomanyozasanak rendjérdl sz616 rendelet modositasara
Eldadé: Dr. Bartok Laszld helyettesits jegyz6

. Javaslat a 9/2021.(VI.14.) a pénzben és természetben nyujtott szociélis

ellatasokrdl sz616 6nkormdanyzati rendelet modositasara
El6adé: Dr. Bartok Laszlo helyettesité jegyz6

. Javaslat palyézat kiirdséra az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolcséde

intézményvezet6i munkakoérének betoltésére
Eldadd: Soha Attila polgarmester

. Javaslat a fogéaszati kezel6 egység beszerzéséhez 6nerd biztositasara

El6adé: Soha Attila polgarmester

Javaslat a falunap tervezett koltségének elfogadésara
El6adé: Soha Attila polgarmester

10.T4jékoztatas a haziorvosi ellatasrol

El6ado: Soha Attila polgarmester

11.Téjékoztatds a szocidlis és piaci alapon kiadott Onkormanyzati

lakasokkal kapcsolatban
El6adé: Soha Attila polgarmester

12.Tajékoztatas a nem kozmiivel OsszegyUljtétt haztartdsi szennyviz

széllitasarol
El6ado: Soha Attila polgarmester

13.Beszamolo a palyazatok helyzetérdl

El6adé: Soha Attila polgarmester
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14. Téajékoztatas a két lilés kozott végzett munkardl
El6adé: Soha Attila polgdrmester

Zart iilés napirendje:
1. Javaslat az Ocséd Nagykozségért kitiintetd dijak adoményozasara
El6adé: Soha Attila polgarmester

Errdl értestil: Polgarmester
Jegyzo
Képviselo-testiilet tagjai

A napirend targyalésa el6tt interpellacié:

Jordan Imre: A Telekom befejezte-e mar a haldzat kiépitését? A kozosségi
egyuttélés szabalyairdl sz6l6 rendeletben a csendhaboritast lehetne-e
szabalyozni? A kiilteriileten elhelyezett szemétlerakasok ellen mit tudunk tenni?
A rendezvénytéren lesz-e cukraszda, fagyizasi lehetéség?

Soha Attila polgarmester: Az interpellacidban felvetettekre az iilés végén fogok
valaszolni.

A napirend 1. pontja: Ocséd Nagykozségi Onkorményzat Képviselo-testiilet
2022. 1. félévi munkatervének elfogadasa

A napirend targyalasa irdsos el6terjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgarmester: A kiadott munkatervet a bizottsdgok megtargyaltak.
Megkérdezem D. Kis Zsolt tarsadalompolitikai bizottsag elnokét van-e
hozzaflizni valo, észrevétel?

D. Kis Zsolt tarsadalompolitikai bizottsdg elndke: A munkatervet a bizottsagok
megtargyaltak a december 8-ara tervezett beszamol6 a palydzatok helyzetérdl
napirend keriiljon elhagyasra, mert minden ilés napirendje a palyazatok
helyzetérol szolo beszamolo.

Molnar Andras: A kdzmeghallgatasnak lesz-e kiillon napirendje?

Dr. Bartok LaszI6 helyettesito jegyz6: Most még konkrét napirendi pont nincs. A
kdézmeghallgatas tartasa torvényi el6iras, ezért keriilt bele a munkatervbe.

Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja a javasolt moédositassal az Ocsod
Nagykozsegi Onkormanyzat Képvisel6-testiilet 2022. 11. félévi munkatervét, az
kézfelnyujtassal szavazzon.




A Képviselo-testillet egyhangian /5 6/ elfogadja a II. félévi
munkatervet és az alabbi hatarozatot hozza:

75/2022. (V1.9.) szamu testiileti hatarozat
a Képviselo-testiilet 2022. II. félévi munkatervének elfogadasarol

Ocsod Nagykozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a 2022. 1.
félévi munkatervét Ocsod Nagykozségi Onkorményzat Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatarol szolé 8/2022. (V.12.) énkormanyzati
rendelete 25. § (1) bekezdésében foglaltak szerint elfogadta. Az II.
félévi munkaterv jelen hatarozat mellékletét képezi.

Errdl értesiil: Polgarmester
Jegyzo
Képviseld-testilet tagjai
Intézményvezetok

A napirend 2. pontja: Az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal Alapité okiratanak
modositasa

A napirend targyalésa irdsos eldterjesztés alapjan torténik.

Dr. Bartok LaszI6 helyettesitd jegyz0: Az el6z6 iilésen elfogadott alapité okirat
modositasra a Magyar Allamkincstar észrevételt tett, ho gy nem felel meg a formai
kovetelményeknek. A kovetelményeknek megfeleld valtoztatasok lettek
atvezetve az alapit6 okiraton, ezt kell most elfogadni.

Soha Attila polgarmester: Felkérem, a tarsadalompolitikai bizottsag elndkét,
ismertesse a bizottsag véleményét.

D. Kis Zsolt tédrsadalompolitikai bizottsdg elndke: A bizottsagok elfogadasra
javasoljék az alapitd okirat modositasat.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Alapito
okiratanak médositasat, az kézfelnyuijtassal szavazzon.

A Keépviselo-testillet egyhanguan /5 f6/ elfogadja az alapité okirat
modositasat €s az alabbi hatarozatot hozza:

76/2022. (V1.9.) szam testiileti hatdrozat
az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Alapitd okiratanak modositasarol

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete az Ocsodi
Polgarmesteri Hivatal Alapitdé okiratdnak modositasarél az alabbi
hatarozatot hozza:
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Az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak Moédositd
okiratat a hatdrozat 1. szamu melléklete szerinti torzskényvi
bejegyzés napjaval elfogadija.

Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Alapit6 Okiratat a hatdrozat 2. szamu melléklete
szerinti térzskonyvi bejegyzés napjaval elfogadja.

Felelds: jegyzo
Hatarido: azonnal

A napirend 3. pontja: Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mtikodési
Szabalyzatanak modositasa

A napirend targyalasa irasos el6terjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgarmester: Felkérem a jegyz6 urat ismertesse a napirendet.

Dr. Bartok LaszI6 helyettesitd jegyz6: A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a
belsd ellendr észrevételei alapjan és a jogszabély valtozasok szerint atdolgoztuk,
ez kerilt kiadasra a Képviselo-testiilet felé.

Soha Attila polgirmester: Felkérem, a tarsadalompolitikai bizottsag elnokét,
1smertesse a bizottsag véleményét.

D. Kis Zsolt térsadalompolitikai bizottsdg elnke: A bizottsagok elfogadasra
javasoljak a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgdrmester: Aki egyetért az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdanak modositasaval, az kézfelnyujtassal
szavazzon.

A Keépviseld-testiilet egyhangtian /5 6/ egyetért a javaslattal és az
alabbi hatérozatot hozza:

77/2022. (VL.9.) szam1 testiileti hatarozat
az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak
modositasarol

Ocsdd ~ Nagykozségi  Onkormanyzat — Képvisels-testiilete
megtargyalta az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatat és az elbterjesztésben foglaltak szerint
elfogadja.

-6-



Felelos: jegyzo
Hatarido: azonnal

A napirend 4. pontja: Javaslat a 4/2006. (1.30.) ,,Ocsdd szép utcaja” és a ,,Szép
otthon, példas porta” cim adomanyozasarol szolé rendelet modositasara

A napirend targyalasa irdsbeli eldterjesztés alapjan térténik.

Dr. Barték LaszI6 helyettesitd jegyz6: A rendeletben annyi mddositas tortént,
hogy kikertiilt az 5.§. (2) bekezdésébdl, hogy fel kell tiintetni a disztablan az
adomanyozas évét, illetve a rendelet bevezetd része méar nem felel meg a
jogszabalyi kovetelményeknek, igy modositani kellett.

Soha Attila polgdrmester: Felkérem, a tarsadalompolitikai bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag véleményét.

D. Kis Zsolt tarsadalompolitikai bizottsdg elnbke: A bizottsagok elfogadésra
javasoljak a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja ,,Ocsdd szép utcaja” és a ,,Szép otthon,
példas porta” cim adomanyozasirél szolé rendelet médositasat, az
kézfelnyujtassal szavazzon.

A Képviseld-testiilet egyhangl szavazati arannyal /5 {6/ egyetért a
rendelet tervezetet €s az alabbi rendeletet alkotja:

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megalkotja
4/2006 (1.30.) ,,Ocsdd szép utcéja” és a ,,Szép otthon, példas porta”
cim adomanyozasardl szol6 rendelet modositasarol a 9/2022.(VI.9.)
onkormdnyzati rendeletét, mely a jegyz6konyv mellékletét képezi.

Felel6s: jegyzo
Hatarido: azonnal

A napirend 5. pontja: Javaslat a 1/2005.(1.31.) a helyi kitiintetd cimek és
elismerések alapitdsarél ¢és adomanyozisanak rendjérél szold rendelet
mddositasara

A napirend irasbeli el6terjesztés alapjéan torténik.

Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyz6: Ebben a rendeletben a kitiinteté dijak
adomanyozasanak ideje lett mddositva. Kordbban augusztus 20.-a alkalmabdl
tortént az adoméanyozésa, a falunapon. Az el6z8 iilésen az Onkormanyzat
Szervezeti €s Miikddési Szabalyzataban mddositasra keriilt a falunap ideje, nem

.




konkréetan augusztus 20-an kertil megrendezésre. Ehhez igazitottuk a rendelet
szOvegét, hogy a kitiinteté dijak a minden évben megrendezendé falunapon
keriilnek atadasra, valamint itt is a rendelet bevezetd részét kellett modositani a
jogszabalyoknak megfelelGen.

Soha Attila polgarmester: A bizottsagok megtargyaltdk a napirendet, volt-e
kérdés, észrevétel.

D. Kis Zsolt tarsadalompolitikai bizottsig elndke: A bizottsagok elfogadésra
javasolték a rendelet modositasat.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja a helyi Kitiinteté cimek és elismerések
alapitasarol és adomanyozéasanak rendjérél sz6ld rendelet modositasat, az
kézfelnyijtassal szavazzon.

A Keépvisel6-testiilet egyhangi szavazati arannyal /5 f6/ egyetért a
rendelet tervezetet és az aldbbi rendeletet alkotja:

Ocsdd Nagykézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete megalkotja a
1/2005.(1.31.) a helyi kitiintetd cimek és elismerések alapitasardl és
adoményozasanak rendjér6l sz0l6 rendelet modositisarél a
10/2022.(V1.9.) onkorményzati rendeletét, mely a jegyzékonyv
mellékletét képezi.

Felelos: jegyzd
Hatarido: azonnal

A napirend 6. pontja: Javaslat a 9/2021.(VI.14.) a pénzben és természetben
nyujtott szocialis ellatdsokrél sz6l6 énkormanyzati rendelet médositasara

A napirend targyalasa irasbeli elSterjesztés alapjan torténik.

Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyzé: Kordbban volt egy kezdeményezés a
szocialis rendelt modositasara, melyben kérték, hogy keriiljén bele a szocialis
étkeztetés. Ez a javaslat keriilt most bele a rendeletbe.

Soha Attila polgédrmester: A bizottsdgok megtargyaltadk a napirendet, volt-e
kérdés, észrevétel.

D. Kis Zsolt tArsadalompolitikai bizottsag elndke: A bizottsagok megtargyaltak a
rendelet tervezetet és javasoljak, hogy az 5/A §. c.) pontja keriiljon kiegészitésre
azzal, hogy az egy haztartasban €16k egy fére esé jovedelme ne haladja meg a
mindenkori éregségi nyugdij 200%-4at.

Kérdés, vélemény nem volt.



Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja pénzben és természetben nyujtott
szocialis ellatasokrol sz6l6 rendelet modositasat, az kézfelnyijtassal szavazzon.

A Képviselo-testilet egyhangu szavazati arannyal /5 f6/ egyetért a
rendelet tervezetet €s az alabbi rendeletet alkotja:

Ocs6d Nagykozségi Onkormanyzat K épviselé-testiilete megalkotja a
9/2021.(V1.14.) a pénzben és természetben nyujtott szocidlis
ellatasokrol szo0lé Onkormanyzati rendelet modositdsardl a
11/2022.(VL.9.) Onkorményzati rendeletét, mely a jegyzékonyv
mellékletét képezi.

Felel6s: jegyzo
Hatarido: azonnal

A napirend 7. pontja: Javaslat palyazat kiirasara az Ocsodi Szivarvany Ovoda és
Bolcsdde intézményvezetdi munkakorének betoltésére

A napirend targyalasa irasbeli eldterjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgarmester: Az intézményvezeté megbizasa 2022. julius 31-én
lejar, ezért sziikséges a vezetdi allashelyre a palyazat kiirdsa.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgédrmester: Aki egyetért az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélcsdde
intézményvezetéi munkakdrre a palyazat kiirasaval, az kézfelnyujtassal
szavazzon.

A Képviseld-testiilet egyhanguan /5 f6/ egyetért a javaslattal és az
alabbi hatarozatot hozza:

78/2022. (V1.9.) szam testiileti hatarozat
Palyazat kiirdsa az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boleséde intézményvezet6i
(magasabb vezetd) munkakorének betdltésére

Ocs6d Nagykozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete ugy hataroz,
hogy palyazatot ir ki az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélcséde
intézményvezetéi munkakorének betoltésére 2022. augusztus 1.
napjatol 2027. julius 31. napjaig terjedé idStartamra a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal.

Felelds: Polgarmester
Hatarid6é: Azonnal



A napirend 8. pontja: Javaslat a fogaszati kezeld egység beszerzéséhez onerd
biztositasara

A napirend targyaléasa irasbeli elGterjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgarmester: A kiadott anyaghoz képest a mai napon véltozés tortént.
Ajanlatot kaptunk egy masik beszallitotdl, hogy a korabban elfogadott fogaszati
sz€khez képest egy masik tipusu ugyanilyen funkcidkkal bird fogaszati széket
tudna biztositani, 1ényegesen kevesebb Gsszegért, mint amit elfogadtunk. Az
ajanlatéttel ota eltelt 1d6 €s az arak emelkedése miatt itt is sziikség van 6nerd
biztositasara. Felkérem a Képviseld-testiiletet, hogy jaruljon hozza, hogy masik
tipusu fogaszati kezeld egységet szerezziink be és a sziikséges 6nerdt biztositsuk
hozza.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgarmester: Aki egyetért a javaslattal, hogy a palyazatban
arajanlatként beadott tipusutol eltér6 kezelé egységet vasaroljunk és a sziikséges
Onerot biztositsuk, az kézfelnyujtassal szavazzon.

A Képvisel6-testiilet egyhanguan /5 {6/ egyetért a javaslattal és az
alabbi hatarozatot hozza:

79/2022 (V1.9.) szamu testiileti hatarozat
Fogdszati kezelOegység beszerzésérdl és az 6nerd biztositasarol

Ocséd ~ Nagykozségi ~ Onkormanyzat  Képvisel6-testiilete
megtargyalta és elfogadja a javaslatot, hogy egy kedvezdbb koltségfi
fogaszati kezelGegységet vasaroljon és a sziikséges oOnerét a
koltségvetésbdl biztositja. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a
polgarmestert az uj ajanlat beszerzésére és az eljaras lebonyolitasara.

Errdl értesiil: polgarmester
palyazatiro
Hatarid6: Azonnal

A napirend 9. pontja: Javaslat a falunap tervezett koltségének elfogadasara

A napirend targyalédsa szdbeli eloterjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgdrmester: Az eldz6 bizottsagi, illetve testiileti tilésen kiosztottuk
a falunap tervezett programjat €s az ahhoz kapcsolodo koltségeket. A tervezet a
fellépdk és a technikai hattér koltségét tartalmazza, mely 6nerejének dsszege kb.
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2.900.000,- Ft. Természetesen, ha talalunk tamogatdkat, akkor ezek a koltségek
csokkenhetnek. Kiadasokhoz hozzajon még a kitiintetd dijak, az oklevelek, a
fézoverseny dijazasa, a virdgcsokrok, a Szép otthon, példas porta tabla. A
szerzodések megkétése elott megkérem a Képviseld-testiiletet, hogy ha van
észrevétele, véleménye a tervezettel kapcsolatban akkor tegye meg.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja, a falunap tervezett programjanak
koltségét, az kézfelnyujtassal szavazzon.

A Képvisel6-testiilet egyhangtan /5 {6/ egyetért a javaslattal és az
alabbi hatérozatot hozza:

80/2022 (VI1.9.) szdmu testiileti hatirozat
A falunap megrendezésére tervezett koltségek elfogadasarol

Ocsod Nagykozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete
megtargyalta €s elfogadja a falunap tervezett programjanak
koltségeit, a hatdrozat melléklete szerinti részletezettséggel, és
felhatalmazza a polgarmestert a szerzédések megkdtésére és a
rendezvény megszervezéséhez sziikséges intézkedések megtételére.

Errdl értesiil: polgarmester
Hatarid6: Folyamatos

A napirend 10. pontja: Téjékoztatas a haziorvosi ellatasrol

A napirend targyalasa szobeli eldterjesztés alapjan térténik.

Soha Attila polgarmester: Az el6zé testiileti iilésen a Képviseld-testiilet
felhatalmazott a doktorndvel kapcsolatos héaziorvosi szerzédések felbontasaval
kapcsolatos targyalasokra. A szerz8dés majus 16-an felbontasra kerilt 60 napos
felmondasi idével. A doktorn$ a kulcsait még aznap leadta. A megbeszélt
idépontban nem jelent meg a hivatalban, tovabbi egyeztetéseket nem tudtunk
folytatni. A rendelést dr. Olasz Imre helyettes orvosként biztositja a telepiilésen,
a doktor urral a szerz6dés megkotésre keriilt. A doktor ur a reggeli 6rakban
betegeknél van kint. Célszer(i a gyogyszeriratast erre az idpontra tenni, hogy a
rendelés zavartalanul tudjon folyni. A rendel6be be lehet menni, a doktor ur
mindenkit fogad. Célszerii elézetesen betelefondlni, hogy mikorra lehet menni,
igy kevesebb a varakozasi id6. Az elmult id8szakban tébb alkalommal is
szaroproba szerlien jartam kint a rendelében. Hosszi varakozasi idét nem
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tapasztaltam. A telefont, ha csengett mindig felvették. A betegek megelégedetten
tavoztak a rendeldbél.

Molnar Andrés: En is tobbszor voltam kint a rendelében és semmi problémat,
fennakadast nem tapasztaltam. A doktor r hazhoz is kimegy.

D. Kis Zsolt: Meg tudjuk oldani az id6pont adast is. S6t miikodik az email-en vald
receptiratas is. Az a kéréstink, hogy a gyogyszerirataskor szedjék dssze a kozel
egy idoben elfogyé gyogyszereket és egyben irassdk fel, ne mindennapi
betelefonélassal.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgdrmester: Aki elfogadja, a haziorvosi ellatassal kapcsolatos
tajékoztatast, az kézfelnyijtassal szavazzon.

A Képviseld-testiilet 4 igen 1 tartézkodassal elfogadja a
tajékoztatast.

A napirend 11. pontja: Téjékoztatds a szocialis és piaci alapon kiadott
onkormanyzati lakdsokkal kapcsolatban

A napirend targyalasa szobeli el6terjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgdrmester: A napokban jar le két olyan lakasbérleti szerzédés,
amelyet nem Onkormanyzati dolgozé vagy hozzatartozdja bérel. A lakasok
szocialis alapon keriiltek kiadasra. Az egyik a Koztarsasdg Gt 12. A masik a
Hunyadi at 58/b az orvosi rendelé udvaraban. A bérlék fizetik a bérleti dijat,
tartozasuk nincs. Mint ismeretes a Hunyadi Gt 58/b ingatlannal voltak
nézeteltérések, hogy kinek a hibjabol keletkezett a fal felazasa, majd a csempe
levalasa. Ezt a lakdst a bérlé mar szerette volna megvasarolni olyan feltétellel,
hogy részletben fizeti a vételarat és nem fizet bérleti dijat. Ez igy elutasitasra
kerilt. Kérésem a Képviselo-testiilet felé, hogy jovében gondolkozzunk az
onkormanyzati lakasok kiadasaval kapcsolatban, vannak lakéasaink, amik mar
nem kiadhatoak, van, ami feldjitdsra szorul. A két lakéassal kapcsolatban a
javaslatom, hogy hosszabbitsuk meg a bérleti szerzddést, addig sem {iiresen 4ll az
ingatlan és még bevétel is szarmazik beldle.

Kerdés, vélemeny nem volt.

Soha Attila polgdrmester: Aki elfogadja, a tajékoztatdsomat, az kézfelnyujtassal
szavazzon.
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A Képviselo-testiilet 4 igen 1 tartdzkodassal elfogadja a
tajékoztatast.

A napirend 12. pontja: T4jékoztatds a nem kozmiivel sszegylijtdtt haztartasi
szennyviz szallitasarol

A napirend targyalasa szdbeli eldterjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgdrmester: A szennyviz szippantasi problémak megoldaséra
szerzOdést kotottiink a V&V Kft-vel. A szolgaltatd 1ényegesen magasabb aron
szallitja el a szennyvizet, mint a mi 2015-6s rendeletiinkben szerepel (nettd 980,-
Ft+ Afa/m®). A veszélyhelyzet fennallasa miatt a dijak emelésére nincs lehetdség,
de a szennyviz szippantast meg kell oldani. Aki a szolgaltato altal kiallitott és
kifizetett szamlat behozza a Polgarmesteri Hivatalba, annak a rendeletiinkben
meghatarozott 0sszeg és a Szolgaltatd altal kiszamlazott 6sszeg kiilonbozetét
megtéritjik. Eddig nem éltek ezzel a lehet6séggel. A kovetkezd {ilésre
tajékoztatdst adunk hany ilyen eset van és mennyi kiadast jelent az
onkormanyzatnak.

Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja, a tajékoztatdsomat, az kézfelnyujtassal
szavazzon.

A Képviselo-testiilet 4 igen 1 tartézkodassal elfogadja a
tajekoztatast.

A napirend 13. pontja: Beszamol6 a palyazatok helyzetérdl

A napirend targyalésa irasbeli elterjesztés alapjan torténik.

Soha Attila polgarmester: Jelenleg a jardafelujitéas, térkovezés zajlik a Hivatal
Koztarsasag uti oldalan. A megnyert Rendezvénytér palyazatunk a kdzbeszerzés
eldkészitési fazisban van. Az ut palyazat, ahol a Juhasz B. ut teljes aszfaltoz4sat
¢s a két oldalra parkold kialakitasat tervezziik el6készités alatt a beadési hataridd
junius 30. Szintén junius 30. az O2 turisztikai kézpont kialakitésa (Bikaakol). A
palyazat elOkészitése folyamatban van. Jelenleg az egyiittmikodési
megallapodasok megkotése van folyamatban. A koltségek atszdmolasa zajlik a
Konyha palyazatnal. Az Arpad t 2. szam alatti Bolcséde atadési hatérideje julius
20. Innentd] kezdve kotbér terheli a kivitelezét. Junius 23-4n 9 orakor lesz a
Bolcséde bejarasa. Szeretném kérni a testiileti és bizottsagi tagokat, aki tud,
csatlakozzon hozzank. Volt egy Hungaricum palyazatunk, amely befogadasra
keriilt, de forrdshiany miatt nem tdmogattak.
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Kérdés, vélemény nem volt.

Soha Attila polgarmester: Aki elfogadja, a beszamolomat az kézfelnytjtassal

Szavazzon.

A Képviselo-testiilet 4 igen 1 tartdézkodassal elfogadja a beszamol6t
¢s az alabbi hatarozatot hozza:

81/2022 (VI1.9.) szamu testiileti hatarozat

a palyazatok helyzetérol szolo tajékoztatorol

Ocsdd Nagykozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elfogadja a
palyazatok helyzetérol szolo tajékoztatast.

Errdl értesiil: polgarmester
palyazatiro
Hatarido: Azonnal

A napirend 14. pontja: Beszamolo a két iilés kozotti munkarol

Majus 13.
Majus 16.
Majus 18.
Majus 19.

Majus 20.
Majus 23.

Majus 25.

Junius 1.

Junius 2-3

Befektetokkel targyalas Budapesten

Holt-4g meder kotrasaval kapcsolatos targyalas

A tervez6vel egyeztettiink az O2 és a rendezvénytér palydzattal
kapcsolatban. A Kozséggondnoksag vezetdjével és munkatarsaval
megnéztiik a temetOben az ijabb parcellak kiosztasanak lehetdségét.
A turisztikai palyazattal kapcsolatban folytattunk egyeztetést
Szolnokon

A konyhapalyazattal kapcsolatban volt online megbeszélésem

A rendezvénytér és a kulturdlis tevékenységek 6sszefogdsara
alkalmas egy lehetséges jeldlttel volt megbeszélésem

Csonki Andrea és Papp LaszI6 volt ndlam egy szemétszedési nap
szervezését kezdeményezik, a kiltertileten lerakott illegalis
hulladékok begytijtésére. Az Onkormanyzat segitségét kérték az
Osszegyljtott hulladék leadési koltségeének kifizetéséhez.
Adatvédelmi oktatason vettiink részt. Délutan két orvos volt nalam,
akik gydgyszerkutatassal foglalkoznak és tajékoztatast adtak a
termekrol, illetve 6nkéntes tesztalanyokat keresnek.

Falubejarason voltunk ahol végig néztiik az elhanyagolt, lepusztult
ingatlanokat, melyek intézkedést igényelnek, ellendriztiik a
kozteriileteket.

Kérdés, vélemény nem volt.
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Soha Attila polgédrmester: Aki elfogadja, a két tilés kozott végzett munkarol sz6lé
tajekoztatot, az kézfelnyijtassal szavazzon.

A Képviseld-testiilet 4 igen 1 tartdzkodassal elfogadja a beszamol6t.

Interpellaciora valasz:

Soha Attila polgadrmester: A Telekom még nem fejezte be a munkakat, vannak
még ingatlanok ahova nincs kiépitve a halozat.

Az 1llegalisan lerakott hulladékokat 25-én Gsszeszedjiik.

A rendezvénytéren igen lesz majd fagylaltozo, err6l mar egyeztettem Kiss
Gyurival.

A csendhaboritdsra vonatkoz6 szabalyokat magasabb szintli jogszabdly
szabalyozza. Sajat rendeletiinkben mar nem tudunk szigoritani. Csendhdaboritas
esetén ki kell hivni a rendéroket.

Soha Attila polgdrmester: Aki elfogadja, az interpellaciora adott valaszokat, az
kézfelnyujtassal szavazzon.

A Képviselé-testiilet 4 igen 1 tartdzkodassal elfogadja az
interpellaciéra adott valaszt és az alabbi hatarozatot hozza:

82/2022 (V1.9.) szam testiileti hatdrozat
Interpellaciora adott valaszokrol

Ocsod  Nagykozségi  Onkorményzat Képviseld-testillete az
interpellaciokra adott vélaszokat elfogadta.

Errdl értestil: Interpellald

Soha Attila polgarmester 14 6ra 42 perckor a nyilt tilést bezarja.

Qi

Soha Attila
polgarmester

Dr. Ba aszlo
helyettesitd jegyzo
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Kivonat

Késziilt az Ocsdd Nagykoézségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 2022. junius
9. napjan megtartott soros, nyilt {ilésének jegyzokonyvébol

75/2022. (V1.9.) szamu testiileti hatarozat
a Képviseld-testiilet 2022. I1. félévi munkatervének elfogadasardl

Ocsdd Nagykozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 2022. II.
félévi munkatervét Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Szervezeti és
Miikddési Szabélyzatar6l szolé 8/2022. (V.12.) dnkorményzati
rendelete 25. § (1) bekezdésében foglaltak szerint elfogadta. Az II.
félévi munkaterv jelen hatarozat mellékletét képezi.

Err6l értestil: Polgarmester
Jegyzo
Képviselo-testiilet tagjai
Intézményvezetok

Soha Attila sk.
polgarmester

Dr. Bartok Laszlo sk.
helyettesito jegyzo

A kivonflt hiteléal:
2 Ll Mt /\725'5(“[:7(5’&( ' ﬁ;’?{ L)
Szeleczkiné Zoldvari Agne
eldado



75/2022.(V1.9.) szamu testiileti hatdrozat melléklete

Ocs6d Nagykozségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének
2022, II. félévi
MUNKATERVE
A Képviseld-testiilet iilései, napirendjei:

2022. junius 9.

Javaslat a 2022. II. félévi munkaterv elfogadasara
El6adé: Soha Attila polgarmester

Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak médositasa
El8adé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesito jegyzé

Ocsodi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak médositésa
El6add: Dr. Bartok Laszlo helyettesits jegyz6

Beszamold a palyéazatok helyzetéro
Eléadé: Soha Attila polgarmester

Beszamolo a két iilés kozott végzett munkardl
Eléadod: Soha Attila polgarmester

2022. szeptember 8.

Beszamol6 az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolesdde 2022. évi tevékenységérol
Eléado: Rostas Sdndorné intézményvezetd

Javaslat a 2022. évi koltségvetési rendelet modositasa
Elfadd: Soha Attila polgarmester

Tajékoztato a 2022. évi koltségvetés 1. féléves teljesitésérol
El6ado: Soha Attila polgarmester

Javaslat a Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkormanyzati Osztondijpalyézathoz vald
csatlakozasra
Eléadd: Soha Attila polgarmester

Beszamolo a palyazatok helyzetérdl
Eléadé: Soha Attila polgarmester

Beszamol6 a két tilés kozott végzett munkarol
El6ado: Soha Attila polgarmester

A napirendeket targyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsig

2022. szeptember 19. Kozmeghallgatas



75/2022.(V1.9.) szam testiileti hatdrozat melléklete

2022. oktéber 13.

Javaslat az Ocsod Nagykozségi Onkorméanyzat 2023. évi belsé ellendrzési tervére
Eléado: Soha Attila polgarmester

Javaslat a 2022/2023.évi flitési idényre a szocidlis célu tiizeldanyag juttatasrél sz616 rendelet
megalkotésara
Elb6adé: Dr. Bartok Laszlo helyettesité jegyzo

Beszamol6 a palyazatok helyzetérdl
Eléadé: Soha Attila polgarmester

Beszamolo a keét ilés kozott végzett munkardl
Eléadd: Soha Attila polgirmester

A napirendeket targyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsig

2022. november 10.
Beszamolo6 a 2022. évi ad6 bevételekrol
Eldadé: Dr. Bartdk Laszlo helyettesits jegyzo

Javaslat 9/2014.(X1.21.) a helyi adokrol szol6 6nkormaényzati rendelet feliilvizsgalatara
Elb6adé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesitd jegyz6

Javaslat a 10/2021.(VI.14.) a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatisokrol
sz0l6 onkormanyzati rendelet feliilvizsgalatara
Elbadé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesito jegyz6

Javaslat a 13/2014. (XIL.19.) a koztemet6rdl és a temetkezés rendjérol szolé dnkormanyzati
rendelet feliilvizsgalatara
Eléadé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesit6 jegyz6

Javaslat a 12/2014.(XI1.19.) Az onkormanyzat tulajdonaban 1év8 lakasok és helyiségek
bérletérdl, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé szabélyokrol sz616 dnkorményzati rendelet
feliilvizsgalatara

El6ad6: Dr. Barték Lészl6 helyettesit jegyzd

Javaslat a 10/2015.(IIL.27.) a nem kozmuvel Osszegyljtott haztartdsi szennyviz
Osszegyljtésére, elszllitisara és elhelyezésére iranyulé kozszolgaltatasrdl — sz6lo
Onkorméanyzati rendelet feliilvizsgalatira

El6add: Dr. Bartok Lasz16 helyettesits jegyzd

Beszamolo a palyazatok helyzetérol
Eléadé: Soha Attila polgarmester

Beszamolo a két iilés kozott végzett munkarol
Eléadd: Soha Attila polgarmester

A napirendeket tirgyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsag




75/2022.(V1.9.) szam testiileti hatidrozat melléklete

2022. december 8.

Beszamolé az Ocsodi Kozséggondnoksag és Kényvtar 2022. évi tevékenységérol
Eléadé: Fazekasné Dedk Mariann intézményvezetd

Beszamolo a Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont 2022. évi tevékenységérol
Eldadé: Bozsikné Kovacs Hajnalka intézményvezetd

Tajékoztatd a képvisels-testilet dltal hozott lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarsl
El6adoé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesit6 jegyzé

Beszamold a palyazatok helyzetérél
El6add: Soha Attila polgarmester

Beszamol6 a két iilés kozott végzett munkardl
El6adé: Soha Attila polgarmester

A napirendeket tdrgyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsag

A munkatervet meg kell kiildeni:

- Képviselo-testiilet tagjainak
- Bizottsdg nem képviseld tagjainak
- Intézmények vezetdinek

Ocsdd, 2022. junius 9. )
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Soha Attila
polgarmester




Ocsodi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az allamhéztartasrol sz616 2011, évi
CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan —figyelemmel az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.§

(1) bekezdésében foglaltakra- az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal (/tovabblakban Hivatal)
Szervezeti és Milkddési Szabélyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova:

I.
Altaldnos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat célja, hatilya

1.Az SZMSZ celja, hogy rogzitse a koltségvetési szerv adatait és szervezeti felépitését, a
vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, a koltségvetési szerv mitkodési szabélyait.

2.Az SZMSZ hatélya kiterjed valamennyi, a Polgidrmesteri Hivatalnal
kozszolgalati tisztviseldi, kézalkalmazotti, valamint
munkajogviszonyban allo dolgozéra (a tovabbiakban: alkalmazottak).

2. A Hivatal miikddési rendjét meghatirozé dokumentumok

A Hivatal t6rvényes miikodését a hatdlyos jogszabalyokkal @Osszhangban 1évé
alapdokumentumok hatérozzék meg.

1 Alapité okirat
A Hivatalt Ocsdd Nagykézségi Onkormanyzat K épviselé-testiilete alapitotta.
Az alapité okirat tartalmazza a Hivatal miikodésére vonatkozo legfontosabb adatokat, melyet

Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete fogadott el.

2 Egyéb dokumentumok

A Hivatal mikddését meghatdarozo dokumentum az SZMSZ, valamint a kapcsolodo, a
szakmai €s gazdasagi munka vitelét segitd kiilonféle szabélyzatok, munkakéri leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belsd szabalyzatok kapcsolodnak, melyet az 1. melléklet tartalmaz.
3. A hivatal legfontosabb adatai

Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének egységes és 6néllé hivatala:

A koltségvetési szerv neve: Ocsddi Polgérmesteri Hivatal

Székhelye: Ocsod, Kossuth tér 1.
Alapitasanak ideje: 1990. 10. 01.



Alapit6 okiratdnak széma: 1507-2/2022.

Torzskényvi azonositd szama: 409931

Statisztikai szamjele 15409931-8411-325-16

Alapito, fenntartd szervének neve, székhelye: Ocsod Nagykozségi Onkorményzat

Keépviselo-testiilete
Ocsd6d, Kossuth tér 1.

Illetékessége, mikddési kore: Ocssd nagykozség kozigazgatasi
teriilete
Jogéllasa: onallo jogi személy
Koltségvetési gazdalkodasi jogkdre: Onalldan miik6do és gazdalkodd
A koltségvetés végrehajtasara szolgald azonositok:
1gazgatOsag kddja: 16
szakéagazati besorolas: 841105
adoszam: 15409931-2-16

Honlap: www.ocsod.hu
E-mail: onkormanyzat@ocsod.hu
Telefon: 56/310-001

A koltségvetési szerv alapitasarol rendelkez$ jogszabaly: a Magyarorszag helyi
onkormdnyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdése. '

A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a
Polgarmesteri Hivatal ellatja az énkormanyzat miikédésével, valamint a polgédrmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozd iigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A Polgdrmesteri Hivatal kozremiikodik az onkorményzatok egymas
kozotti, valamint az éllami szervekkel torténd egytittmiikddésének dsszehangoldséban.

A Hivatal alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja az Motv-ben és a vonatkoz6
jogszabélyokban széméra meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi o6nkorméanyzat
miikodésevel, bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok, valamint az dllamhéztartasi igyek
dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasarol.

4. A Hivatal jogallasa

A Hivatal az Motv. 41. § (1) bekezdése, az Aht. 7. § (1) bekezdése, valamint a Polgani
Térvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovébbiakban: Ptk.) alapjan 6néllé jogi
szemé€ly, amely jogszabalyban vagy alapité okiratban meghatarozott kozfeladatot 14t el.

A Hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezik.

A Polgarmesteri Hivatal vezetdje az Motv. 81. § (1) bekezdése szerint a jegyz6. A jegyzét az
Motv. 82. §-a, valamint a kozszolgilati tisztviselokrol sz6016 2011. évi CXCIX. térvény 247. §-
ban (a tovabbiakban: Kttv.) foglaltaknak megfeleléen nyilvanos palyézat alapjan Ocsod
Nagykozségi Onkormanyzat polgarmestere nevezi ki, hatarozatlan idére. A koltségvetési szerv
vezetdje a képviseleti jog gyakorloja.



A Hivatal foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelslése:

A foglalkoztatottak jogviszonya koztisztviseldi jogviszony, akikre a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény az iranyadé. Egyes foglalkoztatottak
jogviszonya lehet kézalkalmazott, akikre a kdzalkalmazottak jogallasarél szélé 1992. évi
XXXIIL torvény az iranyadd. Egyes foglalkoztatottak jogviszonya a Munka Torvénykonyvérol
52616 2012. évi L. tdrvény szerinti munkavallalé is lehet. Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld
jogviszonyra a Polgari Térvénykdnyvr6l sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az irdnyadok.

5.A Hivatalhoz rendelt, gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek részére az allamhaztartasrol
sz010 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
9. § (5) bekezdés alapjan a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és
beszamolasi feladatainak ellatdsara az irdnyit6 szerv a Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki.

A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt i

el i Cime
koltségvetési szerv neve
Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.
Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolesdde 5451 Ocsod, Vordsmarty 0t 25/a
Toth Jozsef Alapszolgaltatési K6zpont 5451 Ocsdd, Hunyadi M. 1t 57.

Ocsod Nagykozségi Onkorményzat, a Hivatal és a hozzarendelt koltségvetési szervek
gazdalkodasi, finanszirozési, adatszolgiltatisi és beszdmolasi feladatait a Polgirmesteri
Hivatal latja el, a 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen.

Jelen SZMSZ rendelkezéseit a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek kozott kotott — az irdnyitd szerv
altal jovahagyott — munkamegosztisi megallapoddsban rdgzitett munkamegosztis és
felel6sségviallalas keretei kozott kell alkalmazni.

Az onkorményzat intézményeivel kotott munkamegosztasi megallapoddsokat az SZMSZ 2.
melléklete tartalmazza.

II.
A Hivatal feladatai

1. Kozfeladata:
A polgarmesteri hivatal

a) AzMotv. 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az nkorményzat mitkdésével, a polgarmester
vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozo ligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtésaval kapcsolatos, valamint a testiilethez és szerveihez kapcsolodd
adminisztraci6s feladatokat. A hivatal kézremiikddik az onkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténé egytittmiikdésének Gsszehangoldséban.



b) A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80.§ ( 1) bekezdése alapjan

A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat részére biztositja az 5nkorményzati mikédés személyi
¢s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miik&déssel kapesolatos végrehajtasi feladatok

ellatasrol.

2. Alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellétja az Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szaméra
meghatarozott feladatokat.

Allamhéztartasi szakdgazati besorolsa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek korményzati funkeié szerinti megjellése:

011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és éltalanos

1gazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

011220 | Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013330 Pélyazat- és tAmogataskezelés, ellenérzése,

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb

szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, énkormanyzati és eur6pai parlamenti

képviseldvalasztdsokhoz kapcsol6dé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

016030 | Allampolgarsagi iigyek

041231 Roévid idétartamu kozfo glalkozfatés

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

044310 | Epitésiigyi igazgatas

109010 Szocialis szolgéltatasok igazgatisa

3. A polgarmesteri hivatal egyéb feladatai:

a) aképviseld-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendelet-tervezetet, a testiileti
eléterjesztést, a hatdrozati javaslatot, vizsgélja azok torveényességét és pénziigyi
megalapozottsagat,

nyilvantartja a képvisel¢-testiilet hatarozatait, rendeleteit,

gondoskodik a képviselG-testilet 4ltal hozott hatdrozatok és rendeletek
végrehajtdsarol, és rendszeresen tajékoztatja a dontéshozot,

ellatja a képviseld-testiilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvéantartasi,
ugyviteli és adminisztracids feladatokat.

b) a képviseld-testiilet bizottsagai miikédésével kapcsolatban:

biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsag mikdéséhez sziikséges
ugyviteli, adminisztracids feltételeket,

szakmailag elokésziti a bizottsagi elterjesztéseket, jelentést, beszamolot, egyéb
anyagokat,

gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartdsarol és végrehajtasarol.



¢) ahelyi képviseld munkajanak segitése érdekében:
- elosegiti a képviselSk jogainak gyakorlasat, kotelezettségeinek teljesitését,
- koteles a képviselot a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a szitkséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni,
- kdzremiikddik a képviseldk tdjékoztatdsanak megszervezésében.
d) apolgdrmester, az alpolgarmester munkéjaval kapcsolatban:
- dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
- segiti a tisztségviseldi tevékenységet.

e) ellitja a képvisel6-testillet és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikdését
eldsegitd feladatokat (sajto, tarsadalmi kapcsolatok stb.)

f) eldkésziti az intézményvezetdk feletti munkaltatoi jog gyakorldja részére a dontés-
tervezeteket,

g) a jegyzd éltal kijelolt koztisztviselok utjan segiti a helyi roma nemzetiségi
onkormanyzat €s a tarsuldsok munkéjat és biztositja a miikodésik feltételeit. A
képviselo-testiilet altal elfogadott kiilon megéllapodés alapjan ellatja az alabbi,
kéltségvetés alapjan gazdalkodo szervezetek gazdalkodasi feladatait:

- Ocsodd Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkorményzata,
- QOcsodi Szivarvany Ovoda és Bélcséde,

- Téth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont,

- Ocsddi Kozséggondnoksag és Konyvtar,

h) ellatja az 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos végrehajtoi feladatokat,

1) ellatja az orszaggyiilési képvisel6i, az eur6pai parlamenti képviseldi, a polgarmesteri és
helyi onkormanyzati képvisel6i vélasztasokkal, tovabba az orszagos és helyi
népszavazasok lebonyolitisaval kapcsolatos feladatokat,

jJ) részt vesz az Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi,
ellen6rzési feladatok ellatasaban, szakmai segité tevékenységet folytat,

k) a pénziigyi, gazdilkodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési
feladatok korében ellatja:

- az intézményi tervezés, beszdmoltatas, intézményi gazdalkodas elOsegitését,

- aberuhdzisok, feldjitasok elékészitését, lebonyolitasat,

- a belsd gazddlkodds szervezését, a bels§ létszam- és bérgazdalkodast,
intézményi pénzellatast,

- az intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkajénak elosegitését,

- aszamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

- az Onkorményzat ingatlanvagyonédval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos feladatokat,

- kapesolt munkakdrben a belsd ellendrzési feladatokat, egyes belsd ellendrzési
feladatok végzésére kiilsd szervet biz meg.

4. A jegyzo altalanos feladat- és hataskore

a) Elékésziti a képviseld-testiilet tiléseit, a képvisel8-testiilet elé keriil§
programokat,

eléterjesztéseket, rendelet-tervezeteket, hatarozati javaslatokat, tajékoztatokat.
b) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének az iilést kovetd 15
napon

beliil torténd elkészitésérdl és a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
részére torténd eljuttatasarol.
c) Felel6s a képviselo-testiilet, a bizottsdgok és a polgdrmester tevékenységével



kapcsolatos tigyviteli teendok ellatasaért.

d) Biztositja a jogszabalyok betartasat, amennyiben a bizottség, a képviseld-
testiilet,
vagy a polgarmester dontésénél torvénysértést észlel, koteles azt jelezni.
e) Figyelemmel kiséri a bizottsagok és a képviselO-testiilet hatdrozatainak
végrehajtasat.
f) Biztositja a Polgarmesteri Hivatal személyi és targyi feltételeinek
megteremtését.
g) Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak szakmai tovabbképzésérél.
h) Ellatja az orszaggytilési képviseldi, az eurdpai parlamenti képviseldi, a
polgarmesteri €s helyi dnkormanyzati képviseldi vélasztasokkal, tovabbéa az
OrSZAagos
és helyi népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,
i) Vezeti a Hivatalt, felelos a Hivatal mtikodéséért és gazdalkodasaért.
1) Biztositja a Hivatal miikdéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket.
k) Képviseli a Hivatalt kiils6 szervek el6tt.
1) Tervezi, szervezi, irdnyitja és ellen6rzi a Hivatal szakmai és gazdasagi
miikddésének
valamennyi teriiletét.
m) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal dolgozdi tekintetében.
n) Ellatia a Hivatal miikddését érintd jogszabdlyokban, 6nkormanyzati
rendeletekben
¢és dontésekben a vezetd részére eléirt feladatokat.
0) Megszervezi a Hivatal belsé ellenérzését.
p) Felel6s a belsé kontrollrendszer miikodtetéséért.
q) Elkésziti/elkészitteti a Hivatal SZMSZ-ét, kotelezen eléirt szabalyzatait,

tovabbé a
Hivatal miikddését segitd egyéb szabélyzatokat, rendelkezéseket.

r) Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

s) Kapcsolatot tart nemzetk$zi intézményekkel, szervezetekkel.

t) Tamogatja a Hivatal munkajat segité testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét.

u) Folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, a Hivatal tevékenységét,
munkajat.

III.

A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitése

1. A Hivatal vezet&i szintekre nem tagolt, 6nallo, egységes hivatalként miikodik. A Képvisels-
testillet 4ltal meghatdrozott létszamkereten belill, feladatit egységes szervezetként
/csoporttagozodas nélkiil 1atja el.



- A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat Snkorményzati jogkérében eljarva
a jegyz6 kozremiikodésével irdnyitja a Hivatalt. A polgirmester tartés tavollétében az
alpolgdrmester gyakorolja az iranyitdsi jogositvanyokat.

- A Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a képvisels-testiilet
hivataldnak koztisztvisel6i tekintetében. A kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz — az
altala meghatérozott kérben - a polgarmester egyetértése sziikséges.

- A polgarmester, mint a Hivatal irdnyit6ja, a jegyzd, mint a Hivatal vezet6je a Hivatal részére
altalanos érvényii utasitast adhat ki. A polgarmesteri és jegyzdi utasitasokat - fészamra t6rténd
iktatds utan — évente kezd6dd folyamatos sorszdmozéssal egységes jelslést alkalmazva kell
kiadni:

../202..(...). szamu Polgarmesteri utasitis

../202..(...). szamu Jegyz6i utasitas

2. A Hivatal fobb feladatai:

a) Pénziigyi- gazdilkodasi teriileten:
o elokésziti a pénziigyi és gazdasagi vonatkozasu elbterjesztéseket,

elkésziti az éves koltségvetési €s zarszdmadasi rendeletek tervezeteit, sziikség szerint

javaslatot tesz az atmeneti gazdalkod4sra vonatkozé szabélyokra,

o kozremiikodik a koltségvetés végrehajtasaban,

o szervezi a helyi bevételekb6l adod6 onkormanyzati feladatok ellatasat,

e Osszedllitja az éves, féléves koltségvetési beszamoldkat,

o teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informacids, adébevallasi és statisztikai
adatszolgéltatasi kotelezettségeket,

o nyilvantartja €és kezeli az Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyontargyakat
(ingatlankataszter, vagyonleltér),

o gondoskodik a kényvviteli nyilvantartas szabalyszerii vezetésérol,

o biztositja a hivatal mlikdésével kapcsolatos ellatasi feladatokat,

o segiti az Onkormdnyzat fenntartdsdban mikodé koltségvetési szervek gazdaségi,
pénziigyi tevékenységét,

e reszt vesz a hivatal és az intézményeik szamviteli rendjének kialakitaséban, ell4tja az
abban foglalt feladatokat.

b) Adoiigyi hatosagi teriileten:
e biztositja a kdzponti és helyi ad6jogszabalyokban foglaltak érvényesitését,
e intézi az els6foku adéhatdsagi tigyeket,
e gondoskodik az adok kivetésérdl, nyilvantartasarol és behajtasarél,
o meginditja az adoébehajtasi eljarast,
o adoiigyl informacidkat szolgéltat,
o kidllitja és megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyokat,
o cllatja az egyéb adoiigyi feladatokat (addigazoldsok, egyéb hatésagi igazolasok
kiallitasa stb.).

c) Hatésagi igazgatasi, allamigazgatdsi teriileten:
o 4ltalanos igazgatas,
o anyakdnyvi lgyek: kézremiikodik az anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban,



o személyi adat- és lakcimnyilvéntartas: gondoskodik a jegyz hatdskérébe utalt személyi
adat- és lakcimnyilvantartdssal kapcsolatos feladatok ellatésardl; vezeti a helyi
népesség-nyilvantartast, el6késziti az adatszolgaltatast, gondoskodik a személyes
adatok védelmérdl, vezeti a jogszabalyok altal meghatérozott nyilvantartasokat,

o kereskedelmi €s vendéglatasi tigyek: iizletek mikodési engedélyének kiadasa,
bejelentdlapjanak nyilvantartdsba vétele, nyilvantartasok vezetése,

e szocidlpolitikai igyek: gondoskodik a hataskorébe utalt szocialis ellatassal kapcsolatos
feladatokrél, ellatja a telepiilési timogatéssal kapcsolatos feladatokat,

o gyermek- és ifjisigvédelem: ellatia a gyermek és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos
jegyz6i hataskorbe utalt feladatokat,

o hagyaték: gondoskodik a hagyatéki feladatok ellatasarol,

e honvédelem és katasztrofavédelem: helyi védelmi bizottsdgokkal kapcsolatos egyéb
feladatok,

o kommunalis igazgatds: gondoskodik a koztisztasdggal kapcsolatos kotelezettségek
teljesitésérol,

o ligyirat-kezelési feladatok,

o egeszségligyi ellatassal kapcsolatos feladatok,

e ajegyzOi hataskdrbe utalt gydmiigyi feladatok,

o a jegyzdi hataskérbe utalt kézmiivelddési tevékenységgel, a testneveléssel és sporttal
kapcsolatos feladatok,

o jegyzdi hataskorbe utalt nevelési-oktatasi feladatok.

3. A munkakori leirdasok

1. A Hivatalban foglalkoztatott dolgozdk feladatait a munkakéri leirdsok tartalmazzék.

2. A személyre sz616 munkakéri leirdsokat a dolgozok személyi anyagaban kell
elhelyezni.

3. A munkakdri leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a
szervezetben  elfoglalt munkakdrnek megfelel feladataikat, jogaikat és
kotelezettségeiket névre szdldan.

4. A munkakori leirdsokat a szervezeti egység feladatkorében bekovetkezett véltozas
esetén, azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell.

5. A Hivatal koztisztvisel6inek munkakori leirdsat a jegyz hatdrozza meg.

4. Az iigyintézé feladata:

- a kozigazgatasi ligyek érdemi déntésre valo elokészitése, illetve ilyen iranyt
felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa,

- szakértelemmel foglalkozik a rdbizott teriilettel dsszefliggé valamennyi kérdéssel,
felelds a sajat tevékenységéért és munkatertiletén a térvényesség betartasaért,

- a munkakdri leirasban részére megéllapitott feladatokat a kapott utasitdsok és
hataridok figyelembevételével végzi,

- jogosult a munkakdréhez tartozé kérdésekben mas tigyintézét, a jegyz6t megkeresni,

- a kapott feladatot, megbizast mas ligyintézére nem ruhazhatja 4t, arra csak a megbizé
jogosult.



5. A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott feladatai:
- biztositja a hivatal napi mikédését,

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezet6je megbizza.

A hivatal valamennyi munkavallaléja munkaja sordn kételes Magyarorszag Alaptorvényét,
jogszabalyait megtartani, az allami és szolgélati titkot megdrizni. Hivatali kotelességét
részrehajlas nélkiil, lelkiismeretesen, becsiiletesen, a jogszabalyoknak megfelelSen, pontosan,
az emberi méltosagot tiszteletben tartava, a legjobb tudésa szerint a nemzet és az Onkormanyzat
érdekeinek szolgalataval teljesiteni.

Iv.
A Hivatal munkarendje, ligyfélfogaddsa

1. A hivatal dolgozdinak munkaideje heti 40 dra, 5 napos osztatlan munkaidé-beosztasban az
alabbiak szerint:

hétfotol csiitortokig 7.30-16.00 oraig
pénteken 7.30-13.30 oraig

2. A hivatal lgyfélfogadasi rendjét a Polgédrmesteri Hivatal iigyfélfogaddsarol és
munkarend;jérdl sz616 21/2019.(X1. 18.) rendelet tartalmazza.

3. A kozalkalmazotti, kozszolgalati tisztvisel6i jogviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony létrejotte

a) A kézalkalmazotti, kozszolgalati tisztviseldi jogviszony hatdrozatlan idej{i kinevezéssel és
annak elfogadasaval jon 1étre.

b)Hatérozott id6re torténd kinevezéssel a Kjt. és Kttv. idevonatkozé rendelkezései alapjan
Iétesithetd kozalkalmazotti, kozszolgalati tisztviseldi jogviszony.

c)A Hivatal feladatainak ellatisdra a Munka Térvénykonyve keretében és megbizasos
Jjogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsés személyeket.

d)A Hivatal alloményéba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzodés alapjan
dijazas munkakdrébe tartozd, munkakori leirdsa szerint szdmaéra el6irhatd feladatra nem
fizetheté. A Hivatal megbizasi szerz6dést kithet sajat dolgozojaval munkakérén kiviil esd
feladatra, hatérozott idore, dtmeneti id6szakra. A szerz6désben ki kell kotni, hogy a dij
kizarélag abban az esctben illeti meg a Hivatal allomanyéba tartozé személyt, ha a
szerzodésben rogzitett feladat mellett a munkakoérébe tartozd feladatainak s
maradéktalanul eleget tett.

4. A kozszolgdlati tisztvisel6i vagyonnyilatkozat

a) A Hivatalndl, figyelembe véve a 2007. évi CLIL térvény 3. §-aban foglaltakat,
valamennyi k6zszolgalati tisztviseld kételes vagyonnyilatkozatot tenni.
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b) A kozszolgélati tisztviseld vagyonnyilatkozatéban koteles szdmot adni a megelézd

vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekovetkezett vagyon gyarapodésardl és
annak
okarol.

3. A Hivatallal kézalkalmazotti, kozszolgalati tisztviseldi jogviszonyban 4116 dolgozok
rendszeres személyi juttatasai

a)

b)

A rendszeres személyi juttatdsok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye,
illetménykiegészitése, illetményp6tléka és mindazon juttatdsok, amely rendszeresen
ismétlodve keriil kifizetésre.

A kézalkalmazottat, kézszolgélati tisztvisel6t illetményének megallapitdsa érdekében
fizetési osztalyba és fizetési fokozatba kell besorolni.

A munka dijazéséra vonatkozé megallapodéasokat a kinevezési okiratban kell rogziteni.
Az illetményt a targyhot kévetd ho 03. napjaig kell kifizetni.

A kozszolgalati tisztviseld a betdltdtt munkakdr és iskolai végzettség figgvényében
illetménykiegészitésre és képzettségi potlékra jogosult.

A képviselo-testiilet valamennyi kozép- és fels6foku iskolai végzettségii kozszolgalati
tisztviselonek illetménykiegészitést 4llapit meg, melynek mértékét a képvisels-testiilet
rendelete hataroz meg, minden év januér 31. napjaig.

6. A hivatal koteles

- a képvisel6-testillet, a polgarmester és a jegyzé allamigazgatasi (hat6sagi) hatéskoreit
az allamigazgatasi eljars éltalanos szabalyai és a vonatkozd anyagi Jjogszabalyok
el6irasainak megfelelden elokésziteni, gyakorolni, illetve kiadméanyozni,

- Ugyfélfogadasi idében az ligyfeleket fogadni, akadalyoztatas esetén a helyettesitésrol
gondoskodni,

- az ligyfelek személyesen, szoban eldadott kérelmét jegyz6konyvbe foglalni, iktatasra
tovabbitani,

- az Ugyiratokat az iigyirat-kezelési szabalyok szerint kezelni,

- az eljar6 ligyintéz8k tigykorikben kotelesek egyiittmiikddni az tigy targy szerint még
illetékes Ugyintézojével.

7. A hivatal mikddésével koteles eldsegiteni:

- a torvényesség betartasat,
- a Képvisel6-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasat,

- az 4llampolgéri jogok érvényesitését.

8. A hivatalban az iigyintézés soran biztositani kell:

- az anyagi, €s eljarasi szabalyok maradéktalan érvényre juttatasat,

- a hatékony, huménus és gyors ligyintézést, az ligyintézési hatéridék betartasat,
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- az ligyintézés szinvonaldnak emelését, az ligyintézés jogszabalyi kereteken beliil térténd
egyszerlsitését,

- az tgyfelek szébeli és irasbeli kulturalt felvildgositasat,

- a gyakrabban el6forduld Aallamigazgatdsi iigyekben az iigyfelek lgyintézési
felkésziiltségét, tdjékoztatasdt irasban is elbsegité szérélapokat, irat- és
nyomtatvanymintakat.

9. A hivatalon beliili megfelelé informiciéaramlis és belsé koordinicié biztositisa
érdekében:

- a testiileti iilésen kotelesek részt venni a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i

- hivatali értekezletet a polgarmester és a jegyzé évente legalabb egy alkalommal, illetve
sziikség szerint tart,

- a jegyz8 az Ugyintézéket egyes kiemelt feladat végrehajtasarol beszamoltatja,
idészakonként beszamol a polgarmesternek a feladat ellatasardl.

10. A helyettesités rendje

A Hivatalban foly¢é munkat a dolgozok iddleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a Jegyz0 feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatokat a munkakori
leirdsokban kell régziteni.

11. Kartéritési kitelezettség

A kéztisztviseld jogviszonybdl eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik.

A kartéritési kotelezettség megéllapitasara vonatkozé részletszabalyokat a Kttv., valamint az
Mtv. tartalmazza.

12. Anyagi felelésség

A Hivatal valamennyi dolgozoja felelds a Hivatal 4ltal a hasznalatéba adott, tovabbé minden, a
Hivatal miik6déséhez sziikséges és a munkaja sorn igénybe vett berendezési, felszerelési targy
rendeltetésszer(i hasznalataért, a gépek, eszkoz6k, szakkonyvek stb. megdvasaért.

V.
Bélyegz6 hasznilat

1./ A hivatal bélyegzéje kor alaku, az allami cimerrel ellatott bélyegzs.

2./ A bélyegz6 hivatalos hasznélatéért az iigyirat eldkészitSje és a kiadmanyozasi joggal
felruhazott személy felel.

3./ A dolgozoknak kiadott hivatali bélyegz6rdl nyilvantartast kell vezetni.
4./ A kor alakua bélyegzOk felirata:

— Ocsodi Polgarmesteri Hivatal — Jasz-Nagykun-Szolnok Megye — 5451 Ocséd —
k6zépen Magyarorszag cimere.
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- Nagykézségi Onkormanyzat — Jasz-Nagykun-Szolnok Megye — 5451 Ocséd —
kozépen Magyarorszag cimere.

- Ocsod Nagykozség Polgarmestere — kézépen Magyarorszag cimere.

~ Ocsbdd Nagykozség Jegyzdje-kozépen Magyarorszag cimere.

- Anyakdnyvvezetd Ocsod

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Népesség-nyilvantartas

- Ocséd Nagykézség Onkormanyzata Ocsdd cimerével (diszbélyegzd)

- Roma Nemzetiségi Onkormanyzat —Jasz-Nagykun-Szolnok Megye — Ocsdd - kdzépen
Magyarorszag cimere.

VI.
A Hivatalban érvényes tiiz- és balesetvédelmi eléirdsok

1. A Hivatal minden dolgozéjanak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik és
testi €pségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket 4tadja, baleset, vagy ennek veszélye
esetén a szilikséges intézkedéseket megtegye.

2. Minden dolgozénak ismernie kell a munkavédelmi szabalyzatot és tiizvédelmi
szabalyzatot, valamint tiz, bombariadd esetére eldirt utasitasokat, a menekiilés utjat.

3. A Hivatal biztositast kéthet targyi eszkozeire, készleteire, illetSleg a feliigyeleti szerv
altal meghatérozott veszélyes feladatot ellato, a Hivatal altal foglalkoztatott személyekre.

VII.
Zaro rend_elkezések

Az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2022. junius 10. napjan

lép hatalyba, mellyel egyidejtileg hatalyat veszti a 2017. 4prilis 27. napjan kiadott Szervezeti és
miuikddési szabélyzat.

Ocsod, 2022. méjus 30.

Zaradék:

A Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzatot Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
a #%/2022. (V1.9.) hatarozatéval hagyta jova.

Ocsdd, 2022. Jrocad Vel
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. melléklete

fa—y

2022-2025. évi stratégiai ellentrzési terv

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat

Belftldi €s kiilfoldi kikiildetés rendjérd] sz616 szabélyzat
Belsd Ellendrzési Kézikonyv

Beszerzési Szabalyzat

Bizonylati Szabélyzat

Cafeteria szabalyzat

Ellenérzési Nyomvonallal kapcsolatos eljarasi Szabalyzat

LB

Energetikai

—
o

. Eszk6z0k — és Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzata
11. Eszk6z0k és Forrasok értékelési szabélyzata

12. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
13. Gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak szabalyzata

14. Hazipénztar és Pénzkezelési Szabalyzat

15. Informatikai Biztonsagi Szabélyzat

16. Integralt kockazatkezelési Szabalyzat

17. Iratkezelési Szabalyzat

18. Készletgazdalkodasi Szabélyzat

19. Kiadmanyozasi és kotelezettségvallalasi Szabalyzat

20, Kozbeszerzési Szabalyzat

21. Kbzérdekii adatok megismerése Szabalyzat

22. Kozszolgalati adatvédelmi Szabalyzat

23. Kozszolgalati Szabalyzat

24, Munkavédelmi szabalyzat

25. Onkoltség-szamitasi Szabalyzat

26. Reprezenticios Szabalyzat

27. Szamviteli politika és Szdmlarend

28. Szervezeti integritast sérté események Szabalyzata

29. Telefonhasznalati Szabalyzat

30. Tzvédelmi szabalyzat
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklete

Munkamegosztasi megéllapodas az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal és
Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar kozott

Munkamegosztasi megallapodas az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal és
Téth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont kdzott

Munkamegosztasi megallapodds az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal és
Ocssdi Szivarviny Ovoda és Bélcsdde kozott

Munkamegosztasi megallapodas az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal és
Ocsod Nagykodzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata kozott



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis ¢s felelgsségvallalds rendjérdl

amely létrejott egyrészrol

Ocsodi Polgirmester Hivatal (5451 Ocsod, Kossuth tér 1., képvisel6je: Erésné dr. Boldizsar
Digna jegyz0), mint a gazdasigi szervezet feladatait ellatd koltségvetdsi szerv
(tovdbbiakban: Hivatal) valamint a

Ocsodi Kozséggondnoksig és Konyvtir (5451 Ocsdd, Kossuth tér 1., képviselsje: Loczi
Lajos intézményvezets), mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(tovdbbiakban: Ocsédi KGK)

kozott az alulirott helyen és id6ben, az aldbbi tartalommal:

I. A megillapodds tirgya:

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol sz6016  torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (tovdbbiakban: Avr) 9: § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1)
bekezdésében és a 9.§ (5a) bekezdésében elbirt szempontokat.

A megillapodds tirgya gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Ocsodi KGK részére az
Avr. 9.§-dban meghatdrozott pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatdsaval &sszefliggd
munkamegosztds és felelosségvallalds rendjének szabilyoz4sa.
A felek megallapodnak abban, hogy egyiittmikddésiik soran

- az 4llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

- avégrehajtasara kiadott 368/2011. (XIL. 31.) Korményrendelet (Avr.),

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Sztv.)

- az dllamhéztarts szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korményrendelet (Ahsz.),

- amindenkori ad6jogszabalyok és K&ltségvetési térvény, valamint

- akoltségvetési szervek gazdalkodaséval osszefiiggh egyéb jogszabalyok szerint jarnak

gl

II. Az egyiittmiikddés dltalinos szempontjai:

1. Az Ocsodi KGK részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjan az elGiranyzati tekintetében
a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a
beruhazasokkal, a vagyon hasznélatdval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatainak ellatasira a Képviseld-testiilet a Hivatalt jelolte ki.

2. Az Ocs6di KGK Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a Hivatal az dllomany4ba
tartozé koztisztvisel6kkel, a munkamegosztasi megéllapodasban rogzitett helyen és
modon latja el.

3. A Hivatal és az Ocsodi KGK megallapodasanak célja a hatékony, szakszerli és
¢sszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

4. A megallapodas nem csorbithatja az Ocsédi KGK gazdalkodési, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nalld jogi személyiségét és feleldsségét.

5. Az Ocs6di KGK az eléiranyzatok feletti rendelkezés szempontjabol teljes jogkorrel
rendelkezik. A sajat koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok felhasznalasaért felel,



6.

10.

11,

ezen feltil kételes feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai megszervezésérsl oly médon
gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésben a részére megéllapitott
eloiranyzatok takarékos felhasznaldsat.

A Hivatal vezetje és az Ocsédi KGK vezetdje kozdsen feleldsek a munkamegosztas
megszervezeéséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatarozott eloiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért.

Az Ocsodi KGK a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabdlyzatokat,
igy

- leltarkészitési szabalyzat,

- eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata,

- pénzkezelési szabélyzat, tovabba

- afelesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,

- aszamlarend,

- gazdalkodasi szabdlyzat

alkalmazza, az abban el6irtakat kitelezd érvénnyel betartja.

A fokényvi konyvelést a Hivatal vezeti és gondoskodik arrél, hogy a szdmvitelben
kell6en elkiiloniiljenek az Ocsédi KGK gazdasagi eseményei egymastol.

A Hivatal az Ocsédi KGKéval egyiittmikodve ellatja azokat a feladatokat,
amelyeknek személyi és targyi feltételei az Ovodénal nem allnak fenn, igy kiilondsen
a: - kényvvezetést,

- leltarozast,

- selejtezést,

- termindlon torténd utaldsokat,

- adatszolgaltatasokat,

- készpénzkezelést.

A Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté munkatérsai feleldsek a munkamegosztasban
meghatarozott feladatok végrehajtdsanak megszervezéséért, a jogkdrébe tartozé
feladatok el6irdsszeri végrehajtdséért, a mindenkori koltségvetési eléirdnyzatok
betartdsdnak ellen6rzéséért. A Hivatalnal fenti feladatok ellenérzése elsésorban
¢rvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas, a
gazdasagi folyamatokba beépitett belsé ellenérzési feladatainak ellatdsa soran
érvényesul.

Az Ocsddi KGK vezetdje az altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtdsaért, az
eléiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalasédért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért felelds.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozdsi jogkért az intézményvezetd sajat
hatdskorében gyakorolja, melyet irasban atruhazhat az Ocssdi KGK alkalmazaséban
allo mas személyre is.

A kotelezettségvillalasok nyilvantartdsa a Hivatalnal torténik az ASP program
keretein  belil. Az Ocsddi KGK vezetdje koteles gondoskodni a
kotelezettségvallalasok dokumentumainak haladéktalan eljuttatasar6l a Hivatal
részére. A nyilvéntartds naprakészen mutatja a  folyamatban  1évé
kotelezettségvallalasokat, illetve ezek ho végi dlloményat.

Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsol6dd, azok soran
keletkezett szdmlék, bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb tton és a fizetési



hatarid6 lejarta eldtt keriiljenek a Hivatalba oly médon, hogy azok pénziigyi
feldolgozésra, teljesitésére elegendd idé 4lljon rendelkezésre.

A penziigyi jellegli informaciokért, azok valodisagaért, a pénziigyi, szdmviteli rend
betartasaért a Hivatal vezetdje felel. Minden egyéb szakmai informaciészolgéltatés
valodisagaért, a benne foglaltakért az Ocsédi KGK vezetdjét terheli a felelosség.

12. A Hivatal gondoskodik arr6l, hogy a gazdalkodéassal kapcsolatos onkormanyzati
szabalyozéasok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

ITI.A munkamegosztis teriiletei, feladatai a gazdilkodds sordn

1. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az Ocsodi KGKaval egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
tel_;esneset és szdmitasokat végez a kovetkezd évi intézményi eldiranyzatokra.

Az Ocsédi KGK a Hivatal 4ltal megadott szempontok alapjan elkésziti a részletes
koltségvetési igényét tartalmazé javaslatat, majd azt — a megadott hataridére - benyujtja a
Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté {igyintézéjének.

A Hivatal segiti az Ocsddi KGK vezetéje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megéllapitésat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozésat.

A Hivatal gazdilkodasi feladatokat ellaté ligyintézéje elkésziti a konkrét koltségvetési
eldiranyzatok  kialakitdsdt. Az  ©Onkorményzat koltségvetdsi  rendelet-tervezetének
osszeallitasahoz az intézményvezetSvel egyiittmiikddve informéciokat szolgaltat a jegyzd
szamara.

A koltségvetési rendelet elfogaddsit kovetden a Hivatal gondoskodik az eldiranyzatok
elkiilonitett nyilvantartisar6l, err8l az Ocsédi KGK vezetdjét tajékoztatja, tovabba
gondoskodik az intézrnényl koltségvetés jogszabalyban régzitett hatdridéig vald
tovabbitasar6l a Magyar Allamkincstar felé. A Hivatal gondoskodik a részletez6
nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl, tovabbi vezetésérol,

2. Az éves koltségvetési eldirdinyzat modositdsa

Az Ocsédi KGK eléiranyzat-felhasznalasi és eléiranyzat-modositasi  hataskorét — a
koltségvetési rendeletben meghatdrozott modon - 6nalldan gyakorolja. A KGK mddositasi
igényét a Hivatal felé folyamatosan jelzi.

Az elbiranyzat modositasat a Hivatal is kezdeményezheti, melyben megjelli annak fedezetét
(atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.), és a kiadasi eldiranyzatot, amelyre a felhasznalas
torténik.

Amennyiben az elSirdnyzatok médositdsara az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keril sor, a Hivatal gazddlkodasi feladatokat ellato iigyintézoje a koltségvetési
rendelet modositdsit kovetden a végrehajtott modositasrol tdjékoztatia az Ocsodi KGK4t.

Az Onkormanyzat altal elrendelt el6irdanyzat-modositds végrehajtasaért az érintett
intézményvezetd és a Hivatal vezetdje egytittesen feleldsek.



3. Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvinyozis

A kotelezettségvallalas €s utalvényozas, valamint a teljesités igazolas a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzata alapjan torténik, erre az Ocsddi KGK vezetéje, vagy az altala irasban
felhatalmazott, Ocsédi KGK alloményéba tartozé személy jogosult.

A kotelezettségvillalas és utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése, valamint az érvényesités a
Hivatalnal toérténik a szabdlyzatban meghatdrozott médon. A pénzgazdéalkodasi jogkorok
részletes szabalyait a Hivatal szabalyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valé gazdalkodas
(bérgazdilkodads) szabalyai

Az Ocs6di KGK vezetdje 6nallo bérgazdalkodoi jogksrt gyakorol. Az Ocsodi KGK vezetbje
a munkaltatdi intézkedésekrol tdjckoztatja a Hivatal vezetéjét. Az dnkorményzat képvisels-
testiilete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel az Ocsodi KGK 6nalléan
gazdalkodik. A munkaltatéi jogok gyakorldsa az Ocsédi KGK vezetdjének feladat- &s
hataskére. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
Ugyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzodés, megbizasi dij, jogviszony
megszlintetése, elszamold lap elkészitése, aldiratdsa), valamint az alirt okiratok Magyar
Allamkincstarhoz torténé tovabbitésa az Ocsodi KGK feladata, Az Ocsodi KGK vezetéjének
jogviszonyaval kapcsolatos okiratok elkészitése és tovabbitasa a Hivatal feladata.

Az Ocsodi KGK a személyi jellegli kifizetések szamfejtésé¢hez sziikséges adatokrol, a
munkabol vald tdvolmaradésrél, a betegszabadsag igénybevételérdl havi jelentést készit, amit
a Magyar Allamkincstir felé tovabbit. Az Ocsédi KGK ellendrzi a bérjegyzékek
adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén a hibét jelzi a Magyar Allamkincstar felé.

Az Ocsodi KGK vezetdje felel azért, hogy a munkaer6- és bérgazdalkodés, a személyi
juttatasok és egyéb juttatdsok megallapitisa és kifizetése a jogszabalyoknak, belsé
szabdlyzatoknak €s az 6nkormanyzat képviselé-testiilete dontésének megfeleléen torténjen.
Iletményel6leg az Ocsddi KGK vezetsjének engedélye alapjan fizethetd ki.

5. Fokonyvi kinyvelés és részletezé nyilvintartisok vezetésének rendje

A f6konyvi kdnyvelést, az eléiranyzatok és azok médositasanak nyilvantartasat, a kényvelési
feladatokat, az 6sszevont szdmviteli rend elkészitését a Hivatal latja el.
A szamvitel részét képezo részletezd nyilvantartasok egyes teriileteinek ellatasa a kovetkezdk
szerint tOrténik:
- A készletek analitikus nyilvantartisat az Ocsodi KGK végzi. Ennek sorin a
bevételezések, felhasznalasok és mas csokkentések illetve ndvekedések
alapbizonylatait kidllitjak, folyamatosan egyeztetnek a fékényvi kényveléssel és a
sajat intézménytik kiilonbzé munkahelyeivel.
- A befektetett eszkozokkel kapesolatos részletezd nyilvéntartast (ideértve a kis értékii
targyi eszkdzoket is) a Hivatal végzi.
- Az Ocsédi KGK bevételét képezd kovetelésekkel kapcsolatos nyilvantartdsokat az
Ocsédi KGK vezeti. Az irdsos dokumentumnak tartalmaznia kell az adds nevét, cimét,
a hatralékos idészakot és a hatralék dsszegét.
- Az ¢étkezOk nyilvantartisat és a szamlak kiallitdsit — az &nkormanyzat nevében
eljarva - az Ocsédi KGK végzi el. Gondoskodik a beszedett bevételek hianytalan



elszamoldsarél a Hivatal felé. Hatralékosok részére rendszeresen felszolitast kild, és
torekszik a tartozés rendezésére. A nyilvantartés alapjan adatot szolgéltatat az 4llami
normativak igényléséhez és elszdmolasahoz. Az adatszolgéltatasért az Ocsédi KGK
vezetdje felelOsséggel tartozik.

- A Hivatal vezeti dolgozénkénti részletezésben a munka-, és védéruhazati
nyilvantartast.

- Az Ocsddi KGK vezeti a jelenléti {veket, szabadsagok nyilvantartdsat, melyrél a
KIRA rendszerben adatokat szolgéltat a Magyar Allamkincstar felé.

- A Hivatal vezeti az id8beli elhatérolasokkal kapcsolatos részletez$ nyilvantart4st.

6. A pénzkezelés rendje, pénzellitds rendje

Az Ocsodi KGK rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek
teljesitése érdekében havonta vésarlasi el6legben részesiil, melynek igénylési, felhasznalési
¢s elszamolési szabalyait a Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A vasdrlasi eléleget a megvéasarlandé eszkozre, szolgaltatasra kérhetik.
e postai szolgaltatas;
e kisdsszegli szolgaltatasi kiaddsok;
e reprezentdcios kiadas;
e kis ertékii (200 eFt alatti egyedi értékii) készletbeszerzés, anyagvasérlas.

Az Ocsodi KGK a készpénzforgalomrol a vésarlasi eldleg elszdmolasaval egy idében - az
ezzel {rdsban megbizott dolgozdja 4ltal - a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény 167. §
(1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az Ocsédi KGK a kifizetést a Képviselé-testiilet altal elfogadott koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

Az Ocsédi KGK a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl.: vasarlasi elleg kezelése,
szolgaltatdsi  kiadasok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabalyzataban
rogzitetteknek megfelel6en 1atja el.

7. A miikidtetés, feljitdsi, beruhdzisi tevékenységek tervezése, bonyolitisa, vagyon
hasznilata

Az Ocsddi KGK mitksdtetési feladatai koziil az Ocsédi KGK latja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaeré foglalkoztatdsarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottakat,
- gondoskodik az Ocsédi KGK iizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatdsdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, kdényvek, folyoiratok,
egy€b informéciohordozdk, a folyamatos intézményi miikodtetést biztositd készletek,
karbantartasi anyagok beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
- gondoskodik a meglévé vagyontirgyak folyamatos karbantartdsarél, a nyari
karbantartasi munkakrol.
Az intézményi felujitasi terveket Ocsod Nagykozségi Onkorményzat hatdrozza meg, melyeket
koltségvetési rendeletében rogzit. A felujitdsok és épitési jellegli beruhdzasok elékészitése,
bonyolitisa az Ocsédi KGK feladatat képezik.



8. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal és az Ocsddi KGK vezetbje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles a belsdé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a
kontrollkdmyezetet, a  kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéci6 és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kvetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eldirasait, tovabba az &llamhaztartasért felelés miniszter &ltal kézzétett moédszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az Ocsédi KGK bels6 ellenérzését a Hivatal koltségvetési szervvel
megbizasi jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaltatd) belséd ellendr végzi. Belsd ellenérzésre a
kockazatelemzéssel aldtamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint
kerl sor. A belsé ellenérzés lefolytatdsinak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd altal
jévéhagyott belsé ellendrzési kézikényv tartalmazza.

9. Informaciédramlds, adatszolgaltatds, beszimolis

A Hivatal ¢s az Ocsédi KGK vezetdje az informéacidaramlas zavartalan és az
adatszolgaltatds  valodisagdnak biztositdsa  érdekében szitkség szerint személyes
megbeszélést tart.

Az Ocsédi KGK a Hivatal felé a meghatdrozott iddpontokban a koévetkezd
adatszolgaltatast kételes teljesiteni:

— koltségvetési terv dsszedllitasihoz az intézményi igény benyujtisa targyév januar 15-ig;

— koltségvetési beszamold elkészitéséhez sziikséges adatszolgéltatdsok megkiildése a
Hivatal altal k6zolt hataridsig;

— a mutatészam felméréshez kapcsolédé adatszolgdltatds megkiildése évente harom
alkalommal (4prilis, julius, oktdber) a hivatal 4ltal kozélt hataridéig;

— kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) egy példanyanak leaddsa a Hivatal
részére nyilvéantartasba valo vétel céljabol a szerz6dés megkotése utéan azonnal;

Az adatok valddisagaért az intézményvezetd felelos.

10. Hatdlyba lépés

Ez a munkamegosztisi megéllapodas 2018. december 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejlileg a kordbban hatélyos egyiittmiik5dési megéllapodas hatalyét veszti.

Ocséd, 2018. november 29.

Erdsné dr. Boldizsar Diana Léczi Lajos
Ocsodi Polgarmesteri Hiv Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar
g glatrcs 2%\ ge g yv
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Zaradék: Jelen megéllapodast Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel8-testiilete a
115/2018. (X1.29.) Kt. hatdrozataval hagyta jova.




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és feleldsségvillalds rendjérol

amely létrejott egyrészrol

Ocsodi Polgarmester Hivatal (5451 Ocssd, Kossuth tér 1., képviseldje: Erosné dr. Boldizsar
Didna jegyz8), mint a gazdasdgi szervezet feladatait ellaté koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Hivatal) valamint a

Téth Jozsef Alapszolgiltatisi Kozpont (5451 Ocséd, Hunyadi ut 57., képviseldje: Dr.
Talmacsi Edit intézményvezeté), mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv (tovabbiakban: AK)

ko6zott az alulirott helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

I. A megéllapodas tirgya:

A munkamegosztdsi megéllapodds megkétésére az 4llamhéztartisrol sz616  térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1)
bekezdésében és a 9.§ (5a) bekezdésében elirt szempontokat.

A megillapodds tirgya gazdasigi szervezettel nem rendelkezé AK részére az Avr. 9.§-
aban  meghatarozott  pénziigyi-gazdasigi  feladatainak  elldtdsdval  Gsszefiiggh
munkamegosztis és felelgsségvillalis rendjének szabilyozasa.
A felek megallapodnak abban, hogy egyiittmiikédésiik sordn

- az 4llamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

- a végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (Avr.),

- aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (Sztv.)

- az allamhéztartds szamvitelér6l szol6 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),

- amindenkori ad6jogszabalyok és Koltségvetési térvény, valamint

- akoltségvetési szervek gazdalkodasaval sszefiiggd egyéb jogszabalyok szerint jarnak

el.

II. Az egyiittmiikodés dltalinos szempontjai:

1. Az AK részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjan az eldiranyzati tekintetében a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a
mukddtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzdsokkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatisara a Képviseld-testiilet a
Hivatalt jelolte ki.

2. Az AK Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a Hivatal az allomanyaba tartozo
koztisztviselékkel, a munkamegosztasi megallapoddsban rogzitett helyen és modon
latja el.

3. A Hivatal és az AK megéllapodasanak célja a hatékony, szakszer(i és ésszerlien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

4. A megallapodas nem csorbithatja az AK gazdalkodaési, szakmai dontésjogi rendszerét,
6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.



10.

11.

. Az AK az el6irdnyzatok feletti rendelkezés szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezik.

A sajat koltségvetésében jovahagyott eldirdnyzatok felhasznaldsaért felel, ezen feliil
kételes feladatai ellatdsardl, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon
gondoskodni, hogy az biztositsa a kéltségvetésben a részére megéllapitott
el6iranyzatok takarékos felhasznél4sat.
A Hivatal vezetdje és az AK vezetje kozOsen felelések a munkamegosztas
megszervezeséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak mddositasaiban
meghatarozott elirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért.
Az AK a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatokat, igy
- leltarkészitési szabélyzat,
- eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
- pénzkezelési szabdlyzat, tovabba
- afelesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
- aszamlarend,
- gazdalkodasi szabalyzat
alkalmazza, az abban eldirtakat kitelez6 érvénnyel betartja.
A fékonyvi konyvelést a Hivatal vezeti és gondoskodik arrél, hogy a szamvitelben
kelléen elkiilontiljenek az AK gazdasigi eseményei egymastol.
A Hivatal az AK-val egyiittmikddve ellatja azokat a feladatokat, amelyeknek
személyi €s targyi feltételei az AK-nal nem éllnak fenn, igy kiiléndsen a:

- konyvvezetést,

- leltarozast,

- selejtezést,

- termindlon t6rténd utalasokat,

- adatszolgaltatasokat,

- készpénzkezelést.
A Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté munkatérsai felelések a munkamegosztasban
meghatdrozott feladatok végrehajtasanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozod
feladatok elSirdsszerli végrehajtdsaért, a mindenkori koltségvetési eldiranyzatok
betartasanak ellendérzéséért. A Hivatalnal fenti feladatok ellendérzése elsésorban
érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorldsdn keresztiil és mds, a
gazdasagi folyamatokba beépitett belséd ellendrzési feladatainak ellatdsa soran
érvényesiil.
Az AK vezetbje az Aéltala ellatott gazdalkodési feladatok végrehajtaséért, az
eléiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznaldséért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért felelds.
A kotelezettségvallalasi  és utalvanyozasi jogkort az intézményvezets —sajat
hataskorében gyakorolja, melyet irdsban atruhazhat az AK alkalmazéasaban 4116 mas
személyre is.
A kotelezettségvdllaldsok nyilvantartdsa a Hivatalndl torténik az ASP program
keretein beliil. Az AK vezet6je koteles gondoskodni a kételezettségvallalasok
dokumentumainak haladéktalan eljuttatisarél a Hivatal részére. A nyilvantartas
naprakészen mutatja a folyamatban 1év6 kotelezettségvallalasokat, illetve ezek ho végi
allomanyat.
Arra kell torekedni, hogy a pgazdasdgi eseményekhez kapcsolédd, azok soran
keletkezett szdmlak, bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb uton és a fizetési
hataridé lejarta eldtt keriiljenek a Hivatalba oly médon, hogy azok pénziigyi
feldolgozasra, teljesitésére elegendd 1d6 alljon rendelkezésre.



A pénziigyi jellegli informacidkért, azok valodisagéért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartdsaért a Hivatal vezetéje felel. Minden egyéb szakmai informacidszolgaltatas
valodisagaért, a benne foglaltakért az AK vezetjét terheli a felel§sség.

12. A Hivatal gondoskodik arrol, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos 6nkorményzati
szabalyozasok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

IIT.A munkamegosztis teriiletei, feladatai a gazd4lkodds sordn

1. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az AK-val egyiittmikédve figyelemme] kiséri az éves koltségvetes teljesitését, és
szamfitasokat végez a kovetkezd évi intézményi eldiranyzatokra.

Az AK a Hivatal éltal megadott szempontok alapjan elkésziti a részletes koltségvetési igényét
tartalmazo javaslatat, majd azt — a megadott hataridére - benytjtja a Hivatal gazdalkodasi
feladatokat ellaté tigyintézdjének.

A Hivatal segiti az AK vezetbje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

A Hivatal gazdilkodési feladatokat ellatd tgyintéz6je elkésziti a konkrét koltségvetési
cldiranyzatok  kialakitdsit. Az  Gnkormanyzat koltségvetési  rendelet-tervezetének
Osszedllitasahoz az intézményvezetével egyiittmikddve informacidkat szolgaltat a jegyzo
szamara.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a Hivatal gondoskodik az eldiranyzatok
elkiildnitett nyilvantartdsérol, err6l az AK vezetdjét tajékoztatja, tovabba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatéridéig vald tovabbitasarél a Magyar
Allamkinestar felé. A Hivatal gondoskodik a részletezd nyilvantartdsok év eleji
megnyitasarol, egyeztetésérol, tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldirdnyzat médositisa

Az AK clbirdnyzat-felhasznéldsi és elbirdnyzat-modositasi hatéskorét — a koltségvetési
rendeletben meghatrozott modon - nélléan gyakorolja.

Az elbiranyzat modositasat a Hivatal kezdeményezi, melyben megjelsli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.), és a kiadasi eldiranyzatot, amelyre a felhasznalas
torténik.

Amennyiben az el8irdnyzatok modositasira az Orszaggyiilés vagy a Kormény dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal gazdalkodasi feladatokat ell4td ligyintézdje a koltségvetési
rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az AK-t.

Az Onkormanyzat &ltal elrendelt elSirdnyzat-modositas végrehajtasaért az érintett
intézményvezetd és a Hivatal vezetdje egyiittesen felelsek.

3. Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozis

A kotelezettségvallalas és utalvanyozas, valamint a teljesités igazolds a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzata alapjan torténik, erre az AK vezetéje, vagy az altala irasban felhatalmazott, AK
allomanyéba tartozé személy jogosult.



A kotelezettségvallalas és utalvanyozds pénziigyi ellenjegyzése, valamint az érvényesités a
Hivatalndl térténik a szabalyzatban meghatérozott médon. A pénzgazdalkodési jogkorok
részletes szabalyait a Hivatal szabalyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valé gazdilkodds
(bérgazdilkodas) szabdlyai

Az AK vezetéje 6nédlld bérgazdilkodoi jogkdrt gyakorol. Az AK vezetéje a munkéltatoi
intézkedésekrdl tajékoztatja a Hivatal vezetéjét.

Az Onkormdnyzat képviselo-testillete 4ltal a koltségvetési rendelettel jovéhagyott
létszamkerettel az AK onalléan gazdalkodik. A munkéltatéi jogok gyakorldsa az AK
vezetGjének feladat- és hatiskore. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos tligyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz4dés,
megbizasi dij, jogviszony megszintetése, elszamold lap elkészitése, aliratdsa), valamint az

aldirt okiratok Magyar Allamkincstarhoz térténd tovébbitisa az AK feladata. Az AK
vezetdjének jogviszonyaval kapesolatos okiratok elkészitése és tovabbitasa a Hivatal feladata.

Az AK a személyi jellegii kifizetések szdmfejtéséhez sziikséges adatokrél, a munk4abdl vald
tavolmaradasrél, a betegszabadsag igénybevételérél havi jelentést készit, amit a Magyar
Allamkincstar felé tovabbit. Az AK ellenérzi a bérjegyzékek adattartalmanak valddisagt,
eltérés esetén a hibat jelzi a Magyar Allamkincstar felé.

Az AK vezetbje felel azért, hogy a munkaerd- és bérgazdalkodas, a személyi juttatisok és
egye€b juttatdsok megallapitasa és kifizetése a jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak és az
onkormanyzat képviseld-testiilete dontésének megfeleléen térténjen.

Illetményeldleg az AK vezetdjének engedélye alapjan fizethetd ki.

5. Fékonyvi kdnyvelés és részletezé nyilvintartisok vezetésének rendje

A fokdnyvi konyvelést, az eléiranyzatok €s azok modositasanak nyilvantartésat, a konyvelési
feladatokat, az 6sszevont szamviteli rend elkészitését a Hivatal latja el.
A szamvitel részét képez6 részletezd nyilvantartdsok egyes teriileteinek ellatasa a kdvetkezdk
szerint torténik:
- A készletek analitikus nyilvantartasat az AK végzi. Ennek sordn a bevételezések,
felhasznalasok és mds csokkentések illetve novekedések alapbizonylatait kiallitjak,
folyamatosan egyeztetnek a fokonyvi konyveléssel és a sajat intézményiik kiilonbdzé
munkahelyeivel.
- A befektetett eszkozokkel kapcsolatos részletezd nyilvantartast (ideértve a kis érték
targyi eszkozoket is) a Hivatal végzi.
- Az AK bevételét képezd kovetelésekkel kapesolatos nyilvantartasokat az AK vezeti.
beliil irdsban értesiti. Az irdsos dokumentumnak tartalmaznia kell az ados neveét,
cimét, a hatralékos id6szakot €s a hatralék dsszegét.
- Az ¢tkezOk nyilvantartdsat és a szamldk kiallitisat — az 6nkormanyzat nevében
eljarva - az AK végzi el. Gondoskodik a beszedett bevételek hidnytalan elszamolasardl
a Hivatal felé. Hatralékosok részére rendszeresen felszélitast kiild, és térekszik a
tartozas rendezésére. A nyilvantartds alapjan adatot szolgaltatat az 4llami normativak
igényléséhez és elszamoldsahoz. Az adatszolgaltatasért az AK vezetdje feleldsséggel
tartozik.
- A Hivatal vezeti az AK tdmogatésainak nyilvantartasat. Az AK vezetbje koteles a
tamogatdsi szerz6dés egy mésolati példanyat a Hivatal részére Aatadni. A



dokumentumnak részletesen tartalmaznia kell a sajat forrds osszegét, a palyazaton
elnyert Ssszeget, tovabba a felhasznalds megnevezését. Az elnyert Gsszeggel vald
elszdmol4sért minden esetben az AK vezetbje a felelds.

- A Hivatal vezeti dolgozénkénti részletezésben a munka-, és védéruhazati
nyilvantartast.

- Az AK vezeti a jelenléti iveket, szabadsigok nyilvéntartasat, melyrél a KIRA
rendszerben adatokat szolgéltat a Magyar Allamkincstér felé.

- A Hivatal vezeti az id6beli elhatarolésokkal kapcsolatos részletezd nyilvantartast.

6. A pénzkezelés rendje, pénzellitis rendje

Az AK rendelkezik hazipénztérral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
¢rdekében havonta vésirldsi el6legben részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi &s
elszamoldsi szabalyait a Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A vasarlési el0leget a megvasarlando eszkdzre, szolgaltatasra kérhetik.
e postai szolgéltatas;
e kisdsszegl szolgaltatasi kiadasok;
e reprezentacios kiad4s;
kis €rtéka (200 eFt alatti egyedi értékii) készletbeszerzés, anyagvasarlas.

Az AK a készpénzforgalomrol a vasarlasi eldleg elszamolasaval egy idében - az ezzel
irasban megbizott dolgozoja dltal - a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 167. § (1)
bekezdés a)-j) pontjaiban meghatirozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszdmol.

Az AK a kifizetést a Képviselt-testiilet altal elfogadott kdltségvetésében jovéahagyott
eldiranyzatok mértékig teljesithet.

Az AK a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl: vasarlasi eléleg kezelése,
szolgaltatasi  kiadésok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabalyzatiban
rogzitetteknek megfelelden latja el.

7. A miikodtetés, felujitisi, beruhdzdsi tevékenységek tervezése, bonyolitdsa, vagyon
hasznilata

Az AK mikddtetési feladatai koziil az AK l4tja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottakat,
- gondoskodik az AK iizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellataséhoz  szitkséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folydiratok, egyeb
informéaciohordozok, a folyamatos intézményi mukodtetést biztositd készletek,
karbantartasi anyagok beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
- gondoskodik a meglévd vagyontdrgyak folyamatos Kkarbantartisarol, a nyari
karbantartasi munkakrol az Ocsédi Kozséggondnoksag és Konyvtérral egyeztetve.
Az intézményi felujitasi terveket Ocsdd Nagykozségi Onkorményzat hatdrozza meg, melyeket
koltségvetési rendeletében rogzit. A feljitasok és épitési jellegli beruhdzasok eldkészitése,
bonyolitasa a Hivatal feladatat képezik, ezekkel kapcsolatosan az intézménynek gazdélkodasi
feladatai nincsenek. Amennyiben a beruhazas, feltjitas forrdsa palyazati pénzeszkdz és nem
igényel sajat forrast, az AK vezetdje a koltségvetési rendelet alapjan kap felhatalmazast
eljarni.



8. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal és az AK vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a
bels6  kontrollrendszer  keretében  kialakitani, mikédtetni  és fejleszteni a
kontrollkémyezetet, a  kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécié és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér§l és belsd ellenbrzésérsl szélé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eldirdsait, tovabba az 4llamhdaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett madszertani
Utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az AK belsé ellendrzését a Hivatal koltségvetési szervvel megbizasi
jogviszonyban lévd (kiilsé szolgiltatd) belss ellendr végzi. Bels6é ellenbérzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenbrzési  tervben meghatdrozottak szerint
keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatisanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd éltal
jovahagyott belsé ellenorzési kézikonyv tartalmazza.

9. Informdciéaramlas, adatszolgiltats, beszdmolas

A Hivatal és az AK vezetdje az informacidaramlds zavartalan és az adatszolgaltats
valodisaganak biztositdsa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

Az AK a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kovetkez6 adatszolgéltatast koteles
teljesiteni:
— koltségvetési terv dsszeallitasahoz az intézményi igény benyujtdsa targyév janudr 15-ig;

— koltségvetési beszdmol6 elkészitéséhez sziikséges adatszolgdltatdsok megkiildése a
Hivatal 4ltal koz6lt hataridoig;

— a mutatészam felméréshez kapcsolodd adatszolgéltatas megkiildése évente harom
alkalommal (4prilis, jalius, oktéber) a hivatal altal kdzolt hataridoig;

— kotelezettségvéllalasok (szerzodéskotések) egy példanydnak leaddsa a Hivatal
részere nyilvantartdsba valé vétel céljabol a szerzddés megkétése utin azonnal;

Az adatok valodisdgaért az intézményvezetd felelds.

10. Hatalyba lépés
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Ungi Zoltanné
gazdalkodasi tigyintézo

Zaradék: Jelen megallapodast Ocs6d Nagykézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
117/2018. (X1.29.) Kt. hatdrozataval hagyta jova.




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelsségvillalds rendjérél

amely létrejott egyrészrol

Ocsodi Polgarmester Hivatal (5451 Ocsod, Kossuth tér 1., képviselje: Erdsné dr. Boldizsar
Diana jegyz0), mint a gazdasdgi szervezet feladatait ellaté koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Hivatal) valamint a

Ocsodi Szivirviny Ovoda és Boleséde (5451 Ocsdd, Vorosmarty t 25/a, képviseldje:
Gergulics Andrasné intézményvezetd), mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv (tovibbiakban: Ovoda)

kdzott az alulirott helyen és idében, az alabbi tartalommal:

I. A megdllapodas tirgya:

A munkamegosztdsi megéllapodds megkdtésére az 4allamhaztartasrél  szol6 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL. 31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 3.8 (1)
bekezdésében €s a 9.§ (5a) bekezdésében eldirt szempontokat.

A megillapod4s tirgya gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Ovoda részére az Avr. 9.§-
aban  meghatdrozott  pénziigyi-gazdasdgi  feladatainak  ellatasaval dsszefliggod
munkamegosztis és felelsségvillalds rendjének szabalyozisa.
A felek megallapodnak abban, hogy egyiittmiikdésiik soran

- az dllamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- aveégrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (Avr.),

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Sztv.)

- az dllamhaztartas szdmvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),

- amindenkori adéjogszabalyok és Ksltségvetési térvény, valamint

- akoltségvetési szervek gazdalkodasaval 6sszefliggd egyéb j ogszabalyok szerint jarnak

el

II. Az egyiittmiikodés dltalinos szempontjai:

1. Az Ovoda részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjan az eldiranyzati tekintetében a
tervezési, gazdilkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi, tovabba a
miikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzdsokkal, a vagyon hasznélataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a Képviseld-testiilet a
Hivatalt jelolte ki.

2. Az Ovoda Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a Hivatal az dllomanyaba tartozo
koztisztviselokkel, a munkamegosztasi megéllapodésban rogzitett helyen és médon
latja el.

3. A Hivatal és az Ovoda megallapodasanak célja a hatékony, szakszerti és ésszerlien
takarckos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

4. A megéllapodds nem csorbithatja az Ovoda gazdalkodasi, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nalld jogi személyiségét és felel6sségét.



10.

11;

Az Ovoda az el6iranyzatok feletti rendelkezés szempontjabol teljes jogkdrrel
rendelkezik. A sajat koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok felhasznalasaért felel,
ezen felill koteles feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly modon
gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésben a részére megéllapitott
elOiranyzatok takarékos felhasznéldsat.

. A Hivatal vezetSje és az Ovoda vezetdje kozosen feleldsek a munkamegosztas

megszervezéseert €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatdrozott eléirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért.
Az Ovoda a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatokat, igy
- leltarkészitési szabalyzat,
- eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
- pénzkezelési szabélyzat, tovabba
- afelesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,
- aszamlarend,
- gazdalkodasi szabilyzat
alkalmazza, az abban el6irtakat kotelezd érvénnyel betartja.
A f6konyvi konyvelést a Hivatal vezeti és gondoskodik arrol, hogy a szamvitelben
kelléen elkiilontiljenek az Ovoda gazdasagi eseményei egymastol.
A Hivatal az Ovodéval egyiittm{ikodve ellatja azokat a feladatokat, amelyeknek
személyi és targyi feltételei az Ovodanal nem allnak fenn, igy kilénésen a:

- konyvvezetést,

- leltarozast,

- selejtezést,

- termindlon torténé utalasokat,

- adatszolgaltatasokat,

- készpénzkezelést.
A Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté munkatéarsai felelések a munkamegosztasban
meghatarozott feladatok végrehajtdsanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé
feladatok el6irdsszeri végrehajtédséért, a mindenkori koltségvetési eldirdnyzatok
betartisdnak ellen6rzéséért. A Hivatalnal fenti feladatok ellenérzése elsésorban
érvenyesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkérének gyakorldsan keresztiil és maés, a
gazdasagi folyamatokba beépitett bels6é ellendrzési feladatainak ellstdsa soran
€rvényestil.
Az Ovoda vezetdje az dltala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az
eléirdnyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalds elvégzéséért felelds.
A kotelezettségvallalasi  €s utalvanyozasi jogkort az intézményvezetd sajat
hataskorében gyakorolja, melyet irasban 4truhazhat az Ovoda alkalmazasiban 4116
mas személyre is.
A kotelezettségvallaldsok nyilvéntartdsa a Hivatalnal térténik az ASP program -
keretein beliil. Az Ovoda vezetéje koteles gondoskodni a kotelezettségvallalasok
dokumentumainak haladéktalan eljuttatasarél a Hivatal részére. A nyilvéntartés
naprakészen mutatja a folyamatban 1évé kotelezettségvallalasokat, illetve ezek ho végi
allomanyat.
Arra kell torekedni, hogy a gazdasigi eseményekhez kapcsolodd, azok sorén
keletkezett szdmlak, bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb Uton és a fizetési
hataridé lejarta elétt keriilienek a Hivatalba oly moddon, hogy azok pénziigyi
feldolgozasra, teljesitésére elegendd id6 alljon rendelkezésre.



A pénziigyi jellegli informécidkért, azok valddisagaért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartisaért a Hivatal vezet6je felel. Minden egy€b szakmai informacioszolgéltats
val6disagaért, a benne foglaltakért az Ovoda vezetdjét terheli a feleldsség.

12. A Hivatal gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodéssal kapcsolatos énkorményzati
szabalyozasok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtésat segiti.

III.A munkamegosztds teriiletei, feladatai a gazdalkodds sordn

1. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az Ocsédi Ovodéval egylittmlikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és szamitdsokat végez a kdvetkezd évi intézményi elbiranyzatokra.

Az Ovoda a Hivatal altal megadott szempontok alapjan elkésziti a részletes koltségvetési
igényét tartalmazo javaslatit, majd azt — a megadott hatarid6re - benyujtja a Hivatal
gazdalkodasi feladatokat ellaté tigyintézéjének.

A Hivatal segiti az Ovoda vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

A Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté {igyintézéje elkésziti a konkrét koltségvetési
eloiranyzatok  kialakitdsat. Az  ©nkorményzat koltségvetési  rendelet-tervezetének
Osszeallitasdhoz az intézményvezetdvel egylittmitkddve informacidkat szolgaltat a jegyzd
szamara.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kévetdéen a Hivatal gondoskodik az eléirdnyzatok
elkiilonitett nyilvantartasardl, err6l az Ovoda vezetOjét tajékoztatja, tovabba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valé tovabbitasarél a Magyar
Allamkincstar felé. A Hivatal gondoskodik a részletez6é nyilvantartasok év eleji
megnyitasarol, egyeztetésérol, tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldirdnyzat médositisa

Az Ovoda eléiranyzat-felhasznaldsi és eldiranyzat-modositasi hatdskorét — a koltségvetési
rendeletben meghatérozott médon - 6nélldan gyakorolja.

Az eldiranyzat moédositdsit a Hivatal kezdeményezi, melyben megjeldli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.), és a kiadasi eléiranyzatot, amelyre a felhasznalas
torténik.

Amennyiben az eléirdnyzatok moédositasara az Orszaggy(ilés vagy a Kormény déntésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellatd ligyintézdje a koltségvetési
rendelet modositasat kovetéen a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az Ovodat.

Az Gnkormanyzat altal elrendelt -eléiranyzat-modositas  végrehajtasaért az  érintett
intézményvezetd €s a Hivatal vezetdje egyiittesen felel6sek.

3. Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolisa, érvényesités,
utalvinyozas

A kotelezettségvallalas és utalvanyozas valamint a teljesités igazolas a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzata alapjan torténik, erre az Ovoda vezetéje, vagy az altala irdsban felhatalmazott,
Ovoda 4llomanyéba tartozé személy jogosult.



A kotelezetiségvallalds és utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése, valamint az érvényesités a
Hivatalndl torténik a szabalyzatban meghatérozott médon. A pénzgazdéalkodasi jogkdrsk
részletes szabdlyait a Hivatal szabalyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé gazdilkodds
(bérgazdilkodis) szabalyai

Az Ovoda vezetdje 6nalld bérgazdalkoddi jogkort gyakorol. Az Ovoda vezetdje a munkaltatéi
intézkedésekrdl tdjékoztatja a Hivatal vezetdjét.

Az onkormdnyzat képviseld-testiilete 4ltal a koltségvetési  rendelettel jovéahagyott
létszamkerettel az Ovoda 6nalléan gazdalkodik. A munkaltatéi jogok gyakorlasa az Ovoda
vezetOjének feladat- és hataskére. A kodzalkalmazotti jogviszony létesitésével és
megsziintetcsével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési okirat, atsorolés, munkaszerzddés,
megbizasi dfj, jogviszony megsziintetése, elszdmolé lap elkészitése, alafratdsa), valamint az
aldfrt okiratok Magyar Allamkincstarhoz torténd tovébbitasa az Ovoda feladata, Az Ovoda
vezetjének jogviszonydval kapcsolatos okiratok elkészitése és tovabbitasa a Hivatal feladata.

Az Ovoda a személyi jellegli kifizetések szdmfejtéséhez sziikséges adatokrdl, a munkabol
valé tavolmaradasrdl, a betegszabadsag igénybevételérdl havi jelentést készit, amit a Magyar
Allamkinestar felé tovabbit. Az Ovoda ellenérzi a bérjegyzékek adattartalmanak valédisagat,
eltérés esetén a hibat jelzi a Magyar Allamkincstar felé.

Az Ovoda vezetdje felel azért, hogy a munkaerd- és bérgazdalkodés, a személyi juttatasok és
egy€b juttatisok megéllapitasa és kifizetése a jogszabalyoknak, belsé szabélyzatoknak és az
onkormanyzat képvisel6-testiilete dontésének megfeleléen torténjen.

lletményeldleg az Ovoda vezetjének engedélye alapjan fizethet§ ki.

5. Fokonyvi kényvelés és részletezé nyilvintartisok vezetésének rend je

A fékonyvi kényvelést, az elbirdnyzatok és azok mddositasanak nyilvantartasat, a kényvelési
feladatokat, az dsszevont szamviteli rend elkészitését a Hivatal latja el.
A szamvitel részét képezo részletezd nyilvantartasok egyes teriileteinek ellatasa a kovetkezdk
szerint torténik:
- A készletek analitikus nyilvantartdsat az Ovoda végzi. Ennek sorn a bevételezések,
felhasznaldsok €s mas csokkentések illetve novekedések alapbizonylatait kiallitjak,
folyamatosan egyeztetnek a f6konyvi konyveléssel és a sajat intézménytk kiilonbozé
munkahelyeivel.
- A befektetett eszkbzokkel kapesolatos részletezd nyilvantartast (ideértve a kis értéki
targyi eszkdzoket is) a Hivatal végzi.
- Az étkezOk nyilvantartasat és a szamlak kiallitasat — az Ovoda nevében eljarva — a
KGK végzi el. Gondoskodik a beszedett bevételek hianytalan elszdmol4séré] a Hivatal
felé. Hatralékosok részére rendszeresen felszolitdst kiild, és torekszik a tartozas
rendezésére. A nyilvantartds alapjan adatot szolgiltatat az 4llami normativak
igényléséhez és elszdmoldséhoz. Az adatszolgaltatdsért az Ovoda vezetdje
felelosséggel tartozik.
- Az Ovoda hataskdrébe tartozé kozponti kéltségvetési kapcsolatokbdl szarmazéd
tamogatasokat alatdmaszt6 adatokrol (pl. gyermeklétszdm, pedagoguslétszam stb.) - a
vonatkozo jogszabalyokat figyelembe véve - az Ovoda vezetéje nyilvantartast vezet,
errdl adatot szolgaltat a Hivatal részére.
- A Hivatal vezeti az Ovoda tdémogatasainak nyilvantartésat. Az Ovoda vezetéje
koteles a tdmogatdsi szerz6dés egy mésolati példanyat a Hivatal részére atadni. A



dokumentumnak részletesen tartalmaznia kell a sajat forrds sszegét, a palyazaton
elnyert Osszeget, tovédbba a felhaszndlds megnevezését. Az elnyert Osszeggel vald
elszdmolasért minden esetben az Ovoda vezetéje a felelss.

- A Hivatal vezeti dolgozdénkénti részletezésben a munka-, és védéruhazati
nyilvantartast,

- Az Ovoda vezeti a jelenléti fveket, szabadsagok nyilvéantartasat, melyrél a KIRA
rendszerben adatokat szolgaltat a Magyar Allamkincstar felé.

- A Hivatal vezeti az idébeli elhatérclasokkal kapcsolatos részletezd nyilvantartast.

6. A pénzkezelés rendje, pénzellitds rendje

Az Ovoda rendelkezik hézipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta vasdrldsi elSlegben részesill, melynek igénylési, felhasznalasi és
elszdmolasi szabalyait a Hivatal pénzkezelési szabélyzata rogziti.

A vasarlasi el6leget a megvasarlando eszkozre, szolgaltatasra kérhetik.
e postai szolgaltatas;
e Kkisdsszegl szolgaltatdsi kiadasok;
e reprezentacids kiadés;
kis értékii (200 eFt alatti egyedi értékii) készletbeszerzés, anyagvasarlas.

Az Ovoda a készpénzforgalomrol a vésarlasi el6leg elszdmolasaval egy id6ben - az ezzel
irasban megbizott dolgozoéja dltal - a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 167. § (1)
bekezdés a)-j) pontjaiban meghatérozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszdmol.

Az Ovoda a kifizetést a Képviseld-testiilet 4ltal elfogadott koltségvetésében
jovahagyott eléiranyzatok mértékig teljesithet.

Az Ovoda a peénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl: vésarlasi elleg kezelése,
szolgaltatdsi  kiadasok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabélyzataban
rogzitetteknek megfelelGen latja el.

7. A mikodtetés, feljitisi, beruhdzisi tevékenységek tervezése, bonyolitdsa, vagyon
hasznilata

Az Ovoda miikddtetési feladatai kézil az Ovoda latja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottakat,
- gondoskodik az Ovoda tizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasahoz  szilkséges irodaszer, nyomtatvany, kényvek, folyoiratok, egyéb
informacichordozok, a folyamatos intézményi mikédtetést biztosité készletek,
karbantartasi anyagok beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
- gondoskodik a meglévd vagyontdrgyak folyamatos karbantartdsarél, a nydri
karbantartdsi munkakrél az Ocsédi Kozséggondnoksag és Konyvtérral egyeztetve,
Az intézményi feldjitési terveket Ocsod Nagykozségi Onkorméanyzat hatarozza meg, melyeket
kéltségvetési rendeletében rogzit. A felujitisok és épitési jellegli beruhazasok el8készitése,
bonyolitdsa a Hivatal feladatét képezik, ezekkel kapcsolatosan az intézménynek gazdalkodasi
feladatai nincsenek. Amennyiben a beruhazés, feltjitds forrasa palyazati pénzeszkéz és nem
igényel sajat forrast, az Ovoda vezetdje a koltségvetési rendelet alapjan kap felhatalmazast
eljarni.



8. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal és az Ovoda vezetbje az éltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsaban
kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a  kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacié és kommunikacios rendszert, tovabb4 a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és bels6 ellenérzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
clbirasait, tovabba az allamhaztartisért felelés miniszter 4ltal kozzétett mddszertani
Utmutatdkban leirtakat.

A Hivatal és az Ovoda belsé cllendrzését a Hivatal koltségvetési szervvel megbizési
jogviszonyban lévé (kiilsd szolgdltatd) belsd ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockézatelemzéssel alitamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint
kertll sor. A belsé ellen6rzés lefolytatdsanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd 4ltal
jovéhagyott bels6 ellenbrzési kézikdnyv tartalmazza.

9. Informdcidéaramlas, adatszolgaltatds, beszdmolds

A Hivatal és az Ovoda vezetdje az informéciddramlds zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

Az Ovoda a Hivatal felé a meghatérozott idopontokban a kdvetkezé adatszolgaltatast
koteles teljesiteni:

— koltségvetési terv dsszeallitdsahoz az intézményi igény benyujtasa targyév januar 15-ig;

— koltségvetési beszamold elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatasok megkiildése a
Hivatal altal k6z61t hataridéig;

— a mutatoszam felméréshez kapcsolodé adatszolgaltatis megkiildése évente harom
alkalommal (4prilis, jalius, oktober) a hivatal altal k6zo6lt hataridéig;

— kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) egy példanydnak leaddsa a Hivatal
részére nyilvantartasba vald vétel céljabdl a szerz6dés megkotése utédn azonnal;

Az adatok valddisagaért az intézményvezetd felelds.

10. Hatalyba lépés

Ez a munkamegosztdsi megallapodas 2018. december 1. napjan lép hatalyba, ezzel
egyidejlileg a kordbban hatélyos egyiittm{ikédési megéllapodas hatalyat veszti.

Ocsod, 2018. november 29

................................

ergulics Andrasné
xvarvany Ovoda és Bolcsdde

jegyzd intézményvezets
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Zaradék: Jelen megéllapodast Ocsdéd Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
116/2018. (X1.29.) Kt. hatdrozataval hagyta jova.

résné dr.Boldizsar Didna
jegyz6



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztds és feleldsségvillalds rendjérdl

amely 1étrejott egyrészrol

Ocsodi Polgdrmester Hivatal (5451 Ocséd, Kossuth tér 1., képviselGje: Er6sné dr. Boldizsar
Diana jegyz0), mint a gazdasigi szervezet feladatait -ellatd koltségvetési  szerv
(tovabbiakban: Hivatal) valamint a

Ocsod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: Ocséd, Kossuth tér 1.
képviseléje: Kolompar Henriett elndk), mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott az alulirott helyen és idében, az alabbi tartalommal:

A hivatal szervezeti és miikodési szabélyzataban az egy munkakdrre csoportosithatd feladatok
kozott régziteni kell a megallapodasban foglaltak végrehajtasat munkakorénként, amelyet a
koztisztvisel6k munkakori lefrasanak is tartalmazni kell.

A megallapodas részletesen tartalmazza:

- a telepillési €s a nemzetiségi Gnkormanyzat egyiittmiikddését meghatérozé jogszabalyokat,

- a nemzetiségi Onkorményzati miikddés személyi és targyi feltételeinek biztositasara,
szakmai segitség nyujtasira, tovabbd a mikodéssel kapcsolatos  gazdalkodasi és
adminisztrativ feladatok végrehajtasara vonatkozo szabalyokat,

- a nemzetiségi dnkormanyzat 4llamhaztartasi és szamviteli térvénybél és azok végrehajtasi
rendeleteib6l ad6d6 feladatai ellatdséra vonatkozo rendelkezéseket,

- a mnemzetiségi Onkorményzat mikodése tdrvényességének biztositdsdhoz sziikséges
feltételek biztositasanak szabalyait.

I.
A telepiilési és a nemzetiségi 6nkormanyzat egyiittmiikodését meghatirozé jogszabalyok
A megallapodas szabalyainak kialakitasa:

a) a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvényben,
b) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben,
¢) az allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasardl szold 368/2011. XIL 31
Korményrendeletben,
d) a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvényben,
e) az allamhaztartds szdmvitelérsl szol6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendeletben
foglaltak figyelembevételével tortént.
II.

A nemzetiségi 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasara,
tovdbb4 a miikodéssel kapcsolatos feladatok végrehajtisara vonatkozé szabilyok

1. A teleptilési énkorméanyzat a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat részére — az Ocsdd, Kossuth
tér 1. szdm alatti székhelyén — biztositja az 6nkormanyzati miikddés személyl és targyi



feltételeit, tovabbd gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodési és adminisztrativ
vegrehajtasi feladatok ellatasarél. Az Onkorményzati milkédés feltételei és az ezzel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok:
a) A telepiilési 6nkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6raban
ingyenesen biztositja a tandcskozdtermet, fiitési idészakban a héazassagkoto termet a
képviselStestiileti iilések és hivatalos forumok megtartaséra, a kiildnbozé programok
helyszinélil a Muvel6dési Héz helyiségeit a program nagysaganak megfelel§
teremmel, ¢és igény szerint: biztosit egy irodahelyiséget a mikddési feladatok
ellatdsdra. A telepiilési Snkorményzat viseli ezen helyiségek infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsi- és fenntartdsi koltségeket.
b) a telepilési dnkorméanyzat biztositja a sziikséges térgyi és személyi feltételeket a
nemzetiségi onkormanyzat miikddéséhez
ba) a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatasdhoz,
bb) a testileti tlések elkészitéséhez - a meghivok, elSterjesztések, hivatalos
levelezés el6készitése, postizisa, a testileti {iilések jegyzdkbnyveinek
elkészitése, postizasa,
be) a testileti déntések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitéséhez, a
testileti €s tisztségvisel§i ddntéshozatalhoz kapcsoléds nyilvéantartasi,
sokszorositési, postazési feladatok ellatasahoz,
¢) a nemzetiségi Onkormdnyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatiséhoz,
d) viseli az a)-c) pontokban meghatérozott feladatellatishoz kapcsolodé koltségeket —
a testiileti tagok és tisztségviselSk telefonhasznélata koltségeinek kivételével.,

2. Onkormanyzati miikédésen értendd a testiileti iiléseken és a kozmeghallgatason tul, a
bizottsagok miikodése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kételez6
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények megtartésa is.

IIL.

A nemzetiségi 6nkormanyzat dllamhdztartasi és szamviteli torvénybél és azok
végrehajtasi rendeleteibél adodoé feladatai elldtdsara vonatkozé rendelkezések

1. A nemzetiségi onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a nemzetiségi
onkorményzat képviselotestiiletének miikddésével kapcsolatos bevételeket és kiaddsokat
kilén elemi koltségvetésben kell megtervezni, a gazdalkodasrol énalls konyveket vezetni és
onall6 beszdmolodt késziteni.

Ennek érdekében a nemzetiségi énkormanyzat részére
- 0nallo fizetési szamlat kell nyitni,
- gondoskodni kell a térzsk6nyvi nyilvantartasba vételérdl,
- gondoskodni kell adészam igénylésérdl.

2. A nemzetiségi Onkormdnyzat koéltségvetési hatarozat-tervezetének, a telepiilési
onkormanyzat koéltségvetési rendelet-tervezetének elkészitése

A nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a jegyzd a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséhez szikséges adatokat
- a koltségvetési torvénybSl adodd részletes informéciok



rendelkezésre allasat kovetSen - kozli a nemzetiségi Gnkormanyzat elndkével, és
tajékoztatja a koltségvetés készitésére vonatkozd hataridékrél.

A nemzetiségi Onkorményzat elndkének irdnymutatdsa alapjan a jegyzS elékésziti a
koltségvetési hatdrozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi Snkormanyzat elnéke terjeszt a
nemzetiségi Onkormanyzat képviseldtestiilete elé. A koltségvetési hatérozat tervezete az
allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 26. § (1) bekezdése és az
allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korményrendelet
29. § (1) bekezdése szerinti szerkezetben késziil el.

A telepiilési Onkorményzat kéltségvetési rendelet tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot €rint§ adatairdl, keretszdmairdl a jegyzé — a tervezet elkésziiltét kovetd
harom napon beliil irasban — tdjékoztatia a nemzetiségi Gnkorményzat elndkét. A
nemzetiségi 6nkormanyzat a telepiilési 6nkormanyzat koltségvetési rendelet tervezetét - a
roma nemzetiséget €rint§ Gigyekben - véleményezi, az errél sz616 hatdrozatat megkiildi a
polgarmesternek.

A nemzetiségi Snkorményzatnak a telepiilési dnkormanyzat koltségvetési tervérdl kialakitott
véleményét a koltségvetési rendelet-tervezethez kell csatolni.

A jegyz6 a nemzetiségi 6nkormanyzat elfogadott koltségvetésérsl az allamhaztartésré] sz616
torvény végrehajtasardl sz6016 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 33. § (2) bekezdésében
meghatarozott hatérid6ben - az A4llamhaztartds informéaciés és mérlegrendszerének
megfelelen — adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez. A nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatérozatat tgy fogadja el, hogy a jegyzo a koltségvetéssel
kapcsolatos adatszolgéltatési kételezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

3. A koltségvetési eldiranyzatok médositdsanak rendje

Ha a nemzetiségi &nkorményzat az eredeti elSiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a
nemzetiségi 6nkormanyzat méodositja a kéltségvetésrdl szol6 hatérozatat.

4. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A hivatal a nemzetiségi onkorméanyzatnak a naptari év elsé felérdl junius 30-i fordulénappal
féléves koltségvetési beszamol6t, a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves
koltségvetési beszamolot készit.

A hivatal a nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének végrehajtasarol, kényvviteli
zarlatardl a kilon jogszabalyokban foglaltak szerint adatot szolgltat a Kincstar teriiletileg
illetékes szervének.

A nemzetiségi Onkorményzat elndke a nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodasanak
haromnegyedéves helyzetérél november 15-ig beszdmol a képviseld-testiiletnek, amelyet a
jegyzd készit eld.

A nemzetiségi 6nkormédnyzat éves beszamoldjat a kdltségvetési évet kiveté negyedik hénap
utols6 napjaig terjeszti az elndk a képviselStestiilet elé, amelyet a jegyzé készit el6.



5. A koltségvetés végrehajtisa

A nemzetiségi Onkorményzat gazdélkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
hivatal 1atja el az aldbbiak szerint:

a) Kotelezettségvillalds

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban szerepld elSirdnyzatai terhére
kizarolag a nemzetiségi Onkormdanyzat elnéke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott
nemzetiségi Snkormanyzati képviseld vallalhat kitelezettséget.

b) Pénziigyi ellenjegyzés
A nemzetisegi 6nkormanyzat nevében véllalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a hivatal
konyvelési feladatokkal megbizott gazdalkodési tigyintézéje jogosult.

¢) Teljesités igazolds
A teljesités igazoldséra a nemzetiségi Gnkorményzat nevében a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi nkormanyzati képviseld jogosult.

d) Ervényesités
Ervényesitésre a nemzetiségi Onkorményzat nevében a hivatal kényvelési feladatokkal
megbizott gazdalkodasi tigyintézéje jogosult.

e) Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi 6nkormdanyzat elnéke, vagy az éltala frasban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel§ jogosult. Utalvanyozasra a teljesités igazolasét és az
érvényesitést kovetden kertilhet sor.

f) Osszeférhetetlenségi szabdlyok

A nemzetiségi 6nkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé
ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesito
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy a maga javara latn4 el.

8) A nemzetiségi onkormdnyzat gazddlkoddsdra vonatkozé belsé szabdlyok
A nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos, jogszabélyban nem szabdlyozott
bels6 szabalyozasi kérdésekre a hivatal belsé szabalyzatainak rendelkezési az iranyadok.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat palyaizatai

A nemzetiségi énkorméanyzat feladatellatasa érdekében a hivatal gondoskodik a palyazat
figyelésr6l, a kiirt pélyazatok tekintetében a nemzetiségi Gnkormanyzat elndkével térténd
egyeztetésr§l, ennek alapjan a pélydzatok elSkészitésérl és a palydzati beszamolok
Osszeallitasarol.



IV.

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikddése torvényességének biztositasahoz sziikséges
feltételek biztositasanak szabdlyai

1. A teleplilési 6nkorményzat megbizasabol és képviseletében a jegyzd részt vesz a
nemzetiségi dnkorményzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben trvénysértést észlel.

2. A telepiillési dnkormanyzat és a nemzetiségi onkormdanyzat szervezeti és miikodési
szabalyzataban r0gziti a megéllapodds szerinti mikodési feltételeket, a megallapodas
megkotését, modositasat kdvetd harminc napon beliil.

3. Az egyuttmiikodési megallapodast évenként januar 31-ig kell feliilvizsgdlni és sziikség
szerint modositani. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd jogszabdlyok valtozésa miatti
modositasok sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi dnkormanyzatnak jelzi. A telepiilési
€s a nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testillete a megéallapodést szikség esetén
hatérozataval modosithatja.

Ocséd, 2019. januéar 31.

kag?kﬁ.é?;§?€441%142?Z?1?g:“~\5 f...&$¢@&£%f.f§@4ﬁvx¥2?%“”

_Er6sné dr. Boldizsir Didna Kolompar Henriett
Ocsddi Polgarmesteri Hivat Ocsod Nagykozseg Roma

etiség
\" y
\\\m \

jegyzd

Zaradeéek:

Jelen megallapodast Ocsod Nagykozség Roma Nemzetisegi Onkormanyzatanak Képviselo-
testiilete a 5/2019. (131.) szdmu és Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
11/2019. (1.24.) szam hatarozataval elfogadta.

Ocséd, 2019. januar 31.




Ocstd Nagykozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 9/2022. (VI. 9.) nkorményzati
rendelete

"Ocsod szép utedja" és a "Szép otthon, példis porta" cim adomédnyozasarol sz6lé
4/2006./1.30./ onkormanyzati rendelet médositasarol

Ocsod Nagykozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselo-testiilet) az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és i) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszag
helyl 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarél, valamint 4llami kitiintetéseir6l sz616 2011. évi
CCIL térvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az alabbi rendeletet alkotja.

L.§

Az "Ocs6d szép utcaja" és a "Szép otthon, példas porta" cim" adoményozasardl sz616 4/2006. (1. 30.)
onkormanyzati rendelet bevezetd része helyébe a kiovetkez6 rendelkezés Iép:

,Ocs6d Nagykozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képvisels-testiilet) az
Alaptdrveény 32. cikk (1) bekezdés a) és 1) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairél szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének €s zaszlajanak hasznalatarl, valamint dllami kitiintetéseirdl sz6l6 2011. évi
CCIL torvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az aldbbi rendeletet alkotja.”

2.§

Az "Ocsod szép utcaja” és a "Szép otthon, példas porta” cim" adomanyozasarél sz616 4/2006. (1. 30.)
Onkorményzati rendelet 5. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

»(2) A ,,Sz€p otthon, példas porta” cimmel disztébla és 5.000.- Ft pénzdsszeg jar, amit a tulajdonos
fak, viradgok, diszcserjék, virdgladak vasarlasara hasznalhat fel.”

3.8

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon lép hatélyba, és a kihirdetését kdvetd mésodik napon
hatélyat veszti.

Ocsod, 2022. jinius 2.

Solod
Soha Attila DW
olgarmester helyettesitd jegyz6
p Yy

A rendelet kihirdetve 2022. junius 10. napjan.




Ocsod Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 10/2022. (V1. 9.) nkorményzati
rendelete

a helyi kitiintetd cimek, dijak és elismerések alapitasirol és adomdnyozdsianak rendjérol sz616
1/2005.(1.31.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Ocsod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (tovébbiakban: Képviseld-testiilet) az
Alaptorveny 32. cikk (1) bekezdés a) és 1) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszag
helyi onkormaényzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznélatarol, valamint allami kitiintetéseirdl sz616 2011. évi
CCIL torvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az alabbi rendeletet alkotja.

1. §

A helyi kitiintetd cimek, dijak és elismerések alapitdsarél és adomanyozasénak rendjérél sz6lo
1/2005. (I. 31.) 6nkormanyzati rendelet bevezeté része helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»0cs6d Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (tovabbiakban: Képviselé-testiilet) az
Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a) és i) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol, valamint 4llami kitiintetéseirdl sz616 2011. évi
CCIL torvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az alabbi rendeletet alkotja.”

2.§

A helyi kitiinteté cimek, dijak €s elismerések alapitasar6l és adomanyozasanak rendjérél szolo
1/2005. (1. 31.) 6nkorméanyzati rendelet 1. § (9) bekezdése helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

»(9) A kitiinteté cim Unnepélyes keretek kozott keriil ataddsra minden évben megrendezendd
falunapon.”

3.§

A helyi kitintetd cimek, dijak és elismerések alapitdsarél és adomdanyozasanak rendjérdl szolo
1/2005. (I. 31.) 6nkormdnyzati rendelet 2. § (9) bekezdése helyébe a kvetkezd rendelkezés 1ép:

»(9) A dij tinnepélyes keretek kozott keriil atadasra minden évben megrendezendé falunapon.”

4.§

A helyi kitlinteté cimek, dijak és elismerések alapitasarél és adoményozasinak rendjérdl sz6lo
1/2005. (1. 31.) 6nkorményzati rendelet 3. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(7) A diszoklevél iinnepélyes keretek kozott keriil ataddsra minden évben megrendezendd
falunapon.”

5.§

A helyi kitlinteté cimek, dijak és elismerések alapitdsardl és adomanyozasanak rendjérdl szold
1/2005. (1. 31.) 6nkormanyzati rendelet 3/A. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»(6) A kitiintetés innepélyes keretek kozott keriil atadasra minden évben megrendezendé falunapon.”

1



6.§

Hatélyat veszti a helyi kitlintet6 cimek, dijak és elismerések alapitasarol és adomanyozéasanak
rendjérdl szo16 1/2005. (1. 31.) bnkormanyzati rendelet 1. § (10) bekezdése.

7.8

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon lép hatalyba, és a kihirdetését kovetd6 masodik napon
hatalyat veszti.

Ocséd, 2022. junius 2.

=5

-(r:»L s 2

Soha Attila Dy ok Laszlo
polgarmester helyettesit6 jegyzd

A rendelet kihirdetve 2022. junius 10. napjan.




Ocsod Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 11/2022. (V1. 9.) énkormanyzati
rendelete

a pénzben és természetben nyijtott szocidlis ellitasokrél sz616 9/2021.(V1.14.) 6nkormanyzati
rendelet moédositasarol

Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmestere — a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolddo
egyes torvények modositasarol szol6 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése alapjan Ocsod
Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének feladat- és hatéskorét gyakorolva — a szocialis
igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi IIL torvény 10. § (1) bekezdésében, 25. § (3)
bekezdés b) pontjaban, 32. § (1) bekezdés b) pontjaban, 32. § (3) bekezdésében, 45. § (1)
bekezdésében, 132. § (4) bekezdés g) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan, az Alaptérvény 32. cikk
(1) bekezdés a) pontja, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 8a. pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kvetkezoket rendeli
el:

1.§

A pénzben és természetben nyijtott szocialis ellatdsokrdl szoldé 9/2021. (VI.14.) énkorméanyzati
rendelet 2. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

+(2) Az Onkormanyzat természetbeni szocidlis ellatisként gondoskodik:
a) a koztemetésrol,
b)  szocidlis étkeztetésrol.”

2.§

A pénzben és természetben nyujtott szocidlis ellatasokrol sz6lé 9/2021. (VI.14.) énkormanyzati
rendelet a kovetkez alcimmel egésziil ki:

»3/A, Szocialis étkeztetés
8/A. §

(1) Szocialis €tkeztetés keretében az arra jogosult szamara az 6nkormanyzat napi egyszeri (hétfotol-
péntekig terjedd id6szakban) téritésmentes meleg étkezést biztosit.

(2) A jogosult a meleg ételt az 6nkormdanyzat konyhdjan személyesen vagy megbizottja Gtjan veheti
at, sajat ételhordo hasznélataval, a konyha iizemeltetési rendjének megfeleld idészakban.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt szocialis étkeztetés igénybevételének jogosultsagi feltételei:

a)  azigényld bejelentett 6esodi lakcimmel kell, hogy rendelkezzen,

b)  betdltotte a 75. életévét,

c) az egy haztartisban €l6k egy fbre esd jovedelme nem haladja meg a mindenkori regségi
nyugdij 200%-at,

d)  nincs tartasra kotelezhet6 hozzatartozoéja.

(4) A szocialis étkeztetésre vonatkozod igényeket a polgarmesteri hivatalba kell benyujtani, az erre a
célra meghatarozott kérelem nyomtatvany kitoltésével.



(5) A benytjtott kérelmeket, a Tarsadalompolitikai Bizottsag véleménye alapjan a polgirmester
biralja el.

(6) A Térsadalompolitikai Bizottsdg véleményétdl a polgarmester, méltanyossdgi szempontok
figyelembe vételével, eltérhet.”

3.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon lép hatdlyba, és a kihirdetését koveté masodik napon
hatalyat veszti.

Ocsod, 2022. jinius 2.

., Lo,
Soha Attila
polgarmester

Dr‘Ba Laszlo
helyettesitd jegyz6

A rendelet kihirdetve 2022. junius 10. napjan.

ok Laszlo
esitd jegyzo




Jelenléti iv

Az Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilet
2022. junius 9. napjan megtartott soros nyilt ilésén megjelent

Tanacskozasi jogeal meghivott:

Dr. Bartok Laszl6 helyettesit jegyzd

Képviselo-testiilet tagjai:

Soha Attila polgarmester
Molnér Andrés

D. Kis Zsolt Sandor
Zuborné Bir6 Eniké
Komloés Lajos

Gal Imréné

Jordan Imre

....................................

....................................

....................................

................................................



Jelenléti iv

Az Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilet
2022. junius 9. napjan megtartott soros iilésén megjelent érdekléddk
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Nagykozségi Onkorményzat
Polgarmesterétd]
Ocsdd, Kossuth tér 1.
MEGHIVO

Ocsod Nagykozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete 2022. junius 9. napjan /csiitortok/
14.00 6rakor soros iilést tart, melyre ezuton hivom meg a Tisztelt Cimzettet.

Az Uilés helye: Tanacskozo terem

Napirend

1. Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilet 2022. 11 félévi munkatervének
elfogadasa
El6add: Soha Attila polgarmester

2. Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Alapité okiratanak médositasa
El6add: Dr. Bartok Laszld helyettesitd jegyz6

3. Az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal Alapité Szervezeti és Miikodési Szabalyzatédnak
madositasa
El6adé: Dr. Bartok Laszld helyettesits jegyzé

4. Javaslat a 4/2006 (1.30.) ,,Ocsdd szép utcaja” és a ,,Szép otthon, példas porta” cim
adomanyozasarol szo6l6 rendelet modositasara
Eldadé: Dr. Bartok Laszlé helyettesitd jegyzd

5. Javaslat a 1/2005.(1.31.) a helyi kitiintet6 cimek és elismerések alapitasarél és
adomanyozasanak rendjérdl sz616 rendelet modositasara
El6ado: Dr. Bartok Laszl6 helyettesitd jegyz6

6. Javaslat a 9/2021.(VL14.) a pénzben és természetben nytjtott szocidlis ellatasokrdl
$z016 dnkormanyzati rendelet modositasara

El6ado: Dr. Bartdk Lasz1d helyettesitd jegyz6

7. Javaslat fogaszati kezel6 egység beszerzéséhez 6nerd biztositasara
El6ad6: Soha Attila polgarmester

8. Beszamol6 a palyazatok helyzetérél
El6ado: Soha Attila polgarmester
9. Beszamolo a két tilés kozott végzett munkardl

Eldadd: Soha Attila polgarmester

Ocso6d, 2022. junius 1.

polgarmester



Nagykozségi Onkorményzat
Polgarmesterétd]
Ocsdd, Kossuth tér 1.
MEGHIVO

Ocsod Nagykozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete 2022. junius 9. napjan /csiitortok/
14.00 6rakor soros iilést tart, melyre ezuton hivom meg a Tisztelt Cimzettet.

Az Uilés helye: Tanacskozo terem

Napirend

1. Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilet 2022. 11 félévi munkatervének
elfogadasa
El6add: Soha Attila polgarmester

2. Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Alapité okiratanak médositasa
El6add: Dr. Bartok Laszld helyettesitd jegyz6

3. Az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal Alapité Szervezeti és Miikodési Szabalyzatédnak
madositasa
El6adé: Dr. Bartok Laszld helyettesits jegyzé

4. Javaslat a 4/2006 (1.30.) ,,Ocsdd szép utcaja” és a ,,Szép otthon, példas porta” cim
adomanyozasarol szo6l6 rendelet modositasara
Eldadé: Dr. Bartok Laszlé helyettesitd jegyzd

5. Javaslat a 1/2005.(1.31.) a helyi kitiintet6 cimek és elismerések alapitasarél és
adomanyozasanak rendjérdl sz616 rendelet modositasara
El6ado: Dr. Bartok Laszl6 helyettesitd jegyz6

6. Javaslat a 9/2021.(VL14.) a pénzben és természetben nytjtott szocidlis ellatasokrdl
$z016 dnkormanyzati rendelet modositasara

El6ado: Dr. Bartdk Lasz1d helyettesitd jegyz6

7. Javaslat fogaszati kezel6 egység beszerzéséhez 6nerd biztositasara
El6ad6: Soha Attila polgarmester

8. Beszamol6 a palyazatok helyzetérél
El6ado: Soha Attila polgarmester
9. Beszamolo a két tilés kozott végzett munkardl

Eldadd: Soha Attila polgarmester

Ocso6d, 2022. junius 1.

polgarmester



Nagykézségi Onkorményzat
Polgarmesterét6l
Ocsod, Kossuth tér 1.

Eloterjesztés a Képviselo-testiilet 2022. jinius 9-ei iilésére

Targy: A Képviseld-testiilet 2022. I1. félévi munkatervének elfogadasa
Mell.: 1 db

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 44. § elsd
mondataban foglaltak szerint: ,,A képviselo-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és miikodési
szabalyzataban meghatarozott szamu, de évente legalabb hat iilést tart.”

Ocséd  Nagykozségi  Onkorményzat Képviseld-testiiletének  Ocsod ~ Nagykozségi
Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 20/2019. (X1.15.) nkormanyzati
rendeletének (a tovabbiakban: SzMSz) 25. § (1)-(3) bekezdésben foglaltak szerint:

»(1) A képviselo-testiilet féléves munkaterv alapjin milkodik, amelyet a félév elsé iilésén
a polgarmester terjeszt a testiilet elé.

(2) A munkaterv tartalmazza:

a) a testiileti tilések tervezett idépontjat, napirendjeit,

b) a napirendi pontok eldadait,

c) azokat a napirendeket, amelyek elokészitésekor kozmeghallgatast kell tartani,

d) azokat a napirendeket, amelyeket valamely bizottsdg nyujt be, illetbleg, amelyhez
bizottsagi véleményezést kell beterjeszteni.

(3) A munkaterv elkészitésérdl a polgarmester gondoskodik.”

Az SzMSz 16. §-a rogziti, hogy a képviseld-testiilet — augusztus honap kivételével — havonta
egy alkalommal, lehet6ség szerint minden honap masodik csiitortoki napjan 14.30 6ratol
rendes iilést tart.

A képviseld-testiilet munkatervének Osszedllitasanal figyelembe kell venni a jogszabélyok
altal kotelezoen megtargyalandé napirendeket (pl. koltségvetés, zarszamadas, kdzbeszerzési

terv elfogadasa), tovabba azokat, melyek napirendre tiizésérol a képviselo-testiilet dont.

Kérem a Képviselo-testiiletet az eléterjesztés megtargyaldsara és annak elfogadésa esetén az
alabbi testiileti hatarozati javaslat elfogaddsara.

Hatarozati javaslat

..../2022. (V1.9.) szam testiileti hatdrozat
a Képviseld-testiilet 2022. II. félévi munkatervének elfogadasarol

Ocséd Nagykozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 2022. I1. félévi munkatervét Ocsdd
Nagykozségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél szolé 8/2022. (V.12.)
onkormanyzati rendelete 25. § (1) bekezdésében foglaltak szerint elfogadta. Az II. félévi
munkaterv jelen hatarozat mellékletét képezi.

Ocsdd, 2022. majus 30.

&

Soha Attila
polgarmester




Ocséd Nagykozségi Onkormédnyzat Képviseld-testiiletének
2022. 11. félévi
MUNKATERVE

(tervezet)

A Képviseld-testiilet {ilései, napirendjei:

2022. jinius 9.

Javaslat a 2022. II. félévi munkaterv elfogadasara
El6ad6: Soha Attila polgarmester

Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkdési Szabalyzatanak médositésa
Eléadé: Dr. Bartok Laszld helyettesito jegyzo

Ocsédi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak modositésa
Eléad6: Dr. Bartok Laszld helyettesit6 jegyzo

Beszamolo a palyazatok helyzetérd
Eldado: Soha Attila polgarmester

Beszamolo6 a két iilés kozott végzett munkarol
Eldado: Soha Attila polgarmester

2022. szeptember 8.

Beszdmol6 az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boles6de 2022. évi tevékenységérdl
Eléadé: Rostas Sandorné intézményvezetd

Javaslat a 2022. évi koltségvetési rendelet modositasa
Eléadd: Soha Attila polgarmester

Téjékoztatd a 2022. évi koltségvetés 1. féléves teljesitésérol
El6add: Soha Attila polgarmester

Javaslat a Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkormanyzati Osztondijpalyazathoz vald
csatlakozasra
El6add: Soha Attila polgarmester

Beszamol¢ a palyazatok helyzetérdl
El6ad6: Soha Attila polgarmester

Beszamol¢ a két iilés kozott végzett munkarol
Eléadd: Soha Attila polgarmester

A napirendeket targyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsag

2022. szeptember 19. Koézmeghallgatas



2022. oktober 13.

Javaslat az Ocsdd Nagykozségi Onkorméanyzat 2023. évi belsé ellenérzési tervére
Eléado: Soha Attila polgarmester

Javeslat a 2022/2023.évi fiitési idényre a szocialis célu tiizeléanyag juttatasrol szold rendelet
megalkotasara
El6ado: Dr. Bartok Laszlo helyettesits jegyz6

Beszamol6 a palyazatok helyzetérol
Elbadd: Soha Attila polgarmester

Beszamolo a két tilés kdzott végzett munkarol
Eldadé: Soha Attila polgdrmester

A napirendeket targyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsag

2022. november 10.
Beszamol6 a 2022. évi ad6 bevételekrdl
Eléado: Dr. Bartok Laszl6 helyettesitd jegyz6

Javaslat 9/2014.(X1.21.) a helyi adokrol szo0l6 6nkormanyzati rendelet feliilvizsgalatara
El6ado: Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyz

Javaslat a 10/2021.(V1.14.) a személyes gondoskodast ny(jté gyermekjoléti alapellatasokrol
sz0lo 6nkormanyzati rendelet felilvizsgalatara
El6adé: Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyz6

Javaslat a 13/2014. (XII.19.) a koztemetorél és a temetkezés rendjérdl szol6 énkormanyzati
rendelet feliillvizsgalatara
Eléadé: Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyzo

Javaslat a 12/2014.(XI1.19.) Az Onkormanyzat tulajdoniban lévé lakasok és helyiségek
bérletérdl, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé szabalyokrol sz616 dnkorméanyzati rendelet
feliilvizsgélatara

Eldado: Dr. Bartdk Laszlo helyettesito jegyz6

Javaslat a 10/2015.(II1.27.) a nem koézmivel Osszegyiijtott haztartdsi szennyviz
Osszegyljtésére, elszéllitisara és elhelyezésére iranyuld kozszolgaltatasrdl sz6l6
Onkormanyzati rendelet felillvizsgalatara

El6adé: Dr. Bartok Laszl6 helyettesit6 jegyzo

Beszamol6 a palyazatok helyzetérol
Eléadé: Soha Attila polgarmester

Beszamolo a ket iilés kozott végzett munkarol
El6éado: Soha Attila polgarmester

A napirendeket targyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsag



2022. december 8.

Beszamolé a 2020. évi palyazatok helyzetérdl
Eléadé: Soha Attila polgarmester

Beszédmolé az Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar 2022. évi tevékenységérol
El6adé: Fazekasné Deak Mariann intézményvezet

Beszamolo a Téth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont 2022. évi tevékenységérél
Eldado6: Bozsikné Kovacs Hajnalka intézményvezet

Téajékoztatd a képviseld-testiilet altal hozott lejart hataridejli hatdrozatok végrehajtasarol
Eléadé: Dr. Bartok Laszld helyettesito jegyzé

Beszamolo a palyazatok helyzetérol
El6adé: Soha Attila polgdrmester

Beszamolo a két tilés kozott végzett munkarol
Eléadd: Soha Attila polgarmester

A napirendeket targyalja meg: Pénziigyi Bizottsag és Tarsadalompolitikai Bizottsag

A munkatervet meg kell kiildeni:

- Képviselo-testiilet tagjainak
- Bizottsag nem képviseld tagjainak
- Intézmények vezetdinek

Ocsid, 2022. majus 30.

[ S —

Soha Attila
polgarmester




Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat
Jegyzdjétol
Eléterjesztés a Képviseld-testiilet 2022. jlinius 9-ei iilésére

Targy:Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratdnak mddositasa
Mell.:2 db

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A belsé ellendr az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal belsé kontroll rendszerének ellendrzési
jelentésében megéllapitotta, hogy az Alapité okirat nem tartalmazza teljes kiriien a Hivatal
altal ellatott feladatok korméanyzati funkcidjat, illetve jogszabélyi valtozdsok miatt nem felel

meg a formai kovetelményeknek, ezért ismételten sziikséges a modositas.
Keérem a Képvisel6-testiiletet az el6terjesztés megtargyaldsara és annak elfogadasa esetén az
alabbi testiileti hatérozati javaslat elfogaddséra.

Hatarozati javaslat

.../2022 (V1.9.) szdmu testiileti hatirozat
az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Alapité okiratidnak médositasarol

Ocs6d Nagykozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete az Ocsodi
Polgarmesteri alapitd okiratdnak modositasarol az alabbi hatérozatot hozza:

Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak Modositd okiratat a
hatarozat 1. szdmu melléklete szerint torzskdnyvi bejegyzés napjaval elfogadja.

Az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Alapité Okiratat a hatérozat 2. szam® melléklete szerint torzskdnyvi bejegyzés
napjaval elfogadja.

Felelds: jegyzo

Hataridé: azonnal

Ocsod, 2022. majus 31.

Tisztclettel:

helyett€sitd jegy28



Okirat szama:1507-3/2022

Modosito okirat

Az Ocsiodi Polgarmesteri Hivatal az Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
altal 2017. majus 09. napjan kiadott, 1182-2/2017. szamu alapité oKkiratit az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - a ..../2022.(V1.9.) szami
hatarozatra figyelemmel -a kovetkezd6k szerint médositom:

1. Az Alapité Okirat 1. pontjabdl a ,telephelye” szovegrész elhagyasra keriil

2. Az alapitd okirat 2. pontja a kovetkezdé pontokkal egésziil ki:

2.2. A Koltségvetési szerv alapitisarél rendelkezd jogszabdly: Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. §

2.3. A koltségvetési szerv alapitasara, dtalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.3.1. megnevezése: Ocso6d Nagykozségi Onkormanyzat
2.3.2. székhelye: 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.

3. Az alapit6 okirat 3. pontja a kévetkezd pontokkal egésziil ki:
3.2. A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.

4. Az alapito okirat 4.3. pontja helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

A polgarmesteri hivatal ellatja Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvényben és a vonatkozd egyéb jogszabdlyokban a szamara meghatarozott feladatokat.
Gondoskodik a helyi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasaral.

A polgarmesteri hivatal altal ellatott tevékenységek a kévetkezdk:

- Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltaldnos igazgatasi tevékenysége,
- Ad6-, vam- és jovedéki igazgatds

- Palyazat- és timogataskezelés, ellendrzés

- Az 6nkormdanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

- Més szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

- Orszéaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurépai parlamenti képviselGvalasztasokhoz kapcsol6dé
tevékenységek,

- Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

- kézteriilet rendjének fenntartasa

- Kézmivel&dés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése



5. Azalapité okirat 4.4. pontjiba foglalt tiblazat a kovetkezd sorokkal egésziil ki a tovabbi
szerkezeti egységek szamozasanak értelemszerii megvaltoztatasaval

kormanyzati funkciészdm | kormanyzati funkcié megnevezése

011130 Onkorményzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és
1 altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatasi
2 tevékenysége
3 | 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
4 | 013330 Palyazat és timogataskezelés, ellen6rzés

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkodasi,
5 lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, ©nkormanyzati és eurdpai parlamenti
6 képviseldvalasztdsokhoz kapcsolddé tevékenységek

016020 Orszagos és  helyi  népszavazassal Kkapcsolatos
¢ tevékenységek

016030 Allampolgarsagi ligyek

041231 Révid id6tartami kozfoglalkoztatas
10 | 041233 Hosszabb iddtartami kézfoglalkoztatas
11 | 044310 Epitésﬁgy igazgatésa
12 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

A kormanyzati funkciés tablazatba ujként keriilnek a kévetkezék: 011140 Orszagos és helyi
nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége; 013330 Palyazat és timogatiskezelés,
ellendrzés; 044310 Epitésiigy igazgatasa.

6. Az alapité okirat 4.6. pontja elhagyasra kertil.

7. Az alapité okirat 5.2 pontjaban foglalt tablazat 3. soraban ,megbizdsos jogviszony”
szovegreész helyébe a ,megbizasi jogviszony” szoveg lép.

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

megbizasi jogviszony

Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény

Jelen médosité okiratot a torzskényvi nyilvantartasba toérténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Ocsdd, »idébélyegzé szerint«

P.H.

Soha Attila polgarmester



Okirat szdma: 1507-4/2022.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan az Ocsodi
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye

1.1. Akoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Ocsédi Polgdrmesteri Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 5451 Ocsdd, Kossuth tér 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitasinak datuma: 1990. 10. 01.

2.2. A Kkoltségvetési szerv alapitdsarél rendelkezé jogszabaly: Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz61é 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. §

2.3.  Akoltségvetési szerv alapitasara, dtalakitisira, megsziintetésére jogosult szerv
2.3.1. megnevezése: Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat
2.3.2. székhelye: 5451 Ocsdd, Kossuth tér 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.



3.2. Akoltségvetési szerv fenntartjanak
3.2.1. megnevezése: Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Akoltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellitja az ©nkormanyzatok
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtisdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kézremiikédik az onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd
egylittmiikodésének dsszehangoldsiaban.

4.2. AKkoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhéztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakdgazat megnevezése
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi
i tevékenysége

4.3. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal elldtja a Métv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkormdanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és
beszamoldsi feladatok ellatasarol.

A polgarmesteri hivatal altal ellatott tevékenységek a kovetkez6k:

- Onkorményzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatasi tevékenysége,

- Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas

- Palyazat- és tamogataskezelés, ellenérzés

- Az 6nkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

- Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok

- Orszaggytlési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztisokhoz kapcsolédd
tevékenységek,

- Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

- kozteriilet rendjének fenntartisa

- K6zmivel&dés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

4.4. AKkoéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:




kormanyzati funkciészam

kormanyzati funkcid megnevezése

011130

Onkorményzatok és énkormdanyzati hivatalok jogalkotd és

! altalanos igazgatasi tevékenysége
5 | 011140 Ors?égos f':S helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 | 011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
4 | 013330 Palyazat és tamogataskezelés, ellendrzés
5 | 013360 Mas szerv ré:szére ’ végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
¢ | 016010 Orszaggylilési, onkorményzati és eurdpai parlamenti
képviselévalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek
7 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
8 | 016030 Allampolgérsagi tigyek
g | 041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
10 | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
11 | 044310 Epl’tésugy igazgatésa
12 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Ocsdd Nagykdzség kozigazgatasi
teriilete
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A jegyz6 kinevezése a Motv. 82. §-a,
valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek
megfelelden torténik. A telepiilés polgarmestere — pélyazat alapjan hatarozatlan idére -
nevezi ki a jegyz6t.
5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | kdzszolgalati jogviszony 2011. évi CXCIX. torvény

munkaviszony

2012. évi L. torvény

megbizasi jogviszony

Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény




Ocsodi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Ocséd Nagykozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan —figyelemmel az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasaré] sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.§

(1) bekezdésében foglaltakra- az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal (/tovabblakban Hivatal)
Szervezeti és Mlikodési Szabélyzatét (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova: \

I.
Altaldnos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hatdlya

1.Az SZMSZ célja, hogy rogzitse a koltségvetési szerv adatait és szervezeti felépitését, a
vezetOk és alkalmazottak feladatait és jogkdrét, a koltségvetési szerv miikddési szabalyait.

2.Az SZMSZ hatélya kiterjed valamennyi, a Polgarmesteri Hivatalnal
kozszolgalati tisztviseldi, kézalkalmazotti, valamint
munkajogviszonyban 4116 dolgozéra (a tovabbiakban: alkalmazottak).

2. A Hivatal miikédési rendjét meghatirozé dokumentumok

A Hivatal torvényes miikodését a hatdlyos jogszabdlyokkal &sszhangban lévd
alapdokumentumok hatérozzak meg.

1 Alapito okirat
A Hivatalt Ocsod Nagykoézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete alapitotta.
Az alapitd okirat tartalmazza a Hivatal miikddésére vonatkozo legfontosabb adatokat, melyet

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete fogadott el.

2 Egyéb dokumentumok

A Hivatal miikodését meghatarozé dokumentum az SZMSZ, valamint a kapcsolddo, a
szakmai €s gazdasagi munka vitelét segitd kiilonféle szabalyzatok, munkakéri leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belsé szabalyzatok kapcsolddnak, melyet az 1. melléklet tartalmaz.
3. A hivatal legfontosabb adatai

Ocsod Nagykozségi Onkorményzat K épviseld-testiiletének egységes €s 6nallo hivatala:

A koltségvetési szerv neve: Ocsodi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: Ocsdd, Kossuth tér 1.
Alapitasanak ideje: 1990. 10. 01.



Ocsodi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tervezet)

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az 4llamhaztartasrol szol6 2011. évi
CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan —figyelemmel az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.§

(1) bekezdésében foglaltakra- az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal (/tovabbiakban: Hivatal)
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova:

1.
Altalinos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hatdlya

1.Az SZMSZ célja, hogy rogzitse a koltségvetési szerv adatait és szervezeti felépitését, a
vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, a koltségvetési szerv miitkodési szabalyait.

2.Az SZMSZ hatalya kiterjed valamennyi, a Polgdrmesteri Hivatalnal
kozszolgalati tisztviseldi, kozalkalmazotti, valamint
munkajogviszonyban allé dolgozoéra (a tovabbiakban: alkalmazottak).

2. A Hivatal miikédési rendjét meghatirozé dokumentumok

A Hivatal torvényes miikodését a hatdlyos jogszabdlyokkal 6sszhangban 1évé
alapdokumentumok hatarozzak meg.

1 Alapité okirat
A Hivatalt Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete alapitotta.
Az alapité okirat tartalmazza a Hivatal miikdésére vonatkozd legfontosabb adatokat, melyet

Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete fogadott el.

2 Egyéb dokumentumok

A Hivatal miikodését meghatérozé dokumentum az SZMSZ, valamint a kapcsolodd, a
szakmai €s gazdasagi munka vitelét segitd kiilonféle szabalyzatok, munkakori leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belsé szabélyzatok kapcsolddnak, melyet az 1. melléklet tartalmaz.
3. A hivatal legfontosabb adatai

Ocsod Nagykozségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének egységes és 6nall6 hivatala:

A koltségvetési szerv neve: Ocsodi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: Ocséd, Kossuth tér 1.
Alapitasanak ideje: 1990. 10. 01.



Alapité okiratanak szdma: 1507-2/2022.

Torzskonyvi azonositd széma: 409931

Statisztikai szamjele 15409931-8411-325-16

Alapito, fenntarté szervének neve, székhelye: Ocso6d Nagykozségi Onkormanyzat

Képvisel6-testiilete
Ocsod, Kossuth tér 1.

Iletékessége, miikddési kore: Ocséd nagykozség kozigazgatasi
teriilete
Jogallasa: 6nallé jogi személy
Koltségvetési gazdalkodasi jogkore: onalléan miiksdoé és gazdalkodod
A koltségvetés végrehajtasara szolgalo azonositok:
igazgatosag kodja: 16
szakagazati besorolas: 841105
addszam: 15409931-2-16

Honlap: www.ocsod.hu
E-mail: onkormanvyzat@ocsod.hu
Telefon: 56/310-001

A koltségvetési szerv alapitasardl rendelkezd jogszabaly: a Magyarorszdg helyi
onkormadnyzatair6l sz6016 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdése.

A Hivatal jogszabalyban meghatérozott kozfeladata: Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a
Polgarmesteri Hivatal elldtja az 6nkormanyzat miikdésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz0 feladat- €s hatdskorébe tartozo tigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A Polgarmesteri Hivatal kozremiikodik az énkorményzatok egymés
kdzotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének 6sszehangolésaban.

A Hivatal alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja az Motv-ben és a vonatkozéd
Jogszabalyokban szémara meghatérozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 6nkorméanyzat
mitkodésével, bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok, valamint az allamhaztartési iigyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasardl.

4. A Hivatal jogallasa

A Hivatal az Métv. 41. § (1) bekezdése, az Aht. 7. § (1) bekezdése, valamint a Polgéri
Torvénykonyvr6l szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) alapjan 6nallo jogi
személy, amely jogszabalyban vagy alapit6 okiratban meghatarozott kozfeladatot 14t el.

A Hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezik.

A Polgarmesteri Hivatal vezetdje az Métv. 81. § (1) bekezdése szerint a jegyz6. A jegyz6t az
Métv. 82. §-a, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 247. §-
ban (a tovabbiakban: Kttv.) foglaltaknak megfelelden nyilvanos palyazat alapjan Ocsdd
Nagykozségi Onkormanyzat polgarmestere nevezi ki, hatdrozatlan idére. A koltségvetési szerv
vezetdje a képviseleti jog gyakorldja.



A Hivatal foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok megjellése:

A foglalkoztatottak jogviszonya koztisztviseldi jogviszony, akikre a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény az irdnyadd. Egyes foglalkoztatottak
Jogviszonya lehet kozalkalmazott, akikre a koézalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIIL torvény az iranyado. Egyes foglalkoztatottak jogviszonya a Munka Torvénykényvérdl
sz016 2012. évi . torvény szerinti munkavéllal6 is lehet. Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld
jogviszonyra a Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az irAnyadok.

5.A Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek részére az allamhaztartisrol
52616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.)
9. § (5) bekezdés alapjan a tervezési, gazdélkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszdmolasi feladatainak ellatasara az iranyito szerv a Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki.

A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt :

e s L. Cime
koltségvetési szerv neve
Ocsédi Kozséggondnoksag és Konyvtar 5451 Ocs6d, Kossuth tér 1.
Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélesode 5451 Ocséd, Vorosmarty at 25/a
Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kézpont 5451 Ocsdd, Hunyadi M. at 57.

Ocsod Nagykozségi Onkorméanyzat, a Hivatal és a hozzarendelt koltségvetési szervek
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatait a Polgarmesteri
Hivatal latja el, a 368/2011. (XIL 31.) Kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen.

Jelen SZMSZ rendelkezéseit a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek kozott kotott — az irdnyitd szerv
altal jévdhagyott — munkamegosztdsi megallapodésban rogzitett munkamegosztas és
feleldsségvallalas keretei kozott kell alkalmazni.

Az dnkormanyzat intézményeivel kotétt munkamegosztasi megallapodasokat az SZMSZ 2.
melléklete tartalmazza.

1I.
A Hivatal feladatai

1. Kozfeladata:
A polgarmesteri hivatal

a) Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az Snkormanyzat milksdésével, a polgdrmester
vagy a jegyz0 feladat- és hatdskorébe tartozd iigyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos, valamint a testillethez és szerveihez kapcsolddéd
adminisztracids feladatokat. A hivatal kézremiikodik az 6nkormanyzatok egymaés kozotti,
valamint az 4llami szervekkel torténd egytittmiikddésének 6sszehangolasaban.



b) A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80.§ (1) bekezdése alapjan

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére biztositja az Snkorméanyzati miikdés személyi
és targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

ellatasrol.

2. Alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellatja az Métv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szaméra
meghatarozott feladatokat.

Allamhéztartasi szakagazati besoroldsa:

841105 Helyi 6nkorméanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

011130 Onkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd €s altalanos

igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013330 Palyazat- és timogataskezel€s, ellenbrzése,

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb

szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti

képviselovilasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 | Allampolgarsagi iigyek

041231 Rovid idotartami kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

044310 | Epitésiigyi igazgatas

109010 Szocialis szolgéltatasok igazgatisa

3. A polgarmesteri hivatal egyéb feladatai:

a) aképviseld-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

szakmailag elokésziti az Onkorményzati rendelet-tervezetet, a testiileti
elbterjesztést, a hatarozati javaslatot, vizsgalja azok torvényességét és pénziigyi
megalapozottsagat,

nyilvantartja a képvisel6-testiilet hatdrozatait, rendeleteit,

gondoskodik a képvisel6-testiilet altal hozott hatdrozatok és rendeletek
veégrehajtasarol, és rendszeresen téjékoztatja a déntéshozdt,

ellita a képviselo-testillet munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
ugyviteli és adminisztracios feladatokat.

b) aképviseld-testiilet bizottsdgai miikddésével kapesolatban:

biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdg miikddéséhez sziikséges
ugyviteli, adminisztraciés feltételeket,

szakmailag el6késziti a bizottsagi el6terjesztéseket, jelentést, beszamolot, egyéb
anyagokat,

gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol és végrehajtasarol.



c) a helyi képviseld munkéjanak segitése érdekében:
- elosegiti a képviselok jogainak gyakorlasat, kotelezettségeinek teljesitését,
- koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni,
- kozremiikodik a képviselok tajékoztatdsanak megszervezésében.
d) apolgarmester, az alpolgarmester munkajaval kapcsolatban:
- dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
- segiti a tisztségviselo6i tevékenységet.

e) ellatja a képviselO-testlilet és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének milkddését
elosegitd feladatokat (sajtd, tarsadalmi kapcsolatok stb.)

f) elOkésziti az intézményvezetok feletti munkaltatdi jog gyakorldja részére a dontés-
tervezeteket,

g) a jegyzd altal kijelolt koztisztviselok utjan segiti a helyi roma nemzetiségi
onkormanyzat és a tdrsuldsok munkajat és biztositja a mikodésiik feltételeit. A
képviselo-testiilet altal elfogadott killon megéllapodds alapjan ellatja az aldbbi,
koltségvetés alapjan gazdalkodo szervezetek gazdalkodési feladatait:

- Ocséd Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélesdde,

- Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kézpont,

- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar,

h) ellatja az dnkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos végrehajtoi feladatokat,

1) ellatja az orszaggyilési képviseldi, az eurdpai parlamenti képviseli, a polgarmesteri és
helyi Onkorményzati képviseldi valasztasokkal, tovabba az orszdgos és helyi
népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

J) részt vesz az Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitési,
ellenérzési feladatok ellatasédban, szakmai segitd tevékenységet folytat,

k) a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatok korében ellatja:

- az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas elésegitését,

- aberuhazasok, felujitasok elokészitését, lebonyolitasat,

- a belsé gazdalkodas szervezését, a belsd létszam- ¢és bérgazdalkodast,
intézményi pénzellatast,

- az intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkéjanak eldsegitését,

- a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

- az oOnkorméanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyondval kapcsolatos feladatokat,

- kapcesolt munkakorben a belso ellenérzési feladatokat, egyes belsé ellendrzési
feladatok végzésére kiilso szervet biz meg.

4. A jegyzo altaldnos feladat- és hataskore

a) Elokésziti a képviseld-testiilet iiléseit, a képvisel6-testiilet elé keriild
programokat,

eloterjesztéseket, rendelet-tervezeteket, hatarozati javaslatokat, tdjékoztatdkat.
b) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilés jegyzokdnyvének az iilést kdvetd 15
napon

beliil torténd elkészitésérdl és a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal
részére torténd eljuttatasarol.
c) FelelOs a képviselo-testiilet, a bizottsdgok és a polgarmester tevékenységével



kapcsolatos tigyviteli teenddk ellatasaért.

d) Biztositja a jogszabalyok betartdsat, amennyiben a bizottsdg, a képviselo-
testiilet,
vagy a polgarmester dontésénél torvényseértést észlel, koteles azt jelezni.
e) Figyelemmel kiséri a bizottsagok és a képviselo-testiilet hatarozatainak
végrehajtasat.
f) Biztositja a Polgarmesteri Hivatal személyi és targyi feltételeinek
megteremtését.
g) Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak szakmai tovabbképzésérol.
h) Ellatja az orszaggytilési képviseldi, az eurdpai parlamenti képviseldi, a
polgarmesteri és helyi dnkormanyzati képviseldi valasztasokkal, tovabba az
0TSZagos
és helyi népszavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,
i) Vezeti a Hivatalt, felelds a Hivatal miikodéséért és gazdalkodasaért.
i) Biztositja a Hivatal mikodéséhez szitkséges személyi és targyi feltételeket.
k) Képviseli a Hivatalt kiilso szervek el6tt.
1) Tervezi, szervezi, irdnyitja és ellendrzi a Hivatal szakmai és gazdasagi
miikddésének
valamennyi teriiletét.
m) Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal dolgozoi tekintetében.
n) Ellatja a Hivatal mtkodését érintd jogszabalyokban, O6nkorményzati
rendeletekben
¢€s dontésekben a vezetd részére eloirt feladatokat.
0) Megszervezi a Hivatal belso ellenorzését.
p) Felelds a belsd kontrollrendszer miikodtetéséért.
q) Elkésziti/elkészitteti a Hivatal SZMSZ-ét, kotelezGen el6irt szabalyzatait,
tovabba a
Hivatal mlikodését segitd egyéb szabalyzatokat, rendelkezéseket.
r) Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.
s) Kapcsolatot tart nemzetkdzi intézményekkel, szervezetekkel.
t) Tamogatja a Hivatal munkajat segit6 testiiletek, szervezetek, kzosségek
tevékenységét.
u) Folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, a Hivatal tevékenységét,
munkajat.
I1I.

A polgirmesteri hivatal szervezeti felépitése

1. A Hivatal vezet6i szintekre nem tagolt, 6nallo, egységes hivatalként miikodik. A Képvisels-
testilet 4ltal meghatarozott létszamkereten belil, feladatit egységes szervezetként
/csoporttagozddas nélkiil latja el.



- A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében eljarva
a jegyz0 kozremukodésével iranyitja a Hivatalt. A polgarmester tartdés tavollétében az
alpolgarmester gyakorolja az iranyitasi jogositvanyokat.

- A Hivatalt a jegyz0 vezeti. A jegyzé gyakorolja a munkéltatoi jogokat a képviselo-testiilet
hivataldanak koztisztvisel6i tekintetében. A kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz — az
altala meghatarozott korben - a polgarmester egyetértése sziikséges.

- A polgarmester, mint a Hivatal irdnyitoja, a jegyz0, mint a Hivatal vezettje a Hivatal részére
altalanos érvényli utasitast adhat ki, A polgarmesteri és jegyzoi utasitasokat - fészamra térténd
iktatas utan — évente kezd6dd folyamatos sorszamozassal egységes jel6lést alkalmazva kell
kiadni:

«../202..(...). szamu Polgarmesteri utasitas

«/202..(...). szdmu Jegyz4i utasitas

2. A Hivatal fobb feladatai:

a) Pénziigyi- gazdalkodasi teriileten:
e elokésziti a pénziigyi és gazdasagi vonatkozasu eléterjesztéseket,

el6késziti az éves koltségvetési €s zarszamadasi rendeletek tervezeteit, sziikség szerint

Javaslatot tesz az dtmeneti gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokra,

o kozremiikodik a koltségvetés végrehajtasaban,

o szervezi a helyi bevételekbdl adodé 6nkormanyzati feladatok ellatasat,

o Osszeallitja az éves, féléves koltségvetési beszamolokat,

o teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informacids, addbevallasi és statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

o nyilvantartja és kezeli az Onkorméanyzat tulajdondban 1évé vagyontargyakat
(ingatlankataszter, vagyonleltar),

o gondoskodik a konyvviteli nyilvantartas szabalyszer(i vezetésérol,

o biztositja a hivatal miikodésével kapcsolatos ellatasi feladatokat,

o segiti az Onkormanyzat fenntartasdban mikodé koltségvetési szervek gazdasagi,
pénziigyi tevékenységét,

e részt vesz a hivatal és az intézményeik szamviteli rendjének kialakitdsaban, ellatja az
abban foglalt feladatokat.

b) Addoiigyi hatosagi teriileten:
o Dbiztositja a kdzponti és helyi adojogszabalyokban foglaltak érvényesitését,
o intézi az els6fokl adohatdsagi ligyeket,
» gondoskodik az adok kivetésérdl, nyilvantartasarol és behajtasarol,
» meginditja az adébehajtasi eljarast,
o adoligyi informaciokat szolgéltat,
o kiallitja és megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyokat,
e cllitja az egyéb adoligyi feladatokat (addigazolasok, egyéb hatdsigi igazolasok
kiallitasa stb.).

c) Hatdsagi igazgatasi, dllamigazgatasi teriileten:
e altalanos igazgatas,
e anyakényvi ligyek: kozremiikodik az anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban,



o személyi adat- és lakcimnyilvantartas: gondoskodik a jegyz6 hataskorébe utalt személyi
adat- ¢és lakcimnyilvéntartdssal kapcsolatos feladatok ellatasardl; vezeti a helyi
népesség-nyilvéantartast, elokésziti az adatszolgéltatast, gondoskodik a személyes
adatok védelmérdl, vezeti a jogszabélyok dltal meghatarozott nyilvantartasokat,

o kereskedelmi ¢€s vendéglatasi tigyek: tzletek miikodési engedélyének kiadasa,
bejelentélapjanak nyilvantartasba vétele, nyilvantartasok vezetése,

o szocialpolitikai ligyek: gondoskodik a hatdskorébe utalt szocialis ellatassal kapcsolatos
feladatokrol, ellatja a telepiilési tamogatassal kapcsolatos feladatokat,

o gyermek- és ifjisdgvédelem: ellatja a gyermek és ifjisagvédelemmel kapcsolatos
jegyz0i hataskorbe utalt feladatokat,

o hagyaték: gondoskodik a hagyatéki feladatok ellatasarol,

o honvédelem és katasztrofavédelem: helyi védelmi bizottsdgokkal kapcsolatos egyéb
feladatok,

o kommundlis igazgatds: gondoskodik a koztisztasaggal kapcsolatos kételezettségek
teljesitésérol,

o lgyirat-kezelési feladatok,

o egészségligyi ellatdssal kapcsolatos feladatok,

e ajegyzOi hataskorbe utalt gyamiigyi feladatok,

e a jegyz0i hataskorbe utalt kozmiivelodési tevékenységgel, a testneveléssel és sporttal
kapcsolatos feladatok,

o jegyz0i hataskdrbe utalt nevelési-oktatasi feladatok.

3. A munkakori leirasok

1. A Hivatalban foglalkoztatott dolgozdk feladatait a munkakéri leirdsok tartalmazzak.

2. A személyre sz6l6 munkakori leirasokat a dolgozok személyi anyagdban kell
elhelyezni.

3. A munkakori lefrasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a
szervezetben elfoglalt ~munkakornek megfelelé feladataikat, jogaikat és
kotelezettségeiket névre szdldan.

4. A munkakori leirdsokat a szervezeti egység feladatkdrében bekdvetkezett valtozas
esetén, azok bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

5. A Hivatal koztisztviseldinek munkakoéri leirasat a jegyzd hatdrozza meg.

4. Az ligyintéz6 feladata:

- a kbzigazgatési ligyek érdemi dontésre vald elokészitése, illetve ilyen iranyu
felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa,

- szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel §sszefliggd valamennyi kérdéssel,
felelos a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a térvényesség betartdsaért,

- a munkakori leirdsban részére megallapitott feladatokat a kapott utasitisok és
hataridok figyelembevételével végzi,

- jogosult a munkakdréhez tartozé kérdésekben mas ligyintézot, a jegyzét megkeresni,

- a kapott feladatot, megbizést mds ligyintézére nem ruhazhatja 4t, arra csak a megbizo
jogosult.



5. A munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazott feladatai:
- biztositja a hivatal napi mikodését,

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetdje megbizza.

A hivatal valamennyi munkavallalja munkéaja soran kételes Magyarorszag Alaptorvényét,
Jjogszabalyait megtartani, az éallami és szolgalati titkot megdrizni. Hivatali kotelességét
reszrehajlas nelkil, lelkiismeretesen, becstiletesen, a jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan,
az emberi méltosagot tiszteletben tartava, a legjobb tud4sa szerint a nemzet és az Onkormanyzat
érdekeinek szolgalataval teljesiteni.

IV.
A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasa

1. A hivatal dolgozoinak munkaideje heti 40 6ra, 5 napos osztatlan munkaidé-beosztasban az
alabbiak szerint:

hétfotol csttortokig 7.30-16.00 oraig
pénteken 7.30-13.30 oraig

2. A hivatal ligyfélfogaddsi rendjét a Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogaddsardl és
munkarendjérdl sz6l6 21/2019.(X1. 18.) rendelet tartalmazza.

3. A kozalkalmazotti, kozszolgalati tisztviseldi jogviszony, munkavégzésre irdanyuld egyéb
jogviszony létrejotte

a) A kozalkalmazotti, kézszolgalati tisztviseldi jogviszony hatdrozatlan idejli kinevezéssel és
annak elfogadasaval jon létre.

b)Hatérozott idore torténd kinevezéssel a Kjt. és Kttv. idevonatkozo rendelkezései alapjan
Iétesithetd kdzalkalmazotti, kézszolgélati tisztviseldi jogviszony.

c)A Hivatal feladatainak ellatdsdra a Munka Torvénykonyve keretében és megbizésos
jogviszony keretében is foglalkoztathat kiils6s személyeket.

d)A Hivatal dllomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan
dijazas munkakdrébe tartozd, munkakéri leirdsa szerint szamaéra eldirhat6 feladatra nem
fizethet6. A Hivatal megbizasi szerz6dést kothet sajat dolgozdjaval munkaksrén kiviil esd
feladatra, hatarozott idore, atmeneti idészakra. A szerzédésben ki kell kétni, hogy a dij
kizarolag abban az esetben illeti meg a Hivatal allomanyéba tartozé személyt, ha a
szerzOdésben rogzitett feladat mellett a munkakorébe tartozd feladatainak is
maradeéktalanul eleget tett.

4. A kozszolgilati tisztviseloi vagyonnyilatkozat

a) A Hivatalndl, figyelembe véve a 2007. évi CLIL t6rvény 3. §-aban foglaltakat,
valamennyi kdzszolgalati tisztvisel koteles vagyonnyilatkozatot tenni.
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b) A kozszolgalati tisztvisel6 vagyonnyilatkozatéban koteles szamot adni a megel6zé
vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekdvetkezett vagyon gyarapodasardl és
annak
okarol.

5. A Hivatallal kézalkalmazotti, kozszolgilati tisztvisel6i jogviszonyban 4ll6 dolgozok
rendszeres személyi juttatasai

a) A rendszeres személyi juttatasok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye,
illetménykiegészitése, illetménypdtléka és mindazon juttatdsok, amely rendszeresen
ismétlédve keriil kifizetésre.

b) A kozalkalmazottat, kdzszolgélati tisztviselot illetményének megallapitisa érdekében
fizetési osztalyba és fizetési fokozatba kell besorolni.

c) A munka dijazésara vonatkozo megallapodasokat a kinevezési okiratban kell rogziteni.
d) Az illetményt a tdrgyhot kovetd héd 03. napjaig kell kifizetni.

e) A kozszolgalati tisztviseld a betSltott munkakdr és iskolai végzettség fiiggvényében
illetménykiegészitésre és képzettségi pdtlékra jogosult.

f) A képviseld-testiilet valamennyi kozép- és felsofoki iskolai végzettségli kdzszolgalati
tisztviselének illetménykiegészitést allapit meg, melynek mértékét a képviseld-testiilet
rendelete hataroz meg, minden év januar 31. napjaig.

6. A hivatal koteles

- a képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyz0 allamigazgatasi (hatdsagi) hataskoreit
az allamigazgatasi eljards 4ltalanos szabalyai és a vonatkozd anyagi jogszabalyok
eléirasainak megfelelden eldkésziteni, gyakorolni, illetve kiadmanyozni,

- tigyfélfogadasi idében az lgyfeleket fogadni, akadalyoztatas esetén a helyettesitésrol
gondoskodni,

- az ligyfelek személyesen, szoban eldadott kérelmét jegyz6konyvbe foglalni, iktatasra
tovabbitani,

- az ligyiratokat az ligyirat-kezelési szabalyok szerint kezelni,
- az eljar6 ligyintézOk ligykoriikben kotelesek egytittmitkddni az ligy targy szerint még
illetékes ligyintézojével.
7. A hivatal milkddésével koteles elosegitenis:
- a torvényesség betartasat,
- a Képviseld-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasat,

- az allampolgari jogok érvényesitését.

8. A hivatalban az iigyintézés soran biztositani kell:
- az anyagl, €s eljarasi szabéalyok maradéktalan érvényre juttatasat,

- a hatékony, humanus és gyors ligyintézést, az ligyintézési hataridok betartasat,
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- az ligyintézés szinvonalanak emelését, az ligyintézés jogszabalyi kereteken beliil térténd
egyszerusitését,

- az lgyfelek szobeli és frasbeli kulturalt felvilagositasat,

- a gyakrabban el6fordulé 4llamigazgatisi tigyekben az tgyfelek {igyintézési
felkésziiltségét, tAjékoztatasat irasban is eldsegitd szordlapokat, irat- és
nyomtatvanymintakat.

9. A hivatalon beliili megfelelé informaciéaramlas és belsé koordinicié biztositisa
érdekében:

- a testiileti iilésen kotelesek részt venni a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i

- hivatali értekezletet a polgdrmester és a jegyz6 évente legalabb egy alkalommal, illetve
sziikség szerint tart,

- a jegyzd az UgyintézOket egyes kiemelt feladat végrehajtisardl beszamoltatja,
iddszakonként beszamol a polgarmesternek a feladat ellatasarol.

10. A helyettesités rendje

A Hivatalban foly6 munkat a dolgozok idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.

A dolgozdk tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a Jegyz6 feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell rogziteni.

11. Kartéritési kotelezettség

A koztisztviseld jogviszonybol ered6 kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik.

A kartéritési kotelezettség megallapitasira vonatkozo részletszabalyokat a Kttv., valamint az
Mtv. tartalmazza.

12. Anyagi felelosség

A Hivatal valamennyi dolgozoja felelés a Hivatal 4ltal a hasznalataba adott, tovabba minden, a
Hivatal milkodéséhez sziikséges ¢s a munkéja soran igénybe vett berendezési, felszerelési targy
rendeltetésszerii hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megovasaért.

V.
Bélyegz6 hasznalat

1./ A hivatal bélyegzdje kor alaki, az allami cimerrel ellatott bélyegz6.

2./ A bélyegzé hivatalos hasznalataért az tigyirat elokészitdje és a kiadmanyozasi joggal
felruhédzott személy felel.

3./ A dolgozoknak kiadott hivatali bélyegz6rdl nyilvantartést kell vezetni.

4./ A kor alaki bélyegzdk felirata: i
~ Ocsddi Polgarmesteri Hivatal — Jasz-Nagykun-Szolnok Megye — 5451 Ocsdd —
kozépen Magyarorszag cimere,
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- Nagykozségi Onkorményzat — J4sz-Nagykun-Szolnok Megye — 5451 Ocséd -
kdzépen Magyarorszig cimere.

— Ocsod Nagykozség Polgarmestere — kozépen Magyarorszag cimere.

— Ocsod Nagykozség Jegyzbje-kdzépen Magyarorszag cimere.

- Anyakényvvezeté Ocsod

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Népesség-nyilvéantartas

— Ocsod Nagykozség Onkormanyzata Ocséd cimerével (diszbélyegz0)

- Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat —J4sz- -Nagykun-Szolnok Megye — Ocsod - kdzépen
Magyarorszag cimere,

VI
A Hivatalban érvényes tiiz- és balesetvédelmi eléirasok

1. A Hivatal minden dolgozéjanak alapveté feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik és
testi épséglik megdrzéséhez szitkséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye
esetén a szitkséges intézkedéseket megtegye.

2. Minden dolgozénak ismernie kell a munkavédelmi szabélyzatot és tlizvédelmi
szabalyzatot, valamint tliz, bombariado esetére eldirt utasitdsokat, a menekiilés utjat.

3. A Hivatal biztositast kothet targyi eszkdzeire, készleteire, illetleg a feliigyeleti szerv
altal meghatérozott veszélyes feladatot ellato, a Hivatal altal foglalkoztatott személyekre.

VII.
Zaro rendelkezések

Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata 2022. jinius 10. napjan

lép hatalyba, mellyel egyidejiileg hatalyat veszti a 2017. 4prilis 27. napjan kiadott Szervezeti és
milk6dési szabélyzat.

Ocséd, 2022, méjus 30.

Zaradék:
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Ocsdd Nagykozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete
a..../2022. (VL9.) hatarozataval hagyta jova.

Ocsdd, 2022.

Dr. Bartok Laszlo
helyettesito jegyz6
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A Szervezeti €s Mikodési Szabalyzat 1. melléklete

ek

2022-2025. évi stratégiai ellenbrzési terv

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Belfoldi és kilfoldi kikiildetés rendjérdl szolo szabalyzat
Bels6 Ellendrzési Kézikdnyv

Beszerzési Szabalyzat

Bizonylati Szabalyzat

Cafeteria szabalyzat

Ellenérzési Nyomvonallal kapcsolatos eljarasi Szabalyzat

I IR NI

Energetikai

p—
o

. BEszk6zok — és Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzata

-y
k.

. Eszk6zdk és Forrasok értékelési szabalyzata

12. Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata
13. Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata
14. Hazipénztér és Pénzkezelési Szabalyzat

15. Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

16. Integralt kockéazatkezelési Szabalyzat

17. Iratkezelési Szabalyzat

18. Készletgazdalkodasi Szabalyzat

19. Kiadmanyozasi és kotelezettségvallalasi Szabalyzat

20. Kozbeszerzési Szabalyzat

21. Kozérdekli adatok megismerése Szabalyzat

22. Kozszolgalati adatvédelmi Szabalyzat

23. Kozszolgélati Szabalyzat

24. Munkavédelmi szabalyzat

25. Onkoltség-szamitési Szabalyzat

26. Reprezentacios Szabalyzat

27. Szamviteli politika és Szamlarend

28. Szervezeti integritast sérté események Szabdalyzata

29. Telefonhasznalati Szabalyzat

30. Ttizvédelmi szabalyzat
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A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2. melléklete

Munkamegosztasi megéllapodés az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal és
Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar kozott

Munkamegosztasi megéllapodés az Ocs6di Polgarmesteri Hivatal és
Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont kozott

Munkamegosztasi megallapodas az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal és
Ocsddi Szivarvany Ovoda és Bolesdde kdzott

Munkamegosztasi megallapodas az (")cs§di Polgarmesteri Hivatal és
Ocséd Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata kdzott



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalis rendjérol

amely létrejott egyrészrol

Ocsodi Polgarmester Hivatal (5451 Ocsod, Kossuth tér 1., képviselbje: Erésné dr. Boldizsar
Didna jegyz0), mint a gazdasadgi szervezet feladatait ellatd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Hivatal) valamint a

Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar (5451 Ocsdd, Kossuth tér 1., képviseloje: Loczi
Lajos intézményvezetd), mint gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Ocsidi KGK)

kozott az alulirott helyen és idében, az alabbi tartalommal:

I. A megillapodis tirgya:

A munkamegosztasi megdallapodds megkdtésére az allamhaztartasrol szOold  torvény
végrehajtasarél szold 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1)
bekezdésében és a 9.§ (5a) bekezdésében eldirt szempontokat.

A megillapodds tdrgya gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Ocsodi KGK részére az
Avr. 9.§-dban meghatérozott pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatdsaval Osszefliggd
munkamegosztas és felelésségvillalds rendjének szabalyozisa.
A felek megallapodnak abban, hogy egyiittmiikdésiik soran

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- avégrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (Avr.),

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Sztv.)

- az Allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),

- amindenkori adéjogszabalyok és Koltségvetési torvény, valamint

- akoltségvetési szervek gazdalkodasaval sszefliggd egyéb jogszabalyok szerint jarnak

el.

II. Az egyiittmiikddés dltalinos szempontjai:

1. Az Ocsodi KGK részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjan az eldiranyzati tekintetében
a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a
beruhazasokkal, a vagyon haszndlatdval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatainak ellatasara a Képviselo-testiilet a Hivatalt jeldlte ki.

2. Az Ocsodi KGK Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a Hivatal az allomanyéaba
tartoz6é koztisztviselokkel, a munkamegosztisi megallapodasban régzitett helyen és
modon latja el.

3. A Hivatal és az Ocsodi KGK megallapodasénak célja a hatékony, szakszerii és
ésszerlen takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

4. A megéllapodas nem csorbithatja az Ocsédi KGK gazdalkodasi, szakmai déntésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

5. Az Ocsédi KGK az eléiranyzatok feletti rendelkezés szempontjdbél teljes jogkorrel
rendelkezik. A sajat koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok felhasznalasaért felel,
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10.

i

ezen feliil koteles feladatai ellatdsarél, munkafolyamatai megszervezésérsl oly modon
gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésben a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

A Hivatal vezetdje és az Ocsddi KGK vezetdje kozosen felelések a munkamegosztés
megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasadrt.

Az Ocsddi KGK a Hivatal szamviteli politikéja keretében elkészitett szabalyzatokat,
igy

- leltarkészitési szabalyzat,

- eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata,

- pénzkezelési szabalyzat, tovabba

- afelesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,

- aszamlarend,

- gazdéalkodasi szabalyzat

alkalmazza, az abban eldirtakat kételezd érvénnyel betartja.

A f6konyvi konyvelést a Hivatal vezeti és gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben
kell6en elkiiloniiljenek az Ocs6di KGK gazdasagi eseményei egymastol.

A Hivatal az Ocsddi KGKéval egyiittmiikédve elldtja azokat a feladatokat,
amelyeknek személyi és térgyi feltételei az Ovodanal nem allnak fenn, igy kiildndsen
a: - kényvvezetést,

- leltarozast,

- selejtezést,

- termindlon térténd utalasokat,

- adatszolgaltatasokat,

- készpénzkezelést.

A Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté munkatarsai felelések a munkamegosztasban
meghatarozott feladatok végrehajtdsanak megszervezéséért, a jogkdrébe tartozd
feladatok eléirasszerll végrehajtasdért, a mindenkori koltségvetési eldirdnyzatok
betartdsdnak ellendrzéséért. A Hivatalndl fenti feladatok ellendérzése elsésorban
érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas, a
gazdasagi folyamatokba beépitett belsé ellenérzési feladatainak ellatdsa soran
érvényesiil.

Az Ocsédi KGK vezetdje az altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az
eléiranyzatok feletti felligyeletért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért felelds.

A kotelezettseégvallalasi €s utalvdnyozdsi jogkort az intézményvezetd sajat
hataskdrében gyakorolja, melyet irdsban atruhdzhat az Ocsédi KGK alkalmazasaban
4ll6 mas személyre is.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsa a Hivatalnal torténik az ASP program
keretein  beliil. Az Ocsodi KGK  vezetdje koteles gondoskodni a
kotelezettségvallalasok dokumentumainak haladéktalan eljuttatdsarél a Hivatal
részére. A nyilvantartds  naprakészen mutatja a  folyamatban  1év6
kotelezettségvallalasokat, illetve ezek hé végi allomanyat.

Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolédo, azok soran
keletkezett szamlak, bizonylatok, azok mellékletei minél révidebb uton és a fizetési



hataridé lejarta el6tt keriiljenek a Hivatalba oly moédon, hogy azok pénziigyi
feldolgozasra, teljesitésére elegend6 idé élljon rendelkezésre.

A pénziigyi jellegl informaciokért, azok valddisagéért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért a Hivatal vezetdje felel. Minden egyéb szakmai informaciészolgaltatas
valodisagéért, a benne foglaltakért az Ocs6di KGK vezetojét terheli a feleldsség.

12. A Hivatal gondoskodik arr6l, hogy a gazdalkodéssal kapcsolatos &nkormanyzati
szabalyozasok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

ITI.A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdilkod4s sordn

1. Az éves kiltségvetés tervezése

A Hivatal az Ocsodi KGKéval egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitésct, €s szamitasokat végez a kovetkezd évi intézményi elSiranyzatokra.

Az Ocsddi KGK a Hivatal 4ltal megadott szempontok alapjan elkésziti a részletes
koltségvetési igényét tartalmazé javaslatat, majd azt — a megadott hataridére - benydjtja a
Hivatal gazdalkodasi feladatokat ell4to tigyintézdjének.

A Hivatal segiti az Ocsddi KGK vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitdsat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

A Hivatal gazdalkoddsi feladatokat ellaté tigyintézGje elkésziti a konkrét koltségvetési
eldiranyzatok  kialakitdsat. Az  Onkormanyzat koltségvetési  rendelet-tervezetének
Osszeallitasahoz az intézményvezetdvel egyiittmiikddve informéciokat szolgaltat a jegyz6
szamara.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen a Hivatal gondoskodik az elbiranyzatok
elktilonitett nyilvéntartasarol, err6l az Ocsddi KGK vezetdjét tajékoztatja, tovabba
gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabadlyban rogzitett hataridéig vald
tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar felé. A Hivatal gondoskodik a részletezd
nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérol, tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eléiranyzat modositisa

Az Ocsddi KGK el8irdnyzat-felhasznalasi és el8irdnyzat-modositasi hataskérét — a
koltségvetési rendeletben meghatarozott médon - onélléan gyakorolja. A KGK médositasi
igényét a Hivatal felé folyamatosan jelzi.

Az el6iranyzat médositasat a Hivatal is kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.), és a kiadasi eldirdnyzatot, amelyre a felhasznalas
torténik.

Amennyiben az elSirdnyzatok modositasara az Orszdggylilés vagy a Korméany déntésének
kovetkezt€ben kerdil sor, a Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellato tigyintézdje a koltségvetési
rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az Ocsddi KGKat.

Az Onkormanyzat altal elrendelt eldirdanyzat-modositds végrehajtdsaért az érintett
intézményvezetd ¢és a Hivatal vezetdje egylittesen feleldsek.



3. Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolisa, érvényesités,
utalvianyozas

A kotelezettségvallalds €s utalvanyozas, valamint a teljesités igazolds a Polgarmesteri Hivatal
szabélyzata alapjan torténik, erre az Ocsodi KGK vezetSje, vagy az éltala irasban
felhatalmazott, Ocsodi KGK alloméanyaba tartozé személy jogosult.

A kotelezettségvallalas €s utalvanyozds pénziigyi ellenjegyzése, valamint az érvényesités a
Hivatalnal torténik a szabédlyzatban meghatdrozott modon. A pénzgazdalkodasi jogkorok
részletes szabalyait a Hivatal szabalyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valo gazdilkodis
(bérgazdalkodas) szabalyai

Az Ocsddi KGK vezetéje 6ndllé bérgazdalkodoi jogkort gyakorol. Az Ocsodi KGK vezetdje
a munkaltatoi intézkedésekrdl tajékoztatja a Hivatal vezetdjét. Az dnkormanyzat képvisel6-
testiilete 4ltal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel az Ocsédi KGK 6nalloan
gazdalkodik. A munkaltatéi jogok gyakorldsa az Ocsédi KGK vezetSjének feladat- és
hataskore. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
ligyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony
megszlntetése, elszamold lap elkészitése, aldiratdsa), valamint az alairt okiratok Magyar
Allamkincstarhoz torténd tovabbitasa az Ocsddi KGK feladata. Az Ocsodi KGK vezetdjének
jogviszonyéval kapcsolatos okiratok elkészitése és tovabbitasa a Hivatal feladata.

Az Ocsddi KGK a személyi jellegli kifizetések szamfejtéséhez szilkséges adatokrol, a
munkabol val6 tdvolmaradasrdl, a betegszabadsag igénybevételérdl havi jelentést készit, amit
a Magyar Allamkincstar felé tovabbit. Az Ocsédi KGK ellendrzi a bérjegyzékek
adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén a hibat jelzi a Magyar Allamkincstar felé.

Az Ocsodi KGK vezetdje felel azért, hogy a munkaers- és bérgazdalkodas, a személyi
juttatasok ¢€s egyéb juttatdsok megallapitasa és kifizetése a jogszabélyoknak, belsd
szabdlyzatoknak és az Snkormanyzat képviseld-testiilete déntésének megfeleléen torténjen.
llletményeldleg az Ocs6di KGK vezetéjének engedélye alapjan fizethetd ki.

5. Fokonyvi konyvelés és részletezé nyilvantartisok vezetésének rendje

A fokdnyvi kdnyvelést, az eldirdnyzatok és azok modositasanak nyilvantartisat, a konyvelési
feladatokat, az dsszevont szamviteli rend elkészitését a Hivatal latja el.
A szamvitel részét képezd részletezd nyilvantartasok egyes teriileteinek ellatasa a kovetkezok
szerint torténik:
- A készletek analitikus nyilvéantartasat az Ocsédi KGK végzi. Ennek sordn a
bevételezések, felhaszndldsok és mas csokkentések illetve novekedések
alapbizonylatait kidllitjak, folyamatosan egyeztetnek a foékdnyvi kényveléssel és a
sajat intézményiik kiilonbdzé munkahelyeivel.
- A befektetett eszkdzokkel kapcsolatos részletez6é nyilvantartast (ideértve a kis értéki
targyi eszkozoket is) a Hivatal végzi.
- Az Ocsddi KGK bevételét képezs kivetelésekkel kapesolatos nyilvantartasokat az
Ocsodi KGK vezeti. Az irasos dokumentumnak tartalmaznia kell az adés nevét, cimét,
a hatralékos iddszakot és a hatralék dsszegét.
- Az ¢étkezOk nyilvantartasat és a szamlak kiallitdsdt — az Onkormanyzat nevében
eljarva - az Ocs6di KGK végzi el. Gondoskodik a beszedett bevételek hidnytalan



elszamoldsarol a Hivatal felé. Hatralékosok részére rendszeresen felszolitast kiild, és
torekszik a tartozés rendezésére. A nyilvantartds alapjan adatot szolgéltatat az allami
normativak igényléséhez és elszamoldsdhoz. Az adatszolgaltatasért az Ocsédi KGK
vezetdje felelosséggel tartozik.

- A Hivatal vezeti dolgozénkénti részletezésben a munka-, és védbruhazati
nyilvantartast.

- Az Ocsddi KGK vezeti a jelenléti iveket, szabadsagok nyilvantartdsat, melyrdl a
KIRA rendszerben adatokat szolgéltat a Magyar Allamkincstar felé.

- A Hivatal vezeti az id6beli elhatarolasokkal kapcsolatos részletezd nyilvantartést.

6. A pénzkezelés rendje, pénzellitis rendje

Az Ocsddi KGK rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek
teljesitése érdekében havonta vasarlasi el6legben részesiil, melynek igénylési, felhasznélasi
és elszdmoldsi szabélyait a Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A vasarlasi eloleget a megvasarlando eszkozre, szolgaltatasra kérhetik.
e postai szolgaltatas;
e kisOsszegll szolgaltatasi kiadasok;
e reprezentacids kiadas;
e kis értékii (200 eFt alatti egyedi értékii) készletbeszerzés, anyagvasarlas.

Az Ocsddi KGK a készpénzforgalomrdl a vésarlasi eléleg elszdmolasaval egy idében - az
ezzel irdsban megbizott dolgozdja altal - a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. toérvény 167. §
(1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az Ocsddi KGK a kifizetést a Képviselé-testiilet altal elfogadott koltségvetésében
jovahagyott eléirdnyzatok mértékig teljesithet.

Az Ocsddi KGK a pénzkezeléssel kapesolatos feladatokat (Pl.: vasarlasi eléleg kezelése,
szolgaltatasi  kiadasok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabélyzatdban
rogzitetteknek megfelelden latja el.

7. A mikodtetés, felajitasi, beruhdzisi tevékenységek tervezése, bonyolitisa, vagyon
hasznilata

Az Ocstdi KGK miikadtetési feladatai kéziil az Ocsodi KGK 1atja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasarol, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottakat,
- gondoskodik az Ocsédi KGK tizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatdsahoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folydiratok,
egyéb informaciohordozok, a folyamatos intézményi miikodtetést biztosité készletek,
karbantartasi anyagok beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartisardl, a nyari
karbantartasi munkakrol.

Az intézményi feldjitasi terveket Ocs6d Nagykozségi Onkormanyzat hatdrozza meg, melyeket
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bonyolitasa az Ocsodi KGK feladatat képezik.



8. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal és az Ocsédi KGK vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozésaban
koteles a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a  kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacio és kommunikacids rendszert, tovabbd a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eldirdsait, tovabba az dallamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az Ocsddi KGK belsd ellendrzését a Hivatal koltségvetdsi szervvel
megbizési jogviszonyban lévd (kiilsé szolgaltatd) belsé ellenér végzi. Belsd ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatirozottak szerint
keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatisanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd Aaltal
jovéahagyott bels6 ellen6rzési kézikonyv tartalmazza.

9. Informaciéaramlis, adatszolgaltatis, beszimolds

A Hivatal és az Ocsddi KGK vezetdje az informécidéramlas zavartalan és az
adatszolgaltatas ~ valodisagénak Dbiztositdsa  érdekében sziikség szerint személyes
megbeszélést tart.

Az Ocsédi KGK a Hivatal felé a meghatirozott idépontokban a kovetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

— koltségvetési terv dsszedllitdsahoz az intézményi igény benyijtasa targyév januar 15-ig;

— koltségvetési beszamold elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatasok megkiildése a
Hivatal altal kozolt hatarid6ig;

— a mutatészam felméréshez kapcsolodd adatszolgaltatds megkiildése évente harom
alkalommal (4prilis, julius, oktdber) a hivatal altal kézolt hataridoig;

— kotelezettségvallalasok (szerzddéskotések) egy példanyanak leaddsa a Hivatal
részere nyilvantartasba valo vétel céljabol a szerzodés megkotése utan azonnal;

Az adatok valddisagaért az intézményvezetd felelds.
10. Hatdlyba lépés

Ez a munkamegosztasi megallapodds 2018. december 1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel
egyidejiileg a korabban hatalyos egylittmiikodési megallapodas hatalyat veszti.

Ocsod, 2018. november 29.

Loéczi Lajos
Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar
intézményvezetd
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Zaradék: Jelen megallapodast Ocséd Nagykozségi Onkorményzat Képvisels-testilete a
115/2018. (X1.29.) Kt. hatarozataval hagyta jova.




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelosségvillalds rendjérol

amely 1étrejott egyrészrol

Ocsodi Polgarmester Hivatal (5451 Ocsod, Kossuth tér 1., képviseldje: Erdsné dr. Boldizsar
Didna jegyz0), mint a gazdasagi szervezet feladatait ellatd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Hivatal) valamint a

Téth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont (5451 Ocsod, Hunyadi ut 57., képviseldje: Dr.
Talmacsi Edit intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv (tovabbiakban: AK)

kozott az alulirott helyen és idOben, az alabbi tartalommal:

I. A megillapodas targya:

A munkamegosztidsi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl szolo  torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1)
bekezdésében és a 9.§ (5a) bekezdésében elbirt szempontokat.

A megillapodds tirgya gazdasigi szervezettel nem rendelkezé AK részére az Avr. 9.§-
dban  meghatarozott  pénziigyi-gazdasagi  feladatainak  ellatasaval  Osszefiiggd
munkamegosztas és felelosségvallalis rendjének szabilyozasa.
A felek megallapodnak abban, hogy egytittmiikodésiik soran

- az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- avégrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (Avr.),

- aszamvitelrol szolo6 2000. évi C. térvény (Sztv.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),

- amindenkori addjogszabalyok €s Koltségvetési torvény, valamint

- akoltségvetési szervek gazdalkodasaval §sszefiiggd egyéb jogszabélyok szerint jarnak

el.

II. Az egyiittmiitkddés altalinos szempontjai:

1. Az AK részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjan az eldiranyzati tekintetében a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési, tovabba a
milkodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalatival,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a Képvisel§-testiilet a
Hivatalt jelolte ki.

2. Az AK Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a Hivatal az alloméanyaba tartozo
koztisztviselokkel, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és moédon
latja el.

3. A Hivatal és az AK megéllapoddsanak célja a hatékony, szakszer(i és ésszerlien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

4. A megallapodas nem csorbithatja az AK gazdalkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét,
onallo jogi személyiségét és felelosségét.



10.

I1.

Az AK az elbiranyzatok feletti rendelkezés szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezik.
A sajat koltségvetésében jovahagyott eldirAnyzatok felhasznéalasaért felel, ezen feliil
koteles feladatai ellatdsarél, munkafolyamatai megszervezésérél oly mddon
gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésben a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.
A Hivatal vezetéje és az AK vezetbje kozosen felelések a munkamegosztis
megszervezeseért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak madositasaiban
meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért.
Az AK a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabéalyzatokat, igy
- leltarkészitési szabalyzat,
- eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata,
- pénzkezelési szabalyzat, tovabba
- afelesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,
- aszamlarend,
- gazdalkodasi szabalyzat
alkalmazza, az abban eldirtakat kotelezd érvénnyel betartja.
A fokonyvi konyvelést a Hivatal vezeti és gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben
kellden elkiiloniiljenek az AK gazdasagi eseményei egymastdl.
A Hivatal az AK-val egyiittmikdve ellitja azokat a feladatokat, amelyeknek
személyi €s targyi feltételei az AK-nal nem 4llnak fenn, igy kiilénésen a:

- konyvvezetést,

- leltarozast,

- selejtezést,

- termindlon torténd utalasokat,

- adatszolgéltatasokat,

- készpénzkezelést.
A Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellaté munkatarsai felelések a munkamegosztasban
meghatarozott feladatok végrehajtasinak megszervezéséért, a jogkorébe tartozod
feladatok elbirdsszerli végrehajtasdért, a mindenkori koltségvetési eldiranyzatok
betartasanak ellenérzéséért. A Hivatalnadl fenti feladatok ellendrzése elsGsorban
érvényesitési, pénziligyi ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és maés, a
gazdasagi folyamatokba beépitett belsé ellenérzési feladatainak ellatisa soran
érvényesiil.
Az AK vezetje az 4altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az
eldiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznaldsdért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért felelds.
A kotelezettségvallalasi és utalvanyozdsi jogkdrt az intézményvezetd sajat
hataskorében gyakorolja, melyet irasban atruhazhat az AK alkalmazasaban a1l maés
személyre is.
A kotelezettségviéllalasok nyilvantartdsa a Hivatalndl torténik az ASP program
keretein beliil. Az AK vezetdje koteles gondoskodni a kotelezettségvallalasok
dokumentumainak haladéktalan eljuttatisarol a Hivatal részére. A nyilvantartas
naprakészen mutatja a folyamatban I1évé kotelezettségvallalasokat, illetve ezek hé végi
allomanyat.
Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolédd, azok sordn
keletkezett szamlak, bizonylatok, azok mellékletei minél révidebb tton és a fizetési
hatarid® lejarta elott keriiljenek a Hivatalba oly moddon, hogy azok pénziigyi
feldolgozasra, teljesitésére elegend6 id6 alljon rendelkezésre.



A pénziigyi jellegl informaciokért, azok valodisagéaért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartisaért a Hivatal vezetdje felel. Minden egyéb szakmai informacidszolgaltatas
valodisagéért, a benne foglaltakért az AK vezet6jét terheli a feleldsség.

12. A Hivatal gondoskodik arrol, hogy a gazdalkodéssal kapcsolatos &nkormanyzati
szabalyozéasok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

ITI.A munkamegosztis teriiletei, feladatai a gazddlkod4s sordn

1. Az éves kiltségvetés tervezése

A Hivatal az AK-val egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és
szamitdsokat végez a kovetkez0 évi intézményi eldirdnyzatokra.

Az AK a Hivatal altal megadott szempontok alapjan elkésziti a részletes koltségvetési igényét
tartalmazd javaslatat, majd azt — a megadott hatdridére - benyujtja a Hivatal gazdalkodési
feladatokat ellato tigyintézdjének.

A Hivatal segiti az AK vezetdje éltal felvdzolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

A Hivatal gazdédlkodasi feladatokat ellatd tgyintézdje elkésziti a konkrét koltségvetési
eldiranyzatok  kialakitdsdt. Az  Onkorményzat kéltségvetési  rendelet-tervezetének
Osszeallitasahoz az intézményvezetével egyiittmitkddve informacidkat szolgaltat a jegyzd
szamara.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen a Hivatal gondoskodik az eléirdnyzatok
elkiilonitett nyilvéantartasarol, errbl az AK vezetjét tdjékoztatja, tovabba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valo tovabbitisarél a Magyar
Allamkincstar felé. A Hivatal gondoskodik a részletez6 nyilvantartasok év eleji
megnyitasarol, egyeztetésérol, tovabbi vezetésérdl.

2. Az éves koltségvetési eléirdnyzat modositisa

Az AK elbirdnyzat-felhasznalasi és eléirdnyzat-modositasi hataskérét — a koltségvetési
rendeletben meghatdrozott médon - 6nalldéan gyakorolja.

Az eléirdnyzat modositasit a Hivatal kezdeményezi, melyben megjelsli annak fedezetét
(atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.), és a kiadasi eléirdnyzatot, amelyre a felhasznalas
torténik.

Amennyiben az elbiranyzatok moédositdsara az Orszaggyiilés vagy a Kormany déntésének
kovetkeztében kerlil sor, a Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellato tigyintézdje a koltségvetési
rendelet modositasat kdvetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az AK-t.

Az Onkormdnyzat 4ltal elrendelt elirAnyzat-modositdas végrehajtasaért az  érintett
intézményvezetd €s a Hivatal vezetdje egyiittesen feleldsek.

3. Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolisa, érvényesités,
utalvinyozis

A kotelezettségvallalds és utalvanyozas, valamint a teljesités igazolas a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzata alapjan torténik, erre az AK vezetdje, vagy az altala frasban felhatalmazott, AK
alloméanyaba tartozo személy jogosult.



A kotelezettségvéllalas €s utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése, valamint az érvényesités a
Hivatalnal torténik a szabalyzatban meghatdrozott médon. A pénzgazdalkodasi jogksrsk
részletes szabdlyait a Hivatal szabélyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valé gazdilkodas
(bérgazdilkodas) szabdlyai

Az AK vezetdje 6nallo bérgazdalkoddi jogkort gyakorol. Az AK vezetbje a munkaltatoi
intézkedésekrdl tajékoztatja a Hivatal vezetsjét.

Az Onkorményzat képviselo-testiilete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel az AK oOnélléan gazdalkodik. A munkaltatdi jogok gyakorlasa az AK
vezetOjének feladat- és hataskére. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzédés,
megbizasi dij, jogviszony megszintetese, elszamold lap elkészitése, aldiratdsa), valamint az
alairt okiratok Magyar Allamkincstirhoz térténé tovabbitdsa az AK feladata. Az AK
vezetdjének jogviszonydval kapcsolatos okiratok elkészitése és tovabbitasa a Hivatal feladata.

Az AK a személyi jellegt kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrdl, a munkabol vald
tavolmaradasrol, a betegszabadsdg igénybevételér6l havi jelentést készit, amit a Magyar
Allamkincstér felé tovabbit. Az AK ellenérzi a bérjegyzékek adattartalmanak valodisagat,
eltérés esetén a hibat jelzi a Magyar Allamkincstér felé.

Az AK vezetje felel azért, hogy a munkaerd- és bérgazdalkodés, a személyi juttatisok és
egy€b juttatdsok megallapitasa és kifizetése a jogszabélyoknak, belsé szabalyzatoknak és az
dnkormanyzat képvisel6-testiilete dontésének megfelelden torténjen.

Illetményelbleg az AK vezetdjének engedélye alapjan fizethetd ki.

3. Fékonyvi konyvelés és részletezd nyilvintartisok vezetésének rendje

A f6kdnyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, a konyvelési
feladatokat, az 6sszevont szamviteli rend elkészitését a Hivatal 1atja el.
A szamvitel részét képezd részletezd nyilvantartasok egyes teriileteinek ellatdsa a kovetkezdk
szerint torténik:
- A készletek analitikus nyilvantartasat az AK végzi. Ennek sordn a bevételezések,
felhaszndldsok és mas csokkentések illetve ndvekedések alapbizonylatait kiallitjak,
folyamatosan egyeztetnek a fékonyvi konyveléssel és a sajat intézményiik kiilonbozd
munkahelyeivel.
- A befektetett eszkdzokkel kapcsolatos részletezd nyilvantartast (ideértve a kis értéki
targyi eszkozoket is) a Hivatal végzi.
- Az AK bevételét képezd kovetelésekkel kapcesolatos nyilvantartasokat az AK vezeti.
belil irasban értesiti. Az frdsos dokumentumnak tartalmaznia kell az adds nevét,
cimét, a hatralékos idészakot és a hatralék dsszegét.
- Az étkezdk nyilvantartdsat és a szamlak kiallitdsat — az ©nkormaényzat nevében
eljarva - az AK végzi el. Gondoskodik a beszedett bevételek hidnytalan elszamolasardl
a Hivatal felé. Hatralékosok részére rendszeresen felszolitast kiild, és torekszik a
tartozas rendezésére. A nyilvantartds alapjan adatot szolgaltatat az allami normativak
igényléséhez és elszdmoldsihoz. Az adatszolgéltatasért az AK vezetbje felel6sséggel
tartozik.
- A Hivatal vezeti az AK tamogatasainak nyilvantartdsat. Az AK vezetdje koteles a
tamogatasi szerz6dés egy masolati példdnyat a Hivatal részére atadni. A



dokumentumnak részletesen tartalmaznia kell a sajat forrds Osszegét, a palyazaton
elnyert Osszeget, tovabba a felhasznalds megnevezését. Az elnyert Osszeggel vald
elszamolasért minden esetben az AK vezetdje a felel6s.

- A Hivatal vezeti dolgozénkénti részletezésben a munka-, és véddruhazati
nyilvantartast.

- Az AK vezeti a jelenléti iveket, szabadsagok nyilvantartasat, melyrél a KIRA
rendszerben adatokat szolgaltat a Magyar Allamkincstar felé.

- A Hivatal vezeti az id6beli elhatarolasokkal kapcsolatos részletezd nyilvantartast.

6. A pénzkezelés rendje, pénzellatis rendje

Az AK rendelkezik héazipénztirral, melyet a Hivatal kezel, Kkifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta vasarlasi el6legben részesiil, melynek igénylési, felhasznaldsi és
elszamolési szabalyait a Hivatal pénzkezelési szabalyzata régziti.

A vésarlasi el6leget a megvasarlandé eszkézre, szolgaltatasra kérhetik.
e postai szolgaltatas;
e kistsszegll szolgaltatasi kiadasok;
e reprezentacios kiadas;
e kis értékd (200 eFt alatti egyedi értékii) készletbeszerzés, anyagvasarlas.

Az AK a készpénzforgalomrdl a vésérlasi eldleg elszamolasaval egy idében - az ezzel
irasban megbizott dolgozdja altal - a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény 167. § (1)
bekezdés a)-j) pontjaiban meghatirozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az AK a kifizetést a KépviselO-testiilet altal elfogadott koltségvetésében jovahagyott
eldiranyzatok mértékig teljesithet.

Az AK a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl.: wvasarlasi eloleg kezelése,
szolgaltatasi  kiadasok kifizetése, stb.)) a Hivatal pénzkezelési szabalyzatiban
rogzitetteknek megfelelden latja el.

7. A mikodtetés, felujitisi, beruhdzisi tevékenységek tervezése, bonyolitisa, vagyon
haszndlata

Az AK miikodtetési feladatai koziil az AK latja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasarol, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottakat,
- gondoskodik az AK lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatdséhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folyoiratok, egyéb
informédciohordozok, a folyamatos intézményi mikodtetést biztositd készletek,
karbantartdsi anyagok beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
- gondoskodik a meglévé vagyontirgyak folyamatos karbantartdsardl, a nyari
karbantartdsi munkakrol az Ocsodi K6zséggondnoksag és Konyvtarral egyeztetve.
Az intézményi feldjitasi terveket Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat hatdrozza meg, melyeket
bonyolitasa a Hivatal feladatat képezik, ezekkel kapcsolatosan az intézménynek gazdalkodasi
feladatai nincsenek. Amennyiben a beruhdzés, felujitas forrasa palyazati pénzeszkdz és nem
igényel sajat forrast, az AK vezet6je a koltségvetési rendelet alapjan kap felhatalmazast
eljarni.



8. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal €s az AK vezet§je az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a
belsd  kontrollrendszer  keretében  kialakitani, mikddtetni és  fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a  kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécio és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elOirdsait, tovabba az A4llamhaztartasért felelés miniszter altal kodzzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az AK belsé ellenérzését a Hivatal koltségvetési szervvel megbizési
jogviszonyban 1évd (kiils6 szolgéltatd) belsé ellendr végzi. Belsd ellendérzésre a
kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatirozottak szerint
keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a belsd ellendrzési vezeté 4ltal
jovéhagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

9. Informaciédramlas, adatszolgaltatis, beszamolds

A Hivatal €és az AK vezet6je az informaciddramlds zavartalan és az adatszolgaltats
valodisaganak biztositdsa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

Az AK a Hivatal felé a meghatérozott idépontokban a kévetkezé adatszolgaltatast koteles
teljesiteni:

— koltségvetési terv dsszedllitdsdhoz az intézményi igény benyujtasa targyév janudr 15-ig;

— koltségvetési beszdmold elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatisok megkiildése a
Hivatal altal koz6lt hataridéig;

— a mutatészam felméréshez kapcsolodd adatszolgaltatds megkiildése évente harom
alkalommal (aprilis, julius, oktober) a hivatal altal k6zolt hataridéig;

— kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) egy példanyanak leaddsa a Hivatal
részére nyilvantartasba valé vétel céljabol a szerz6dés megkotése utan azonnal;

Az adatok valodisagaért az intézményvezetd felelds.

10. Hatalyba lépés

egyidejiileg a korabban hatalyos egyiittmikodé (;5313{ s hatalyat veszti.
“o
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gazdalkodasi ligyintéz6

Zaradék: Jelen megéllapoddst Ocséd Nagykozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete a
117/2018. (XI1.29.) Kt. hatarozataval hagyta jova.




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felel6sségvillalas rendjérdl

amely létrejott egyrészrol

Ocsodi Polgarmester Hivatal (5451 Ocsod, Kossuth tér 1., képviseldje: Erosné dr. Boldizsar
Didna jegyz0), mint a gazdasigi szervezet feladatait ellatd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Hivatal) valamint a

Ocsodi Szivirviny Ovoda és Boleséde (5451 Ocsod, Vordsmarty ut 25/a, képviseldje:
Gergulics Andrasné intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv (tovabbiakban: Ovoda)

kozott az alulirott helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

L. A megillapodas tirgya:

A munkamegosztdsi megéllapodds megkodtésére az allamhaztartasrdl szold  torvény
végrehajtasarol szolé6 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.§ (1)
bekezdésében és a 9.§ (5a) bekezdésében elbirt szempontokat.

A megillapodas tirgya gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Ovoda részére az Avr. 9.§-
aban  meghatarozott  pénziigyi-gazdasagi  feladatainak  ellatdsaval  Osszefiiggd
munkamegosztis és felelésségvillalds rendjének szabilyozisa.
A felek megallapodnak abban, hogy egyiittmiik6désiik soran

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- avégrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (Avr.),

- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (Sztv.)

- az allamhAaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),

- amindenkori addjogszabdlyok és Koltségvetési térvény, valamint

- akoltségvetési szervek gazdalkodasaval osszefliggd egyéb jogszabalyok szerint jarnak

el.

II. Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai:

1. Az Ovoda részére az Avr. 9.§ (1) bekezdés alapjan az eloiranyzati tekintetében a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a
mikodtetésével, lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznélatdval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a Képviseld-testiilet a
Hivatalt jelolte ki.

2. Az Ovoda Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a Hivatal az &lloményéba tartozé
koztisztviselokkel, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és médon
latja el.

3. A Hivatal és az Ovoda megallapodasanak célja a hatékony, szakszer(i és ésszertien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

4. A megallapodds nem csorbithatia az Ovoda gazdalkodasi, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nalld jogi személyiségét és felelosségét.



10.

IL.

Az Ovoda az eldirdnyzatok feletti rendelkezés szempontjabdl teljes jogkorrel
rendelkezik. A sajat koltségvetésében jovahagyott eléirdnyzatok felhasznalasaért felel,
ezen felll koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon
gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésben a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.
A Hivatal vezet6je és az Ovoda vezetéje kozosen feleldsek a munkamegosztas
megszervezeseert €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatarozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért.
Az Ovoda a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatokat, igy
- leltarkészitési szabalyzat,
- eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
- pénzkezelési szabalyzat, tovibba
- afelesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata,
- aszamlarend,
- gazdalkoddsi szabélyzat
alkalmazza, az abban eléirtakat kételez6 érvénnyel betartja.
A fokonyvi konyvelést a Hivatal vezeti és gondoskodik arr6l, hogy a szamvitelben
kellen elkiiloniiljenek az Ovoda gazdasagi eseményei egymastdl.
A Hivatal az Ovodaval egytttmiikddve ellatja azokat a feladatokat, amelyeknek
személyi és targyi feltételei az Ovodanal nem 4llnak fenn, igy kiilsnosen a:

- konyvvezetést,

- leltarozast,

- selejtezést,

- terminalon t6rténd utaldsokat,

- adatszolgaltatasokat,

- készpénzkezelést.
A Hivatal gazddlkodasi feladatokat ellaté munkatarsai felel6sek a munkamegosztdsban
meghatarozott feladatok végrehajtdsanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozd
feladatok elbirasszeri végrehajtasaért, a mindenkori koltségvetési eldiranyzatok
betartasanak ellenérzéséért. A Hivatalndl fenti feladatok ellenérzése elsésorban
érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkdrének gyakorldsan keresztiil és mas, a
gazdasagi folyamatokba beépitett belsé ellenérzési feladatainak ellatasa soran
érvényesiil.
Az Ovoda vezetSje az altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az
eldiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért felelds.
A Kotelezettségvallalasi é€s utalvanyozasi jogkGrt az intézményvezetd sajat
hataskorében gyakorolja, melyet irasban atruhazhat az Ovoda alkalmazésaban 4ll6
mas személyre is.
A kotelezettsegva]lalasok nyilvantartdsa a Hivatalnal torténik az ASP program
keretein beliil. Az Ovoda vezetdje koteles gondoskodni a kotelezettségvallalasok
dokumentumainak haladéktalan eljuttatdsar6l a Hivatal részére. A nyilvantartas
naprakészen mutatja a folyamatban l1év6 kotelezettségvallalasokat, illetve ezek hd végi
allomanyét.
Arra kell torekedni, hogy a gazdasdgi eseményekhez kapcsol6dd, azok soran
keletkezett szamlak, bizonylatok, azok mellékletei minél révidebb tton és a fizetési
hatarid6 lejarta el6tt keriiljenek a Hivatalba oly moddon, hogy azok pénziigyi
feldolgozasra, teljesitésére elegend6 id6 alljon rendelkezésre.



A pénziigyi jellegli informaciokért, azok valddisagaért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért a Hivatal vezetdje felel. Minden egyéb szakmai informaécidszolgéltatas
valodisagéért, a benne foglaltakért az Ovoda vezet6ijét terheli a felel6sség.

12. A Hivatal gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodéssal kapcsolatos onkormanyzati
szabalyozasok eljussanak az intézményhez és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

III.A munkamegosztis teriiletei, feladatai a gazdalkodas sordn

1. Az éves koltségvetés tervezése

A Hivatal az Ocsodi Ovodaval egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és szamitasokat végez a kvetkez évi intézményi eldiranyzatokra.

Az Ovoda a Hivatal altal megadott szempontok alapjan elkésziti a részletes koltségvetési
igényét tartalmazo javaslatdt, majd azt — a megadott hataridére - benyujtja a Hivatal
gazdalkodasi feladatokat ellato ligyintézojének.

A Hivatal segiti az Ovoda vezetdje 4ltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

A Hivatal gazdilkodasi feladatokat ellatd tigyintézéje elkésziti a konkrét koltségvetési
eléiranyzatok  kialakitdsat. Az  Onkormanyzat koltségvetési  rendelet-tervezetének
Osszeallitasahoz az intézményvezetdvel egytittmiikddve informéciokat szolgéltat a jegyzd
szamara.

A koltségvetési rendelet elfogaddsat kovetéen a Hivatal gondoskodik az eldirdnyzatok
elkiilonitett nyilvantartasarél, err8l az Ovoda vezetdjét tajékoztatja, tovabba gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatariddig vald tovabbitdsarol a Magyar
Allamkincstar felé. A Hivatal gondoskodik a részletezd nyilvantartasok év eleji
megnyitasarol, egyeztetéserodl, tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzat modositisa

Az Ovoda eléiranyzat-felhasznalasi és eldiranyzat-modositasi hataskorét — a koltségvetési
rendeletben meghatdrozott mdédon - 6nalléan gyakorolja.

Az elbiranyzat modositdsat a Hivatal kezdeményezi, melyben megjel6li annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.), és a kiadasi elbirdnyzatot, amelyre a felhasznalas
torténik.

Amennyiben az eldirdnyzatok modositasara az Orszaggylilés vagy a Kormany déntésének
kovetkeztében kertil sor, a Hivatal gazdalkodasi feladatokat ellatd tigyintézdje a kdltségvetési
rendelet modositasat kvetden a végrehajtott médositasrol tajékoztatja az Ovodat.

Az Onkorményzat altal elrendelt eldiranyzat-mddositds végrehajtasaért az érintett
intézményvezetd és a Hivatal vezet6je egylittesen felel6sek.

3. Kotelezettségvaillalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas

A kotelezettségvallalas és utalvanyozés, valamint a teljesités igazolas a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzata alapjan torténik, erre az Ovoda vezetOje, vagy az altala irasban felhatalmazott,
Ovoda alloményaba tartozd személy jogosult.



A kotelezettségvallalds és utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése, valamint az érvényesités a
Hivatalnal torténik a szabédlyzatban meghatérozott médon. A pénzgazdalkodasi jogkorok
részletes szabdlyait a Hivatal szabalyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és munkaerdével valé gazdilkodis
(bérgazdilkodas) szabalyai

Az Ovoda vezetbje 6nalld bérgazdalkodoi jogkort gyakorol. Az Ovoda vezetbje a munkaltatoi
intézkedésekrol tajékoztatja a Hivatal vezetjét.

Az Onkormanyzat képviselé-testillete Aaltal a koltségvetési rendelettel Jovahagyott
létszamkerettel az Ovoda énalldan gazdalkodik. A munkaltat6i jogok gyakorlasa az Ovoda
vezetOjének feladat- és hataskdre. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével &s
megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzddés,
megbizasi dfj, jogviszony megsziintetése, elszdimolo lap elkészitése, alairatisa), valamint az
alairt okiratok Magyar Allamkincstarhoz torténd tovébbitisa az Ovoda feladata. Az Ovoda
vezetdjének jogviszonyaval kapcsolatos okiratok elkészitése €s tovabbitdsa a Hivatal feladata.

Az Ovoda a személyi jellegli kifizetések szamfejtéséhez szilkséges adatokrdl, a munkabol
vald tavolmaradasrél, a betegszabadsag igénybevételérél havi jelentést készit, amit a Magyar
Allamkinestar felé tovabbit. Az Ovoda ellenérzi a bérjegyzékek adattartalméanak valodisagat,
eltérés esetén a hibat jelzi a Magyar Allamkincstar felé.

Az Ovoda vezetéje felel azért, hogy a munkaerd- és bérgazdalkodas, a személyi juttatisok és
egy€b juttatasok megallapitasa és kifizetése a jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak €s az
Onkorményzat képviselo-testiilete dontésének megfelelden torténjen.

Tletményeldleg az Ovoda vezetjének engedélye alapjan fizetheto ki.

5. F6konyvi konyvelés és részletezd nyilvantartdsok vezetésének rendje

A fokodnyvi konyvelést, az eldirdnyzatok és azok modositdsanak nyilvantartisat, a konyvelési
feladatokat, az 6sszevont szamviteli rend elkészitését a Hivatal latja el.
A szamvitel részét képezd részletezd nyilvantartasok egyes teriileteinek ellatasa a kovetkezdk
szerint torténik:
- A készletek analitikus nyilvantartasat az Ovoda végzi. Ennek soran a bevételezések,
felhasznalasok és mas csokkentések illetve ndvekedések alapbizonylatait killitjak,
folyamatosan egyeztetnek a fokonyvi kinyveléssel és a sajat intézményiik kiilénbszd
munkahelyeivel.
- A befektetett eszkdzokkel kapesolatos részletez6 nyilvantartast (ideértve a kis érték
targyi eszkdzoket is) a Hivatal végzi.
- Az étkez0k nyilvantartdsat és a szamlak kiallitasat — az Ovoda nevében eljarva — a
KGK végzi el. Gondoskodik a beszedett bevételek hidnytalan elszamolasarol a Hivatal
felé. Hatralékosok részére rendszeresen felszolitast kiild, és torekszik a tartozas
rendezésére. A nyilvantartds alapjan adatot szolgaltatat az &llami normativak
igényléséhez és elszdmoldséhoz. Az adatszolgaltatisért az Ovoda vezetdje
felelosséggel tartozik.
- Az Ovoda hataskérébe tartoz6é kozponti koltségvetési kapcsolatokbdl szarmazod
timogatasokat alatdmasztd adatokrol (pl. gyermeklétszam, pedagoguslétszam stb.) - a
vonatkozo jogszabdlyokat figyelembe véve - az Ovoda vezetdje nyilvantartast vezet,
errél adatot szolgéltat a Hivatal részére.
- A Hivatal vezeti az Ovoda tamogatdsainak nyilvantartasat. Az Ovoda vezetdje
koteles a tamogatasi szerz6dés egy masolati példanyat a Hivatal részére atadni. A



dokumentumnak részletesen tartalmaznia kell a sajat forras 6sszegét, a palyazaton
elnyert Gsszeget, tovabba a felhasznalas megnevezését. Az elnyert Osszeggel vald
elszdmol4sért minden esetben az Ovoda vezetéje a felelés.

- A Hivatal vezeti dolgozénkénti részletezésben a munka-, és véddruhdzati
nyilvantartast.

- Az Ovoda vezeti a jelenléti veket, szabadsagok nyilvantartasat, melyrél a KIRA
rendszerben adatokat szolgaltat a Magyar Allamkincstar felé.

- A Hivatal vezeti az idébeli elhatarolasokkal kapcsolatos részletezd nyilvantartést.

6. A pénzkezelés rendje, pénzellitas rendje

Az Ovoda rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
€rdekében havonta vésarlasi elolegben részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és
elszamolasi szabalyait a Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A vasarlasi el6leget a megvasarlandé eszkozre, szolgéltatasra kérhetik.
e postai szolgaltatas;
e kisOsszegll szolgdltatasi kiadasok;
e reprezentacids kiadas;
e kis értékii (200 eFt alatti egyedi értékii) készletbeszerzés, anyagvasarlas.

Az Ovoda a készpénzforgalomrél a vasarlasi cldleg elszamolédsival egy idében - az ezzel
irasban megbizott dolgozdja altal - a szamvitelrél szolé 2000. évi C. toérvény 167. § (1)
bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszdmol.

Az Ovoda a kifizetést a Képviseld-testiilet 4ltal elfogadott koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

Az Ovoda a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (PL: vasarlasi eléleg kezelése,
szolgaltatasi  kiadasok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabélyzataban
rogzitetteknek megfelelden latja el.

7. A miikddtetés, felijitdsi, beruhazisi tevékenységek tervezése, bonyolitisa, vagyon
hasznilata

Az Ovoda miiksdtetési feladatai koziil az Ovoda latja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottakat,
- gondoskodik az Ovoda tizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatdisdhoz  sziikséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folydiratok, egyéb
informéacidhordozdk, a folyamatos intézményi miikodtetést biztosité készletek,
karbantartasi anyagok beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartdsarél, a nyari
karbantartdsi munkékrol az Ocsddi K6zséggondnoksag és Konyvtarral egyeztetve.
Az intézményi feluj itési terveket Ocssd Nagyk&izségi (")nkorményzat hatérozza meg, melyeket
bonyolitasa a Hivatal feladatat kepez1k ezekkel kapcsolatosan az intézménynek gazdalkodasu
feladatai nincsenek. Amennyiben a beruhazas, feldjitas forrdsa palyazati pénzeszkoz és nem
igényel sajat forrast, az Ovoda vezetSje a koltségvetési rendelet alapjan kap felhatalmazast
eljarni.



8. A belso kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal és az Ovoda vezetdje az éltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikoédtetni és fejleszteni a
kontrollk6rnyezetet, a  kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécio és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belséd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
el6irdsait, tovabba az Aallamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az Ovoda belsd ellendrzését a Hivatal koltségvetési szervvel megbizasi
jogviszonyban lévd (kiilso szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint
keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatiasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd dltal
jovahagyott belso ellentrzési kézikdnyv tartalmazza.

9. Informiciéaramlas, adatszolgaltatis, beszamolds

A Hivatal és az Ovoda vezetdje az informécidéramlés zavartalan és az adatszolgaltatas
valddisagénak biztositdsa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

Az Ovoda a Hivatal felé a meghatarozott idSpontokban a kévetkezd adatszolgaltatast
koteles teljesiteni:

— koltségvetési terv Osszeallitdsahoz az intézményi igény benyljtasa targyév januar 15-ig;

— koltségvetési beszamolo elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatdsok megkiildése a
Hivatal altal k6zolt hatariddig;

— a mutatészdm felméréshez kapcsolddd adatszolgaltatas megkiildése évente harom
alkalommal (é4prilis, julius, oktober) a hivatal 4ltal kézélt hatariddig;

— kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) egy példanyanak leaddsa a Hivatal
részére nyilvantartasba valo vétel céljabol a szerz6dés megkotése utan azonnal;

Az adatok valodisagaért az intézményvezeto felelds.

10. Hatalyba lépés

Ez a munkamegosztasi megéllapodas 2018. december 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejileg a kordbban hatalyos egyiittmiikodési megallapodas hatalyat veszti.

Ocsod, 2018. november 29
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl

amely létrejott egyrészrdl

Ocsodi Polgarmester Hivatal (5451 Ocs6d, Kossuth tér 1., képviseldje: Erésné dr. Boldizsér
Diana jegyz0), mint a gazdasagi szervezet feladatait ellatd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Hivatal) valamint a

Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: Ocséd, Kossuth tér 1.
képviseléje: Kolompar Henriett elndk), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott az alulirott helyen és idében, az alabbi tartalommal:

A hivatal szervezeti és mikodési szabélyzatdban az egy munkakdérre csoportosithaté feladatok
kozott rogziteni kell a megallapodasban foglaltak végrehajtasait munkakoronként, amelyet a
koztisztvisel6k munkakori leirasanak is tartalmazni kell.

A megéllapodas részletesen tartalmazza:

- a telepiilési és a nemzetiségi 6nkorményzat egylittmiikddését meghatarozo jogszabalyokat,

- a nemzetiségi Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasara,
szakmai segitség nyujtasara, tovabba a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ feladatok végrehajtdsara vonatkozo szabalyokat,

- a nemzetiségi Onkormaényzat allamhaztartasi és szamviteli térvénybdl és azok végrehajtasi
rendeleteibdl adodo feladatai ellatasara vonatkozé rendelkezéseket,

- a nemzetiségi Onkormanyzat muikddése torvényességének biztositdsdhoz sziikséges
feltételek biztositasanak szabalyait.

I.
A telepiilési és a nemzetiségi 6nkormanyzat egyiittmiikodését meghatirozo jogszabalyok
A megallapodas szabalyainak kialakitdsa:

a) a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvényben,
b) az 4llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben,
¢) az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.)
Kormanyrendeletben,
d) a szamvitelrdl sz616 2000, évi C. térvényben,
e) az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (L. 11.) Kormanyrendeletben
foglaltak figyelembevételével tortént.
II.

A nemzetiségi onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasara,
tovabba a miikddéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasara vonatkozé szabalyok

1. A telepiilési énkorményzat a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére — az Ocs6d, Kossuth
tér 1. szdm alatti székhelyén — biztositja az Onkormanyzati miikddés személyi és targyi



feltételeit, tovabba gondoskodik a miikdéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok ellatasarol. Az Onkorményzati mikodés feltételei és az ezzel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok:
a) A telepiilési dnkormdanyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6raban
ingyenesen biztositja a tanacskozotermet, fiitési idoszakban a hazassagkoté termet a
képviselOtestiileti iilések és hivatalos forumok megtartasara, a kiilonbozé programok
helyszinélil a Miivelodési Haz helyiségeit a program nagysidgianak megfeleld
teremmel, és igény szerint biztosit egy irodahelyiséget a mikodési feladatok
ellatasara. A telepiilési Onkormanyzat viseli ezen helyiségek infrastrukturajahoz
kapcsolodé rezsi- és fenntartasi koltségeket.
b) a telepiilési dnkormanyzat biztositja a szlikséges targyi és személyi feltételeket a
nemzetiségi dnkormanyzat mikodéséhez
ba) a testiileti, tisztségvisel6i, képviseléi feladatok ellatasahoz,
bb) a testiileti lilések elkészitéséhez - a meghivok, elbterjesztések, hivatalos
levelezés eldkészitése, postdzdsa, a testiileti {iilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, postazasa,
bc) a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitéséhez, a
testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasahoz,
¢) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellataséhoz,
d) viseli az a)—c) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket —
a testiileti tagok ¢s tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

2. Onkorményzati miikodésen értendé a testiileti iiléseken és a kézmeghallgatédson tul, a
bizottsdgok miikddése, a tisztségviseldi és képvisel6i megbizatas ellatdsa, valamint a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo rendezvények megtartésa is.

IIL.

A nemzetiségi 6nkormanyzat allamhaztartasi és szamviteli torvénybél és azok
végrehajtasi rendeleteibél ad6do feladatai ellatasara vonatkozoé rendelkezések

1. A nemzetiségi onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat képviselGtestiiletének miikodésével kapcsolatos bevételeket és kiaddsokat
kiilon elemi koltségvetésben kell megtervezni, a gazdalkodasrol 6nallé kényveket vezetni és
0nallo beszamolot késziteni.

Ennek érdekében a nemzetiségi 6nkorményzat részére
- Onallé fizetési szamlat kell nyitni,
- gondoskodni kell a térzskonyvi nyilvantartasba vételérdl,
- gondoskodni kell ad6szam igénylésérdl.

2. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetének, a telepiilési
onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének elkészitése

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elGkészitése sordn a jegyzd a
nemzetiségl Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat
- a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informéciok



rendelkezésre allasat kovetéen - kozli a nemzetiségi Onkorményzat elndkével, és
tajékoztatja a koltségvetés készitésére vonatkozd hataridkrol.

A nemzetiségl Onkormanyzat elndkének iranymutatasa alapjan a jegyzO eldkésziti a
koltségvetési hatarozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi Onkormanyzat elntke terjeszt a
nemzetiségi onkormanyzat képviseldtestiilete elé. A koltségvetési hatarozat tervezete az
allamhaztartasrél sz6élo 2011. évi CXCV. toérvény 26. § (1) bekezdése és az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIIL 31.) Kormanyrendelet
29. § (1) bekezdése szerinti szerkezetben késziil el.

A teleplilési Onkorméanyzat koltségvetési rendelet tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot érintd adatairdl, keretszdmairdl a jegyz0 — a tervezet elkésziltét kovetd
harom napon belill irasban — t4jékoztatja a nemzetiségi Onkormanyzat elnokét. A
nemzetiségi Onkormanyzat a telepiilési onkormanyzat koltségvetési rendelet tervezetét - a
roma nemzetiséget érintd lUgyekben - véleményezi, az err6l sz0ld hatarozatat megkiildi a
polgarmesternek.

A nemzetiségi 6nkormanyzatnak a telepiilési dnkorményzat koltségvetési tervérdl kialakitott
véleményét a koltségvetési rendelet-tervezethez kell csatolni.

A jegyz0 a nemzetiségi dnkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl az allamhaztartasrol szold
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 33. § (2) bekezdésében
meghatarozott hatariddben - az 4llamhaztartds informacids és mérlegrendszerének
megfeleléen — adatot szolgaltat a Kincstar teriletileg illetékes szervéhez. A nemzetiségi
Onkorményzat koltségvetési hatdrozatat Ugy fogadja el, hogy a jegyz6 a koltségvetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

3. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elGirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadédsi elGirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a
nemzetiségi onkormanyzat modositja a koltségvetésrdl szOlo hatarozatat.

4. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A hivatal a nemzetiségi onkormanyzatnak a naptari év els6 felérdl junius 30-1 forduldénappal
féléves koltségvetési beszamolot, a naptiri évr6l december 31-1 fordulénappal éves
koltségvetési beszdmolot készit.

A hivatal a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének végrehajtasardl, konyvviteli
zarlatarol a kiilon jogszabalyokban foglaltak szerint adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg
illetékes szervének.

A nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak
haromnegyedéves helyzetérél november 15-ig beszamol a képviselo-testiiletnek, amelyet a
jegyzo készit eld.

A nemzetiségi 6nkormanyzat éves beszamolojat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap
utolso napjéig terjeszti az elndk a képviselGtestiilet elé, amelyet a jegyzo készit eld.



5. A koltségvetés végrehajtasa

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasédnak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
hivatal latja el az alabbiak szerint:

a) Kotelezettségvallalds

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban szerepld elSirdnyzatai terhére
kizarélag a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az Adltala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi dnkorményzati képviseld vallalhat kotelezettséget.

b) Pénziigyi ellenjegyzés
A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a hivatal
konyvelési feladatokkal megbizott gazdalkodasi Ggyintéz6je jogosult.

c) Teljesités igazolds
A teljesités igazolasara a nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi énkorményzat
elndke, vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisels jogosult.

d) Ervényesités
Ervényesitésre a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a hivatal konyvelési feladatokkal
megbizott gazdalkodasi ligyintéz&je jogosult.

e) Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozasra a teljesités igazoldsat és az
érvényesitést kovetoen keriilhet sor.

) Osszeférhetetlenségi szabdlyok

A nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvéllalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara irdnyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzétartozoja, vagy a maga javara latna el.

g) A nemzetiségi énkormanyzat gazddilkodasdra vonatkozo belsé szabdlyok
A nemzetiségi dnkormdanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos, jogszabalyban nem szabélyozott
bels6 szabalyozési kérdésekre a hivatal bels6 szabalyzatainak rendelkezési az iranyadok.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat palyazatai

A nemzetiségi Onkorményzat feladatellatdsa érdekében a hivatal gondoskodik a palydzat
figyelésrdl, a kiirt palyazatok tekintetében a nemzetiségi Onkormdnyzat elndkével torténd
egyeztetésr6l, ennek alapjan a palyazatok el6készitésér6l és a palyazati beszamolok
Osszeallitasarol.



IV.

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodése torvényességének biztositasahoz sziikséges
feltételek biztositasanak szabalyai

1. A telepiilési Onkormanyzat megbizasdbol és képviseletében a jegyzd részt vesz a
nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2. A telepiilési Onkorményzat és a nemzetiségi Onkorméanyzat szervezeti és miikodési
szabalyzataban rogziti a megallapodas szerinti mikodési feltételeket, a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd harminc napon beliil.

3. Az egylttmiikodési megallapodast évenként januar 31-ig kell felillvizsgélni és sziikség
szerint modositani. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti
modositasok szikségességet a telepiilési és a nemzetiségi dnkormanyzatnak jelzi. A telepiilési
€s a nemzetiségi Onkorményzat képviselG-testilete a megallapodast sziikség esetén
hatarozataval médosithatja.

Ocsdd, 2019. januar 31.
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_ Erfsné dr. Boldizsar Didna ~ Kolompar Henriett
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Zaradeék:

Jelen megallapodast Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzaténak Képvisels-
testillete a 5/2019. (1.31.) szdmu és Ocsdd Nagykozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete
11/2019. (1.24.) szamu hatarozataval elfogadta.

Ocsod, 2019. januar 31.




MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabéalyzataban foglaltakat
megismertem, tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m soran koteles vagyok
betartatni.

NEV DATUM ALAIRAS
Csizik Csabané

Csontos Anikd

Gécsi Beatrix

Kissné Csontos Petra

Polyakné Csaté Emilia

Szeleczkiné Zoldvari Agnes

Sziladiné Olasz Marta

Molnar Magdolna

Kerekes Eva
Soha Attila
Dr. Bartok Laszlo




Ocsod Nagykozség Onkorminyzata Képvisels-testiiletének 9/2022. (V1. 9.) onkorményzati
rendelete

(tervezet)

"Ocsdd szép utcaja" és a "Szép otthon, példas porta" cim adomanyozasardl szolo
4/2006./1.30./ onkormanyzati rendelet modositasarol

Ocs6d Nagykozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet) az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és i) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol, valamint allami kitiintetéseirdl sz616 2011. évi
CCIL. torvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az al4bbi rendeletet alkotja.

1. §

Az "Ocsod szép utcaja" és a "Szép otthon, példas porta" cim" adomanyozasarél sz616 4/2006. (1. 30.)
onkormanyzati rendelet bevezetd része helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»Ocsdd Nagykészség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet) az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és 1) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. toérvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol, valamint allami kitiintetéseirol sz6l6 2011. évi
CCIL térvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az alabbi rendeletet alkotja.”

2. §

Az "Ocsdd szép utcaja" és a "Szép otthon, példas porta" cim" adomanyozésardl szold 4/2006. (1. 30.)
onkorményzati rendelet 5. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A ,,Sz€p otthon, példas porta” cimmel disztabla és 5.000.- Ft pénzosszeg jar, amit a tulajdonos
fak, virdgok, diszcserjék, viragladak vasarlasara hasznalhat fel.”

3.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetdé napon 1ép hatalyba, és a kihirdetését kovetd masodik napon
hatalyat veszti.

Ocsod, 2022. jinius 2.

Dr. Bartok Laszl6
helyettesitod jegyz6

Soha Attila
polgarmester

A rendelet kihirdetve 2022. junius 10. napjan.

Dr. Bartok Laszlé
helyettesit6 jegyz6



Altalanos indokolas

A szabélyozas egyszeriisitésre keriilt, az adomanyozas évét nek sziikséges feltiintetni.

Részletes indokolas
Az 1. §-hoz
A bevezetd rész a hivatkozott jogszabalyok hatalyon kiviil helyezése miatt keriilt médositésra.
A 2. §hoz

A Szép otthon, pélad porta cimmel jaré pénzosszeget és a pénzosszeg felhasznalhatdsdgat
tartalmazza.

A 3. §-hoz

Hatéalyba 1€p0 rendelkezéseket tartalmazza.



Hatasvizsgalati lap

»Ocsdd szép utcaja” és a ,,Szép otthon, példds porta” cim adomanyozasarol szolo
4/2006.(1.31.) 6nkormanyzati rendelet médositasarél

9/2022. (V1.9.) 6nkormanyzatai rendeletéhez

Tajékoztatas eldzetes hatasvizsgilat eredményéral

I. Varhato tarsadalmi hatisok
A javaslatnak kozvetlen tarsadalmi hatdsa nem varhatd, kozvetett hatasként az
onkorményzati gazdalkodas stabilitisa pozitivumként jelenhet meg a lakossagi
ellatasok teriiletén is.

II. Varhato gazdasagi, koltségvetési hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasa megfeleld stabil gazdasagi hatteret
biztosithat az Snkorméanyzatnak és a lakossagnak is.

I11. Varhat6 kornyezeti hatisok
Arendeletben foglaltak végrehajtasanak kornyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

IV. Virhato egészségiigyi kovetkezmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak varhato egészségligyi kovetkezményei
nincsenek.

V. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatiasok
A szabalyozas tovabbi adminisztrativ terheket nem jelent, alkalmazasa soran a
meglévl adminisztrativ kitelezettségek érdemben nem valtoznak.

VI. A rendelet megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotis elmaradasanak
varhat6 kévetkezményei
A rendelet megalkotaséra a hatalyos jogszabalyi rendelkezések miatt volt
sziikség.

VIL A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételek
A rendelet alkalmazasa nem igényel tobblet személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételeket.

A rendelet-tervezet vonatkozasaban az Eurdpai Uni6 intézményeivel és
tagdllamaival egyeztetési kotelezettség nem all fenn, nem tartozik az el6zetes
bejelentési kotelezettség ala tartozo jogszabalyi tervezetek kozé.

Ocsod, 2022. jnius 2.
Soha Attila
polgarmester



Ocsod Nagykozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 10/2022. (VL. 9.) onkormanyzati
rendelete

(tervezet)

a helyi Kkitiinteté cimek, dijak és elismerések alapitisirol és adomanyozasanak rendjérél sz616
1/2005.(1.31.) onkormanyzati rendelet médositasarol

Ocsod Nagykozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete (tovabbiakban: Képviselo-testiilet) az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) és i) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszig
helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének €s zdszlajanak hasznalatarol, valamint 4llami kitiintetéseir6l sz616 2011. évi
CCIL torvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az aldbbi rendeletet alkotja.

L.§

A helyi kitlinteté cimek, dijak és elismerések alapitasarél és adoméanyozéasanak rendjérd] szold
1/2005. (I. 31.) dnkorményzati rendelet bevezetd része helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,Ocsdd Nagykozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete (tovabbiakban: Képvisel-testiilet) az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és i) pontjai, valamint a (2) bekezdése alapjén, a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. §. 3. pontjat figyelembe véve, a
Magyarorszag cimerének és zészlajanak hasznalatardl, valamint dllami kitlintetéseir6l szol6 2011. évi
CCIL térvény 24. §. (9.) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az alabbi rendeletet alkotja.”

2.§

A helyi kitlintetd cimek, dijak és elismerések alapitasardl és adomanyozasanak rendjérél szolo
1/2005. (I. 31.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (9) bekezdése helyébe a kvetkezd rendelkezés 1ép:

»(9) A kitiintet6 cim {innepélyes keretek kozott keriil ataddsra minden évben megrendezendd
falunapon.”

3.8

A helyi kitlinteté cimek, dijak és elismerések alapitdsardl és adomdnyozéasanak rendjérél szo6lo
1/2005. (I. 31.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (9) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés I€p:

»(9) A dij tinnepélyes keretek kozott keriil &taddsra minden évben megrendezend falunapon.”

4.8

A helyi kitiintetd cimek, dijak és elismerések alapitasardl és adomanyozasanak rendjérdl szo6lo
1/2005. (L. 31.) 6nkorményzati rendelet 3. § (7) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(7) A diszoklevél linnepélyes keretek kozott kerill atadisra minden évben megrendezendd
falunapon.”

5.§



A helyi kitiinteté cimek, dijak és elismerések alapitisardl és adoményozasanak rendjérél szolo
1/2005. (I. 31.) 6nkormanyzati rendelet 3/A. § (6) bekezdése helyébe a kivetkezé rendelkezés lép:

»(6) A kitiintetés iinnepélyes keretek k6zott keriil dtaddsra minden évben megrendezendd falunapon.”

6. §

Hatalyat veszti a helyi Kitlinteté cimek, dijak és elismerések alapitasarol és adomanyozasanak
rendjérél sz6lo 1/2005. (1. 31.) dnkormanyzati rendelet 1. § (10) bekezdése.

7. §

Ez a rendelet a kihirdetését koveté napon Iép hatalyba, és a kihirdetését kdvetd masodik napon
hatélyat veszti.

Ocsod, 2022. méjus 31.

Dr. Bartok Laszlo
helyettesito jegyzo

Soha Attila
polgarmester

Dr. Bartok Laszlé
helyettesitd jegyz6



Altalanos indokolas

Ocs6d Nagykézségi Onkorméanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatinak modositdsa miatt
kellett aktualizalni a rendeletet.

Részletes indokolas

Az 1. §-hoz
A jogszabalyi hivatkozasok aktualizalasa tortént meg.

A 2. §hoz
AKitlintetd cim atadasanak idejét tartalmazza.

A 3. §-hoz
A dij atadasanak idejét tartalmazza.

A 4. §-hoz

A diszoklevél atadasanak idejét tartalmazza.
Az S. §-hoz

A kitiintetés atadasanak az idejét tartalmazza.
A 6. §-hoz

A diszpolgarra vonatkozd rendelkezéseket tordlve lettek.
A7. §hoz

Hatalyba l1éptet6 rendelkezést tartalmazza.



Hatasvizsgalati lap

a helyi kitiinteté cimek, dijak és elismerések alapitasarél és adomanyozasinak
rendjérol sz616 1/2005.(1.31.) onkormanyzati rendelet médositasirol

10/2022. (V1.9.) 6nkormanyzatai rendeletéhez

Tajékoztatas elozetes hatasvizsgalat eredményérdl

I. Varhaté tarsadalmi hatisok
A javaslatnak kozvetlen tarsadalmi hatdsa nem varhato, kozvetett hatasként az
onkormanyzati gazdalkod4s stabilitdsa pozitivumként jelenhet meg a lakosséagi
ellatasok teriiletén is.

I1. Varhato gazdasagi, kéltségvetési hatdsok
A rendeletben foglaltak végrehajtasa megfeleld stabil gazdasagi hatteret
biztosithat az 6nkormanyzatnak és a lakossagnak is.

III. Varhaté kornyezeti hatisok
A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak kérnyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

IV. Varhato egészségiigyi kovetkezmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak varhatd egészségiligyi kovetkezményei
nincsenek.

V. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok
A szabalyozas tovabbi adminisztrativ terheket nem jelent, alkalmazésa soran a
meglévd adminisztrativ kotelezettségek érdemben nem valtoznak.

VI. A rendelet megalkotiasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak
varhat6 kovetkezményei
A rendelet megalkotéasara a hatalyos jogszabalyi rendelkezések miatt volt
sziikség.

VII. A rendelet alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételek
A rendelet alkalmazasa nem igényel tobblet személyi, szervezeti, targyi €s
pénziigyi feltételeket.

A rendelet-tervezet vonatkozasaban az Eur6pai Unid intézményeivel és
tagéllamaival egyeztetési kotelezettség nem 4all fenn, nem tartozik az elézetes
bejelentési kotelezettség ald tartozd jogszabalyi tervezetek kozé.

Ocsod, 2022. jinius 2.
Soha Attila
polgarmester



Ocsod Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 11/2022. (V1. 9.) 6nkormanyzati
rendelete

(tervezet)

a pénzben és természetben nytjtott szocidlis ellatasokrél sz616 9/2021.(V1.14.) 6nkormanyzati
rendelet modositasarol

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmestere — a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan Ocsod
Nagykézségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének feladat- és hataskorét gyakorolva — a szocialis
igazgatasrol €s a szocialis ellatdsokrdl sz616 1993. évi IIL. térvény 10. § (1) bekezdésében, 25. § (3)
bekezdés b) pontjaban, 32. § (1) bekezdés b) pontjaban, 32. § (3) bekezdésében, 45. § (1)
bekezdésében, 132. § (4) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk
(1) bekezdés a) pontja, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 8a. pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli
el:

1.§

A pénzben és természetben nyujtott szocidlis ellatdsokrdl szolo 9/2021. (VI.14.) énkormanyzati
rendelet 2. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.(2) Az Onkormanyzat természetbeni szocialis ellatasként gondoskodik:
a) a koztemetésrol,
b) szocialis étkeztetésrol.”

2.8

A pénzben és természetben nyujtott szocidlis ellatasokrol szold 9/2021. (VI.14.) énkorményzati
rendelet a kdvetkez alcimmel egésziil ki:

»3/A. Szocialis étkeztetés
8/A. §

(1) Szocialis €tkeztetés keretében az arra jogosult szamaéra az dnkorméanyzat napi egyszeri (hétf6t61-
péntekig terjedd iddszakban) téritésmentes meleg étkezést biztosit.

(2) A jogosult a meleg ételt az Gnkormanyzat konyhajan személyesen vagy megbizottja itjan veheti
at, sajat ételhordd hasznalataval, a konyha iizemeltetési rendjének megfeleld idészakban.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt szocialis étkeztetés igénybevételének jogosultsagi feltételei:

a) az igényld bejelentett 6csodi lakeimmel kell, hogy rendelkezzen,

b)  betdltotte a 75. életévét,

c) az egyhaztartasban €16k jévedelme nem haladja meg a mindenkori dregségi nyugdij 200%-at,
d)  nincs tartdsra kotelezhet6 hozzatartozdja.

(4) A szocidlis étkeztetésre vonatkozé igényeket a polgarmesteri hivatalba kell benyujtani, az erre a
célra meghatarozott kérelem nyomtatvany kitoltésével.



(5) A benyujtott kérelmeket, a Tarsadalompolitikai Bizottsdg véleménye alapjan a polgarmester
biralja el.

(6) A Tarsadalompolitikai Bizottsdg véleményétél a polgarmester, méltanyossagi szempontok
figyelembe vételével, eltérhet.”

3.8

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon lép hatdlyba, és a kihirdetését kdvetd masodik napon
hatalyat veszti.

Ocsod, 2022. méajus 31.

Dr. Bartok Laszlo
helyettesito jegyzo

Soha Attila
polgarmester

Dr. Bartok Laszlo
helyettesito jegyzo



Altalanos indokol4s

A moédositasra a szocidlis étkeztetésre vonatkozd szabélyokat kellett rogziteni.

Részletes indokolas
Az 1. §-hoz
Két alponttal egésziilt ki amely tartalmazza a kdztemetést és a szocialis étkezést.
A 2. §-hoz
Kiegészitésre keriilt a szocialis étkeztetés részletes szabalyaival.
A 3. §-hoz

Hatalyba 1ép6 rendelkezéseket tartalmazza.



Hatasvizsgalati lap

a pénzben és természetben nyujtott szocialis ellatisokrol sz616 9/2021.(VI.14.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

11/2022. (V1.9.) 6nkormanyzatai rendeletéhez

Tajékoztatas elozetes hatasvizsgilat eredményérdl

L. Varhaté tirsadalmi hatdsok
A javaslatnak kozvetlen tarsadalmi hatdsa nem véarhato, kbzvetett hatasként az
onkorményzati gazdalkodas stabilitisa pozitivumként jelenhet meg a lakossagi
ellatasok teriiletén is.

IL. Varhato gazdasagi, koltségvetési hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasa megfeleld stabil gazdaséagi hatteret
biztosithat az énkormanyzatnak és a lakossagnak is.

I11. Varhaté kornyezeti hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kornyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

IV. Virhaté egészségiigyi kovetkezmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak varhat6 egészségiigyi kovetkezményei
nincsenek.

V. Adminisztrativ terheket befolyaselé hatasok
A szabélyozas tovabbi adminisztrativ terheket nem jelent, alkalmazasa sorén a
meglévé adminisztrativ kotelezettségek érdemben nem véltoznak.

VL. A rendelet megalkotisanak sziikségessége, a jogalkotis elmaraddsinak
varhat6 kovetkezményei
A rendelet megalkotasara a hatalyos jogszabalyi rendelkezések miatt volt
sziikség.

VIL A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételek
A rendelet alkalmazédsa nem igényel tobblet személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételeket.

A rendelet-tervezet vonatkozasaban az Eur6pai Uni6 intézményeivel és
tagallamaival egyeztetési kotelezettség nem all fenn, nem tartozik az eldzetes
bejelentési kotelezettség ala tartozo jogszabalyi tervezetek kozé.

Ocsod, 2022. jinius 2.
Soha Attila
polgarmester



Ocséd Nagykizségi Onkormdnyzat
Polgdrmesterétol

Eloterjesztés
a Képvisel6-testiiletnek a 2022, janius 9-i iilésére

Targy: A Magyar Falu Program keretében ,,Onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok fejlesztése”.
A kiiras kédszama: MFP-OTIK/2022

Eléadd: Soha Attila polgarmester

Készitette: Csontos Anikd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Falu Program keretében ,,Onkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanok fejlesztése”. A kiirds
kodszama: MFP-OTIK/2022 palyazat Taémogatéi Okirata megkiildésre keriilt a TAmogato Szervezett
altal. A megitélt tamogatds: 5.785.000,- Ft. A tdmogatas 6sszegébdl eszkdzbeszerzésre 5.485.000,-
Ft fordithatd.

Meghivasos pélydzati eljarast irtunk ki 1 db DIPLOMAT DC180 fogaszati kezelbegység
beszerzésére. A palyézati felhivasra 2022. majus 27-1 hataridéig 3 db pélydzat érkezett. Minden
ajanlat érvényes volt, kizar6é ok nem mertilt fel.

1. Ajanlattevé megnevezése: Medical Plusz Service Kft.
Székhely: 4225 Debrecen, Gonczy Pal u. 138.
Ajanlati ar: 4.762.205,-Ft + 27% AFA = 6.048.000,- Ft

2. Ajanlattevé megnevezése: Modent Kft.
Székhely: 1077 Budapest, Rozsa u. 29.
Ajanlati 4r: 4.801.575,-Ft + 27% AFA = 6.098.000,- Ft

3. Ajanlattevd megnevezése: Roli-Dent Kft.
Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Fazekas Janos tér 17.
Ajanlati ar: 4.880.315,- Ft + 27% AFA = 6.198.000,- Ft

A legkedvezobb ajanlatot tevd: Medical Plusz Service Kft. (Székhely: 4225 Debrecen, Gonczy Pal
u. 138.), Ajénlati 4r: 4.762.205,-Ft + 27% AFA = 6.048.000,- Ft.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet sziveskedjenek donteni, hogy a pélydzatban az
eszkdzbeszerzésre fordithato Osszeget kiegésziti 563.000,- Ft-tal a sajat koltségvetésébidl vagy nem
kivanja igénybe venni a tdmogatasi dsszeget.



HATAROZATI JAVASLAT

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy hatarozott, hogy a Magyar Falu
Program keretében ,,Onkorményzati tulajdonban 1év6 ingatlanok fejlesztése”. A kiirds
kédszdama: MFP-OTIK/2022 palyazat keretében 1 db DIPLOMAT DC180 fogaszati
kezelBegység beszerzésére a palyazati timogatashoz (5.485.000,- Ft) 563.000,- Ft 5sszeget
biztosit sajat koltségvetésébol.

FelelGs: Polgarmester
Ertesiil: Pénziigy, Palyazat
Hataridé: Azonnal

HATAROZATI JAVASLAT

Ocsdd Nagykoézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy hatarozott, hogy a Magyar Falu
Program keretében ,,Onkorményzati tulajdonban 1évé ingatlanok fejlesztése”. A kiirds
k6dszdma: MFP-OTIK/2022 pélyézat TAmogatoi Okiratiban foglaltakat nem kivanja
megvaldsitani. Eziton kezdeményezziik a timogatasi jogviszony megsziintetését.

Felel6s: Polgdrmester

Ertesiil: Pénziigy, Palyazat
Hatarid6: Azonnal

Ocsod, 2022. jUnius 1.




Ocsod Nagykizségi Onkormdnyzat
Polgdrmesterétol

Tajékoztato
a Képviseld-testiiletnek a 2022, junius 9-i iilésére
Térgy: Palyéazati tajékoztatd
Eléadd: Soha Attila polgarmester
Készitette: Csontos Aniko

Tisztelt Képviselo-testiilet!

1. ,,Ocsod Jardak feltjitdsa, a Koztarsasag utcdban és a Dozsa Gy uton” cimi 3092299921
azonositasi szdmt Magyar Falu Program keretében ,,Onkormdanyzati jardaépités/felujitas

anyagtamogatasa — 2020 cimd, MFP-BJA/2020 kbdszdmu palyézat:

A kivitelezéshez sziikséges anyagok beszerzése folyamatban van, a kivitelezés junius honapban fog

megvaldsulni.

2. ,,Boleséde fejlesztés Ocsdd Nagykozségben” cimii TOP-1.4.1-19-JN1-2019-00019

azonositasi szdmu palyazat:
A kivitelezés megkozeliti az 50 %-ot. A projekthez kapcsol6dd eszkdzbeszerzés folyamatban van.

A folyamatban 1évé pélyazatokban valtozas nem tortént az el6z6 beszamolot koveto idoszakban.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet sziveskedjenek donteni a fenti tdjékoztatéd elfogaddsardl.

Ocsdd, 2022. jinius 1. ~
A

Soha Attila
polgarmester




