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Belféldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabdlyzata
(Hatdlyos 2019. janudr 1-161)
— Az 4llamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasdra vonatkozé 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
— amunka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi L. torvény,
— akozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény,
— akozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény,
— aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény,
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437/2015. (XI1.28.) Korményrendelet, valamint

— akiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert kdltségekrdl szolo 285/2011. (X11.22.)
Kormanyrendelet
figyelembe vételével a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a szabalyzat hatilya ala
tartozd szerveknél a belfoldi és kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok
szabalyszerl végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelez6 eldirasokat:

— akikiildetés elrendelése,

— anapi dijak megéllapitasa, elszdmolasa,

— akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat személyi hatilya kiterjed a szabélyzat hatalya ald tartozo szervekkel
koztisztviseloi-, kbzalkalmazotti jogviszonyban, illetve munkaviszonyban allokra.

A szabélyzat teriileti hatdlya kiterjed:

- Ocsod Nagykozségi Onkormanyzatra,

- Ocsod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,
- Tiszazugi Onkorméanyzatok Tarsulasara

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kiilfoldi kiklldetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének
megfelelden, a munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult vezet6 rendeli el.

Jegyzd esetén - polgérmester

Koztisztviselok esetén - jegyzd

Kozalkalmazottak, kozcélu foglalkoztatottak esetén -  polgarmester
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat esetén - elndk, elndkhelyettes
Tarsulas esetén - elnok
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Az elrendeld személy hatirozza meg az utazas céljat, idétartamat, koltségtéritését €s az
ahhoz sziikséges adatokat.

Az elrendeld akadalyoztatdsa, illetve Osszeférhetetlenség esetén annak helyettese
rendelheti el a kikiildetést.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés meghatarozasa

Kikiildetésnek mindsiil:
— az alaptevékenységgel kapcsolatos kirendelé€s,
— hataron beliilli és hatdaron tali egylittmikoédési szerz6désen alapulo
cserekapcsolat,
— szakmai konferencian és kiallitdsokon, tovabbképzéseken vald részvétel,
— tanulmaényut,
- palyazat utjan elnyert szakmai céll tovabbképzés, dsztondij.

5. A kikiildetés pénziigyi forrisa
A kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— Kkoltségvetési timogatas,
— sajat bevétel,
— palyazaton elnyert pénzdsszeg.
IL.
A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE
Belfoldi kikiildetés a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerz6désben rogzitett
munkahelyt6l eltérd helyen torténd munkavégzés.
1. Belfoldi kikiildetések rendje
1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoloddan
csak a szabalyzat hatalya ald tartozé szervek koztisztviseldi, kozalkalmazotti

jogviszonyban, vagy munkaviszonyban 4l16 alkalmazottja lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés qsetében a kereskedelmi forgalomban kaphato ,Kikiildetési
rendelvény B. 18-73/Uj. r.sz. formanyomtatvanyt kell kit6lteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése elott
kell kitdlteni, és azt a kikiildetést elrendeldének ala kell irni.
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A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, széallas és egyéb
koltségekr6l szolo szamlakkal) egyiitt kell a pénztaroshoz leadni a kikiildetés
befejezését kovetd 30 munkanapon beliil.

1.4. A kikiildetés a szabdlyzat hatalya ala tartozd szervekkel jogviszonyban allo személyre
nézve — kiilondsen beosztasara, képzettségére, korara, egészségi allapotara, vagy
egyéb koriilményeire tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem kotelezhetd beleegyezése nélkiil mas helységben végzendé munkdra a nd
terhessége megallapitasanak kezdetétdl gyermeke haroméves kordig, vagy a
gyermekét egyediil nevel( férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belf6ldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eléleg igényelhetd, melyet az
alairt és megfelelden kitoltott kikiildetési utasitds és koltségelszamolés nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 5 munkanapon beliil.
A kikiildetési el6leg folyositasara készpénzben torténd felvétel utjan keriilhet sor.
Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési el6leg folyositasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési eloleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilletd’ kéltségtéritések
2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1évé koztisztviselének, kozalkalmazottnak, illetve
munkaviszonyban allé dolgozénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

A napidij szamlaval igazolt 6sszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszdmolhato.
A Kkikiildéttnek valasztania kell, melyik moédot kivanja alkalmazni.

A napidij el6leg kifizetésébdl SZJA eloleget kell levonni.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szerveknek nyilatkoztatnia kell a kikiildott személyt
- ha felmeriil6 koltségeit szamlaval kivanja igazolni - a bevétellel szembeni
elszamolhaté koéltséghanyadrol €s a levonand6 SZJA eldleg mértékérdl.
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2.2.2. Munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban dallék napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évé kozalkalmazottat az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A belf6ldi napidij atalany mértéke legaldbb 500 Ft/nap, melyet nem kell szdmléaval
igazolni.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét idotartama nem éri el a 6 6rat, illetve ha az étkezést
a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szdmla a kotelezd reggelit tartalmazza,
akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

A kozalkalmazottnak az SZJA tv. 25. §-a alapjan az igazolas nélkiil elszdmolhat6
élelmezési koltségtéritésbdl (napidijbol) nem oOnallé tevékenységbdl szarmazé
jovedelme keletkezik.

(2010. janudr 1.- t6l nem lehet igazolas nélkiil elszamolni a napidij osszegét. A napidij
teljes dsszege bevétel, a kikiildott a személyi jovedelemado bevalldsaban szdmol el a
nevére szolo szamla alapjdan az étkezéssel felmeriilt koltségeivel. Ha szamlaval nem
rendelkezik a kikiildott személy, akkor az dsszes bevétel adokételes jovedelem lesz.)

2.2.3. Koztisztviselok napidija

A belfoldi  kikiildetésben 1évé  koztisztviselét az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiilldetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A belf6ldi napidij atalany mértéke a mindenkori koltségvetési térvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esé Osszegének 25 %-a, melyet nem kell szdmlaval
igazolni. A napidij kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt
10 forintra felkerekitve kell megallapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben t6ltott id6 a 8 orat nem éri el.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét idotartama nem éri el a 4 orat, illetve ha az étkezést
a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

A Kkoztisztviselonek az SZJA tv. 25. §-a alapjan az igazolds nélkiil elszamolhato
élelmezési koltségtéritésbdl (napidijbol) nem ©&ndallé tevékenységbdl szarmazo
jovedelme keletkezik.

2.2.4. Belfoldi utazdsi kéltségtérités
Ha az utazas vasuton torténik, akkor a II. osztalyd teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt

tartalmazo I. osztalyu menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.
Ha az utazas autdbuszon torténik, akkor az utazés teljes koltségét meg kell tériteni.
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2.3. Sajdt tulajdonui személygépkocsi hivatali célu haszndlata

Személygépkocsival t6rténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja az eseti belfoldi
Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/4j.r.sz.) feltiintetett kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamoldas alapjat képezd Ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztasi normaként a -
moédositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, valamint az APEH altal kozzétett lizemanyagéarat kell figyelembe
venni.

A gépjarmii fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének 11/6. pontjaban meghatarozott 15 Ft/ km 0Osszegli normakoltséggel
torténik.

Ebben az esetben a dolgozonak nem keletkezik adokoteles jovedelme, nincs adofizetési
kotelezettsége. :

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastérs tulajdonaban lévd személygépkocsi

hasznalhat6. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezo biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznalatdnak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

A sajat tulajdonui gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
el6zetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélatdval kapcsolatosan
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A nyilatkozatot az /. szamu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve 0j gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 0ij nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot a pénztarosnak kell megdriznie.

2.4. Sajat személygépkocsival torténé munkaba jaras

Napi munkéba jarasnak mindsiil a lakohely vagy tartdzkodasi hely és a munkavégzés
helye koz6tti napi, valamint a munkarendtdl fliggd gyakorisagi rendszeres vagy
esetenkénti oda-€s visszautazas.

A munkavallalo részére a Személyi jovedelemaddrdl szolo térvényben munkaba jaras
koltségtéritése cimén a jovedelem kiszamitasakor figyelembe nem veendd térités akkor
jar, ha:
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e a munkavallalé lakéhelye vagy tartdzkodasi helye, valamint a munkavégzés
helye k6z6tt nincsen k6zosségi kozlekedés;
e a munkavallal6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszi varakozassal tudja
igénybe venni a koz0sségi kozlekedést;
e ha azt a munkavallald mozgaskorlatozottsaga, illetve silyos fogyatékossaga
miatt nem képes a k6zosségi kozlekedési jarmivet igénybe venni.

A sajat gépjarmivel torténé munkaba jarast a Polgarmesteri Hivatalnal a jegyzo, az
Onkormanyzatnal a polgarmester engedélyezi.

Személygépkocsival térténd munkaba jaras esetén a koltségelszamolés alapja az eseti
belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/4j.r.sz.) feltiintetett kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamoldas alapjat képezd 0t hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnydban érvényes tavolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitdsanal fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, valamint az APEH altal kozzétett {izemanyagarat kell figyelembe
venni.

A munkaba jaras soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdonaban 1évé személygépkocsi
hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszdmolasahoz sziikséges a forgalmi engedély
masolata, jelenléti iv, valamint a 2. szamu mellékletben szerepld nyilatkozat.

A koltségtérités a Személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény, valamint a
munkaba jardssal kapcsolatos wutazasi koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (I11.26.)
Kormanyrendelet alapjan szamolhato el.

A koltségtérités a munkaban t6ltott napokra 15 Ft/km 6sszegben keriil megallapitasra.

Abban az esetben, ha a fentieckben meghatarozott mértéknél magasabb Osszegi
koltségtéritést hataroznak meg a dolgozd részére, akkor az adomentes mértéket
meghaladé Osszeg a maganszemélynél munkaviszonybdl szarmazé jovedelemnek
mindsiil.

2.5. Egyéb koltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltatd koteles a
munkavallalé szamara megfizetni a kikiildetése sordn felmeriil¢ sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belfoldi hivatalos kikiildetéssel kézvetleniil felmeriild, egyéb koltségként szamolhaté el:
— a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriil6 helyi kozlekedési koltség,

— szaéllas koltség,

— kizardlag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség.
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A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd koltség
értelemszeriien kizarolag az alabbi szervek nevére sz6l6 szamla alapjén szdmolhatok el:
Ocsodi Polgarmesteri Hivatal 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.
Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.
Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 5451 Ocséd, Kossuth tér 1.
Tiszazugi Onkorményzatok Tarsulasa 5451 Ocséd, Kossuth tér 1.

A kikiildetés soran az {lizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés sordn a személyes sziikséglet
kielégitését szolgalo kiadasok pl. orvosi koltség, gyogyszer, ital, ruhazat, stb.

1L
A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kiilfoldi kikiildetés a belfoldi illetoségli magénszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag terliletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az elézdekkel
kapcsolatos kiilfoldre torténé utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kiulfoldi kikiildetés alanya a szabalyzat hatdlya aléd tartozd szervekkel,
koztisztvisel6éi, kozalkalmazotti  jogviszonyban vagy munkaviszonyban allo
maganszemély jogviszony keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

1.2. A kilfoldi kikiildetést a Kiilfoldi kikiildetési utasitas €s koltségelszamolason B.7300-
261. 4j nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd
alairasaval igazol. A kikiildetési rendelvényt valamint az elszdmolandé koltségekrol
sz0l6 szamlakat egyiitt kell a pénztarosnak leadni.

Kilfoldi kikiildetést az azt alatamaszto bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra torténé meghivas, testvérvérosi, testvérintézményi kapcsolatok
esetében a meghivo véros, intézmény vezetése altal torténd meghivélevél, stb.)

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje

Szervezeteink esetében nem jellemz6 a kiilfoldi kikiildetés, de az esetlegesen felmeriild
igények kielégitése céljabdl a kilfoldi kikiildetés soran adhato napidij mértékét a
képviselO-testiilet hatarozatban allapitja meg.

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszamlar6l vald valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérol,
valamint egyes kapcsolodo toérvények modositasardl szold 2001. évi XCIIIL torvény
eldirasait kell alkalmazni.
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A kilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kiilf6ldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatarozasahoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kiilfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB éltal kozzétett, eur6ban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszdmitani.

A kiilfoldi pénznemrdl torténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzés idopontjaban,

— kiadas esetében a teljesités idopontjaban,
érvényes arfolyamot kell alkalmazni.

2.1. Kikiildetési eloleg

A kilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eldleg igényelheté a kiklildetés megkezdését
megeldzden legkésdbb 5 munkanappal.

A kiklldetési eldleg folyositasara készpénzben torténd felvétel tjan kertilhet sor.

Ehhez a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™ cimli nyomtatvanyon az 1.
és 2. pont megjelolt részeinek kitoltésével, a varhatd Oti és szallas koltség, valamint
egyéb kiadasok, illetve a vérhato valtasi arfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a brutté pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvdnyon kérhet a kikiildetésben részt vevo napidij eldleget is.

A kiilfoldi napidij eldleg kifizetésébol SZJA eloleget kell levonni.
A munkaéltatonak nyilatkoztatnia kell a kikiildott személyt a bevétellel szembeni
elszamolhato koltséghanyadrdl és a levonand6 SZJA eldleg mértékérdl.

A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazo is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldon
felmeriild koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrél szo6lo
bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazoldé bizonylat mdsolatat a
kikiildetési utasitas €s koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikiildott maga el6legezi meg a koltségeit, utieléleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildttnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel térténhet meg.

A kikiildetési eldleg esetleges tobbletét a pénztaraba az elszamolassal egyidejlileg vissza
kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folyositasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eléleggel a kikiild6tt hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési el6leg elszdmoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabalyzatban foglaltakra is.
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2. 2. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriild koltségtéritések
2.2.1. Kiilfoldi kikiildetési napidij

A kiilfoldi napidij Osszege a kiutazd étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak
igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevé a munkaltatd szerv felé sajat étkezésérol
szamlat nem nyujthat be.

A kikiildetés tényleges id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kdzott
eltelt id6. A tényleges idOpont megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését,
légi és vizi Ut esetén az indulds szerinti id6pontot egy oraval megeldzden, illetbleg az
érkezést kovetd egy orat hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben t61tott
teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott orak
szamanak 24-gyel val6 osztasaval kiszamitott napokat.

Ha a maradék ordk szama eléri a 8 Orét, akkor ezt is egész napként kell figyelembe
venni. Ha a maradék orak szdma 8 oranal kevesebb, akkor azt figyelmen kiviil kell
hagyni.

A kiilfsldi kikiildetési napidij a kikiildott személynél adokoteles jovedelemnek mindsiil.
Nem szamolhatd el napidij, ha a kiutaz6 teljes ellatasban részesiil.

2.2.2. Kiilfoldi utazdsi koltségtérités

A kiilfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2 és 2.2.3.
pontjaban foglaltakon tul azzal, hogy replilon torténd utazés esetében a turista osztalyu
menetjegy térithetd meg.

Vonaton, hajon, kompon torténé utazas esetében II. osztalyu, vagy turista osztalyu
menetjegy térithetd meg, mely magaban foglalja a haldkocsi, kabin arat is.

2.3. Egyéb koltségtérités

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild
koltségek szamolhatdk el, igy kiillonGsen

— helyi kozlekedési koltség,

— konferencidk részvételi, regisztracios koltsége,

— vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- €s balesetbiztositas dija,
— eldre lefoglalt szallas koltsége,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,
izemanyagkoltsége,
— indokolt taxi koltség.
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A felmeriilt koltségek igazolasara kiilf61don is értelemszerlien az alabbi szervek nevére
és cimére kiallitott szdmla fogadhato el.
Ocs6di Polgarmesteri Hivatal 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.
Ocs6d Nagykozségi Onkormanyzat 5451 Ocsdd, Kossuth tér 1.
Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 5451 Ocsod, Kossuth tér 1.
Tiszazugi Onkormanyzatok Térsuldsa 5451 Ocsdd, Kossuth tér 1.

A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjel6léseket, melyek a megbizhatd, valésagnak megfeleld adatrogzitéshez,
konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténé rogzitést
megel6zéen magyarul is fel kell tlintetni.

2.4. Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazasrél hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten beliil ati jelentést
kell készitenie és azt a kikiildetést elrendelé részére at kell adnia.

Az futi-jelentésnek a vezetOk és egyéb érdekeltek részére torténé megkiildése a
kikiildott feladata.

IV.
ZARO RENDELKEZES
A szabalyzat 2019. januar 1. napjan 1ép hatalyba. hatalyba lépésével egyidejiileg a korabbi

5/2017. szamu belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsdnak
szabalyzata hatalyat veszti.

Ocsod, 2018. december 28.

WWJ'WBOM’W’/O)(V

Er6sné dr. Boldizsar Diana
Jegyzd

.....................

Molnar Balint Kolompér Henriett A\\.,cg\j‘“ﬁ'/l(/),,ﬁ
polgarmester Ocs6d Nagykozség Roma/ =™ o
tarsulds elndke /; Nemzetiségi Onkormanyz =

elnoke
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1. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

ATULTOtE e st (név)
........................................... (12KCTIM), @ vovvevverirereenieserereneseesee e sresresreneneeneenne. AO1B0OZ0jA
kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban (hazastdrsam tulajdondban) (*) lévo
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= HPUSA: oo
- forgalmi rendszadma: .......c..ccooeeverviriiniiniininininiinniens
- forgalmi engedélyének szdma: ..........ccoevervvninnnne
- mUszaki érvényess€ge: . ...vvvervreerirnieeeneeeieeeeeee e
- henger(rtartalom: ........c.c.ccceonei. koébcentiméter

- {lizemanyag oktanszama: ...........c.eeeueee.

- tulajdonosdnak neve: ........cccoccveiiiiinniiniinninni,

Az lizemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitdsanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszdmolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii
izemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen — a mindenkor hatdlyos személyi
jovedelemadordl szolé  térvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével
torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban / (hazastarsam tulajdonaban) (*) 1évd
személygépkocsi hivatalos céli hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel -
kivéve a munkaltatd jogszabélyon alapuléd kartéritési felelossége korébe tartozod eseteket -
nem lépek fel a munkaltatommal szemben.

Kijelentem, hogy a gépjarmire érvényes kotelezd gépjarmil feleldsségbiztositassal
rendelkezem, mely kotvényének masolatat, valamint a forgalmi engedély madsolatat a
gépjarmu lizemeltetési szabalyzat mellé csatoltam.

Ocsd, 20..... oo,

..................................................

nyilatkozattev( alairasa

(*) a nem kivant részt tordlni kell
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2. szamu melléklet
NYILATKOZAT

MUNKABA JARASSAL KAPCSOLATOS UTAZAS KOLTSEGTERITESEHEZ

Alulirott ..., (név) (addazonositd:............c......... ) nyilatkozom,

hogy a bejelentett 4lland6 lakdhelyemrdl (...............ooonin. ) jarok munkéaba.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol sz6l6 39/2010. (11.26.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 4.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan a munkarendem miatt
nem vagy csak hosszu varakozassal tudom igénybe venni a kozosségi kozlekedést, ezért a

munkaba csak sajat gépjarmiivel tudom megoldani.

Elszamolt hénap: ............c.cooiii

munkavallald

A munka elvégzését igazolom, a Rendelet 4.§ (1) bekezdésében meghatarozott (9 Ft/km)
Osszegen felill az Szja. tv. 25.§ (2) bekezdésében meghatarozott dsszeg (15 Ft/km) kozotti

kiilonbozet kifizetését enedélyezem.

OcsBd, 20, .

Er6sné dr. Boldizsar Diana
jegyzd
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