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Az eszkozOk és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-161)

OCSODI POLGARMESTRI HIVATAL
AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

A szédmvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés b) pontja, valamint az
dllamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) és (2) bekezdése
alapjan a koOvetkezok szerint keriil szabalyozdsra az eszkozok és forrdsok értékelésének
rendje.

A Szamviteli politikaban meghatarozottak szerint a jelen szabalyzatban keriil sor:

a) a kovetelések értékelésének elveinek, szempontjainak meghatdrozasara,

b) koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések €év végi meghatdrozdsa elveinek,
dokumentéldsdnak szabdlyainak megaddsara,

¢) az egyszerusitett ért€kelési eljards ald vont kovetelések besorolasa elveinek, dokumentaildsa
szabdlyainak el6irdsdra, €s

d) a tulajdonosnak - az dllami vagyon esetén a tdrvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld
szervezetnek - a vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése sordn alkalmazott
értékelési eljards elveinek, moddszerének, dokumentdldsa szabdlyainak, feleloseinek
megaddsdra.

A szabdlyzat el6irdsait

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatal,

- Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat,

- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar,

- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolcsode,

- Toth Jozsef Alapszolgéltatasi Kdzpont,

- Ocs6d Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
(tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szervek) mint az dllamhéztartds szervezete tulajdonaban
és kezelésében 1€vo eszkdzok és forrdsok értékelésekor kell alkalmazni.

A szabdlyozas soran figyelembe vételre keriiltek:

- a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (Szt.),

-a4/2013. (I. 11.) Korményrendelet az dllamhaztartas szdmvitelérdl (Ahsz.),
- a bizonylati szabélyzat,

- a szdmviteli politika,

- a szamviteli alapelvek,

- a készletgazdalkodasi szabalyzat.

A szabélyzat a koltségvetési szervek vonatkozdsaban tartalmazza:

- a mérlegtételek értékelésének dltaldnos szabdlyait,

- az eszkozok értékelésére vonatkozd szabdlyokat, ezen beliil:
- egyes kifejezések, fogalmak értelmezését,
- az eszk0zok bekeriilési (beszerzési €s eldallitasi) értékét,
- a bekeriilési érték megdllapitdsdnak sajitos szabdlyait,
- az eszk0z0ok értékcsokkenését,
- az eszk0zok értékvesztését,
- az eszk0zok értékelését,

- a forrasok értékelésére vonatkozo eldirasokat,
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- az értékelési tevékenység elldtdsa €s a tevékenységgel kapcsolatos felelosségi
szabdlyokat,

- a dokumentélds szabalyait,

- az értékeléssel kapcsolatos hatdridoket.

1. A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyai
1.1. A szdamviteli alapelvek érvényesiilése az értékelés sordn

Az értékelésnél a villalkozds folytatdsdnak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akaddlyozza, illetve a tevékenység folytatdsanak
ellentmondo tényezd, koriilmény nem 4ll fenn.

A mérlegtételek értékelésénél figyelembe kell venni a szdmviteli alapelvek sajatos
érvényesiilését.

1.2. Az értékelési elvek megvdltoztathatisdga

Az eldz6 év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor véltoztathaték meg,
ha a véltoztatdst el6idézo tényezdk tartdsan - legaldbb egy éven til - jelentkeznek, és emiatt a
valtozéds allanddnak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatdst eldidézé tényezOket és
szdmszeriisitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben részletezni kell.

A folytonossdg elve alapjan az eszkozok és forrasok értékelésének az egymdst kovetd
években csak meghatdrozott szabdlyok alapjdn valtozhat.

Gondoskodni kell, hogy €rvényesiiljon az egyedi értékelés elve, mely alapjan az eszkozoket
€s a kotelezettségeket egyedileg kell értékelni. Ezen elv aldl kivételt képeznek az
egyszerusitett értékelési eljaras ald vont kovetelések.

1.3. Egyedi és csoportos értékelés

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltdrozdssal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a szdmviteli tdrvényben szabdlyozott esetek kivételével - egyedenként
értékelni kell.

A kiilénbodz6 iddpontokban beszerzett, elddllitott, ltaldban csoportosan nyilvéntartott, azonos
paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az 4tlagos beszerzési dron, tovabba a FIFO
modszerrel torténd értékelés is alkalmazhatd.

1.4. A szdmviteli politikaban meghatdrozott jelentds osszegii hiba

Az értékelés sordn figyelembe kell venni az értékelés sordn megdllapitott hiba a szdmviteli
politikdban meghatdrozott jelent6s Osszegli hiba-e, és a megbizhat6 és valds képet 1ényegesen
befolydsolé hiba-e.

L5. A forgalmi, piaci érték

A forgalmi, piaci érték meghatdrozédsakor figyelembe kell venni, hogy az adott vagyonnak
- az eladasi, vagy

- a vételi, beszerzési

piaci 4rat kell-e meghatarozni.
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Ha adott vagyontérgy:

- értékesitésre keriil, akkor az értékelés id6pontjdban azt kell meghatdrozni, hogy a
vagyontargyat mennyiért lehetne értékesiteni,

- nem ismert értéken keriilt a koltségvetési szerv birtokdba, és ezért kell értékelni, akkor az
értékelés idopontjaban azt kell meghatdrozni, hogy a vagyontdrgyat milyen 6sszegért lehetne
beszerezni.

A piaci érték meghatdrozdsakor figyelembe kell venni:

- az értékelés idpontjat, mivel az értékelés iddpontjaban érvényes drakat kell alapul venni (az
ar egyes vagyonelemek vonatkozdsaban év kozben is jelentds valtozadst mutathat),

- a vagyontargy allapotat,

- az értékelést meghatdrozé kornyezeti feltételeket.

- azt, hogy a piaci értékelés tdrgya a piacon megtalalhaté-e,

- az eszk0z egyedi sajdtossdgai alapjdn eladhaté-e.

A piaci ért€kelés sordn tigyelni kell arra, hogy amennyiben olyan vagyon piaci értékét kell
meghatdrozni, mely a piacon mdr nem taldlhaté meg, akkor annal korszerlibb vagyonra
vonatkoz6 drat kell megkeresni, majd az drakat a két vagyon kozotti ardnyositdssal kell
megéllapitani, azaz a piacon tapasztalt drat csokkenteni kell, figyelembe véve azt, hogy az
érintett eszkdz mennyivel szerényebb tulajdonsdgokkal rendelkezik.

Amennyiben az eszkdz piaci dra nem 4llapithaté meg azért, mert a piacon nem lelhet$ fel,
vagy egyedi sajdtossdga miatt altaldban nem képezi adds-vétel drat, a piaci érték
meghatdrozésa szakértd igénybevételével torténik.

2. Az eszkozok értékelése
2.1. Egyes kifejezések, fogalmak értelmezése

2.1.1. Az eszkdzok bekeriilési (beszerzési €s eldallitasi) értékének részét képezik azok a
koltségek, amelyek

a) az eszkdz (termék) elddllitdsa, Ulizembe helyezése, boOvitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsa, dtalakitdsa, eredeti dllagdnak helyredllitdsa sordn kozvetleniil felmeriiltek,

b) az elddllitassal bizonyithatan szoros kapcsolatban voltak, tovdbb4

c) az eszkozre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszdmolhaték
(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

Az elvégzett, a nydjtott, a teljesitett szolgéltatas bekeriilési (el6dllitdsi) értékének részét azok
a koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatds végzése, nyljtdsa, teljesitése sordn kozvetleniil felmeriiltek,

b) a szolgéltatds végzésével, nydjtasdval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c¢) a szolgaltatasra megfeleld mutatdk, jellemzok segitségével elszdmolhaték

(egyiittesen: kdzvetlen 6nkoltség).

Az eloallitast koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési (el6éllitasi) érték részét
képezi]:

- az idegen villalkozé 4ltal megval6sitott beruhdzashoz a beruhazé dltal biztositott (az idegen
vallalkozo felé nem szadmlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba

- a sajat el6allitdsu termék, nydjtott szolgaltatds kozvetlen onkoltségét a vésdrolt anyag, a
sajat el0dllitdsu termek t€nyleges beépitésekor, a szolgéltatasnyujtdssal egyidejlileg.
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Ertékesitési koltségeket és az eloallitdssal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatdsi és
egy€b altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgdld - kozvetlen 6nkoltség nem
tartalmazhat.

2.1.2. A vételar, eladasi ar értelmezése

A vételdr, eladési 4r az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 7. pontja alapjan: a termékek, szolgéltatdsok
beszerzése, értékesitése utdn fizetett, kapott, felarral novelt, engedményekkel csokkentett,
dltaldnos forgalmi addét nem tartalmazé ellenérték, hitelviszonyt megtestesité kamatozé
értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. § (3) bekezdése szerinti vételdrban 1€vo
felhalmozott kamatot.

2.2. Az eszkizok bekeriilési (beszerzési és elodllitdsi) értéke
2.2.1. Az immateriélis javak bekeriilési értéke

A vdsdrolt immateridlis javak bekeriilési értéke

A vasarolt immateridlis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immateridlis
javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges
kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként nyilvéntartott vételdra.

A sajat elddllitdsi immateridlis javak bekeriilési értéke

A sajdt el6dllitdst immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség. (2.1.1. pont tartalmazza)

2.2.2. Uzembe nem helyezett targyi eszk6zok bekeriilési értéke
Vdsdrolt tdrgyi eszkozok bekeriilési értéke /rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett/

A visarolt, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszk6zok
esetén a beruhdzds bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése,
létesitése, K63. Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb tirgyi
eszk0zok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

Sajdt elddllitdsi tdrgyi eszkoz bekeriilési értéke /iizembe még nem helyezett/

A sajit eloallitasu rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszk0zok, tovabba a mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszk6zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, dtalakitdsaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével, feldjitdsdval Osszefiiggd sajat tevékenységben
végzett munkék bekeriilési értéke a 2.1.1 pont alapjan megéllapitott kozvetlen onkoltség.

Idegen vdllalkozo dltal elédllitott targyi eszkozok fiizembe még nem helyezett/
Az idegen villalkoz6 Altal elddllitott, rendeltetésszeriien hasznédlatba nem vett, iizembe nem

helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhdzds bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig felmeriilt, az
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eszk6zhoz egyedileg hozzdkapcsolhat6 tervezési, széllitdsi, rakoddasi, alapozdsi, szerelési,
izembe helyezési munkdknak az egységes rovatrend

- K62. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése,

- K63. Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése vagy

- K64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon végleges
kotelezettségvéllaldasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

2.2.3. A hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszk6zok

A hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd tdrgyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitdsdval, élettartaménak, teljesitOképességének
kozvetlen novelésével Osszefiiggésben idegen vdllalkoz6 4ltal végzett munkdk bekeriilési
értéke a bovitett, megvaltozott rendeltetésli, A4talakitott, megndvelt élettartam,
teljesitoképességii eszkdz lizembe helyezése érdekében az ilizembe helyezésig felmeriilt, az
eszkdzhoz egyedileg hozzdkapcsolhatd tervezési, széllitasi, rakoddsi, alapozasi, szerelési,
izembe helyezési munkdknak az egységes rovatrend

- K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése,

- K63. Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése vagy

- K64. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallaldsként, mds fizetési kotelezettségként nyilvdntartott vételdra.

A mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokon idegen
véllalkozd altal végzett feldjitdsi munkdk esetén a feldjitds bekeriilési értéke az elhasznalddott
targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossdga) helyredllitdsa érdekében a feldjitas
befejezés€ig felmeriilt, az eszkdzhdz egyedileg hozzdkapcsolhatd tervezési, szallitasi,
rakodési, alapozdsi, szerelési, lizembe helyezési munkédknak az egységes rovatrend K71.
Ingatlanok feldjitdsa, K72. Informatikai eszkozok feldjitdsa, K73. Egyéb targyi eszkdzok
feldjitdsa rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvdntartdsi szdmldkon nyilvéntartott végleges
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettségvallalasként, més
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra.

A felujitas alatt az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti feldjitast kell érteni, mely
kimondja, hogy felujitds: az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa,
pontossaga) helyredllitdsat szolgald, idOszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az elédllitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz haszndlata jelentOsen javul €s igy a felyjitds pétlélagos
réforditdsdbdl a jovoben gazdasdgi elénydk szdrmaznak; feldjitds a korszer(sités is, ha az a
korszerli technika alkalmazdsdval a targyi eszkOz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasdval vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagdt, teljesitoképességét,
haszndlhatdsdgat vagy gazdasdgossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben
elhaszndlédott  (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlédottsdg mar a
rendeltetésszeri haszndlatot veszélyezteti; nem feldjitds az elmaradt és felhalmoz6dd
karbantartds egyiddben val6 elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.
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A pénziigyi szdmvitelben elszdmolt befejezett feliijitdsok

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészéllatok értékét noveli az
azokhoz kapcsolddoan a pénziigyi szdmvitelben elszdmolt befejezett feldjitds értéke.

2.2.4. A gazdasagi tarsasdgban valo részesedés bekeriilési értéke

A gazdasdgi tarsasdgban valo részesed€s bekeriilési értékét:

- alapitaskor, t6keemeléskor, vasérldskor, a tdrsasdg dtalakuldsakor, beolvaddsakor az Szt. 49.
§ (3), (4), (6) és (7) bekezdése szerint kell meghatdrozni,

- alapitdskor, t6keemeléskor, vasarlaskor egyezden az egységes rovatrend K65. Részesedések
beszerzése vagy K66. Meglévd részesedések noveléséhez kapcsolédd kiaddsok rovatokhoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallaldsként, mds
fizetési kotelezettségként nyilvantartott Ssszeggel.

A térsulasi részesedés bekeriilési értéke a tdrsuldsban résztvevok éltal bevitt vagyontdrgyak
tarsuldsi szerz0désében, illetve annak médositdsdban meghatarozott brutté értéke.

2.2.5. A vasarolt hitelviszonyt megtestesito értékpapir bekeriilési értéke

A visdrolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bekeriilési értéke az egységes rovatrend
- K9121. Forgatési célu belfoldi értékpapirok vdsarlasa,
- K9122. Befektetési célu belfoldi értékpapirok vasarlasa,
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

2.2.6. A készletek bekertilési értéke
A vdsdrolt anyagok bekeriilési értéke

A visérolt anyagok bekertilési értéke az egységes rovatrend

- K311. Szakmai anyagok beszerzése vagy

- K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése és

- K123. Egyéb kiilsé személyi juttatdsok (a reprezentécids készletek, iizleti ajandékok
beszerzésével kapcsolatosan)
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvéntartdsi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mds fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A vdsdrolt dru bekeriilési értéke

A vésdérolt arik bekeriilési értéke az egységes rovatrend

- K313. Arubeszerzés
rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként,
maés fizetési kotelezettségként nyilvéantartott vételdr.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke
A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke az Szt. 62.

§ (2) bekezdése szerint szamitott eloallitasi érték, azaz
-a 2.1.1 pont szerinti kdzvetlen 6nkoltség vagy
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- az atlagos (stlyozott) kdzvetlen 6nkoltség, vagy

- a FIFO médszer szerint meghatarozott kozvetlen 6nkoltség.

A kozvetlen 0Onkoltség utdkalkuldcidval meghatdrozott vagy norma szerinti kozvetlen
onkoltség lehet. A befejezetlen termelés norma szerinti kdzvetlen 6nkoltsége a félkész termék,
a késztermék norma szerinti kdzvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyositassal is
meghatérozhato.

2.2.7. Az adott eldlegek bekeriilési értéke

Az adott elOlegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett - eldzetesen felszamitott
altaldnos forgalmi adét nem tartalmazd - osszeg.

2.2.8. A kovetelések bekeriilési €rtéke

A kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoléddan vezetett
nyilvéntartasi szamldkon kimutatott kovetelésekkel megegyezo elismert, esedékes 6sszeg.

2.2.9. Kapott eldlegek bekeriilési értéke

A kapott elolegek bekeriilési értéke az dtutalt, megfizetett - el6zetesen felszdmitott dltaldnos
forgalmi ad6t nem tartalmazé - dsszeg.

2.2.10. Kotelezettségek bekeriilési értéke

A kotelezettségek bekertilési értéke az egységes rovatrend kiaddsaihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvéntartdsi szdmldkon nyilvdntartott végleges kotelezettségvallaldsok, mds fizetési
kotelezettségek Osszege.

2.3. A bekeriilési érték megdllapitdsanak sajdtos szabdlyai

A 2.2. pontban meghatédrozott altalanos bekeriilési ért€k meghatdrozastél egyes esetekben
eltérd szabdlyokat kell alkalmazni. Jelen pontban ezek a vagyonelemek és a hozzdjuk
kapcsolddo bekeriilési érték megéllapitas szabalyai keriilnek meghatdrozasra.

2.3.1. A vagyonkezelésbe vett eszkdzok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vett eszkozok - ide értve, ha a vagyonkezeldi jog mds vagyonkezel6tol
valo atvétellel, koltségvetési szerv dtalakitasaval, jogutdd nélkiili megsziinésével kapcsolatban
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog védsdrlassal, sajat elodllitassal keletkezik
- bekertilési értéke a vagyonkezelésbe adénal kimutatott brutté érték.
Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adéndl az atadésig esetleg elszdmolt

- értékcsokkenést,

- értékvesztést
a vagyonkezelésbe vevonek nyilvantartdsba kell vennie.

2.3.2. A tarsuldssal kapcsolatos 4tvett eszkozok bekeriilési értéke
A tdrsulds alapitdsa, a tarsuldsi szerz6dés moédositdsdval vagyonanak novelése esetén az atvett

eszk0zOk bekeriilési értéke a tdrsuldsi szerzédésben, illetve annak mddositdsdban szerepld
bruttd érték
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Az atvételt kovetden az dtadondl az dtaddsig elszdmolt:
- értékcsokkenést,
- értékvesztést

az 4tvevo tdrsuldsnak nyilvéantartdsba kell vennie.

2.3.3. A vagyonkezelésbe adas €s visszavételezés bekertiilési értéke

A tulajdonosnal:
- az allamhdztartdson beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott, illetve
- az A&llamhdaztartds ©Onkormdényzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv, tdrsulds
tulajdondba adott eszkdz visszavételkori bekeriilési értéke, valamint
- a megsziind nemzetiségi Onkormdnyzat vagyondt dtvevd szervnél az atvételkori, az djra
alakult nemzetiségi Onkormanyzatnédl a vagyon visszavételkori bekeriilési értéke a kordbbi
vagyonkezelonél, tulajdonosndl kimutatott bruttd érték.
A visszavételt kovetden az dtadésig esetleg elszamolt

- értékcsokkenést,

- értékvesztést
nyilvéntartasba kell venni.

2.3.4. Atvett eszkozok bekeriilési értéke

Az Altaldnos szabélyoktdl eltéroen az Szt. 49. § (5) bekezdése €s 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdése szerint dtvett eszkozok bekeriilési értékét az ott leirtak szerint kell meghatarozni.

A jegyzett toke leszdllitdsakor dtvett eszkoz bekeriilési értéke (Szt. 49. § (5) bekezdése)

A gazdasdgi tdrsasdgban 1év0 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a
jegyzett toke leszéllitdsakor (ide értve a tOkeleszallitdssal egyidejileg végrehajtott, a
leszéllitott jegyzett tokével ardnyos jegyzett tokén feliili sajdt téke kivondst is) atvett eszkoz
bekeriilési (beszerzési) ért€ke a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illetve szamlédzott érték, a
gazdasagi tarsasdg jogutdd nélkiili megsziinése esetén a vagyonfelosztdsi javaslat szerinti
érték.

A kovetelés fejében dtvett eszkoz bekeriilési értéke (Szt. 50. § (1) bekezdése)

Kovetelés fejében dtvett eszk6z bekeriilési (beszerzési) €rt€éke az eszk6z megallapodés,
csereszerz0dés, vagyonfelosztdsi javaslat szerinti (szdmlazott, bizonylatolt) értéke.

A csere titjdn beszerzett eszkoz értéke

Csere ttjan beszerzett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz csereszerzédés szerinti
értéke, a cserébe adott eszk6z eladasi ara.

A hitelviszonyt megtestesits, kamatozo értékpapir bekeriilési (beszerzési) értéke

A hitelviszonyt megtestesitd, kamatozd értékpapir bekeriilési (beszerzési) értéke nem
tartalmazhatja a [vételar részét képezd, tovabba a kibocsatasi okiratban, a csereszerz6désben,
a vagyonfelosztasi javaslatban meghatarozott piaci, forgalmi, beszamitési érték részét képezo]
(felhalmozott) kamat 6sszegét.
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A térités nélkiil atvett eszkoz, illetve az ajdndékként, hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a
tobbletként fellelt eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke

A térités nélkiil (a visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztraciés hibabdl
szdrmaz$ tobblet-) eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke - ha jogszabdly eltéréen nem
rendelkezik - az eszkdznek az dlloméanyba vétel idopontjdban ismert piaci értéke.

A pénziigyi lizing keretében dtadott eszkoz értéke

A pénziigyi lizing keretében dtadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel €rtékesitett €s a
szerz0dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt kés6bb visszavett, a két
idépont kozott a vevd dltal haszndlt eszkdz visszavételkori beszerzési €rtékeként az eszkoz - a
lizingbe ado, illetve az eladd éltal kidllitott helyesbitd szamldban rogzitett - piaci €rtékét,
legfeljebb az eredeti eladdsi 4rat kell figyelembe venni.

2.3.5. Az importbeszerzés bekeriilési értéke

Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket - figyelemmel az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésére - az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatérozni.

Az importbeszerzéssel kapcsolatos specidlis szabdlyok részletezésre nem keriilnek, mivel a
koltségvetési szervek gazdalkodasi sajatossdgai nem indokoljdk - import beszerzései
nincsenek.

2.3.6. Uzleti vagy cégérték bekeriilési (beszerzési) értéke a 3. § (5) bekezdésének 1. pontja
szerint meghatdrozott kiilonbozet, azaz

- a megvasérolt lizletagért, telephelyért, lizlethdlézatért fizetett ellenérték és a tételesen
dllomanyba vett egyes eszk0zOk piaci értékének a tételesen allomédnyba vett, dtvéllalt
kotelezettségek — Szt. szerinti értékeléssel meghatdrozott- értékével csokkentett ért€ke kozotti
kiilonbozet, ha a fizetett ellenérték magasabb.

2.3.7. A gazdasdgi tarsasdgban 1év0 tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekertilési
(beszerzési) €értéke a vdsdrlaskor a részvényért, lizletrészért, egyéb tarsasdgi részesedésért
fizetett ellenérték (vételar).

2.4. Az eszkozok értékcesokkenése

Az eszkozok értékcsokkenésének elszamoldsa torténhet:
- az éltaldnos szabdlyok szerint, azaz a terv szerinti értékcsokkenés szerint, valamint
- a terven feliili értékcsokkenés alkalmazdsaval.

2.4.1. A terv szerinti értékcsokkenés — értékcsokkenés elszamolédsa az altaldnos szabalyok
szerint
Az Ahsz. 17. § (1) bekezdése alapjan:
- az immateridlis javak,
- a targyi eszk6zok
utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az adott eszkOz0kre vonatkozd leirast
- a rendeltetésszerl hasznalatbavételtol,
- lizembe helyezéstdl
kell alkalmazni.
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Az lizembe helyezést hitelt érdemléen — a szamviteli politikdban eldirt tizembe-helyezési
okmdnyokkal - dokumentalni kell.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien haszndlatba vett, lizembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszkdzok utan kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen haszndljak.

Az értékcsokkenés elszdmoldsa és a maradvdny érték

A Szt. 52. § (1) bekezdése, valamint az Ahsz. 17. § (4) bekezdése figyelembe vételével:

- az immateridlis javak és

- a targyi eszk6zok esetében

a hasznos élettartam végén vdrhatd maradvényértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési,
illetve elddllitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket
eldrelathatdan haszndlni fogjak.

A 25 millié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékcsokkenése megdllapitdsa sordn nem lehet maradvanyértéket meghatdrozni.

Az értékcsokkenés elszamoldsdnak idoszakai

Az értékcsokkenést negyedévenkeént, a tényleges haszndlatnak megfeleléen, idOardnyosan kell
elszamolni.

Az értékcsokkenés elszdmoldsandl alkalmazando leirdsi kulcsok, az értékcsokkenés
megdllapitdsa

Az immateridlis javakra vonatkoz¢ értékcsdkkenési leirds

Az immaterialis javakra alkalmazandé értékcsokkenési leirds — az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése
alapjan:

- vagyoni értékii jogokndl 16 % (illetve a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott linedris
kulcs - melyre vonatkozé vélasztdsi lehetOséget a szamviteli politika tartalmazza)

- szellemi termékeknél 33 %.

A targyi eszkozOkre vonatkozo értékcsokkenési leiras

A targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasdgi adordl és az osztalékadordl szo616
1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmu mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni.
Az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok terv szerinti ért€kcsokkenésének leirdsi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulcséval, amelyhez az adott vagyoni €rtékii jog
kapcsolédik.

A leirasi kulcsok

1. Epiiletek Leirési kulcs
Epiilet hosszu élettartamu szerkezetbodl 20%
Epiilet kozepes élettartami szerkezetbol 30%
Epiilet rovid élettartami szerkezetbol 6,0 %

II. Epitmények
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Ipari épitmény 2,0 %
Mezbgazdasigi €pitmény 3,0%
ebbol: onalld tdmrendszer 15,0 %
Meliorécid 10,0 %
Mezbgazdaségi tevékenységet végzo
e g e 5,0 %
ad6zondl a bekotd- €s lizemi Gt
Ko6zforgalmi vasiit €s kiegészit6 épitményei,
S . . . 4,0 %
ideértve az iparvdgdnyokat is
Egyéb vasiiti épitmény (elévdrosi vasut, koziiti
; . PSRN 7,0 %
villamosvasiit, metrévastiti palya stb.)
Vizi épitmény 20%
Hid 4,0 %
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési haldzat
ey 8,0 %
vezetékeit is
Koolaj- €s foldgdzvezeték, gdzvezeték 6,0 %
Goz-, forrdviz- és termalvizvezeték, 10.0 %
foldgaz tdvvezeték, termalkut ’
Kozuti villamosvasiiti €s trolibusz munkavezeték 25,0 %
Egyéb, minden més vezeték 3,0 %
ebbdl: vizik6zmi -vezeték 2,0 %
Alagut és foldalatti épitmény
AR g 1,0 %
(a bdnyaszati épitmény kivételével)
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhdzés 6,0 %
Kizardlag film- és videogyartdst szolgald épitmény 15,0 %
Minden egyéb épitmény 2,0 %
I11. Ultetvények
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye,
meggy, szilva, sz6l0, szOléanyatelep, mandula, | 6,0 %
mogyoro
2. csoport: Oszibarack, kajszi, koszméte, ribiszke,
PR . 10,0 %
komld, gyiimolcsanyatelep, fiiztelep
3. csoport: sparga, mélna, szeder, torma 15,0 %
4. csoport: did, gesztenye 4,0 %
5. csoport: egyéb iiltetvény 5,0 %
IV. Gépek,
berendezések
felszerelések
1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmu melléklet IV. a) 33 %
pont
1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmud melléklet IV. b) 20 %
pont
[l)gg? évi LXXXI. t6rvény 2. szami melléklet IV. ¢) 14,5 %
1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmi melléklet IV. d) 10 %
pont
1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmid melléklet IV. e) 7

pont

11




Az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t61)

A hulladéktarold, tovdbba a hulladékhasznosité: a hulladékszektor gépeinél, berendezéseinél a
tényleges avuldsnak megfelel6 leirasi kulcsokat kell alkalmazni.

Az értékcsokkenés elszamoldsdnak tilalma

Nem szdmolhato el terv szerinti értékcsokkenés:

- a foldteriilet,

- a telek (a banyamiivelésre, veszélyes hulladék tdroldsdra igénybe vett foldteriilet, telek
kivételével),

- az erdo,

- a képzdmiivészeti alkotds,

- arégészeti lelet bekertilési értéke,

- az lizembe nem helyezett beruhdzasnal,

- az olyan eszkdznél, amely értékébdl a hasznalat sordn sem veszit,

- az olyan eszkdznél, amelynek értéke —kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltdbsl adéddan-
évrol évre no,

- a mar teljesen (0-ig) leirt immateridlis javaknal,

- a mdr teljesen (0-ig) leirt targyi eszk6zoknél,

- a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis j6szdgnal, targyi eszk6znél.

A kisértékii immateridlis javak és tdargyi eszkozok értékcsokkenése

A kisérték immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a tdrgyi eszkozok bekeriilési
értéke az lizembe helyezést, haszndlatba vételt kovetden, legkés6bb a negyedéves konyvviteli
zdrlat sordn a terv szerinti €s a terven feliil értékcsokkenés elszdmoldsa sordn terv szerinti
értékcsokkenésként egy Osszegben elszdmolandd.

2.4.2. Terven feliili ért€kcstkkenés elszdmoldsa

Terven feliili értékcsokkenést nem kell elszdmolni az immateridlis javakra és targyi
eszkozokre addig, amig azokat a koltségvetési szerv a szamviteli politikdjdban meghatdrozott
leirasi kulcsok alapjdn szdmitott teljes id6tartam alatt haszndlja.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszdgnal, a targyi eszkdznél elszdmolni
akkor, ha

az immateridlis jOszdg, a tdrgyi eszkoz (ide értve a beruhdzdst is) konyv szerinti értéke
tartésan €s jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) az immateridlis j6sz4g, a tirgyi eszkoz (ide értve a beruhdzast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert az immateridlis j0szdg, a targyi eszktz (ideértve a beruhazast is):

- a vallalkozési tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé valt, vagy

- rendeltetésének megfelelden nem haszndlhatd, illetve haszndlhatatlan

- megrongdldodis,

- megsemmistilés, illetve

- hidny kovetkeztében.

c) a vagyoni €rt€kil jog a szerz6dés médosuldsa miatt csak korldtozottan vagy egyaltaldn nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenést olyan mértékig kell elvégezni, hogy az immateriélis joszdg,
targyi eszkdz, a beruhdzis haszndlhatésdgdnak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes
(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.
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Amennyiben

- az immateridlis jOszag,

- a targyi eszkoz,

- a beruhézés
rendeltetésének megfeleléen nem hasznélhatd, illetve haszndlhatatlan, megsemmisiilt vagy
hidnyzik, azt az immateridlis javak, a targyi eszk6zok, a beruhdzédsok koziil — a terven feliili
értékcsokkenés elszdmoldsa utdn- ki kell vezetni. A piaci érték alapjdn meghatdrozott terven
feliili értékcsokkenést a mérleg fordulénapjdval, az eszkdzok dllomanybdl torténd kivezetés
esetén meghatdrozott terven feliili értékcsokkenést a kivezetés idépontjaval kell elszdmolni.

Ha az immateridlis jészdgndl, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan meghatédrozott terven
feliili értékcsokkenés elszdmoldsdnak okai méar nem vagy csak részben éllnak fenn, az
elszdmolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immateriélis joészégot, a targyi
eszkozt piaci értékére - legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatédrozott nett6 ért€kére - vissza kell értékelni. Az lizleti vagy cégérték esetében ez az
eldirds nem alkalmazhatd.

A terven feliili értékcsokkenés visszairdsa

Az immateridlis javak és a tdrgyi eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének visszairdsdt a
koltségvetési év mérleg fordulonapjdra vonatkozo értékelés keretében kell elvégezni.

2.5. Az eszkozok értékvesztése

Az értékvesztés kimutatdsdnak és elszdmoldsanak célja, hogy a befektetett eszkozok és a
forgbeszkozok kimutatott értéke a valdsdgnak megfeleljen, azaz ne csak a bekeriilési értéket
mutassa, hanem:

- az elszamolt értékvesztéssel, illetve

- indokolt esetben az érté€kvesztés visszairasival

kozelitsen a piaci értékhez.

Az év végi értékelés sordn meg kell hatdrozni az érintett eszkozok mérlegkészitéskori piaci
értékét.

Ertékvesztés az aldbbi vagyoni kort érintheti:

- tulajdoni részesedést jelentd befektetések,

- hitelviszonyt megtestesitd egy évnél hosszabb lejarati értékpapirok,

- készletek,

- kovetelések (ide értve a vevdkkel, addsokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal
szembeni kOveteléseket, a kolcsonként, elélegként adott sszegeket).

A piaci érték meghatdrozdsakor az egyes vagyoni csoportoknal eltéré szempontokat, tényeket
kell figyelembe venni.

A tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesitd, egy
évnél hosszabb lejdrati értékpapiroknal - fiiggetleniil att6l, hogy azok a forgéeszkozok, illetve
a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepelnek -, tovdbba a készleteknél, a koveteléseknél
(ide értve a vevokkel, addsokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozdsokkal szembeni
koveteléseket, a kdlcsonként, az elélegként adott Gsszegeket) - a szdmviteli térvény 54-56. §-a
szerint — megéllapitott:
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- értékvesztés a sajat tokét csokkenti,
- az értékvesztés visszairdsa a sajat tokét noveli.

A koveteléseknél az ériékvesztés elszdmoldsa nem mindsiil kovetelés elengedésnek, illetve
torlésnek.

Az ért€kvesztés elszamoldsat €s annak visszairdsat a koltségvetési év mérleg fordulénapjdra
vonatkozd értékelés keretében kell elvégezni.

Az értékvesztés elszdmoldsa sordn a jelentds Osszeg tartalmat az Ahsz. 18. § (2)
bekezdésének megfeleléen a Szamviteli politika tartalmazza.

2.5.1. A gazdasdgi tdrsasdgban l1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékvesztése

A gazdasdgi tdrsasdgban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fliggetleniil attdl,
hogy az a forgdeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értékvesztést kell elszdmolni - a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti
veszteségjellegli - kiilonbozet dsszegében, ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds
Osszegl.

A befektetés piaci értéke meghatdrozasakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasagi tdrsasdg tartds piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjdt, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentett t6zsdei, tézsdén kiviili drfolyamat, annak tartds
tendencidjét,

b) a megsziind gazdasagi tarsasdgnal a varhat6an megtériilé dsszeget,

c¢) a gazdasagi tarsasag sajat tokéjébol a befektetésre jutd részt.

Amennyiben a befektetésnek az el6z8 bekezdés figyelembevételével meghatirozott,
mérlegkészitéskori piaci értéke jelentsen és tartésan magasabb, mint a befektetés konyv
szerinti €rtéke, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni
kell.

Az értékvesztés visszairdsdval a befektetés konyv szerinti €rtéke nem haladhatja meg a
beszerzési értéket.

2.5.2. A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejdrati értékpapir értékvesztése

A hitelviszonyt megtestesitd, egy €évnél hosszabb lejarati értékpapirnal - fiiggetleniil attdl,
hogy az a forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értékvesztést kell elszdmolni, - ha a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir konyv szerinti
értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazd - piaci értéke kozotti kiilonbozet
veszteségjellegli, tartdsnak mutatkozik €s jelentds Gsszegii.

Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tozsdei, t6zsdén kiviili drfolyamét, piaci
értékét, annak tartds tendencidjét,

b) az értékpapir kibocsitdjdnak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencisjat, azt, hogy a
kibocsdté a lejdratkor, a bevaltdskor a névértéket (€s a felhalmozott kamatot) vérhatGan
megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.
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Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen €s tartésan magasabb,
mint a konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést visszairdssal
csOkkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsdval az értékpapir konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg a beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél
(névérték felett vasdarolt €rtékpapirnal), az értékvesztés visszairdsdval az értékpapir konyv
szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir névértékét.

A koltségvetési szervek az Szt. 54. § (8) bekezdésében adott vélasztdsi lehetdség alapjan
€lnek azzal a lehetdséggel, hogy a hitelkockazati szempontbdl kockdzatmentesnek mindsitett,
valamely orszdg kozponti kormdnya vagy kozponti bankja dltal kibocsétott, illetve tékére €s
hozamra vonatkozdan garantalt befektetési célu, lejdratig tartott, kamatozd, illetve diszkont
értékpapirok esetében az ért€kvesztés-elszamoldst nem kell alkalmazni a bekeriilési érték
azon része utdn, mely a lejdratkor megtériil.

2.5.3. A vasarolt €s a sajat termelésii készlet értékvesztése

A koltségvetési szervek vonatkozdsdban a vasdrolt €s a sajat termelési készletek
értékvesztésére vonatkozé szabdlyok nem keriilnek szabdlyozdsra, mivel ilyen készleteket a
koltségvetési szervek a mérlegben nem mutatnak ki.

2.5.4. A kezelt vagyonra szol6 tartds kovetelés értékvesztése

A kezelt vagyonra sz4l6 tartds kovetelésre értékvesztést kell elszdmolni annak kdnyv szerinti
értéke €s piaci €rtéke kozotti veszteségjellegli kiilonbdzet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet
tartosnak mutatkozik €s jelentds Osszegli. Az értékvesztés, illetve annak visszairdsa sordn a
piaci ért€k meghatdrozéasakor a kezelt vagyon iizleti év mérlegfordulénapjara kimutatott sajat
tokéjének Osszegét kell figyelembe venni.

2.5.5 A kovetelések (ide értve a vevOkkel, addsokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozdsokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, eldlegként adott Osszegeket)
értékvesztése

A vevl, az ad6és mindsitése alapjdn a koltségvetési €v mérlegfordulénapjin fennéllé és a
mérlegkészités idOpontjaig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél értékvesztést kell
elszdmolni:

- a kovetelések konyv szerinti értéke €s

- a kovetelések varhatéan megtériild Osszege kozotti veszteségjellegii kiilonbozet osszegében,
ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik €s jelentds osszegii.

Az értékelést a mérlegkészités id6pontjdban rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan kell
végezni.

A kovetelések alatt kell érteni:
- a koveteléseket,
- a hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozdsokkal szembeni koveteléseket,
- a k6lcsonkeént, a beruhazasi elolegként adott 8sszegeket is, tovdbba
- a bevételek az aktiv idObeli elhatdroldsa kozott 1€v6 kovetelésjellegii tételeket.

2.5.5.1. A kovetelések év végi értékelési elvei
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A koltségvetési szervek az Ahsz. 50. § (2) bekezdése alapjan koteles meghatérozni a
kovetelések €v végi értékelési elveit.

A kovetelések értékelési elveinek meghatdrozdsakor figyelembe kell venni a mérleg
struktdrdja szerinti koveteléseket, valamint azt, hogy az adott kovetelésre lehet-e elszdmolni
értékvesztést, vagy sem:

» c Ertékvesztés
Ertékvesztés P e
, . nem szamolhat6
elszdmolhat6 ol
Kovetelések mukddési céli tdmogatdsok bevételei Ahsz.
allamhdztartdson beliilrdl 18. § (7)
bekezdés
Kovetelések felhalmozasi célu tdmogatdasok Ahsz.
bevételeire dllamhdztartason beliilrol 18. § (7)
bekezdés
Kovetelések kozhatalmi bevételekre igen
Kovetelések miikodési bevételekre igen
Kovetelések felhalmozasi bevételekre igen
Kovetelések mukodési céla dtvett pénzeszkozre igen
Kovetelések felhalmozdsi célu dtvett pénzeszkozre igen
Kovetelések finanszirozdsi bevételekre igen

2.5.5.2. A kozhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések értékelése
A kozhatalmi bevételekre vonatkoz6 kovetelések értékelési elvei

1. Alkalmazni kell a Szt. 55. § (2) és (3) bekezdését, valamint az Ahsz. 18. § (3)-(6)
bekezdését.

2. A kozhatalmi bevételeket valamint az ad6ék mddjara behajtandé koztartdsokat az
onkorményzati addhat6sdg hataskorében tartoz6 addék €s adék mddjara behajtandd
koztartozasok nyilvantartdsanak, kezelésének, elszdmoldsdnak, valamint az Onkormanyzati
ad6hatdsdg adatszolgdltatdsi eljardsdnak szabdlyair6l szolé 37/2015. (XII. 28.) NGM
rendeletben eldirt zardsi Osszesitoben szerepld hatralékokat kell figyelembe venni.

A z4rdsi Osszesitét a mérleget aldtdmaszté dokumentumként a mérleggel egyiitt meg kell
Orizni.

3. Az értékvesztés - a kordbban ismert 4ltaldnos szabdlyok szerint - elszdmolhaté

Rovat megnevezése értékelési eljards tipusa

B31. Jovedelemaddk egyedi vagy csoportos (egyszerUsitett
/A Polgdarmesteri Hivatal nem haszndlhatja/ értékelési eljdrassal)

B32. Szocidlis hozzdjarulasi add €s jarulékok egyedi vagy csoportos (egyszertisitett
/A Polgdrmesteri Hivatal nem haszndlhatja/ értékelési eljdrdssal)

B33. Bérhez és foglalkoztatdshoz kapcsol6d6 adék | egyedi vagy csoportos (egyszertisitett
/A Polgdrmesteri Hivatal nem haszndlhatja/ ért€kelési eljardssal)

B34. Vagyoni tipusu ad6k egyedi vagy csoportos (egyszerisitett
/A Polgdrmesteri Hivatal nem haszndlhatja/ értékelési eljarassal)
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B35. Termékek €s szolgaltatdsok adéi egyedi vagy csoportos (egyszerusitett
/A Polgdrmesteri Hivatal nem haszndlhatja/ értékelési eljarassal)
B36. Egyéb kozhatalmi bevételek egyedi

4. Az egyedi értékelés sordn alkalmazott eljaras:

A tartéssag €s a jelentds Osszeg tekintetében a szadmviteli politikdban meghatarozottakat kell
figyelembe venni.

A mindsités szempontjai:
- milyen az adds fizetoképessége,
- milyen fizetési garancidk vannak.

Az ados fizetOképességének megitélési szempontjai a legjobbtdl a legrosszabb felé:

a) folyamatosan miik6dd ados

- folyamatosan miik6dd, pénziigyi nehézséggel nem kiizd6é adds (nincs a fekete listdn),
- folyamatosan miikddo, pénziigyi nehézséggel kiizd6 adés,

b) folyamatos miikddésben korlatozott adésok

- felszdmolas alatt 1€v6 adés,

- csOdeljarés alatt 1€v0 adds,

- végelszamol4s alatt [évo ad6s,

- jogutdd nélkiil véglegesen megsziint adds.

Az addssaggal kapcsolatban megdllapithatd fizetési garancidk a legjobbtdl a legrosszabb felé:
- olyan biztositék, fizetési garancia van, amely teljes bizonyossdggal érvényesitheto,

- az addssdgnak ingatlan vagy ingé fedezete van €s ezek piacképesek,

- az adGssagnak ingatlan vagy ing6 fedezete van, de ezek piacképessége kifogdsolhato,

- a biztos{ték, fizetési garancia az addssdg csak egy részére vonatkozik,

- nincs fizetési garancia, biztositék.

Az el6bbi mindsitési szempontokat egyiittesen kell érvényesiteni.

A mindsités konkrét menete:

- az adosok év végi dlloménya alapjén rendelkezésre allé kimutatdsbdl kell kiindulni,

- a kimutatdsba be kell jegyezni a mérlegkészités napjdig mar rendezett add koveteléseket,

- a kimutatdsbdl ezt kdvetben csak azokat az addsokat kell mindsiteni, melyeknél a pénziigyi
rendezés nem tortént meg,

- a mindsitést adésonként kiilon-kiilon kell elvégezni,

- a mindsités sordn a koztudomadsu, illetve az elérheté nyilvanos adatokra lehet tdmaszkodni
(csOdeljarasi értesitd, cégbirdsagi mérleg adatok stb.).

5. Az egyszertsitett ért€kelési eljards ald vont adokovetelések sordn az adésokat statuszuknak
megfelelden csoportositani kell:

A koliségvetési szervek az egyszerlsitett értékelési eljdrds alkalmazdsinak lehetGségével
élnek.

Az értékelés elvégzésének gyakorisdga
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Az értékvesztés Osszegét legaldbb negyedévenként kell megdllapitani azzal, hogy az
értékvesztést, illetve annak visszairdsit tételesen nem, hanem csoportonként kell
megéllapitani.

Az egyszerisitett értékelési eljardst negyedévenként el kell végezni.

Az egyszerUsitett €rtékelési eljards menete

Az egyszerisitett ért€kelési eljards sordn a kovetkezo feladatokat kell elvégezni:

- A koveteléseket tagolni kell az adésok mindsitési kategéridi szerint.

- Vizsgélni kell, hogy kategéridnként meg van-e a csoportos értékeléshez sziikséges adds
darab szdm (7 db). Ha nincs, akkor az érintett kategdridban 1évé adGsokat egyedileg kell
értékelni.

- Feliil kell vizsgalni és meg kell hatdrozni az egyes mindésitési kategéridkhoz rendelt, a
varhat6 megtériilésre vonatkoz6 szdzalékos mutatékat,

- El kell szdmolni az értékvesztést a megtériilési mutatok alapjan.

Az ad6ésok mindsitési kategdriai
Az adés fizetoképességének megitélési szempontjai a legjobbtdl a legrosszabb felé:

a) folyamatosan miik6do adds

- folyamatosan miikddod, pénziigyi nehézséggel nem kiizd6 adds (nincs a feketelistdn),
- legfeljebb 90 napos adétartozdssal rendelkezd,
- 91-180 napos adétartozdssal rendelkezd,
- 181- 360 napos adétartozdssal rendelkezo,
- 360 napon tili adétartozassal rendelkezo,

- folyamatosan miikddoé, pénziigyi nehézséggel kiizd6 ados,
- legfeljebb 90 napos adétartozéssal rendelkezo,
- 91-180 napos adétartozdssal rendelkezd,
- 181- 360 napos adétartozdssal rendelkezd,
- 360 napon tiili adétartozassal rendelkezd.

b) folyamatos mitkodésben korlatozott adésok
- felszamolés alatt 1évo adés,

- csodeljards alatt 1€vo ados,

- végelszdmolds alatt 1évo adds,

- jogutdd nélkiil véglegesen megszlnt adds.

A varhat6 megtériilési mutatok meghatirozdsa

A csoportos €rtékelés sordn az egyes mindsitési kategéridk, és a hozzd kapcsolt mutaték
meghatdrozésa az a kdvetelés-beszedés eredményeinek el6z6 év(ek)re vonatkozo tapasztalatai
alapjén torténik.

A széazalékos megtériilési mutatdkat a koztartozds beszedés eredményei alapjan kell
kialakitani. A szdzalékos mutatdk kiszdmitasat csoportonként kell végezni.

A mutatét az aldbbiak szerint kell meghatdrozni: az adott kovetelés csoportban 1€v6
hdtralékosok altal adott évben rendezett Gsszegei osztva az adott kivetelés csoportban 1évé
hatralékosok adott évi hatralékos nyité kovetelés osszegével.

Rendezett tételnek kell tekinteni az adés 4ltal megfizetett, vagy dtvezetéssel rendezett tételt,
valamint adminisztracids hibabdl ered6 rendezést is.
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A koveteléseket a mellékletben meghatdrozott, €s az itt leirtak alapjan kiszdmitott mutaték
szerint kell értékelni.

Az értékelések alapjdul szolgdlé mutatészdmokat évente feliil kell vizsgalni.
A feliilvizsgalat irdnyitdsaért a pénziigyi-szdmviteli feladatok irdnyitdsdval megbizott személy

felelOs.

Az értékelés dokumentdlasanak menete

Az értékelés dokumentdldsdnak menete a kovetkezd:
- az ¢értékelés dokumentdldsdhoz sziikséges az adott évre meghatdrozott, feliilvizsgilt,
mindsitési kategéridk meghatdrozasa,
- a negyedéves zdrasi Osszesitok,
- az értékelésrdl olyan dokumentum kiéllit4sa, mely tartalmazza:
- az értékelés idOpontjat, az értékelés idoszakat,
- az egyes mindsitési kategdridkhoz tartozé adésokkal szembeni eredeti add
kovetelés €s a mutatdk szerinti adékovetelés meghatarozasat,
- a mutatok alapjan az értékvesztés osszegének meghatarozasat,
- az értékelést elvégzok alafrasat.

Az értékelésre vonatkozd dokumentumot, a leltart €s a mérleget aldtdmaszté dokumentumként
meg kell Orizni.

6. A kisosszegli kovetelések
Ebben a kovetelési korben nem keriilnek alkalmazdsra a kis Osszegii kovetelésre vonatkozé
szabdlyok.

2.5.5.3. A mikodési bevételekre vonatkozo kovetelések értékelése

A mukodési bevételekre vonatkozd kovetelések értékelési elvei

1. Alkalmazni kell a Szt. 55. § (2) és (3) bekezdését, valamint a B410. Egyéb miik6dési
bevételek kozott elszamolt adék mddjdra behajtandé koztartozdsra vonatkozd kovetelés
vonatkozdsdban az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdését.

2. A muikodési bevételek értékelése sordn az érintett dltal elismert kovetelésekbdl kell
kiindulni.

3. Az értékvesztés - a kordbban ismert dltaldnos szabalyok szerint - elszdmolhatd:
- a B401- B410. rovatokon elszdmolt miikddési bevételek egyedi értékelés alapjan,
- az el6z6ekbdl a kis Osszegli kovetelések csoportosan, egyiittes mindsités alapjan,
- a B410. rovaton beliil az adék mddjara behajtandé koztartdsok az kozhatalmi bevé-
teleknél leirtak alapjdn egyedi vagy csoportos értékeléssel (egyszerlsitett értékelési
eljarassal

4. Az egyedi €értékelés sordn alkalmazott eljaras:

A tartdssag €s a jelentds Osszeg tekintetében a szdmviteli politikdban meghatarozottakat kell
figyelembe venni.
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A mindsités szempontjai:
- milyen az adds fizetoképessége,
- milyen fizetési garancidk vannak.

A koveteléssel érintett fizetOképességének megitélési szempontjai a legjobbtdl a legrosszabb
felé:

a) folyamatosan miikod6 adés

- folyamatosan miik6dd, pénziigyi nehézséggel nem kiizdd adods (nincs a fekete listan),

- folyamatosan miik6dd, pénziigyi nehézséggel kiizdo adds,

b) folyamatos mukddésben korlatozott adésok

- felszamolds alatt 1évo adds,

- csodeljdrés alatt 1€v ados,

- végelszdmolas alatt 1évo ados,

- jogutdd nélkiil véglegesen megsziint adds.

A koveteléssel kapcsolatban megéllapithatd fizetési garancidk a legjobbtdl a legrosszabb felé:
- olyan biztositék, fizetési garancia van, amely teljes bizonyossdggal érvényesithetd,

- az addssdgnak ingatlan vagy ingé fedezete van €s ezek piacképesek,

- az addssdgnak ingatlan vagy ing6 fedezete van, de ezek piacképessége kifogdsolhato,

- a biztositék, fizetési garancia az addssdg csak egy részére vonatkozik,

- nincs fizetési garancia, biztositék.

Az elébbi mindsitési szempontokat egyiittesen kell érvényesiteni.

A mindsités konkrét menete:

- a kovetelések év végi dllomdnya alapjdn rendelkezésre 4116 kimutatdsbdl kell kiindulni,

- a kimutatasba be kell jegyezni a mérlegkészités napjdig mar rendezett kdveteléseket,

- a kimutatdsb6l ezt kovetéen csak azokat az vevoket (kOveteléssel érintetteket) kell
mindsiteni, melyeknél a pénziigyi rendezés nem tortént meg,

- a mindsitést vevonként (koveteléssel érintettenként) kiilon-kiilon kell elvégezni,

- a mindsités sordn a koztudomadsuq, illetve az elérhetd nyilvdnos adatokra lehet tdmaszkodni
(csodeljarasi értesitd, cégbirdsagi mérleg adatok stb.).

5. A kis 0sszegli kovetelések értékelése

A koltségvetési szervek az egyszerlsitett értékelési eljdrds alkalmazédsanak lehetdségével
élnek.

Az értékelés elvégzésének gyakorisiga

Az értékvesztés Osszegét év végén, a mérlegforduldnapi értékeléskor kell megallapitani azzal,
hogy az értékvesztést, illetve annak visszairdsa egy 0sszegben torténik.

Az egyszerusitett értékelési eljards menete

Az egyszerusitett értékelési eljaras sordn a kdvetkezd feladatokat kell elvégezni:

- Meg kell hatdrozni a kisosszegli kdveteléseket.

- A kovetelések nyilvantartdsba vételi értékének szdzalékdban meg kell hatdrozni az
értékvesztés szdzalékat.
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(Ezt a kordbbi évek koveteléseinek megtériilési mutatéi alapjdn kell meghatdrozni, €s
évenként, az értékelési tevékenység megkezdése elott meghatarozni.)
- El kell szamolni az értékvesztést a meghatdrozott mutaték alapjén.

2.5.5.4. Az egyéb bevételekre vonatkozd kovetelések ért€kelési eljaras

Az egyéb - az eldzéekben nem részletezett - kovetelések értékelése sordn az egyedi értékelési
szabdalyokat kell alkalmazni.

2.5.6. A vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyon értékelése sordn a vagyonkezeléssel érintett, szerv
altal adott inform4ci6 alapjan kell végezni az értékelést.
Az értékelés sordn

- a leltari dokumentumokat, valamint

- a vagyonkezel6 éltal adott informécidkat
kell elsdsorban figyelembe venni.
A vagyonkezelésbe adott eszkozok terven feliili értékcsokkenését a vagyonkezeld A4ltal
rendelkezésre bocsdtott {rdsos, hivatalos dokumentécié alapjan kell nyilvantartdsba venni.
A vagyon €értékelés sordn egyiitt kell miikddni a vagyonkezeldvel.
A vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelésért a gazdasagi feladatokat ellaté személy
tartozik feleldsséggel.
Az értékelési eljards dltalanos elvei megegyeznek a jelen szabdlyzatban a tdrgyi eszkozokre
meghatdrozott elvekkel.

2.6. Az eszkozok értékelése
2.6.1. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok értékelése

A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetében az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési
arhoz tartoz6, azonos paraméterekkel rendelkezé egyidejlileg haszndlatba vett eszkozok
kiilon-kiilon csoportot alkotnak, amelyek év kozbeni és év végi értékelését kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportosan nyilvéntartott targyi eszkdzok, értékpapirok és
készletek esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban 1€vd
egyedi eszk®z nyilvantartdsi értékben (feldjitds, beruhdzds, terven feliili értékcsokkenés,
illetve értékvesztés miatt) elkiiloniilt valtozas nem kdvetkezik be.

2.6.2. Az egyes eszkdzok konyvviteli mérlegben vald szerepeltetése

Az immateridlis javak szerepelteté€se a konyvviteli mérlegben

A konyvviteli mérlegben az immateridlis javakat bekeriilési értéken, illetve a bekeriilési
értéknek

- a terv szerinti €s terven feliili értékcsokkenéssel csokkentett,

- a terven feliili értékcsokkenés visszairt 6sszegével novelt

konyv szerinti értékén kell kimutatni.

(Az értékhelyesbités kiilon keriil kimutatdsra.)

A targyi eszkozok szerepeltetése a konyvviteli mérlegben
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A konyvviteli mérlegben a targyi eszkozt bekeriilési értéken, illetve a bekeriilési értéknek
- a terv szerinti €s terven feliili értékcsokkenéssel csokkentett,

- a terven feliili értékcsokkenés visszairt dsszegével ndvelt

konyv szerinti értékén kell kimutatni.

(Az értékhelyesbités kiilon keriil kimutatasra.)

A koncesszigba adott, a vagyonkezel€sbe adott eszkozok mérlegben vald szerepeltetése

A Kkonyvviteli mérlegben a koncesszidba adott, a vagyonkezelésbe adott eszkdzoket
bekeriilési értéken kell kimutatni, elkiilonitve:

- az értékcsokkenést,

- az értékvesztést €s

- az értékhelyesbitést.

A részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok mérlegben vald szerepeltetése

A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a bekeriilési
értéken kell kimutatni addig, amig a kibocsété a lejaratkor, bevéltdskor varhatéan megfizeti:

- a névértéket, valamint

- a felhalmozott kamatot.
A készletek (és a készletekre adott el6legek) mérlegben valé kimutatdsa

A koltségvetési szervek készleteket a mérlegben nem mutatnak ki.

A kovetelések mérlegben valg kimutatdsa

A koveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni,
- csOkkentve az elszamolt értékveszéssel,
- novelve az értékvesztés visszairt Osszegével.

Ev végén leltdrozés alapjan kell a kovetelések alloméanyat megallapitani, majd értékelni.
Az értékelés sordn gondoskodni kell:

- az el nem ismert kovetelések kivezetésérol,

- a behajthatatlan kovetelések kivezetésérol,

- az elengedett kovetelések elszdmoldsardl, majd kivezetése,

- értékvesztés elszdmolss,

- az elszdmolt értékvesztés visszairdsa.

A mérlegben csak az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 6. pontja szerinti kovetelés tekinthetd
kovetelésnek: az a jogszabdlybdl, jogerés biréi végzésbol, {téletbél vagy hatdsagi
hatarozatbdl, szerzodésbol - ide értve a vdsarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is -
jogszertien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgéltatdst is
tartalmazé szerzodés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallés alapjén
megallapitott kozhatalmi bevételre irdnyuld, valamint az olyan ko6vetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabdly alapjdn azt a fellebbezésre vagy perinditdsra tekintet nélkiil
teljesitenie kell.

Behajthatatlan kovetelés
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Behajthatatlannak azt a kivetelést lehet mindsiteni, amely megfelel az Ahsz., és a szamviteli
torvény vonatkozé eldirasainak, azaz:

Behajthatatlan kdvetelés: a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovdbbiakban: Szt.) 3. §
(4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik,

Behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az ad6s ellen vezetett végrehajtds sordn nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtdst sziineteltetik, az OGvatossdg elvébdl kovetkezben a
behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez a csodeljards, a felszdmolasi eljards, az Onkormanyzatok
addssdgrendezési eljdrdsa sordn egyezségi megallapodds keretében elengedett,

c) amelyre a felszdmol6 4ltal adott {rasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszdmolds, az adéssdgrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben dtvett eszkdz nem nyiijt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos eljdrassal,
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés varhaté behajthaté
Osszegével (fizetési meghagydsos eljdrds, a végrehajtds veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a
felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birésag elott érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansdg tényét és mértékét bizonyitani kell.

Polgdrmesteri Hivatal esetében nem szabad a kéonyvviteli mérlegben kimutatnia azokat a
kiveteléseket, amelyekrél az Onkormdnyzat vagyongazddlkoddsi tdrgyii  rendeletben
meghatdrozott modon és esetekben lemondott (amelyeket elengedett).

El nem ismert kovetelés

Az el nem ismert kovetelést, azaz azt a kovetelést, amelyet eredetileg elismertek, de késébb
vitatnak, illetve kifogdsolnak, ki kell vezetni a kdvetelések koziil.

A Polgarmesteri Hivatal a melléklet szerint szabdlyozza az adds, a vevd dltal el nem ismert
kovetelés rendezésének modjdt, feladatait, feleldseit, bizonylatoldsdnak rendjét.

A pénzeszk6z0k mérlegben vald szerepeltetése

A mérlegben a pénzeszkdzoket a mérleg fordulénapjan:

- a pénztérban 1évo,

- a fizetési szdmldhoz kapcsol6dé szamlakivonatban szerepld
értéken kell kimutatni.

Ezt az értéket

- csokkenteni kell az elszdmolt értékvesztéssel,
- novelni kell az értékvesztés visszairt 6sszegével.
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3. Forrasok értékelése
3.1. A sajat t6ke értékelése
A sajét t0ke értékelése a kdnyv szerinti értéken torténik.

A mérlegben a sajét tékén beliil kell kimutatni:

- a nemzeti vagyon indulaskori értékét,

- a nemzeti vagyon véltozdsait,

- az egy€b eszkozok induldskori értékét €s viltozasait,
- a felhalmozott eredményt,

- az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat, és

- a mérleg szerinti eredményt.

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének forrdsat kell kimutatni.

A mérlegben a nemzeti vagyon véltozdsai kozott a 2014, januédr 1-jét kdvetéen a nemzeti
vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok €s forgdeszkdzok valtozasait kell kimutatni.

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezden kell szerepeltetni.

3.2. A kotelezettségek értékelése

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott végleges
kotelezettségvillaldsokat, mds fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.
A végleges kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség alatt az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 9.
pontja szerint meghatdrozott fogalmat kell érteni, azaz:

végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben Kkifejezett,
jogszabdlybdl, jogerds birdi {téletbdl vagy hatdsagi hatdrozatbdl, szerzodésbdl - ide értve az
dtvéllalt kotelezettségeket is - jogszerlien eredd elismert tartozds, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mdr teljesitette, ilyennek minésiil kiilongsen a szdmfejtett személyi
juttatds, a teljesitésigazoldssal  elldtott  szdmldzott  termékértékesitésért  vagy
szolgaltatdsnydjtdsért fizetendé ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsonok, kapott
visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsondk visszafizetend6 Gsszege és annak kamatai.

3.3. Passziv idObeli elhatdrolds értékelése
A mérlegben a passziv idobeli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv idobeli elhatdroldsat, a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatdrol4sat

€s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

4. Az értékelési tevékenység ellatasa és a tevékenységgel kapcsolatos felel6sség
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Az értékelési tevékenységgel kapcsolatban feladata €s ezen feladatok ellatdsaért felelGssége
van:

- a jegyzonek,

- a pénziigyi-gazddlkodasi feladatok elldtasaért felelds személynek,

- az értékelési feladatok szakmai irdnyitéjanak,

- az értekelési tevékenységet ténylegesen ellato kijelolt személyeknek.

Az el6z0 feladatok tekintetében egy - egy konkrét személy tobb feladatot is elldthat.

Az értékelési feladatokat ugy kell elldtni, hogy az megfeleljen a szdmviteli torvény, a
végrehajtdsdra kiadott kormdnyrendelet, valamint jelen szabélyzatban meghatdrozott
értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddé értékelési eljarasoknak.

A jegyz6 feladata, hogy:

- gondoskodjon arrdl, hogy az értékelési szabdlyzat évenkénti aktualizdldsa megtorténjen,

- ellendrizze, hogy az értékelési feladatok ellatasra keriiltek-e, ennek érdekében beszamoltassa
a gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelds személyt.

A pénziigyi-gazddlkodasi feladatok elldtasaért felelos személy feladata, hogy

- legaldbb a munkakori lefrdsokon keresztiil kijelolje az értékelési feladat szakmai irdnyit6jat,
- figyelemmel kisérje az évkozi mérlegjelentésekhez, valamint az év végi beszdmoléhoz
kapcsolddo értékelési tevékenységet,

- beszdmoltassa a pénziigyi-gazdalkodasi teriileten dolgozé kijelolt feleldst az értékeléshez
sziikséges informéciok dokumentélasi rendjérdl,

- irdsban jovahagyja az értékelés sordn a kijelolt dolgozé altal javasolt forgalmi, piaci értéket,
- frasban jovdhagyja a bekertiilési értéket,

- {rasban jovdhagyja a terven feliili értékcsokkenésre €s annak visszairdsdra vonatkozé
javaslatot,

- ellendrizze a kovetelés behajtési tevékenységet.

Az értékelési feladatok szakmai irdnyitdjanak feladata, hogy:

- jelen szabélyzat alapjdn gondoskodjon az értékelési feladatok hatdriddben torténé
ellatdsarol,

- ellendrizze az alkalmazott értékelési médokat, valamint azok bizonylatolasat,

- dttekintse, illetve jovdhagyésra a pénziigyi-gazdélkod4si feladatok ellatdsért felelos személy
részére tovébbitsa a piaci, forgalmi érték megallapitdsara vonatkozé javaslatot,

- ellendrizze a bekertilési érték meghatdrozdsat,

- javaslatot tegyen a terven feliili értékcsokkenésre €s annak visszairdsdra a szabdlyzatban
meghatérozott vagyoni kor tekintetében,

- elkészitse az adosok értékelését,

- szervezze a kovetelés behajtast,

- dokumentélja a behajthatatlansdg té€nyét €s a behajthatatlannak mindsitett kovetelés
Osszegét.

Az értékelési feladatok szakmai feladatainak ellatdja felelés azért, hogy:

- az értékelési feladatok a jogszabdlyokban, illetve a jelen szabalyzatban vélasztott médon
végrehajtasra keriiljenek,

- az értékeléshez sziikséges frdsos dokumenticidkat beszerezze €s megérizze, javaslatot
tegyen a piaci, forgalmi értékre,

- dokumentdlja a bekeriilési értékeket.
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Az értékelést végrehajtd személy feladata, hogy:

- az értékelést valamennyi érintett vagyonelemnél a szakmai vezetd irdnyitdsa alapjdn
elvégezze,

- az értékelési tevékenységet jelen szabdlyzatban meghatdrozottak szerint dokumentélja.

5. Dokumentumok
5.1. Az eszkz0k bekeriilési értékének dokumentaldsa

Az eszkodzok bekeriilési €rtékét kiilon irdsbeli feljegyzéssel kell dokumentdlni, ha az eszkoz
beszerzési €rtékét nem egy szdmla, okmdny tartalmazza.

A bekeriilési €rték meghatdrozésa ez esetben olyan feljegyzéssel torténik, mely tartalmazza az
adott eszkdz beszerzési értékébe beletartozé valamennyi tételt. (A feljegyzésnek a tételeket
olyan részletezettségben kell tartalmaznia, hogy azok az ellenérzés sordn egyértelmiien
visszakereshetoek legyenek.)

A bekertilési értékrol késziilt feljegyzés egy példanyét az allomdnyba vételi bizonylathoz is
csatolni kell akkor, ha az eszkoz jellege miatt dllomdnyba vételi bizonylat kitoltése is
kotelezd.

5.2. A forgalmi, piaci érték dokumentaldsa

A forgalmi, piaci érték meghatdrozasakor gondoskodni kell az értékmeghatdrozds targydra,
vagy ha pont olyan nincs, a hozzd legkozelebb 4ll6 tdrgyra vonatkozdan legaldbb 3
Osszehasonlito ar felkutatdsarol.

A vonatkozé drakat tigy kell dokumentélni, hogy abbdl egyértelmiien megéallapithaté legyen:

- az arat alkalmazé szerv,

- az ar alkalmazas idOoszaka,

- az, hogy az ar mire vonatkozik, €s

- milyen drat befolyédsold egyéb tényezo keriilt figyelembe vételre

Ha a piaci érték megallapitasat szakértd végzi, akkor a piaci érték nagysdgat a szakértd altal
adott {rasbeli dokumentum adja.

5.3. A terven feliili értékcsOkkenés €s visszairdsa elszamoldsdnak dokumentélédsa

A vonatkozé javaslatrél olyan {rdsbeli dokumentéciét kell késziteni, melyben részletes
szOveges €s szdmszaki indoklds taldlhaté a terven feliili értékcsokkenés, illetve annak
visszairasanak okdarol.

5.4. Ertékvesztés €s visszairasa elszamoldsanak dokumentildsa

A vonatkozé javaslatrél olyan irdsbeli dokumentéciét kell késziteni, melyben részletes
szoveges €s szdmszaki indoklds taldlhatd az érté€kvesztés, illetve annak visszairdsdnak okdrdl.

5.5. Az értékelés dokumentumai
Az értékelésr6l minden értékelendd vagyon tipus esetében irdsos dokumentumot Kkell

késziteni, mely igazolja a feladat elldtdsat, és akkor a mérleg alatdmasztdsira szolgél, ha
értékvesztést, vagy érté€kvesztés visszairasat az értékelés alapjan nem kellett elszdmolni.
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A befektetések értékelése sordn a piaci értékekre, valamint azok vdrhat6 mozgésaira
vonatkozd informécidkat dokumentumba kell foglalni.

Minden befektetés tekintetében ki kell mutatni:

- a befektet€ssel €rintett tarsasag sajat téke €s jegyzett toke Osszegét €s ardnyit,

- a koltségvetési szervek konyveiben kimutatott konyv szerinti érték és névérték ardnyit

- a fenti ardny valtozdsok alapjan:

- az értékvesztés elszdmoldsdnak sziikségességét, €s az értékvesztés mértékét Osszegszeriien,

- azt, hogy értékvesztést nem kell elszdmolni,

- azt, hogy a mar elszdmolt értékvesztést vissza kell irni (meg kell jelolni az eddig elszdmolt
értékvesztést) €s a visszairas mértékét.

A hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékelése sordn dokumentumot kell késziteni az
értékeléshez felhaszndlt informdacidkrél, az informdacidk forrdsainak megjelolésével.
Minden az értékelésnél felhasznalt informacidt ald kell tdmasztani.

A készletek értékelésér6l szintén dokumentumot kell késziteni, mely igazolja a feladat
ellatést.

Az adésok egyedi értékelése esetében el kell késziteni az adés besoroldsit, mindsitését. Ezt
irdsban kell dokumentdlni.

Dokumentumkeént kell megérizni az addsok értékelése sordn az adott évre meghatdrozott
mindsitési kategdridkat. A részletes dokumentaldsi szabdlyokat a szabdlyzat kordbbi része
tartalmazza.

A beszamoldban kimutatott adatokat alatdmasztd értékelési dokumentumokat olvashatd
formdban legaldbb 8 évig meg kell 6rizni.

6. Ertékeléssel kapcsolatos hataridék

A megbizhat6 €s valés vagyoni helyzet bemutatdsdhoz sziikséges értékelési feladatokat - a
szamviteli torvény eloirdsa szerint - a mérlegkészités idopontjaig kotelezd elvégezni. A
mérlegkészité€s idopontjat a szimviteli rend szdmviteli politika része hatdrozza meg.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsira vonatkozé:

- javaslat elkészitési hatdrideje a mérleg fordulénapjat kovetd év janudr 31,

- a javaslat jovdhagydsdnak hatdrideje a mérleg fordulénapjét kovetd év februdr 10.

A behajthatatlansdg dokumentéldsdnak hatdrideje a mérleg forduldnapjat kovetd év februdr
10.

A terven feliili értékcstkkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozd:
- javaslat elkészitési hatdrideje a mérleg fordulénapjat kovetd év februar 10,
- a javaslat jovdhagydsdnak hatdrideje a mérleg fordulénapjat koveté év februdr 15.

Atmeneti és zaro rendelkezések

Ez a szabélyzat 2023. november 15. napjdn lép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatdlyat veszti a
2018. janudr 2-4n kiadott eszk6zok és forrdsok értékelési szabélyzata.
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Toth Jazsef Alapsr ga'BmgiKmmevacs

Az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t6l)

A szabdlyzat tartalmat €rintd jogszabdlyi véltozdsok esetén a szabdlyzatot 90 napon beliil ki
kell egésziteni, sziiks€g esetén modositani kell.

A szabdlyzat rendelkezéseinek megismertetése: A koltségvetési szerv vezetdje
gondoskodik a szabdlyzatban foglaltak érintettekkel torténé megismertetésérol. A szervezeti
egységek vezetdi megismerési nyilatkozat aldirdsdval dokumentdljdk, hogy a szabdlyzatban
foglaltakat megismerték. A vezet6k kotelesek megismertetni a szabdlyzatot valamennyi,
irdnyitasuk ald tartozo, €rintett dolgozdval. A szabdlyzat megismertetése torténhet a helyben
szokésos moédon is.

Ocsod, 2023. november 15.

helyettesito je ygo _
Ocsodi Polgdrmestert: Hlvatgl /

-

G 'J«\'uxm Hy IJI\WU“

ajnalka
:c i (“Cagd wayadi at & i}
19020 GORC 104, 19200948) tezmenyvezeto

b Tétk J6zsaf Alapszolgéltatdsi Kozpont

b L T

Rostds Sandorné Kolompa
intézményvezetd
i Szivarvany Ovoda €s Bolcsode Ocsod Nagykozség

Onkor
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Az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t6l)

Mellékletek:
1. szamud melléklet: Melléklet az adds, a vevd 4ltal el nem ismert kovetelés rendezésének

médjardl, feladatairdl, feleldseirdl, bizonylatolasanak rendjérél

2. szamu melléklet: A koztartozdsok koveteléseinek értékvesztése
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Az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t6l)

1. szdmui melléklet

Melléklet az adds, a vevé altal el nem ismert kovetelés
rendezésének modjarol, feladatairdl, feleloseirél, bizonylatolasanak rendjérol

1. Az adés altal el nem ismert kovetelés

1.1. Az adés éltal el nem ismert kovetelés esetében a kovetelés el nem ismertsége hivatali
tudomasra jutdsakor haladéktalanul intézkedni kell a kovetkez6krol:

- gondoskodni kell:
- az €rintett kdvetel€s alapjaul szolgdlé dokumentumok Osszegylijtésérdl,
- az Osszegylijtott dokumentumok tartalmi és formai ellendrzésérdél — kiilonos tekintettel a
kovetelés jogossdgara,
- a kovetelés alapdokumentumdnak és a kovetelés okmdnydnak tartalmi (szdmszaki)
egyeztetésérol;
- a kovetelés — el6z06 részben meghatérozott — jogossdgi vizsgélatardl irasbeli feljegyzést kell
késziteni a melléklet szerinti nyomtatvédnyon,
- lehetdség szerint tisztazni kell a kovetelést el nem ismerdvel a kdvetelés el nem ismerésének
konkrét okat,
- a kovetelés el nem ismerése okdnak tudatdban sziikség esetén ismét el kell végezni a
dokumentumok egyeztetését.

A fenti intézkedések megtételére rendelkezésre 4ll6 1d6 maximum 30 nap, amit indokolt
esetben a jegyz6 meghosszabbithat. (Indokolt eset lehet a dokumentumok Osszegytijtésével,
ellendrzésével megbizott dolgozd tartds tavolléte stb.)

1.2. Lehet8ség szerint biztositani kell, hogy a kévetelés el nem ismerdje személyesen jarjon el
a kovetelés tisztazdsa érdekében.

1.3. Rendezés, ha a kovetelés a koltségvetési szerv részér6l az egyeztetést kovetden is
jogosnak mindsithetd:

- gondoskodni kell a kovetelés érvényesithetoségének biztositdsardl, a kovetelés jellege
szerinti jogi ut igénybevételével,

- az elsd jogi intézkedés elvégzésének hatdrideje a rendezés sikertelenségét megallapitd
dokumentum kidllitasat kdvetd 30 nap.

1.4. Rendezés, ha a kovetelés az egyeztetés és feliilvizsgdlat alapjan megdllapithatdan
részben, vagy teljesen jogtalan:

- A bels6 dokumentumokat a tényleges allapotnak megfeleléen kell helyredllitani, a jogtalan
kovetelést torolni kell.

A jogszerii allapot helyredllitdsanak konkrét rendjét a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasaért felelds személy kiilon frasbeli rendelkezéssel — belsé bizonylat kiéllitdsdval végzi
el.

- A feladat elvégzésének hatdrideje a kovetelés (teljes vagy részbeni) jogtalansdga tudomdsra
jutédsatél szamitott 30 nap.
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Az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-161)

2. A vevé altal el nem ismert kovetelés

2.1. A vev0 éltal el nem ismert kovetelés esetében a kovetelés el nem ismertsége hivatalos
tudomdsra jutdsakor haladéktalanul intézkedni kell a kbvetkezOkrol:

- gondoskodni kell:
- az érintett kovetelés alapjéul szolgdld dokumentumok 0Osszegyiijtésérél (megrendelés,
széllitdlevél, szdmla, termékértékesités esetén a készlet-nyilvantartdsi adatok),
- az Osszegyljtott dokumentumok tartalmi (mennyiség, mennyiségi egység, érték adatok) és
formai ellendrzésérol,
- a koOvetelés alapdokumentuménak és a kovetelés okmdénydnak tartalmi (szdmszaki)
egyeztetésérol;
- a kovetelés — €l0z6 részben meghatdrozott — jogossdgi vizsgdlatardl rdsbeli feljegyzést kell
késziteni a melléklet szerinti nyomtatvanyon,
- lehetoség szerint tisztdzni kell a koOvetelést el nem ismerdvel, a kovetelés el nem
ismerésének konkrét okat,
- a kovetelés el nem ismerése okdnak tudatiban sziikség esetén ismét el kell végezni a
dokumentumok egyeztetését.

A fenti intézkedések megtételére rendelkezésre 4ll6 id6 maximum 30 nap, amit indokolt
esetben a pénziigyi-gazdasagi feladatok elldtasaért felelds személy meghosszabbithat.
(Indokolt eset lehet pl. a dokumentumok Osszegy(ijtésével, ellendrzésével megbizott dolgozé
tartos tavolléte stb.)

2.2. A kovetelés el nem ismeroje részvétele hidnydban a kovetelés el nem ismerésének okarél
legalabb irdsbeli feljegyzést kell késziteni az érintett megkérdezését kbvetden.

2.3. Rendezés, ha a vevokovetelés a koltségvetési szerv részérdl az egyeztetést kdvetden is
jogosnak mindsithetd:

- gondoskodni kell a kovetelés érvényesithetdségérol, a kovetelés jellege szerinti jogi ut
igénybevételével;

- az elsO jogi intézkedés elvégzésének hatdrideje a rendezés sikertelenségét megallapité
dokumentum kidllitasat kovetd 30 nap.

2.4. Rendezés, ha a vevokovetelés az egyeztetés €s feliilvizsgdlat alapjan megéllapithatdan
részben, vagy teljesen jogtalan a jogtalanul kimutatott vevOkovetelést negativ, vagy
helyesbité szamla kibocsatdsdval kell rendezni.

A bels részletezd nyilvantartasokat is a tényadatokra kell médositani, sziikség esetén belsod
bizonylat alapjan.

A feladat elvégzésének hatarideje a kovetelés (teljes vagy részbeni) jogtalansdga tudomasra
jutdsatdl szamitott 30 nap.

Felelosok

Az el nem ismert adés- és vevokovetelésekkel kapcsolatban meghatdrozott feladatok
végrehajtaséaért elsésorban a jegyz0 tartozik felelosséggel.

A jegyz0 a feladat, illetve egyes részfeladatok elldtdsdra tovabbi felelds személyeket jelclhet
ki. Ez esetben gondoskodnia kell az éltala kijelolt személyek munkdjanak figyelemmel

//////

A jegyz6 altal megjeldlt, feladatellatd személyek:
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Az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-106l)

személy neve, munkakdore

elldtando feladatai

Csizik Csabdné gazdalkodasi .

kovetelések nyilvantartdsa, behajtdsa

Gaécsi Beatrix pénziigyi Ui.

kovetelések nyilvéantartdsa, behajtdsa

Kerekes Eva addiigyi iii.

kovetelések nyilvantartdsa, behajtdsa

Dokumentumok

Az adés, vevo dltal el nem ismert kovetelésekkel kapcsolatosan elkészitendé dokumentumok

Dokumentum Feladat megnevezése Egyéb
{rasbeli feljegyzés | Adés dltal el nem ismert kovetelés esetén a
kovetelés alapjdul szolgalé dokumentumok, a
kovetelés okmdnya, egyeztetése
irasbeli feljegyzés, | A Polgdrmesteri Hivatal részér6l jogosnak
illetve az eljarast mindsiilo adds altal el nem ismert kovetelés
megindité érvényesitése kezdeményezésérol
dokumentum
kovetelés torlésére | A Polgarmesteri Hivatal rész€rdl részben, vagy A belso
vonatkozd bels6 teljesen jogtalan el nem ismert adds kovetelés bizonylatnak

bizonylat rendezésérol tartalmaznia kell
a bizonylati
szabdlyzatban
meghatérozott,
bizonylatokkal
szemben
tdmasztott
kovetelményeket

irasbeli feljegyzés | A vevd dltal el nem ismert kdvetelés esetén a

(ktilonbsen a kovetelés alapjdul szolgdlé dokumentumokrdl, a

szamszaki kovetelés okmanyardl, egyeztetésérol

egyeztetésrol) {

{rasbeli feljegyzés | A vevo dltal el nem ismert kdvetelés okardl ’

(vagy vevo

nyilatkozata stb. )

irasbeli feljegyzés, | A koltségvetési szerv részérdl jogosnak mindsiilo,

illetve az eljardst | vevo altal el nem ismert kovetelés érvényesitése

megindité kezdeményezésérol

dokumentum

kovetelés torlésére | A koltségvetési szerv részérdl részben, vagy A belso

vonatkozé teljesen jogtalan, el nem ismert vevd kovetelés bizonylatnak

bizonylat (negativ | rendezésérol tartalmaznia kell

vagy helyesbito a bizonylati

szdmla) és a szabdélyzatban

bizonylat meghatdrozott,

kidllitdsanak bizonylatokkal

alapjdul szolgélo szemben

okmdanyok tdmasztott
kovetelményeket

32




Az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t61)

2. szamu melléklet
Kovetelések megtériilési mutatoi

1. A kozhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések
(A kimutatast kozhatalmi bevételenként kiilon-kiilon el kell késziteni!)

cecsesssessssesensasennssrarssssnnnsnses KOZhatalmi bevételre

Mindsitési kategoridk szazalékos megtériilési mutato

I. Folyamatosan miitkodd, pénziigyi nehézséggel nem kiizdo
(nincs feketelistdn)

Folyamatosan miikod6 adds
90 napot meg nem halad? tartozasa

Folyamatosan miik6d6 adds
91-180 nap kozotti addtartozdsa

Folyamatosan mikodo adés
181-360 nap kozotti addtartozdsa

Folyamatosan mik6d6 adds
360 napot meghaladd addtartozdsa

I1. Folyamatosan miikodo, pénziigyi nehézséggel kiizdd
(feketelistdin van)

Folyamatosan miik6do adds
90 napot meg nem haladd tartozasa

Folyamatosan mitk6dé adds
91-180 nap kozotti adotartozdsa

Folyamatosan miik6dé adds
181-360 nap kozotti adotartozdsa

Folyamatosan miik6d6 adds
360 napot meghaladé adétartozdsa

II1. Folyamatos miikodésében korldtozott ados

Felszamolas alatt 1évo adds

Csddeljaras alatt 1év6 adds

Végelszamolds alatt 1évo adds

Jogutdd nélkiil véglegesen megsziint ados
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Az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t0l)

2. A miikodési bevételekre vonatkozé kovetelések

eersresasssssssesterasansrnassnennssnre eresasensnenes miikodési bevételre

Mindsitési kategoridk

szdzalékos megtériilési mutato

L. Folyamatosan mitkodo, pénziigyi nehézséggel nem kiizdo

(nincs feketelistin)

biztositék, garancia van a visszafizetésre

piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

kifogédsolhatdan piacképes ingatlan vagy ingé fedezete van

nincs megfeleld biztositék, garancia

I1. Folyamatosan miikodo, pénziigyi nehézséggel kiizdo
(feketelistdn van)

biztositék, garancia van a visszafizetésre

piacképes ingatlan vagy ingé fedezet van

kifogdsolhatéan piacképes ingatlan vagy ingé fedezete van

nincs megfelelo biztositék, garancia

II1. Folyamatos miikodésében korldtozott ados

Felszamolés alatt 1évo ados

Csobdeljaras alatt 1évo ados

Végelszdmolas alatt 1évo adds

Jogutdd nélkiil véglegesen megsziint adds
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Az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-161)

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsodi Polgdrmesteri Hivatal)

A 2023. november 5. napjatdl hatdlyos Eszkozok €s forrdsok értékelési szabdlyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran
koteles vagyok betartatni.
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Az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-161)

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsodi Kozséggondnoksdg és Konyvtdr)

A 2023. november 15. napjatdl hatdlyos Eszkdzok és forrdsok értékelési szabdlyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn

koteles vagyok betartatni.
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Az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t61)

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Toth Jozsef Alapszolgdltatdsi Kozpont)

A 2023. november 15. napjatdl hatdlyos Eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn

koteles vagyok betartatni.
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Az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata
(Hatdlyos 2023. november 15-t0l)

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsodi Szivdarvdny Ovoda és Bélcséde)

A 2023. november 15. napjétSl hatdlyos Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomdésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran

koteles vagyok betartatni.
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