Ocsid Nagykbzségi Oukorményzat

Kozbeszerzési Szabilyzata

A kdzbeszerzésekrdl sz016 2011, évi CVIIL, tirvény /tovibbiakban: Kbt/ 22, § (1) bekezdése
alapjan  ajanlatkéré koteles meghatirozni a kozbeszerzési eljardsai  eldkészitésének,
lefolytatasanak, bels$ ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljirasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kdzbeszerzési eljardsai
dokumentalasi rendjét, 5sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal, Eunek kérében kiildnésen
meg kell hatiroznia az cljaras sordn hozott déntésekért felelos személyt, személycket, vagy
testiileteket,

Ocsdd Nagykdzségi Onkormédnyzat Képviselstestillete a kdzpénzek ésszerii felhasznildsa,
atlathatosaganak és széles korl nyilvanos ellendrzésének megteremtése, tovabbd a
kbzbeszerzések sorin a verseny tisztasipinak biztositisa érdekében a Kbt 22. §-dban
meghatirozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok elbkéswitésevel,
lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységrol, valamint a felelosségi rendrél az  aldbbi
szabalyzatol alkotja.

I. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat batilya Ocséd Nagykozség Onkormanyzatinak a Kbt hatdlya ald tartozé
arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhdzésaira, valamint épitési és
szolgaltatdsi koncesszidira /a tovibbiakban cgylittesen: beszerzéseire/ terjed ki.

I1. A kizbeszerzési eljardsok elokészitése
1. A Polgarmester feladata:

- a korbeszerzési igények kovetkezd évi koltségvetési koncepcioban vald bemutatisdnak
biztositasa,

- & targyévi koltségvetdsi javaslatban a kozbeszerzés értéke meghatirozisanak, a
finansziroz4si feltételck megfogalmazasanak biztositasa,

- a kozbeszerzési terv clokészittetése az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrél, és
KépvisclStestiilet elé terjesziése a tirgyévi koliségvetési javaslattal, de legkésobb marcius
31 -ig,
a kzbeszerzési terv sziikség szerinti modositasanak elbkészittetése,

- a targyevi kdzbeszerzési terv nyilvanossiginak, valamint legalabb &t évig vald
megorzésének biztositasa,

- arészvételi/ajanlati felhivashoz szilkséges miiszaki dokumentacié elkészittetése,

- akozbeszerzési eljaras lebonyolitdjanak és miszaki ellendrének kivilasztisa,

- a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz szilkséges tervezési, tervezdi, mivezeidsi, valamint
megbizdsi szerzodések aldirasa,

- a korbeszerzési cljarasban az ajanlatkéré nevében eljard, vagy az eljarasba bevont
személyek Osszeférhetetlensége vizsgalatanak biztositisa,

- hivatalos kozbeszerzési tandcsad6 igénybevételére valo javaslattéte!
a jogszabalyban meghatirozott éves statisztikai dsszcgezés elkésziltelése, jovahagydsa és
a targycvet kivetd év méjus 31, napjaig tovabbittatasa a Kozbeszerzési Hatosagnak,



a Kbt. szerinti elfzetes osszesitett tajékoztatd elkészittetése, jovahapyasa ¢és hirdetmény
utjan torténd kdzzétételének biztositasa,

2. A Képviselotestiilet feladata;

- peénzigyi fedezet koliségvetési rendeletben valo jévahagyssa,

- kozbeszerzési terv jovahapyasa, a Kbt 33. § /3/ bekezdése alapjn annak szitkség szerinti
modositiasa,

— hivatalos kozbeszerzési tanacsada igénybevétele.

III. A kizbeszerzési eljarisok lefolytatisa

A Kbt 22, § (3) bekezdése alapjdn a kozbeszerzési eljdrds elékészitése, a felhivas és a
dokumenticié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az cljards mas szakaszdban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljdrasba bovont személyeknek és szervezetcknek
megfeleld - a kbzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel
kell rendelkezniiik.

1. Osszeférhetetlienség

1.1. A Kbt 24. § (1) bekezdése alapjdn az Ajanlatkérd koteles minden szilkséges intézkedést
megtenni annak érdckében, hogy elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak
sérelméi eredményez6 helyzetek kialakulasat.

1.2 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az cliarss elfkészitésében és lefolytatasiban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és targyilagos

gyakorlasra barmely okbol, igy kiilonésen gazdasigi érdek vagy az eljarisban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennallé mas kdzos érdek mlatt nem képes.

1.3 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az cljardsban ajanlattevoként, részvételre
Jelentkezoként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevé szervezetként
az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak elGkészitésével kapesolatos tevékenységhe
bevont személy vagy szervezet, ha kézremtikédése az eljarasban a verseny tisztasiganak
sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljirds clékészilésébe bevont
szemeély vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - killondsen az altala
megs7zerzett tébblet-informéciokra tekintette]l - a kdzbeszerzési eljarasban torténé részvéiele
Bsszeférhetetlenséget eredményezne.

1.4 Az ajanlatkérd nevében eljdré és az ajdnlatkérd &ltal az eljirdssal vagy annak
eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdashan koteles
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéll-e az ¢ § szerinti dsszeférhetetlenség,

1.5 A 1.3 bekezdés alkalmazdsaban nem eredményezi a verseny tisztasigédnak sérelmét és
nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetbleg
amelytd] az ajanlatkérd

a) az adoft kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a kizbeszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a kdzbeszerzés megkezdése iddpontjanak megjeldlése
nelkiil, kizdrolag a felmérés érdekében szikséges adatokat kdzodlve kért tajékoztatast, vagy



b) a tamogatdsra iranyulo igény (palydzat) benytjtasahoz szilkséges drajanlatot
kapott feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele

o

kozbeszerzési cljards soran az Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkczd) részére

rendelkezésre bocsatott adatok kdrét meghaladé informaciot.

2.

A kozbeszerzés Elokészito és Biralo Bizottsag feladata:

Jelen szabdalyzattal a KépviselOtestiilet a Kbt. 22, § /4/ bekezdése alapjan 3 tagli Kozbeszerzés
Elokészitd és Biralo Bizottsagot hoz létre (tovabbiakban: Biralé Bizottsag), amelynek tagja:

Lh

a Képviseldtestiilet altal felkért és megbizott, pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
személy

a Képviselotestiilet altal felkért és megbizott miszaki szakértelemmel rendclkezd szemely
a kozbeszerzési eljarasba bevont lebonyolité — a kbzbeszerzés tarpya szerinti kfzbeszerzeési
s penziigyi szakértelemmel rendelkezé — munkatirsa, ennek hidnyiban a Polgarmesteri
Hivatal munkakéri lefrdsa  szerint  kdzbeszerzési  feladatokban  kozremikddo
kdzlisetviselGje.

a felkért személyek birdlobizottsagi megbizatasa visszavonasig érvényes.

a Képviseldtestitiet a Biralobizottsagba tanacskozasi joggal a polgarmestert és a pénziigyi
bizottsag elndkét delegalja allando jelleggel.

. A k8zheszerzési biraldbizottsdg feladata:

déntés a k8zbeszerzési eljaras lefolytatisanak menetérél, az eljards fajtajardl,

a részvételi felhivas és dokumenticio, valamint az ajanlati felhivas és dokumenticid
tartalmanak meghatarozasa, ‘

a részvételi jelentkezések és az ajanlatok felbontasa,

az értékelési eljards lefolytatisa,

biztositjak az ajanlatok elbiralasahoz sziikséges dsszehasonlité szamitasok elkészitését,
ddntési javaslat és szakvélemény készitése a Dontéshozonak,

a Kbt 67. § /1/ bekezdés szerinti dontések meghozatala,

a Kbt. 74. § /1/ bekezdés szerinti érvénytelenség megallapitasa.

. A Polgarmester feladata:

a kdzbeszerzési eljards meginditisanak elrendelése,

elozetes piackutatdst kdvetben dont a 122.§ (7) bekezdés szerinti eljaras alkalmazisa soran
az ajanlattételre fethivando gazdasagi szereplékrol.

gondoskodik a helyszini szemle lebonyolitasarol,

pondoskodik a kozbeszerzési eljards alapjan megkdtendd szerzddések elkészitéserol, a
kozbeszerzési eljards alapjdn megkttendd szerzddést aldirja,

jogorvoslati eljaras soran az &szrevételek, a Kozbeszerzési Dontbbizottsagnak, a
birosdgnak cimzett dokumentumok eldkészittetése, alairasa,

jogorvoslati eljdrds sordn képviseh az Onkormanyzatot, vagy gondoskodik az
Onkorményzatot képviseld személy kijelslésérdl &s meghatalmazasarél.

A lebonyolito feladata:

.t tervezési feladatok cllendrzésében valé kézremikodés, tervezdi egyeztetéseken vald



részvétel,

5.2 javaslattétel a kozbeszerzési eljaras fajtajara, menetere,

5.3 arészvétell, illetve ajanlati felhivas és dokumentacié tervezetének elkészitése,

5.4 a Kbt.-ben eléirt hirdetmények, jegyzokdnyvek elkészitése, hirdetmények kdzzétételerdl
torténd intézkedés,

5.5a beérkezett ajanlatokrol a Kbt.-ben, az ajanlati felhivasban és dokumenticidban
meghatarozott szempontok szerinti részletes elozetes értékelési javaslat elkésziiése,

5.6 a biralobizottsag munk4janak segitése,

5.7 a helyszim konzulticid megszervezése, lefolytatasa és az ott felmertilo kérdesekre tirténé
vilaszadas,

5.8 a kozbeszerzesi eljaras alapjan megkétendo szerzodés véleményezése,

5. A kdzbeszerzési eljardsba bevont lebonyolité hidnyaban a 5.1, 5.2., 5.3, 5.4. pontban
foglalt feladatok elvégzésérdl a Polgarmesier kiteles gondoskodni, a 5.5 és a IV. Fejezet 6.
pontjdban foglalt feladatok végrehajtasard] a Birdlobizottsag kiteles gondoskodni.

6. A Kbt. hatilya ald tartozé kozbeszerzési eljarast lezdrd hatdrozat meghozatalara a
Képvisel6testiilct jogosult, név szerinti szavazas alkalmazasaval.

IV. A kizbeszerzési eljarasok dokumentalasinak rendje

L. A kézbeszerz€si eljardsokat azok eldkészitésétd]l az eljaras alapjan megkotott srerzddés
teljesitésélg irdsban dokumentalni kell. Az eljards clokészitésével, lefolytatasival és a
szerzfdés teljesitésével kapesolatban keletkezett dsszes iratot a kozbeszerzést eljards
lezaruldsatdl, illetdleg a szerzidés teljesitésétdl szamitott 8t évig meg kell Srizni,

2. A kozbeszerzési  eljardsok  cl6készitésének  dokumentaldsarél, valamint a
dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatarozott hataridd lejartaig valo megbrzésérél a
Polgarmester gondoskodik. -

3. A birdlébizottsag tilésérdl a tandcskozas lényegét tartalmazo jegyzokonyvet kell kesziteni.
Ezen jegyzOkdnyv részét képezik a birdlobizottsig hatirozatai, az elkészitett dontési
javaslat és szakvélemény, valamint a tagok indokoldssal ellatott birdlati lapjat, A
Jegyzokonyv clkészitésérél a Polgarmester gondoskodik.

4. A kbzbeszerzési eljarasi szakaszt, illetve az eljarast lezard hatarozatok elOkészitésérdl a
Polgarmester gondoskodik.

Az eljarasi szakaszt lezaro hatarozatoknak tartalmazniuk kell az alabbiakat:
- argszvételre jelentkezok nevét, székhelyét,
- az esctleges érvénytelenségi okokat, és az érvénytelen részvételi jelentkezések
- megjeldlését,
- az csetleges alkalmatlansdgi okot, és a részvételre alkalmatlan jelentkezOk
- megjeldlését,
- ajogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast.

Az eljarast lezard hatdrozaloknak tartalmazniuk kell tovabba:
- az ajanlatokban szerepld fobb, szamszerisithetd adatokat, amelyek a biralati szempont
alapjan értékelésre keriiltek,



- anyertes ajanlattevé nevét, székhelyét és a nyertes ajanlat kivalasztdsanak indokait,
vagy

- az eljards eredménytelenségének megdllapitasat és annak indokait, tovibba

- az elutasitott, a kizart, az alkalmatlan, illetve az érvénytelen ajdnlatot tett ajanlattevok
nevét, székhelyét, az elutasitas, a kizards, az alkalmatlansag, illetve az ajinlat
erveénytelenségeének indokait.

5. A kbzbeszerzési eljards sordn megkdtott szerzodés alapjan  torténd  teljesités
dokumentilasardl a Polgarmester gondoskodik.

6. A Kbt. altal mecghatarozott hirdetmények, jegyzOkonyvek elkészitése a kozbeszerzdsi
eljaras megbizott lebonyolitéjanak feladata.

V. A kiizbeszerzési eljardsok felelésségi rendje

1. A Polgarmester felel ¢ szabalyzat szerint hataskorébe utalt feladatok ellatasdert,
térvényességéért.

2. A Biralé Bizottsag, és lebonyolitd felel a szabalyzat szerint e szabélyzat szerint
hataskériitkbe utalt feladatok ellatasaért, térvenyességdéért.

3. A KépviselStestilet felel az eljarast lezdrd hatérozatért a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasahoz szikséges, valamint a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddeés
tirvényességeéert, valamint e szabdlyzat szerint hatdskorébe utalt feladatok ellatisaért.

4, A kozbeszerzési eljardsban megbizott lebonyolitoként, illetve mbszaki ellendrként
kozremikodd személy/szervezet felel minden olyan dontésért, intézkedésért, mulasztasért,
illetve az abbol szarmazd kar, koltség, birsdp megfizetéséért, amely a megbizasi
szerz6désében meghatarozott feladatok nem szerzddés — szerinti teljesitése, illetve a
jogszabalyi clbirasok be nem tartasa folytan keletkezik.

5. A Jegyzb felelés a Polgarmester feladatkbrében a Polgarmesteri Hivatal munkakori
leirasdban  kozbeszerzési  feladatokat  ellaté  koztisztviselok  tevékenységének
tirvényesseégedrt,

VI. A beszerzések megvaldsitisa, befejezése és aktivalasa

1. A beszerzés megvalositasat csak a szerzddés megkotése utdn és a pénziigyl fedezet
rendelkezésre allasa esetén lehet megkezdeni.

2. A jelen szabalyzat hatdlya ali tartozé beruhazdsok megval6sitasanal miszaki ellendr
alkalmazdsa kételezd., A miiszaki ellendr feladatait, jogositvAnyait, felelGsségét, az
ellenszolgiltatds mértékét, (itemét, valamint az egyiittmikdés modjat megbizdsi vagy
villalkozdsi szerzOdésben kell rdgziteni.

3. A Keépviselotestiilet dontese szilkséges, ha
- a beszerzési cél modosul,
- & beszerzési koltség 10 %-kal meghaladja az el6iranyzatot,
- a beszerzés megvalOsitisa a tervezett évben nem valésul meg.



4. A Polgarmester feladata:

- gondoskodik a beszerzés megval6sitasahoz szitkséges engedélyek beszerzésérdl,

- biztositja a hatosagi eloirasok betartasat €s alkalmazasat,

— biztositja az izembe helyezési eljdrds szabalyszeni lefolytatasat,

- gondoskodik a szavatossagi jogok €rvényesitésérdl,

- biztositja az tizembe helyczéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzeschez
szitkséges dokumentumok és adatok szolgéltatasat,

- gondoskodik a beszerzésre vonatkozd rendelkezések miiszaki, hatosagi €s pénziigyi
eltirasainak betartasarol,

- gondoskodik a kzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzO6dés modositasarol, illetve
a szerzddés teljesitésérdl killdn jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti tajekoztato
elkészitésérdl - azt jovahapyja - és a Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztobizottsaganak
torténd megkiildésérdl.

5. A miszaki ellendr feladata;
- amunkateriilet atadas-atvételének megszervezése €s lebonyolitasa,
miiszaki ellendri feladatok ellatdsa a vonatkoz6 jogszabaly eléirasainak megfeleloen,
tervezdi, kivitelezdi, Uzemeltetdi, hatosapi cgyeztetések megszervezese, lebonyolitasa,
dokumentilésa,
- épitési és felmérési naplok, szdmldk ellendrzése, igazolasa,
- szakhatosagokkal valo kapesolattartas,
- miiszaki dtadas-atvételi eljaras megszervezése és lefolytatasa, dokumentildsa,
javaslattétel a teljesites atvételére vagy az atvetel elutasitisara,
— hasznalatbavételi, és tizembe helyezési eljaras megszervezese,
egyéves uto-feliilvizsgalati eljaras lefolytatasa, dokumentalasa.

6. A beszerzés tizembe helyezését kbvetden minden iizembe helyezett eszkézt aktivalni kell.
Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjdn kell elvégezni,
figyelemmel a szamviteli jogszabalyok elbirasaira,

7. A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtirtént.

8. A beszerzés teljes befejezésének idbpontja az {ivembe helyezés — t6bb szakasznal az utolso
iizembe helyezés — id6pontja, illetve a haszndlatba vételi engedély kiallitAsanak napja.

9. A beszerzés megvalositdsinak, befejezésének €s aktivalasanak dokumentalasarol a
Polgarmester gondoskodik.

VII. A beszerzesek pénziigyi fedezete

1. Az éves beszerzések pénziigyi fedezetét az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében
biztositja.

2. A kifizetésck fitemezését a kozbeszerzési eljarasok lefolytatisahoz szikséges, illctve a
kdzbeszerzési eljirasok alapjan megkotdtt szerzddésekben kell rogziteni. Kifizetés csak a
miiszaki ellenor, illetve a teljesités igazolasara jogosult személy altal igazolt szamla
alapjan teljesithetd.

3. Eldleget biztositani csak a Kbt —ben maghatdrozott feltételekkel, kellé fedezet ellencben



lehet, A fedezetet a szerzddésben Iéielesen rdgziteni kell.

4, A beszerzések hataridore toriénd megvalositésa érdekében a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasdhoz szilkséges, illetve a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotdut
szerzddésckben a késedelem esetére kétbért kell kikdtni.

VIII. Zaré rendelkezések
1. E szabalyzat jévahagydsaval egyidejlileg 1ép hatdlyba.

2. E szabdlyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést kovetben jovdhagyasra, illetleg
engedélyezésre keriild beszerzésekre teljes kiriien alkalmazni kell,

3. A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt és a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései iranyadoak.

4. A jelen szabalyzat hatalya ald nem tartozd beszerzésck tekintetében is tiszieletben kell
tartani az Eur6pai Gazdasagi K6z6sség létrehozasardl sz6160 Romai szerzodesben ¢€s annak
modositasdban  foglalt eljarasi alapelveket /killondsen: a verseny tisztasiga ¢&s
nyilvinossiga, az esélyegyenloség és cgyenl6 elbanas elve/,

Felelds: Molnar Balint polgdrmester
Hatarid6: folyamatos
Ertestilnek: Polgarmester

Jegyzd

Ocstid, 2012. mércius 12.

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat KépviselStestillete a Kozbeszerzési Szabalyzatdt a
13/2012, /1,22./ szadmi hatdrozatival jovahagyta, egyidejileg a 35/2011 /IV.21./ szamu
hatdrozattal jovahagyott szabalyzatot hatalyon kivil helyezi.
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Komlos Lajosne
jegyzd




