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Jegyzokonyv

Késziilt Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2017. junius 23.
napjan megtartott soron kiviili iilésén

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Tanacskoz6 terme

Jelen vannak: Molnar Balint polgarmester
Erdsné dr. Boldizsar Didna jegyz6
Gal Imréné, Torok Sandorné, Komlos Lajos, Szanyi Andras
Molnar Andrés teleptilési képviselék

Kissné Csontos Petra jegyz6konyvvezetd

Az {ilésen nem jelent meg: Péterfy Tamads telepiilési képviseld

Molnar Balint polgirmester: Megallapitom, hogy a megvélasztott testiileti tagok
koziil megjelent 6 f6, nem jelent meg 1 6, igy az iilés hatérozatképes.

Ismerteti a napirendet.
Aki egyetért a napirendi javaslattal, az kézfelemeléssel jelezze.

A Képviseld-testiilet egyhangtan /6 f6/ egyetért a javaslattal és
az alabbi napirendeket targyalja meg:

82/2017./VI. 23./ sz4m1 testiileti hatarozat
A napirendrdl

Ocséd  Nagykozségi  Onkormanyzat Képviseld-testiilete
megtargyalta €s elfogadta az alabbi napirendet:

1. Magyar Allamkincstér ellenérzési jelentésére tett intézkedési tervrél
Eldado: Molnar Balint polgarmester
2. A Helyi Esélyegyenl$ségi Program feliilvizsgalatarél

El6adé: Erdsné dr. Boldizsar Didna jegyzd



A napirend 1. pontja: A Magyar Allamkincstar ellendrzési jelentésére tett
intézkedési tervrol

A napirend targyalasa irasbeli elSterjesztés alapjan torténik.

Molnar Balint polgirmester: Az eléz6 testiileti iilésen elfogadtuk a Magyar
Allamkincstar ellendrzési jelentését. Abban tulajdonképpen minden ellenérzétt
szerv esetében a Kincstar megtette az intézkedési javaslatokat, igy ezek keriiltek
atemelésre az intézkedési tervbe. A képviselGtestiiletnek ezt el kell fogadni,
majd szeptember 30-ig kell végrehajtani.

Kérdés, vélemény, javaslat nem volt.

Molnér Bélint polgarmester: Aki elfogadja a Magyar Allamkincstér ellendrzési
jelentésére tett intézkedési tervet, az kézfelnytjtassal szavazzon.

A Képvisel6-testiilet egyhanguan /6 6/ egyetért a javaslattal és
az alabbi hatarozatot hozza:

83/2017./VI. 23./ szam testiileti hatrozat
Magyar Allamkincstar ellendrzési jelentésére tett intézkedési terv elfogadaséra

Ocsod  Nagykozségi Onkormanyzat  képviselé-testiilete
megtargyalta és elfogadta a Magyar Allamkincstar ellenérzési
jelentésére tett intézkedési tervet.

Errél: - Magyar Allamkincstér
- jegyzd

- értestil.

A napirend 2. pontja: A Helyi Esélyegyenl8ségi Program feliilvizsgalatarol

A napirend targyalédsa irasbeli elterjesztés alapjan torténik.

Erosné dr. Boldizsar Didna jegyz6: A helyi esélyegyenléségi program 2013.
juniusaban keriilt elkészitésre, ezt kétévente felill kell vizsgalni. Idén jinius 26-
aval van a fordul6 nap, és a feliilvizsgalatat el kell végezni annak ellenére, hogy
gyakorlatilag jové évben Ujat kell késziteni, mert 5 évre szél ez a program. A
program két részbdl all: helyzetelemzésb6l és intézkedési tervbdl. A
helyzetelemzés modositasaval nem kivanunk élni, mert ott valtozas nem tortént
az €rintett kor tekintetében. Az intézkedési tervben a hataridék azonban még
2013. juniusara széltak, és ezeket kell modositani legkésébb 2018. junius 30-4ra.



Az elfogadott médositast fel kell tolteni egy honlapra és tajékoztatni kell az
ezzel kapcsolatos szervezetet.

Kérdezett, valaszolt
Molndr Andras: Mit jelent az 6vodai csoportok atszervezése? Az Ovodaba

beiratott gyermekek lakohelyiik szerinti 6vodaba jarnak? Eddig szerintem nem
igy tortént a dolog.

Erdsné dr. Boldizsdr Didna jegyzd: Gyakorlatilag nem, de ez az intézkedési
javaslat 2013-ban igy lett megalkotva, elfogadva, az mar més kérdés, hogy
milkddik-e. Majd a jov6 év folyaman, ha 4t kell dolgozni az esélyegyenldségi
programot, akkor ezt is lehet mddositani.

Molnar Bélint polgédrmester: A palyazatok beadasi feltétele, hogy lenni kell
Helyi Esélyegyenl6ségi Programnak.

Vélemény, javaslat nem volt.

Molnéar Balint polgédrmester: Aki elfogadja a Helyi Esélyegyenl8ségi Program
modositasat, az kézfelnyujtassal szavazzon.

A Képviselo-testiilet egyhangiian /6 f6/ egyetért a javaslattal és
az alabbi hatarozatot hozza:

84/2017./VI1. 23./ szamu testiileti hatdrozat
A Helyi Esélyegyenl6ségi Program feltilvizsgalatarol

Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 48/2013. (V.
21.) szamu hatédrozatéaval elfogadott Helyi Esélyegyenl6ségi Programjat
attekintette és fellilvizsgdlta és modositasat a kovetkezdk szerint
fogadja el:

- Az eltelt években a mélyszegénységben él6k és romaék, a gyermekek,

gyermekszegénység, nok, idosek és fogyatékkal él6k helyzetében
lényegi valtozds nem kovetkezett be, ezért nem indokolt a
helyzetelemzés médositasa.

- Az intézkedési tervben megfogalmazott feladatok és programok
tovdbbra is helytalléak, miikodtetésikkel és megvaldsitasukkal
elosegithetd a mélyszegénységben €16k €s romdk, gyermekek, nok,
1dOsek €s fogyatékkal €élok esélyegyenlésége. A hataridk modositasat
sziikséges atvezetni.



Hatérid6(k)
pontokba
szedve

Ovodai csoportok atszervezése

Felmérés az 6vodéba beiratott gyermekekrdl lakohely
szerint — 2018, junius 30.

Ovodai csoportok atszervezése — 2018. junius 30.
A kialakitott csoportok tevékenységének figyelemmel
kisérése - folyamatos

Hatérido(k)
pontokba
szedve

Csaladlatogatas keretében az érintett gyermekek 6vodéaztatasanak

Osztonzése

A 20 %-ot meghaladéan hidnyz6 3H-s gyermekek
felmérése — 2018. junius 30.

Csaladlatogatas, sziiléi értekezlet, fogadé 6ra az érintett
gyermekek sziilei részére — 2018. junius 30. és folyamatos.
3 H-s gyermekek hidnyzdsinak figyelemmel kisérése -
folyamatos

Felzarkoztaté programok szervezése a 2H-s és 3H-s tanulok részére

Felmérés a 2H-s és 3H-s tanulok korében 1étszam és
tanulmanyi eredmény szerint — 2017. szeptember 30.

Hataridé(k)
pontokba
szedve

Csaladlatogatas, sziil6i értekezlet, fogadd éra a sziil6k
részére a tanuldk felzarkoztaté programba torténd
bevonésa érdekében — 2018. junius 30.

A 2H-s és 3H-s tanulok felzarkéztaté programban vald
részvételének figyelemmel kisérése - folyamatos

Hatérido(k)
pontokba
szedve

Féréhely bévités az id6sek klubjaban

Iddsek klubja iranti igény felmérése — 2018. junius 30.
Az ideiglenesen bezart iddsek klubja ujranyitisa
munkalatainak felmérése — 2018. jtnius 30.

Az ideiglenesen bezart idések klubja tjranyitisa — 2018.
janius 30.

Jelzérendszeres hézi segitségnyujtas kiépitése

Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas felmérése — 2018.
e junius 30.
Hatigndo(k) Jelzérendszeres hazi  segitségnyujtdis munkalatainak
portokba s gl . o W ¢
szeiive felm”erese, palyaza’t feltarz,tsa\' - 201 8 ‘]11111115"30. ,
¢ Jelz6rendszeres héazi segitségnyuijtis miikodtetése — 2018.
N junius 30.
e Tajékoztatd a csalddon belilli erfszak esetén igénybe vehetd
szolgaltatasokrol
Hatarid6(k) A nék délutanja program szervezése — 2017. szeptember 30.
pontokba ¢s folyamatos
szedve Téjékoztatas a csaladon belilli erdszak felismerésérdl, az




igénybe vehetd szolgéltatasokrdl — 2017. december 31. és
folyamatos

- 2. 0sszegz0 tablazatban a mddositott hataridék atvezetése.

Errél: a Helyi Esélyegyenl@ségi  Program  elkészitésében
kdzremiik6dok,

Polgarmester —

értestil.

Egvéb bejelentés:

Molnér Bélint polgarmester: Megbiztunk egy f6épitészt az arculati kézikényv és
a telepiilésképi rendelet megalkotasara. Borbély Lajosnak hivjak és a kecskeméti
épitész kamara elndke volt hosszi évekig. Dr. Strassburger Gyéngyi
békésszentandrisi jegyz6 fogja ellatni a helyettesitést, amig jegyz6 asszonyunk
tavol lesz. Jelentkezett az iires védondi korzetiinkbe Toéth Gyéngyi
kunszentmartoni lakos, a jogszabalyoknak megfelelen kiirjuk a palyazatot és
alkalmazzuk hatdrozatlan idore.

A tornaterem épitésére az elOkészitd munkalatok elkezdddtek. A helyszin
kijelolése nem egyszerl, mert olyan a mérete, amit nehéz beilleszteni a
rendelkezésre allo telkeink vonatkozasdba. Ennek a megval6sitdsa a 2018-as
évben fog megtorténni, korilbeliil 200 millié Ft-os beruhazas.

Molnar Balint polgarmester az {ilést 10.15 érakor bezarja.

T 2

/ D 4. e
& Knﬂ" 3

/ {; PRGN f;f:'\\

< L or

4 [ 5

<YIRIRrIN

|

!
‘

; \ o y ;{t: / i /-
(/R\ ' (S ﬁ&m\k}— X ‘N At s ‘-E\/I‘!D)\.b’ C?) P)C (-Cé P2 (/‘r ¢ (n)-_
olnar Bélint Erdsné dr. Boldizsar Didna
polgarmester jegyzo




Jelenléti iv

Az Ocssd Nagykozsegl Onkorményzat Képvisel6-testiilet

20,4 Vs 0L ho ..napjan megtartott nyilvanos/zart {ilésén
megjelentek
Vg
- (\[W\_)\J\.‘.’“—}“ %

Molnar Balint polgérmester
Erdsné dr. Boldizsar Dina jegyzé bt b Bt Cial

..............................

Képviseld-testiilet tagjai:

7
Molnér Andras . /KZ/» e ﬂ. e,
Komlés Lajos L VAN S
Peterfy Tamas e e mp— e g
Torok Sandorné LA Sednelo
Szanyi Andras L xuenn A »J{:, COTR

Gal Imréné¢ ok, et

............................



Nagykozségi Onkormanyzat
Polgdrmesterétol
Ocsod, Kossuth tér 1.

MEGHIVO

Ocsod Nagykozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 2017. junius 23. napjin /pénteken/
9.00 érakor tartja soron kiviili {ilését, melyre eztiton hivom meg a Tisztelt Cimzettet.

Az iilés helye: Tan4cskozo terem

Napirend

1. Magyar Allamkincstar ellenérzési jelentésére tett intézkedési tervrol

El8add: Molnar Balint polgirmester
2. A Helyi Esélyegyenléségi Program feliilvizsgalatarol

El8adé: Erésné dr. Boldizsar Didna jegyzé

Ocsod, 2017. janius 21.

N -
L~ ook
Molnér Bélint
polgarmester




Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat
5451 Ocsdd, Kossuth Lajos tér 1.
Telefon:56/310-001; Fax: 56/310-006
Honlap: www.ocsod.hu
Email: ocsod8@t-online.hu

Ellen6rzés szama: 318/2016.

INTEZKEDESI TERV

Ocsisd Nagykozségi Onkorményzatnil végzett szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés soran
feltart hibdk és hidnyossdgok megsziintetésére az alabbi intézkedési tervet készitettiik:

L Belsd kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedések:
Hatérido: 2017. szeptember 30.

Felel6s: Polgarmester, Jegyzd

1 A Polgdrmesteri Hivatal Onkéliségszdmitdsi Szabdlyzatdnak kiterjesztése az
Onkormdnyzatra.

2. A Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkészitési Szabdlyzatdnak kiterjesziése az
Onkormanyzatra.

3. A Belsd ellendrzési kézikonyv mddositdsa és kiegészitése.

4. A belsd ellenbrzési tevékenység megszervezése az Onkormdnyzat és az irdnyitdsa ald

tartozé koltségverési szervek vonatkozdsdban foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyban,
vagy polgdri jogi szerzédés keretében belsé ellendr foglalkoztatdsdval.

X A koltségvetési szerv belsG szabdlyzatainak munkavdllalok, foglalkoztatottak dltali
megismerltetése és ennek a ténynek irdsban térténd dokumentdldsa.

6. A kiaddsokkal kapcsolatos kételezettségvdllalds, mds fizetési kitelezetiség véllaldsa
sordn a jogkorok és a hatdskorék gyakorldsdnak szabdlyszerii mitkodtetése.

7 A belsé szabdlyzatok idSkozonkénti feliilvizsgdlata és aktualizéldsa az adott — a
szervezeti struktiurdban és/vagy a feladatelldtésban a bekovetkezett — valtozdsok,
valamint jogszabdlyi valtozdsok miatt.

II Az idékézi mérlegjelentés ellendriésével kapcesolatos intézkedések:

Hataridd: 2017. szeptember 30.

Felelds: gazdalkodasi ligyintézd — kdnyveld, Jegyzé

1. A bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasdgi esemény/kinyvelési tétel
vonatkozdsdban:

— A gazdasdgi események alapbizonylat/szdmviteli bizonylat alapjén térténé
rogzitése a komyvviteli nyilvantartdsokban.

— A javité konyvelési tételek, valamint , dtvezetési tételek” alapbizonylattal vagy
belsé feljegyzéssel tirténd aldtdmasztdsa, amely tartalmazza a hibajavitds
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10.

11.

12,

kontirozdsadt, bizonyitia a javitds sziikségességél (megfelel a szémviteli bizonylat
kovetelményeinek), biztositva a konyvvezetésbhe elszamolt pénzmozgds, vagy
peénzforgalom nélkili elszdmolds helytdllésdgdt, szabdlyszeriiségét.

— A gépi nyilvdntartdsbdl kinyomtatott bizonylatok, tovdbbd a kézirdssal vezetett
bizonylatok vonatkozdsdaban annak biztositdsa, hogy azok tartalmilag és alakilag
hitelesek, helytdlloak, és megbizhatéak legyenetk.

A személy juttatdsok/illetmények és a munkdltatot terheld jarulékok kémyvvezetésben
torténd nyilvdntartdsba vétele, elszdmoldsa havonta, Kincstar dltal meghildott
alapbizonylatok alapjdn.

A 363. Azonositds alatt dll6 tételek fGkonyvi szdmla, valamint a 84. Egyéb rdforditésok
Jokdnyvi szamldk megfeleld konywviteli szamldkon, a 38/2013. NGM rendelet elSirdsai
alapjdn torténd lekonyvelése. A konyvvezetésben az Ahsz. 16. mellékletében kiadott
Egységes szamlatiikor szdmldinak (szdmlaszdmok és elnevezése) alkalmazdsa, tovdbbd
a 38/2013. NGM rendeletben kitelezden alkalmazando kontirozdsok betartdsa,

A beruhdzdsok és felujitdsok elszdmoldsa sordn a kéltségvetési szémvitel és a pénziigyi
szdmvitel kbzotti egyezdség, tovdbbd az elézetesen felszdmitott Afa megfeleléen torténd
elszdmoldsa.

Alapvetd/sulyos kinyvelési hibdk megsziintetésre keriilnek.

— ugyanazon gazdasdgi esemény konyvelése sordn bevétel és kiadds szembe dilitdsa,
valamint Kovetelés és Kotelezettség szembe dllitdsa.

A telepiilési tamogatdsok kifizetése és elszamoldsa a kinyvvezetésben a Jjogszabdlyi
el6irdsoknak megfelelGen.

A vizikozmi tdrsulat zdrémérlege és mellékletei alapjan a kémyvvezetésében
nyilvantartdsba venni Kovetelésként a még meg nem fizetett érdekeltségi
hozzdjdruldsbdl szarmazé koveteléseket és Kitelezettségként a hiteldllomdnyt.

Az analitikus, illetve a részletezd nyilvantartdsok kialakitdsa és vezetése az Ahsz. 14.
mellékletében foglalt elirdsok alapjan.

A konyvvezetés sordn alkalmazott utalvanyon (kiaddsi utalvdny, bevételi utalvdny)
Jfeltiintetni a kitelezettségvdllalds/kovetelés nyilvantartdsi szémdt.

Az aktiv iddbeli elhatdrolds és a passziv idSbeli elhatdrolds szdmldk alkalmazédsa az
Ahsz. foglaltak alapjan.

Az immateridlis javak és tdrgyi eszkozok értékesokkenése elszdmoldsdnak és
nyilvantartdsdnak kialakitdsa és vezetése a jogszabdlyi elirdsoknak megfelelden. Az
analitikus/részletez6 nyilvdntartdsok kialakitdsa és naprakész vezetése az Ahsz. 14.
melléklete VI. és VII. pontjdban elSirtak alapjan.

A tartds részesedések valodi értéken tériénd nyilvdntartdsa, a részesedések értékének és
értékvdltozdsdnak figyelemmel kisérése; tovabbd minden év végén a valds értéken
torténd  értékeléshez  bekivetkezett vdltozdsok kimutatdsa és elszdmoldsa a
konyvvezetésben. A fSkinyvi kiémyvelésben szerepld értékeket részletesen bemutatd
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analitikus/részletezd nyilvantartdsok vjra kialakitdsa és naprakész vezetése az Ahsz. 14.
melléklete VIII/2. pontjdban elGirtak alapjdn.

A mérlegnek mérlegsoronként — szabdlyszeriien elvégzett és szabdlyszeriien kidllitott
bizonylatokkal dokumentdltan -, az Ahsz 22. § (1) bekezdésében elGirtak szerinti
leltdrral torténd aldtdmasztdsa, a mérlegsoron kimutatott érték helytdllosdgdnak és
valédisdganak bizonyitdsdra.

Az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések:

Hataridé: 2017. szeptember 30.

Felelos: gazdalkodasi tigyintézd — konyveld

Az eredeti és mddositott elGirdnyzatok nyilvdantartdsinak jogszabdlynak megfelels
kialakitdsa és naprakész vezetése.

Az év kozben sziikséges elbirdanyzatok modositdsdnak negyedévente a Képviselé-testiilet
elé terjesztése

A Koltségvetési évben esedékes eldzetes kitelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség
(0021.) nyilvantartdsi ellenszdmla alkalmazdsa.

A kiaddsokkal kapcsolatos kitelezettségvdllalds, mds fizetési kitelezettség vdllaldsa
sordn a jogkorok és hatdskirok gyakorldsdnak szabdlyszerii mitkidtetése.

Teljesitések elszamoldsdndl a bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasdgi
esemény/konyvelési tétel vonatkozdsdaban:

— A gazdasagi események alapbizonylat/szdmviteli bizonylat alapjén  térténd
rogzitése a konyvviteli nyilvdantartdsokban.

— A javité konyvelési tételek, valamint ,, dtvezetési tételek” alapbizonylattal vagy
bels¢ feljegyzéssel torténd aldtimasztdsa, amely tartalmazza a hibajavitds
kontirozdsdt, bizonyitja a javitds szikségességét (megfelel a szémviteli bizonylat
kivetelményeinek), biztositva a kinyvvezetésbe elszdmolt pénzmozgds, vagy
peénzforgalom nélkiili elszamolds helytdllésdgdt, szabdlyszeriiségét.

A személyi juttatdsok/illetmények és a munkdltatdt terheld jarulékok kinyvvezetésben
10rténé nyilvantartdsba vétele, elszdmoldsa havonta, a Kincstdr dltal megkiildott
alapbizonylatok alapjdn.

A konyvvezetésben az Ahsz. 16. mellékletében kiadott Egységes szamlatiikor szamldinak
(szamlaszamok és elnevezése) alkalmazdsa, tovabbd a 38/2013. NGM rendeletben
kotelezéen alkalmazando kontirozdsok betartdsa.

A bevételek elszdmoldsa sordn a kivetelés dllomdny dokumentumokkal térténd
aldtamasztdsa.
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Ocsédi Polgirmesteri Hivatalnil végzett szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés soran feltart

hibék és hidnyossdgok megsziintetésére az alabbi intézkedési tervet készitettiik:

I

II.

2.

Belsd kontrolirendszer értékelésével kapcsolatos intézkedések:
Hatérid6: 2017. szeptember 30.
Felel6s: Jegyz6

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) médositdsa és
kiegészitése.

A Belsé ellendrzési kézikényv mddositdsa és kiegészitése.

A koltségvetési szerv belsd szabdlyzatainak munkavdllaldk, foglalkoztatottak dltali
megismertetése és ennek a ténynek irdsban torténd dokumentdldsa.

A kiaddsokkal kapcsolatos kotelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség vallaldsa
sordn a jogkorok és a hatdskorék gyakorldsanak szabalyszerii mitkodtetése.

A belsé szabdlyzatok idbkozonkénti feliilvizsgdlata és aktualizdldsa az adott — a
szervezeti strukturdban és/vagy a feladatelldtdsban a bekivetkezett — valiozdsok,
valamint jogszabalyi vadltozdsok miatt.

Az id0kézi mérlegjelentés ellendrzésével kapesolatos intézkedések:
Hatérid6: 2017. szeptember 30.

Felelos: gazdalkodasi ligyintézd — konyveld, Jegyz

A Polgdrmesteri Hivatal konyvvezetésébdl a 12. Ingatlanok és kapcsoléds vagyoni
értékii jogok f6konyvi szdmla kivezetése és az Onkormdnyzati konyvvezetésében tirténd
nyilvantartdsba vétele.

A bizonylati fegyelem betartisa minden gazdasdgi esemény/kinyvelési tétel
vonatkozdsdban:

— A gazdasdgi események alapbizonylat/szémviteli bizonylat alapjdn  térténd
rogzitése a konyvviteli nyilvdntartdsokban.

— A javito kényvelési tételek, valamint , drvezetési tételek” alapbizonylattal vagy
belsé feljegyzéssel torténd aldtdmaszidsa, amely tartalmazza a hibajavitds
kontirozdsdt, bizonyitja a javitds sziikségességét (megfelel a szdmviteli bizonylat
kovetelményeinek), biztositva a kiényvvezetésbe elszdmolt pénzmozgds, vagy
peénzforgalom nélkiili elszdmolds helytdllésdgat, szabdlyszeriiségét.

— A gépi nyilvantartdsbol kinyomtatott bizonylatok, tovébbd a kézirdssal vezetelt
bizonylatok vonatkozdsdban annak biztositdsa, hogy azok tartalmilag és alakilag
hitelesek, helytdlloak, és megbizhatéak legyenetk.

— Az ,,Ocsodi Hirek” cimii havilap/helyi ujsdg elddllitasanak és forgalmazdsdnak
dokumentdldsa a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelden.  Elédllitdsinak
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(szerkesztés, nyomtatds) és fogalmazdsdnak eljdrdsa, elszémoldsi szabdlyai belsd

szabdlyzatban torténd meghatdrozdsa. Az Onkormdnyzat tevékenységeként torténd
nyilvantartdsa és elszamoldsa.

3. A kiaddsok teljesitésével kapcsolatos kotelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség
vdllaldsa soran a jogkorok és hatdskorok gyakorldsa minden esetben, szabdlyszeriien.

A személy juttatdsok/illetmények és a munkdltatét terhel jérulékok kényvvezetésben
16rténd  nyilvdntartisba vétele, elszdmoldsa havonta, Kinestdr dltal megkiildort
alapbizonylatok alapjdn.

A 363. Azonositds alatt dll6 tételek fSkonyvi szamla megfeleld komyvviteli szdmldkon, a
38/2013. NGM rendelet elbirdsai alapjdn torténd lekonyvelése.

A konyvvezetésben az Ahsz. 16. mellékletében kiadott Egységes szamlatiikér szamldinak
(szdmlaszdmok és elnevezése) alkalmazdsa, tovibbd a 38/2013. NGM rendeletben
kitelezben alkalmazandé kontirozdsok betartdsa. (A kotelezettségek szamla vezetése és
elszdmoldsa, az elGzetesen felszdmitott Afa elszdmoldsa, a T ermékeértékesités,
szolgdltatasnyijidshoz kapcsoldds kiszamldzott dfa fSkonyvi szémla alkalmazdsa sordn. )

Az immateridlis javak és tdrgyi eszkozok értékcsékkenése elszdmoldsdnak  és
nyilvantartdsdnak kialakitdsa és vezetése a jogszabdlyi elirdsoknak megfelelden. Az
analitikus/részletezé nyilvdantartdsok kialakitdsa és naprakész vezetése az Ahsz. 14.

e

melléklete VI. és VII. pontjdban elGirtak alapjan.

Az analitikus, illetve a részletezé nyilvantartdsok kialakitdsa és vezetése az Ahsz. 14.
mellékletében foglalt elSirdsok alapjan.

A komyvvezetés sordn alkalmazott utalvdnyon (kiaddsi utalvdny, bevételi utalviny)
Jeltiintetni a kitelezettségvdllalds/kivetelés nyilvdntartdsi szamdt.

A mérlegnek mérlegsoronként — szabdlyszeriien elvégzett és szabdlyszeriien kidllitott
bizonylatokkal dokumentdltan -, az Ahsz 22. § (1) bekezdésében elGirtak szerinti leltdrral
10rténd aldtamaszidsa, a mérlegsoron kimutatott érték helytdlléséganak és valddisagdanak
bizonyitdsdra.

Az immateridlis javak beszerzésének a konyvvitelben torténd elszémoldsa a megfeleld
konyvviteli szamldkon, a 38/2013. NGM rendelet elGirdsai alapjén torténd lekonyvelése,
azaz:
— Az dllomdnyi szdmldn nincs befejezetlen beruhdzds, tovdbbd a licensz
meghosszabbitdsa nem befejezetlen beruhdzds.

~  Licensz dij fizetésérél ,, Dologi kiaddsok — Egyéb szolgdltatdsok Program dij”
gazdasdgi eseményt nem a dologi kiaddsok kozott kell elszdmolni, hanem az 1.
szdmlaoszidlyban a Vagyoni értékii jogok kozétt, mivel a szerzédésben Jfoglaltak
alapjdn licensz dij fizetésr6l tortént megdllapodds.

— A ,MANKO” Szocidlis segélyezési programrendszere Alapmodul nem dologi
kiadds, a vagyoni értékil jogok kozott kell elszémolni.
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Az immateridlis javak beszerzése az Egységes rovatrendben (Ahsz. 15. melléklete)
meghatdrozottak szerint a megfelelé rovaton torténd elszdmoldsa, tovdbbd az
Ahsz. 16, mellékietben meghatdrozott Egységes szamlatikir és a kotelezd
kontirozadst tartalmazo 38/2013. NGM rendeletben elSirtak betartdsa.

12. Jelenleg a Polgdrmesteri Hivatal elszdmoldsdba tartozé gazdasdgi események dtvezetése
az Onkormdnyzat kényvvezetésébe:

111

A4 3513. Kéltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre fSkonyvi
szdmla alkalmazdsa a Polgdrmesteri Hivatalndl nem lehetséges. Az dllatvédelmi
birsag kiszabdsa énkormdnyzati feladat- és hatdskérbe tartozo, a helyi addk,
illetékek és egyéb birsaghoz hasonléan. A kizhatalmi bevételre eldirt kivetelés és
a kizhatalmi bevétel teljesitésének a Polgdrmesteri Hivatal kinyvvezetésébdl
16r1énd kivezetése és az Onkormdnyzat konyvvezetésében nyilvintartdsba vétele.
. Onkormdnyzati_alapnyilvéntartdsokat timogatd helyi nyilvdntarté rendszer”
mijkodtetésére — licensz dij fizetésérdl gazdasdgi esemény nem tartozik a
Polgdrmesteri Hivatal feladatelldtdsdba, igy az Onkormdnyzat konyvvezetésében
keriil nyilvdntartdsba vételre.

o Rendszerfeliigyeleti és rendszerkivetési Szerz8dés a , MANKQ” Szocidlis
segélyezési programrendszere Alapmodul termékre nevezett szofiver nem tartozik
a Polgdrmesteri Hivatal feladatelldtdsdba, emiatt a szofiver Onkormdnyzat
konyvvezetésében torténd nyilvantartdsba vétele.

A ,, Dolgozéknak adott kélcson dllomdnya” esetén a kivetelés jellegii sajdtos
elszdmoldsok f6konyvi szdmla alkalmazdsa az Asz 48. § (8) bekezdése alapjdn.

Az iddkozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések:

Hataridé: 2017. szeptember 30.

Felelds: gazdalkodasi tigyintéz6 — konyveld, Jegyzo

1. Az eredeti és mddositott elGirdnyzatok nyilvdantartdsdnak jogszabdlynak megfelel§
kialakitdsa és naprakész vezetése.

2. A Koltségverési évben esedékes elozetes kotelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség
(0021.) nyilvantartdsi ellenszdmla alkalmazdsa.

3. A kiaddsokkal kapcsolatos kitelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség vdllaldsa
Soran a jogkdrok és hatdskorok gyakorldsdnak szabdlyszerii mitkodtetése.

4. Teljesitések elszdmoldsdndl a bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasdgi
esemény/kényvelési tétel vonatkozdsdban:

- A gazdasdgi események alapbizonylat/szdmviteli bizonylat alapjdn
torténd rogzitése a konyvviteli nyilvdantartdsokban.

- A javité kényvelési tételek, valamint ,, dtvezetési tételek” alapbizonylattal
vagy belsé feljegyzéssel torténd aldtdmasztdsa, amely tartalmazza a
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hibajavilds kontirozdsdt, bizonyitia a javitds sziikségességét (megfelel a
szamviteli bizonylat kivetelményeinek), biztositva a kényvvezetéshe
elszdmolt  pénzmozgds, vagy pénzforgalom nélkili elszdmolds
helytallésdgat, szabdlyszeriiségér.

A személyi juttatdasok/illetmények és a munkdltatét terheld jarulékok kényvvezetésben
10rténd nyilvdntartdsba vétele, elszdmoldsa havonta, a Kincstdr dltal megkilldott
alapbizonylatok alapjdn.

A bevételek elszamoldsa sordn a kivetelés dllomdny dokumentumokkal torténd
alatamaszidsa.

A polgdrmester cafeteria - juttatdsainak az Onkormdnyzat pénziigyi-gazddlkoddsi
nyilvantartdsban térténd elszémoldsa.

Egyes gazdasdgi események megfelels konyvviteli szdmidkon és a 38/2013. NGM
rendelet elGirdsai alapjdn térténd elszémoldsa:
- Erzsébet utalvdny beszerzésérél szolé szdmla elszdmoldsa a
kinyvvezetésben a jogszabdlyi elbirdsoknak megfelelden, az egységes
rovatrendben és az Egységes szdmlatiikorben, tovibbd a 38/2013. NGM
rendeletben foglalt elfirdsok szerint.

Az 053223. Egyéb kommunikdcios szolgdltatdsok teljesitése nyilvdntartdsi és az 52.
Igénybe vett szolgdlratdsok koltségei f6konyvi szdmla vezetése az Ahsz.-ben (16.
mellékler) meghatdrozott Egységes szamlatiikorben meghatdrozottak szerint.

10. A kontirozdsi/konyvvezetési hibdk javitdsa megfeleld szamviteli bizonylattal vagy belsd

feljegyzéssel alatdmasztva, az Ahsz. 54/4. § (1) bekezdésében Joglaltak szerint.

A Kozséggondnoksig és a Konyvtirnil végzett szabilyszertiségi pénziigyi ellendrzés sorén
feltért hibdk és hidnyossigok megsziintetésére az alabbi intézkedési tervet készitettiik:

L.

Belsé kontrollrendszer értékelésével kapesolatos intézkedések:

Hataridd: 2017. szeptember 30.

Felelds: gazdasagi vezet6, intézményvezetd

1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: SZMSZ) médositésa és
kiegészitése.

2. A koltségvetési szerv belsd szabdlyzatainak munkavdllalok, foglalkoztatottak dltali
megismerletése és ennek a ténynek irdsban térténd dokumentdldsa.
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3.

4.

A belsé szabdlyzatok id6kozonkénti feliilvizsgdlata és aktualizdldsa az adott — a
szervezeli struktirdban és/vagy a feladatelltdsban a bekévetkezett — vdltozdsok,
valamint jogszabalyi vdltozdsok miatt.

Az operativ  gazddlkoddsi  hatdskorok,  jogkorok gyakorldsa sordn a
kitelezettségvdllalds, de killonésen az utalvdnyozds hatdskor és Jjogkor megfeleld,
Jjogosultsag szerinti mitkédtetése.

Az id6kozi mérlegjelentés ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

~

Hatérid6: 2017. szeptember 30.

Felelos: gazdasagi vezetd, intézményvezetd

A bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasdgi esemény/konyvelési tétel
vonatkozdsdban:

A gazdasdgi események alapbizonylat/szdmviteli bizonylat alapjan torténd
rogzitése a konywviteli nyilvantartdsokban.

A gépi nyilvantartdsbdl kinyomtatott bizonylatok, tovébbd a kézirdssal vezetett
bizonylatok vonatkozdsdban annak biztositdsa, hogy azok tartalmilag és alakilag
hitelesek, helytélléak, és megbizhatéak legyenek.

A 363. Azonositds alatt dllé tételek fékinyvi szémla vezetése az Ahsz. 48. $6)
bekezdésének megfelelen.

A gazdasdgi eseményeknek a megfeleld konyvviteli szamidkon torténd lekomyvelése
a 38/2013. NGM rendelet eldirdsai alapjdn:

- A személyi juttatdsok/ illetmények és a munkdltatét terheld Jarulékok
konyvvezetésben torténd nyilvantartdsa, elszémoldsa;

- A december havi illetmények és a hozzd tartozé munkdliatét terheld Jarulékok,
szocidlis hozzdjdruldsi add janudr hénapban torténd elszdmoldsa;

- A konyvvezetésben az Ahsz. 48. §-dban foglaltak és az Asz 16. mellékletében
kiadott Egységes szdmlatiikor szdmldinak (szdmlaszémok és elnevezése)
alkalmazdsa, tovdbbd a 38/2013. NGM rendeletben kitelezéen alkalmazandé
kontirozdsok betartdsa.

Az analitikus, illetve a részletezd nyilvantartasok kialakitdsa és vezetése az Ahsz. 14.
mellékletében foglalt elirdsok alapjdn.

A konyvvezetés sordn alkalmazott utalvényon (kiaddsi utalvany, bevételi utalvdny)
Jeltintetni a kotelezettségvallalds/kovetelés nyilvdntartdsi szamdt,

Az aktiy id6beli elhatdrolds és a passziv idébeli elhatdrolds szamldk alkalmazdsa az
Ahsz. foglaltak alapjdn.

Az immateridlis javak és tdrgyi eszkozok értékesikkenése elszdmoldsdnak és
nyilvdntartdsdnak kialakitdsa és vezetése a jogszabdlyi elirdsoknak megfelelden. Az
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analitikus/részletez6 nyilvdntartdsok kialakitdsa és naprakész vezetése az Ahsz. 14.

rrr

melléklete VI. és VII. pontjdban elbirtak alapjdn.

8. A mérlegnek mérlegsoronként — szabdlyszeriien elvégzett és szabalyszeriien
kidllitott bizonylatokkal dokumentdltan -, az Ahsz 22. § (1) bekezdésében eldirtak
szerinti leltdrral torténd aldtdmaszidsa, a mérlegsoron kimutatott érték
helytallésdgdnak és valédisdgdnak bizonyitdsdra.

9. A kiaddsok teljesitésével kapcsolatos gazddlkoddsi jogkirok és hatdskorik
gyakorldasa szabdlyszeriien.

III. Az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapesolatos intézkedések:

Hatérid6: 2017. szeptember 30.
Felelds: gazdasagi vezet6, intézményvezetd

1. Az eredeti és mddositott elirdnyzatok nyilvantartdsanak jogszabdlynak megfeleld
kialakitdsa és naprakész vezetése.

2. A Kotelezetiségvdllalds, mds fizetési kitelezettségek analitikus nyilvantartdsdnak
vezetése az Ahsz. 14. melléklete 1. pontjdban foglalt elSirdsokmak megfelelGen.

3. A Koltségvetési évben esedékes eldzetes kotelezetiségvillalds, mds fizetési kotelezettség
(0021.) nyilvantartdsi ellenszdmla alkalmazdsa.

4. A kiaddsokkal kapcsolatos kitelezetiségvallalds, mds fizetési kitelezettség vdllaldsa
sordn a jogkorok és hatdskorok gyakorldsdnak szabdlyszerii mikédretése.

5. Teljesitések elszdmoldsdndl a bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasdgi
esemény/konyvelési tétel vonatkozdsdban:

— A gazdasdgi események alapbizonylat/szdmviteli bizonylat alapjén térténd
rogzitése a konyvviteli nyilvantartdsokban.

— A javité konyvelési tételek, valamint ,, dtvezetési tételek” alapbizonylattal vagy
belsé feljegyzéssel torténd aldtdmasztdsa, amely tartalmazza a hibajavitds
kontirozdsdt, bizonyitja a javitds sziikségességét (megfelel a szamviteli bizonylat
kovetelményeinek), biztositva a konyvvezetésbe elszdmoll pénzmozgds, vagy
pénzforgalom nélkili elszdmolds helytallésdgdt, szabdlyszeriiségét.

6. A személyi juttatdsok/illetmények és a munkdltatot terheld jarulékok konyvvezetésben
torténd nyilvantartdsba vétele, elszdmoldsa sordn a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet
VIII. Fejezetében a Személyi juttatdasok elszdmoldsa haszndlata.
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7. Egyes gazdasdgi eseményeknek a megfeleld konyvviteli szamidkon és a 38/2013. NGM
rendelet elGirdsai alapjdn torténd lekonyvelése:

- A kisértékii tdrgyi eszkozok beszerzésének elszdmoldsa a jogszabdlyi
elGirdsoknak megfelelden az Ahsz. 17. § (2) bekezdésében Jfoglaltak alapjdn.

8. A komyvvezetésben a beruhdzdsok elszdmoldsa, valamint az anyagvdsdrlds, illetve
karbantartdsi, kisjavitdsi szolgdltatds elszdmoldsa sordn a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel kozotti egyez8ség biztositdsa érdekében a megfelels nyilvantartdsi és fSkonyvi
szdmldk alkalmazdsa.

9. A pénztdri kifizetések sordn az egyedi értékelés elve érvényesitése a jogszabdlyi
eléirasoknak megfelelGen, egy pénztdri bizonylaton csak egy gazdasdgi esemény
elszdmoldsa.

10. A kényvvezetéshen az Ahsz. 16. mellékletében kiadott Egységes szamlatiikir szamldinak
(szamlaszamok és elnevezése) alkalmazdsa, tovabbd a 38/2013. NGM rendeletben
kotelezden alkalmazandd kontirozdsok betartdsa.

11. 4 bevételek elszamoldsa sordn a kivetelés dllomany dokumentumokkal térténd
alatamasztdsa.

A Szivarviny Ovoda és Bolcsédénél végzett szabalyszeriiségi pénziigyi ellendérzés soran
feltart hibdk és hianyossagok megsziintetésére az alabbi intézkedési tervet készitettiik:

| Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedések:

Hatarid6: 2017. szeptember 30.
Felelos: gazdaségi vezetd, intézményvezetd

1. A kiltségvetési szerv belsé szabdlyzatainak munkavdllalok, foglalkoztatottak dltali
megismertetése és ennek a ténynek irdsban torténd dokumentdldsa.

2. A belsé szabdlyzatok idSkézonkénti feliilvizsgdlata és aktualizdldsa az adott — a
szervezeli struktirdban és/vagy a feladatelldtasban a bekovetkezett — vdltozdsok,
valamint jogszabdlyi vdltozdsok miatt.

3. Az operattv gazddlkoddsi  hatdskérok, jogkorék gyakorldsa sordn a
kitelezettségvdllalds, de kilonosen az utalvdnyozds hatdskér és jogkor megfeleld,
Jjogosultsag szerinti mikodtetése.

10
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Az id6kozi mérlegjelentés ellendrzésével kapesolatos intézkedések:

Hatéarid6: 2017. szeptember 30.
Felel6s: gazdasagi vezet, intézményvezetd

A bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasdgi esemény/konyvelési tétel
vonatkozdsdaban:
A gazdasdgi események alapbizonylat/szdmviteli bizonylat alapjan  torténd
rogzitése a konyvviteli nyilvdntartdsokban.
A gépi nyilvéntartdsbdl kinyomtatott bizonylatok, tovdbbd a kézirdssal vezetett
bizonylatok vonatkozdsdban annak biztositdsa, hogy azok tartalmilag és alakilag
hitelesek, helytdlloak, és megbizhatéak legyenek.

A 363. Azonositds alatt dllé tételek fSkonyvi szdmla vezetése az Ahsz. 48. $ ()
bekezdésének megfelelben.

A gazdasdgi eseményeknek a megfeleld konyvviteli szdmidkon torténd lekonyvelése
a 38/2013. NGM rendelet elbirdsai alapjén:

- A személyi juttatdsok/ illetmények és a munkdltatét terheld jarulékok
konyvvezetésben térténd nyilvantartisa, elszémoldsa;

- Adecember havi illetmények és a hozzd tartozé munkdltatdt terheld jérulékok,
szocidlis hozzdjdruldsi add janudr hénapban torténd elszamoldsa;

- A konyvvezetésben az Ahsz. 48. §-dban Joglaltak és az Asz 16. mellékletében
kiadott Egységes szdmlatiikér szdmldinak (szémlaszdmok és elnevezése)
alkalmazdsa, tovdbbd a 38/2013. NGM rendeletben kitelezéen alkalmazandd
kontirozdsok betartdsa,

- Az AFA visszaigénylés elszémolésa a konyvvezetéshen a jogszabdlyi

i

elirdsoknak megfelelGen.

Az analitikus, illetve a részletez nyilvantartisok kialakitdsa és vezetése az Ahsz. 14.
mellékletében foglalt elirdsok alapjan.

A kinyvvezetés sordan alkalmazott utalvdnyon (kiaddsi utalviny, bevételi utalvany)
Jeltiintetni a kitelezettségvdllalds/kovetelés nyilvdntartdsi szamdt.

Az aktiv idébeli elhatdrolds és a passziv id6beli elhatdrolds szémldk alkalmazdsa az
Ahsz. foglaltak alapjdn.

Az immateridlis javak és tdargyi eszkozok értékcsokkenése elszdmoldsdnak és
nyilvantartdsdnak kialakitdsa és vezetése a jogszabdlyi elirdsoknak megfelelGen. Az
analitikus/részletezd nyilvdntartdsok kialakitdsa és naprakész vezetése az Ahsz. 14.

o

melléklete VI. és VII. pontjagban elSirtak alapjdn.

A mérlegnek mérlegsoronként — szabdlyszeriien elvégzett és szabalyszeriien
kidllitott bizonylatokkal dokumentditan -, az Ahsz 22. § (I ) bekezdésében eldirtak
szerinti leltdrral torténd aldtdmasztdsa, a mérlegsoron kimutatott érték
helytdllésagdnak és valodisdgdnak bizonyitdsdra.
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9. A kiaddsok teljesitésével kapcsolatos gazddlkoddsi jogkérok és hatdskorok

gyakorldsa szabdlyszeriien.

Az idokozi koliségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések:

Hatérid6: 2017. szeptember 30.
Felels: gazdasdgi vezetd, intézményvezetd

Az eredeti és mddositott eldirdnyzatok nyilvantartdsdnak jogszabdlynak megfeleld
kialakitasa és naprakész vezetése.

A Kotelezettségvdllalds, mds fizetési kitelezetiségek analitikus nyilvantartdsdnak
vezetése az Ahsz. 14. melléklete 1I. pontjdban foglalt elGirdsoknak megfeleléen.

A Koltségvetési évben esedékes elbzetes kotelezettségvdllalds, mds fizetési
kotelezettség (0021.) nyilvantartdsi ellenszdmla alkalmazdsa.

A kiaddsokkal kapcsolatos kotelezettségvdllalds, mds fizetési kijtelezettség vallaldsa
sordn a jogkorok és hatdskirok gyakorldsanak szabdlyszerd mikodtetése.

Teljesitések elszdmoldsdndl a bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasagi
esemény/konyvelési tétel vonatkozdsdban:

— A gazdasdgi események alapbizonylat/szamviteli bizonylat alapjén torténd
rogzitése a konyvviteli nyilvdntartdsokban.

— A javité konyvelési tételek, valamint , dtvezetési tételek” alapbizonylattal vagy
belsé feljegyzéssel tirténd aldtdmasztdsa, amely tartalmazza a hibajavitds
kontirozdsdt, bizomyitja a javitds sziikségességét (megfelel a szdmviteli bizonylat
kovetelményeinek), biztositva a konyvvezetésbe elszdmolt pénzmozgds, vagy
pénzforgalom nélkiili elszamolds helytdllésdgdt, szabdlyszeriiségét.

A személyi  juttatdsok/illetmények és a munkdltatér  terhell Jjarulékok
kinyvvezetésben torténd nyilvantartdsba vétele, elszémoldsa sordn a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII. Fejezetében a Személyi juttatdsok elszémoldsa
haszndlata.

Egyes gazdasdgi eseményeknek a megfelels konywviteli szamldkon és a 38/2013.
NGM rendelet eléirdsai alapjan torténd lekonyvelése:

- A kisértéki tdrgyi eszkézok beszerzésének elszdmoldsa a jogszabalyi
elSirdsoknak megfeleléen az Ahsz. 17, $ (2) bekezdésében foglaltak alapjin.

» Egyeéb kotelezd potlék” jegyzbi potléknak valé elnevezésének megsziintetése.
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8. A kényvvezetésben a beruhdzdsok elszdmoldsa, valamint az anyagvdsarlas, illetve
karbantartdsi, kisjavitdsi szolgdltatds elszdmoldsa sorén a koltségvetési és a
peénziigyi  szdmvitel kozéti  egyezbség  biztositdsa érdekében a megfeleld
nyilvdntaridsi és f6konyvi szamldk alkalmazdsa.

9. A pénzidri kifizetések sordn az egyedi értékelés elve érvényesitése a jogszabdlyi
eléirasoknak megfelelden, egy pénztdri bizonylaton csak egy gazdasdgi esemény
elszdmoldsa.

10. A kényvvezetésben az Ahsz. 16. mellékletében kiadott Egységes szdmlatiikor
szamldinak (szamlaszdmok és elnevezése) alkalmazdsa, tovébbd a 38/2013. NGM
rendeletben kotelezéen alkalmazands kontirozdsok betartdsa.

11. 4 bevételek elszdmoldsa sordn a kovetelés dllomadny dokumentumokkal térténd
aldtamasztdsa.

A Toth Jozsef Alapszolgaltatisi Kozpontnil végzett szabalyszerliségi pénziigyi ellen6rzés
soran feltart hibak €s hidnyossagok megsziintetésére az alabbi intézkedési tervet készitettiik:

L Bels§ kontrollrendszer értékelésével kapcesolatos intézkedések:

Hatarid6: 2017. szeptember 30.
Felelds: gazdasagi vezetd, intézményvezetd

1. A kbltségvetési szerv belsd szabdlyzatainak munkavdllalok, Joglalkoztatottak ditali
megismertetése és ennek a ténynek irdsban térténd dokumentdldsa.

2. A belsé szabdlyzatok idékozonkénti felilvizsgdlata és aktualizélisa az adott — a

szervezeti struktirdban és/vagy a feladatelldtdsban a bekovetkezett — vdltozdsok,
valamint jogszabalyi valtozdsok miatt.

3. Az operativ  gazddlkoddsi  hatdskorék,  jogkorok gyakorldsa  sordn a

kdtelezettségvdllalds, de kilondsen az utalvinyozds hatdskir és Jjogkor megfeleld,
Jjogosultsdg szerinti mitkédtetése.

1I. Az idokozi mérlegjelentés ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:
Hatéridd: 2017. szeptember 30.

Felel6s: gazdasagi vezetd, intézményvezetd

1. A bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasdgi esemény/konyvelési tétel
vonatkozdsdban:
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A gazdasdgi események alapbizonylat/szamviteli bizonylat alapjén t6rténd
rogzitése a konyvviteli nyilvdantartdsokban.

A gépi nyilvantartdsbol kinyomtatott bizonylatok, tovdbbd a kézirdssal vezetett
bizonylatok vonatkozdsdban annak biztositdsa, hogy azok tartalmilag és alakilag
hitelesek, helytdlléak, és megbizhatéak legyenetk.

A 363. Azonositds alatt dll6 tételek fSkonyvi szdmla vezetése az Ahsz. 48. § (5)
bekezdésének megfelelben.

A gazdasagi eseményeknek a megfeleld kényvviteli szamldkon torténd lekényvelése
a 38/2013. NGM rendelet elSirdsai alapjdn:

- A személyi juttatdsok/ illetmények és a munkdltatt terheld jdrulékok
konyvvezetésben toriénd nyilvdntartdsa, elszdmoldsa;

- A december havi illetmények és a hozzd tartozé munkdltatét terheld jdarulékok,
szocidlis hozzdjdruldsi add janudr hénapban toriénd elszdmoldsa;

- A kényvvezetésben az Ahsz. 48. §-dban foglaltak és az Asz 16. mellékletében
kiadott Egységes szdamlatiikor szdmldinak (szdmlaszdmok és elnevezése)
alkalmazdsa, tovdbbd a 38/2013. NGM rendeletben kitelezéen alkalmazandé
kontirozdsok betartdsa,

Az analitikus, illetve a részletezd nyilvdntartdsok kialakitdsa és vezetése az Ahsz. 14.
mellékletében foglalt elirdsok alapjdn.

A kényvvezetés sordn alkalmazott utalvdnyon (kiaddsi utalvdny, bevételi utalvdny)
Jeltiintetni a kitelezettségvdllalds/kivetelés nyilvantartdsi szdmdt.

Az aktiv id6beli elhatdrolds és a passziv id6beli elhatdrolds szamldk alkalmazédsa az
Ahsz. foglaltak alapjan.

Az immateridlis javak és targyi eszkizok értékcsokkenése elszdmoldsdnak és
nyilvdntartdsdnak kialakitdsa és vezetése a jogszabdlyi elirdsoknak megfelelen. Az
analitikus/részletezé nyilvdntartdsok kialakitdsa és naprakész vezetése az Ahsz. 14.
melléklete VI. és VII. pontjdban eldirtak alapjdn.

A mérlegnek mérlegsoronként — szabdlyszeriien elvégzett és szabdlyszeriien
kidllitott bizonylatokkal dokumentdltan -, az Ahsz 22. § (1) bekezdésében elbirtak
szerinti leltdrral (orténé aldtdmasztdsa, a mérlegsoron kimutatoti érték
helytallésdganak és valédisdganak bizonyitdsdra.

A kiaddsok teljesitésével kapcsolatos gazddlkoddsi jogkirok és hatdskorok
gyakorldsa szabdlyszeriien.

IIl. Az idokozi kéltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések:

Hatarid6: 2017. szeptember 30.

Felel6s: gazdasagi vezetd, intézményvezet
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10.

Az eredeti és modositott elGirdnyzatok nyilvdntartdsdanak jogszabdlynak megfeleld
kialakitdsa és naprakész vezetése.

A Kotelezettségvallalds, mds fizetési kitelezettségek analitikus nyilvéntartésanak

vezetése az Ahsz. 14. melléklete 11 pontjdban foglalt eldirdsoknak megfelelGen.

A Koltségvetési évben esedékes elbzetes kotelezettségvdllalds, mds fizetési
kételezettség (0021.) nyilvantartdsi ellenszémla alkalmazdsa.

A kiaddsokkal kapcsolatos kitelezetiségvdllalds, mds fizetési kotelezettség vallaldsa
sordn a jogkirok és hatdskorok gyakorldsdanak szabdlyszeril mitkédietése.

Teljesitések elszamoldsdndl a bizonylati fegyelem betartdsa minden gazdasagi
esemény/konyvelési tétel vonatkozdsdaban:

— A gazdasagi események alapbizonylat/szémviteli bizonylat alapjdn térténd
rogzitése a konyvviteli nyilvdntartdsokban.

— A javito kényvelési tételek, valamint ,, dtvezetési tételek’ alapbizonylattal vagy
belsé feljegyzéssel torténd aldtdmasztdsa, amely tartalmazza a hibajavitds
kontirozdsdt, bizonyitja a javitds sziikségességét (megfelel a szdmviteli bizonylat
kovetelményeinek), biztositva a kéonyvvezetésbe elszdmolt pénzmozgds, vagy
penzforgalom nélkili elszdmolds helytallésdgdt, szabdlyszeriiségét.

A személyi juttatdsok/illetmények és a munkdltatét terhell jarulékok
konyvvezetésben torténd nyilvdantartdsba vétele, elszdmoldsa sordn a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII Fejezetében a Személyi juttatdsok elszdmoldsa
haszndlata.

Egyes gazdasdgi eseményeknek a megfeleld konyvviteli szamidkon és a 38/2013.
NGM rendelet eldirdsai alapjdn torténd lekinyvelése:

- A kisértékii targyi eszkiézok beszerzésének elszdmoldsa a Jjogszabadlyi
elGirdsoknak megfelelSen az Ahsz. 17. § (2) bekezdésében foglaltak alapjdn.

A kényvvezetésben a beruhdzdsok elszdmoldsa, valamint az anyagvdsarids, illetve
karbantaridsi, kisjavitdsi szolgdltatds elszémoldsa sordn a koliségvetési és a
pénziigyi  szdamvitel kézotti  egyezdség biztositdsa érdekében a megfeleld
nyilvantartasi és fékonyvi szamldk alkalmazdsa.

A pénzidri kifizetések sordn az egyedi értékelés elve érvényesitése a Jjogszabdlyi
eldirdsoknak megfelelden, egy pénzidri bizonylaton csak egy gazdasdgi esemény
elszamoldsa.

A konyvvezetésben az Ahsz. 16. mellékletében kiadott Egységes szamlatiikor
szdmldinak (szdmlaszdmok és elnevezése) alkalmazdsa, tovibbd a 38/2013. NGM
rendeletben kotelezéen alkalmazando kontirozdsok betartdsa.
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11. A bevételek elszdmoldsa sordn a kovetelés dllomdny dokumentumokkal térténd
aldtdmasztdsa.

Kérem az intézkedési terv elfogadasat.
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olnar Balint Erésné Dr. Boldizsar Didna
polgarmester jegyzb
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/2017. (VL. ....) sz&dm testiileti hatdrozat
A Helyi Esélyegyenldségi Program feliilvizsgalatarol

Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 48/2013. (VL.
21.) szam1 hatérozatéval elfogadott Helyi Esélyegyenl6ségi Programjat
attekintette és felilvizsgalta és moédositasat a kovetkezék szerint
fogadja el:

- Az eltelt években a mélyszegénységben él6k és romak, a gyermekek,
gyermekszegénység, nék, idések és fogyatékkal él6k helyzetében
lényegi véltozds nem kovetkezett be, ezért nem indokolt a
helyzetelemzés mddositasa.

- Az intézkedési tervben megfogalmazott feladatok és programok
tovabbra is helytalléak, miikodtetésiikkel és megvalositasukkal
eldsegitheté a mélyszegénységben élék és romak, gyermekek, nok,
idések és fogyatékkal é16k es€lyegyenldsége. A hataridok modositasat
sziikséges atvezetni.

° Ovodai csoportok atszervezése

Felmérés az 6voddba befratott gyermekekré] lakohely

Hatarid6(k) szerint — 2018. junius 30.
pontokba Ovodai csoportok atszervezése — 2018. junius 30.
szedve A kialakitott csoportok tevékenységének figyelemmel

kisérése - folyamatos

e Csalddlatogatas keretében az érintett gyermekek 6vodaztatisanak
Osztdonzése

A 20 %-ot meghaladéan hidnyz6 3H-s gyermekek
felmérése — 2018. junius 30.

Hatarid6(k) Csaladlatogatas, sziiléi értekezlet, fogadé 6ra az érintett
pontokba e fes :
P gyermekek sziilei részére — 2018. junius 30. és folyamatos.

3 H-s gyermekek hidnyzasinak figyelemmel kisérése -
folyamatos

o Felzarkoztatd programok szervezése a 2H-s és 3H-s tanuldk részére
Felmérés a 2H-s és 3H-s tanuldk korében létszam és
tanulményi eredmény szerint — 2017. szeptember 30.

Hatarid6 (k) Csaladlatogatés, sziiléi értekezlet, fogadd 6ra a sziilék
pontokba részére a tanuldk felzarkoztaté programba térténd
szedve bevonasa érdekében — 2018. junius 30.

A 2H-s és 3H-s tanulok felzarkéztaté programban valé
részvételének figyelemmel kisérése - folyamatos




e Férbhely bovités az idések klubjaban

Idések klubja iranti igény felmérése — 2018. junius 30.
Hatarido(k) Az ideiglenesen bezart idések klubja tjranyitisa

pontokba munkalatainak felmérése — 2018. junius 30.
szedve Az ideiglenesen bezart idések klubja Gjranyitdsa — 2018.
Junius 30.

e Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas kiépitése

Jelzérendszeres hédzi segitségnyujtas felmérése — 2018.
jinius 30.
Hafrido(k) — —— ——
JelzOrendszeres  hazi  segitségnyijtdss  munkaélatainak
pordokba ¢z ey w e
. felmérése, palyéazat feltirasa — 2018. jinius 30.
jli Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas miikddtetése — 2018.
& Jjunius 30.
k
e Tajckoztato a csalddon belili erfszak esetén igénybe vehetd
szolgaltatasokrdl
A n6k délutédnja program szervezése — 2017. szeptember 30.
Hatarido(k) ¢s folyamatos
pontokba Tajékoztatas a csalddon beliili erdszak felismerésérdl, az
szedve igénybe vehetd szolgaltatdsokrél — 2017. december 31. és
folyamatos

- 2. 0sszegzd tabladzatban a modositott hataridok atvezetése.

Err6l:  a  Helyi  Esélyegyenléségi  Program  elkészitésében
kozremiikdok,

Polgarmester —

értesiil.

Molnar Balint sk. Erdésné dr. Boldizsar Diana sk.
polgéarmester jegyzé



