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Az Ocsédi Polgarmesteri Hivatal az &llamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XTI 31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés /) pont alapjan a kévetkez6k szerint hatarozza meg a
gépjarmiivek igénybevételével és hasznalataval kapcsolatos szabalyokat.



1. A szabalyzat célja, tartalma, hatdlya

1.1 Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal a gépjarmiivek igénybevételével és hasznélatdval
kapcsolatos szabalyzata kiterjesztésre keriil:
- Ocséd Nagykozségi Onkorményzat
- Ocsodi K6zségigondnoksag és Konyvtar
- Ocsédi Szivarvany Ovoda és Boleséde
- Téth Jézsef Alapszolgaltatasi Kozpont
- Ocséd Nagykozségi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

tovdbbiakban: Intézmény

1.21. A szabdlyzat célja, hogy az Intézmény tulajdonaban, tartds hasznalatidban 1évé

gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak rendjét szabalyozza a hatékony
¢s gazdasagos kihasznalas érdekében, tovabba meghatérozésra keriiljenek azok
a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek tizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabélyzat — a hatalyos jogszabalyi eléirasokra alapozva — a kovetkezd

témakorokben tartalmaz eldirasokat:

a gépjarmiivek igénybevételi, hasznélati, iizemeltetési rendje;

a gépjarmiivek hasznalatédhoz kapcsolddd menetokmanyok kezelésének rendje;
az lizemanyag-elszamolas szabalyai; _

a hivatali feladatellatdshoz biztositott gépjarmi hivatali céld hasznalata;

a hivatali feladatellatashoz biztositott gépjarmii magancélu hasznalata;

a sajat tulajdont gépjarmi hivatali céli hasznalata.

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Intézmény, tovabba alkalmazottai
tulajdondban, lizemeltetésében 16v6 — és a szervezet érdekében hasznalt —
gépjarmiivekre, azok vezetOire, valamint az {izemeltetésben résztvevl, azt
irdnyité és ellentrzd személyekre,

2. Az Intézmény tulajdoniban, iizemeltetésében 416 gépjarmiivek

2.1.

Az Intézmény feladatainak ellatasa érdekében a kvetkezd tipusu gépjarmiivek
lizemelnek:

Uzemi hasznalatd személygépkocsi(k),

szemeélyl hasznalati személygépkocsi(k),

anyagszallitasra, beszerzésre €s eseti személyszallitisra vegyes hasznalath
gépjarmi(vek),

tehergeépkocsi(k),

mezdgazdasagi vontatd(k),

sajat gépkocsi, hivatalos célra torténé igénybevételre.

. Az lizemi hasznalati személygépkocsik:

gépjarmiivezetdvel, valamint
gépjarmuvezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)



rendszerben miikddnek.

2.3. Az Intézmény hasznalataban 1év§ jarmlivek nyilvantartasa
Az Intézmény feladatellatdsdhoz biztositott, tovabba a hasznalataban 1évo
gépjarmiivekrdl az /. sz. melléklet szerinti analitikus nyilvantartast kell vezetni,
és azt folyamatosan karban kell tartani.
A hivatasos gépkocsivezetdkrol és az altaluk vezetett gépjarmiivekrél €s a
jogositvany érvényességérdl a 2. sz. melléklet szerinti nyilvantartist kell
vezetni.
Az Intézményi gépkocsik hasznalatara vonatkozo igények engedélyeztetése €s
nyilvantartasanak folyamatos vezetése Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar
vezetdjének feladata.

3. A gépjarmiivek hasznalatanak altalinos szabalyai

3.1. A gépjarmii lizemeltetés szabalyai

Dikollic

3.1,

3.14.

310,

3.1.6.

317,

Az Intézmény tulajdonaban, hasznéalatdban 1évd gépjarmiivek a kozuti
forgalomban csak érvényes miiszaki vizsgaval, a sziikséges kotelezd
feleldsségbiztositds meglétét igazold okmannyal, a feladat ellatasara
beosztott  ,, hivatdsos”  gépkocsivezetdkon  kivil  az Ocsodi
Kozséggondnoksdg és Konyvtar miszaki vezetdje oszthat be
gépkocsivezetot.

Az Intézmény hasznéalatdban [év6  gépjarmiivek  szabalyszerl
lizemeltetését, azok folyamatos {lizem-, forgalombiztonsigi ¢€s
kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld miszaki 4allapotanak
karbantartasat, a Intézményi személyszallitasi feladatok koordinalasat az
Ocsodi Kozséggondoksag és Konyvtar vezetdje végzi.

. A gépjarmii vezetdje a napi munkakezdéskor, illetve minden elindulas el&tt

koteles ellendrizni a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki
allapotat és miikodését. Ellenériznie kell tovabba az okmanyok, valamint
a gépjarmi tartozékainak meglétét és a gépjarmii KRESZ eloirasoknak
valé megfelelését.

Az utazas ideje alatt a gépjarmiivezetd koteles a jarmii okményait (forgalmi
engedély, zold kartya) magénal tartani, és kozati ellendrzés alkalméaval a
hasznalat jogossagat igazolni.

A gépjarmi vezetdjének a gépjarmii hasznalata kbzben figyelemmel kell
kisérnie a gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii
rendeltetésszeril, zavartalan mikodését.

Az lizem kozbeni milszaki hibara utalo jelenség észlelése esetén a jarmi
4llaganak megdvasa, a hiba megsziintetése, valamint a kozlekedés
biztonsaga érdekében — ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem
tudja — segitséget kell kérni az autémentd szolgdlattdl vagy a
szakszerviztol.

Balesetet, miiszaki hib4t haladéktalanul jelenteni kell az Ocsddi
Kozséggondokséag és Konyvtar vezetdjének.

. A gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart

okozd eseményekrdl jegyzokonyvet (fényképet) kell késziteni a

W



jegyzbkonyv elkészitéséért az Ocsédi Kozséggondnoksag és Konyvtar
muszaki vezetdje a felelés. A jegyzokovet ala kell irni a gépjarmivet
vezetd személynek, vagy csatolni kell a Renddrség altal készitett
jegyzOkonyvet vagy vizsgélati eljards eredményét. A vizsgalat lezarasa
utan kartéritési eljaras kezdeményezhetd. |

3.2. A menetokményok kezelésének szabalyai

32.1. A gépjarmiivezetbk menetlevéllel torténd ellatasarél az Ocsodi
Kozséggondnoksag és Konyvtar miszaki vezetbje gondoskodik.

3.2.2. A gépjarmiivek hasznalatahoz a 3. sz. mellékletben felsorolt kereskedelmi
forgalomban kaphat6é menetokmanyokat kell hasznalni, melyekré] szigora
szamadas ala tartozé bizonylatokkal egyezd nyilvantartast kell vezetni.

323, A gépjarmiivezeték — a személyi hasznélatra kiadott gépjarmiivek
kivételével — menetlevél vezetésére kotelesek. A gépjarmiivezetdknek
minden nap 1j menetlevelet kell kiallitani. A menetleveleket a
gépjarmilvezeték naponta vagy hetente, Osszesitve kotelesek leadni
elszamolas végett, az Ocsodi Kézséggondnoksag és Konyvtar miiszaki
vezetdjének . A menetlevelek havi dsszesitéséhez ,, a havi iizemanyag- és
kilométer-teljesitmény sszesité” (7. sz. melléklet) hasznalatos.

3.2.4. A teljesitményadatokat tartalmazd rész kitSltése a gépjarmiivezetd
feladata, akinek a menetlevélen fel kell tintetni kiilondsen:

— akilométerora allasat,

— agépjarmiivezetd nevét, aldirasat,

— azutkezdd6 és végallomésat (honnan-hova),

—  a szallitott személyek szamat,

—  az utazas datumat,

— amegjegyzésben szerepeltetni kell a tankolds iddpontjat és a tankolaskori
kilométerdra allést.

3.2.5. Azutvonalat pontosan, olvashatdan kell feltiintetni, és szerepeltetni kell az
adott kilométeréra allast, valamint a szallitasi feladat megnevezését
(szallitas céljat). A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a
javitast végz6 alairaséaval lehet végrehajtani. A menetlevelek vezetéséért,
annak valddisagaért, tartalmaért a gépjarmiivezetd felelés. A menetlevelek
ellenérzéséért az Ocsodi Kozséggondnoksdg és Konyvtar miiszaki
vezetbje a felelds. Az ellendrzés tényét a menetlevélen fel kell jegyezni.

3.3. Uzemanyag beszerzése

3.3.1. Az intézmény tulajdonédban 1év6 gépjarmiivek tizemanyag koltsége csak az
intézmény nevére szold szdmla alapjan szdmolhatd el. A szdmlan fel kell
tiintetni a gépjarmi rendszamat.

3.3.2. Szervezetiinknél lizemanyag vasarlasanal vasarlasi el6leget kell hasznalni.
A vésérlasi eldleget az intézményvezetd altal kivalasztott dolgozd veheti
igénybe. A vésérlasi eléleggel 30 napon beliil el kell szdmolni.

3.3.3. A gépjarmiivezetd lizemanyag vasarlas céljara f6 szabdly szerint havonta
130.000,- Ft oOsszegli ilizemanyag eldleget vehetnek fel, melynek
felhasznalasa kizarélag indokolt esetben torténhet.! A felhasznalas

1 Uzemanyagkartya hasznalata esetén nem kell eldleg felvételt eldirni.



334.

3.3.5.

indokat, (pl. tankolds, parkolasi dij) a menetlevél , Egyeb”
megjegyzéseknek fenntartott részén kell feltiintetni.

Az eldleg igénybevételére a szigoru szamadasu nyilvantartasban szerepld
Készpénz-igénylés lizemanyag-elblegre elnevezésli nyomtatvanyt kell
hasznalni. A felvett lizemanyag-eléleggel haladéktalanul, de legkésoébb a
targyhd utolsé munkanapjaig el kell szamolni. Az el6leggel tdrténd
elszamolas semmilyen esetben sem haladhatja meg a 30 napot.

Az iizemanyag-eléleg elszdmolasira az Uzemanyag-elSleg elszamolds
elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni.

4. Az intézmény hasznalatiban lév$ gépjarmiivek hasznilatira vonatkozé részletes el6irdsok

4.1. Személyi hasznalati gépjarmiivekre vonatkoz6 rendelkezések

4.1.1.

4.1.2.

A hivatali célra torténd gépjarmi-hasznalat megfelelé indokoltsag
esetében (igy kiilondsen a gazdasdgossagi szempont, a szakmai program
kezdési idépontja, az Uticél megkozelitési lehetdsége) engedélyezhetd a
jelen szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartdsaval €s az arra
feljogositott személyek altal.

A személyszallito gépjarmivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét, a
kulcsos gépjarml hasznélatat, a gépjarmiivek magancéli haszndlatat,
tovabbd a személyi hasznilati gépjarmii biztositasat a tisztségviseldk
kivételével az Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar vezetbje jogosult
engedélyezni.

4.2. Intézményi gépjarmivek, kulcsos autok hasznalatanak rendje

4.2.1.

4.2.2.

42.3.

4.2.4.

A gépjarmiiveket az Intézmény székhelyén/telephelyén, illetve udvaran
kell tarolni. Az indulast minden esetben a székhelyen/telephelyen kell
kezdeni, illetve az érkezést itt kell befejezni. Ettdl eltéré hasznalatot (pl.
otthoni tarolast) az Ocsodi Kozséggondnoksdg miszaki vezetdje
engedélyezhet indokolt esetben.

A hivatasos gépjarmiivezetdvel torténd igénybevételt, ill. a kulcsos
gépjarmiivek  hasznlatira  vonatkozé  igényeket az  Ocsédi
Kozséggondoksag és Konyvtar miiszaki vezetdjének kell bejelenteni a
szabélyzat 4. szdmil mellékletében szerepld, , Hivataligépkocsi-igénylés
nyilvantartdsa’” megnevezésii okmanyon.

Az igénylésen fel kell tiintetni, hogy a gépjarmiivet hivatasos
gépjarmiivezetdvel kérik, vagy kulcsos gépjarmiiként igénylik, Kivéve
azon személyeket, akiknek személyi hasznalata gépjarmi van biztositva.
Kulcsos gépjarmii hasznalata az Intézménynél kozszolgalati vagy
munkaviszonyban 4ll6 személynek engedélyezhetd. A kulcsos gépjarmi
vezetésére vonatkozd, névre szold engedély annak az alkalmazottnak
adhato, aki az adott gépjarmii vezetéséhez sziikséges, érvényes vezetdi
engedéllyel rendelkezik.




4.2.5.

42.6.

4.2.7.

4.2.8.

A kulcsos gépjarmii vezetésére vonatkoz6 engedélyekrdl nyilvéntartast
kell vezetni. A nyilvéantartast az Ocsodi Kozséggondnoksag és Kényvtar
miiszaki vezetbje vezeti.

A gépjarmilvet minden esetben lizemanyaggal feltoltott allapotban kell
atvenni a tartozékokkal és a felszerelésekkel egyiitt.

A kulcsos gépjarmiivek esetében a menetokményok, valamint a gépjarmi
miiszaki paramétereit6] fiiggben a miiszerek kimutatdsa alapjéan az Ocsodi
Kozséggondoksag és Konyvtar miiszaki vezetSje nyilvantartast koteles
vezetni az elhasznalt lizemanyag-mennyiségérdl, tovabba rendszeresen
ellendrzi, hogy egy-egy ut megtett kilométer tivolsiga és az elhasznalt
lizemanyag-mennyiség aranyban all-e, és az elhasznalt ilizemanyag
potlasat, a gépjarmiivek megtankolasat koteles elvégezni.

A gépjarmii vezetdje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) kételes az Ocsddi
Kozséggondnoksdg ¢s Konyvtar miszaki vezetdjét t tajékoztatni,
amennyiben a gépjarmuivon — Utkézben — rendellenességet tapasztalt.

4.3. A személygépjarmii hivatasos gépjarmiivezetével torténéd hasznalatanak rendje

43.1.

4.3.2.

A hivatdsos gépjarmiivezetdk menetlevél vezetésére kotelesek a 3.2.
pontban foglaltak szerint. A gépjarmiiveket munkaid§ alatt az erre a célra
kijeldlt parkold teriileten kell tartani.

A napi munka befejeztével a gépjarmiivet az Ocsodi Kozséggondnoksag
és Konyvtar miiszaki vezetdjének le kell adni vagy attdl eltérd helyen,
engedély alapjan tarolhato. Ilyen esetben a gépjarmiivezetd koteles minden
biztonsdgi intézkedést megtenni, hogy a gépjarmii eltulajdonitasat,
rongalasat megakadalyozza.

4.4. Az Intézményi gépjarmiivek magancélu hasznalata

44.1.

4.4.2.

44.3.

Az Intézményi gépjarmiivek magancéli hasznalatdit az Ocsddi
Kozséggondnokséag és Konyvtar vezetbje engedélyezi

A gépjarmiivet tele tankkal adjuk 4t magén céld hasznalatra,
Visszavételkor szintén tele tankkal kell visszaadni a gépjarmiivet.

A gépjarmiivezetd igénybevételével hasznélt, valamint a kulcsos gépjarmil
gépjarmuvezetd részére torténd atadasa, illetve gépjarmiivezet6tdl vald
atvétele soran a ,, Gépjdrmii dtaddsa-divétele” elnevezésii nyomtatvéanyt
(5. szdmii melléklet) kell hasznalni. Az 4tadasokrol és a nyomtatvanyok
megdrzésérdl az Ocsodi Kozséggondnoksag vezetsje gondoskodik.

5. Sajat tulajdoni gépjarmi hivatalos céli haszndlata

5.1

3.2,

55

Intézménylink feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik

soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények
indokoljak, sajat tulajdoni — ideértve a hazastirs tulajdonat is —
személygépjarmiivet hasznalhatnak.

Magantulajdona személygépjarmi hasznélatdt minden intézmény esetében az

intézmeény vezetdje jogosult engedélyezni, az utazas megkezdése eldtt alairt
kikiildetési rendelvényen.

A maganszemélynek sajat tulajdont gépjarmii hivatalos célra torténd hasznélata

soran ,, Kikiildetési rendelvényt” kell kitéltenie, amely okmény a kéltségek



elszamolasdhoz, illetve megtéritéséhez sziikséges. Az okmanyt két példanyban
kell kiallitani, amelybél a szdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2)
bekezdése alapjan az egyik példanyt legalabb 8 évig kell olvashaté formaban az
intézménynek, a masik példanyt pedig a koztisztviselonek/alkalmazottnak
megdrizni.

5.4. A sajat/egyéb tulajdoni gépjarmi hivatalos céli hasznalatdhoz a 6. szdmil
melléklet szerinti nyilatkozatot kell kitdlteni. A nyilatkozat az abban feltiintetett
gépjarmire egész naptari ¢vre, illetve 4 gépjarmi beszerzéséig €rvenyes.
Evenként, illetve a gépjarml cseréjekor Uj nyilatkozatot kell adni. A
nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozadst minden esetben
haladéktalanul be kell jelenteni. A nyilatkozatot minden intézmény esetén az
intézmény vezetdjének a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2)
bekezdése alapjan legalabb 8 évig kell olvashato formaban megoriznie.

5.5. A sajat tulajdont személygépjarmii hasznalatdért koltségtérités illeti meg a
dolgozot. A sajat tulajdoni személygépkocsival torténd utazaskor elszamolhato
Kikiildetési rendelvény alapjan, a hivatali célbol megtett kilométerekre:

— az iizemanyagkoltség: a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és haldszati erdgépek ilizemanyag-, kendanyag-fogyasztdsanak
igazolas nélkiil elszdmolhatd mértékérél szolé 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet altal — valasztas szerint a gépkocsi tipusa vagy a lokettérfogat alapjan
— meghatdrozott lizemanyag-mennyiség, valamint a NAV altal kozzétett,
adott honapra érvényes lizemanyagar (vagy szamla szerinti lizemanyagar)
figyelembe vételével?, tovabba

— a javitdsi, fenntartdsi koltségek: 15 Ft’km altalanos személygépkocsi-
normakoltség.

5.6. Nem sajat tulajdont személygépkocsi hivatali céli hasznalata esetén csak az
{izemanyag-fogyasztas szdmolhatd el az 5.5. pont alapjan.’

5.7. A kikiildott felel azért, hogy a gépkocsi megfelel a forgalombantartasi
kovetelményeknek (érvényes miiszaki vizsga, kotelezd feleldsségbiztositas,
érvényes jogositvany, megfelelé muszaki allapot stb.) A hivatali celu
kikiildetéshez igénybe vett sajat tulajdoni személygépkocsira CASCO
biztositassal kell rendelkezni.*

5.8. A kozlekedésrendészeti birsigok és a kozlekedési szabalysértésbdl eredd
minden koltség kizarolag a gépkocsi vezet6jét terheli. Az igy felmeriilt
koltségek nem szamolhatok el.

5.8.1. A sajat tulajdont gépjarmiivek hasznalataért fizetend6 koltségtéritést a 6.
szamit melléklet szerinti nyilatkozat alapjan kell elszamolni.

r2

A maganszemély egy negyedéven beliil nem térhet el a valasztott modszertdl. ide értve a gépkocsi tipusa vagy a
16kettérfogata szerinti fogyasztisi norma kozétti valasztasat, valamint a NAV lzemanyagdr vagy a szdmlak szerinti
lizemanyagar kozotti valasztasat is.

A maganszemélynél ttnyilvantartas vezetési és cégautd ado fizetési kotelezettség keletkezik.

Kételezd jogszabalyi eldiras hianyéaban is javasoljuk e kitételt rogziteni a tovabbi esetleges jogvitak elkertilése érdekében.



5.8.2. A rendszeres kiktildetést teljesitd dolgozok atalany-koltségtéritésben is

részesilhetnek.’

6. A gépjarmiivek lizemanyag-elszdmoldsdnak rendje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.3

6.6.

5.7-

6.8.

6.9

A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd gépjarmiivek ilizemanyag-fogyasztasi
normajat a kdzati gépjarmivek, az egyes mez6gazdasagi, srdészeti és halészati
erOgépek lizemanyag- és kenbanyag-fogyasztasdnak igazolds nélkiil
elszamolhato mértékérdl szold 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-ban
meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell meghatarozni.

Intézményi gépjarmii esetén az izemanyag-vasarlas vasarlasi eléleg kiadasaval
torténik.

Az Uzemanyag-elszamolds teljesitéséhez a gépjarmiiveket tele tankkal kell
atadni a gépjarmivezetdk kozott, ill. személyi hasznalatd gépjarmi
igénybevételére jogosult személy, valamint a kulcsos gépjarmiivet hasznald
személy részére. Ennek ellendrzése az Ocsodi Kézséggondoksag és Konyvtar
miiszaki vezetdje feladata.

Az lizemanyag-elszdmoldshoz a menetleveleket a targyhét kovetd honap 15.
napjaig le kell adni az Ocsddi Kézséggondnoksig és Koényvtar miiszaki
vezetdje részére.

Az lzemanyag-elszdmolds gépjarmiivenként a havi i{izemanyag- és
kilométerteljesitmény-dsszesitén 7. szdmil melléklet torténik.

A kulcsos gépjarmiivek tizemanyagkoltségeivel a leadott szamlak alapjan a
gépjarmiivet hasznalo/vezetd személyek koziil megnevezett felelés szamol el.
A gépjarmilvezetdk altal tankolt lizemanyag mennyiségérdl a szamlat csatolni
kell az utnyilvantartashoz/menetlevélhez. A nyilvéantartdsok alapjan torténé
elszdmolds soran megéllapitott {izemanyag-tilfogyasztast az Ocsédi
Kozséggondnoksag és Konyvtar miszaki vezetdje vizsgélja ki.

Tulfogyasztas esetén annak okérdl a gépjarmiivezetd igazold jelentést koteles
késziteni, amely jelentés, kimutatds alapjan a tilfogyasztds miatti
tobbletkoltség megtérittetésérél a kozvetlen munkahelyi vezetd javaslata
birtokaban az Ocs6di Kozséggondnoksag és Konyvtar vezetdje dont.

A hivatéasos gépkocsivezetdk téritést kaphatnak tizemanyag megtakaritas cimén
az Szja. térveny 25. § (1) bekezdésben, valamint a 27. §-ban foglalt eléirasok
figyelembe vételével .6

A tulfogyasztas, illetve megtakaritis elszamoldsa a 8. szdmii melléklet szerint
torténik.

5 Az atalanyban részesiiloket és az étalany mértékét meg kell hatdrozni a szabalyzatban. Az 4talény &sszevonando,
Jjogviszonybél szarmazé jovedelemként adokoteles, azzal szemben koltségelszamolésra a Tudnivalék 2.2. /7. pontja szerint
van lehetéség.

6 E juttatds nem kotelezd, az Intézmény mérlegelési jogkorében adhatja, havi 100 000 Ft-ig nem mindsiil bevételnek.
Amennyiben az [ntézmény lizemanyag-megtakaritast fizet, ennek feltételeit rogziteni kell a szabélyzatban.



7. Zaroé rendelkezések

7.1. A szabalyzat hatalybalépése
7.1.1. Jelen szabalyzat 2022. marcius 01-¢t6l 1ép hatalyba.
7.1.2. A szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot
90 napon beliil ki kell egésziteni, sziikség esetén mddositani kell.
7.2. A szabélyzat rendelkezéseinek megismertetese
7.2.1. Az Intézmény  vezetdje gondoskodik a szabalyzatban foglaltak
érintettekkel torténd megismertetésérdl. A szervezeti egységek vezetdi
megismerési nyilatkozat alafrasaval dokumentaljak, hogy a szabdlyzatban
foglaltakat megismerték. A vezetok kotelesek megismertetni a
szabalyzatot valamennyi, iranyitasuk ala tartozd, érintett dolgozoval. A
szabalyzat megismertetése torténhet a helyben szokasos modon is.

Ocsdd, 2022, méarcius 01.

ol#armesteri Hivatal
yettesito jegyzd



KIMUTATAS
Az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal és Ocsod Nagykézségi Onkorményzat hasznalataban
1évé gépjarmiivekral

L

sz. melléklet

Gépjzirm'l'i Gép‘?-fll‘ml"l Gépjrmiihiz Ktitele.:zﬁ
e forgalmi zold i szerviz,
Sor- L., Gépjarmi o L, hasznalt .
. | Gépjarm , engedélyéne | kartyajanak , olajcsere
sza | , rendszam ) menetlevél
i tipusa k szama, . e s .
m a v Y . . | (utnyilvantartas .
érvényességi | érvényességi ) garancia,
ideje ideje stb.
Peugeot KX84670 .
e Partner oz 2021.12.13. D.GEPJ 36
Peugeot HNS58384 .
2 4 .GEPIJ 36
Boxer REE4al 2021.09.15. 24
3. | POt | 1kyop7 | EM3I1148 D.GEPJ 36
Boxer
KM41805 .
4. | JCB 3C D.GEPJ 21
SRS 2024.05.08. G
GS98671 ;
1 4 4
5 MTZ 550 | YFA 471 2021.05.07. D.GEPJ 21
Peugeot GS98674 .
i Partner SR 2023.05.31. D.GEPJ 21
GS98666 .
; Réab ; 2
7 aba 15 | YHG 316 2025.07.01. D.GEPJ 21
HK35456 s
. Pétkocsi GEPI 21
g otkocsi YIP 960 2025.07.01. D.GE
GS98668 2
9. MTZ 82 | YBA 660 2026.04.06. D.GEPJ 21
: . HK 35492 "
10. | Potkocsi | YBL 796 2026.04.06. D.GEPJ 21
JK193686 ;
1l aba 1 D.GE
Raba 15 | YIG 614 2025.06.08. GEPJ 21
JK19359 ,
: ) i 4 !
12 Potkocsi | YFM 29 2022.06.08. D.GEPJ 21
GS9R662 ;
. | Pétkocsi D.GEPIJ 21
13 otkocst | YGT 762 2022.05.96. G
; ; ‘ KM41768 :
14. | Potkocsi | YDIJ 434 2004.05.04. D.GEP] 21
15, Zetor YNS 263 LYE3167 D.GEPJ 21

2026.09.29.




Hivatdsos gépjarmiivezetok

2. sz. melléklet

Jogositvany

Név Viébpretisto ’ s’zz’lma, N A.lkalrmas.ség.i Felelosnek beallitva
érvényességi | vizsgalat ideje frsz. gk-hoz
ideje
Komlos Lajos CS501089 LKJ 927, HXN 672,
villanyszereld 2021.09.23. NHE 451

Olah Antal CW860914 LKJ 927, HBW 265,
karbantarto 2025:07.17; HXN 672, YNS 263

Kiss Tibor CR186152
Raktaros 2025.08.08. HBW 265
Doéczi Antal LKJ 927, HXN 672,
Benedek CW597916 NHE 451, HBW

Miiszaki vezetd 2023.03.31. 2021.03.31. |672, YNS 263

Molnér Istvan LKJ 927, HXN 672,
CT419110 NHE 451, HBW 265,
karbantarto 2022.11.10. YMU 230, YNS 263

Molnar Gabor CU668833

festd 2023.03.12. HXN 672
Csontos Aniké Pénziigyi (CS415862 LKJ 927, NHE 451,
ligyintézo 2026.11.25. YNS 263, HXN 672
Soha Attila polgarmester LKJ 927, NHE 451




Kimutatas

3. szamu melléklet

a gépjarmiivek iizemeltetéséhez hasznalatos menetokmanyokrol

Menetokmany neve

Jele, szama

Melléklet szama

Szemelyg’epjarmu D.GEPJ. 36
menetlevel
Tehergépjarmii menetlevél D.GEP]. 21

menetlevél

A k6zati arufuvarozast végzo
gépjarmd, ... stb.
fuvarlevele

Nem koézuti kézlekedesi
szolgéltatast végzo
tehergépjarmii stb. okmaénya

Utnyilvantartas




Intézményi gépkocsi-igénylés nyilvantartasa

4. szamu melleklet

Az igénybevevl neve:

Beosztasa:

Alland6 lakhelye:

Kikiildetés helye:

Egyiitt utazok neve, beosztésa:

Az utazas kezd6 idépontja:

Az uticél:

Belfoldi:

Kilfoldi:

A visszautazas idépontja:

Kikiildetés célja:

Igénybe venni kivant kézlekedési eszkoz:

Hivatali gépjarmi, gépjarmlvezetdvel

(gj. rendszama, tipusa, gj. vezetd neve)

Hivatali gépjarmi (kulcsos)

(gj. rendszama, tipusa)

Sajat gépjarmi — indoka

(gj. rendszama, tipusa, tulajdonosa)

Egyéb kozlekedési eszkoz

(rendszama, tipusa)

A hivatal adott osztalya osztalyvezetdjének
javaslata

A fenti rendszdmu, tipust hivatali/sajat

tulajdonban 1év6 gépjarmil igénybevételét a jelen

tablazatban rogzitett feltételek alapjan
engedélyezem

Engedélyez0 aldirdsa




5. szamu melléklet
Gépjarmii atadas-atvétele

Forgalmi rendSZliine  ...ousuiemusimvssi
TIPS wovusmsissssvossonsosvimmensens sesssam aimsmomssavnsnnss
Atadas idépontjas ........coocooovvveeeciiiiieirian

Visszavétel idopontja: ........ccccooveevvevireeecnnens

A fenti rendszdmu gépjarmii az alabbi tartozékokkal kertilt tadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor
Tele tank
Forgalmi engedély
Potkerék
Emel6
Mentolada
Tartalék izzokészlet
Vontatokotel
Elakadas-jelz6
Radio
Egyéb
Induliskor:  #adbl.commimunsmmmsarsssis AEVEVO: covireiieieeie st
ErkezEskor:  Atad0: ..o..evvvveviveeriereeeseeisensinseneees Lo R a—

A gépjarmiivezetd nélkiili (kulcsos) gépjarmiivet a menetlevélen megnevezett személy veszi,
illetve adja 4t a gépjarmt iizemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek).

Az 4tadéas-atvételkor az atvételi lapon szerepl6 tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X"-€l
jeldlni kell. Hidnyosan felszerelt gépjarmii nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, sériiléseket’, valamint a hianyok okait a hatoldalon
kell rogziteni.

1 Fényképfelvétel készitését is elo lehet fmni.



NYILATKOZAT
sajat/egyéb tulajdonid gépjarmii hivatalos céld hasznilatihoz

SZEMELYI ADATOK

6. szamu melléklet

Neve:

Szervezeti egység:

Munkakore:

Telefonszama:

GEPJARMU ADATAI

Gépjarmii tulajdoni helyzete*: sajat/hazastars tulajdona [ egyéb [

Gyéartmany, tipus: Forgalmi rendszam: | Hengerfirtartalom (cm?): | Hajtéanyag: (] EN 95
0 EN 98
00 Diesel

1.) Kijelentem, hogy a fenti gépjarmiivet a munkaltatom javéra hivatalos célra is hasznalni
kivanom.

2.) A hivatalos céli hasznalatért iizemanyagkdltségként a gépkocsi tipusa/lokettérfogat
(megfeleld aldhtizandd) alapjan meghatérozott (60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet)
{izemanyag mennyiség és a NAV dltal kozzétett lizemanyagar/szamla szerinti ar
(megfeleld alahtizandd) ellenértékét, és — sajat vagy hazastars tulajdondban allé gépkocsi
esetén — fenntartasi, javitasi koltségként 15 Ft/km atalany koltségtéritést kérem kifizetni.
......... liter/100 km

3.) Tudomasul veszem, hogy
e amennyiben a gépjarmii nem a sajat, ill. hazastarsam tulajdona, akkor a jogszabaly

alapjén az adoeldleg elszdmoléasnél csak tizemanyagkoltség térithetd, tovdbba
o utnyilvantartds vezetésére vagyok koteles, illetve cégauto adé fizetési
kotelezettségem keletkezik.

4.) Tudomésul veszem, hogy a nyilatkozat egész évre, illetve Gj gépjarmi beszerzeséig
érvényes. Bvenként, illetve a gépjarmii cseréjekor uj nyilatkozatot kell adni. Ennek
elmulasztisabdl szarmazo minden kar és felel6sség engem terhel.

5.) Tudomaésul veszem, hogy a nyilatkozatban kozolt adatokban bekovetkezett véltozast
minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni.

koztisztviseld / kozalkalmazott / munkavdllalo
alairdsa

Az alabbi dokumentumok fénymasolatat jelen nyilatkozathoz mellékelni:

- forgalmi engedély,
- vezetoi engedély,
- kotelezd felelsségbiztositas befizetését igazold szelvény.




7. szamu melleklet

- Havi lizemanyag- és kilométerteljesitmény-dsszesitd

Gyartmany: .......

Forgaloi yendSZam: . .i. i iuesevsssons sosssivss

.............................

Idészak: ............ BN e oo s TS S ST hd .

Menetlevél

Napok ,
szama

Felhasznalt | Teljesitett
hajtéanyag km

Indulé km. /
Gongydlitett
km

Megjegyzés

Induld km ————— —

(ool BT Ko\ RV, NG QLY J SR B

\O

—_
o
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[

p—
N

[
(8]

—_
N

ok
wh

—
(@)

—
~J
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oo

—
\O

]
o

o
—

o
[y

b
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24

31

Osszesen:

Erkezo km:




8. szamu melléklet

KIMUTATAS
| SR, havi iizemanyag-elszamolasrol és talfogyasztasrol
GEPJArmGvezZetd MEVe: .........coovvivirerienmeiinieninsisirsniiosississssesnes
Gépjarmil tHPUSA: ......oviviiiii
Gépjarmi forgalmi rendszama: ..........coooeeevevinicnnnciinns
. EETEANER Elszamolhat Szamla szerinti Tulfogyas%tfls/
Targy- g . megtakaritas
idészakba | fogyasztas ﬁzem(;n a s .
n megtett | 1norma e .zég mennyiség| értek egy:ega mennyiség | Osszege
km (liter/ (111;2?-) 1 dite) | (FY (Fulitery| @ (oD (Ft)
100 km)
1 2 3 4 5 6 7 8
=(1x2/100) =(5:4) =(4-3) =(7x6)
0SSZ.: XXXXXXX
.................................... s B0 on vy DG s AR
szamfejtd gépjarmuvezetd

Tulfogyasztas befizetésének
peénztarbizonylat szama:




9. szamu melléklet

UTNYILVANTARTAS
NEV: Adoszam:
Gépjarmil rendszama: Honap:
Gépjarmii tipusa: Alapnorma (1/100 km):
Utazés Utvonal Felkeresett Utazas Megtett

Sorsz. idépontja| (honnan-hova) fizleti partner célja kilométer




Az Ocsodi

----------------------

Polgérmesteri

Megismerési nyilatkozat

Hivatal

2020 MOrciwA. Ol -iétdl
Cl-ét6] hatilyos Szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul

10. szami melléklet

vonatkozo

veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

10. szamu melléklet

Az (")csodi Kozséggondnoksidg és Konyvtar 2022.. masciud, Ot -jétél  vonatkozd
202%.. Mm% Gl &6l hatdlyos Szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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Megismerési nyilatkozat

10. szamii melléklet

Az Gcsfédi Szivarvany Ovoda és Béleside 2022.-..")’.\Ql.*.ﬁ.i?.b.l.....c.i..-jétc"Jl vonatkoz6
2022..natuA ... Llsétol hatalyos Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

LW RS = VN
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A Toth

Jozsef  Alapszolgaltatasi

Megismerési nyilatkozat

Kézpont

2022 .mkand,. Ol -jétsl

10. szamii melléklet

vonatkoz6

2022...(0rina... Gl..6t81 hatalyos Szabélyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
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10. szamut melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az Ocsdd Nagykﬁz§ég Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 202?\-..t*.‘@iﬂil&@...@.‘..-jét(’Sl
vonatkozé 202%..M&&w....0lét6l hatdlyos Szabélyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartani.
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