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Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsérdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet) széld 2016/679 rendeletében,
tovabba az informadcids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szolé 2011, évi CXIL.
térvényben foglaltakra figyelemmel a személyes adatok védelmének eljarasrendjét e Szabalyzat az
aldbbiak szerint hatdrozza meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja bels§ szabalyok megdllapitasa és intézkedesek megalapozdsa, amelyek
biztositjak, hogy a telepiilés Onkormdnyzata és Polgédrmesteri Hivatala (a tovdbbiakban, mint
Adatkezel6) adatkezelése megfeleljen az EU 2016/679 Rendelet (a tovabbiakban: GDPR) - tovdbbé az
informdcios dénrendelkezési jogrol, az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) és
a 87/20189. (Iv. 23.) Korm. rendelet , A kdzszolgdlati személylgyi nyilvantartasra...” rendelkezéseinek.

2. Adatkezel6 megnevezése:

Név: Ocsodi Polgdrmesteri Hivatal
Székhely: 5451 Ocsdd Kossuth tér 1.
E-mail cim: onkormanyzat@ocsod.hu
Telefonszam: +36 56/310-001

3. A Szabalyzat hatalya

Szervezeti hatdly: E Szabdlyzat hatdlya kiterjed Adatkezeld(k) valamennyi, személyes adatok
felhasznalasat igényld vagy azt tartalmazo adatkezelési tevékenységére.,

Személyi hataly: E Szabdlyzat hatdlya természetes személyre vonatkozd személyes adatoknak az
adatkezel§ altali kezelésére terjed ki. Az egyéni vadllalkozd, egyéni cég, d&stermeld
partnereket/lgyfeleket/veviket/beszallitokat e Szabalyzat alkalmazdsaban természetes személynek
kell tekinteni.

e E hataly kiterjed Adatkezel6 valamennyi alkalmazottjara, munkavallaléjara, flggetleniil az
alkalmazds jellegétdl, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozdkra;

e Mindazon természetes vagy jogi személyre vonatkozik, akik AdatkezelGvel barmilyen
szerz8déses jogviszonyban allnak, s tevékenységiikkel Adatkezeld tevékenységét segitik vagy
kiegészitik, amennyiben e tevékenységilk személyes adatok feldolgozdsaval (pl.
tovabbitds/fogadas, térolds) is jar;

e az Ocséd Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata altal, barmilyen, munkavégzésre
iranyuld jogviszony keretében foglalkoztatott munkavallalojara, tisztsegvisel&jere.

e [ Szahalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formadjat, valamint a jogi személy
elérhetGségeére vonatkozd adatokat. (GDPR (14) szerint)



Id6beli hatdly: A jelen Szabdlyzat a kihirdetés napjan Iép hatdlyba és visszavondasig érvényes.

Targyi és teriileti hataly

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Adatkezel§ iranyitdsa ald tartozd valamennyi szakmai teriileten
végzett minden — természetes személyek adatait érinté - adatkezelési tevékenységre.

Az egyes szakmai teriileteknél kezelt valamennyi - informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott -
adatra, AdatkezelS egységeinél alkalmazott valamennyi hardver eszkdzre, adathordozéra (beleértve
asztali PC, laptop, mobiltelefon, pendrive) és szoftverre, a tevékenységek, ill. a m(ikddés soran
keletkez6 személyes és kiilonleges (pl. egészséglgyi), vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatokra is,
figgetlentl attol, hogy szamitastechnikdval tédmogatott vagy manualis (papir alapt)
adatkezelés/adatfeldolgozds torténik.

Az adatvédelmi szabdlyok teljes kord érvényesiilése érdekében az Adatkezel§ 3ltal kotott
szerz6désekben a jelen Szabdlyzatra hivatkozni kell! Egylittmiikodési céli szerz8dés kizardlag olyan
partnerrel kéthetd, aki/amely nyilatkozataban (/dsd. 7. sz. mellékiet) — felel&sségvallaldsa mellett -
garantaini tudja az Adatkezel6t6] tovabbi kezelésre vagy feldolgozédsra kapott személyes adatok e
szabdlyozasban elvart, ezzel egyidejlileg a kapcsolédo jogszabalyok dltal meghatarozott védelmét!

4. Fogalom meghatarozdsok

E Szabalyzat alkalmazdsdban iranyadd fogalom meghatdrozdsokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza,
melyeket az aldbbiakban a tdjékoztatds érdekében magyarazatokkal latunk el:

»Személyes adat": azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett") vonatkozo
barmely informdcié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon,
kilondsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato;

»adatkezelés": a személyes adatokon vagy adatdllomdanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely muvelet vagy mliveletek Gsszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvéltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon térténd hozzaférhetbvé tétel Utjdn, 6sszehangolds vagy
osszekapcsolas, korlatozds, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korldtozasa": a tdrolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésik korldtozdsa
céljabol;

»profilalkotas": személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzék
értékelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemz&k elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljék;

»alnevesités": a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovébbi
informaciok felhasznaldsa nélkul tébbé mar nem 4&llapithatd meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovébbi informaciét kiilon taroljak,
és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;



Jnyilvantartdsi rendszer"; a személyes adatok barmely mddon - centralizalt, decentralizélt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjén hozzaférhetd;

,adatkezel8": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit dnalldan vagy masokkal egyltt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy annak kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is
meghatarozhatja;

Ladatfeldolgozd": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely
egyéh szerv, amely az adatkezeld nevében és meghizdsabdl személyes adatokat kezel;

LCimzett": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (gynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kbzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagdllami joggal
Bsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok
e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

L2harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

,az érintett hozzajaruldsa": az érintett akaratdnak dnkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érint6 személyes
adatok kezeléséhez;

Ladatvédelmi incidens": a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

LKilonleges adat”:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zGdésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi dllapotra, a kdros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozd adat, valamint a
blnigyi személyes adat.

LAdattovdbbitds”: ha az adatot meghatédrozott harmadik személy szdmara hozzdférhetévé teszik.
»Nyilvanossdgra hozatal”: ha az adatot bdrki szamadra hozzaférhetévé teszik.
JAdatallomany”: konkrét nyilvantartd rendszerben kezelt adatok 0sszessége.
,Ugymenet kiszervezése”: Adatkezel§ tevékenysége valamely részének végzésére mast biz meg.

,Egészségligyi adat”: az érintett testi, értelmi és lelki allapotdra, kdros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhaldlozds korilményeire, a haldl okdra vonatkozd, altala vagy rdéla mds
személy altal kdzolt, illetve az egészségiigyi ellatd halozat dltal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy



»Anonimizalds”: olyan technikai eljdrds, amely biztositja az érintett és az adat kozétti kapcsolat
helyreallitasi lehetdségének végleges kizérdsat.

»Adatzarolas”: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatérozott
id8re torténd korlatozésa céljahdl.

»Adatmegsemmisités”: az adatok vagy az azokat tartalmazo6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisités

JErintett”: az a természetes személy, aki egy adat, adatsor alapjan azonosithatd, és a hozza
kapcsolddo személyes adatok felett gyakorolja a rendelkezési jogot.

5. Adatkezelés az érintett hozzajaruldsa alapjan (dltaldnos szabaly)

e A hozzdjdruldson alapulé adatkezelés irdsban torténhet, elézetes, részletes tajékoztatast
kovetSen.

e A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozéan kiilon-kilon meg kell adni (minta a 8. sz
mellékletben)

e Az érintett a hozzdjéruldsdt barmikor, indoklds nélkll visszavonhatja. Jelezze ezt a
Adatkezel&nél!

e A hozzdjdrulds visszavondsat Adatkezel§ ugyanolyan egyszer(i médon teszi lehetévé, mint
annak megaddsat, de mindkét esetben elengedhetetlennek tartja az irdsos format.

e Amennyiben nem megoldhatd vagy nem életszer(i hozzdjarulds megszerzése Adatkezeld
szamara az adatkezelés megkezdése el6tt (pl. csoportokrol képek készitése, kdzzététele,
Facebook oldalon, weboldalon), akkor is jogédban all az érintettnek, hogy utélag jelezze, hogy
nem engedélyezi az adatkezelést. Ebben az esetben Adatkezel§ azonnal intézkedik az
adatkezelés megsziintetésérdl.

6. Jogi kotelezettség teljesitésén alapuld adatkezelés (3ltaldnos szabaly)

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok kdrére, az adatkezelés céljara,
az adatok tdroldsdnak idétartamara, a cimzettekre az alapul szolgédld jogszabdly rendelkezései
iranyadok.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatdl fiiggetlen,
mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez
esetben kozdlni kell, hogy az adatkezelés mely’ jogszabalyi el§irdsbol eredSen kotelezd.

Az érintettet barmely adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kulondsen az adatkezelés céljarél és
jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérsl, az adatkezelés
idGtartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel§ a rd vonatkozé jogi kbtelezettség
alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelez6 adatkezelés
esetén a tdjékoztatds megtorténhet az elébbi informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre
valo utalds nyilvanossagra hozataldval is.

7. Adatkezel§ jogos érdekére vagy kozérdekre alapozott adatkezelés (altaldnos szabaly)

Az adatkezel6, vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvet6 jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget,
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figyelembe véve az adatkezelével vald kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvardsait (GDPR
preambulum 47.).

Az ilyen jogos érdekrél lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel§ lgyfele
vagy annak alkalmazdsdban all. A jogos érdek fenndllasanak megallapitasdhoz Adatkezeld
koriltekint6en megvizsgalja, hogy az érintett a személyes adatok gy(ijtésének idépontjdban és azzal
osszefliggéshen szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

A jogos érdeken alapuld adatkezelésre akkor keriilhet sor, ha az Adatkezel6 elGzetesen elvégzi az Un.
érdekmérlegelési tesztet és a teszt eredményeképpen az adatkezel§ jogos érdeke fellilmilja az
érintettet az adatkezelés révén érd esetleges hatranyokat.

b.) Kozérdekbél vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (altalanos szabaly)

Adatkezeld, mint Hatésag elsGsorban kdzérdek( vagy a raruhdzott kozhatalmi jogositvanyok
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges személyes adatokat kezel (GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint). Az egyes kdzhatalmi jogositvanyokat jogszabalyok ruhazzak
Adatkezel8re. A jogositvanyok gyakorlasahoz sziikséges személyes adatok kdrét ugyancsak jogszabaly
hatdrozhatja meg. Példa: kozigazgatasi szabalysértesek, épitési engedélyeztetés...

8. Adatkezelési tajékoztatdsi kotelezettség

Adatkezel6 az Adatkezelési Szabdlyzatdt minden érintett altal elérhet§é modon kozzé teszi a
székhelyén, hirdetdtablan, valamint az Onkormanyzat és az érintett intézmények hivatalos
weboldalan.

E mellett az érintettek egyes kategdridit - példaul munkavallald/kdztisztvisel6k, szerz6dé partnerek -
az adatfelvételkor kdzvetlenll is tdjékoztatja az adatkezelésrél, e Szabdlyzat elérési lehetGségérél, az
ehhez kapcsolodd adatkezel6i elvarasokrél és az érintett jogairdl.

Adatkezel6 valamennyi, személyes adatok kezelésével jard tevékenysége sordn biztositja az érintett
jogainak gyakorldsat.

Il.  FEJEZET

A Hivatali, ill. a Hatdsagi tevékenységhez kapcsolddo adatkezelések bemutatasa, adatkezelési
célonként

e Az adatkezelés célja: Erdekl6dés, kapcsolatfelvétel

ElérhetBségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6d6k tajékoztatdsanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: Az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informdcio-szabadsagrol szolo
2011. évi CXIl. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elirtak szerint Onkéntes
hozzajarulason alapul az adatkezelés.



A kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok kozil az On &ltal 6nkéntesen
megadottakat kezeljik: név; email cim; telefonszam; cim (postédzdsi cim).

Az adatkezelés idGtartama: Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel tdrgyaban jogszer(ien
igeény érvényesithet6, annak igazolhatdsaga céljabdl legfeliebb 5 évig megérizhetjiik a megadott
adatokat.

Az adatok tovabbitasa: A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.

° Az adatkezelés célja: K6zérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikodesiinkkel, tevékenységlinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kézérdekbdl nyilvdnos adatokat
a hatalyos jogszabadlyi el6irdsoknak megfelelGen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabadl
nyilvanossagra hozzuk. Kézérdek( adatot bérki igényelhet elérhetSségeinken, amelynek teljesitése
kapcsan az alabbi adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kbzérdek( adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy éven
belll benyuljtott, azonos adatkdrre irdnyuld kozérdeki( és kdzérdekbdl nyilvdnos adatigénylés
azonositasa, az adatigényléshez kapcsolddd koltségtérités megdllapitdsa és pénzigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi el§irdasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e azdllamhaztartasrdl sz6ld 2011, évi CXCV. térvény,

* Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény, az addzds rendjérdl
szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore:
e adatigényl6 neve,
o elérhetéségei (az adatigénylés formajatol flggsen: postdzasi cim, email cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
e koltsegterités megdllapitdsdhoz kapcsolodod szamlazasi adatok (név, szdmldzasi cim, adszam,
bankszdmlaszam)

Az adatkezelés id6tartama:

A kozérdekl adat igényléssel Osszefliggésben megadott személyes adatokat az adatigénylés
teljesitését kovetd egy év elteltével toroljiik. A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez
kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) jogszabaly altal elvart megérzési ideje, illetve az
adoligyi onellendrzés biztosithatdsdga érdekében 8 év. Ennek elteltével toréljiik, illetve leselejtezziik
és megsemmisitjik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: Amennyiben koltségtérités megallapitasra kerill, akkor a kézérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) tartalmat a Nemzeti Ado-
és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

e Az adatkezelés célja: Kozigazgatasi feladatelldtashoz (ligyintézéshez) kapcsolédo
adatkezelés



Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos ligyek intézése soran, mint példdul a kérelmek, beadvényok
kezelése, a tdmogatasok, jogosultsdgok megéllapitasa, nyilvantartdsa, a hatalyos jogszabalyi elGirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemz&en kozponti (4llami) informatikai rendszerekben
végzunk.

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kitelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kére: Az illetékességi terliletlinkhoz tartozo természetes és jogi személyek (ligyfelek)
természetes személyazonositd adatai kodzll az adott Ugyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz
kapcsolddd adatok, pl.: név (cég tulajdonosa, képvisel§je, kapcsolattartéja neve); email cim; sziletési
név; anyja neve; neme; szilletési hely, id§; csaladi allapot; dllampolgarsag; cim (allandé, ideiglenes,
székhely, telephely); addszdm; TAJ szdm; telefonszam.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kitelezetiség teljesitése

e az altalanos kdzigazgatési rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény,

o az elektronikus Ogyintézés és a hizalmi szolgaltatdsok dltaldnos szabalyairdl sz616 2015. évi
CCXXII. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény, a helyi addkrél szdld
1990. évi C. torvény,

e aszocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi lil. torvény,

e atiiz elleni védekezésrbl szdld 1996. évi XXXI. tdrvény,

o agyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szélé 1997. évi XXXI. torvény,

e az allatok védelmérdl szold 1998, évi XXVIII. térvény

e az anyakonyvi eljarasrdl sz6lé6 2010. évi |, térvény,

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél szold 2011. évi CXII.
torvény,

e az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsdgardl szélo 2013. évi L.
torvény,

e ajOvedékiadordl szolo 2016. évi LXVIII torvény,

e az adozds rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok
gondozdsdrdl,

e 17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hatdskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasral,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szalldshely-szolgaltatdsi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdl és a széllashelylizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

o 245/1998. (XI.31.) Korm. rendelet a telepllési onkormanyzat jegyz&jének az allatok
védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl,

e 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kozérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az dllami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informdcidbiztonsagrdl szdlé 2013, évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsagos informaciods eszkdzokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztalyba
és hiztonsagi szintbe soroldsra vonatkozé kivetelményekrél,

e 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatdsdnak részletes
szabalyairdl,

e 465/2017.(XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol,
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e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekr6l, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (lll. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szociglis ellatasok igénylésének
és megallapitasanak, valamint folydsitdsdnak részletes szabdlyairdl,

e 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védeimérél és a mézels méhek egyes
betegségeinek megelGzésérdl és lekiizdésérdl

Az adatkezelés idGtartama:

Az Uggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a vonatkozd, hatalyos
jogszabalyi elGirasokban meghatdrozott ideig kezeljik. Ez dltaldban 10 év, de jogszabaly ett6| eltérd,
hosszabb megé&rzési id6t is elSirhat, az éllami, kbzponti nyilvantartasokban kezelt adatok megérzési
ideje ettél Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitdsa: Amennyiben az adott Ugy elintézése érdekében sziikséges, illetve az ligytipus
kapcsan példaul tovabbi nyilvantartdsi vagy statisztikai adatszolgaltatdsi kitelezettségiink is fennill,
akkor az adatokat az illetékes, jogszabalyban meghatarozott kézigazgatasi szervhez, hatésaghoz
tovabbitjuk.

Az adatkezelés célja: Szerz8déses partnerek adatainak kezelése

Szerz8déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozdsok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.:
email cim el§tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl
és jogszerlségeérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerz8déses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel valé
kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabdlyi kdtelezettség teljesitése.

Az adatkezelésjogalapja:
Szerz8désen, valamint a szédmviteli- és addlgyi torvények elGirdsai szerint jogszabélyon alapul az
adatkezelés:

e azdllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény,

e anemzetivagyonrol sz6ld 2011, évi CXCVI. torvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

o akozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény,

e aPolgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V. torvény,

e az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII.

torvény,
e azaddzds rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz2616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: A szerz8déses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositdsdhoz, a velik térténd kapcsolattartdshoz, a szerzgdés
jogszeriiségének igazoldséhoz, tovdbbd a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz
szikséges adatok kozll az aldbbi adatok: név (cég tulajdonosa, képvisel§je, kapcsolattartdja neve);
cim (székhely, szamldzasi cim); adoszam; bankszdmlaszam; email cim; telefonszédm.

Az adatkezelés idGtartama:

A szerz6dések jogszabdlyban meghatarozott megérzési ideje a lejartat/megsz(inését kdvetd 10 év.

A szerzGdéskotéshez kapcsolodd atlathatdsagi nyilatkozatok meg6rzése a szerzddéshsl eredd
kovetelések eléviiléséig tarthat.
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A szerzGdés teljesitéséhez kapcsolédo penziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megd8rzési ideje 5, illetve az
addlgyi dnellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: A teljesitéshez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni. Magyar Allamkincstar

e Az adatkezelés célja: Add szakrendszerben torténd adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: A telepiilési (helyi) hivatalok/6nkormanyzatok hatdskorébe tartozd kdzponti és
helyi addk, az adék maddjara behajtandé koztartozdsok, dijak, potlékok, birsagok, a kdzigazgatds
hatosagi eljarasi illeték elszamolasa, kezelése, az addkotelezettségek teljesitésével kapcsolatos Ugyek
elektronikus Gton torténd intézése soran kezelt személyes adatok rogzitése. Adatkezel6 természetes
és jogi személy Ugyfelei szamadra a telepiilés hivatalos weboldalan biztosit lehetdséget az elektronikus
Ugyintézésre.

Az irat meg6rzésének ideje fligg az Ugy tipusatdl, de min. 8 év

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXIl. térvény az elektronikus Ugyintézés és a hizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabdlyairdl, 257/2016. (VIll. 31.) Korm. rendelet az &nkormanyzati ASP rendszerrdl,
309/2011. (XU. 23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgdltatasokrol.

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett iigyfél
Adatok forrasa: Kozponti adatbazis, érintett ligyfél
A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Cim, lakcim
Harmadik orszagha térténé adattovabbitds nem torténik.
Adatfeldolgozok:
- NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Ipar-kereskedelmi szakrendszerhen torténd adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: hivatali hataskorbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatdsi Ugyek Ugyintézésének
teljes kor( elektronikus tamogatdsa, az adatok nyilvdntartasa, az lUgyek elektronikus Gton térténd
intézésének, a jogszabdlyokban meghatarozott KSH és egyéb rendszeres vagy eseti
adatszolgaltatasok, kozzétételi feladatok elektronikus Gton toérténd szemeélyes adatok kezelése.
Adatkezeld természetes és jogi személy Ugyfelei szamara az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az
elektronikus (rlappal nem tamogatottak Ugyek esetén az e-Papir szolgdltatas segitségével
lehetéséget biztosit az elektronikus Ugyintézésre (pl. adatszolgdltatds). Adatkezel§ az adatkezelés
soran keletkezett Ugyiratokat a kzfeladatot elldto szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
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kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levélidrba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kitelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXIl. tdrvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok
~altalanos szabdlyairdl, 257/2016. (VIll. 31.) Korm. rendelet az énkormdnyzati ASP rendszerrél,
309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgdltatasokrdl, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 3altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az éltaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol
sz0lo BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett Ugyfél
Adatok forrasa: Kdzponti adatbazis, érintett Ugyfél
A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel
Az adatkezelés idétartama: ideje fligg az (gy tipusatdl, de min. 15 év
Harmadik orszagha torténdé adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozdk:
= NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgdltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Szocialis kérelmek

Adatkezelés leirasa: Kérelem alapjan torténd, torvényben meghatarozott szocidlis ellatasokra
vonatkozdan kezelt személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett lgyiratokat a
kozfeladatot elldto szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kbzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kbtelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 1993. évi Ill. torvény a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis elldtdsokrdl, valamint Helyi
rendelet alapjdn, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltidrakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kbzigazgatési rendtartasrol torvény a 78/2012.
(X1I. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarsl szélé BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Hidanyzé személyes adat esetén az
ugyfél részére nem allapithatd meg szocialis ellatés.

Erintettek: Kérelmezd tigyfél

Adatok forrdsa: Kérelmezd tgyfél
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A kezelt adatok kore: Név;, Személyi azonosito; Addazonositd jel; Személyi azonositot igazold
hatdsdgi igazolvany szama; Lakcimet igazold hatodsagi igazolvany szama; Szlletési datum; Sziletési
hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Gyermek(ek) adatai; Aldiras. IdGtartama: 15 év

Harmadik orszégha torténé adattovabbitds nem torténik
Adatfeldolgozok:
- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: KépviselG-testiilet

e Az adatkezelés célja: Adok maddjara térténé behajtasok

Adatkezelés leirasa: Befizetések, adotartozasok behajtésa, végrehajtdsa, adok modjara behajtando
koztartozasok iratai sordn keletkezett személyes adatok kezelése. AdatkezelS az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésére vonatkozéd jogszabdlyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szilkséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 2017. évi CLIIL. térvény az addhatdsag altal foganatositando végrehajtasi eljardsokrol,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koOziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az édltalanos kdzigazgatasi rendtartdsrol, a 78/2012.
(X11. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szé6l6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Adok madjara torténd behajtdsa nem
lehetséges

Erintettek: Ugyfél, behajtast kérd
Adatok forrasa: Adozdk nyilvantartasa

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositdsi azonosito jel;
Személyi azonositot igazolé hatoésagi igazolvany szama; Lakcimet igazolo hatdsdgi igazolvany szama;
Sziuletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim. Id6tartama: 10 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozdk:
- Bellgyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)

- Magyar Allamkincstdr (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Igénybejelentd nyilatkozat téli rezsicstkkentéshez

Adatkezelés leirasa: A téli rezsicsokkentés végrehajtasat kovetGen szikségessé valo tovabbi
intézkedésekrdl szold 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatdrozatban foglaltak alapjan igénybejelentd lap
benyuljtasa a téli rezsicstkkentésben kordbban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavflitéstdl eltérd
flitdanyagot felhaszndld haztartasok egyszeri természetbeni tdmogatdsara. A Korm. hatdrozat 3. pont
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c) alpontja alapjdn a BM OKF jogosult ellendrizni, hogy az igénybejelentd kordbban részesiilt-e téli
rezsicsokkentésben, mely ellenérzés lefolytatdsahoz sziikséges az adatok kezelése. Az érintett helyi
onkormdnyzat, mint adatkezel§ a személyes adatokat az érintett féltél gydjti. A kozos adatkezelés
soran a Belligyminisztérium és a BM OKF az érintett helyi nkormanyzatoktdl kapja meg az adatokat
elektronikus Gton. Az adatkezel6k az ellendrzés lefolytatdsahoz adatokat vesznek at az illetékes
kézmdiszolgaltatoktol is.

Az adatkezelés jogalapja: A kedvezmény igénybevételéhez kapcsolddd jogszabdlyi kotelezettség

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatdrozat a téli rezsicsdkkentés végrehajtdsat
kovetben sziikségesseé vald tovdbbi intézkedésekrdl, a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatisokrol
52016 1993. évi lll. torvény alkalmazdsdval, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kézlevéltdrakrol és
a maganlevéltdri anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 3altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatdsi
rendtartésrol

Adatszolgaltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: A rezsicsdkkentési tdmogatds nem
vehetd igénybe

Erintettek: A kérelmet beny(jto, a kedvezményt igényld személy
Adatok forrasa: Erintett

A kezelt adatok kdre: Alairds; Nyilatkozé neve, sziiletési neve; Nyilatkozd sziletési helye, ideje;
Nyilatkozo anyja neve; Nyilatkozé lakcime; Nyilatkozd tart6zkoddsi helye, cime; Nyilatkozd
lgénybejelentés szerinti ingatlan cime. Id&tartama: 3 év

Harmadik orszégha torténd adattovabbitas nem torténik
Adatkezelés jellege: K6z0s adatkezelés
Tovabbi adatkezel§(k):

= BM Orszégos Katasztrofavédelmi Fligazgatdsag/teriiletileg illetékes katasztrofavédelmi
szerv (1903 Budapest, Pf.: 314), Belligyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314)

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Helyi rendeletben szabdlyozott rendszeres sajat ellatasok

Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzat altal biztositott rendszeres segélyek biztositisa, étkezési térités
hozzajérulds soran kezelt személyes adatok. Adatkezeld az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat
a kozfeladatot elldto szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kbzhatalmi jogositvény gyakorldsiahoz

Vonatkozo jogszabdly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrol, a
kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos
kozigazgatasi rendtartasrél torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsardl szélé6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
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Adatszolgdltatdas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A kérelmezd részére a helyi
rendeletben meghatarozott rendszeres segély nem allapithaté meg

Erintettek: Erintett ligyfél
Adatok forrasa: Erintett ligyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel;
Személyi azonositdt igazold hatdsagi igazolvdny szama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama;
Sziiletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Alairds. IdGtartama: 3 év

Harmadik orszégha torténd adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

o Az adatkezelés célja: Javaslatok, bejelentések, fogaddnappal kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6konyvek és
emlékeztetk sordn kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban — levéltarba addsaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kdzérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2013. évi V. térvény a Polgdri Torvénykonyvrél, 2016. évi CL. tdrvény az
altaldnos kozigazgatédsi rendtartasrdl, 2011. évi CXII. torvény az informacids énrendelkezési jogrol és
az informdcidszabadsdgrdl, 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek
iratkezelésének d&ltalanos kovetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az Gnkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: A bejelentések, kérelmek, panaszok és
a fogaddnappal kapcsolatos ligyek nem hajthaték vegre.

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Ugyfél

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonositd adatok; Kapcsolattartashoz szikséges
elérhetéségi adatok; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok; Aldirds. Id6tartama: 2 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Mas hivatal vagy eljaro szerv, ha sajat hataskérben nem dolgozhatd fel az eljaras

e Az adatkezelés célja: Gazddalkodasi szakrendszerben térténd adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: Az dllamhaztartds szervezeteinek pénzigyi és szamviteli feladatainak ellatdsa, a
jogszahdlyokban el&irt adatszolgaltatdsi kotelezettségek ellatasanak biztositdsa soran kezelt
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személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett (gyiratokat a kbzfeladatot ellatd
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hidnyaban — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kitelezettségének teljesitéséhez szikséges Vonatkozd
jogszabaly(ok): 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrél, 309/2011. (XII.
23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrdl,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmeérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirgl, 2016, évi CL. az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrél térvény a 78/2012.
(XI1. 28.) szamU az dnkarmanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol sz6ld BM rendelet
melléklete (Az egységes irattdri terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezeld jogi kitelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: Kdzponti adatbazis, érintett tgyfél

A kezelt adatok kére: Név; Addazonositd jel; Cim, lakcim. Id8tartama: 10 év
Harmadik orszagba torténd adattovabbitds nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Pdlyazati forrasb6l megvalésulé beruhdzasokkal kapcsolatos,
Adatkezeldvel jogviszonyban allé személyek adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa: Palydzati forrdsbdl megvaldsuld beruhdzdsokkal kapcsolatos, adatkezelGvel
jogviszonyban all6 személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési eljards el6készitésével,
lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok, részvételi jelentkezés, drajaniat,
alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi feltételek igazolasdnak dokumentumai, szerz6dés, palydzati
dokumentdcio, projekt menedzsment, palydzati elszémolds, tdmogatdsi forrasok igénybevételéhez,
felhaszndlasdhoz  kapcsolodd  adminisztrativ.  kotelezettségek — teljesitése, a  tdmogatds
felhasznalasanak dokumentaldsa, dokumentdcié ellenérzések sordn vald bemutatdsa, projekt
érintettjeinek azonositdsa, kapcsolattartds). Adatkezel8 az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat
a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba addsdig kezeli. A
2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazd programjaihoz
benyujtott tdmogatdsi kérelmeihez kothetd személyes adatok megdérzési ideje 2027.12.31., vagy ha a
szerz6dés ennel késébbi idépontban sz(inik meg, akkor a szerz6dés megsz(inésének ddtuma. A
kdzbeszerzési eljards eldkészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett &sszes iratot — ha
jogszabadly hosszabb iratmegdrzési id6t nem ir el - a beszerzési eljdras lezaruldsatdl, a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzGdés teljesitésétsl szamitott legaldbb 6t évig meg kell
Grizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdrds indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Onkorményzattal  kapcsolatos  adatkezelési  tdjékoztatd  DontSbizottsig  hatdrozatanak
megtdmaddsdra nyitva allé hataridé elteltéig, kozigazgatdsi per esetén a kozigazgatdsi per jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni. A 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b) pontja szerinti
beszerzés sordn az ajanlatkérd jogosult a blintigyi személyes adatok kezelésére.
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Az adatkezelés jogalapja: Szerz8dés teljesitéséhez vagy megkdtését megelGz8en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2015, évi CXLII. torvény a kdzbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd
tdmogatdsok felhaszndlasanak rendjérdl, 2013. évi V. torvény a Polgari torvenykdnyvrél, 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzataird!, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a magdnlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. tdrvény az
altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrdl, a 78/2012. (Xll. 28.) szdmU az Gnkormdnyzati hivatalok
egységes irattdri tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Beszerzési eljaras részvétele nem
lehetséges

Erintettek: Palyazd képviselSje, kapcsolattartoi, projektkezelSi, a projektben részt vevs tovabbi
személyek, ajanlattevék, alvallalkozok

Adatok forrdsa: Palydzat érintettjei vagy szerz&déses partnerei

A kezelt adatok kdre, idGtartama: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartashoz
sziikséges elérhetfségi adatok; A beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban
keletkezett tovabbi személyes adatok. Idétartam: valtozd, de min. a palydzat lezartat kovetd 5 év,

Kiilonleges személyes adatok: Blinligyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIIl. torvény 9. § (1)
b) pontja szerinti beszerzés soran): 0 év (9. cikk (2) a pont )

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:

- Az Adatkezel6 nevében eljaré adatfeldolgozok (pdlyazatirdk, tandcsaddk, projekt-
menedzserek),

- Tamogataskezel6 szerv

e Az adatkezelés célja: Helyi adébevallas, addkivetés és a hozza kapcsolédé ligyek

Adatkezelés leirasa: Iparlzési-, kommundlis- és épitményadd, valamint az ide tartozd addellendrzés,
adategyeztetés, adokivetés, tilfizetés, téves befizetés, addkedvezményi-mentességi Ugyek sordn
keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel§ természetes és jogi személy lgyfelei szamara az
Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus lrlappal nem tdmogatottak tgyek esetén az e-
Papir szolgdltatas segitségével lehetGséget biztosit az elektronikus Ugyintézésre. Adatkezeld az
adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnydban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kbtelezettségének teljesitéséhez sziikséges Vonatkozo
jogszabaly(ok): 1990. évi C. térvény a helyi addkrol, 2015. évi CCXXIl. tdrvény az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok dltalanos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az
onkormanyzati ASP rendszerrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrél, a kozlevéltérakrdl és a
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maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. az &ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
térvény a 78/2012. (XII. 28.) szamU az dnkormdényzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel6 jogi kitelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Addzd, egyéb tarshatdsagok

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addéazonositd jel; Sziletési datum; Sziiletési hely;
Anyja neve; Cim, lakcim; Alairas. Id6tartama: 15 év

Harmadik orszégba torténd adattovabbitds nem torténik

Adatfeldolgozék:
= NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
- Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adatkérés esetén

o Az adatkezelés célja: Kéztemetés eljaras

Adatkezelés leirasa: A haldleset helye szerint illetékes telepiilési dnkormdnyzat polgdrmestere
gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd
fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem
gondoskodik az ehhez kapcsolddd személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szikséges. Vonatkozd
jogszabdly(ok): A szocidlis igazgatasrdl és szocidlis elldtdsokrdl szold 1993. évi lll. Fejezet,
Természetben nyujtott szocidlis elldtasok Koztemetés 48. § torvény, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magdnlevéltari anyag védelmérdi, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének &ltaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi
CL. az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XIl. 28.) szdmu az onkormanyzati
hivatalok egységes irattdri tervének kiadasardl szélé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezeld jogi kdtelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Hozzatartozd, elhunyt személy
Adatok forrasa: Elhaldlozas szerinti anyakonyvvezetd

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonosito jel; Tarsadalombiztositdsi azonositd jel;
Személyi azonositot igazold hatdsagi igazolvany széma; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany széma;
Szlletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldirds. Id6tartama: 25 év
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Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem tdrténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Nem palyazati forrasbhdl kotott beszerzést megvaldsitd vallalkozasi
szerzdések

Adatkezelés leirdsa: Nem pdlydzati forrasbdol kotott, beszerzést megvaldsitd  vallalkozasi
szerz8désekkel, a szerz6dés elGkészitésével, megrendelés visszaigazoldsaval, ill. a szerzddés
teljesitésével, dokumentalasaval kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés
sordn keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianydban — levéltdrba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megelbzGen érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges. Vonatkozd jogszabdly(ok): 1995, évi LXVI. torvény a
koziratokral, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL.
torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012. (XI. 28.) szamuU az &nkormanyzati
hivatalok egységes irattédri tervének kiaddsardl szold BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatszolgdltatds elmaradasinak lehetséges kovetkezményei: Személyes adat hidanya esetén
szerz6dés nem kothetd.

Erintettek: Vallalkozd, maganszemély
Adatok forrasa: Szerz6dés érintettjei

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartashoz sziikséges
elérhetdségi adatok; A beszerzési eljaras elGkeészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett
tovabbi személyes adatok. Id6tartama: 10 év

Harmadik orszdgha torténd adattovabhitds nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Ebtartdk nyilvantartasa

Adatkezelés leirdsa: A telepiilési onkormanyzat az ebdsszeirds alapjan az ebtartdk altal szolgéltatott
adatokrél, helyi elektronikus nyilvantartast koteles vezetni, az allat tulajdonosai, tartoja és mas
személyek jogainak, személyes biztonsaganak és tulajdonosanak és tulajdondnak védelme, valamint
ebrendészeti és dllatvédelmi feladatainak hatékony ellatasa céljabdl. Adatkezel8 az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzdtt az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl, valamint az 1995. évi
LXVI. torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016.
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évi CL. az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrol térvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamU az &nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6ld6 BM rendelet melléklete {Az egységes irattéri
terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Nem keril nyilvantartasba, az
adatszolgéltatasi kotelezettség elmulasztasa dllatvédelmi birsag kiszabdsat vonja maga utén

Erintettek: Eb tulajdonosa, tartdja
Adatok forrasa: Eb tulajdonosa, tartoja

A kezelt adatok kére: Eb tulajdonosanak, tartdjanak neve; Eb tulajdonosanak, tartdjanak cime; Eb
tartéjdnak telefonszdma; Eb tartéjanak e-mailcime; Adatlapot beny(jtd aldirdsa; Allatorvos neve,
elérhetdsege. IdGtartama: 2 év

Harmadik orszagha torténd adattovdbbitds nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Kijelolt terlileti allatorvos

e Az adatkezelés célja: Kozteriileten alkalmazhaté birsag ligyek

Adatkezelés leirasa: Onkormanyzati kozterilleten alkalmazhatd, parkoldssal, engedély nélkiili
behajtdssal, koztisztasdgi szabalysértéssel a koztisztasdg védelme, kozteriiletek, kézforgalom
érdekében helyszini birsag lgyei soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnydban — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorldsédhoz

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2012. évi Il. torvény a szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasrél és a
szabdlysértési nyilvéntartdsi rendszerr6l, valamint az 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrdl, a
kozlevéltdrakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldatd szervek iratkezelésének ditaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az &ltaldnos
kozigazgatdsi rendtartdsrél torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Eljaras nem kezdeményezhet§
Erintettek: Intézkedés és eljdras ald vont személy
Adatok forrasa: Eljdrds ald vont személy

A kezelt adatok kdre: Név; Személyi azonositd; Személyi azonositét igazold hatdséagi igazolvany
szama; Szuletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldirds. Id6tartama: 5 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozdék:
- BelUgyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek: llletékes renddrkapitanysag

e Az adatkezelés célja: Falu- és tanyagondnoki szolgdltatas tevékenységének nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa: A falu- és tanyagondnoki szolgdltatds tevékenységének nyilvantartdsa az
onkormanyzat rendeletében a falugondnoki szolgdltatds szédmara meghatdrozott kozvetlen,
személyes szolgaltatasok, alapfeladatok biztositasara: a telepiilési 6nkormanyzat bel- és kilterlletén
él6 lakossag napi szolgdltatdsi gondjainak enyhitése, az alapvetd sziikségletek kielégitését segitd
szolgdltatasok, kozszolgaltatasok igénybevétele, az egyéni és kozdsségi szintli szlikségletek teljesitése
sordn a személyes és killonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgaltatds befejezésének idejéig
tart. A falugondnok tevékenységét tevékenységnapldban kell dokumentdini a keletkezd személyes
adatokat. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldatd szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adésaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): A 1993. évilll. torvény a szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrdl sz616 IV. Fejezet,
Szocidlis szolgaltatdsok . cim Az ellatasok formai 57. § (1), és a Il. cim, Alapszolgaltatasok 60. §; helyi
rendelet, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyljtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl, valamint az 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrdl, a
kiizlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirél, 2016. évi CL. az altalanos
kozigazgatdsi rendtartasrdl térvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattdri tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: A szolgdltatds nem vehet6 igénybe
Erintettek: Szolgéltatast igényl6 személy
Adatok forrasa: Szolgaltatdst igényl6 személy

A kezelt adatok kore: Szolgaltatast igénybe vev6é neve; Szolgdltatast igénybe vevd aldirasa.
IdGtartama: 3 év

Kiilonleges személyes adatok: Szolgdltatas nyljtdasdhoz kapcsoldddan (esetenként kildnleges)
személyes adatok tarolasa nem térténik (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal

e Az adatkezelés célja: Mez§ari jarulék megallapitasa

Adatkezelés leirdsa: A teleplilés kozigazgatdsi teriiletéhez tartozo termdéfoldek OSrzésérdl mezei
drszolgalat |étesitésével gondoskodik. A mez&dri jarulékfizetési kotelezettséggel kapcsolatos
adatkezelés., Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnydhan — levéliarba addsaig kezeli.
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Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsdhoz. Vonatkozd
jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjdn, jegyz6i hatdrozat az 1997. évi CLIX. térvény a fegyveres
biztonsdgi Orségrdl, a természetvédelmi és a mezei &rszolgdlatrol, 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéitari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltaldanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol torvény

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A jarulék nem dllapithatd meg
Erintettek: MezG6r, terméfold tulajdonosok, illetve termdfold haszonbérlék.
Adatok forrasa: Terméfold tulajdonosok, illetve term&féld haszonbérldk.

A kezelt adatok kore: Név; Addazonosito jel; Tarsadalombiztositasi azonosito jel; Sziletési datum;
Szilletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldirds. Id6tartama: 10 év

Harmadik orszaghba torténd adattovabbitds nem torténik
Adatfeldolgozdék:
- Bellgyminisztérium (1094 Budapest, Baldzs Béla u. 35.)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Intézmény tulajdondban 1évé haszndlati és egyéb targyak bérleti
szerzGdése

Adatkezelés leirasa: Az intézmény tulajdondban Ilévé haszndlati targyak pl. elektronikai
berendezések, hangtechnikai felszerelések, székek, asztalok bérbeaddsdhoz kapcsolodd szerzédés
személyes adatainak kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (gyiratokat a
kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: SzerzGdés teljesitéséhez vagy megkotését megel8z8en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez szikséges. Vonatkozd jogszabdly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint
az 1995. évi LXVI. térvény a kdziratokrol, a kozlevéltdrakrol és a maganlevéltari anyag védelmérd,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének &ltaldanos
kévetelményeir6l, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szl6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kévetkezményei: Szerz8dés nem jbhet létre
Erintettek: Bérl6, szolgaltatast igénybe vevs
Adatok forrasa: Bérig, szolgaltatast igénybe vevd

A kezelt adatok kére: Név; Sziiletési datum; Sziletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras.
Id6tartama: 5 év (a szerzddések lejartatol szamitva)

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozé(k): Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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o Az adatkezelés célja: Teleplilési cimerhaszndlat, névhasznalat, turisztikai logd
engedélyezése, zaszl6 (lobogd) kitlizésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa: Maganszemély a teleplilés cimerére, zaszlojara és névhasznalatdra vonatkozo,
helyi cimer és zdszIé alapitasardl és haszndlatdnak rendjérél széld, Képviseld-testiilet rendelete
alapjan, kérelmet nydjthat be a cimer, zdszld vagy névhasznalatra. Adatkezel§ az adatkezelés sordn
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kodzott az irat selejtezeséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekb&l vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsahoz. Vonatkozo
jogszabdly(ok): Képvisel§-testiilet helyi rendelete

Adatszolgdltatas elmaraddsdanak lehetséges kodvetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén a
kérelmet a Képvisel§-testiilet elutasitja.

Erintettek: Ugyfél, Szervezet jogi képviseldje

Adatok forrasa: Erintett Ggyfél

A kezelt adatok kodre: Név; Cim, lakcim; Képmds; Aldirads. Id&tartama: 5 év
Harmadik orszagha torténd adattovéabbitds nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Levéltar

e Az adatkezelés célja: Oktatdsi, nevelési, kulturalis, mlvészeti céli palyazatok

Adatkezelés leirdsa: Oktatdsi, nevelési, kulturdlis, mivészeti céld palyazatok, tdmogatdsok,
osztondijak kezelésével kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kitelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl 78.§.; 51/2007. (lll. 26.) Korm.
rendelet a felsoktatdsban részt vevd hallgaték juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes
téritésekrél, a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrél szold 1993. évi Il torvény az
allamhaztartasrél szél6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) az allamhéztartasrdl sz616
térvény végrehajtdsarél szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.)
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szoléd 2011. évi CLXXXIX. térvény a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szdlo 1992, évi LXVI. térvény az elektronikus Ugyintézés és
a bizalmi szolgdltatdsok altaldnos szabdlyaird! szdlé 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus
ugyintézés részletszabdlyairdl sz616 451/2016. (X11. 19.) Korm. rendelet az informdcids dnrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagral szold 2011. évi CXIl. torvény a Blintetd Torvénykdnyvrdl szdld
2012. évi C. torvény (Btk), adatvédelmi rendelkezések

Adatszolgaltatdas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Hidanyzd személyes adat esetén a
kozfeladat nem végezhetd el.

Erintettek: Palyazatot beny(jté személy

Adatok forrasa: Pélyazatot benyljté személy
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A kezelt adatok koére: Aldirds; Pélydzatot benyijtd személy neve; Palydzatot benyujté személy
lakcime; Palyazatot benyljtd személy addszama; Palyazatot benyujtd személy sziiletési helye, ideje;
Palydzatot benyujté személy anyja neve. Id8tartama: 5 év (a palydzat végs6 lezardsatdl szamitva)

Harmadik orszagha torténd adattovabbitds nem torténik
Adatfeldolgozdk:

- Emberi Er6forrds Tdmogatdskezeld Geoview System Kft. (1134 Budapest Véci Gt 35/C 5.
emelet)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: A pélyazatot kiiré tamogatéskezeld.

° Az adatkezelés célja: Hadirokkantak, hadidrvdk szocidlis igazgatdsaval kapcsolatos
megkeresések

Adatkezelés leirdsa: Hadirokkantak, hadiarvék szocialis igazgatdsaval kapcsolatos iratok, hatarozatok
soran keletkezett személyes adatok kezelése. Ugyiratok: a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az onkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl szol6 BM rendelet melléklete Az egységes irattari terv,
Kiilénos rész, (Agazati irdnyitds, szakigazgatas), C (Szocialis igazgatds) részében a C1352 irattdri
tételszam alapjan tgyviteli érdekbdl hatarid6 nélkil az nkorményzat irattardban maradd iratok.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez szilkséges. Vonatkozd
jogszabdly(ok): A hadigondozasrél sz6l6 1994. évi XLV. torvény, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL.
torvény az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrol

Adatszolgaltatas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel§ jogi kételezettségének
nem tesz eleget, igy a tdmogatas folydsitasa nem érvényesithetd

Erintettek: Erintett ligyfél
Adatok forrasa: Erintett iigyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezhet6

A kezelt adatok kore, idGtartama: Név; Személyi azonosito; Szilletési datum; Sziiletési hely; Anyja
neve; Cim, lakcim; Alairds

Harmadik orszagba torténd adattovabbitds nem tdrténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Jarasi Hivatal

o Az adatkezelés célja: Vis maior ligyek

Adatkezelés leirasa: Arvizkarosultak dllami tdmogatasa. Elére nem latott természeti vagy ember altal
okozott katasztrofa esetén a kérosultak részére elkiildnitett dllami tamogatas sordn keletkezett
szemelyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot
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ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltdrba adasadig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szlikséges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): 2011. évi CXXVIll. tdorvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsoldédo egyes
torvények modositasarol, valamint a 9/2011. (Il. 15.) Korm. Rendelet, az 1190/2010.(1X.13.) Korm.
Hatarozat Vis Maior, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdél, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrol
torvény a 78/2012. {XIl. 28.) szdmu az onkarmanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaradasdnak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett ligyfél

A kezelt adatok kdre: Név; Személyi azonositd; Személyi azonositdt igazold hatdsagi igazolvany
szama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma; Szlletési datum; Szuletési hely; Cim, lakcim;
Képmads; Aldirds. Id6tartama: 5 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Adott esetben Bellgyminisztérium

o Az adatkezelés célja: Telepllési, teriileti polgari védelmi szervezet megalakitasa

Adatkezelés leirasa: Telepulési, tertleti polgéri védelmi szervezet létrehozasdval, mikodtetésével
kapcsolatos adatkezelés., A természetes személy adatainak kezelése, a szemelyi allomany
nyilvantartdsa, beosztd hatdrozat, feladatelldtas, polgari védelmi kbtelezettség és ezzel dsszefliggd
adatszolgaltatasi, megjelenési, szolgélatteljesitési céljabdl. A terileti, telepiilési, illetve a munkahelyi
polgari védelmi szervezetek felépitésének Iétszamanak indokoltsagat az illetékes igazgatd,
kirendeltségvezetd és a gazdalkodd szerv vezetdje legaldbb haromévente felllvizsgalja, és intézkedik
a szikséges modositasok atvezetésére. Az adatkezelés a megszlintetd hatdrozat hatalyba 1épésével 3
éven bellil megsziinik, a beoszté hatdrozat joger6re emelkedése €s a hivatasos katasztréfavédelmi
terileti szerve tajékoztatasa utan tordini kell.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szlikséges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): Magyarorszag alaptérvénye, 2011, évi CXXVIIIl. torvény a katasztrofavédelemrdl és a
hozzé kapcsolddo torvények madositasardl 72. §; 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztrofék elleni
védekezés egyes szabdlyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni
védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy
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A kezelt adatok kore: Név, (lednykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi igazolvény
szama; Lakohelye; Neme; Telefonszam; Elektronikus levélcim; Tartdzkodasi helye; Munkahely
megnevezése, szervezeti beosztasa. Id6tartama: 3 év (szervezeti tagsdg végétdl szamitva)

Harmadik orszagha térténé adattovébbitds nem térténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
- Terlletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Teriletileg illetékes Megyei

- Katasztréfavédelmi lgazgatdsag

e Az adatkezelés célja: Polgéri védelmi mentesség

Adatkezelés lefrdasa: A telepilési, teriileti polgédri védelmi kotelezettség aldli mentesség soran
személyes, illetve kiilonleges adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett
ugyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabdlyi kévetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adésaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez szitkséges. Vonatkozd
jogszabdly(ok): Magyarorszag alaptérvénye, 2011. évi CXXVIII. tdrvény a katasztréfavédelemrél és a
hozza kapcsolado térvények mddositasardl 72. §; 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni
védekezés egyes szabdlyairél 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni
védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzo személyes adat esetén a
mentesség nem érvényesithetd.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy

A kezelt adatok kdre: Név, (lednykori név); Anyja neve; Szlletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakcim; Addazonosito jel. Id8tartama: 10 év

Kllénleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 10 év (9. cikk (2) b pont); Egyéb orvosi igazolds:
10 év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds nem torténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
= Teriletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Teruletileg illetékes Megyei

- Katasztrofavédelmi Igazgatdsag
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e Az adatkezelés célja: Polgdri védelmi terv

Adatkezelés leirasa: A telepllést atfogd polgdri védelmi terv és adattdr készitése sordn a beosztott
személyek adatainak kezelése a kiértesitd és riasztdsi tervben, a kijeldlt befogadd és melegedd helyek
tervezetében és egyéb kapcsolddo tervekben, nyilvantartdsokban. AdatkezelS az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG jogi kitelezettségének teljesitéséhez szitkséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): A polgari védelemrdl szald 1996. évi XXXVII. tdrvény (Pvtv.) 3. § (3), valamint 20. § (1)
bekezdése, Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVIIl. torvény a katasztréfavédelemrél és a
hozza kapcsolddo torvények modositasardl 72. §; 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni
védekezés egyes szabadlyairdl 19. §. (2), 62/2011. (Xli. 29.) BM rendelet a katasztréfék elleni
védekezés egyes szabalyairol

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén az
adatkezel§ jogi kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezhetd

A kezelt adatok kore: Név, (ledanykori név); Anyja neve; Sziilletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakcim, értesitési cim; Addazonositd jel; Telefonszam

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
- Terlletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Teriiletileg illetékes Megyei

= Katasztrofavédelmi lgazgatdsag,

e Az adatkezelés célja: Kézérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés leirdsa: A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges szemeélyes adatok kezelése az igény
teljesitéséhez, az egy éven belll ismétl6d6 azonos targykdrben, azonos adatigényl6tél érkezd
kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitdsa és teljesitésének dokumentaldsa,
valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3)
bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése céljabdl, az igény teljesitéséhez, az igénynek a
meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szilkséges mértékben és ideig. A kozérdek(i adatok az érintett
beleegyezése nélkill megismertethetdek. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hidnyaban — levéltarba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. torvény az informaciés d&nrendelkezési jogrdl és az

28



informéacidszabadsagrol, 28. §., 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmu az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsarol sz6ld BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Az adatigénylés nem lehetséges
Erintettek: Adatigénylé, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa: Adatigényld természetes személy

A kezelt adatok kére: Adatigényl& neve; Adatigényl& lakcime; Adatigényld alairdsa. Idétartama: 2 év
Harmadik orszdgha torténd adattovabbitds nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstdr (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Kozteriilet foglalasi- hasznélati engedély

Adatkezelés leirasa: Kozteriilet foglaldsi- hasznalati engedélyezési eljaras sordn személyes adatok
kezelése. Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésére vonatkoz6 jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz. Vonatkozd
jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjén, 78/2012 BM rendelet (X11.28.) egységes irattéri terv

Adatszolgaltatds elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Hianyzo személyes adat sordn az
engedély nem adhaté ki.

Erintettek: Kérelmezd tgyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd tgyfél

A kezelt adatok kore: Aldiras; Kérelmez8 neve; Kérelmezd sziiletési helye, ideje; Kérelmez& anyja
neve; Kérelmezd lakcime; Kérelmez& elérhetésége. IdGtartama: 5 év (az engedély lejartatdl szdmitva)

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Meg nem fizetett tartozdsok, behajtds és végrehajtds kezdeményezése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkoz6 jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyahan — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozo
jogszabdly(ok): 2017. évi CL. az adézas rendjérdl szdl6 torvény, a 2017. évi CLII. az adéhatdség altal
foganatositandd végrehajtasi eljardsokrol szdld torvény, a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994, évi LI,
térvény (Vht.) az 1995. évi LXVI. t6rvény a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrdl és a maganlevéltdri anyag
védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.} Korm. rendelet a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
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altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. tdrvény az dltaldnos kozigazgatdsi rendtartasrdl, a 78/2012.
(XIl. 28.) szamU az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szélo BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: A végrehajtas érvényesitése elmarad.
Erintettek: Ugyfél, behajtast kérd
Adatok forrasa: Erintett iigyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonosité jel; Tarsadalombiztositdsi azonosito jel;
Személyi azonositot igazold hatdsagi igazolvany szama; Lakcimet igazold hatdsdgi igazolvdny szama;
Szliletési datum; Szlletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Alairas. Id6tartama: 30 év

Harmadik orszagha torténd adattovabbitdsa nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstdr (1054 Budapest, Hold . 4.)

Cimzettek: Végrehajtdst kérg szerv

. FEJEZET
KOZTISZTVISELOI JOGVISZONNYAL, MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

9. Koézszolgalati, munkaligyi, személyzeti nyilvantartds

A koztisztvisel6ktél, munkavallalotdl kizérdlag olyan adatok kérheték és kezelhetSk, valamint olyan
munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgdlatok végezhet6k, amelyek jogviszony, munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasahoz
szilkségesek és a munkavdéllalo/koztisztvisel6 személyhez fliz6d6 jogait nem sértik.

Adatkezeld munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megszlinése céljabdl kezeli a
munkavallalo/koztisztviseld aldbbi adatait a hatélyos kézszolgalati adatvédelmi szabalyzat (mint
jogalap) értelmében a kozszolgalati alapnyilvantartas alkalmazasaval, a KIRA rendszerben:

e név, szlletési név, sziiletési ideje, anyja neve, lakcime, dllampolgarséga, addazonosito
jele, TAJ szdma, nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallald/koztisztviseld esetén),
telefonszama e-mail cime, személyi igazolvany szama, lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany szama, bankszamlaszama, online azonositdja

e munkdba lépésének kezdd és befejezd idSpontja, munkakore, iskolai végzettsége,
szakképzettsége

e Onéletrajza,

o illetményének, munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos
adatok, a munkavallalé/koztisztviseld munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly,
illetve irdsbeli hozzdjdruldsa alapjan levonandd tartozast, illetve ennek jogosultsagdt, a
koztisztvisel§ teljesitményértékelése, munkavallalo/kdztisztvisel6 munkajanak értékelése,
a kozszolgalati jogviszony, munkaviszony megsziinésének madja, indokai, munkakdrtdl
flggden erkolcsi bizonyftvénya, a munkakori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

e magan-nyugdijpénztari és onkéntes kdlcsonds biztosité pénztari tagsdg esetén a pénztar
megnevezeése, azonositd szdma és a munkavallald/kdztisztvisel§ tagsagi szama,

e  kilféldi munkavallald/koztisztviseld esetén Utlevélszam; munkavallaldsi jogosultsdgot
igazolé dokumentumanak megnevezését és szama,
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e koztisztvisel8t, munkavaéllalot ért balesetek jegyz8konyveiben rogzitett adatokat; a joléti
szolgaltatds, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

A személyes adatokat megismerheti: a munkdltaté vezetSje, a munkaltatéi jogkér gyakorléja,
Adatkezel6 munkaligyi feladatokat ellatd munkavallaldi/koztisztvisel8i és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok taroldsénak id6tartama

Az adattdrolds id6tartama az irdnyadd jogszabalyok elirdsainak figyelembevételével, a
kovetkez&k szerint részletezve alakul:

° A munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos személyes adatokat
Adatkezel6 a munkaviszony megsz(inésétél szamitott 50 évig tarolja

* a munkabér fizetéssel, barszémfejtéssel kapcsolatos adatokat Adatkezel§ annak a naptari
évnek az utolsd napjatdl szamitott 8 évig tarolja, amelyben az adérél bevallast, bejelentést
kell tenni vagy az addt be kell fizetni

* A munkaid6 nyilvantartasaval kapcsolatos adatokat Adatkezel§ a targyhdénapot kévetd
hénap utolsé napjatdl szamitott 5 évig tarolja

e Az Uzemorvosi vizsgalattal, a munkavdllaldé munkakori alkalmassdgdval kapcsolatos
adatokat Adatkezel6 a munkaviszony megsz(inésétél szamitott 5 évig térolja

¢ A munkavallald kapcsolattartoként torténd megnevezésével kapcsolatos személyes
adatokat Adatkezel& addig tarolja, ameddig az adott szerz6dést tarolni kell a Szamviteli tv., és
az add jogszabdlyok elGirdsa szerint (min. 8 év).

Az adatkezelés médja: elektronikus formdban és papir alapon is, illetéktelenek altal hozzd nem
férhetd madon

A munkavéllalo/kdztisztvisel§ személyes adatainak kezelésérdl és személyéhez f(iz6d6 jogairdl szold
kotelezd tajékoztatot - amelyet részére a munkaszerz6dés megkétésekor kell dtadni - a 2. szdmd
Melléklet tartalmazza.

rre

10. KoztisztviselSkre vonatkozo specialis elSirdasok a személyi anyag tekintetében
A személyi irat fogalma

Személyi irat barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkdz felhaszndlasaval keletkezett
adathordozo, amely a szolgélati jogviszony |étesitésekor, fenndlldsa alatt, megsz(inésekor, illetve azt
kovetden keletkezik és a kozszolgdlati tisztvisel§ személyével Gsszefliggéshen adatot, megallapitdst
tartalmaz.

A személyi anyag fogalma

A személyi anyag tartalmazza a kozszolgalati tisztvisel§ szolgdlati jogviszonyaval kapcsolatos iratai
kozll a tisztvisel§ 6t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
tnéletrajzot, a blinlgyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvdnyt, az eskiiokmanyt, a
kinevezest és annak modositasat. Ezen tilmenden a f6tisztvisel§i kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomaényozdst, a besoroldsrdl, illetve a visszatartasrél, valamint az athelyezésr6l rendelkezé
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a szolgdlati jogviszonyt megsziintets iratot, a
hatalyban lévd fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozatot, a kozszolgdlati igazolds masolatat. Ezen
iratokat egyUttesen kell tarolni. (2011. évi CXCIX. tv (Kit), 184. § (1))
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A személyi iratok kore

e aszemélyi anyag meghatdrozott iratai.

o a szolgalati jogviszonnyal Osszefliggé egyéb iratok (ide nem értve a kiilon torvény altal
szabdlyozott vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos iratokat);

e aszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratok;

e a kozszolgélati tisztvisel§ sajat kérelmére kiallitott vagy a kozigazgatasi szervnek &nkent
atadott adatokat tartalmazé iratok. (87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 6.§)

A személyi iratok keletkezése

A kdzszolgalati jogviszony létesitésekor Gsszeallitasra kerill a kdzszolgalati tisztvisel6 személyi irata a
fentiek szerint.

A személyi iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja

e kozokirat vagy a kdzszolgalati tisztvisel§ irasbeli nyilatkozata;
e amunkaltatdi jogkdr gyakorléjanak irasbeli rendelkezése;

e birdsdg vagy mds hatdsag dontése;

e jogszabdlyi rendelkezés.

A személyi anyagban a személyzeti iratokon kivill mas irat nem tarolhaté.

A személyi anyagot ,Betekintési lap" kimutatassal kell ellatni, melyen dokumentdlni kell a személyi
anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabdlyi alapjat és a betekintés
idépontjat. (87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 6 §)

A személyi iratok iktatdsa, kezelése

e A személyi iratokat kilon szamtartomanyon belil gyljtészamon (vagy ezzel egyenértéki
modon) kell iktatni.

e A személyzeti iratokat tartalmuknak megfelelen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében,
az e célra személyenként kialakitott gyljtében kell Grizni.

e Az iratgylijt6 rendszerének kialakitasa, az abban elhelyezett iratok kezelése, taroldsa, Grzése
a személyzeti feladatokat ellatd munkaiigyi Ggyintézd feladata.

e Az elhelyezett személyzeti iratokrdl tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a kdzigazgatési
szerv dokumentalja az irat megnevezését, iktatdszamat és keltezesét.

e Atartalomjegyzékre azonnal ra kell vezeti a valtozast.

e A szolgalati jogviszony létrehozasdnak elmaradasa esetén az ezzel kapcsolatos déntést kdvetd
nyolc napon beliil vissza kell adni a szolgdlati jogviszony létrehozdsat kezdemeényezd iratokat
az érintettnek, illetve a személyi anyagot annak a szervnek, amely azt megkildte.

e A személyiiratokbdl masolati példanyt a kdzponti iktatéba nem kell letenni.

(87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 7. §)

A személyi iratok ataddasa

A hatarozott id6re torténd athelyezést, illetve a kirendelést kovetSen keletkezd és a személyi anyag
részét képez6 személyzeti iratot a személyi anyagban kell elhelyezni.

Végleges dthelyezés esetén a kbzszolgdlati tisztvisel6 személyi anyagat a személyzeti iratokrdl
készitett dtadasi jegyzékkel egylitt az athelyezés id6pontjaban - legkésébb az athelyezés idépontjat
kovetd munkanapon - meg kell kiildeni az athelyezés helye szerinti kdzigazgatasi szervnek, amely
nyolc napon belil visszaigazolja azok atvételét.
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A személyi iratok megérzése (87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet alapjdn)

A személyzeti iratokbdl az iktatoba mdésolati példanyt nem kell letenni. Az irattdrazas a szolgélati
jogviszony fenndlldsaig a személyzeti feladatokat elldtd tigyintézénél torténik.

A személyzeti iratokat zdrhaté helyiséghen, zérhaté szekrényben (lemezszekrényben, trezorban,
stb.) kell térolni.

A szekrény kulcsdt a személyzeti feladatokat ellaté Ggyintézd, valamint feletteseként
a jegyz8 kezelheti.

A szolgélati jogviszony megsz(inése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot a kdzigazgatdsi
szerv lezdrja és a személyi anyagot - a végleges dthelyezés miatti szolgdlati jogviszony megsz(inés
kivételével - irattarazza.

A személyi iratokat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra
személyenkent kialakitott gydjt6ben kell &rizni. Az elhelyezett személyi iratokrdl tartalomjegyzéket
kell késziteni, amelyen a kozigazgatdsi szerv dokumentélja az irat megnevezését, iktatdszamat és
keltezését.

A szemelyi anyagot kimutatdssal kell elldtni, amelyen dokumentéini kell a személyi anyagba térténd
betekintés tényét, jogosultjdnak személyét, jogszabalyi alapjat és idGpontjat.

A személyi anyagot a szolgdlati jogviszony megsziinésétél szédmitott 6tven évig meg kell Grizni.
A munkavallalé jogai

A munkavallalonak joga van ahhoz, hogy tdjékoztatast kapjon a nyilvantartott személyes adatairdl,
azok kezeléserdl. E jogba beletartozik az is, hogy a nyilvantartasbdl masolatot kérhessen a sajat
adatairdl. Konkrét igényét irasban kell bejelenteni a HR-feladatokat elldtd lgyintéz6nél, a kérés
legfeljebb 30 napon belilli teljesitése a HR feladata.

Adatbiztonsdgi ellen6rzés esetén Adatkezel§ munkéltatd a hatdségi vagy belsé ellendrzés ideje alatt
megtagadhatja a munkavallaloé hozzaférési igényének teljesitését, de csak olyan mértékben, amilyen
mértékben az ellendrzés célja azt indokoltta teszi.

A személyes adat torlése, vagy helyesbitése esetén Adatkezel6 koteles mindazokat tdjékoztatni a
korrekciordl, akiknek kordbban a valdtlan vagy hidnyos adatot tovabbitotta, kivéve, ha a
munkavallald ezt nem tartja szlikségesnek.

11. A munkavallalé/koztisztvisel&i alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A koztisztviseldvel, munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
a kozszolgalati jogviszony, ill. munkaviszonyra vonatkozd szabdly ir el8, vagy amely a kdzszolgalati
jogviszonyra, munkaviszonyra vonatkozd szabalyban meghatdrozott jog gyakorldsa, kotelezettség
teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tdjékoztatni kell az érintett
munkavallalokat tobbek kozdtt arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, mddszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el
a vizsgdlat elvégzését, akkor tdjékoztatni kell a munkavallald/koztisztviselSt a jogszabaly cimérsl és a
pontos jogszabalyhelyrél is.

Munkaviszonnyal kapcsolatosan, a munkafolyamatok hatékonyabb elldtdsa, megszervezése
érdekében csak akkor télthetd ki a koztisztvisel6k, munkavallalék nagyobb csoportjaval pszicholégiai,
vagy személyiségjegyek kutatdsdra alkalmas tesztlap, ha az elemzés sordn felszinre keriilt adatok nem
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kothet6k az egyes konkrét munkavallalé/koztisztvisel6khoz, vagyis anonim médon torténik az adatok
feldolgozasa.

A kezelt személyes adatok kdre: a munkakdri alkalmassag ténye, és az ehhez szlikséges készségek,
képességek megléte, leirasa.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabdlyi el§irds teljesitése (2012. évi I. tv. a Munka torvénykdnyvérdl -
Mt.- és/vagy A kozszolgalati tisztviselGkrél sz61d 2011, évi CXCIX torvény — Kttv., és/vagy a2z 1992. évi
XXX, tv. (Kjt) a kozalkalmazottak jogalldsarol, valamint a 87/2019. (IV. 23.) Korm.r. ,,a kdzszolgalati
személylgyi nyilvantartasara és...”)

A személyes adatok kezelésének célja: munkavégzésre irdnyulo jogviszony létesitése, fenntartdsa

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai: A vizsgalati eredményt az érintett és a
vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkdltatod csak azt az informaciot kaphatja meg,
hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve szikség esetén milyen egyedi

feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat
a munkadltatd nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a kdzszolgalati jogviszony, munkaviszony megsz{inését
kovetd 5 év. A tarolas modja: papir alapon és jelszdval védett IT eszk6zon, illetéktelenek altal hozza
nem férhetd maédon.

12. A felvételre jelentkezék, a munkavallalok, valamint palyazatok, onéletrajzok, Erkdlcsi
bizonyitvanyok adatkezelése

A kezelhetd személyes adatok kére: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezdrél készitett munkaltatéi
feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a kivalasztottal kdzszolgalati
jogviszony létesitése, ill. munkaszerzédés kotése.,

Az adatkezelés jogalapja: jogszabdlyi el6irds (Mt., Kttv., Kjt.). A tarolds modja: papir alapon és
jelszoval védett IT eszkdzon.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: Adatkezel6 munkaltatéi jogok
gyakorlaséra jogosult vezetdje, munkaligyi feladatokat ellaté munkavéllalé/kdztisztviselSk.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem valasztott
jelentkezék személyes adatait a dontés meghozasdtdl szamitott 8 napon belll vissza kell juttatni a
jelentkezdnek vagy tordini kelll Torélni kell annak adatait is, aki a jelentkezését, palydzatat
visszavonta!

A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelm, dnkéntes és irasban tett hozzajarulasa alapjan
Grizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megGrzésére a jogszabdlyokkal &sszhangban alld
adatkezelési célja elérése érdekében szlikség van. E hozzajaruldst a felveteli eljards lezardsat
kdvetéen lehet kérni a jelentkezdktdl.

Erkolcsi bizonyitvanyhoz kapcsolédéd killonleges szabdly: a Ktiv. azt a kovetelményt tdmasztja a
koztisztviselGi/kormanytisztviselSi szolgdlati jogviszonyt, munkaviszonyt |étesit6 tisztviselGkkel,
ligykezel6kkel és munkavéllalékkal szemben, hogy a bintetlen elGelet igazoldasa mellett azt is
hatdségi erkdlesi bizonyitvannyal kell igazolni, hogy az érintett nem all olyan foglalkozastdl eltiltas
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hatalya alatt, amely a kozszolgalati jogviszony |étesitését nem teszi lehetévé. (Kttv. 42. § (3) bek., a
39. § (1) bek., a 42. § (1) bek.,, a 207. § (1) bekezdés, és a 258. § (2) bekezdés alapjan). Ehhez a
Hatdsagi erkolcsi bizonyitvdny szolgdl hivatalos informéciéval.

A Hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany a fentiek igazoldsa érdekében bemutatasra elkérhetd, de masolni és
tarolni tilos (a 2019. évi XXXIV. térvény, az ,Eurdpai Uni¢ adatvédelmi reformjénak végrehajtasa
érdekében szlkséges torvénymodositasokrdl”)!

A jeldlttél elkért bizonyitvdny megtekintéséhez feljegyzést kell csatolni, mely része a személyes
anyagnak, s amely tartalmazza a megtekintd/elbirdld személy nevét (munkavallaléi kddjat), a
megtekintés id6pontjat, a jelolt nevét, szilletési helyét, idejét és az anyja nevét, valamint az
~ALKALMAS” megjegyzést. (87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet)

E feljegyzés személyes adatot tartalmaz: az érintett neve, anyja neve, szil. helye és ideje, az elbirald
személyek neve

Megdrzési ideje: a munkaviszony végét kbvetd 5 évig
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kdtelezettség, 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

Adatkezelés célja: jogszabalyi megfelelés, a munkajogviszonyhoz elvért erkdlcsi feddhetetlenség
igazoladsa

Hozzéférés: munkadltatd vezetSje és a HR feladatokat elldté munkavallaléja, Adatkezel§ illetékes
felligyeleti tevékenységét ellaté Hatdsag ellenérzést végzé munkaviélldja

Adattarolas mddja: a személyi anyaghan, papir alapon, illetéktelenektl elzarva. Adattovabhitds nem
torténik.

13. A munkaltato dltal biztositott eszk6zok hasznalatdhoz kapcsolédd adatkezelési szabélyok

A munkaado altal a munkavallalé részére hasznélatra dtadott eszkozok, késziilékek a munkavégzés
tdmogatasanak eszkozei, hasznalatuk célja a munkavégzés konnyitése és ezek egyes koltségeinek
atvallalasa. |

A munkavallaldé a munkaltatd (Adatkezel§) altal a munkavégzéshez biztositott szdmitastechnikai
eszkozt — eltér6 megallapodds hidnyaban —kizarélag a munkaviszony teljesitése érdekében
hasznalhatja (2019. évi XXXIV. térvény, az ,Eurdpai Unié adatvédelmi reformjdnak végrehajtdsa
érdekében sziltkséges térvénymaddositasokrdl” alapjan). Ennek megfelelen a munkavégzésre dtadott
laptopok és telefonok engedélyezett hasznalata az internetes jatékokra, valamint a munkavégzéshez
nem kapcsolodd webes fellletek, halézatok (pl. Facebook, Instagram) haszndlatdra és ismeretlen

eredet( (kéretlen) e-mailek fogadasdra nem terjed ki.

A munkavégzés céljabol hasznalhatd eszkdzok természetiikbsl és miikodésiikbsl eredéen tobbnyire
adatrogzitésre és adatok tovabbitdsdra is alkalmasak. Ezért Adatkezel§ (munkaadd) — az errdl szdld
el6zetes engedélye hianydban - kifejezetten megtiltja ezeknek az eszkdzoknek a magdanjellegii
hasznalata mellett mindazon haszndlatot is, mely alkalmas lehet arra, hogy mdsok személyes
adataival a hasznald vagy barki mds - aki a késziiléket akdr csak dtmenetileg birtokolja -
visszaélhessen. Beleértve természetes személyekr8l fénykép készitését, adatok mentését,
szerkesztését vagy ezek nyilvdnossdgra hozdsat, tovabbitasat jogosulatlan harmadik személy részére.

A munkavdllaloknal lévé eszkdzoknek egyedi jelszavas bejelentkezési kéddal kell rendelkeznie,
amelynek ismerete nélkil a magdra hagyott, eltulajdonitott vagy elvesztett késziilék nem
hasznalhato.
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Az adattdrolasra, mentésre alkalmas eszk6zok (pl. telefon, Pendrive) IT védelmét Adatkezel§ IT
szakembere (pl. rendszergazda) barmikor ellendrizheti, sziikség esetén szakmai javaslatot tesz
Adatkezelé (e tekintetben a jegyzd) részére az elérheté magasabb szintld adatvédelem Ujabhb
madjairdl. A redlisan elérhetd legmagasabb szintl adatvédelem mikodtetése alapkdvetelmény
Adatkezeld mikodésében.

Az eszkdz0k haszndlatanak ellendrzésére a munkaltatoi jogok gyakorldja jogosult.

Amennyiben az ellenérzés korilményei nem zarjdk ki ennek lehetdségét, biztositani kell, hogy az
érintett jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenGrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalét arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt kerdil
sor az ellendrzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabdlyok szerint
kertlhet sor ellen&rzésre (fokozatossdg elvének betartdsa) és mi az eljdrds menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetéségei vannak az ellenérzéssel egyiitt jdrd adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellendrzés sorén a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Elsédlegesen a cim és targyadatokbdl kell
megallapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakdri feladataval kapcsolatos, és nem személyes
célu. Nem személyes céld tartalmakat a munkaltaté korlatozds nélkil vizsgalhat.

Amennyiben a munkavallalé munkaviszonya megsz{int, a rendelkezésére bocsatott e-mail postafiok
cimet meg kell sz(intetni.

Az adatkezelési vitak elkeriilése érdekében a jogviszony megszlinésekor fel kell szdlitani a
munkavallalét az altala haszndlt szamitégépen tarolt esetleges személyes levelezések, adatok
torlésére.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a munkavallald az eszkozt —
engedély nélkil - személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul tordlje. Az eszkdz szabalyzattal, munkéltatoi utasitdssal ellentétes haszndlata miatt a
munkaltaté a munkavallaldval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az eszkdz ellendrzésével egylitt jard adatkezeléssel kapcsolatban a munkaltato
Adatkezelési szabalyzatdnak az érintett jogairdl szold fejezetében irt jogokkal élhet.

14. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés
Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi megfelelés

e akoOzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény

e akozalkalmazottak jogdlldsarol sz6ld 1992. évi XXXIII. térvény

e afoglalkoztatas elGsegitésérdl és a munkanélkiliek ellatasarol szold1991. évi IV. torvény

e akozfoglalkoztatdsrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcesolddé, valamint egyéb torvények
modositasardl szélo 2011, évi CVI. torvény

e a munka torvénykdnyvérdl szalo 2012. évi l. torvény

o az addzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény

e aszemélyijovedelemaddrol szold 1995, évi CXVII, torvény

e atarsadalombiztositds elldtasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatdsok fedezetérdl sz6ld 1997. évi LXXX. torvény

e az egészségligyi hozzdjarulasrol szold 1998. évi LXVI. torvény

e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997. évi LXXXII. torvény

e acsalddok tdmogatdsardl szélo 1998. évi LXXXIV térvény
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e aPolgdri Torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kére: A munkavallalok bér- és jarulékelszémoldsdhoz és kifizetéséhez

szlikséges személyazonosit6 adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb
adatok: munkavallalé neve; addszama; TAJ szdma; bankszdmlaszdma; nyugdij-, illetve
egészségpénztari tagsdgdhoz kapcsolddd adatok; eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ
szam); hdzastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szdm); munkakdre, beosztdsa.

Az adatkezelés iddtartama:

Adatkezeld, mint munkdltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval dsszefiiggs, a
szolgalati id6rél vagy a nyugellatas megéllapitdsa soran figyelembevételre keriil§ keresetrdl,
jévedelemrdl adatot tartalmazd munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé
oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd ot évig koteles megdrizni.

Az adatok tovabbitasa: A bér- és jarulékelszamoldssal kapcsolatos, jogszabalyban meghatdrozott
adatokat a hatalyos adojogi elGirdasoknak megfelelGen a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a
keres6képtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositdsi elldtasokért felels Magyar
Allamkincstar felé kitelesek vagyunk bejelenteni.

IV. FEJEZET
EGYEB ADATKEZELESEK
15. Kameras térfigyeld rendszer lizemeltetéséhez kapcsolédé adatkezelés
A kamer3s kozteriileti térfigyeld rendszer miikédtetésének célja:

a) a kozbiztonsdg novelése, a blinmegel6zés, a kozterllet altaldnos rendjének biztositdsa, a
kozlekedési rend fenntartasa,

b) a megfigyelt kozteriileten taldlhaté vagyon, megovisa, feligyelete,

c) a rendérség bliniildoz8 tevékenységének segitése,

d) a lakossdg és a telepiilésre ldtogatok biztonsagérzetének novelése, a jogsértések visszaszoritasa.
A kamerarendszer miikdtetés jogalapja:

A kozteriileten és Adatkezel§ ingatlanain elhelyezett kamerdk hasznélatanak jogalapja a személy- és
vagyonvédelemhez, valamint a kdzbiztonsdg megtartdsdhoz és az esetleges jogellenes magatartdsok
utélagos kivizsgaldsanak eldsegitéséhez kapcsolddo, kozérdeket szolgdld Onkormanyzati Rendelet.

A kamerafelvétel és az adatrogzités tényérdl, valamint az ehhez kapcsolodé adatkezelési tevékenység
részleteinek elérhet8ségérdl Adatkezeld — jogszabdlyi kotelezettségének megfelelGen - tajékoztatdst
ad minden kamera esetén, egyenként. A kamerak kizérolag képet rogzitenek.

A kamerak elhelyezkedése: A képfelvevdk helyét és adltaluk megfigyelt kozteriiletek meghatarozasat
Adatkezeld a weboldalan részletezi.

A telepitett kamerdkon tllmenden Adatkezel§ valtozé elhelyezésldi rendszert is miikddtet. E
kamerdk elhelyezkedése idGszakonként véltozd, de a kamerdk minden esetben, mindenhol jol
lathatéan, tablaval vannak jelezve.
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A felvételek megtekintésére jogosultsaggal rendelkezik:
- rendszergazdai feladatokat ellaté meghizott vallalkozo
- a Rendérség, Polgar6rség szolgélatban Iévé munkatarsa

A rendszer kdzponti eleme egyedi jelszdval védett eszkdz, mely megakaddlyozza, hogy illetéktelenek
a tarolt személyes adatokhoz hozzéférjenek, arrdl mésolat készitsenek vagy egyéb mddon
visszaélhessenek masok személyes adataival.

Az adattirolds ideje: legfeljebb 30 nap. Ezt kdvetSen a felvételek visszadllithatatlan modon
torlédnek. Adatkezel§ felhivia az érintettek figyelmét arra, hogy akik éIni kivannak a személyes
adataik megtekintéséhez vagy arrdl masolat készitéséhez kapcsolddd jogaikkal, e hataridén belil
jelezzék kérésiiket, mert ezt kovetGen nincs mod azok teljesitésére.

A beérkezett kérelem indokoltsagét Adatkezel6 nem mindsiti, ill. nem mérlegeli, hanem
haladéktalanul gondoskodik a felvétel mentésérdl és zarolasardl. Hatdsagi megkeresés esetén (pl.
Rendérség, Birdsag) Adatkezeld a mentett felvételt dtadja az igényld szervezetnek. Amennyiben a
zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés nem torténik, a felvételt a zarolastol szamitott 30 nap
elteltével Adatkezeld véglegesen torli.

Az érintett kérelmére a felvétel (egy db mdsolat) minden esetben dijmentesen keril kiadasra.
A kamerahasznilathoz kapcsolodd egyéb szabaly: a tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatkezel§ a térfigyel§ kamerardk altal megfigyelt terliletre — az adott terileten, kameranként jol
lathatdan elhelyezett tédblaval/matricdval — felhivja a figyelmet. A figyelemfelhivé tablan/matricéan
szerepel egy konnyen felismerhetd kamera-piktogram és rovid szbveges tajékoztatas (info:
www.ocsod.hu), amely — érdeklGdés esetén — a kamera-hasznalathoz kapcsolddd adatvédelmi
szabdlyok megismerésére hiztosit lehetGséget!

Tajékoztatod tabla MINTA:

Kameraval megfigyelt terilet!

4

info: www.ocsod.hu

16. Adatkezeld hivatalos weboldala, Facebook oldala, az Ocsédi Hirek c. helyi id8szaki lap és
az Onkormanyzat Testiileti {iléseirdl késziilt felvételek adatkezelési szabdlyai

o Adatkezeld mikodteti a htips://www.ocsod.hu weboldalt.
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Az adatkezelési célja

A weboldal altal Adatkezel6 tdjékoztatast nyUjt a sajat tevékenységérdl, valamint a telepiilés életét
érintd informdciékat ad a lakossdg szdmara. Példaul onkormanyzati testiileti hatdrozatok,
hirdetmények, szolgaltatdsok, sport- és szdrakoztatd programok, palyazati hirek formajaban.

A telepiilési weboldalhoz, ill. a kozdlt hirekhez barmely kiils§ ldtogatd, elézetes regisztracié nélkil
hozzaférhet. A weboldal latogatdsa sordn a tarhely szolgdltatdja a ldtogatasokrél technikai adatokat
gydjt, (0.n. ,sutiket” alkalmaz, melyek a ldtogatd gépén kerlilnek elhelyezésre annak érdekében, hogy
a felhaszndloi élmény ndvelhetd legyen (technikai tamogatds). Adatkezel§ személyes adatokat nem
kap és nem kezel a latogatdkrol.

Adatkezelés jogalapja: torvényi megfelelés a Hatarozatok nyilvdnossaganak biztositdsa érdekében, a
Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény (Mo6tv.) szerint.

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: az Onkormanyzati Hatdrozatok nyilvdnosséga dltal a
polgdrmester, a jegyzG, a képviselSk és egyes, vezet§ beosztashban 1évé tisztvisel6k neve, hivatali
elérhetdsége.

Az adattarolas ideje: a honlapként miikodtetett weboldal tekintetében az érintett személyek hivatal-
viselésének ideje, ill. a hozzajdruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulasok visszavondasa (de
legfeljebb 10 év).

e Az Onkormdnyzat Testilleti iiléseir8| készitett kép- és hangfelvétel szabalyai

Az adatkezelési célja: Utdlag, Osszegzl leirat készitéséhez a tényleges informécid rogzitése.
Adatkezel§ az igy dsszeallitott feljegyzéshen ad hiteles tajékoztatast az Ulések témairdl és az ott
keletkezett dontésekrél.

Adatkezelés jogalapja: az érintett személyek hozzéjaruldsa

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: név, fotd- és hangfelvétel a jelen 1év8 személyekrdl,
ligyekrél

A testiileti lilés levezetSjeként a polgarmester (vagy helyette a jegyzé) a felvétel inditdsa eldtt,

minden alkalommal, minden résztvevGt koteles tajékoztatni a kép- és hangfelvétel készitésérdl!
Amennyiben valamely résztvevd nem kivan hozzajarulni a sajat arcképe megjelenéséhez, akkor a
kamerat olyan poziciéban kell elhelyezni (forditani), hogy ezt a kérést tiszteletben tudja tatani a
felvétel készitdje.

A hangfelvétel tekintetében is jogaban all jelezni minden résztvevének, ha a felvételen nem kivan
jelen lenni. llyen esetben a felvétel készitGje kételes biztositani az eszkoéz kikapcsolasat arra az
idére, amig az érintett beszél. A jegyz6kdnyvet vezetd személy ilyen esetben is (irdsban) koteles
rogziteni az elhangzottakbdl az adott napirendi ponthoz kapcsolddd, érdemi hozzaszdlasokat,
beleértve az érintett szavait is.

Az adattarolds ideje: a leirat elkészitésének idejéig, de legfeljebb az lést kdvetd 15 napig (ezt
kovetGen véglegesen torlésre kerlil). A felvétel megtekintésére (hozzéférésre) kizardlag egyedi
jelszdval rendelkez8, a feladat ellatasat végzd munkavallalo jogosult.

Adattovabbitas, ill. az adatokhoz valé hozzaférés:
- adattovabbitds nem térténik
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- hozzaféréssel a polgdrmester és a jegyzd, valamint a leiratot elkészitdé munkavallalo
rendelkezik (a feladat ellatasa érdekében)

o Adatkezel§ szerkeszti az Ocsédi Hirek c. helyi, idGszaki lapot

Az adatkezelési célja: tdjékoztatds, helyi hirek, érdekességek, események képekkel szinesitett
bemutatasa

Adatkezelés jogalapja: az érintett személyek hozzdjarulasa

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: képfelvétel, melyeken lathaté egyes személyek arca,
ruhazata

Az adattarolas ideje: az adatkezeléshez vald hozzajarulds visszavondasadig (de legfeljebb 10 évig). A
hozzajarulas visszavonasa az adat tovabbi haszndlatat tiltja meg, de nem eredményez hatast a mar
megjelent lapra vonatkozdan: az engedéllyel megjelent lapbdl utdlag az adat (a kép) nem kerdil
eltavolitasra

V. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

17. Ugyféladatok, szerz6d6 partnerek, kapcsolattarték adatainak kezelése - vevék, szallitok,
kiilsé szervezetek képviselGinek nyilvantartasa

Adatkezel§ szerzGdés teljesitése jogcimén annak megkotése, teljesitése, megszlinése, szerz&dési
kedvezmény nyljtasa céljabol kezeli a vele vevBként, szallitoként szerz6dott természetes személyek
adatait. igy a természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, addszdmadt, vallalkozdi, GstermelSi igazolvany szamat, személyi igazolvény
szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamdt, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszamlaszamat tartjak nyilvan.

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzGdés megkotését
megel8z8en az érintett kérésére térténd lépések megtételéhez szikséges. A személyes adatok
cimzettjei: Adatkezeld Ugyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavéllalé/kdztisztviseldi, konyvelési, addzasi feladatokat ellatd  munkavallalék, és
adatfeldolgozdk. A személyes adatok téroldsdnak idétartama: adott szerz&dés megsz(inését kivetd
5 év. A térolds madja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkozon.

A természetes személy szerz6dd fél szerzGdésben megadott adatai szamviteli, addzasi célu
kezelésének jogalapja jogszabalyi kotelezettség teljesitése (2017. évi CL, adodtv,, 2000. évi C.,
szamviteli tv.), ebben a korben az adattdrolds idétartama 8 év. A tarolas modja: papir alapon és
jelszéval védett IT eszkozon.

Adatkezel a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljdrd - a szerz6dést aldird - természetes
személy szerzGdésben megadott személyes adatait, tovabbé lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat,
online azonositojat kapcsolattartds, a szerzGdésbdl ered6 jogok és kotelezettségek gyakorlédsa,
kapcsolattartas céljabol szerzédéses kotelezetiség teljesitése jogcimén kezeli. Ezen adatok
taroldsanak idGtartama a szerzédés megsziinését kovetd 5 év.

A tarolas maddja: papir alapon és jelszoval védett IT eszkdzén.
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Adatkezel6 a vele kotott szerz6déshen kapcsolattartoként megjeldlt - nem aldird - természetes
személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositéjat kapcsolattartds, szerz6désbél
eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljdbdl szerz8déses kotelezettség teljesitése jogcimén
kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartd a szerzéd6 féllel foglalkoztatdsra iranyuld
jogviszonyban &ll, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatrdnyosan. Adatkezel§ a
szerz6dé felet errél téjékoztatja, és kijelenti, hogy a kapcsolattartdi mindséghez kapcsolédd
adatkezelésr6l az érintett kapcsolattartdt tajékoztatta. Ezen adatok tdroldsdnak idStartama a
kapcsolattartdi min6ség fennalldsat kovetd 5 év. A tarolds médja: papir alapon és jelszéval védett IT
eszkdzon.

Valamennyi érintett vonatkozésaban a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek: jegyz6,
polgarmester, Adatkezel§ {gyfélkiszolgéldssal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavéllaldi,
kapcsolattartoi, konyvelési, adézasi feladatokat ellaté munkavaéllaldi, és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok feldolgozdsra ataddsra keriilhetnek postazas, széllitas céljdbdl a Magyar Postanak
vagy megbizott futdrszolgédlatnak. Ebben az esetben a megbizott partner 6nallé adatkezelést nem
végez (adatfeldolgozoként miikédik kozre).

Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely szerzddés vagy szerzédéskotési szédndék
keretében van sziikség (Preambulum 44.), ha az a szerz&dés megkdtését megeldzéen az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez szilkséges (6 cikk (1) b./). igy szerz6dés teljesitése jogcimén
az e pontban irtak szerint kezelhet6k a szerz&dési ajanlatok keretében gy(ijtott személyes adatok is.
Ajanlattételkor, illetve fogaddskor errdl Adatkezel6 koteles az ajanlattevét, illetve az ajanlat
cimzettjét tajékoztatni.

AdatkezelG dltal kotend6 szerz6désekben alkalmazandd adatkezelési tdjékoztatast és a partnertdl
elvart nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 7. szami melléklete tartalmazza.

Adatkezel6 szerzédés-kotésben érintett munkavillaldjanak feladata és kodtelezettsége, hogy ezen
adatkezelési kikotések a szerz6dés szovegébe belefoglalasra keriiljenek.

VI. FEJEZET
JOGSZABALYI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK
18. Adatkezelés add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabdl

Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el8irt adé- és szamuviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzés) céljabdl kezeli a vevSként, szallitoként vele iizleti
kapcsolatba |ép& természetes személyek torvényben meghatdrozott adatait. A kezelt adatok az
altalanos forgalmi adoroél sz616 2017, évi CXXVII. tv. 169. §, és 202. §-a alapjén kilénésen: addszdm,
név, cim, adézasi statusz, a szamvitelrdl szld 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.) 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasagi m(iveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozd és a
rendelkezés végrehajtasdt igazold személy, valamint a szervezettdl fuggéen az ellenér aldirdsa. A
készletmozgdsok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a
befizet6 alairdsa, a személyi jovedelemaddrdl sz6l6 1995. évi CXVII. térvény (Szja tv.) alapjan a
vallalkozéi igazolvany szama, Gstermeldi igazolvény szédma, addazonosito jel.
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Utnyilvantartas, menetlevél vezetéséhez kapcsolddd adatkezelés: Adatkezeld jogi kdtelezettség
jogcimén, koltségelszdmolas, hizonylatolas, addalapok megallapitasa, Gzemanyag megtakaritas
elszamoldsa céljahdl kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali, Uzleti célra hasznalt sajat gépjarm-
hasznalatdanak torvényben meghatdrozott adatait (gépkocsivezetd neve, a gépjarm{ tipusa,
rendszama, utazas idépontja, célja, megtett Utvonal, felkeresett Uzleti partner neve). A vonatkozd
jogszabaly az Szja tv. 27.8 (2)-(3) bekezdés.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsz(inését kdvetd 8 év. A
térolds modja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkézon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel6 addzasi, kdnyvviteli, bérszamfejtési, tdrsadalombiztositasi
feladatait ellaté munkavallaldi és adatfeldolgozéi.

19. Kifizet6i adatkezelés

AdatkezelS jogszabalyi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elSirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, addelbleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabol kezeli azon érintettek - munkavallald,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiil6k - adotérvényekben el§irt személyes
adatait, akikkel kifizetSi (az addzas rendjérdl széld 2017. évi CL. torvény (Art.) 7.8 31.) kapcsolatban
all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgédrsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositdsi azonositd jelét
(TA] szam). Amennyiben az addtdrvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallald egészséglgyi (Szja tv. 40.8) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsdgra vonatkozo
adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljésités {bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi lgyintézés)
céljabol.

A személyes adatok tarolasdnak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz{inéséet kovetd 8 év. A
térolds modja: papir alapon és jelszoval védett IT eszkdzon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezelénél térténd barmely kifizetéshez kapcsolodd addzasi,
hérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi (kifizetdi) feladatait elldtd munkavéllaldi és adatfeldolgozdi.

20. Szocialis, ill. gyermekvédelmi ellatdsok folydsitasa céljabdl kezelt adatok kore

Adatkezeld jogszabalyi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben, ill. helyi onkormanyzati
rendeletben eléirt szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok céljabdl (a szocidlis igazgatdsrol és a
szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény (Szoctv.), a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrél szolo 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) es a helyi rendelet alapjan adhatd szocialis, ill.
gyermekjoléti, gyermekvédelmi elldtasok) kezeli azon érintettek - a tamogatashan, ellatasban,
juttatdshan részesilék - fenti jogszabalyokban el8irt személyes adatait, akikkel kapcsolatban all.

A kezelt adatok kérét a Szoc. tv. 18. §-a hatdrozza meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az eldzd nevet és a titulust is), nemét,
dllampolgdrsdgdt, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét
(TAJ szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai, melyek a kérelem elbiralasdhoz sziikségesek.

A személyes adatok tarolasénak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését kdvet6 8 év. A
tarolas madja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkdzon.
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A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel§ pénzigyi, bérszémfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizet6i)
feladatait ellatd munkavallaldi és adatfeldolgozdi.

21. Specidlis adatkezelés a védéndi ellatasban
A tevékenység keretében egészségligyi és személyazonositd adatok kezelésére is sor keriil.
Az adatkezelés célja:

a.) A teriileti védénd munkajaban:

e varandos gondozas nyilvantartasa
e UjszUlott gondozds nyilvantartasa
statisztikai adatszolgéltatas

b.) az iskolai védéné munkajdban: a gondozott ellatdsénak (pl. kotelezd oltdsok,
szlr6vizsgalatok), egészségi allapotanak nyomon kovetése

A kezelt adatok kore:

e (jszulott és sziilei neve, gondozott neve, anyja neve, TAI, sziiletési hely és idd, telefonszam,
lakcim, egészségi allapotot részletezd egészségligyi adatok, lakdskoriilményekre vonatkozé
adatok, veszélyeztetettség, hazi gyermekorvos neve, betegségek és kezel§orvos neve

Az adatkezelés jogalapja: jogszabdlyi kotelezettség teljesitése (49/2004 ESzCsM rendelet a teriileti
véddéndi ellatasrol)

Adatkezelés médja: papir alapon zart szekrényben és elektronikusan, egyedi, jelszovédett eszkdzon

Titoktartds: Az elldtdst végz6 védéndt a beteg/gondozott egészségi dllapotdval és a munkavégzése
soran barmely médon tudomdsdra jutott egyéb személyes adat vonatkozdsdban egyarant, idébeli
korlatozds nélkil titoktartasi kitelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség figgetlen attél, hogy
az adatokat milyen modon ismerte meg.

Erintett jogszabélyok az adatvédelmi (GDPR, Info tv.) szabdlyozdson tulmenden:

e 1997. évi CLIV. tv. az egészséglgyrdl

e 1997. evi XLVII. tv. az egészségligyi és a hozzd kapcsolodd személyes adatok kezelésérgl és
veédelmérd|

e 62/1997. NM rendelet az egészségligyi és a hozzd kapcsolddd személyes adatok kezelésének
egyes kérdéseirdl

e 335/2005. Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének 4ltaldanos
kovetelményeirdl

e 485/2004 ESzCsM rendelet a teriileti védénéi ellatasrol

22. Anyakdnyvezés céljabdl kezelt adatok

Az aldbbi szabalyok a 2010. évi I. tv.-nek (az anyakdnyvi eljardsrél) a 2019. évi XXXIV. tv. szerinti
modositdsait is figyelembe véve, adatkezelési, kifejezetten a GDPR-megfeleltetési céli maodositasit
emeli ki (de nem tartalmazza a teljes jogi szabdlyozdst).

Adatkezel§ jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elSirt anyakonyvezés (a
hazassagkotési szandék bejelentésére irdnyuld eljdrds, a hdzassagkotés, a bejegyzett élettarsi
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kapcsolat létesitése irdnti szandék bejelentésére iranyuld eljards, a bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitése, a névvialtoztatasi eljarés, a hdzassagi névviselési forma maddositasara irdnyuld eljaras és az
anyakényvi nyilvantartdsok rendszerének vezetése) céljdbol kezeli azon érintettek - természetes
személyek - anyakonyvi eljarasrdl szélé 2010. évi I. térvényben elbirt személyazonositd adatait. A
kezelt adatok kérét a torvény 69. §-a hatarozza meg, kilon megjelolve az egyes anyakonyvi
események kapcsan kezelt tovabbi adatokat.

A személyes adatokhoz hozzéféréssel rendelkeznek: anyakényvezd, valamint a KSH, statisztikai
adatgy(ijtés céljdbdl, a birdsag az eldtte folyamatban lév6 eljdrasban részt vevd személyek
személyazonossdganak, valamint a csalddi kapcsolatok fennélldsdnak megéllapitdsa, tovdbbd a
bemutatott okirat adattartalma valodisaganak ellendrzése céljabdl. A nyomozd hatdsag a
blncselekmények megelézése, felderitése, bintetSeljaras lefolytatasa vagy buntetés és intézkedés
végrehajtdsa céljabhdl. Az ligyészség a torvényben meghatarozott kozérdekvédelmi és torvényességi
felligyeleti feladatainak ellatasa, wvalamint a blincselekmények megel6zése, felderitése,
bintet6eljards lefolytatasa vagy biintetés és intézkedés végrehajtdsa céljabdl. A nemzetbiztonsagi
szolgalatok a torvényben meghatarozott felderitési, nemzetbiztonsdgi védelmi és elharitdsi,
informdcioszerzési, tovabbd nemzetbiztonségi, iparbiztonsagi, belsd biztonsagi és blinmegel6zési
ellendrzési célbsl.

Adatkezeld biztositja az érintett személyes adataihoz valo hozzaférési joganak, valamint az 1580.
december 31-ig vezetett anyakdnyv levéltar altal 6rzétt masodpéldanyaban nyilvantartott adatok
tekintetében a levéltdr biztositja az érintett személyes adataihoz vald hozzéférési joganak
gyakorldsat,

Az anyakdnyvbe, valamint az anyakdnyvi alapiratokba torténé betekintésrél, adatdivételrdl, valamint
madsolatok készitésér§l Adatkezeld hivatalos feljegyzést készit, amely tartalmazza a betekint§ személy
nevét, azt, hogy mely dllami vagy 6nkormanyzati szerv nevében jar el, valamint a betekintés céljat és
jogalapjat. A betekintésrél készitett hivatalos feljegyzést az anyakdnyvezetd és az anyakdnyvezés
végrésére kijeldlt anyakdnyvi szerv 8t évig megdrzi.

Az adattérolds ideje: az adatok archivalasra kerliinek, nem térélhetdk. A tarolas maédja: papir alapon,
zart helyiségben, zarhaté szekrényben és jelszoval vedett IT eszkdzdon.

Az anyakonyv kutathatdsaga szempontbdl a kovetkezd hataridék hatdlyosak: az érintett halalat
kovetd 30 év mulva, ha a haldlozds éve nem ismert, az érintett szliletését6l szamitott szaz év, vagy -
ha az késdbbi - a bejegyzés keletkezésetsl szamitott hetvendt év mulva. Amennyiben sem a szuletés,
sem a haldlozas id6pontja nem ismert, a bejegyzés keletkezésétél szamitott hetvenot év utan valnak
barki szamara kutathatova.

23. Az informacidszabadsag és a kozérdekl adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitése

E tekintetben az adatkezelés jogalapja: az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagroél szdlo 2011. évi CXII. térvény (Info. tv.)

A kozérdek(i adatok megismerésének dltaldnos szabalyai

Adatkezel§ lehetfvé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot - az Infotv.-ben meghatérozott kivétellel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.
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Adatkezel a feladatkorébe tartozé Ugyekben - igy kiilondsen az dnkormdnyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndldsara és az erre kitott szerz6désekre vonatkozoan — elésegiti és biztositja a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.

Kézérdek(i adatokon vagy torvényi kotelezettségen alapuldé adatszolgdltatdsi kotelezettségen
tulmenden természetes személyek adatairdl Adatkezelé nem ad tdjékoztatast!

Kozérdeki adatot barki igényelhet,

Az adatkéré igényét irdsban nyUjthatja be. Mivel az adatigénylésnek irdsos (tdrolhatd,
visszakereshetd) formatumban kell lennie, ezért a szdban el6terjesztett igényt egy munkavallalé
kdteles irasba foglalni, melyet az igénylé aldirasaval lat el. E nélkil az adatigénylés teljesitésének
folyamata nem indul el, a kérés nem teljesithetd.

Kozérdek( adatigénylés torténhet elektronikus levél (e-mail) dtjan is, ez esetben személyes alairasi
kotelezettség nem terheli az adatkérét.

Az igény elsédlegesen irasban teljesitendd. Az elGterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, igy az ebbél
eredBen az igényl6nek irdsos formaban is elérhetd, b) az igényl6 szdban kéri a vélaszt, c) az igény
altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy d) szdban azonnal teljesithetd és az igényl6 szaméra ez
kielégitd. Szdbeli tajekoztatas esetén az igényl6 alairasdval igazolja, hogy a kért informéciét a
régzitett idépontban, megfeleléen megkapta.

A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igénynek a kotelezett (Adatkezeld) az igény tudomasra
jutdsdt kovet6 legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon belil eleget tesz.

Ha az adatigenylés jelent8s terjedelm{ vagy nagyszdm( adatra vonatkozik, a hatdrid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az adatigényl6t a kotelezett az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

A kozérdek( adatot tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi madjatdl
fiiggetlenil az igényl6 masolatot kaphat.

A kozfeladatot ellaté szervezet azokat a kdzérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatokat koteles
kiadni, amelyek jellemzéek tevékenységére, vagy amelyek a tevékenységével dsszefiiggésben
keletkeznek. Az Alaptdrvény értelmében a koézfeladatot elldtd szervezetet (j adatokat tartalmazé
adatsor el6allitdsanak kotelezettsége nem terheli. Az adatigénylé nem formalhat jogot arra, hogy
helyette mas végezze el a hozzaférhetd adatok levalogatasat. (13 /2019 AB hatdrozat)

Veszélyhelyzet: a Jarvénylgyi intézkedések folyamatossaga érdekében ,a veszélyhelyzet idején az
egyes adatigénylési rendelkezésektdl valo eltérésrdl szolo 521/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet alapjan
a kozérdek( adatok kérésének teljesitésére nyitva all6 id6tartam 45 nap lehet, mely részletesen
indokolt, konkrét nehézség miatt Gjabb 45 nappal hosszabbithato.

A 45 napos hatarid6n tuli teljesités esetén az adatkezelGnek régzitenie kell azokat az okokat, amelyek

valoszindsitik, hogy az adatigénylésnek az informéacios onrendelkezési szabadsagrol szolé térvényben
rogzitett 15 napon beliili teljesitése a veszélyhelyzettel Gsszefliggd kozfeladatainak ellatasat
veszélyeztette volna (Alkotmdnybirdsdg; 2021)

Ha a kozérdek{ adatot tartalmazd dokumentum az igénylé &ltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, Adatkezel6 a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot torli, vagy felismerhetetlenné
teszi.
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Adatvédelem a kozérdekii adatigénylés teljesitése sordn

Az adatigényl6 személyes adata csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igény teljesitéséhez, és
teljesités utdlagos ellendrzéséhez (pl. adatvédelmi hatosdgi eljarasbdl eredden), valamint a
masolatkészitésért megéllapitott koliségtérités megfizetéséhez (és konyveléséhez) szilkséges.
Mindezek figyelembevételével e személyes adatok megérzési ideje az igény teljesitésétdl szamitva: az
adatok kiaddsahoz kapcsoldéddan 5 év, a kdltségtérités tekintetében 8 év. A tdrolds modja: papir
alapon és jelszdval védett IT eszk0zdn. Az igy kezelt személyes adatok forrdsa az érintett természetes
személy, jogalapja torvényi megfelelés (2011. évi CXII. térvény az informdciés 6nrendelkezési jogrol és
oz informdcidszabadsdgrol)

24. Nyilvanos rendezvényeken készitett fénykép, illetve videdfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

Adatkezeld dltal vagy a kbzremiikodésével rendezett, illetve szervezett nyilvanos rendezvényeken a
rendezvény, illetve Adatkezel§ hasonlé szolgaltatasainak népszer(isitése érdekében, tovabba a
rendezvény eseményeinek bemutatdsa céljabol az egyes eseményeken fotd-, hang és
videdfelvételek késziilhetnek. A felvételeket Adatkezel6 kdzdsségi oldalakon, sajtdban, illetve egyéb
médiumokban nyilvdnossagra hozhatja. A felvételek készitése a rendezvényen részt vevd ldtogatdkat
is érinthetik, tekintettel arra, hogy réluk képmds, hangfelvétel, illetve képmast és hangfelvételt is
tartalmazo vided késziilhet.

Adatkezeld az érintett kifejezett és el6zetes hozzajarulasa hianydban nem készit kifejezetten csak az
érintettrdl felvételt {(egyéni abrdzolas), azonban a rendezvényt meglatogatok a nagy nyilvdnossag
részeként adott esetben megjelenhetnek a felvételeken. A rendezvény latogatdi a rendezvényen valé
részvétellel hozzajaruldsukat adjak ahhoz, hogy esetlegesen tomegfelvétel szereplGjeként kiilonboz6
felvételeken megjelenjenek.

Adatkezeld a rendezvényen részt vevd latogatok tajékoztatdsa érdekében jdl lathato helyen felvétel
készitésére vonatkozd figyelmeztetd jeizéseket helyez ki. Amennyiben a latogatd nem kivan a
felvételeken szerepelni, a kihelyezett kamerak 1atoszogérél a rendezvény szervezgitdl tajékoztatast
kérhet, illetve a felvétel készitése, vagy nyilvanossagra hozatala ellen (elére és utdlag is) tiltakozhat, a
rola készilt felvétel torlését kérheti.

Az adatkezelés célja: Adatkezelé tevékenységének képekkel, hangulatos eseményekkel térténd
népszerlsitése, a rendezvények megdrokitése.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa, valamint
GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan adatkezel6jogos érdeke. Adatkezeld jogos érdeke az altala
rendezett események ldtogatottsdgdnak novelése, heleértve az utdlagos ,siker-hiradast” is. A Ptk.
2:48. § (2) bekezdése alapjdn a tomegfelvételek készitéséhez az érintett hozzdjarulasa nem
szikséges, de utélagos jelzéssel is élhet, aki kéri a személyes adatainak {pl. képmas) mellfzését a
médiumokban. A megfeleld idGben (szerkesztési fazishan, joval a megjelenés el6tt) érkezd kérésnek
Adatkezeld minden esetben helyt fog adni.

A kezelt adatok kore: képmas, hang.

Az adatkezelés idGtartama: a marketing tevékenységgel elérni kivant cél megvaldsulasdig, illetve az
érintett hozzajaruldsdnak visszavonasaig.
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A tarolt adatok megtekintésére jogosultak koére: Adatkezel6 marketing tevékenységében
kozremikdodd munkavallaldi.

Az adatszolgdltatdas elmaraddsdnak lehetséges kbvetkezményei: az érintett bizonyos megfigyelt
terlleteken atmenetileg nem tud tartdzkodni.

25. A Levéltari térvény szerint maradando érték(i iratokra vonatkozé adatkezelés

Adatkezel§ a jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltdri anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény szerint maradandd értéklinek
mindsulé iratait abbdl a célbdl, hogy a Hivatal irattari anyagdnak maradandd értéki része épségben
és haszndlhat6 dllapotban a jové nemzedékei szamdra is fennmaradjon. Az adattarolds ideje: a
kizlevéltar részére torténd dtadasig.

A személyes adatok cimzettjei: a jegyz6, a polgarmester, iratkezelést, irattdrazdst végz6
munkavallald, a kbzlevéltdr munkatdrsa.

A részletes szabdlyokat a hatalyos Iratkezelési szabélyzat tartalmazza, melyet az illetékes Levéltar és a
Kormanyhivatal jovahagyott.

26. COVID-19 - vagy egyéb - jarvanyiigyi adatkezelés

a.) A megbetegedés terjedésének megakaddalyozdsa érdekében folytatott tevékenység vagy
hatdsagi eljarasok sordn alkalmazott adatkezelés

Adatkezel§ az ugyfelek személyes és egészséglgyi adatainak kezelése soran az Eurépai Parlament és
a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivil helyezésérdl szold rendelete (a tovdbbiakban: GDPR), és az egészségligyi és a hozzdjuk
kapcsolédd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz6lé 1997. évi XLVII. toérvény (a
tovabbiakban: Eliak) rendelkezéseit szem el6tt tartva jar el.

A COVID-19 megbetegedés terjedésének megakadalyozasa érdekében lefolytatott hatdsdagi eljarasra
iranyado jogszabalyok:

- az egészsegligyr6l szolo 1997. évi CLIV. torvény

- a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megel&zése érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrsl
sz0l6 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet

- az egészsegligyi hatdsagi és igazgatdsi tevékenységrdl sz616 1991. évi XI. térvény
- a jdrvanylgyi készlltségi id6szak utazasi korlatozasairdl sz6l6 408/2020. (VII.30.) Korm. rendelet

- a COVID-19 betegséggel oGsszefliggd jarvanyligyi megfigyelés esetén alkalmazandd egyes
szabdlyokrdl sz6lé 409/2020. (VIII. 30.) Korm. rendelet

- az altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrol szold 2016. évi CL. torvény

Az adatkezelés célja: személyes adatok kezelése jarvanylgyi készilltségi idészakban, figyelembe véve
az adott idGszakra sz2616 rendkivili/veszélyhelyzeti Kormany -intézkedéseket.
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Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (AdatkezelGre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges) tekintettel a
kdzhatalmi feladatok zavartalan elldtasanak szikségességére. Kllonleges (egészségligyi) adatok
kezelése esetén a GDPR 9. cikk (2) i) pontja (az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan
kozérdekhdl sziikséges, mint a hatarokon at terjedd sillyos egészségligyi veszélyekkel szembeni
védelem).

Kezelt személyes adatok koére: természetes személyazonositd adatok, valamint egészségi allapotra
vonatkozo adat

Az adatkezelés id&tartama: Az eljdrdas lefolytatdsdnak iddtartama, valamint a vonatkozo
jogszabélyokban meghatérozott id&tartam.

Adatok tovabbitdsa: Adatkezeld a kezelt személyes adatokat tartalmazd hatdsagi dontéseket az
illetékes kerileti rendérkapitanysag, a Korményhivatal és a Belligyminisztérium részére tovabbithatja
a hatarozatokban foglaltak betartasénak ellenérzése, végrehajtasa érdekében.

b.) Adatkezelés munkaaddként a munkavallalok C19 oltottsaganak felmérése/rogzitése
érdekében

2021. november 1-t8] a munkaltatok jogosultak védéoltas felvételét kérni a foglalkoztatottaktdl a

munkavégzés feltételeként, figyelembe véve az adott munkahely és munkakdr sajatossagait.
(598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet alapjdn}

Ehhez kapcsoléddan a munkaltatd jogosult kezelni az oltds beaddsdt igazold kilonbozd hatdsagi
igazolvdnyokban és dokumentumokban szereplé személyes adatokat, valamint az orvosi
szakvéleményben szerepld, a véddoltas felvételének ellenjavalltsagéra vonatkozd adatokat.

Adatkezelés célja: a munkavégzés feltételeként el8irt SARS-CoV-2 koronavirus elleni véddoltas
felvételének bizonyitdsa

Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi megfelelés (598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet)

A kezelt adatok kére: a munkavadllald neve, anyja neve, TAJ szama és az oltdsi igazolvanydnak szama,
valamint orvosilag indokolt esetben a ,véddoltds felvétele aldl egészségiigyi okokbdl mentesiilt”.
(598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet, 2.§ (4) és (5) bek. szerint) megjegyzés.

Ez utdbbit aldtdmasztd orvosi véleményt a dontéshozd vezeté/munkavallald megtekinti és
jegyz6konyvezi a jelzett mondattal, majd egy tanuval aldirjak és az igy keszult dokumentumot az
érintett munkavallald aktajdhoz csatoljdk. Az orvosi vélemény masolasédra és tarolasdra a munkaadé
nem jogosult.

Adatkezelés idGtartama: az érintettnek az AdatkezelSvel fennallé munkaviszonya megszlinéséig, de
legfeljebb a veszélyhelyzet kihirdetésérd! és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépéserdl szdlo
27/2021. (1.29) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzet megsz(inéséig

Adattovabbitds: nem torténik. Hozzaférd személy: kizérdlag Adatkezelének e feladat ellatasaval
megbizott munkavallaldja.

c.) Jarvanylpgyi készlltségi (egészségligyi valsighelyzeti) id8szakban, az Adatkezeld
tulajdondban vagy hasznilataban 3ll6 terliletre/épiiletbe t6rténd beléptetést megelz6
testh6 méréséhez kapcsolodoé adatkezelés (NAIH-2020-7465 Tdjékoztato alapjdan)
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A hazai jogszabdlyi kdrnyezetben a digitdlis és analdg lazmérékkel végzett testh6mérséklet ellendrzés
— csakuigy, mint a h6kamerak, beléptet§ hékapuk alkalmazasa — adatkezelésnek mingsiil, ha annak
érintettje azonositott, vagy azonosithatd.

Alapkévetelmény az alabbi feltételek egylittes teljestlése:

- Adatkezel§ tulajdondban vagy hasznalatdban dll6 teriiletre/épliletbe t6rténd beléptetés
soran;

- valamennyi, belépni szandékozd személyre egységesen kiterjedd védelmi intézkedésként
keriil alkalmazésra;

- a testh6 mérésének alanyanak kifejezetten ezen adatkezelési cél érdekében torténd
azonositasahoz nem kotott és '

= semmilyen modon nem jar adat rogzitésével, tarolasdval vagy tovébbhitasaval

Onmagaban abbdl a ténybél, hogy valakinek magasabb a testh6mérséklete, nem vonhaté le az a
kovetkeztetes, hogy az Uj tipusU korona jarvannyal fertzétt, igy e ténybdl semmilyen kovetkeztetés
nem vonhaté le az adott személy egészségi dllapotdra vonatkozdan, mindossze a belépés
engedélyezésére vagy ennek megtagadasara jogosult. A mérések eredménye kizdrdlag statisztikai
adatként gy{jthetd.

VII. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatkezel6 a tudomdny és technologia alldsa és a megvaldsitds koltségei, tovdbbd az adatkezelés
jellege, hatokore, korililményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinliségli és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld szint(
adatbiztonsdgot garantalja.

e A hasznalt informatikai eszkozdket, szakrendszereket ugy valasztja meg és oly médon
uzemelteti, hogy a kezelt adat:

- az arra feljogositottak szaméra hozzaférhetd legyen (rendelkezésre allas);
- hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége);
- valtozatlansaga igazolhatd legyen (adatintegritas);

- csak az arra jogosult szamara legyen hozzdférhetd, a jogosulatlan hozzaférés ellen védett
legyen (adat bizalmassaga).

e A papir alapt, manudlisan kezelt dokumentaciot az el@fordulasi helyeiken el kell zarni
(zadrhato szekrényben, korldtozott szamu kulccsal és a hozzaféréssel/kulccsal rendelkezékrél
frissitett nyilvantartds vezetésével).

Papiralapld dokumentumok esetén: Az adatsérilés visszadllitisdt - redlis mértékben, a
lehet6ségek felmérésével, indokldsaval és mérlegelésével — Adatkezel6 vezetdje (a Jegyzd)
rendeli el, konzultdlva az Adatvédelmi tisztvisel6vel. Amennyiben a visszadllitis - redlis
modon - nem valdsithatd meg, arrél az adatvédelmi tisztvisel§ irdsos feljegyzést készit,
melyet az rattarban az ,Adatvédelem” iktatdsi jelzéssel archivalnak.
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e Az elektronikus (IT) rendszerekhez valé hozzédférés fizikailag védett: zart helyiséghen,
illetéktelenek altal hozzd nem férhet6 helyen tdrolt szerver biztositja az adatok mentését. A
szerver védettségét fokozza, hogy nem rendelkezik internetes kapcsolattal, igy tamadasnak
fizikailag és elektronikusan (webes elérhet8ség Utjan) sincs kitéve. Adatkezeld biztositja, hogy
a szerver belsd haldzatként mikddjon, melyben minden hozzaférés egyedileg sziikitett,
kizarélag az adott személy munkavegzéséhez sziikséges adatok elérését teszi lehet§vé. Ezen
tulmend (teljes) betekintési hataskérrel csak a jegyz8, az aljegyzd és a rendszergazda
rendelkezik.

e Az elektronikus (IT) rendszerekhez vald hozzdférés kizardlag az egyéni jelszavas
bejelentkezési sikeres végrehajtdsa utan lehetséges. Ennek sordn a felhasznalé azonositja
magat az adatkezelési rendszerben, amit a rendszer utolag ellenérizhetd modon napldz.

A munka végeztével a felhasznalé (munkavallald) minden esetben koteles kilépni a
rendszerbdl/programbdl/adatbazisbdl, ezéltal a tovabbi adathozzaférés az Gjabb belépésig —
ezzel csokkentve a figyelmetlenséghdl eredd illetéktelen hozzaférést — nem lehetséges.

A munkavégzés folyamatossaganak biztositdsa érdekében minden szamitégép jelszava
papir alapon, péancélszekrényben tarolva rogzitésre keriil, melyhez vald hozzaférés indokolt
esetben a jegyz8 (aljegyzG) jelenlétében, jegyz6konyvezve biztositott. A jegyz6kdnyvnek
tartalmaznia kell a rendkivili hozzaférés/jelszomegismerés pontos idépontjat (év, ho, nap,
ora, perc), a jelen lévék nevét és beosztdsat, a hozzaférés céljat, jogalapjat. Az ilyen
eseményeket kovetden az adott eszkoz jelszavat a vele hivatalszeriien dolgozd munkavallalo
kdteles megvaltoztatni, amikor tavollétébdl visszatér, majd ezt az (j jelszdt régziteni az elzért
nyilvantartasban. A zartan kezelt nyilvantartdsnak minden pillanatban a valds jelszavakat kell
tartalmaznial

Adatkezel6 személyes adatokat bizalmas adatként mindgsiti és kezeli. A munkavéllalokkal a személyes
adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi kotelezettséget ir el, amelyre a2, szdmu
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz valé hozzaférést Adatkezels
jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

Adatkezel§ az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvdntartast szamitdgépes program Utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsdg kovetelményeinek. A szabalyozas biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzott korilmeények kozott csak azon személyek férjenek hozzd, akiknek a feladataik
ellatasa érdekében erre sziikséglk van.

e Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztasa tilos!
e Kiils6 forrashél kapott vagy letdltott, nem engedélyezett programok hasznélata tilos!

e Afolyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levs iratokhoz csak az illetékes ligyintézék
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazo
iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

e Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfeleld fizikai védelmeét:
zarhato helyiségekben, zart szekrényekben.
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27. Az Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa

Id8szakos fellilvizsgdlat eredménye, észrevételek és problémak, panaszok, illetve a jogszabalyi hattér
valtozasa sziikségessé teheti e Szabalyzat modositasat. Az aktudlis frissitést az Adatvédelmi tisztviseld
végzi, és a modositott anyag megkUldésével errél haladéktalanul tajékoztatja a jegyz6t.

28. Adatvédelmi képzés

Az (j belép6é munkavallalok/tisztvisel6k adatvédelemmel kapcsolatos tdjékoztatasat Adatkezel§ HR
feladatait ellaté munkatdrsa, ennek hianyaban a jegyz8 végzi e Szabdélyzat alapjan.

Az U belépbk részére ezen Adatkezelési Szabalyzat az Adatkezel6nél (a jegyzénél) és/vagy a telepiilés
weboldaldn elérhetd, a benne foglaltak tudomasul vételét dokumentalni kell. A Szabalyzatba keriil§
esetleges modositasok, véltozdsok esetén az Adatvédelmi tisztvisel§ irdsos tajékoztatd (e-mail)
formajdban értesiti Adatkezel& vezet8jét (a jegyz6t), aki errdl irdsban (pl. hivatali bels§ levelezés
Utjan) tajékoztatja az érintett munkavallaldkat.

Az alapismeretekrél valé tajékoztatds megtorténtét és tudomdsul vételét irasban kell rogziteni. A
teljes munkavidllaléi/tisztvisel6i  Iétszamot  érint6, haromévente esedékes képzések
megszervezéséért a jegyz6 felelds, a sziikséges képzés megtartdsa és annak dokumentdldsa az
Adatvédelmi tisztvisel§ feladata.

VIII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
29. Az adatvédelmi incidens meghatdrozasa

e Adatvedelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovédbbitott, tdrolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (GDPR 4. cikk 12.)

* Aleggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
papir alapl személyes adatok nem biztonsdgos taroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési
bizonylat-masolatok); adatok nem biztonsagos tovabbitdsa (ide tartozik a csoportos e-mail
kildés minden cimzett altal megismerhet§ cimekkel), Ugyfél- és vevs- partnerlistak
illetéktelen masoldsa, tovdbbitdsa, szerver elleni tdmaddsok, honlap feltorése.

30. Adatvédelmi incidensek kezelésének folyamata, nyilvantartasa

e Adatvédelmi incidensek megelGzése, kezelése, a vonatkozd jogi elirdsok betartdsa és
betartatasa, ill. e tevékenységek iranyitasa a jegyzé feladata.

e Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzdférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

e Amennyiben AdatkezelS ellenérzésre jogosult munkavéllaléi a feladataik elldtdsa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenilik kell a jegyzét és az
adatvédelmi tisztvisel5t.
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e Adatvédelmi incidens béarki altal bejelenthet6 a Hivatal kozponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavdllaldk, szerz6dé partnerek, érintettek jelenteni tudjak az

alapul szolgadlo eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

e Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a jegyz6 — a rendszergazdai feladatokat ellato
munkavallalé/megbizott partner, valamint az Adatvédelmi tisztvisel6 bevondsaval -
haladéktalanul megvizsgélja a bejelentést, ennek soran azonositja az incidenst, dontést hoz
arrol, hogy valadi incidensrél, vagy téves riasztasrol van szo.

Az eljaras soran meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

®

az incidens bekdvetkezésének idGpontjdt és helyét,

az incidens leirdsat, kériilményeit, hatdsait,

az incidens soran kompromittalodott adatok kdrét, szamossagat,

a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

az incidens elharitdsa érdekében tett intézkedések leirasat,

a kdr megel6zése, elhdritdsa, cstkkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatérolni, el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatamasztd bizonyitékok
begy(ijtésérsl és meglrzésérdl. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok helyreadllitdasét és a jogszerd
mikodés visszaallitasat.

Az incidenst, annak észlelésétdl szamitott 72 6ran bellil jelenteni kell a NAIH felé, ami - a tovabbi
kapcsolattartassal egyiitt - az Adatvédelmi tisztviseld feladata.

Minden adatvédelmi incidensrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens iddpontjat,

az adatvédelmi incidens kérilményeit, hatdsait,

az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

az adatkezelést el8ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

A nyilvantartdsban szerepl8 adatvédelmi incidensekre vonatkozd adatokat 5 évig meg kell &rizni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak mintajat a 3. szamu melléklet munkalapja tartalmazza.

IX. FEJEZET

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

31. Adatvédelmi hatasvizsgalat és elGzetes konzultacid

Ha az adatkezelés valamely - kilénosen (j technoldgidkat alkalmazd - tipusa -, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valdszinlsithet6en magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor Adatkezel§ az adatkezelést megelGz6en
hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik.
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Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miveletek, amelyek egymdshoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kdzott is értékelhetdek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgdlat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
merseklése céljdbdl tett intézkedések hianyaban valdszinidsitheten magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezel§ konzultdl a felligyeleti hatésaggal. E feladat
elldtasdért az adatvédelmi tisztvisel§ a felelds.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat és el6zetes konzultacid részletes szabdlyaira a Rendelet 35-36. cikkei
és az Infotv. rendelkezései irdnyaddk.(a hasznalandd nyomtatvény 4. szami mellékletben)

X.FEJEZET
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
32. Adatvédelmi nyilvidntartdsok a Rendelet alapjan
A Hivatal a Rendelet szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a mellékletek szerint vezeti. Ennek részei:
¢ Adattovabbitds nyilvantartdsa
e Adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartdsa
e Adatvédelmiincidensek nyilvantartdsa

Az adatkezeléssel és incidensekkel kapcsolatos nyilvantartasokat az Adatkezel§ nevében a jegyz6, ill.
az dltala ezzel megbizott munkatérsa naprakészen kezeli, a véltozast harom munkanapon beliil
dtvezetve. A jelen Szabdlyzat aktudlis médositasa és az ehhez kapcsolédd esetleges képzés az
Adatvédelmi tisztvisel§ feladata.

Az adatkezelés megsziinik:

Adatkezel6 koteles tordlni minden olyan, munkavallaldival vagy meghbizott partnereivel kapcsolatos
személyes adatot,

e amelynek kezelése esetéhen az adatkezelési cél megsz(int,

e amelynek kezeléséhez az érintett hozzéjaruldsa nem all rendelkezésre,

e amelynek kezeléséhez valo jogot az Ugyfél visszavonta, vagy az adatkezelést megtiltotta,
e illetve amelynek kezeléséhez nincs térvényi jogalap.

Torlés helyett Adatkezel§ Gsszegzd, dltalanositott tartalmu kimutatédst készithet a megsziintetésre
vard, elektronikusan tdrolt személyes adatokbdl annak érdekében, hogy statisztikai, uzleti
elemzéseihez a kés6bbiekben fel tudja hasznalni. Ebben az esetben gondoskodnia kell arrél, hogy a
személyes adatok ne legyenek visszadllithatok eredeti formdjukba, egyértelmien és véglegesen
veszitsék el személyes adat jellegiiket (anonimizélds).

Torlés helyett Adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére
allo informacick alapjén feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt
személyes adat kizdrdlag addig kezelhets, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes
adat torlését kizéarta.
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X|. FEJEZET

AZ ERINTETT TERMESZETESEK SZEMELY JOGAI

33. Tajékoztatas az érintett jogairdl

Adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi
informaciot és minden tajékoztatast tomor, atlathato, értheté és konnyen hozzaférhetd
formdban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva kell nydjtania, kilondsen a
gyermekeknek cimzett barmely informdcid esetében. Az informdcidkat irdsban vagy mas
maodon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az érintett kérésére
szébeli tdjékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas mddon igazoltak az érintett
személyazonossagat,

Adatkezelének el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorldsat.

Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil, de mindenképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon belill tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésérGl. E hatdrid6 a Rendeletben irt feltételekkel tovédbbi két
honappal meghosszabbithatd, amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.

Ha Adatkezel§ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belll tédjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyudjthat be
valamely feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel§ az informacidkat és az érintett jogairdl szold tdjékoztatdst és intézkedést
dijmentesen hiztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithato fel.

Arészletes szabalyok a Rendelet 12. cikkében talalhatok.

El6zetes tajékozddashoz valo jog - ha a személyes adatokat az érintettd! gy(jtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel OsszefiiggGtényekrél és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megel6z6en tdjékoztatdst kapjon. Ennek keretében az érintettet
tdjékoztatni kell:

e az adatkezel§ és képvisel§je kilétérdl és elérhetdségeirdl,

o az adatvédelmi tisztvisel8 elérhetdségeird,

e aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezeles jogalapjardl,

e jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy harmadik fél
jogos érdekeirdl,

e a személyes adatok cimzettjeirdl - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a cimzettek
kategoridirdl, ha van ilyen;

A tisztességes és atlathaté adatkezelés biztositsa érdekében AdatkezelGnek az érintettet a
kovetkezd kiegészit informaciokrol kell tajekoztatnia:

a személyes adatok térolasénak id&tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozasanak szempontjairél;
az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valo jogarol;
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az érintett hozzdjdruldsdn alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulds barmely
id6pontban torténé visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a
hozzajérulads alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

a felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benydjtasanak jogardl;

arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kételezettségen
alapul vagy szerz8dés kotésének elGfeltétele-e, valamint hogy az érintett kdteles-e a

szemelyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatds elmaraddsa;

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gylijtésik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megeléz8en tdjékoztatnia kell az érintettet errél az eltérs célrdl és
minden relevans kiegészit§ informéciorol.

Az elbzetes tajékozoddshoz vald jog részletes szabdélyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

Az érintett tijékoztatasa €s a rendelkezésére bocsitandd informdcidk, ha a személyes adatokat
Adatkezel§ nem téle szerezte meg:

Ha Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésébb egy hdnapon beliil téjékoztatnia kell.
Ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljdra hasznaljak, legaldbb az
érintettel vald els@ kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is kézlik az
adatokat, legkés6bb a személyes adatok els§ alkalommal vald kdzlésekor tajékoztatnia kell az
adatkezeléshez kapcsolédd informaciokrdl, tovdbbd az érintett személyes adatok
kategoriairdl, valamint a személyes adatok forrdsardl és adott esetben arrél, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhet6 forrdsokbdl szdrmaznak-e.

E tajekoztatas részletes szabdlyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.

Az érintett hozzaférési joga

L]

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelGté| visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az el6bbi 2-3. pontban irt kapcsolédé
informacidkhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

Az adatkezel6nek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mdsolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovébbi mésolatokért az adatkezels az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(imérték( dijat szamithat fel.

Az érintett hozzdférési jogdra vonatkozd részletes szabdlyokat a Rendelet 15. cikke tartalmazza.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészit§ nyilatkozat Utjan térténd - kiegészitését is.

Ezen szabdlyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez valé jog")
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e Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkil tordlje a
ré vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil tordlje ha

o a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték
vagy mas modon kezelték;

o az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

o az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget élvezdjogszerl ok az
adatkezelésre,
a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

o a személyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandd uniés vagy tagédllami joghan
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

o a személyes adatok gyljtésére kozvetlenil gyermeknek kindlt, informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kertilt sor.

A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés szlikséges

o a véleménynyilvdnitds szabadsagdhoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorlasa
céljahol;

o az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagéllami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtésa céljabol;

o anépegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

o a kodzérdek( archivdlds céljabdl, tudomanyos és tdrténelmi kutatasi célbd! vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez valo jog valészin(sithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

o jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez vald jogra vonatkozo részletes szabdlyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

e Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagédllam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

e Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesUl:

o az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetSvé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenfrizze a
személyes adatok pantossagat;

o az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhaszndlasanak korlatozésat;

o az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos
indokai elsGbhséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

Adatkezel8 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyeshitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-
korldtozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozdlték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy er&feszitést igényel. Az érintettet kérésére Adatkezelé tajékoztatja e
cimzettekrél.

E szabdlyok a Rendelet 19. cikke alatt taldlhatok.
Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozo, altala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsdtott személyes adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovdbbitsa anélkll, hogy ezt akadédlyoznd az az adatkezels, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha

e azadatkezelés hozzdjaruldson, vagy szerzédésen alapul; és
e az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovébbitdsat is.

Az adathordozhatdsdghoz vald jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A torléshez vald
jog (,az elfeledtetéshez valé jog").

Az adathordozhatésaghoz vald jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i
vagy az AdatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges. E jog nem érintheti hatrdnyosan mdsok jogait és szabadsagait.

A részletes szabdlyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.
A tiltakozashoz valé jog

e Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasén (6. cikk (1) e)), vagy jogos
érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritGerejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

e Az érintett a tiltakozdshoz vald jogot miiszaki el6irdsokon alapuld automatizélt eszkdzokkel is
gyakorolhatja.

e Ha a személyes adatok kezelésére tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbol keril sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

A vonatkozo szabalyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.
Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

e Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithet6en magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
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tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. E tdjékoztatdsban vildgosan és
kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozdlni kell legaldbb a
kovetkezdket:
o az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovdbbi tdjékoztatdst nyljté egyéb kapcsolattartod
nevét és elérhetdségeit;
o ismertetni kell az  adatvédelmi incidensbdl eredd,  valdszin(isithetd
kovetkezményeket;
o ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatrdnyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az tdjékoztatni, ha a kdvetkez§ feltételek barmelyike teljesul:

e Adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiléntsen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositds alkalmazdsa -, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

e Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévet&en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
bhiztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, magas kockazat a
tovabbiakban valoszinlsithetden nem valdsul meg;

e a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne szlikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatdsat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.
A felligyeleti hatdsagnal torténé panasztételhez valé jog (hatdségi jogorvoslathoz vald jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a fellgyeleti hatoségndl (NAIH), ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.
A birdsagi jogorvoslathoz valé jog

e A rendelkezésre alld kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok - koztik a
felugyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog - sérelme nélkil, minden érintett
hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak, e
rendeletnek nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti
jogait.

o AdatkezelGvel vagy a vele kapcsolatban alld valamelyik adatfeldolgozoval szembeni eljarast
az érintett lakdhelye szerinti torvényszéken kell meginditani.

E szabdlyokat a GDPR 79. cikke tartalmazza.
34. Panaszkezelési eljaras

Az eljarads: Adatkezel6 panaszként kezeli és intézi az érintett természetes személyektdl felé irasban
jelzett minden észrevételt, amennyiben az adatvédelmi tdargyl, és Adatkezel6 Adatkezelési
Szabalyzatdban foglaltakkal 0ssze nem egyeztethetd eljarasaval vagy mulasztasaval kapcsolatosan
sérelmet fogalmaz meg (tovabbiakban: panasz).
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Panasszal éIni a konkrét sérelem észlelésétdl szdmitott 30 napon beliil lehet irdsban, Adatkezeld
elektronikus levelezési cimére kiildétt bejelentéssel. A hataridé tdllépése jogvesztéssel jar.

A panasznak tartalmaznia kell legaldbb: a panaszos nevét, cimét (e-mail cimét), telefonszdmdt, a
sérelem idSpontjat, a panasz konkrét korilirasat, panaszos alairdsdt, valamint azt, hogy a
panaszbejelentésben foglalt adatainak kezeléséhez a panaszbejelentéssel kapcsolatos eljdrasban, a
panasz alairasdval egyidejlleg hozzajérul. Ezen adatok és a nyilatkozat hidnydban Adatkezel§ a
panasz kivizsgdlasat mell8zi és errdl a Panaszost frdsban értesiti.

Adatkezel§ a Panaszos adatait kizdrélag a panaszbejelentéssel kapcsolatosan kezeli, azt harmadik
szemely részére - kivéve a jogszabalyban régzitett hatésagi, birdsdgi megkereséseket - nem adja ki,
uzleti célokra nem hasznélja fel.

Adatkezel§ a panaszt kivizsgalja és a beérkezett panaszra a kézhezvételt kdvetSen 30 napon beliil
indokolt, irdsbeli valaszt ad a panasz bejelentés modjéval azonos médon (e-mailen vagy postai tton).
Amennyiben a panasz kivizsgaladsara a 30 napos hataridé nem elegendd, gy Adatkezel§ errél az utast
tdjékoztatja. Ebben az esetben a bejelentéstdl szamitott 3 hdnapon belil kell irdsbeli, indokolt vélaszt
adni a bejelentéssel azonos modon.

Amennyiben a panasz kivizsgaldsa soran Adatkezel6 és a Panaszos kdzott tovabbi adatok ismerete
valik sziikségessé, gy felek rovid Uton is egyeztethetnek (telefonon), illetve Adatkezel§ tovébbi
informaciokat kérhet irasban a panasz kérilményeit illetden.

Amennyiben Adatkezel§ a panasz kivizsgdldsdt kovetden azt allapitja meg, hogy a Panaszos panasza
tényszerli és indokolt volt, Ggy a sérelmének orvosldsa médjarél és mértékékrél a panasz
elbiralasaval egyidejlileg tajékoztatja a Panasztevét.

A panasz elutasitasa esetén Adatkezel§ irdsban tdjékoztatja a Panaszost arrél, hogy panaszaval a
tovabbiakban fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsdghoz (a tovabbiakban:
Hatésag) vagy Biréséghoz is (a torvényszék hatdskorébe tartozik). Jogorvoslati lehetséget
részletesen a GDPR VIII. Fejezet 77-82. cikk tartalmazza.

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag:

e cim: 1055 Bp., Falk Miksa u. 9.-11.

e Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

o telefon: 06-1-391-1400

e e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Infotv. 52. § (1) szabalyozésdra tekintettel a Hatdsag a panaszokat csak abban az esetben vizsgélja
ki, amennyiben az érintett a Hatdsagnal tett bejelentését megel6z6en mar megkereste Adatkezel6t a
bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.

Ennek keretében - az Infotv. 14. §-a alapjdn - az adatalany kérelmezheti Adatkezelénél a
tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, személyes adatainak helyesbitését, valamint személyes
adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

A Hatdésdg az érintetti jogok érvényre juttatdsat formalevelek kibocsatdsa Gtjan segiti eld:
https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html

Adatkezel§ altal a panaszkezelési eljardsaban hozott, az Ugyet lezdaré dokumentumot a Hatdség
részére a panasz mellékleteként be kell nydjtani.
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Xll. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

35. A Szabdlyzat megallapitasa és médositasa

Adatkezeld e Szabdlyzat modositasdnak lehet§ségét Gnmaganak fenntartja. A modositas, aktualizalas
AdatkezelS részér6l a mindenkori Adatvédelmi tisztviselvel feladata, elGzetesen egyeztetve a
jegyzbvel.

36. Intézkedések a szabalyzat megismertetése érdekében

E Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni Adatkezel§ valamennyi munkavallalojaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre irdnyuld szerzédésekben el kell irni, hogy betartdsa és
érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) Iényeges munkakéri kotelezettsége. Ezen kiviil
Adatkezel8 a honlapjan hozzaférhetévé teszi a Szabalyzatot az atlathatd mikodés és a széles kord
tajékoztatas érdekében.

37. Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO)
Az adatvédelmi tisztviseld kijelolésének altalanos szabalyai:
Az adatkezel8 adatvédelmi tisztviseldt koteles kijeldIni minden olyan esetben, amikor:

e az adatkezelést kbzhatalmi szervek vagy egyéh, kozfeladatot ellato szervek végzik,

o az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd f& tevékenységei olyan adatkezelési miveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegliknél, hatékoriiknél és/vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymértékl megfigyelését teszik sziikségessé;

e az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozo f& tevékenységei a személyes adatok kildnleges
kategériginak és a biintetSjogi felel6sség megallapitéasdra vonatkozé hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozd adatok nagy szamban torténd kezelését foglaljak magukban.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhet&ségét, és
azokat a felligyeleti hatésdggal kozli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogdllasa

o Adatkezel8 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével
kapcsolatos Gsszes lgybe megfeleld modon és idében bekapcsolodjon.

e Adatkezeld tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai elldatasaban azaltal, hogy
biztositja szamara azokat a forréasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzéféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek.

o Adatkezeld biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai elldtdsaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel§ kozvetlenil Adatkezeld
vezetdjének tartozik felelGsséggel.

e Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakorldsédhoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvedelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

e Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban
meghatdrozott titoktartdsi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd
kotelezettség koti.
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Az adatvédelmi tisztviseld feladatai
Az adatvédelmi tisztviseld a kdvetkezd feladatokat latja el:

a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovdbba az adatkezelést
végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabbd az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belss
szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevé
személyzet tudatossdg-novelését és képzését, valamint a kapcsolédo auditokat is;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgédlatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

d} egylttmkddik a felligyeleti hatdsaggal;

e) az adatkezeléssel Osszefliggd Ugyekben — ideértve az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elézetes
konzultdciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvedelmi tisztvisel6 a feladatait az adatkezelési mUveletekhez fiz6d6 kockazat megfelel§
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kortlményére és céljara is tekintettel
végzi.

Adatkezel6 dltal megbizott Adatvédelmi tisztviseld:

e dr. Olajos Jozsef
e Elérhetdsége:
o telefonon: +36-30 8171-741
o e-mailben: info@drolajosjozsef.hu

Megjegyzés:

Adatkezel6 fenntartja magadnak a jogot arra vonatkozdan, hogy jelen Adatkezelési szabalyzatot
folyamatosan frissitse, ennek sordn a benne részletezett informacidkat - a jogszabdlyi- és a fentebb
részletezett tevékenységekhez kapcsolédd esetleges egyéb véltozdsokat kdvetve - egyoldalian
modositsa. Az érvényes szabadlyozds Adatkezel6 weboldaldn megtekinthetd.

Ocséd, 2022. majus 31.

-
o )8
Soha Attila
polgdrmester
Ocsdd Nagykdzségi Onkorng Ocsodi Polgarmesteri Hivate
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MELLEKLETEK:
1. szamu melléklet

ADATFELDOLGOZOK nyilvintartasa:

1. rendszergazda, informatikus
CEGNEV:
CIME:

‘képviseli: |

2. weboldal iizemeltetd
CEGNEV:
CIME:

képviseli:

3. tliz- és munkavédelmi felelés
CEGNEV:
CIME:

képviseli:

4. tv felvételek készitése
CEGNEV:
CIME:

képviseli:

5. kamera rendszer Uzemeltetése
CEGNEV:
CIME:

képviseli:
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2. szamu melléklet

Munkaviszony |étesitésével kapcsolatos munkaviéllaléi tajékoztaté a személyes adatok kezelésérsl

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka térvénykonyvérdl sz6lé 2012.évi I. tv. 9-11.§ - a, 2011. évi CXCIX. torvény, a kozszolgalati
tisztviselGkrél, az Eurbépai parlament és a tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.), a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérgl (altalanos
adatvédelmi rendelet) értelmében tajékoztatom, hogy Ocsédi Polgdrmesteri Hivatal (mint
Adatkezeld) a munkavallaldssal kapcsolatos személyes adatait Adatvédelmi szabalyzatanak
megfelelGen kezeli.

On a Szabalyzat alapjan tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti adatainak
mddositdsat, vagy — a jogszabdlyban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével -
torlését a szabalyzatban feltlintetett elérhetdségeken.

Tajekoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az Adatvédelmi szabdlyzatban megtaldlhatd
elérhet6ségeken jogosult tiltakozni, az Adatvédelmi tisztvisel6hoz, a birésaghoz, vagy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz fordulni.

Ocsodi Polgarmesteri Hivatal

Az adatkezelés alapvetd, fébb szabdlyait és a részletes szabélyozas (Adatkezelési szabalyzat)
elérhet@ségét megismertem, tudomasul vettem.

0csdd, 2022 wooeeeeeeeeeeee

Munkavallaldé
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3. szamu melléklet

Adatkezelési incidens nyilvantartasa

1) BekOvetkeztének idBPONtIa: .o
21} Adatkezels vezetdje felé jelezve (MIKO): e e s s
3.) Adatvédelmi tisztvisel6 felé torténd incidens jelentés id6pontja

4.) [E5 a0 1= d L [CH | (oo ST SR S
5.) Erintettek hozzaVetBlIEEES STAMA: ...ovoioeoe oo
6.) Adatvédelmi incidensbdl eredd / valdszinlsithetd kdvetkezmény(ek):

7.) Adatvédelmiincidens orvosldséara tett / tervezett intézkedések:

Ocsdd, 2022,

bejelentd adatkezel&t képvisel@ vezetd adatvédelmi tisztvisel6
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4. szamu melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgélati jegyz&konyv (minta)
(Adatvédelmi tisztviseld tolti ki Adatkezeld vezet8jével egyeztetve)

(Szlikséges minden Uj adatkezelési mod és/vagy U] adatbazis inditasa el6tt)

Kotelez6 -e a GDPR 35. cikk (3) bekezdés alapjan a hatdsvizsgalat lefolytatdsa? IGEN, mert:
¢ személyes adatok kiillonleges kategdridit érint6 adatkezelésrél van sz6, vagy

o egészségligyi adatok nagyszamban torténd kezelése torténik

1. Az adatkezelési hatdsvizsgdlat lefolytatdsa el6tt valésziniisitheté magas adatkezelési kockazat
leirdsa:

A hatasvizsgdlatra vonatkozd szabalyok, szerep- és felel@sségi korok mentén a tervezett adatkezelés
leirdsa

6. Az adatkezelés célja: .o

7. Az adatkezelés jogalapja: ....cccovveviiiiic e

8. Jogos érdek jogalap esetén az érdekmérlegelés eredmeénye: ....coooovivee i vecer e
9. Az adatkezelés mddja, az adatkezeléshez hasznalt eszkdzok leirdsa: oo eeeeveveennn.,

10. Az adatokhoz hozzaféréséi jogosultséggal rendelkezd személy(ek)

12. A személyes adatok kezelésenek IdBTartamas ... e et
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A sz0kségesség és az aranyossag vizsgalata:

13. Az adatkezelS adatkezelés mellett 52616 érdekei:

16. Az adatkezelés érintetteknek biztositott elényei milyen ardnyban éllnak az érintettek
Maganszferdjanak SErEIMEBVEI? ...t et see e

17. A kockazati tényezéik azonositasa:

18. Van-e lehetdsége az érintettnek utdbb hozzajaruldst adni? ..o,

19. Erintteti, jogok hogyan érvényesilnek? Van-e lehetdsége az érintettnek az eredeti céltd! eltérd
célu adatkezelés ellen tiltakozni, azt Korlatozni?....oceeevieceiieieiceeiec,

20. Az adatkezelés miként felel meg a GDPR alapelveinek? .......coooeeieeercvee e

(GDPR alapelveknek vald megfelelés leirdsa: tisztességes eljaras, jogszer(iség, atldthatésag, célhoz
kotottség, adattakarékossdg, pontossdg, korldtozott térolhatdsag, integritas és bizalmas jelleg,
elszamoltathat6sag, beépitett adatvédelem, alapérteimezett adatvédelem).

Adatbiztonsagi elemek jellemzése, a jogokat és a szabadsagokat érinté kockdzatok vizsgalata

21, Akockdzat TOTEaSaH semmsn s s s

22. A kockazat felmerGlésének oka: ...

23. A szolgaltatdsnak a kockdzat altal érintett eleme: ...
24. Az azonositott kockazat mindésitése: (aldhuzassal jelélve)

- Elhanyagolhaté (A kockézattal érintett személyes adatok alapjan az érintett beazonositdsa majdnem
lehetetlen.)

- Csekely (A kockazattal érintett személyes adatok alapjan az érintett beazonositasa nehézségekbe
utkozik, de lehetséges.)

- Jelentds (A kockazattal érintett személyes adatok alapjan az érintett beazonositasa nem Utkozik
komoly nehézségekbe.)

- Magas (A kockézattal érintett személyes adatok alapjan az érintett kénnyen beazonosithatd.)
25. A kockdzat varhatd hatdsa: (a megfelel§ rovat mellé tegyen X jelet!)

- Elhanyagolhatd (A kockdzat bekdvetkezése az érintettek szdmara vagy nem jér érdemi
kovetkezmennyel, vagy csak olyan mértékii kényelmetlenséggel jérhat, amely konnyen kezelhetd.)

- Csekely (A kockdzat bekovetkezése az érintettek olyan mértékd kényelmetlenséggel jarhat, amely
némi nehézséggel kezelhetd.)
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- Jelentds (A kockazat bekovetkezése az érintettekre olyan kdvetkezményekkel jarhat, amelyet
komoly nehézségek lekiizdése aran tudnak csak kezelni.)

- Kimagaslé (A kockdzat bekovetkezése az érintettekre jelentds, esetenként visszafordithatatlan
kovetkezményekkel jarhat, amelyet nem tudnak kezelni.)

26. A kockdzat bekovetkezésének valoszinlsége: (a megfelel rovat mellé tegyen X jelet!)

- Elhanyagolhato (A kockdzat forrdsa alapjan a kockédzat bekdvetkezése nem tiinik valdszintinek.)
- Csekeély (A kockazat bekdvetkezésének valdszinlsége korlatozott.)

- Jelent8s (A kockazat bekdvetkezésére redlis esély van, de korlatozhaté.)

- Magas (A kockazat bekdvetkezésére komoly esély van, az el6re megjdsolhatd, és nem szorithato
korlatok kozé.)

A kockazatok kezelésére irdnyuld intézkedések

27. Az adatkezeld altal a kockdzat mérséklése érdekében tett intézkedések:

ElGzetes konzultacié szitkségessége (NAIH)

30. Az adatkezelési miiveletek kockazatanak siulyossagara tekintettel szilkséges-e az adatvédelmi
hatdsaggal (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdg) torténd elézetes konzultdcid?
IGEN/NEM (esetleg indokolja)

OcsO, 2022 oo,
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5. szamu melléklet

Adattovabbitdsi nyilvédntartas (Excel minta, elég az elektronikus tdrolds)

sorszam datum cimzett személyes egyéb info megjegyzés
adatok kore

1/2022

2 /2022
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6. szamu melléklet

Nyilatkozat az Ocsodi Polgdrmesteri Hivatallal, mint Adatkezel6vel valamely szerzddéses
kapcsolatban |évé Partnere adatkezelési és/vagy adatfeldolgozoi tevékenységéhez kapcsolddd
adatvédelmi egylttm(ikodésérs|

NYILATKOZAT

Alulirotl.  swonemesremrmmey MINT (2] e szervezet
cégjegyzésre jogosult képviselGje kijelentem, hogy a kdzéttiink érvényben 1évs meghizdsi/véllalkozasi
szerz6déssel osszefiiggésben Ocsodi Polgdrmesteri Hivatalnak, mint ADATKEZELG-nek a kezelésében
lévé személyes adatok kezelését és/vagy feldolgozasat is végezziik.

Megfelelve az EU 2016/679 &ltaldnos adatvédelmi rendelete (angol réviditéssel GDPR), az 2011. évi
CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krél, valamint a 2018. évi XXXVIIL. tv. (Info tv.) adatvédelmi
célu szabalyainak egyuttmikodve Adatkezel6nek az ,Adatkezelési szabalyzataban” foglaltakkal, az
alabbi nyilatkozatot teszem:

I. Jogok és kotelezettségek tekintetében
Nyilatkozom, hogy az ltalam képviselt szervezet/gazdasagi tarsasdag/vallalkozas:

a.) Az Adatkezel6tdl - a meglévé egylUttmiikdésiink keretében - kapott természetes
személyek adatait kizdrolag a hatdlyos jogszabalyok &ltal meghatarozottak szerint, az
Adatkezel6vel érvényben lévé egyuttmiikédési célok teljesiilése érdekében kezeli;

b.) Biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallaljanak vagy jogszabalyon alapuld megfelel§ titoktartasi kotelezettség
alatt alljanak;

c.) A szervezeten beliili adatbiztonsdg megfeleld szintjének meghatérozasakor kifejezetten
figyelembe veszi az adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek kiildnésen a
tovabbitott, tdrolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésebdl, elvesztésébdl, megvaltoztatdsdbdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférésbdl erednek;

d.) Amennyiben az Adatkezel6 nevében vagy érdekében  végzett  konkrét
adatkezelési/feldolgozési tevékenységekhez tovabbi Partner szolgdltatdsait is igénybe
veszi, erre a tovabbi Partnerre is ugyanazokat az adatvédelmi kitelezettségeket telepiti,
mint amelyek jelen Nyilatkozatban szerepelnek. A tovabbi Partnernek megfeleld
garancidkat kell nydjtania a megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
végrehajtdsara, ¢és biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien a GDPR
kovetelményeinek. Ha a tovabbi Partner nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t
meghizd Partnerként teljes felel§sséggel tartozik Adatkezels felé a tovabbi Partner
kotelezettségeinek a teljesitéséért;

e.) Segiti Adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az Erintett, GDPR IIl.
fejezetben foglalt jogainak gyakorldsdhoz kapcsolédé kérelmek megvélaszoldsa
tekintetében;

f.) Segiti Adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk (Az adatkezelés biztonsiga, Az adatvédelmi
incidens bejelentése a felligyeleti hatdsagnak, Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi
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incidensrél, Adatvédelmi hatdsvizsgalat, ElGzetes konzultdcid) szerinti kotelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a rendelkezésére 3ll6
informaciokat;

g.) Azegyittmiikodés befejezését kdvet8en minden személyes adatot és meglévd masolatot
torol vagy visszajuttat Adatkezel6nek, kivéve, ha az unids vagy a magyar jog ezen adatok
tarolasat irja elg;

h.) Az adatvédelmi incidensrdl, az arrél valé tudomasszerzését kdvetéen haladéktalanul, de
legkésébb 3 oran belii tdjékoztatast ad Adatkezelének.

Il. Afelel@sség tekintetében NYILATKOZOM az aldbbiak elfogadasarél:

Amennyiben Adatkezel6t az dltalam képviselt szervezet/gazdasagi tarsasag/vallalkozds (mint Partner)
adatkezelési vagy feldolgozasi tevékenységével kapcsolatban kar éri, Ugy a Partnerként koteles azt
megtériteni. Amennyiben az Adatkezel6nél a Partner adatkezelési/feldolgozasi tevékenységével
kapcsolatban kartéritési igényérvényesitéssel lépnek fel vagy eljérast inditanak, tgy Partner koteles
Adatkezeldt a kdrtérités, kiszabott birsdg, biintetés alél mentesiteni.

0CSOU, 2022 covioieeee e oo

Vezetd cégszer(i aldirdsa
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7. szamu melléklet

Tajékoztatas és hozzajaruld nyilatkozat személyes adatok weboldalon valé megjelenitéséhez

Ocsédi Polgérmesteri Hivatal (mint Adatkezeld) az dltala szervezett programokon, rendezvényeken
fotokat/filmfelvételeket készit(het), melyeket a tevékenységérél sz6l6 széles kor(i tdjékoztatasra
hasznal fel. Az ennek keretében készilt felvételeket a weboldaldn (www.ocsod.h"u), a Facebook
oldalan és/vagy az Ocsédi Hirek c. lapjdban is megjelenitheti.

E felvételek készitése, kozzététele, tdroldsa a hatdlyos jogi szabdlyozas szerint adatkezelésnek
mindsul, melyhez kapcsolddd részletes szabdlyozast Adatkezel6 az ,Adatkezelési szabdlyzataban”
(megtekinthetd a weboldalon) tette kozzé.

Adatkezeld: Ocsadi Polearmesteri Hivatal
Szekhely: 5451 Ocsad, Kossuth tér 1.
e-mail (aljegyz6): onkormanyzat@ocsod.hu
Adatvedelmi tisztviselo: dr. Olajos Jozsef

Adatvedelmitisztviseld elerhetdsége: 0630 8171-741 ¢5 info@drolajosjozsef.hu

Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra, hogy Onnek jogaban all az adatkezeléshez vald hozzdjaruldst
megtagadni, utolag modositani vagy visszavonni és amennyiben jogellenes adatkezelést tapasztal,
akkor jogorvoslatért az Adatvédelmi tisztvisel6hoz, az Adatvédelmi Hatésaghoz (NAIH) vagy a
Birdsaghoz fordulni. (részletesebb informéciét taldl az Adatkezelési szabalyzatunkban)

Az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatdst megismerve, ,X"-szel jeldlje:

L] Hozzédjarulok az Adatkezel§ eseményein készitett fotok/filmfelvételek révén keletkezd
személyes adataim kezeléséhez, melyeket 6§ megjelenithet a hivatalos weboldalan.

0] Hozzajarulok az Adatkezel§ eseményein készitett fotok/filmfelvételek révén keletkezd
személyes adataim kezeléséhez, melyeket 6 megjelenithet a Facebook oldalan.

[J Hozzéjarulok az Adatkezel§ eseményein készitett foték/filmfelvételek révén keletkezd
személyes adataim kezeléséhez, melyeket 6 megjelenithet az Ocsédi Hirek c. lapjaban.

DRl 000 s i i s srmmmenann

NEV ALAIRAS
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Jelenléti igazolas

az Adatkezelési szabalyzat bevezetéséhez kapcsolddd oktatason vald részvételrdl

Az aldbb felsorolt munkavallalok és egyéb jogviszonyl, tevékenységiik folyaman Adatkezel6
kezelésében all6 személyes adatokhoz esetenként hozzaférSk aldirasaikkal igazoljék, hogy
személyesen részt vettek Ocsod Nagykozségi Onkorményzat és Intézményei Adatkezelési

szabalyzatanak bevezetéséhez kapcsoldédd oktatason.

Megismerték Adatkezel§ adatvédelmi

elvdrasait és megkaptdk mindazt a téjékoztatdst, melyek az adatvédelmi szabdlyok megismerése és

betartdsa érdekében feladatkoriikben sziikségesek

. Tudomassal birnak arrdl, hogy a részletes

adatkezelési szabdlyozds megtekinthetd a weboldalon: www.ocsod.hu
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Adatkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul veszem, hogy az abban

leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Aoa 2 sGNnLL
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