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I. Az intézmény adatai:

Intézmény cime: 5451 Ocsod, Vérésmarty ut 25/a
Telefon: 56/310-503 (6voda)

Telefon: 56/573-005 (bolcséde)

E-mail cim: szivarvanyovoda@ocsod.hu
Intézményvezet6: Rostas Sandorné

Bolcsédei szakmai vezets: Farkasné Miklés Melinda
Fenntarté: Ocsod Nagykdzségi Onkorményzat

Cim: Ocsod, Kossuth tér 1.

A koltségvetési szerv neve: Ocsodi Szivarvany Ovoda és Béles6de

Székhelye: Ocsod, Vordsmarty ut 25/a.

A székhelyen kiviil miikodd telephelye: Bolcsddei egység
Cim: Ocs6d, Arpad at 2.
FérOhelyszam: 22 16

Miikédési kore: Ocsdd Nagykozség kozigazgatasi teriilete

Alapitdi jogokkal felruhazott iranyit6 szervének neve, székhelye:
Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete
Ocsod, Kossuth tér 1.

Fenntart6 neve és cime:
Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat K épviselbtestiilete
Ocsod, Kossuth tér 1.

Nyitva tartas Hétf6t61-péntekig: 6.30 6ratol 17 oraig

Szombat-vasarnap: Zarva



I1. A bolesode szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok, iranyelvek

- 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998.(1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairdl és miik6dési
feltételeirdl

- 8/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasarol

- 369/2013. (X.24.) kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- 328/2011. (XI1.29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

- 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM-rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol €s a szocidlis szakvizsgarol

- A Bolcsodei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja

- A 2011.evi CXC. térvény a Nemzeti Kdznevelésrol

- 1992.¢évi XXXIIIL. térvény

- 326/ 2013. (VIIL30.) korméanyrendelet

- 2016/679. Eu rendelet

II1. Az intézmény hitvallasa

Intézményiink az Ocsddi Szivarvany Ovoda és Bolcséde intézményegység keretén beliil 2
bélcsddei csoportban mikodik. Bolesddénk elkotelezi magat minden belsé és kiilso
tevékenységében, hogy partnerei igényeit minél szélesebb korben igyekszik kielégiteni,
rugalmasan alkalmazkodva az intézményt érintd kihivasokhoz. ElsOsorban a kisgyermekek
igényeit tartjuk szem eldtt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgdlni. Tevékenységiinkkel a
boélesddei nevelés-gondozas stabilitasat, kiegyensulyozottsagat és szinvonalassagat szeretnénk
elérni. Intézményiink kinyilvanitja, hogy szolgéltatisunk fejlesztése minden dolgozo
személyes felelossége. Neveld-gondozdé munkank a folyamatos fejlesztés elkotelezettségét

kell, hogy hordozza magaban.



A 0-3 éves korosztaly nevelésének, gondozasanak min6sége rendkivill meghatarozé, hiszen
az egészséget, a jolétet, az egylittmiikodés képességét, a szocialis készségeket és vagyat mind-
mind ezek az élmények befolyasoljdk. Ebben az id6szakban a szellemi, érzelmi és szocialis
készségek kibontakoztatasa a legfontosabb feladat, melyhez egy holisztikus szemléleti, a
gyermek sziikségleteire és jogaira alapuld integralt, a szilloket és a tarsszakmaékat bevond
programra van sziikség.

Hissziik, hogy minden gyermek egyedi, megismételhetetlen szocialis 1ény, akinek joga van
derls, szeretetteljes légkorben, elfogadd kornyezetben, a kozosségben tevékenykedve,
megkapni mindazokat a fejleszté hatasokat, melyeknek segitségével sokoldalt, harmonikus
személyiség valhat beléle. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbél a vilagra

nyitott, fogékony, érdekl6dd, dnalldan gondolkodni tud6 emberek véljanak.

IV. A bolesédénk feladata, tevékenysége

A gyermekek veédelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. Torvény
értelmében  alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein beliil, a gyermekjoléti
alapellatas rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat 20 hetes kortol 3-
illetve 4 éves korig.

Bolesddénk Jasz-Nagykun-Szolnok megye, Ocséd telepiilésén talalhatd. Kozségiinkben sok a
munkanelkiili, illetve a szocidlisan hétranyos helyzetben é16 csalad, valamint egyre tobb
¢desanya probdl munkahelyen elhelyezkedni. A bolesédébe valo felvételt ezaltal nagyrészt a

munkaba val6 visszatérés, a karrierépités, valamint a szociélis raszorultsag jellemzi.

Bolesodébe felvehetd:

Minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjidk biztositani a
napkdzbeni gondozasit. Az 1997. évi XXXI. Térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetéségét, akinek szocidlis- vagy egyéb ok
miatt egészséges fejlodése érdekében szilkséges a bolcsddei gondozas-nevelés.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzédjarulasaval:

° a korzeti védond



° a haziorvos, hazi gyermekorvos

° a szakértdi és rehabilitacios bizottsag
° a szocialis ill. csaladgondozo

° a gyermekjoléti szolgalat

o a gyamhatdsag is kezdeményezheti

Az ellatas igénybevételének modja:

A bolesddei ellatas igénybevétele onkéntes, a gyermekek felvétele az irdnyado6 jogszabalyban
meghatarozott modon, irasban torténik. Az igényeket aprilisban felméri az intézmény, a
vezetdje dont.

Az a szild, akinek a gyermeke felvételt nyert, a bélcsdde szakmai vezetdjétdl kap
tajékoztatast a beadando dokumentumokrol, a bélcsédei szokasokrol.

Az intézmény és az ellatast igénybe vevd kozott megallapodas megkotésére keriil sor,
melyben rogzitésre keriilnek az intézmény és az ellatast igénybe vevo kotelezettségei, jogai. A
sziilo/torvényes képvisel6 nyilatkozik, hogy a megallapodasban foglaltakat tudomasul vette,

elfogadja, betartja és ezt alairdsaval igazolja.

V. A bolcsédei nevelés-gondozas személyi és targyi feltételei

Filozofiank. A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy olyan kornyezetet
biztositunk szamaéra, amely érzelmekben és intellektudlisan is gazdag. Eppen ezért a
berendezések és a jatékok megvalasztasakor gazdag szin-, forma- és anyagvilagot tartunk
szem el6tt. Ezzel is minél ingergazdagabb kdrnyezetet szeretnénk biztositani a gyermekek
szédmara.

Ezért szakmai felkésziiltségiinkkel, illetve a korosztilynak megfelelo targyi kornyezettel

naprol-napra igyeksziink hozzajarulni a gyermekek ideélis fejlédéséhez.

A bolcsode targyi feltétel rendszerét a torvényi eldirdsoknak megfelelden alakitottuk ki. Az

intézmény Onkorményzati fenntartidst, a bolcs6de. A bolesdde komyezete optimalis



feltételeket teremt a levegbzéshez, udvari tevékenységhez az épiilethez tartozé fedett terasz,
fiivesitett jatszoudvar kialakitasaval.

A targyi feltételeket ugy alakitottuk ki, hogy szoligalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét,
egeszségilk meglOrzését, és lehetdveé tegye a mozgas és jatékigényiik kielégitését. Figyelmet
forditottunk arra, hogy a targyi kdmyezet a gyermekek életkori sajatossagainak megfeleld
teveékenysegre, mozgasra &sztonzo, biztonsdgos és izléses legyen, segitse el6 a gyermek
Onallosodasat.

Intézménylinkben a gyermekek elhelyezése két csoportszobédban torténik:

1 normal bolcsédei csoport, mely tagas, vildgos, ahol 14 gyermeknek biztositjuk nevelését,
gondozasat.

1 mini bolcsédei csoport, amely kisebb alapteriiletdi, vilagos, ahol 8 gyermeknek biztosit
ellatast.

A csoportok kozos atadoval és taroléval rendelkeznek, mindkét csoporthoz egy-egy

mosdéhelység tartozik.

A csoportszobakban a berendezési tdrgyak a gyermekek biztonsagos, szabad mozgasat
szolgaljak. Kivalasztasanal figyelembe vettiik az életkori sajatossagokat, csoportlétszdmot.
Sok szép, 0j berendezéssel, jatékkészlettel gazdagodott bdlcsddénk, mely megfelel a
gyermekek életkori sajatossaganak.

Az épiiletben taldlhatd egyéb helységek:

kisgyermekneveldi szoba

vezetdi szoba

felndtt 61t6z06, mosdohelység

melegité konyha, ételkiado helység

tarolohelységek.

Kiilon épiiletben talalhat6 a kazanhaz és a mosokonyha.

Az egész épiilet teljes korlien akadalymentesitett, riasztdval ellatott.

Az ellatottak kore: 20 hetes kortdl 3, illetve 4 éves korig
Férohely: 22 6

Bolcsédei dolgozék szama:

Szakmai vezetd (csoportos kisgyermekneveldi feladatokat is ellat) 116

6



Kisgyermekneveld 2 6

Bolcsodei dajka 2 16
Konyhai kisegit6 116
Boélesdde orvos havi 4 ora

VI. A bolesodei nevelés célja

A bolcsodei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetilkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,

amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességenek tiszteletét.

A bolesodei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kort értelmezésével osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsodei ellatast nyujtdé intézmeény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségeének javitasahoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

VII. A bdlcsodei nevelés alapelvei

A csalad rendszerszemléletit megkozelitése

A bolestddei nevelésben elsddleges szempont a csalad miikddésének megismerése, megeértése.
Olyan komplex latasméd kialakitasara kell torekedni, amely nem csak a kisgyermeket, hanem
a csaladot is figyelembe veszi.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaba foglal minden olyan tevékenységet, amely a

kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A



boleséde alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasira. A
kisgyermeknevelé feladata az esetlegesen felmeriils fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok

felismerése, jelzése.

A csalddi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A boleséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Fontos, hogy a sziilok betekintést nyerjenek bolesédénk életébe, mely lehetdség

a személyesebb kapcsolattartasra, nevelési kérdéseik segitésére.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd lény, egyéni
sziikséglettel rendelkez0, fejlédé személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmad illeti meg.

A bblesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasira, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartdsdval. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi

valamint fizikai és mentalis képességbeli killonbdzdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibol kiindulva meghatirozé a
kisgyermeknevel$ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaldra.
Megfelel6 szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld Gnismerettel, magas szintii tarsas
készségekkel biro szakember. A kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért,

gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fliggé bolesédei beszoktatdsra, adaptacids idészakra Gigy

tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak Gjrateremtésére.



A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandésaga (,,sajat kisgyermekneveld™-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandésag)néveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokdsok kialakitasahoz.

A folyamatos napirend, az egyes mozzanatok egymdsra €piilésébdl fakado ismétlddések
tajékozodasi lehetOséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzeteét.

A biztonsag ny(jtdsa magaba foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol vald

védelmet is. Mindezek bolcsddénkben megvalosuld gyakorlatok.

Fokozatossidg megvaldsitiasa

A fokozatossdgnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valéd fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. Figyelembe vessziik a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlodésének
iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotit, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés litemét mindig magdhoz a gyermekhez
viszonyitva kell megitélni. Minden j fejlédési allomasnak a kiinduld pontja a gyermek. Ezért
fontos, hogy a bolcs6débe jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd
mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nytijté gondoskodédsban és tamogatasban.

Az intézményiink szandéka, hogy a sajatos nevelési igényl gyermekek minél korabban
bekeriiljenek a napkdzbeni ellatasba. Célunk, hogy a sajatos nevelési igényli gyermekeknek

biztositott legyen az esélyegyenldség lehetdsége.

A bolesddei ellatasba keriild gyermekek sajatos nevelési igényét a Szakértdi Bizottsag
szakért6i véleménye allapitja meg. Az SNI-s gyermekek felvételének bolesddei lehetdségérol

az intézményvezetovel konzultalva dontiink.



A sajatos nevelési igényli, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

clhelyezése egészséges gyermekekkel kozds csoportban (teljes integracid) torténik.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak bensGséges,
intim helyzetei. Megvaldsuldsuk sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvilaszthatatlan
egyscget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizikalis szlikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendi szikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsihoz és a

nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolesédei nevelésben. Biztositjuk annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontén tanulds
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartisaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjitk 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ezéltal az

egesz €letén at tartd tanulds igényének, folyamaténak biztos alapjai.

VIII. A bélcsédei nevelés feladatai

A csalidok tdmogatidsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A boleséde az elsé olyan intézmény, ami a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil.
Jelentds szerepet t6lt be a sziléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd megismerése,
erbsségeinek timogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi €s a bolcs6dei nevelés osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozott

egyenrangl, €pitd, kolesonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat, ami elengedhetetlen a
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kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri a legjobban a gyermekét, igy
kozvetiteni tudja a szokasit, sziikségleteit, ezzel segiti a kisgyermeknevel6t a gyermek
ismeretén alapulo differencialt, egyéni banasmod kialakitaséban. A kisgyermeknevel6 pedig,
mint szakember, szaktudasara, tapasztalatira épitve kozvetiti a sziilok felé a kora gyermekkori

fejlédéssel, neveléssel kapesolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi €és lelki fejlodéséhez szilkséges egészséges €s biztonsigos
kéryezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld véltozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegén valo aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit.

Torekediink az alapvet6 kultirhigiénias szokasok kialakitaséra.

Az érzelmi és tarsas kompetenciik fejlesztése

Fontos a biztonsagot nydjté neveldi magatartds, mely magaba foglalja a kisgyermekneveld
érzelmi elérhetOségét, hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv €s
biztatd lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsédébe torténd keriilése tobb lehetOséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjirulnak az érzelmi ¢és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

A kisgyermeknevel0 feladata az egytittélés szabalyainak elfogadtatidsa, a kisgyermekek
beszédkészségének fejlesztése érdekében az inger gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositésa,
a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartisa a bolcsddei nevelés-gondozas minden

helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
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A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetGségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet ~kialakitdsdval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a
kisgyermeknevel ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat.

A kisgyermek igényihez igazod6 kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegolddsi mintdk nyjtdsa, az 6ndlld prébéalkozas és a kreativitds
tamogatasa.

Az 0sztbnz6, batorito nevelSi magatartds segiti az 6nallo valasztas és a dontési képesség

kialakulasat.

IX. A bolesodei nevelés fobb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a bolesddei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujto, részvételre

motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosit6 legyen.

Tanulas

A teljesitményelvéarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs helye. A
tanulds fogalmat a bolcsédei nevelésben a lehetd legtiagabban értelmezziik. Tanulds minden
olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat ¢s komyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe dgyazottan térténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisdg, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a

felnbttel €s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
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A tanulas formai az utdnzéds, a spontan jitékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-
gyermek interakcidibol szarmazé ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik nagyon fontos eleme. Fejlédésének feltételei a
biztonsdgos ¢és tamogatdé kornyezetben zajlé felndtt-gyermek és gyermek-gyermek

interakcidk.

Gondozas

A gondozas bensGséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott,
amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
Célunk, hogy minél szorosabb, bensGséges kapcsolat alakuljon ki a gyermek és
kisgyermekneveldje kozott.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek a
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen
tigy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatod
segitségét. Sikeres probalkozésait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami noveli az
egylittmiikodési kedvet. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon a gyermek rendelkezésére, mivel
a mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A gondozas mindsége jelentés mértékben

befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6ndlldésodas folyamatat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segiti a vildg megismerésében és
befogadisaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodését. Ennek érdekében

tudatosan figyeliink a kévetkezokre:

e anapirend szervezésénél megfeleld id6 jusson jatekra
e megfeleld 1égkor, hely eszkoz biztositasa

e gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk

e ajatek iranyitas modja, a gondozond szerepe.

o megfeleld mindségli és szinvonalu jatékok biztositasa
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A jaték ad elsGsorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A kisgyermeknevel6vel
és a tobbi gyermekkel valo egyiitt jatszas 6romforras a kisgyermekek szamaéra, a tarsas
viselkedés mintat nynjt, segiti a szociélis képességek fejlodését.

Konklizidként elmondhatjuk, hogy felismertiik azt, hogy a jaték az ember életét alapvetden
befolyasolo jelenség. A jaték lehet6ségét a korai életévekben magas szinvonalon biztositani

tehat hosszabb tavon megtériilé befektetés.

Mozgas

A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsdnak és fejlodésének
id0szaka. A mozgasigény kisgyermekkorban rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas.
Mind a szobéaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdmara minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejleszto jatékokat. A jatékeszkdzokkel szemben elvéras, hogy felkeltsék
az ¢rdekl0dést, fenntartsdk a mozgasaktivitist és hasznalatuk biztonsigos legyen. Fontos
szempont, hogy a kémyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.

Minél valtozatosabb mozgasra van lehetGsége a gyermekeknek, annédl nagyobb dromiiket lelik
a jatékban.

CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely 4ll
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron tbb lehetdség adott, mint csoportszobaban.
A csoportszobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is
fejlesztik. A csoportban is sziikségesek, biztositottak a nagymozgasos jatékok.

A mozgasfejlesztd eszk6zok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az Onéllésagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozési miiveletben vald aktiv

részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Mondodka, ének

A bolcsddében sokrétil zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ének és beszédhangja, spontan

dudolgatdsa, ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
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megszolaltatdsa, a koz0s éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi hangulati 4llapotahoz igazodd, felelosséggel kivalasztott és
alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyoméanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzeteken
atélt monddokézas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, ordmélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deris, baratsadgos légkor megteremtéséhez.

A bolecs6dében végzett zenei nevelés eredményes megvalositisa lehetOséget nydjt a

kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.
Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocidlis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének
pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségére.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége. A kozods mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol vald
ismeretek megszerzését.

A bolcsddében a népi és az irodalmi miiveknek is egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadé igényei befolyasoljak
elsdsorban.

A mesélés, verselés, monddokiazas folyamatosan jelen van a bolcsddei életlinkben, nincs

meghatarozott ideje.
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Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység —az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés
— nem annak eredménye. A kisgyermeknevel$ feladata targyi feltételek és elegendé id6
biztositdsa az egyes technikak, eszkozhasznalat megmutatisa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megteleld technikai segitségnytijtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartisdt és az alkotasbol fakadd o6rém
szemé€lyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcsédében: nyomhagyd eszkdzok hasznélata, firkalas, gyurmaézas,

ragasztas, gyurés, tépés, ujjfestés, vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasihoz, a
kérnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetr6l valdé gondoskodashoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sitemeényszaggatas, gylimdlcssalata készitése, stb.) Az 6rom forrasai az ,.én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a k6zos munkélkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaginak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és  barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lechet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyuijtanak az egyiittmikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

Kiemelt feladatunk

Kiemelt feladatunknak tartjuk a bolcsddében a kommunikacios képességek megszerzését. A
gyermek szamara a boleséde az elsd nevelést, gondozast végzd intézmény. Itt szakképzett
kisgyermeknevelok varjak a gyermekeket.

Az 6 személyiségiik befolyasolja a gyermek fejlodését minden teriileten. A bélesédében sok
esetben ugy keriilnek be a gyermekek, hogy beszédiik még kialakuléban van, 1-2 szét

mondanak. A beszéd a kapcsolatteremtés, az ismeretszerzés legfontosabb eleme. Fejlédését
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kisgyermekkorban a versek, mesék, monddkak segitik. Mese, vers hallgatasa soran boviil a
szokincesiik, fejlodik a beszédkészsegiik.

A mindennapi gondozasi miiveletek igen sok lehetdséget biztositanak a mondodkazasra. A
gyermek életkoranak, érdeklédésének megfelelé konyvek bdvitik ismereteit, szokincsét.

A mondokazas, verselés, mesélés folyamatosan jelen van a bolcsédei életiinkben. A nap
folyaman barmikor lehetéség van rd., nincs meghatarozott ideje. A gyerekek jatéka kdzben
spontdn modon mondunk el egy-egy verest, mondokat. Az udvaron, ha meglat egy csigat, egy
bujkald bogarkat, ez mind lehetdséget ad egy ének, vers vagy mondodka eljatszasara.

Kozosen figyeljik a gyerekekkel az iddjaras alakulasat, az évszakok valtozasat. Ekkor az
chhez kapcsolédd dalokat, monddkakat ismételgetjik. Nagyon fontos a kisgyermekneveld
személyisége, beszéde, hiszen a gyermekek beszédelsajatitdsa utanzéassal torténik. Mindig
torekedniink kell arra, hogy valtozatosan, érthetéen fejezziik ki magunkat. Csoportunkra a
nyugodt, deriis, csaladias 1égkor jellemz6, mellyel noveljiik a gyermekek beszédkedvét. A
mondokéazas, verselés, mesélés pozitiv élményeket kelt, érzelmi biztonsagot ad a

gyermekeknek.

X. A bolcsodei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

"Sajat kisgyermeknevelé" - rendszer

A kisgyermeknevel6 a bolesédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmdra egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermekneveléhoz. A
,,sajat kisgyermeknevel6™ szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe jaras egész idotartama alatt 6
a kisgyermek neveldje, ezt nevezziik felmenérendszernek. O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodé szakmai
dokumentécidt és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

Ebben a rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek
egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,,sajat kisgyermeknevel6” segiti at oket a

bolcsodei élet soran adodo nehézségeken.
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Gyermekcsoportok szervezése

A bolesbdei gyermekcsoport létszama 22, amennyiben minden gyermek betdltotte a masodik
életévét. Egy kisgyermeknevelé max. 6, ill. 7 "sajat" gyermeket lathat el. Az eléirtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az

¢letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek arany garantalja.

Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevé targyi komyezet — a bélcsdde épiiletét, jatszoudvarat és egyéb
helységeit — a jogszabélyi és szakmai el6irdsok, a csoportba jarod kisgyermekek létszama,
életkor, igényei alapjan gy kell kialakitani, hogy az biztonsigos legyen és a bodlcsédei

nevelés megvalositasat szolgalja.

Napirend

A jOl szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithaté és folyamatos gondozas feltételeit,
annak megvalositdsat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatésagot, az
aktivitas és az 6ndll6sodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit gy
kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajekozddhassanak a varhat6 eseményekrol, kikeriiljon a felesleges vérakozasi idd. Ez egyben
a csoport bels6 nyugalmat is biztositja. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori
Osszetetelétol, fejlettségétdl, szikségleteitol, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras és
egyeb tényezOk is. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,,sajat
kisgyermeknevel6” - rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisgyermekek

otthoni €letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
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XI. Csaladok tamogatasanak moédszerei és lehetoségei

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan mikodd erdforrdsok felkutatasara és ezen
erbforrasok eredményes mukodtetésére irdnyul, mely hozzajarul a csalad szocializacids
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakoztatdsahoz. Ez a megkozelités szem elétt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-més szerepet tolt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tébbet alkalmazni beldliik.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas el6zetes megbeszélés alapjan torténik.

Célja: a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziild otthoni kdrnyezetben vald
megismerése. Az elsd csaladlatogatasra lehet6ség szerint a beszoktatds megkezdése eldtt
keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nynjt, hogy a sziilé bévebben informalddjon
a bolcsddei életrdl, jobban megismerje a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza.

A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a

késobbi jo egylittmiik6désnek.

Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténoé fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd beszoktatds a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi elotérbe. Az anya, az
apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek
kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az uj kdrnyezethez vald
alkalmazkodast.

A sziilovel to6rténd fokozatos beszoktatas folyamata sordn a kisgyermekneveld tovabb épiti a
bizalmi kapcsolatot, a szlild informaciét nyGjt a bodlcsddei nevelés tartalmardl és a

kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotérdl,
hangulatarél, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések

megbeszélésére is van lehetdség. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a
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negativ eseményekrdl is a tényszer(i tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az

idokereteknek megfelelen.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szol6 részletes, kolesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési probléméak kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermeknevels, a bélcsédevezetd. A

szakmai kompetencian tilmené kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiiksdése.

A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilbcsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenkénti legalabb hirom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témdkrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelk vezetik, a
sziilokkel ~kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztisa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziildi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymadstol
hallott helyzetkezelési moédok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr
bovitésére. A kisgyermekneveloktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziil6k

nevelési szokasait.

Sziiloi értekezlet

A szilok altalanos, a gyermekcsoportra vonatkozd tdjékoztatdsat, valamint a gyermekeket
érintd, a sziilékkel kdzosen meghozandé déntések elbsegitését szolgalja. Egy nevelési éven
beliil harom alkalommal célszeri tartani, de a bdlesédét, vagy a csoportot érintd kiilonleges

helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet dsszehivéasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az frasbeli

tajékoztatok, hirdetdtablak lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.
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XII. A boleséde kapesolatrendszere

Bolcsode és 6voda kapcesolata

Az intézmény dolgozoi jol ismerik egymas szakmai munkédjanak sajatossagait. Szoros,
egymast segitd szakmai kapcsolatban all a két intézmény egymassal. A kolcsonds érdeklodés
lehetévé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, ezaltal az &tmenet
zokkendmentesebbé valhat.

Rendszeres kapcsolatot tartunk a gyermekorvossal, védonovel, valamint sziikség esetén
szakértéi rehabilitaciés Dbizottsaggal, szakszolgilat munkatarsaival, szocidlis- ill.

csaladgondozdval, gyermekjoléti szolgélattal, gyamhatdsaggal.

XIII. A szolgaltatas igénybevételéért fizetendo téritési dij

Ocsod Nagykozségi Onkorményzat Képviseld- testiilete a személyes gondoskodast nyijto
gyermekjoléti alapellatasokrdl az onkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza a nyersanyag

normat és a fizetendo étkezési téritési dijat, mig a bolcsédei gondozas téritésmentes.

XIV. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzo személyek
jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A szocidlis dgazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, emberi
méltosagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak. Kozfeladatot ellatdé személynek
mindsiil a kisgyermekneveld.
Az ellatast igénybe vevot megilleti:

e aszemélyes adatainak védelme

o egészségi allapota, személyes korilményei, jovedelmi viszonyai, szocidlis

raszorultsagaval kapcsolatos titokvédelem

e panasztetel joga
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A Dbolcséde killonos figyelmet fordit a gyermeki, sziiléi jogok érvényesiilésére,
tajékoztatassal, érdekképviselettel. A gyermekek napkdzbeni ellatisa keretében a bolesddei
ellatdsban részestilok jogainak és érdekeinek érvényesitését elésegité Erdekképviseleti Forum
miikddik, melynek munkdéjéban a sziilék, a dolgozok és az Onkormanyzat képviselje vesznek

részt. A Forum sziikség szerint, de legaldbb évente egy alkalommal iilésezik.

Az Erdekképviseleti Férum feladatkore:
e megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat
e dont a hatdskorébe tartozo tigyekben
e intézkedést kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellendrzését ellatd
megyei gyamhivatalnal
e véleményt nyilvéanithat az intézmény vezet$jénél a gyermeket érint6 {igyekben
e cgyetértési jogot gyakorol az intézmény szakmai programjanak ill. hazirendjének

jovéhagyasa érdekében.

A sziil6 vagy torvényes képvisel6 panasszal élhetnek a forumnal
e azintézmény ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében
e agyermeki jogok sérelme

e azintézmény dolgozdinak koételezettségszegése esetén

XV. Dokumentacio

A boleséde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasardl valo
tajekozodas c€ljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moédon
dokumentaciot vezet.

A dokumentacio vezetése, az abban szereplé adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrél
valo lehetd legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositdsa, a gyermek fejlodésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumentdcié semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgalja.

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség (objektivitas), a validitis ( a
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szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljdk Oket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség ill. a
folyamatossag.

A dokumentacié készitésé¢hez alkalmazott modszerek és eszkozok kivélasztasanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és
targyi kOmyezet dallandésdga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara
elfogadott élethelyzetekhez valé hasonlosaga).

A dokumentacid vezetéséhez kérni kell a sziilok hozzédjarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni.

A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi

szabalyokat figyelembe kell venni.

A bolesddében a kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentumok:
e (Csoportnaplo

e Bolesodei torzslap

o Fejlodési naplo

o (saladi fiizet

e Gyermekek napi jelen/tavolléte

o Etkezési naplo
XVI. Csecsemo- és kisgyermeknevelok tovabbképzése

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szadméra
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmaz. A
tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzésen vald részvétellel teljesithetd. A
képzési ciklus alatt felséfoki végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 pontot kell
megszerezni. A tovabbképzések tervezése tovabbképzési tlitemterv alapjan késziil.

A bolcs6dében dolgozéd kisgyermeknevelok ezeken feliil is rendszeresen képezik dnmagukat,

példaul szakkonyvek olvasasaval, szakmai folyoiratok beszerzésével, internet hasznalataval.

23



XVII. Elelmezés

Bolcsddénk melegitd konyhéaval rendelkezik, itt nincs lehet6ség a féz6konyha kialakitasara.
A bolcsddébe jaro gyermekek a Bazis konyha altal készitett ételeket fogyasztjak.

Napi 4-szeri étkezés biztositott a gyermekek szdmara.

24



XVIIIL Ervényességi nyilatkozat, legitimacios zaradék

A Bolesédei Szakmai Program 2022, ... napjan 1ép életbe, amely
visszavonasig hatdrozza meg a bﬁlcsé;!de feladatait.

A Program hozzaférhetd a bolcsddébe jard gyermekek sziilei, torvényes képviseldi, bélesédébe
késziilé gyermekek sziilei, torvényes képvise\léi részére, tovabba a fenntarté és minden

érdeklddé szaméra. Megtekinthetd a blcséde nyitvatartasi idejében a vezetéi irodaban.

A Bolcsodei Szakmai Programot elfogadta:

e T d'_’,‘”‘ V. . :‘\‘['}l.f r,_/_\ -~ /\//
szakmai vezetd kisgyermekneveld
A Bdlcsédei Szakmai Programot véleményezte és jovahagyta:
Bilesbdei Erdekképviseleti Forum:
Datum: Ocsdd, 2022. ... 5.5 ... h6 ..25... nap.
Fl ag \"\‘, C {

Erdekképviseleti Férum képviselsje

Intézményvezeté elfogadta és jévahagyta: —
$ . TN

g (4
8 %) sk
:E?E_,i 12348 L\S ........................
4 é—-‘,'

o & intézményvezetd

Az Intézmény Szakmai Programja a Fenntart6 jovahagyésaval valik érvényessé, amellyel
egyidejlilega ...... -an elfogadott Szakmai Program hatalyat veszti.

Jelen Szakmai Programot a Fenntarté a ..........cocvvvniiennnannan szamu testlileti hatdrozataval
jovahagyta.

polgarmester
Kelt: Ocséd, .......... €V i hé ........... nap



XIX. Mellékletek

1. Hazirend

Intézmény neve: Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélcséde
Intézmény cime: 5451 Ocséd, Vordsmarty Gt 25/a.
Telefon: 56/310-503 (6voda)

Telephely cime: 5451 Ocsod, Arpad t 2.

Telefon: 56/573-005 (bolcsdde)

E-mail cim: szivarvanyovoda@ocsod.hu
Intézményvezetd: Rostas Sandorné

Bélesddei szakmai vezetd: Farkasné Miklos Melinda
Fenntarté: Nagykozségi Onkormanyzat

Cim: Ocséd, Kossuth tér 1.

1. A bdlcsbde nyitva tartdsa 6.:30 oratdl 17 ordig tart. Kérjiik, hogy 8 6ra és 8.30 éra kozott
ne zavarjdk a reggelizést, gyermekiikkel elbtte vagy utdna érkezzenek! A késobb érkezdk
otthon reggelizzenek. Lehetéség szerint, kérjiik Ondket, hogy nagyjibél azonos idében
probaljak gyermekeiket hozni, illetve elvinni, mert a gyermekek szamara ebben az életkorban

fontos az allandosag és a folyamatossag,.

2. A bolcs6débdl a gyermekeket csak sziils, vagy az ltala irdsban megbizott személy, illetve
az csaladi fuzetben szerepld személyek vihetik haza. 14 éven aluli személynek a gyermek

nem adhato ki!

3. A bolcsbdei dtadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjik
Onéket, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bolcsédében
hagyott, illetve a gyermek személyes targyaiért felel6sséget nem tudunk vallalni!

Kérjilkk a megfelel6 ruhét (szabadidoruha, kinti overél, sapka, sdl, megfelelé cipd), valtoruhat

minden esetben biztositsék gyermekeik szdmara, hogy ellatasuk gordiilékenyen torténhessen.
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4. A Dbolcsbdeorvos/gyermekorvos javaslatait: betegség esetén a bolcsddébe jéras
sziineteltetésére, otthoni apolasra, illetve egyéb orvosi vizsgalatokra kérjiik betartani, hiszen

ez az On gyermeke, illetve a tobbi gyermek érdekeit szolgélja.

5. A bdlcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd!
A kozosség érdekében lazas (37. 5 C és ennél magasabb homérsékletdi,) antibiotikumot szedd,
vagy fertdzésre gyanis gyermek a bdlesédét nem latogathatja! A csalddban el6forduld fertdzo

megbetegedést (himldk, hasmenés) a bolcsédének jelezni sziveskedjenek!

6. Abban az esetben, ha gyermek napkdzben megbetegszik a bolcs6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a sztlot, illetve hozzatartozot, ezért sziikkséges a pontos illetve
elérhetd telefonszam. Kérjik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon gyermeke
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarél! Ebben az esetben a kisgyermekneveld mindig beirja a
csaladi flizetbe a gyermek tlineteit, melyet az orvosnak megmutatni sziveskedjenek és az

orvosi igazolast kérjiik behozni a bolcsédébe.

7. Ha a sziil§ gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem viszi bolcsédébe, a tdvolmaradas

okat 48 oran beliil k6z6lni sziveskedjék a kisgyermekneveldvel!

8. A gyermek gyogyszer, illetve ételérzékenységérdl kérjikk Onoket, hogy tdjékoztassék a
kisgyermekneveldket, és az ezzel kapcsolatos vizsgalati eredményeket bemutatni
sziveskedjenek! Ezt a tdjékoztatast a kisgyermeknevelSk a bélcsédeorvossal beszélik meg, a

tovabbi teenddk miatt.

9. A csaldd és a bolesode kapcsolatanak erdsitése érdekében lehetséget biztositunk a
sziilével torténd beszoktatason tul a sziilo-kisgyermekneveldk napi taldlkozésaira, sziildi

értekezletekre, csoportos, illetve egyéni beszélgetesekre is.

10. A bolcsbdei étkezésért fizetendo téritési dijat a mindenkori érvényben lévé jogszabaly
alapjan az Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatdrozza meg, a befizetése a
Kozséggondnoksagon torténik. Kérjikk a sziilbket/torvényes képviseloket a téritési dijat a

megadott idépontban sziveskedjenek befizetni.
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11. A gyermekek étkeztetésérél a bolcsdde napi 4-szeri alkalommal gondoskodik ezért

kérjiik, hogy higiéniai okokbdl egyéb étkeztetést a bolesdde teriiletén mellézni szivesedjenek!

12. Nyari id6szakban a bolcséde 2 hétig zérva tart. Ennek pondot idétartamarél minden év

februér 15-ig a sziiléket tajékoztatjuk, a béleséde hirdetd tablajan illetve az tizend fiizetben.
13. A bdlesddébe hozott/hagyott targyakért, valamint ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

14. A sziil§ joga, a bolcsdde Szakmai Programjanak, Hézirendjének megismerése, a
gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérél rendszeresen érdemi tajékoztatast kapjon szoban, ill.

csaladi fuzeten keresztiil.

15. A kisgyermekneveld a hivatisandl fogva titoktartasi kotelezettség ala esik, a bizalmas
informacidk kezelésében mindig a gyermek érdekébél kell kiindulni. Olyan kortilményekre
vonatkozik, amelyek a gyermekek testi, érzelmi, értelmi vagy erkolesi fejlodését gatoljak,
akadalyozzak.

16. A bolesdde dolgozoi kozfeladatot ellatd személyek, jogi védelem illeti meg Sket.

17. Kérjik, hogy barmilyen, az intézmény miikodésével, a gyermekek ellatasaval kapesolatos
veleményiikkel, esetleges kifogasaikkal, panaszaikkal, vagy éppen dicsérd szavakkal,
bizalommal forduljanak a vezetd kisgyermeknevelhoz.

18. Panaszok kezelése, panaszjog érvényesitésének szabélyai

A béleséde Erdekképviseleti Forumot miikddtet, melynek munkajaban a sziil6k, a dolgozok
és az Onkorményzat képvisel6je vesznek részt. A Férum sziikség szerint, de legalabb évente

egy alkalommal iilésezik. Az Erdekképviseleti Férum dont az elé terjesztett intézmeényi

panaszokrol, intézkedéseket kezdeményez
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A gyermek sziil6je/torvényes képviselje panasszal élhet az intézmény vezetdjénél, vagy az
Erdekképviseletei Forumnal az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok
sérelme, tovabba az intézmény dolgoz()i kotelezettség szegése, a gyermekvédelmi
nyilvantartisba valo iratbetekintés megtagadésa esetén. Az intézmény vezetdje, illetve az
Erdeképvise]eti Forum a panaszt kivizsgdlja, és tajékoztatdst ad a panasz orvosldsidnak
lehetséges modjairol. A sziilo/tdrvényes képviseld az intézmény fenntartéjdhoz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje, vagy az Erdekképviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a

vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
19. A bbleséde egész teriiletén /épiilet, udvar/ DOHANYOZNI TILOS!

20. A Hazirend betartdsa minden sziil6é szamara kételez!

A HAZIREND BETARTASAT KOSZONJUK!
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2. Melléklet
Megallapodas
(a gyermekek védelmérdl szélo 1997. évi XXXI. torvény 32. § (5) bekezdése értelmében)

A megallapodés 1étrejott
egyrészrol a bolesodei ellatast kérelmez6 sziild ( gondviseld)
neve:
sziiletési neve:
sziiletési helye, ideje:
anyja neve:
lakcime:
masrészrol: az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolesdde ( Ocséd, Koztarsasag it 41.) bolesdde
szakmai vezetGje kozott.

Az ellatast igénybevevd gyermek

neve:

sziiletési helye, ideje:

anyja neve:

lakcime:

taj szdma:

allampolgarsaga:
A gyermek bolcsodei ellatasanak véarhato kezdete: 20....6v ............... hénap ..... nap.
Az ellatds hatéarozatlan idejli/hatérozott idejli. Hatarozott idejii ellatas esetén a megsziinés
ideje: 20.....8v ............honap ....nap.
Gyermekem téaplalék intoleranciaban/taplalék allergidban szenved: igen/nem (az errél sz616
orvosi dokumentumokat mellékelem).

A szolgaltatas formdja, modja:
A bolesddei ellatas ideje alatt az igénybevevd a boleséde ltal nytjtott alapellatasokra
(gondozas-nevelés) téritésmentesen jogosult.

A téritési dij megallapitasa, fizetésre vonatkozé szabalyok
A torvenyben meghatérozottak szerint (1997. XXXI. tv. 146-151. §) a személyes
gondoskodast nyijt6 alapellatas keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatdsa személyi
teritési dijanak megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkez sziil6 vagy mas térvényes
képviseld koteles, a jogviszony megkezdésének elsd napjatol.
A mindenkori hatdlyos —vonatkozé- jogszabalyok alapjan kell téritési dijat fizetni, melyet a
Képviseld testiilet minden évben hatérozatban éallapit meg.
A szillonek/térvényes képviselonek modjaban all gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételére.
A 328/2011. (XIL.29.) Kormanyrendelet 6. szamu melléklete alapjan a gyermekek védelmérsl
¢s a gyamugyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény szerinti gyermekétkeztetési
normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
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b) tartosan beteg, v. fogyatékos

c) csalddjaban tartosan beteg v. fogyatékos gyermeket nevelnek

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

€) nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag ‘

f) csalddjaban az egy fore jutd havi jévedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallalol, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nett6 dsszegének 130%-4t.

A gyermek étkeztetéséért téritési dijat kell/nem kell fizetni. (megfeleld rész alahtizando)
Téritési dij fizetés esetén a fizetésre jogosult sziild/gondviseld neve, cime:

A téritési dij befizetése az Ocsod Kozséggondnoksag és Konyvtar munkatarsanal torténik.

A bolcsode vezetdje biztositja:
- aszakszerl gondozast, nevelést
- napi négyszeri étkezést, nyugodt alvast, pihenést
- agyermek szabad levegdn tartézkodasanak biztositasat
- 0nallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld
készségtejlesztést

Az intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:
- szdban napi rendszerességgel tdjékoztatja a sziilot/tdrvényes képvisel6t a bolesddében
tartozkodo gyermekkel kapcsolatos eseményekrol, valtozasokrol
- agyermek egészséges fejlodését szolgald neveld-gondozd tevékenység sordn a
kisgyermeknevel6k egytittmiikddnek a sziilokkel/torvényes képviseldvel, eleget
tesznek a gyermekek jogairdl sz616 nemzetkozi egyezmény eldirasainak.

Egyéb tudnivalok:
Az intézmény altal vezetett gyermekekre vonatkoz6 dokumentaciok: csaladi fiizet, Gyermek
fejlédési dokumentaci6, Bolesddei torzslap, Percentil tablazat, Fejlédési naplo, igénybevevoi
nyilvéantartas ,,KENYSZI” —adatszolgaltatasi kotelezettscg. (Az Ocsodi Nagykozségi
Onkormaényzat 4ltal kijeldlt Snkormanyzati dolgoz6 rogziti az adatokat a boles6dei
kisgyermekgondozok altal leadott napi jelenlét alapjan.
Az ellatast igénybevevd sziilé/torvényes képvisel6 villalja, hogy:
- ajelentkezési laphoz csatolja a sziikséges igazolé dokumentumokat
- ha az adatokban valtozas kévetkezik be, azt 15 napon beliil jelzi
- akisgyermeknevel6nek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban minden
fontos, 1ényeges informaciokat
- tajékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl, ezt 24 oran belill jelzi, a gyermeket
orvosi igazolassal hozza a k6z0sségbe vissza
- agyermek fert6z0 betegségérdl haladéktalanul tajékoztatast ad
- agyermek esetleges tdvolmaradésat lehetdség szerint az adott nap reggelén 10 ordig
jelzi

Az ellatas megsziintetésének modja:
- abolcsddei ellatas automatikusan megsziinik a gyermek 6vodaba kertilésével
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- a hatdrozott ideji megéllapodas esetén a megjeldlt idétartam leteltével

- szild/torvényes képviseld kérelmére

- szllo/torvényes képviseld részérdl stlyos szabalyszegés, hézirend stilyos megsértése
esetén

- meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolesédeorvos
szakvélemeénye szerint egészségi 4llapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetve
magatartas zavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését.

Panaszok kezelése:

A gyermek sziildje/torvényes kepv1seIOJe a héazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek
az intézmény vezetdjénél, vagy az Erdekkepwseletl Férumnal az ellatést érint6 kifogdsok
orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kételezettség
szegése a gyermekvédelmi nyilvantartasba valo iratbetekintés megtagadasa esetén. Az
intézmény vezetdje, illetve az Erdekkepv1selet1 Forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast
ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjairdl. A sziilé/tdrvényes képviseld az intézmény
fenntartéjahoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje, vagy az Erdekképviseleti Férum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

cgyet.

Az ellatisra jogosult gyermek sziil6jének/torvényes képviseléjének nyilatkozata
Nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33. §. (2) bekezdésében meghatarozott téjékoztatist megkaptam,
azaz tajékoztattak:

1. az ellatas tartalmardl, feltételeirdl

2. abdlesdde altal vezetett, gyermekre és sziilore/tdrvényes képviselére vonatkozd
nyilvantartasokrol
az érték- és vagyonmegdrzés modjarol
bolcséde hazirendjérol
panaszjog gyakorlasanak modjarol
a fizetendo téritési dijrol
érdekképviseleti féorumrol.
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Az ellatast igénybevevd a Megéllapodasban, illetve a Hazirendben foglaltakat megismerte,
tudomdsul vette, véllalta betartasat. Jelen megéllapodés a gyermek ellatasanak megsziinésével
automatikusan hatalyat veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen megéllapodasban szerepl$ valamennyi adat a valésagnak
megfelel.

OB, 2000 8% sommmsssomeiss B8 iins nap

..........................................................................................

bolcsdde vezetd alairisa sziilé/ torv. képvisel alairasa
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