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Reprezentacios kiadasok szabalyzata
Hatalyos 2023. szeptember 1-t6]

OCSODI POLGARMESTERI HIVATAL
REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

A reprezentdcios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszémolasanak szabalyait
az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet és az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (X11.24.) Korm. rendelet
eldirasai, a belfsldi reprezentaciérél széld 14/2008. OM utasitas alapjan a kdvetkezok
szerint szabalyozzuk:

I. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatalra

- Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzatra,

- Ocsdd Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormaényzatéra,
(tovabbiakban: koltségvetési szervek) érdekében felmeriilt és kdltségvetése terhére
elszamolhat6 reprezentacios kiadasokra, valamint lizleti ajandékozasra.

II. A reprezentacio és iizleti ajandék fogalma

1.) reprezentacié: SZJA torvény 3. §. 26) a juttatd tevékenységével Osszefliggd lizleti,
hivatali, szakmai, diplomdaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében,
tovabba az allami, egyhazi innepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd  szolgéaltatds  (utazés, szallés,
szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az eléz6ek nem mindsiilnek reprezentacionak,
ha a juttatasra vonatkozd dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam,
hirdetés, utvonal, Uti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve
hitéleti program és a szabadidoprogram aranya stb.) valés tartalma alapjan a
rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithat6

Reprezenticionak mindsiil:

a) a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai
megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken,
bizottsagi iléseken, testiileti liléseken,

b.) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, falunap,
nemzeti linnep, évfordulok)

c.) a sajtotajékoztaton, valamint

d.) a vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatds és az ahhoz kapcsolodo
szolgaltatas (pld. utazas, szallas, szabadiddprogram)

2.) ajandék: a koltségvetési szervek tevékenységével Osszefliggd hivatali, szakmai,
diplomAciai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nyujtott szolgaltatas, valamint kizardlag erre sz916 utalvéany)
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3.) reprezenticiés keret: az 1.) pontban meghatdrozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezOk szamolhatok el:
— uditoital,
— kavé, valamint izesitoi,
— tea, valamint izesitoi,
— cukraszari (édes €s sos silitemeény)
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
- avendéglatashoz kapcsolodo utazés, szalls, szabadidéprogram.

III. Reprezentacié keret és a kerettel rendelkezék

1.) A személyi reprezentacios keretet és annak felhasznaldsara jogosultak korét a
jelen szabalyzat 1. szamt melléklet tartalmazza, a sziikebb korli hivatalos célu
megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriilo -
szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok kozott
alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sds- és édes aprosiitemény,
virag ellenértéke szamolhato el.

2.) A reprezentacios keret feliilvizsgélatara és modositasara a Polgarmester jogosult.

IV. Reprezentacios kiadasok elszimolasa

1) A reprezentaciés kiadasok csak az Ocsodi  Polgarmesteri  Hivatal, Ocsod
Nagykozsegi Onkormanyzat, illetve az Ocséd Nagykozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében szémolhatoak el.
Szamlaként csak a szamvitelrdl sz6l6, tobbszér modositott 2000. évi C. torvény,
valamint az 4ltalanos forgalmi adorol szo6l1d, tobbszor modositott 2007. évi CXXVIIL
torvény vonatkozo eléirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

2) A reprezentacios kiadasok finanszirozasara eldleg igényelhetd. Az eldleg igénylést a
Polgarmesternél, illetve a Jegyz6nél kell kezdeményezni. Az eldleg Osszege
maximum 150.000,- Ft. A Kkifizetett eldleggel az eldleget felvevd a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint kételes elszédmolni.

3) Nem a reprezentacios keretet terheli a helyi 6nkormanyzat altal a lakossag széles
korét érintd (nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomanyodrzo, sport-, szabadidés és mas hasonlo kozosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatds, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egylittes értékben —
résztvevoként azonos értéki ajandék.

4) A reprezentacids kiadasokat az allamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet 15. melléklete alapjan a K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton
kell elszamolni.
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5) A reprezentdciés kiadasokrol, valamint a reprezentaciot terhelé add és

jarulékterhekrdl nyilvantartast kell vezetni és a konyvvitelben rogziteni, melyrdl az
Ocsddi  Polgarmesteri  Hivatal munkakori leirasdban  kijelolt munkatarsa
gondoskodik

Reprezentacios kiadas adézasa

A reprezentacio és uizleti ajandék révén juttatott jovedelem alapjan a kifizetOnek a
juttatas értéke 1,18- szorosa utin 15% szja-t és 13 % szocialis hozzajarulasi adot
kell fizetni

Az ado- és jarulekfizetéssel, bevallassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat
az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

1.) Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szdméara Magyarorszagon,
illetve kiilf6ldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az ajandékozas
keretosszegét és a jogosultak korét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

2.) Az ajandékozasra fordithaté keret felillvizsgalatira ¢és modositasara a
Polgarmester jogosult.

Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

1.) Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal,
Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat, illetve az Ocséd Nagykdzség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz6l6, t6bbszor modositott
2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adérdl szélo, tobbszor
modositott 2007. évi CXXVIIL. torvény vonatkozo elbirdsainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhato el.

2.) Az ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
30.000, - Ft-ot lehetéleg ne haladja meg. A 30.000, - Ft egyedi érték feletti
ajandék beszerzése csak a Polgarmester irasbeli engedélye alapjan torténhet.

3.) Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egyitt a gazdalkodasi (igyintéz0 részére kell tovabbitani (leadni). A
teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.
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VII. Zaroé rendelkezések

A szabélyzat 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatdlyba ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
2018. december 28-4an kiadott reprezentacios kiadasok szabalyzata.

A szabalyzat tartalmat érinté jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot 90 napon beliil
ki kell egésziteni, sziikség esetén mddositani kell.

A szabalyzat rendelkezéseinek megismertetése: A koltségvetési  szerv  vezetdje
gondoskodik a szabalyzatban foglaltak érintettekkel torténd megismertetésérol. A
szervezeti egységek vezetdi megismerési nyilatkozat alairasaval dokumentaljak, hogy a
szabalyzatban foglaltakat megismerték. A vezetdk kotelesek megismertetni a szabélyzatot
valamennyi, iranyitdsuk ala tartozo, érintett dolgozdéval. A szabalyzat megismertetése
torténhet a helyben szokasos modon is.

Ocsod, 2023. szeptember 1.

Soha Attila
pol garmester
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1. szamu melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kore és az altaluk
évente felhasznalhato keret dsszege

Beosztas

Keretosszeg (Ft)
afaval

Polgarmester

A koltségvetési rendeletben
meghatdrozott 0sszeg

Jegyz6

A koltségvetési rendeletben
meghatdrozott 8sszeg

Nemzetiségi elnok

korlatlan

2. sz. meliéklet

Ajandékozasra jogosultak kore és

az egy f6 megajandékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felsé osszege

Beosztas Kerettdsszeg (Ft)
afaval
megajandékozott 30.000
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ME(“}ISMERI*'ISI NYILATKOZAT
(Ocsodi Polgarmesteri Hivatal)

A 2023. szeptember 1. napjatél hatalyos reprezentacidos kiadasok szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
kételes vagyok betartatni.
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. MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata)

A 2023. ezeptember 1. napjatél hatdlyos reprezentacids kiadasok szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkadm soran
kételes vagyok betartatni.

NEV DATUM ALAIRAS
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