Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlvos 2023. szeptemberl-16]

Ocsodi Polgarmesteri Hivatal
PENZKEZELESI SZABALYZATA

Az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal a pénzkezelésével Osszefliggd feladatait a Szamvitelrdl
sz010, tobbszor modositott 2000. évi C. térvény 14. § (5) és (8) bekezdése alapjan jelen
szabalyzatban hatarozza meg.

A szabalyozas kialakitasakor figyelembe vételre kertilt:
- a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (Szt.),
- az 4llamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (Ahsz.),
- a pénzforgalom lebonyolitasarol szolo 18/2009. (VIIL. 6.) MNB rendelet,
- a pénzgazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités,
ellenjegyzés) gyakorlasanak szabélyzata.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban : Hivatal),
- Ocsod Nagykozségi Onkormanyzatra,

- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtdr,

- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélcsdde.

- Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont,

- Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra,

I. BANKSZAMLAK KEZELESE
Bankszamla nyitdsa, vezetése

Az Onkormanyzat, az Ocsodi Polgdrmesteri Hivatal, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, az
Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boles6de, a Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kézpont és az Ocsodi
Kozséggondnoksag ¢és Konyvtar a készpénzben teljesithetd fizetése céljara szolgalo
pénzeszk6zok kivételével, koteles pénzeszkozeit bankszamlan tartani, pénzforgalmukat
pénzforgalmi bankszamlan lebonyolitani, s ennek érdekében bankszamlaszerzédést kotni.

Bankszamlaforgalom

A bankszamlan elhelyezett pénzeszk6zok felett a bankndl bejelentett alairdsra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatarozott médon. A bankszamlaszamokat és a banknal
bejelentett aldirasra jogosult személyek nevét és aldirasat, valamint az utaldsokra jogosult
személyek adatait a szabalyzat melléklete tartalmazza.

A bankszamla javara készpénz atutalasi megbizassal, illetve készpénzbefizetéssel teljesithetd.
Bankszamlarl valé utalds internetes utalassal torténik az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal és
Ocsod Nagykodzségi Onkormanyzat, valamint az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolesode, Toth
Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont és Ocsodi Kozséggondnoksag és Kdnyvtar esetében.

Bankszamlarol vald készpénzfelvétel (kézipénztar feltoltés céljabol) készpénzfelvételi
utalvannyal torténik. A készpénzfelvételi utalvanyflizet szigoru szdmadasra kotelezett,
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felhasznalasardl nyilvantartast kell vezetni. A készpénzfelvételi utalvanyt a pénzintézetnél
bejelentett modon kell alaimi.

II. KESZPENZKEZELES LEBONYOLITASANAK SZABALYAI
1. A hazipénztar helye, targyi feltételek
1.1. A hazipénztar helye és a targyi kovetelmények

A héazipénztar a szervezetek milkodéséhez, a feladatainak ellatasdhoz sziikséges készpénz,
egyéb értékek és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, megdrzésére a Polgarmesteri
Hivatal épiiletében kijeldlt helyiség.

A hazipénztarban kell kezelni:
- afizetési szamlarol felvett készpénzt,
- akészpénzben teljesitett befizetéseket,
- értékpapirokat és egyéb értékeket,
- szigoru szamadasu bizonylatokat.

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a
jegyzO irasbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és
nyilvantartani.

A készpénzt a Hivatal hivatalos helyiségében, pancélszekrényben, azon belil
pénztarkazettaban kell tarolni a biztonsagos kezelés és meg6rzés érdekében.

A pénztarosnak elkiilonitetten — killon-kiilon fémkazettaban- kell kezelni a hazipénztarban az
- Ocs6di Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal),

- Ocs6d Nagykozségi Onkorményzat (tovabbiakban: Onkormanyzat),

- Ocs6d Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovébbiakban: Roma 6nkormanyzat)
- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar (tovabbiakban: Kozséggondnoksag)

- Ocsddi Szivarvany Ovoda és Béleséde (tovabbiakban: Ovoda)

- Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kézpont (tovabbiakban: Alapszolgaltatasi Kdzpont)
készpénzét.

A hazipénztar elhelyezése a Hivatal épiiletében a pénztaros iroddjaban keriilt kialakitasra, ahol
pancélszekrényben keriilnek taroldsra az egyes pénztarak fémkazettai.

A pénztaros ki és befizetéseket csak munkaidd alatt teljesithet. A pénzmozgas rendezése utan
a fémkazettakat a tarolo fémszekrénybe vissza kell helyezni.

1.2. A pénztari kulcsok kezelése

A pénztaros egyedill, sajat feleldsséggel kezeli a taroldhelyek, a peénztarkazetta, a
pancélszekrény kulcsat.

Ha a pénztarkulcs elveszett, hasznalhatatlanna valt, a pénztaros azonnal kdoteles errdl a jegyzot
tajékoztatni, aki gondoskodik a zarak lecserélésérdl, illetve 0j kulcs biztositasarol.
A pénzkazetta és a pancélszekrény potkulcsait a jegyzonél zart boritékban kell tartani.
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1.3. RendKkiviili események jegyzékonyvbe foglalisa

A pénztari kulcsok, zarak megrongalodasa, illetve mas, a pénz tarolasi helyét érint6 rendkiviili
eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyz6konyv tartalmi kdvetelményei:
- jegyz6konyv felvételének helye €s idépontja,
- jelenlévok neve,
- arendkiviili esemény megnevezése, ismertetése,
- a rendkiviili eseményekkel kapcsolatosan sziikséges intézkedések, valamint az
intézkedések megtételéért felelds személyek,
- a jelenlévdk alairésa.

2. Személyi feltételek

A hazipénztari pénzkezelés bonyolitasahoz sziikséges:
- pénztaros megbizasa és felel6sségvallalasi nyilatkozata,
- pénztaros helyettes megbizasa és feleldsségvallalasi nyilatkozata,
- pénztarellendr megbizasa,
- pénzszallitasra jogosult személyek kijelolése és feleldsségvallalasi nyilatkozata.

A személyi feltételek rendelkezésre allasaért a jegyz6 tartozik feleldsséggel.

A pénztaros

Pénztaros az a biintetlen elééletii, a feladat ellatasara szakmailag is alkalmas személy lehet,
akit a jegyz6 a pénztar kezelésével irasban megbizott. Pénz kezelésére, annak ellendrzésére
jogosult a pénztaros, annak helyettesitdje, pénztarellendr.

A pénztarosi, helyettesi feladatokkal dsszeférhetetien:
- pénztarellendr,
- aki utalvanyozasi feladatokat lat el,
- akinek a koltségvetési szervek fizetési szamléja felett alairasi joga van,
- a pénztaros €s helyettesének kozeli hozzatartozoja.

A jegyzd a fenti Osszeférhetetlenségi helyzetek aldl irasban felmentést adhat akkor, ha a
szervezeti hattér hidnyossaga (kis létszdm) miatt az Osszeférhetetlenség felolddsa nem

megoldhato.

A pénztaros helyettes

A jegyz6 a pénztaros varatlan, illetve tervezett tdvolmaraddsa esetére koteles a pénztaros
mellett pénztaros helyettest is megbizni.

A pénztaros helyettesnek szintén biintetlen el6életli és szakmailag alkalmas személynek kell
lennie.

3. A pénzkezelési munkakorok és feladatok
A készpénzkezeléssel érintett munkakorok a kovetkezok:
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- pénztaros,

- pénztaros helyettes,
- pénztérellendr.

A pénztaros és feladata

A pénztéros feladata:
- a pénztarban tartott készpénz és egyéb értékek kezelése,
- a gazdasagi eseményt igazold okmanyok, elszamolasok alaki, tartalmi és szamszaki
szempontbol torténd ellendrzése,
- a befizetett készpénz atvétele,
- a pénz atvétele el6tt a pénz valddisdganak, forgalomképességének ellendrzése,
- az utalvanyozott kifizetések teljesitése,
- a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése,
- a pénztar e szabalyzat szerinti zarasa,
- a bizonylati fegyelem megtartasa,
- a készpénzsziikséglet felmérése, készpénz igénylése,
- hogy a pénztarban csak teljesen ép bankjegyek legyenek, azaz a bankjegyek ne
legyenek hianyosak, megrongalddottak, megcsonkitottak (kivételt képeznek azok,
melyek még teljes értékben bevalthatdak),
- jelen legyen a pénztar pénztaros helyettes részére torténd pénztaratadasnal akkor, ha
hidnyzasa elOre tervezett,
- jelen legyen a pénztar helyettestdl torténd pénztar visszavételkor.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak tiind bankjegyet, illetve
érmét talal, azt a befizetés céljara nem fogadhatja el. A bankjegyet vagy érmét azonban vissza
kell tartani és a befizetot jegyz6kényvben meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kit6l
és mikor kapta a fizet6eszk6zt. A hamis pénz és a jegyzOkonyv pénzintézetnek valo atadasarol
gondoskodni kell és jelenteni kell a Renddrségnek.

A pénztaros helyettes és feladata

A pénztaros helyettes a pénztaros helyett koteles ellatni a feladatokat akkor, ha a pénztaros:
- bejelentett okokbdl (pl.: szabadsag), illetve
- vératlanul (pl.: betegség) a munkahelyén nem jelenik meg.

A pénztaros tavolmaradasa esetében biztositani kell a pénztaros helyettesitését. A
helyettesitésrol ideiglenes tavollét esetére gondoskodni kell.

Bejelentett tavollét esetén a pénztaros és a pénztaros helyettes jelenlétében a pénztarrol
atadas-atvételi jegyzOkonyvet kell felvenni.

A pénztaros varatlan tdvolmaradasa esetén a pénztar felnyitasarol (atadasarol-atvételérol)
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyz6konyvbol négy példanyt kell késziteni.

Az egyes jegyzOkonyvi példanyokat az alabbi személyek veszik ét:
- a helyettesitést ellatd, illetve az uj megbizott pénztaros,
- a pénztarellenor,
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- az irattar - a késObbiekben felmeriild személyi feleldsség megallapithatosaga
miatt,
- a tdvolmarado, illetve tavozo pénztaros.

A pénzta atadasardl-atvételérdl készitett jegyzOkonyvek megirasa elott a pénztarellendr és a
pénztarat atvev pénztaros helyettes egyiitt nyitjdk fel a pénztarat és készitenek
pénztarzarlatot.

A pénztarban 1év6 pénzkészletet a pénztari bizonylatok alapjan ellenérzik, s a pénztarzarlat
alapjan megallapitjak az esetleges hianyt vagy tobbletet. A fenti munkak elvégzése utan a
pénztar atadasardl-atvételérdl készitenek jegyzokonyvet legalabb az aldbbi tartalommal:

- a jelenlévo neve, munkakdre,

- a pénztarban talalt:

- készpénz Gsszege cimletenként,

- a felhasznalt pénztarbizonylatok utols6 sorszamai,

- a pénztarjelentés utolso bejegyzési tételszama,

- a pénztarat atvevd pénztaros helyettes atvételre vonatkozoé nyilatkozata,
- a jelenlévo aldirasa.

A pénztaros munkdba allasanak napjan a pénztaros helyettes szintén pénztar atadas-atvételi
jegyz6konyv készitése mellett adja at a pénztart a pénztarosnak.

A pénztarellendr és feladata

A pénztarellendr folyamatos, napi feladata:

- az alkalmazott bizonylatok megfelel6ségének ellenérzése,
- a bizonylatok alaki ellenérzése, ezen beliil:
- a pénztaros megfeleld bevételi és kiadasi pénztarbizonylat nyomtatvanyokat hasznalt-
e,
- a bizonylatokon a sziikséges alairasok szerepelnek-e,
- a bizonylatok kiallitisa megfelel6-e, nem tartalmaznak-e szabalytalan javitast, a
bizonylaton szereplé adatok egyértelmiien azonosithatoak-e, olvashatoak-e,
- a bizonylatok épek-e;
- a bizonylatok tartalmi ellenérzése, ezen beliil:
- a bizonylatokhoz csatolt mellékletek rendelkezésre allnak-e,
- a pénztarbizonylatokhoz csatolt alapbizonylatok megfelelnek-e a bizonylatokkal
szemben tamasztott alaki és tartalmi kovetelményeknek (bele értve a sajat eléallitasu
belsé bizonylatokat is),
- a pénztarbizonylatokhoz csatolt okmanyok és a pénztarbizonylaton feltiintetett adatok
megegyeznek-e,
- az utalvanyozas szabélyszeriien megtortént-e,
- a meghatalmazasok rendelkezésre allnak-e és alkalmazéasuk helyesen tortént-e,
- a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése,
- az ellen6rzétt okmanyok, a bevételi és a kiadasi pénztarbizonylatok alairasaval valo ellatasa,
- az idOszaki pénztarjelentést, a pénztarban elhelyezett értékekrol és nyomtatvanyokrdl szolo
leltarakat, szamadasok ellendrzésének alairassal valo igazolasa.

A pénztarellen6r pénztarzarassal kapcsolatos feladata, hogy:
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- a pénztarjelentés zarasakor érdemben és tételesen is ellendrizze a bizonylatokat a mar
fent jelolt rend szerint,

- a pénztarjelentés alairasa elott meggy6zddjon a pénztarjelentésben szerepld
pénzisszeg és a pénztarban 1€vo pénzdsszeg kozotti egyezdségrol,

- pénztarhiany esetén intézkedjen arrdl, hogy a pénztaros a hidnyt sajat anyagi terhére
pénztarbizonylat kit6ltése nélkiil a hidny Osszegét a pénztarba befizesse,

- pénztar tébblet esetén jegyzOkonyvet vegyen fel, s a jegyzOkonyv alapjan bevételi
pénztarbizonylat kiallitasaval bevételezze a (a pénztari forgalom és a meglévd
készpénzallomany kozotti kiilonbségként jelentkezd) tobblet Gsszegét.

A pénztarellendr személyének kijel6lése a jegyz6 feladata.

A pénzkezelési munkakorok egyidejl ellatasa

Pénztarosként és pénztarellendrként egyidében csak egy személy lathatja el a feladatot. Tébb
személy egy idészakban nem lehet jogosult, illetve koteles a feladat ellatdsara, mivel igy nem
érvényesiilne a személyi feleldsség egyértelmiiségének kovetelménye.

4. A pénzkezelés felelosségi szabalyai
4.1. A pénztaros felelossége
A pénztaros a pénztarat ondlloan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli, azaz a hazipénztarban
elhelyezett értékekért felelossége anyagilag korlatlan.
Ez a szabaly nem csak készpénzre, hanem az egyéb értékekre is vonatkozik, amennyiben azt
hivatalosan helyezték el oda.
A pénztarosi felelosség ismeretérél a pénztarosi feladatokkal megbizott személynek irasbeli
nyilatkozatot kell tennie. E nyilatkozatot jelen szabalyzat mellékleteként kell kezelni.
4.2. A pénztaros helyettes felelossége
A pénztaros helyettes, ha a pénztarat atvette, akkor a pénztar atadas-atvételi jegyzokonyv,
valamint az &ltala bonyolitott pénztari forgalom alapjan a pénztar kezelési iddszak alatt,
onalloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik a pénztarban 1évo értékekért.
A pénztarosi felelosség ismeretérdl a pénztaros helyettes feladatokkal megbizott személynek
irasbeli nyilatkozatot kell tennie. E nyilatkozatot jelen szabalyzat mellékleteként kell kezelni.
4.3. A pénztarellendr felelossége
A pénztarellendr felelds a jelen szabalyzatban részére meghatarozott feladatok ellatasaért.

4.4. A pénztarellenér helyettes felelossége

A pénztarellenér helyettes felelés a jelen szabdlyzatban a pénztarellendr helyettes részére
meghatérozott feladatok ellatasaért.
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4.5. A pénzszallitasban kézremiikodok felelossége

A pénzszallitasra felhatalmazott személyek a pénzszallitds cimén rgjuk bizott értékekért a
szallitas idGtartama alatt teljes anyagi feleldsséggel tartoznak.

A pénzszallitok e feleldsségiik tudomdasul vételérdl irdsban nyilatkoznak. E nyilatkozatot a
jelen szabalyzat mellékleteként kell kezelni.

4.6. A pénzkezeléssel kapcsolatos tilalmak

A pénztaros felelds azért, hogy a pénztarat egyidejiileg csak személyesen, egymaga kezelje. A
pénztaros a feladat ellatdsa soran - a pénz szallitdsa kivételével - nem veheti igénybe mas
személy segitségét, kozremukodését.

A pénztaros helyettes amennyiben a pénztarat kezeli, szintén nem vehet igénybe segitséget. Ra
a pénztarosnal leirt szabalyokat kell alkalmazni.

A pénztarellenér szintén egymaga koteles ellatni a pénztar ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat.

Ha jelen szabalyzat valamely feladat ellatasara kifejezetten tobb személy egyiittes jelenlétét,
illetve tevékenységét irja el6, akkor a jelen pontban meghatérozott tilalomtol el kell tekintetni.
Ilyen pl.: a pénztar atadés-atvétel.

5. A készpénzben és a fizetési szamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalom rendje
5.1. A hazipénztari pénzellatas

A hazipénztari készpénzkészlet forrasa:
- a szamlavezetd pénzintézett6l vald készpénzfelvétel, illetve
- a hazipénztarba torténd befizetések

lehetnek.

Készpénzsziikséglet felmérése és igénylése

A hézipénztarban megfelel6 mennyiségili és cimletez€sli pénzeszkoz folyamatos rendelkezésre
allaséaért a pénztaros felelos.

A hazipénztar a készpénzigényének egy részét kozvetleniil a fizetési szamlarol valo felvétellel
elégiti ki. A fizetési szamlardl vald készpénzfelvétel elott a pénztarosnak az alabbi feladatai
vannak:

1. Tajékozddik a varhatd készpénzigényrol.

2. A készpénzigényt Osszeveti a zard pénzkészlettel.

3. A pénzintézeti eldirasok szerint sziikség szerint elére bejelenti a nagyobb

Osszegll készpénzfelvételt.
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4, A pénzintézeti eldirasoknak megfeleléen kiallitja a készpénzfelvételhez
sziikséges dokumentumot.

5. Gondoskodik a pénzfelvételi okmany alairatdsardl az alairdsra jogosultsag
figyelembevételével.

6. Kiallitja a cimletjegyzéket.

7. Gondoskodik, illetve kézremikodik a készpénz felvételérol, szallitasardl.

8. A felvett pénzt bevételezi a pénztarba.

A varhato készpénzigény

A pénztaros a készpénzigényt ugy hatdrozza meg, hogy figyelembe veszi:
- a rendszeres, havonta, illetve egyéb idészakonként elre lathato, ismert kifizetéseket,
- a jegyz6 altal jelzett, eseti kiadasokat (A jegyz6 koteles legalabb a kifizetés varhato
idopontjat megel6z6 3 munkanapon beliil jelezni a pénztaros felé, ha a pénztaros altal
nem ismert, a pénztari zar6 pénzkészlet negyedét elérd rendkiviili kiadast tervez.),
- az egyéb, varatlan, kisebb Osszegii kifizetések teljesitéséhez sziikséges pénzosszeget.

A készpénzfelvétel jovahagyasa
A készpénzfelvételt kiillon engedélyeztetni nem kell, a készpénzfelvétel jovahagyadsa a
készpénzfelvételhez sziikséges dokumentumok alairdsaval torténik meg.
A készpénz bevételezése
A pénzintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylaton, a pénzfelvétel napjan be kell
vételezni.
5.2. A pénztari tobblet fizetési szimlara torténé befizetése
A pénztaros:
- meghatarozza a pénzintézetbe befizetendd készpénz mennyiségét. Ekkor figyelembe
veszi a pénztarban megengedett napi zard pénzkészlet nagysagat, valamint a kovetkezd
napok varhat6 készpénzigényét,
- kozremukodik, illetve gondoskodik a készpénz szallitasarol, pénzintézetbe torténd
befizetésérol.
A pénztaros a pénzintézetbe befizetett Osszeget kiadasi pénztarbizonylaton kifizetésként
rogziti, melyhez bizonylatként a pénzintézeti bevételi bizonylatot csatolja.
6. A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei és eljarasrendje

6.1. A készpénzallomanyt érinto jellemzo bevételek és a bevételezés eljirasrendje
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A készpénzallomanyt érint6 jellemz6 bevételek két csoportba tartoznak:
- a technikai bevételek kozé, illetve
- a tényleges bevételek kozé.

6.1.1. Technikai bevételek

Technikai bevételként jelennek meg
- a készpénzfelvételek, valamint
- az elOleg visszavételezések.

Készpénzfelvétel esetén bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani, és a pénzfelvételt igazold
okményt a pénztarbizonylathoz kell csatolni. A pénztarbizonylatot a pénzfelvétel napjan
rogziteni kell.

A kiadott elolegeket az elszamolas napjan vissza kell vételezni a kiadott eléleggel megegyezd
Osszegben.

6.1.2. Tényleges bevételek

Ide tartoznak mindazok a bevételek, melyek eredményeként a Szervezetek pénzvagyona
novekszik, azaz a kovetkezok:
- miikodési tamogatasok,
- egyes kozhatalmi bevételek
- egyes mikodési bevételek, kiilondsen:
- készletértékesités ellenértéke,
- szolgaltatasok ellenértéke (fax és fénymasolas dija),
- kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke,
- ellatasi dijak.

A bevételekrol bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztar bizonylat alapdokumentumaként:
- a bevétel jogszertségét igazold dokumentumot kell csatolni, vagy
- nem kell alapdokumentumot csatolni a rendszeres bevételnél, de fel kell tiintetni a
dokumentum, vagy annak a nyilvantartasara vonatkoz¢6 hivatkozasi szamot,
- feljegyzést kell csatolni, ha nincs szamla, illetve mas okmany. (Ekkor olyan feljegyzést
kell késziteni és csatolni, amely megfelel a bizonylattal szemben tamasztott
kdvetelményeknek.)

6.2. A készpénzillomanyt érinté jellemzo kiadasok és a kiaddsok eljardsrendje
A készpénzallomanyt érint6 jellemzo kiadasok két csoportjat kiilonboztetjiik meg:
- a technikai kiadasok csoportjaba tartozdkat, illetve
- a tényleges kiadasok csoportjat.

6.2.1. Technikai kiadasok

Technikai kiadasként jelenik meg:
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- a készpénz befizetése a pénzintézetnél vezetett fizetési szdmlara torténd befizetés,
valamint
- az elbleg kiadas.

Készpénz pénzintézetnél vezetett fizetési szamlara torténd befizetése esetén kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani, és a pénz befizetését igazolé okményt a pénztarbizonylathoz
kell csatolni. A pénztarbizonylatot a pénzbefizetés napjan rogziteni kell.

Az el6legeket ki kell adni, és a kiadasrol kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

6.2.2. Tényleges kiadasok

Ide tartoznak mindazok a kiaddsok, melyek eredményeként a Szervezetek pénzvagyona
csokken.

Ide sorolandoak:
a) a foglalkoztatottak személyi juttatasai, ezen beliil:
- a személyhez kot6do koltségtéritéseket, hozzajarulasokat lehet kifizetni, igy:
- a ruhazati koltségtéritést,
- kozlekedési koltségtéritést,
- a munkavallalokkal kapcsolatos szocidlis jellegli tamogatasok,
b) a kiils6 személyi juttatasok,
¢) készletbeszerzések k6zé sorolt kiadasok, ezen beliil:
- szakmai anyagok,
- lizemeltetési anyagok,
- arubeszerzés;
d) szolgaltatasi kiadasok kozé sorolt kiadasok, ezen beliil:
- a vasarolt élelmezés,
- bérleti és lizing dijak,
- karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok,
- kdzvetitett szolgaltatasok,
- szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok,
- egy¢€b szolgaltatasok;
e) kikiildetések, reklam és propaganda kiadasok,
f) kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok,
g) ellatottak pénzbeli juttatasai.

A kiadasokrol kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztarbizonylat alapdokumentumakeént:
- amennyiben a kiadést szamla tdmasztja ala a szamlat,
- amennyiben személyi jellegli kifizetésrol van sz6 a szamfejtési bizonylatot,
- egyéb esetben a kiadds jogossagat alatamaszté egyéb okmanyt (hatdrozatot,
megallapodast, stb.)
kell csatolni.

7. A napi készpénz zaré allomanyanak maximalis mértéke
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A jegyz6 feladata, hogy:

- a helyi készpénzforgalom nagysaga,

- a pénzkezelés targyi feltételei, valamint

- az Ahsz. 50. § (6) bekezdése, - mely a napi készpénz zaré allomany meghatarozasara
vonatkozo6 szabalyokat tartalmazza -

figyelembe vételével meghatirozza a hazipénztari pénzkészlet napi maximalis zéard
pénzkészletét.

Az Ahsz. 50. § (6) bekezdése szerint az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zar6
allomany maximalis mértékét gy kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zard
alloméanyanak naptari honaponként szamitott napi atlaga ne haladja meg a médositott kiadési
eliranyzatok foosszegének 1,2 %-at. Ha a modositott kiadasi el6iranyzatok foosszegének 1,2
%-a nem éri el az Otszazezer forintot, a napi készpénz zar6é allomany maximalis mértéke
Otszazezer forint.

A jegyz6 a Hivatal, az Ovoda, a Roma Onkorményzat pénztarak napi zarékészletének értékét
500.000,- Ft, azaz Otszazezer- forintban hatarozza meg. A Kozséggondnoksig és az az
Onkormanyzat pénztarak napi zarékészletének értékét 1.000.000,- Ft, azaz Egymillio—-
forintban hatarozza meg. Az Alapszolgaltatasi Kozpont pénztar napi zarOkészlet értéket
2.500.000,- Ft, azaz Kettdmillio-6tszazezer forintban hatdrozza meg.

(A napi készpénzforgalom, illetve a pénzkészlet megallapitasanal a személyi juttatas jellegli
kifizetések forgalmat nem kell szamitasba venni.)

Az engedélyezett zard pénzkészletet meghaladd Osszeget vissza kell fizetni a fizetési
szamlara.

8. Pénztarzarlat és a készpénzillomany ellenérzésének rendje gyakorisiga

8.1. A pénztarzarlat

A pénztarzarast a pénztiros végzi, melynek soran ellendrzi a készpénzallomany és a
nyilvantartasok szerinti pénztari zar6 egyenleg egyezOségét.

A pénztar zaras soran a pénztaros a készpénzallomanyt cimletenként csoportositja, majd
cimletenként meghatarozza az adott cimlet megnevezését, hozza tartozé mennyiséget, majd az
adott cimlethez tartozo Osszesitett értéket, végiill a cimletenként meghatarozott Osszesitett
értékek  fOOsszesen adatait. Ez az adat mutatja a pénztarban 1évé tényleges
készpénzmennyiséget.

A pénztari nyilvantartas alapjan - a nyité egyenleg, valamint a bevételi és kiadasi forgalom
figyelembevételével - meghatarozandé készpénz allomany a nyilvantartasi készpénz érték.

A tényleges készpénz mennyiségnek és a nyilvantartds szerinti készpénz értéknek meg kell
egyeznie.

A pénztarzarlatot a pénztarjelentés kitoltésével kell dokumentalni.

A pénztarellendr, illetve bels és kiilsé ellendrzés ettdl fiiggetleniil barmikor elrendelheti a
készpénzallomany ellendrzését.
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8.2. A pénztarellendr altal végzett pénztirellendrzés gyakorisaga

A pénztarellendrzés torténik:

- egyes feladatok tekintetében rendszeres id6kozonként, illetve

- folyamatosan.
A pénztarellendr rendszeres id6kdzonként, de legalabb a pénztarzarlathoz kapcsolodva koteles
a pénztaros tevékenységét ellendrizni.

A pénztarellendr folyamatosan is koteles ellendrizni a jelen szabalyzatban foglaltak betartasat.
Ha tevékenysége soran a szabalyzatban foglaltak megsértését tapasztalja, azonnal jelzi a
pénztarosnak, illetve sziikség esetén a jegyzonek.

A szabdlytalansagot megallapito ellendrzési tapasztalatairol jegyzOkonyvet kell készitenie,
mely tartalmazza a szabalytalansag leirasat.

8.3. Az egyéb pénztirellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal a belsd ellen6rzés keretében az éves ellendrzési terv alapjan
elrendelheti a pénztarellendrzést.

A Polgarmesteri Hivatal a belsé kontrollrendszer keretében tovéabbi, a pénztarakat érintd
ellendrzéseket, kontrollokat hatarozhat meg.

9. A pénzszallitas feltételei
A készpénz szallitasara tobb esetben keriilhet sor. A készpénzszallitas tipikus esetei:
- pénzfelvételi helyrdl a pénztarba,

- pénztarbdl valo befizetés esetén a pénzbefizetd helyre.

Készpénz szallitasara csak ezen szabalyzat mellékletében felhatalmazott személyek jogosultak
az alabbiakban meghatarozott rend betartasa mellett.

1. A készpénz szallitdsa a szallitott pénzosszeg nagysdgatol fliggben az alabbi feltételek
megléte mellett térténhet:

Osszeghatar Szallitas médja Pénzszalliték szama

100 000 Ft-ig tetszbleges 1£6
100 000-500 000 Ft-ig jelzést ado pénzszallito taska 216

500 000-2 000 000 Ft-ig | jelzést adé pénzszallit taska | 3 fO vagy 1 {6 fegyveres, 1 £0
nem fegyveres kisérd

jelzést ad6 pénzszallitod taska és szakhatosejgl engedéllyel

2 000 000 Ft felett rendelkezo szervezet, ezen
gépkocsi beliil 3 6, melybol 2 6
fegyveres

12
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2. A pénzszallitassal megbizott személyek a pénz hazipénztarba torténd atadasaig - a bevételi
pénztarbizonylat kiallitasaig és alairdsaig - anyagilag €s biintetdjogilag feleldsek a rajuk bizott
értékekért.

3. A pénz szallitasaval megbizott dolgozdknak a készpénzt a legrovidebb tton és idon beliil
kell a szallitasi helyre szallitani és ott elhelyezni.

4. A pénz szallitasaval megbizott dolgozdkat a pénz széllitasa kozben mas feladattal megbizni
nem szabad, de Ontevékenyen sem véllalhatnak olyan feladatot, amely gatolnd Oket a
pénzszallitas maradéktalan, biztonsadgos végrehajtasaban.

10. A pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendje és nyilvantartasi szabalyok

A bizonylatok kezelésével kapcsolatos alapvetd szabalyokat a Bizonylati szabalyzat hatarozza
meg.

A pénzkezelés bizonylatainak tilnyomé része szigoru szamadds ald vont nyomtatvany.

A Bizonylati szabalyzat eldirdsai alapjan a szigorl szamadasi kotelezettség ald vont
nyomtatvanyok készletérél és felhasznalasardl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithato a felhaszndlhatd, a felhasznalt mennyiség (sorszam szerint) és a felhasznalas
idépontja, a felhasznalds utani készletmennyiség, a beszerzés utani készletmennyiség.

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében a
pénztarjelentésbe fel kell jegyeznie.
A pénztari nyilvantartdst a rendelkezésre allo szamitdégépes program hasznalataval kell
vezetni.
A pénzeszkozoket €rintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil

- Készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg.

- bankszamla fogalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor
a kdnyvekben rogziteni kell.

A pénztar analitikus nyilvantartasanak eszk6ze a pénztarjelentés, amelyet a pénztar kiadasok
¢és bevételezések helyén kell a pénzmozgassal azonos idépontokban vezetni.

A munkaidd végéig pénzforgalom esetén pénztarzarast kell késziteni.

A ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan szervezetiink napi pénztarjelentést
készit.

10.1. A bevételi és a kiadasi pénztarbizonylat tartalma, valamint funkci6ja

ASP informatikai rendszeren keresztiil torténik a pénztarkezelés és pénztari bizonylatok,
valamint id0szaki pénztarjelentés —pénztar egyenleg és cimletjegyzék- készitése.

A bizonylatok és a bizonylat eldallitas szabalyai

A szamitégépes rendszer tarolja valamennyi kiallitott pénztarbizonylatot, illetve jelentést, igy
azok barmikor megtekinthetdek, illetve azokrdél masolati példanyok nyomtathatdak.
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A bevételi pénztarbizonylat tartalma és funkcioja

A bevételi pénztarbizonylatnak tartalmaznia kell a kovetkez6 rovatokat, helyeket:
- a szerv neve, cime, adoszama,
- a bevételi bizonylat kiallitdsanak kelte,
- a bevételi bizonylat sorszama,
- a befizetd neve,
- a befizetett 6sszeg szdmmal €s betiivel is,
- a befizetés jogcime (illetve ha a befizetés azonositdsdhoz sziikséges tovabbi
hivatkozasi szamok),
- a befizetést alatimaszto mellékletek szama,
- a pénztaros alairasa,
- a pénztarellendr alairasa,
- az utalvanyozo6 alairasa,
- érvényesito alairasa.
- konyvel6 alairasa,
- a pénziigyi ellenjegyz¢6 alairasa,
- befizet6 alairasa és személyi igazolvany szama.

A Dbevételi pénztarbizonylaton biztositani kell azt, hogy a pénzgazdalkodési jogkorok
gyakorloi a feladatok ellatasat igazolni tudjak, illetve, hogy szerepeljenek e tevékenységek
ellatasdhoz kapcsolddo alaki kellékek.

A kiaddsi pénztarbizonylat tartalma és funkcidja

A kiadasi pénztarbizonylatnak tartalmaznia kell a kovetkez6 rovatokat, helyeket:
- a szerv neve, cime, adoszama,
- a kiadasi bizonylat kiéllitasanak kelte,
- a kiadasi bizonylat sorszama,
- a pénz atvevo neve,
- a kiadott 6sszeg szdmmal és betlivel is,
- a kiadas jogcime, (illetve ha a kifizetés azonositdsdhoz sziikséges tovabbi hivatkozasi
szamok),
- a kifizetést alatamaszto mellékletek szama,
- a pénztaros alairasa,
- a pénztarellendr alairéasa,
- az utalvanyozo6 alairasa,
- érvényesito alairasa,
- kényvelo alairéasa,
- a pénziigyi ellenjegyz6 alairasa,
- 0sszeg atvevOjének alairdsa és személyi igazolvany szdma.

A kiadasi pénztarbizonylat a kifizetések bizonylatolasara szolgal. Kifizetés csak ugy
teljesithetd a pénztarbol, ha azt kiadasi bizonylaton rogzitették is.

A kiadasi pénztarbizonylaton biztositani kell azt, hogy a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorloi

a feladatok ellatasat igazolni tudjék, illetve, hogy szerepeljenek e tevékenységek ellatasahoz
kapcsol6do alaki kellékek.

14



Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlyos 2023. szeptemberl-161

A pénztirjelentés és a pénztdrjelentés vezetése
A pénztarjelentést az ASP rendszer automatikusan elkésziti.

A rendszer minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztérjelentésbe is
rogziti. Kézzel kiilon nyilvantartast a kit6ltott bizonylatokrél nem kell vezetni.

11. A letétek, értékpapirok és egyéb értékek, értékcikkek kezelése, nyilvantartasa
11.1 A letétek kezelése
A hazipénztarakban letétkezelés nem torténik.
11.2. Az értékpapirok kezelése
A hazipénztarakban értékpapir kezelés nem torténik.
11.3. Egyéb értékek, értékcikkek kezelése
Egyéb értékek, értékcikkek kozé tartoznak kiilonosen a kiilénbozoé utalvanyok, valamint
illeték és postabélyegek, vasarlasra, szolgaltatasra feljogosité kartyak - a bankkartya
kivételével.

12. A valuta (deviza) kezelése, nyilvintartasa

A hézipénztarakban valuta (deviza) kezelése nem torténik.

13. Az elszamolasra kiadott dsszegek
A pénztar napi feladatai kozé tartozik az elolegekkel kapcsolatos elszamolasok lebonyolitasa.
13.1. Eldleg igénylése

A szabalyzat hatélya al4 tartozé szerveknél eloleg folydsitasara az alabbi jogcimeken keriilhet
sor:

- beszerzési eldleg,

- izemanyag-vasarlés,

- kikiildetési kiadasok, stb.

Az elbleg folyositasanal alkalmazott hatarido:
- Roma Nemzetiségi Onkorményzat esetében 3 munkanap,
- Onkorményzat, Polgarmesteri  Hivatal, Ovoda, Kozséggondnoksag  és
Alapszolgaltatasi Kézpont esetében 30 nap.

Az ezen szabalyzatban nem rogzitett el6leg jogcimtol kivételesen el lehet térni.

Adott személy egyidSben csak egy jogcimen vehet fel és tarthat maganal elSleget. E tény,
koriilmény meglétével kapcsolatban az engedélyezé koteles tdjékozodni az elbleg-
nyilvantartasban.
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13.2. Az eldleg kiaddsa

Az el6legre vonatkoz6 pénztarbizonylaton fel kell tiintetni, hogy ki volt az eléleg felvevdje.
A pénztarbol eldleg kiadasa forintban torténik.

13.3. Az eldleg analitikus nyilvantartasba vétele

A kiadott eldlegekrél a pénztaros analitikus nyilvantartast koteles vezetni. (Ezt a
nyomtatvanyt a pénztarral kapcsolatos bizonylatokat hitelesiteni jogosult személy hitelesiteni
koteles).

A nyilvantartasnak - figyelembe véve az Ahsz.-t - tartalmaznia kell:
- a sorszamot,
- az elbleg felvételének id6pontjat,
- a kapcsolddé kdvetelés azonositasahoz sziikséges adatokat,
- a kiadési pénztarbizonylat szamat,
- a felvev0 azonositdsahoz sziikséges adatokat:
a) ha a felvevd nem természetes személy:

- nevét,

- cimét,

- adészamat,

b) ha a felvevd természetes személy:

- nevét,

- cimét,

- személyi igazolvanyanak szamat,
- az eldleg targyat, azaz az el6leg felvételének jogcimét,
- a felvett Osszeget,
- az elszamolds hataridejét,
- az elszamolas tényleges idOpont;jat,
- a felhasznalasra keriilt 6sszeget,
- a visszavételezés bevételi pénztarbizonylatanak szamat,
- az el6leg és annak mddosulasai konyvviteli elszamoldsanak id6pontjait, a kényvviteli
szamlak megnevezését,
- az eléleg modositdsanak jogcimeit, a valtozasok leirasat, és az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
- egyéb megjegyzeseket.

A nyilvantartisba az el6leg kiadasakor értelemszerlien csak az elbleg kiaddsakor ismert
adatokat szabad bejegyezni.

13.4. Eloleggel valé elszamolas
A pénztiros az eldleggel valo elszdmolaskor az eldleget teljes Osszegben bevételezi. (Ez

ebben az esetben egy technikai miivelet. A bevételi pénztarbizonylat alapbizonylata az
el6legigénylé nyomtatvany masodik példanya, melyre ra kell vezetni az elszamolas idépontjat.
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13.5. A tényleges kiadas elszdmolasa

A pénztaros kiadasi pénztarbizonylatot allit ki az elSlegbdl tortént vasarldsokrol a
rendelkezésére allé bizonylatok alapjan.

13.6. A hatdridore el nem szamolt elélegek

A pénztaros koteles a hataridére el nem szamolt eldlegekrél tajékoztatast adni a jegyzonek. A
jegyz6 a jelzés tudomasul vételét a nyilvantartasban rogziti, s gondoskodik a sziikséges
lépések megtételérol.

Ha az el6leget felvevd az eldleggel nem szamol el, az el6leget a kovetkezd honapban az
illetményébdl le kell vonni.

13.7. Egyéb szabalyok

Akkor, ha az eléleget felvevd dolgozd az eldleg elszdmolasi hatarido letelte elott gy megy
szabadsagra, hogy:
- a szabadsaggal tolt6tt napok miatt nem t6lti munkaba az eldleg elszamolasi hatarido
utolsd napjat, akkor az el6leggel a szabadsaga el6tti utolsé munkaban toltott napon el
kell szamolnia,
- munkaban t6lti az eldleg elszamolasi hatarid6 utolso napjat, akkor az elszamolasara az
altalanos eldirasokat kell alkalmazni.

Ev végén, valamennyi eléleggel el kell szdmolni.

14. A kerekitések kezelése
14.1. A kerekitési kotelezettség és a kerekités szabalyai

Az 1 és a 2 forintos cimletli érmék bevonasa miatt a forintban, készpénzzel torténd fizetés
esetén, ha a pénztarbdl kifizetendd, illetve a pénztarba bevételezendd végosszeg nem 5
forintra, vagy annak egész szamu tObbszordsére végzodik, gy a kerekitési szabaly alapjan
kell a kifizetés, illetve a befizetés fizetendd végdsszegét meghatdrozni és a kotelezettséget
teljesiteni.

A kerekités szabalyai:

a) a 0,01 forinttdl 2, 49 forintig végz6do Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzodo Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

¢) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6do Osszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6do Osszegeket felfelé, a legkozelebbi 0

forintra végz0do Osszegre kell kerekiteni.

14.2. A kerekitési kiilonbozet

A nem 5 forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végzddo fizetendd végdsszeg €s a
készpénzben a kerekités miatt fizetend6 Osszeg kiilonbsége kerekitési kiilonbozetnek mindsiil.
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A kerekités miatti tObbletet egyéb bevételként, a hidnyt egyéb dologi kiadasként kell
elszdmolni.

15. Készpénzfelvételi utalvany

A Polgarmesteri Hivatal, az (")nkorményzat, a Roma Onkorméanyzat, az Ovoda,
Alapszolgaltatasi Kozpont és a Kozséggondnoksag a fizetési szamldjahoz készpénzfelvételi
utalvannyal rendelkezik.

16. Zard és egyéb szabalyok

Ezen szabalyzat 2023. év szeptember ho 1. napjan 1ép életbe, s egyidejlileg hatalyat veszti a
2018.januar 8-ai hazipénztar pénzkezelésre vonatkozo6 eddigi szabalyozas.

A szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot 90 napon beliil ki kell
egésziteni, sziikség esetén mddositani kell.

A szabalyzat rendelkezéseinek megismertetése: A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a
szabalyzatban foglaltak érintettekkel torténd megismertetésérol. A szervezeti egységek vezetdi
megismerési nyilatkozat alairasaval dokumentaljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerték. A
vezetok kotelesek megismertetni a szabalyzatot valamennyi, irdnyitasuk ald tartozo, érintett
dolgozoval. A szabalyzat megismertetése torténhet a helyben szokasos modon is.

Ocsod, 2023, szeptember 1.

S

b \ Soha Attila

pol garmester
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Toéth Jozsef Alapszélgaltatasi Kong Ocsodi Kozséggondnoksag & Konyvtar
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Rostas Sa;{dn‘ﬁme P Kolompér Tam§
intézménywvezeto-— ) elndk
Ocsodi Szivarvany O\Qoda és/Bolcsdde Ocs6d Nagykozség Roma
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1. szamu melléklet

A koltségvetési szervek bankszamldinak felsoroldsa, bankszamlaszamok és a
szimlavezeté bank megnevezése

OCSOD NAGYKOZSEGI ONKORMANYZAT

Szamlavezeté bank: MBH Bank Nyrt

5440 Kunszentmarton, Matyas kiraly ut 1.

Bankszamla

Bankszamlaszam

Fizetési szamla

69800061-11031734

TB Alapbdl érkez6 Tamogatds elszdmolas

69800061-11034335

Maganszemélyek kommunalis addja beszedési szamla

69800061-15601243

Ipariizési ado beszedési szamla

69800061-15601267

Illeték beszedési szamla

69800061-11018537

Lakésok elidegenitésébdl szarmazo bevételek szamla

69800061-11034342

Beltertileti bel- és csapadékviz védelmi fejlesztések
szamla

69800061-11036382

Kozbiztonsagi kamerarendszer beszedési szamla

69800061-11043780

Kozfoglalkoztatasi programokra nyujtott kdltségvetési
tamogatas szamla

69800061-11044059

Talajterhelési dij beszedési szamla (alszamla)

69800061-11046068

Vizik6zmi alszamla

69800061-11046831

Bacsviz bérleti dij alszdmla

69800061-11047076

Term6fold bérbeadasabol szarmazo személyi
jOovedelemado beszedési szamla

69800061-15601274

Egyéb bevételek beszedési szamla

69800061-15601281

Birsag beszedési szamla

69800061-15601298

Potlék beszedési szamla

69800061-15601308

Gépjarmiado beszedési szamla

69800061-15601315

Idegen bevételek elszamolasara fizetési szamla

69800061-15601339

Egyéb palyazati timogatas

69800061-11053882

Human szolg. fejl. Ksztmi

69800061-17779096

Cselekvo koz. tam. a Kunh.

69800061-17779120

Magyar Allamkincstirnal vezetett szamlak:

Bolcsodei férohelyek kialakitdsa bovitése

10045002-00347107-00000017

Civilpark és Rendezvénykozpont 1étrehozasa

10045002-00347107-02020028

Juhasz Béni Ut felgjitasa

10045002-00347107-02020035
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0OCSODI POLGARMESTERI HIVATAL

Szamlavezeté bank: MBH Bank Nyrt

5440 Kunszentmarton, Matyas kiraly ut 1.

Bankszamla Bankszamlaszam

Fizetési szamla 69800061-15601236

OCSOD NAGYKOZSEG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

Szamlavezeté bank: MBH Bank Nyrt

5440 Kunszentmarton, Matyas kiraly at 1.

Bankszamla Bankszamlaszam

Fizetési szamla

69800061-11031363

Kozfoglalkoztatasi alszamla

69800061-17779216

Palyézati alszamla

69800061-11045658

OCSODI SZIVARVANY OVODA ES BOLCSODE

Szamlavezeté bank:  MBH Bank Nyrt

5440 Kunszentmarton, Matyas kiraly 1t 1.

Bankszamla

Bankszamlaszam

Fizetési szamla

69800061-11022530

OCSODI KOZSEGGONDNOKSAG ES KONYVTAR

Szémlavezeté bank: MBH Bank Nyrt

5440 Kunszentmarton, Matyas kiraly ut 1.

Bankszamla

Bankszamlaszam

Fizetési szamla

69800061-15601353

Elkiilonitett szamla

69800061-11044657

TOTH JOZSEF ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT

Szamlavezetd bank: MBH Bank Nyrt

5440 Kunszentmarton, Matyas kiraly 1t 1.

Bankszamla

Bankszamlaszam

Fizetési szamla

69800061-11020095
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2. szamu melléklet

A koltségvetési szervek bankszamlai feletti rendelkezési jogosultsagok pénzfelvétel és
banki utalads esetén

OCSOD NAGYKOZSEGI ONKORMANYZAT

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezok szerint gyakorolhatd

Sorszam Név Beosztas
1 Soha Attila polgérmester
2 Gacsi Beatrix pénziigyi eldado
3 Kerekes Eva adotigyi eloadod

A bejelentett személyek a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban irhatnak ala:
1-2, 1-3,

Magyar Allamkinestarnal vezetett szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezok
szerint gyakorolhato

Sorszam Név Beosztés
1 Soha Attila polgérmester
2 Dr. Bartok Laszlo helyettesitd jegyzo
3 Gécsi Beatrix pénziigyi eléado
4 Kerekes Eva adotigyi eléadod
5 Csizik Csabané pénziigyi eldado

A bejelentett személyek a kdvetkezo sorrendben, illetve parositasban irhatnak alé:
Barmelyik két bejelentett személy egyiitt alairhat.

OCSODI POLGARMESTERI HIVATAL

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezdk szerint gyakorolhatd

Sorszadm Név Beosztas
1 Soha Attila Polgarmester
2 Dr. Bartok Laszlo helyettesito jegyz6
3 Gacsi Beatrix pénziigyi el6ado
4 Kerekes Eva adoiigyi eléadé

A bejelentett személyek a kvetkez6 sorrendben, illetve parositasban irhatnak ala:
1-3,1-4,2-3,2-4
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OCSOD NAGYKOZSEG ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezok szerint gyakorolhato

Sorszam Név Beosztas

Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke

1 Kolompéar Tamas

2 | Soha Attila polgarmester

A bejelentett személyek a kovetkez6 sorrendben, illetve parositasban irhatnak ala:
1-2

OCSODI SZIVARVANY OVODA ES BOLCSODE

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezok szerint gyakorolhatd

Sorszam Név Beosztas

1

Rostas Sandorneé

intézményvezeto

2

Gacsi Beatrix

pénziigyi eldado

3

Kerekes Eva

adotigyi el6add

A bejelentett személyek a kdvetkez6 sorrendben, illetve parositasban irhatnak ala:
1-2,1-3

0CSODI KOZSEGGONDNOKSAG ES KONYVTAR

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezOk szerint gyakorolhat6

Sorszam Név Beosztas
1 Fazekasné Deak Mariann intézményvezetd
2 Déczi Antal muszaki vezetd
3 Gécsi Beatrix pénziigyi el6ado
4 Kerekes Eva adotigyi el6add

A bejelentett személyek a kévetkezd sorrendben, illetve parositasban irhatnak ala:
1-3,1-4,2-3,2-4

TOTH JOZSEF ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhato

Sorszam Név Beosztas

1

Bozsikné Kovacs Hajnalka

intézményvezetd

2

Gécsi Beatrix

pénziigyi el6add

3

Kerekes Eva

adotigyi el6add

A bejelentett személyek a kovetkezo sorrendben, illetve parositasban irhatnak ala:
1-2,1-3
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3. szamu melléklet

Pénztarosi nyilatkozat

Alulirott,......... pénztaros tudomasul veszem, hogy az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal, Ocsod
Nagykézségi Onkormanyzat, Ocsod Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Ocsédi
Ko6zséggondnoksag és Konyvtar, Toth Jozsef Alapszolgaltatisi Kozpont és az Ocsodi
Szivarvany Ovoda és Bolcsdde hazipénztaraban 1évé valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek
kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomdsul vettem, s az abban

foglalt szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

| =) U

.............................................

pénztaros
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4. szamu melléklet

Pénztaros helyettes nyilatkozata

ATUHTIOtt,  oviiiiieieecee e s eree s (név) pénztaros helyettes tudomasul
veszem, hogy a pénztaros helyettesitése eseten Ocsodi Polgarmesteri Hivatal, Ocsod
Nagykozségi Onkorméanyzat, Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Ocsodi
Kozséggondnoksag és Koényvtar, Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont és az Ocsodi
Szivarvany Ovoda és Bolcséde hazipénztardban 1évé valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek
kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-o0s) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomésul vettem, s az abban

foglalt szabalyozast magamra nézve koételezének ismerem el.

| S L LT

.............................................

pénztaros helyettes
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5. szamu melléklet

Pénztirellenéri nyilatkozat

ATUBITO, oo e crrree e e rserr e e s s e e rbra e e e s eeseabasee e sesans (név) tudomasul veszem,
hogy Ocsodi Polgarmesteri Hivatal, Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat, Ocséd Nagykozség
Roma Nemzetiségi Onkormaényzat, Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar, Toth Jozsef
Alapszolgaltatasi Kozpont és az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boleséde hazipénztaranak és
pénzkezelésének ellenérzési feladatainak ellatdsa az én kotelezettségem, s munkam sorén a
vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé szabalyok betartdsa €s betartatdsa a feladatom,
munkam soran jogszerten kell eljarnom.

| Q< L ST PO

.......................................................
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6. szamu melléklet

MEGBIZAS

..........................................

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztart (pénzt és értéktargyakat) onalloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni,

feladatat a Pénzkezelési szabdlyzatban és a munkakdri leirasaban foglaltak szerint kell

ellatnia.

NYILATKOZAT

Alulirott ... kijelentem, hogy a ............ceiiiinne.
koltségvetési szerv Pénzkezelési szabalyzatat megismertem, €s tudomasul veszem, hogy a
kezelésem alatt allo hazipénztarért (pénz és értéktargyakért) teljes anyagi felel0sséggel

tartozom.
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7. szamu melléklet

Jegyzokonyv

hamis készpénz befizetésének esetére

Felvéve: 20... év ............... hé ...... NAPJAN @ .oevvnveiieeinennes koltségvetési szerv

hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

B IZet0: it e név
.................................................................. cim
.......................................................... szig.szam

| VA ) (o PSSP

PenzZtarellenOr: . oo e

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy/érme visszatartasa

A mai napon befizetd megjelent a pénztarban, hogy befizetést teljesitsen. A pénztarosnak
feltlint, hogy a ............... Ft cimlethd ..................... SOTOZAt- €S .ivvvvvrrvrirennerennnn.

sorszamu bankjegy/érme hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet/érmét 20... év ...l hé ...... napjan
............................................. nevli egyéntél kapta ...l

helységben. A fenti bankjegyet/érmét visszatartottuk, amelynek atvételét elismerjiik, és a

jegyz6konyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

kmf.

pénztéros pénztar ellendr

befizetd
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8. szamu melléklet

KIMUTATAS
hazipénztar bejarati ajtd,

lemezszekrény és pancélszekrény kulcsénak kezelésérol

Alulirott elismerem, hogy a hazipénztarnal meglévé dsszes kulcsbol:

bejarati ajt6  db

racs db
lemezszekrény db
pancélszekrény db

az alabbi tablazat szerinti kulcsokat atvettem.

Tudomasul veszem, hogy ha a pénztari kulcs elveszett, eltdrt vagy a zar elromlott, azt azonnal

jelentenem kella ...l (szervezeti egység) vezetdjének.

Atadas idSpontja Kulesok szama Atadés oka Atadoé alairasa
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9. szamu melléklet

Pénzszallitasra felhatalmazas

A Pénzkezelési szabalyzat készpénzszallitdsra vonatkozo elbirdsai alapjan az alébbi
személyek készpénzszallitasra vald jogosultsagat allapitom meg, s a kijeldlt személyek az
alairasukkal igazoljak, hogy a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezOnek ismerik
el, egyben tudomasul veszik, hogy a szallitott pénzért annak atadas-atvételéig 100 %-os
anyagi felel0sséggel tartoznak.

 Név Beosztas Alairas
Csizik Csabané gazdasagi ligyintézo
Soha Attila polgarmester | B _
Doéczi Antal gépjarmiivezetd
Kelt: oo
jegyz6
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10. szamu melléklet

Pénztar atadasi jegyzokonyv

Kglt: e s -an(én),
a Ocsdd Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalnal.

Targy: Pénztar atadas.
Jelen vannak:

............................................... vezettd/ellendr,

............................................... pénztaros,

............................................... pénztaros helyettes
...................................... pénztart atvevo kijelenti, hogy @ .....c.coocveviviviviiniiniiniin
............................................. (idétartamtol - idétartamig) ellatja a hazipénztarosi teenddket.

A feladat elvégzéséhez az alabbi okmanyokat és pénzdsszegeket adjak at:
- a pénztarban 1évo pénzosszeg a pénztarjelentés alapjan:

...................... Ft, QZAZ vvoooiviieecieccie et ein e, FOTINE

- a peNZtarjelentés SOTSZAMA: ......ccivviiriiiiiniiiiiinte s ;
- a kiadasi pénztarbizonylat ..............cc........ sorszamtol a ............. sorszamig;

- a bevételi pénztarbizonylat a .................... sorszamtodl a ............. sorszamig;

- a készpénzfelvételi utalvany ... sorszamtol a ............. sorszamig;

- a pénztarban 1évo értékek:

.............................................................................................................................................

- hAzZIip€nztar KUICSOK: ....cvovviiiiiiiiiiit st

Az atadas-atvételt alairasunkkal igazoljuk.

k.m.f.

..................................................................................................................................

atado atvevo pénztarellendr
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Pénzkezelési szabalyzat
(Hatalyos 2023. szeptember1-t6]

11, szamu melléklet

Pénztar atadas-atvételi/ellendrzési* jegyzokonyv**

Késziilt: 20... év ...l hé ...... NAPJAN @ ..oovevvniineneinnenn. koltségvetési szerv

hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:

J N T [ TN
ATV V. ittt e e e
PNz arellenOr: oo ottt

JelenlévOok megallapitjak, hogy atadaskor az aladbbi pénzeszkdzok. illetve egyéb értékcikkek

talalhatok a pénztarban:

1. Pénzkészlet:

.................. db 20.000 Ft Osszesen ..........ccooevveiviiiievnenenne... Ft
................... db 10.000 Ft 6sszesen .........c.cecvvveveininennieneen.. Ft
................... db 5.000 Ft 6sszesen ........c.coovveiiiiinnineennen.... Ft
................... db 2.000 Ft Osszesen ..........cevevveeiieeniiieeneeneene. FU
................... db 1.000 Ft 6sszesen ...........cocvveivvinneeinnennene... Ft
................... db 500 Ftosszesen .......coovvvevviiiiiiiiinieeenen FE
................... db 200 Ftdsszesen ........oooevvviiiiiiiiiiiiennnl FU
................... db 100 Ftdsszesen ...........cooevvevniiiinienn B
................... db S50 Ft Osszesen ..........ccevvvviiviiiinineennnn... F
................... db 20 Ft 0SSZESeN ...oovvvvvieevninnineneencniannnen.... Ft
................... db 10 Ft 8sszesen .........ocovveeviveniiieniennnen... Ft
................... db SFtdsszesen ......ccoovvvvviiiiiiiiinnenn FE
Osszesen: Ft
V£ VA TP forint
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Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlyos 2023. szeptemberi-t6l

2. Egyéb, atadasra keriilo bizonylatok
o Készpénzfelvételi utalvanytombok ...-tdl ...-ig
o Utalvanyok ...-tdl ...-ig
e Bérletek ...-tdl ...-ig

o Egyéb bizonylatok fajtanként ...-tdl ...-ig

Atvevd igazolja, hogy az atvett szigori szamadasu bizonylatok megegyeznek a
nyilvantartassal.

Jelenlévok tényleges szamladlasa alapjan a hazipénztarban taldlhatd készpénzmennyiség
............ Ft, ZaZ .......ccooviiiiiiiiiiiiiiiicneie i neeeneen..... forint @ pénztarjelentésben

rogzitett egyenleggel is megegyezik.

Atvevd jelen jegyzokonyv alapjan ideiglenes/végleges jelleggel a mai naptél a pénztari
tevékenységet teljes anyagi felelosséggel atveszi.

..................................................................................................................................

atado atvevo pénztarellenor
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Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlyos 2023. szeptember1-t6l

12. szamu melléklet

Jegyzokonyv pénztari eltérés esetére

Felvéve: 20... év ... hé ...... NAPJAN @ tovineiiiiieieiieeee

koltségvetési szerv hazipénztari helyiségében.

Jelen vannak:
| M VAT 140 1P
VAT L= (=070 S

Gazdasagi VEZETO: ... ettt e

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany kozti

eltérés kivizsgalasa

A mai napon pénztarzarlat 10121 + K Ft, azaz
...................................................... forint/valuta  tobblet/hiany*  keletkezett,

amelynek okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros
e atdbbleteta......o.oeeviiiiiiiiiiii, szamu bizonylaton bevételezte,

e a hianyt e jegyzOkonyv alapjan befizette a pénztarba*.

kmf.

..................................................................................................................................

atado atvevo pénztarellenor

.......................................................

gazdasagi vezetd

* a nem kivant rész torlend6
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Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlyos 2023. szeptemberI-t6l

13. szamu melléklet

Ertesités az elszamolasra kiadott eldlegekkel hataridore el nem szamolé

dolgozokral
................................................... részére
TISZEEIt v !

Ezuaton értesitem, hogy az aladbbi dolgozoink a kitiizott véghataridére nem szdmoltak el az

elszdmoldasra kiadott 6sszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra kiadott Elszamolasi véghatar-

Osszeg ido

Kérem szives intézkedését arra vonatkozoan, hogy a fenti dolgozok az elszdmolasra kiadott

Osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

...................................................

pénztaros
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(Hatalyos 2023. szeptember-13l

Letétek nyilvantartasa

Pénzkezelési szabalyzat

14. szamu melléklet

Nyilvantartsi szam

Letét keletkezésének idopontja

Letétbevételezés bizonylatanak szama

Letevd neve

Letevd cime

Letevo személyi igazolvany szama

Letét megnevezése (tartalma)

Letét jogcime és a rendelkezés szama

Letét kiadasanak idépontja

Letétkiadas bizonylatanak szama

A kiadast elrendeld rendelkezés szama

Az atvevd neve

Az atvevd alairasa

36




Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdalyos 2023. szeptemberi-16l

3. szamu melléklet

Pénztarosi nyilatkozat

Alulirott Csizik Csabané pénztaros tudomasul veszem, hogy az Ocsédi Polgarmesteri
Hivatal, Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat, Ocséd Nagykézség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar, Téth Jozsef Alapszolgaltatasi
Kozpont és az Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boleséde hazipénztaraban 1évdé valamennyi
pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomdsul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kotelezOnek ismerem el.

Kelt: Ocsod, 2023. szeptember 1.

.............................................

pénztaros






Pénzkezelési szabalyzat
(Hatalyos 2023. szeptemberl-161

4. szamu melléklet

Pénztaros helyettes nyilatkozata

Alulirott, Gacsi Beatrix pénztiros helyettes tudomasul veszem, hogy a pénztiros
helyettesitése esetén Ocsodi Polgarmesteri Hivatal, Ocséd Nagykozségi Onkorményzat,
Ocsod Nagykézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Ocsédi Kozséggondnoksag és
Konyvtar, Téth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont és az Ocsodi Szivarvéany Ovoda és Bolcsdde
hazipénztaraban 1évé valamennyi pénzeszkdz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan
(100 %-o0s) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

Kelt: Ocsod, 2023. szeptember 1.

............ O 2t

pénztaros helyettes



Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlyos 2023. szeptemberl-tél

5. szamu melléklet
Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott, Kerekes Eva tudomasul veszem, hogy Ocsddi Polgarmesteri Hivatal, Ocsod
Nagykodzségi Onkormanyzat, Ocsdd Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormaényzat, Ocsodi
Kozséggondnoksag és Konyvtar, Toth Jozsef Alapszolgéltatdsi Kozpont és az Ocsodi
Szivarvany Ovoda és Bolcsdde hazipénztaranak és pénzkezelésének ellenérzési feladatainak
ellatasa az én kotelezettségem, s munkam sordn a vonatkozo jogszabélyok, valamint a belsd
szabalyok betartasa és betartatasa a feladatom, munkam soran jogszertien kell eljarnom.

Kelt: Ocsod, 2023. szeptember 1.

|
...... VeneSoeo, Giovm

ellenor



Pénzkezelési szabalyzat
(Hatalyos 2023. szeptember1-tdl

6. szamu melleklet

MEGBIZAS

Gacsi Beatrix

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatal

- Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat

- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar,

- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolesode,

- Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont,

- Ocsid Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

hazipénztaranak kezelésével.

A hazipénztart (pénzt és értéktargyakat) 6nalldan, teljes anyagi felelésséggel tartozik kezelni,
feladatat a Pénzkezelési szabdlyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell
ellatnia.

Ocsdd, 2023. szeptember 1.

NYILATKOZAT

Alulirott Géesi Beatrix kijelentem, hogy az Ocsodi Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, €s tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért

(pénz és értéktargyakért) teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

Ocs6d, 2023. szeptember 1.

.......................






Pénzkezelési szabalyzat
(Hatalyos 2023. szeptember-t61

6. szamu melléklet

MEGBIZAS

Csizik Csabané

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont

- Ocsédi Polgarmesteri Hivatal

- Ocsod Nagykozségi Onkormanyzat

- Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar,

- Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bolcsode,

- Toth Jozsef Alapszolgaltatasi Kozpont,

- Ocsdd Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

hazipénztaranak kezelésével.

A hézipénztart (pénzt és értéktargyakat) 6nalloan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni,
feladatat a Pénzkezelési szabalyzatban és a munkakori leirdsaban foglaltak szerint kell
ellatnia.

Ocsdd, 2023. szeptember 1.

NYILATKOZAT

Alulirott Csizik Csabané kijelentem, hogy az Ocsddi Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4ll6 hazipénztarért

(pénz és értéktargyakért) teljes anyagi felelosséggel tartozom.

Ocs6d, 2023. szeptember 1. (
Ginde Conboasd!

................................................






MEGBIZAS

KEWEWES EUVA

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellendrzésével helyettesitésével.

A hazipénztart (pénzt és értéktargyakat) 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni,

feladatat a Pénzkezelési szabéalyzatban és a munkakori leirdséban foglaltak szerint kell

ellatnia.
Lok
NYILATKOZAT
K C,\CCS é - .. n . .
Alulirott ..... % ghexes G VA i, kijelentem, hogy az Ocsddi Polgirmesteri

Hivatal, Ocsdd Nagykozségi Onkorményzat, Ocsodi Szivarvany Ovoda és Bélcséde, Toth
Jozsef Alalpszolgéltatasi Kozpont, Ocsodi Kozséggondnoksdg és Konyvtar, Ocsod
Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata Kkoltségvetési szerv Pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allé hazipénztarért

(pénz és értéktargyakért) teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

hazipénztaros helyettes/ellendr






MEGBIZAS

GACH BEATRIA

..........................................

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellendrzésével helyettesitésével.

A hézipénztart (pénzt és értéktargyakat) dnalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni,

feladatat a Pénzkezelési szabdlyzatban és a munkakéri leirdsaban foglaltak szerint kell

ellatnia.
LOueds 208, Jeswmer, O .
NYILATKOZAT
|, _ :
Alulirott ........ G ()L(}(\Y)Q(lb/\x .............. kijelentem, hogy az Ocsddi Polgarmesteri

Hivatal, Ocs6d Nagykozségi Onkorméanyzat, Ocsodi Szivarvany Ovoda és Boles6de, Téth
Jozsef Alalpszolgaltatasi Kozpont, Ocsédi Kozséggondnoksdg és Konyvtar, Ocsod
Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata koltségvetési szerv Pénzkezelési
szabalyzatdt megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116 hazipénztarért

(pénz és értéktargyakeért) teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

.........................................

hazipénztaros helyettes/ellenér



MEGBIZAS

Coi\w CSABAUé

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztér kezelésével.
A hazipénztart (pénzt és értéktargyakat) 6nalldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni,

feladatat a Pénzkezelési szabalyzatban €s a munkakéri leirdsaban foglaltak szerint kell

ellatnia.

.........................

NYILATKOZAT

. . ! \ .
Alulirott ...... Coiaiks. Coobone kijelentem, hogy az Ocsdédi Polgarmesteri

Hivatal, Ocséd Nagykozségi Onkormanyzat, Ocsédi Szivarvany Ovoda és Boleséde, T6th
Jozsef Alalpszolgaltatdsi Kozpont, Ocsédi Kozséggondnoksdg és Konyvtar, Ocsod
Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata koltségvetési szerv Pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, €s tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4ll6 hazipénztarért

(pénz és értéktargyakért) teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

------------------------------------

Crinde C“Amiu

..........................................

hazipénztaros






Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlyos 2023. szeptemberI-t5l

ME("}ISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsédi Polgarmesteri Hivatal)

A 2023, szeptember 1. napjatél hatdlyos Pénzkezelési szabalyzatdban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kdteles vagyok
betartatni.

NEV DATUM ALAJRAS
hicleed¥une IR 2. 75 2
LoEDUN  AQUTS 2025 . O9 - O4 Zololuan (Lo s
GOaTST WEATLIA 201509 g ). (Lé}cc«m ’
CoO2IK. CSABANG 202309, OF. Gt (Crobali?
Veyeles Elys 2098 . 0r | Bl ol
Edsp s rolios weskp| b0y .03 ay/ . le_
COUTOS MU (I o7y, 3.0/ Cods Moo

b
Aoue s A

20123 0304

Cr \u\\’moé OB HQ\m

12025, 090l

N |
Aoy, Avas

i 4

Palvarue Guio BN

2015, 99. 0L

Pobalin tods €4

. E— -
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Pénzkezelési szabalyzat
(Hatalyos 2023. szeptemberi-t61

i MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocséd Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata)

A 2023. szeptember 1. napjatél hatdlyos Pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdoteles vagyok
betartatni.

NEV DATUM ALAIRAS
i C==¢
LOLOMPAD  TAMAS 202% .03 at. /éﬁé’“/?f
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Pénzkezelési szabalyzat
(Hatdlyos 2023. szeptemberi-t6l

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsodi Szivarvany Ovoda és Béleséde)

A 2023, szeptember 1. napjatol hatalyos Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok

betartatni.

NEV DATUM ALAIRAS
wetDauanJan vl
A o Ds A s 202% 09 Ak AN WY | WL S
'le-l-lk\t‘?“ lﬁlfalé HeputdoT Jods. 09. {A, il to | Darsao-osth
pENFEr g ; : w
._,[_?'L(\J .T—L“\"\ﬁ\{ .)2132.5 (}6, (4 :\R fu\-![LILk(\_L'/LLLJ ’D i \c.( "
?M\aﬂ‘mwé PELiA omay v | A0as 08 It n”f/‘jfz;r('fv(,&c Le Ao
MONAR  J5ULs AMMA X002, Q8. A0 | Mobds G unoion
| YA CHAS PWOSKA 1022 08, Al | Seitol Fnoda

LENACTVE UNG DO 023 09 e | i My Vidiks

J
Dr Robreiur  Teaecate Klawla
sf

DR ROY 2 e, TORLEC L) LLAUDIA 12022, 09 .44

A NEASL  ENVA COLE. OF. Lk Al esygacsacil e
KOS ARAS LDV p 2025 . 05. 1§ Jleooron Lole

0 S 20325.08. 1% AL 4 :
QEVDE CUA 20250348 |[Bends el
kKolepP —THUPE 230978 | Fol TR
Safe  ALENORA  [AolS . R | el Norandaa
TARBON Wiwed 202%. 08, 1€ | Yovdou Teees W

MALSTL FUL Puoh 0230918 | Hawdln fdaua

LESTYA UG LECRAD Ly 20250949 [;,LV}[(\\* ,QL\\) il i

Moioha | JdSeesabmn 023 oGS, |Meend,  Muliome
FARAASNY th'b moLinmg- kD 09,19 Fa ol WS Mw/»'ndw
SADO AGNIES 202%. 09. 4. | Swaed Agnan
ROOSAR. Lors 800 04 9] Moion Thove

<

TR0 yaS Fuewore Hopd 013 o c&f“\&u\@%

A]
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Pénzkezelési szabalyzat
(Hatalyos 2023. szeptember1-161

.MEGISMERESI NYILATKOZAT
(Ocsodi Kozséggondnoksag és Kényviar)

A 2023, szeptember 1. napjatol hatdlyos Pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok
betartatni.
NEV DATUM ALAIRAS

o A T 2005 .09 o4 %ww/)@ IN'N B

11456!.{ \A,\O'LSV\— dei2 oo, O REYUR u.p\

”&%’CB‘?AT’Z eevEen  [P5 00 ot |[Wrasd Rdmes TebBo

LAAD) B LCAAMDRN 423 09, O | Yo

OLR\H BTN 1cl3 . 09, of O(f(( dum
MOLaRp  (CTun'y 2023 9000 (11 o p
ColAl LAoLY 20l 09 . @L}k fCo\\Cu/,L
Obgi anTrL o3 o6 o (DEw At
MOLU\&Q GBSO 4022 . 0. 07 |(WMolius Q;,VL/\
—£onony CAvade |25 oo or | Ful &0 Al
VONLOSWE MOLORe Ty | 245 29 ot ’QLM,.M As {1 4 LC\é“
COATO  IROMA 22328 o L
AMM US S«rx\\\)'ba\u_fb Jorz og. o 14//"'»/ /W%?/

OLRHUE (Sivwi telpn 2023 00 0r 0BG (lae Ede
Q?}U(DO\E/ %&5@:{@ L0LE S 0 C‘x\ V\LLO)/ ff 7‘)()%41«
SREFLA ANNA 2oz o5 of | Spmdln M J
VN&Q@?‘O&@RQ By 2232 U9 of VD(U,&_ |0L o ! }.}(;.‘(\,n 5
Renm) Cyn 2223 09 ot | Yalyy A S

TR AVORCA. 2028 05 or | orefer i~
KAss BpuerTTA 2023 09 Of Fiss Bripthe
N AGr E Ul 2028 o9 o | e (’A
LOYL A ®  Jefwe D upg 2025 % or | Vigvar v‘ #4 LA C
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