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OCSODI POLGARMESTERI HIVATAL
ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyokat - figyelembe véve a szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés c) pontja, valamint az allamhaztartas szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (L. 11.) Kormanyrendelet 50. § (3) bekezdését- a kovetkezOk szerint hatarozom
meg:

A szabdlyzat &sszeallitasakor figyelembe vételre keriilt:
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),
- az 4llamhAaztartds szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korméanyrendelet (Ahsz.),
- a szervezeti és miikddési szabdlyzat az ellatand6 feladatok tekintetében,
- a bizonylati szabalyzat,
- a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl, és a
kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzata.

A szabalyzat el6irasait

- Ocsodi Polgarmesteri Hivatalra,

- Ocsod Nagykozségi Onkorményzatra,

- Ocsbdi Kézséggondnoksag és Konyvtarra,

- Ocstdi Szivarvany Ovoda és Bolesédére,

- Téth Jozsef Alapszolgaltatdsi Kdzpontra,

- Ocsod Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,
(tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szervek) kell alkalmazni.

A szabalyzat célja, a szabalyzat alkalmazasi teriiletei

A szabdlyzat célja, hogy:
- a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyljtas tekintetében az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyok rogzitésre keriiljenek,
- megalapozott informécidkat biztositson a mérleg egyes tételeinek értékeléséhez, az
értékelési elvek alkalmazasdhoz, igy kiilonosen az alaptevékenység soran eldallitott
termék, szolgaltatas kozvetlen Onkdltsége egységes rendszerben meghatarozhat6 legyen
az értékeléséhez,
- az értékesitett sajat eldallitasi termékek, szolgaltatasok Onkdoltsége kiszamithatod
legyen,
- a sajat el6allitasnu eszkozok eldallitasi, bekertilési értéke meghatarozhatova valjon,
- a sajat kivitelezésben végzett felujitasok, beruhdzasok bekeriilési értéke kiszamithatd
legyen,
- szabalyozasra keriiljon a kozérdekd adatszolgaltatdshoz kapcsolodd koltségtérités
pontos Osszegének meghatarozasara iranyulo tevékenység,
- az egyes tevékenységek végzésével kapcesolatos jogszabalyi eldirdsok érvényesithetdek
legyenek, €és az érvényesiilés ellendrizhetd legyen, az 6nkoltségszamitas ellendrzéséhez
meglegyen a bels6, egységes eloiras, kdvetelmény rendszer.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 7. szdmlaosztalyban rogzitett koltségekrol adatokat
szolgaltasson sajat eloallitast eszkozonként, tevékenységenként, valamint szolgaltatdsonként.
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A szabalyzat a kovetkezd témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirdsokat:

1. Koltség, onkdltség szamitasi fogalmak,
Az Onkoltség szamitas targya (kalkulacios egység)
A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,
Az Onkoltségszamitas mddszere, a kdltségek felosztasanak maodja,
Munkaszamok, azok nyilvantartasa,
Az utdkalkulacio alapjat képezd bizonylatok,
Az Onkoltség szamitas készitésének idopontja, a kalkulacids idészak,
Az 6nkoltség szamitas és a kdnyvvitel adatai egyeztetésének maodja,
A kozérdeki adatszolgaltatdshoz kapesolddo koltségtérités dsszege megéllapitdsanak
szabalyali,

00N L AW

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

Onkoltségszamitas (kalkuldcid):
- olyan elméleti ¢és modszertani tevékenység, amely a koltségszamitas,
kéltségszamitési eljarasok, és az 6nkoltségszamitas kapesolatat kutatja és irja koril,
- gyakorlati tevékenység, mégpedig olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
megallapithatd az elfallitott eszkdzok (termékek), a végzett szolgaltatas varhatd
(tervezett), illetve tényleges kozvetlen dnkoltsége, elballitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

- a sajat eloallitast eszkozok (immaterialis javak, térgyi eszkozok, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatarozasihoz,

- a sajat el6allitasu (immaterilis javak, targyi eszkozok, készletek), szolgaltatasok,
valamint a koézérdekii adatszolgaltatdas oOnkoltségének tervezéséhez és
megallapitasdhoz,

- gazdasagi szdmitdsokhoz.

Onkoltségszamitis — kalkuldcié formai: az Szt. 62.§ (2) bekezdése alapjan a kozvetlen
onkoltség

- utdkalkulacioval meghatarozott, vagy

- norma szerinti kdzvetlen 6nkéltség lehet.
A befejezetlen termelés norma szerinti kdzvetlen Onkoltsége a félkész termék, késztermék
norma szerinti kdzvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyosan is meghatarozhato.

Az utékalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatas befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt él6- €s holtmunka mennyisége és értéke
alapjdn meghatarozzuk az eszkéz, tevékenység vagy szolgéltatds tényleges kozvetlen
onkoltségét, eldallitasi koltséget.

Norma szerinti kozvetlen onkoéltség megallapitisa soran a sajat eloallitasu készletek
kozvetlen onkoltségének megallapitdsa a termék (szolgaltatds) eldallitasdhoz sziikséges
muszaki normak alapjan t6rténik.

Kiadas: a kiadds pénzeszkoz igénybevételét, felhasznalasat, 6sszességeben pénzkiadast jelent.
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Koltség: valamely tevékenység, feladat ellatdsa érdekében felmeriilt erdforras-felhasznalas
érteke. Az értéket pénzben hatdrozzuk meg.
Koltségként csak azt a felhasznalast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezheto.

Koltségnemek: A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk)
szerinti csoportositasat jelenti. Az &allamhdaztartds szamvitelérdl szdolo 4/2013. (I 11.)
Kormanyrendeletben meghatarozott egységes szamlakeret tiikor 5. szamlaosztdlyba
elszamolhato kéltségeinek szamlacsoportjai alapjan meghatarozott kdltség csoportok, azaz:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatdsok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékcsokkenés

Koltséghelyek: A koltséghely az, ahol a kéltség felmeriil, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy részleg.

A koltséghelyeken felmeriilé kiadasok tekintetében egyértelmtien nem lehet meghatarozni,
hogy mely konkrét termék, szolgaltatds érdekében meriilnek fel, ezért nem kézvetlen, hanem
kozvetett koltségnek mindsiilnek. A kozvetett koltségek egyes része kiildnb6zé mutatdoszamok
alapjan egyes termékekre, szolgaltatasokra utélag elszamolhatoak.

Onkaéltség: egy adott tevékenység, feladat meghatarozott mennyiségi egységére juté koltség.
Az 6nkdltséget tehat minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

Kalkulacio: olyan gazdasdgi szamitds, melynek soran adott tevékenység, feladat eréforras
igénye, koltsége keril meghatarozdsra. A kalkuldci6é, mint szamitas elvégezheté a
tevékenység, feladat ellatasa elétt, annak folyamatdban, valamint az ellatasat kovetden.

Eszkoz bekeriilési (el6dllitasi) kozvetlen onkdltsége:
Az eszkOz bekertlési (eldallitasi) értékeének, kdzvetlen onkoltségének részét képezik azok a
koltsegek, amelyek:
a) az eszkoz (termék) el64llitdsa, Uzembehelyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil felmeriiltek,
b) az el6allitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
¢) az eszkoOzre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Szolgaltatis bekeriilési (eloallitasi) kozvetlen dnkoltsége:
Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eldallitasi) értékének részét azok a
koltségek kepezik, amelyek:
a) a szolgaltatas végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetlenil felmertiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nytjtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
c) a szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az Szt. 51.§ (4) bekezdése alapjan a kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat:
a) ertekesitési koltségeket €s
b) az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.
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A koltségek konyvviteli elszimolasa

Az eszkdz eldallitisa, a szolgaltatds teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszamoldsara —szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen- harom
szdmlaosztaly szolgal:

a) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztdly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gytijtését szolgalja,

b) a 6. szdmlaosztaly (Altaldnos koltségek) szamlaosztily a kozvetett koltségeket
tartalmazza, a koltségek felmeriilésének helye szerinti gytijtésére szolgal,

c) a 7. (Tevékenységek koltségel) szamlaosztdly az eszkozok eloallitdsa, a
szolgaltatasok teljesitése sordn felmeriilt és az eszk6zok eldallitasaval, szolgaltatas
nyujtassal Osszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas utdn a kozvetetten)
elszdmolhatd kdltségek kdnyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a folyo koltségeket. A szakfeladatok koltségei kozvetlen €s kozvetett kiltségekbol
tevodnek ossze.

2. Az Onkoltségszamitas targya (a kalkulaciés egységek)

Az 0Onkoltség-szamitas targya, vagyis valamilyen (termeld, szolgéltatd, illetve egyéb)
tevékenység eredménye a kalkulacios egység.

A szabdlyzat hatdly alé tartozd szervezeteknél kalkulacios egységet képez:

a) gépi munkak (valamely kormanyzati funkcio keretében ellatott egy-egy
feladat)

b) sajat kivitelezésben megvalositott egy-egy beruhazas,

c) sajat kivitelezésben megvalositott egy-egy feljitas,

d) megrendelésre vagy a szervezetek sajat sziikségletére veégzett szolgaltatas,
tevékenység,

e) kozérdekl adatszolgaltatas,

f) egyeb szolgaltatas,

g) sajat eldallitasban késziilt Ocsodi Hirek

3. A kalkulacids séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma
3.1. A kalkulaciés séma

Az egyes kalkulacios egységek koézvetlen Onkoltségét, bekerilési (eloallitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a) Kozvetleniil elszdmolhatd anyagkoltség

b) Sajat termelési félkész termék felhasznalas

c) Kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatdsok

d) Koézvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaaddkat terheld jaruléka

e) Kozvetlenill elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasok

f) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f)
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3.2. A kalkulacios koltségtényezok tartalma
3.2.1 Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcids egység terhére utalvanyozhatd
anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkulécio lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhatd el.

3.2.2 Sajat termelésit félkész termék felhasznalas

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét ténylegesen kozvetlen 6nkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.3 Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatas

Kozvetlenlll elszamolhatdé személyi juttatdsként kell figyelembe venni — az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott — a tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint az
eszkdzok el6allitasa érdekében kozvetleniil felmertilt, illetve kifizetett

- alapilletményeket,

- illetménypétiékokat,

- illetménykiegészités

- egyéb kotelezd potlékokat.
Koltségként egyarant figyelembe kell venni

- ateljes munkaid6ben foglalkoztatottak,

- arészmunkaidoben foglalkoztatottak, valamint

- anyugdijasok és dllomanyba nem tartozdk
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4 Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadoét terheld jaruléka

A személyi juttatdsok munkaaddt terheld jaruléka, tovabbd minden olyan addék moddjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatasok vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell
megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétol.

Tervezett potlékkules alkalmazédsa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetendd dsszegeket és azt szembe kell allitani az idészak
Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkulcs
alkalmazésaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a bérfizetési jegyzék adatai alapjan- minden
iddszakban havonta szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Osszegeket a személyi
juttatasok Osszegével és a kiszamitott pdtlékkules alapjan kell a kozvetlen személyi
juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezot az utokalkulacidban szerepeltetni.
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3.2.5 Kozvetleniil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasok

Kozvetleniil elszamolhaté szolgéltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkuldcios
egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt szolgaltatasi kiadasokat.

3.2.6 Egyéb kozvetlen koltség

Az elézdekben felsorolt koltségeke tilmenden egyéb kdzvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulécids egységre utalvanyozhato (elszamolhatd) kdzvetlen dologi kiadasokat.
(pl. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek, termeld berendezések bérleti dija)

4. A kozvetlen koltségek elszamolasanak és felosztasanak médja

4.1 Karbantarté miihely

Itt kell kimutatni
— az immaterialis j6szag 1étrehozas,
- asajat kivitelezést beruhazas,
- atargyi eszkozok felujitasat, javitasat, valamint
- az idegenek részére végzett szolgaltatas
kiadasait.

A sajat kivitelezésli beruhazas, felujitas, termék eldéllitds, valamint az idegenek részére
végzett szolgaltatas Onkoltségének megallapitasahoz az anyagfelhasznalast és a személyi
juttatasokat munkaszamra kell utalvanyozni, illetve elszamolni.

Az elszamolt mihely rezsikoltségét az idészakban elszamolt (felmeriilt) személyi juttatasok
ardnyaban kell megosztani a szolgéltatast igénybe vevok kdzott.

4.2 Gépjarmii iizemeltetés

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek lizemeltetésének &sszes kiadésait (koltségeit), tovabba az
idegen gépjarmivek igénybevételéért fizetett Gsszegeket is.

Az idegenek szdméra ny(Qjtott szolgdltatids esetén biztositani kell a sajat gépjarmuvek
tizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megallapithaté legyen.

A kiadasok felosztasanak alapja a teljesitett kilométer.

4.3 Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes személyi juttatdsait azok
jarulékaival egylitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetésli (tisztito szer,
takarito stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartasi
kiadasait, az igénybe vett kiilsé szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd részlegek altal
nyujtott szolgaltatasok (karbantartds, kazanhaz, gépjarmi igénybevétel) felosztas utjan kapott
kiadésait (koltségeit).
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Az élelmezési kiadasok (koltségek) megéllapitdsanal az élelmezési nyersanyag kiaddsanak
(koltségének) dsszegébdl kell kiindulni €s azt kell potlékolni a konyha rezsikéltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kivili rezsikoltség felosztidsanak alapja a
nyersanyag koltség.

A kiils6 szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét tényleges
teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

5. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

Az Szt. eldirdsai alapjan minden gazdasdgi muiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok,
illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kiallitani (késziteni).

A szamviteli és ebbdl kovetkezden az Onkoltségszamitdssal kapcsolatos nyilvantartdsokba
csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjén szabad adatokat bejegyezni.

Az dnkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kvetkezok:

- abizonylat megnevezése, sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,

- abizonylatot kiallito szervezeti egység megjeldlése,

- agazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,

- az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

- akészletmozgéasok bizonylatain az atvev0 alairasa,

- a bizonylat kiallitdsanak iddpontja, illetve kivételesen —a gazdasagi mivelet
jellegétol, idobeni hatalyatol fliggéen —annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a megtortént gazdasagi miivelet tartalménak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozadsok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,

- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok korének, valamint annak az iddszaknak a megjelolése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamatadban az 6nkdltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal dsszefliggd alapvetd bizonylatok a kivetkezok:
- munkautalvany,
- készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
- 1génybevett szolgaltatasok bizonylata,
- személyi jellegli raforditasok bizonylata,
- egyeb koltségek bizonylatai,
- kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.
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6. Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacids idoszak

6.1. Az 6nkoéltségszamitasokat az alabbi rendszerben kell elvégezni:

- elokalkulaciot kell késziteni:
- minden kdltségvetési évben a koltségvetési rendelethez kapcsolddoan,
alatdmasztandé a nem wvallalkozasi, de rendszeres termékértékesitéssel, illetve
szolgéltatasnyujtassal jard tevékenység eredményességének milyenségét (varhato
értekesitési szint, valamint az értékesitett termék/szolgaltatas Onkdltsége és a
varhato arbevétel adatainak felhasznalasaval),
- minden Uj, a meglévd kapacitds kihaszndlasara irdanyuld termék/szolgaltatasi
tevékenység megkezdése el6tt, annak eredményességének, hasznossaganak
igazolasara,
- minden technologiavéltozas, illetve az Onkoltséget varhatéan jelentOsen
befolyasolo intézkedés (belsd, jogszabalyi, vagy szervezési) kapcsan;

- kozbeesd kalkulaciédt kell késziteni akkor, ha arra kiilén belsé utasitast ad a jegyzd,

vagy a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy;

- utdkalkulaciot kell késziteni a jegyz6 utasitésa alapjan minden koltségvetési év végén,

illetve a jegyz0 altal meghatarozott egyéb gyakorisaggal.

6.2. Az egyes kalkuldcids egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilén analitikus nyilvantartast (utokalkulacios lapot) kell

- kalkulaciés egységenkent,

- a 3/1. pontban meghatérozott kalkulacios sémanak megfeleléen vezetni.

6.3. A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalodsitott befejezetlen
beruhdzasok (felujitasok) év végi mérlegértékének meghatdrozdsdhoz utdkalkulaciét kell
késziteni a targyévet kdvetd februar 25-ig.

7. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetés

Az elkészitett utokalkuldciok adatait a kényvviteli nyilvantartasban szerepl6 adatokkal
egyeztetni kell.
Az egyeztetést az utdkalkulacié befejezését kdvetden egy honapon beliil egyeztetni kell.

Az onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérsl haladéktalanul
t4jékoztatni kell az érintett szervezet vezetdjét.

8. A kozérdekil adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011.évi CXIL
torvény (Info tv.) 29.§ (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatél fliggetleniil az igényld mésolatot kaphat. Az
adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért —az azzal kapcsolatban
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felmertilt koltség mértékéig terjedden- koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az
igénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.”

Az Info tv. 29.§ (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités meértékének
meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozd koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékt igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.”

Az Info tv. 29.§ (6) bekezdése alapjan: ,,Az (5) bekezdésben meghatarozott koltségelemek
megallapithaté mértékét jogszabaly hatdrozza meg”

9. Az onkoltségszamitas soran alkalmazandé kalkulidcidés alapelvek

Az 6nkéltségszamitas sordn alkalmazni kell a kovetkezo kalkuldcids alapelveket:
- koltségokozat elve,
- koltségvalodisag elve,
- koltségteljesség elve,
- kovetkezetesseg elve,
- kozvetlen koltségként vald elszamolas elsObbségeének elve.

A koltségokozat elve

A koltségokozat elve alapjan adott kalkulacids egységre csak azokat a koltségeket szabad
elszamolni, amely a kalkulacids egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a
kalkuldcios egységgel ténylegesen Osszefiiggésben hozhatdak.

A koltségvalodisag elve

Az elv alapjan adott termék, szolgéltatds Onkoltségével csak azokat a koltségeket szabad
elszamolni, ami ténylegesen az érdekiikben meriiltek fel. A valddisidg kovetelménye, hogy
minden koltség csak egyszer keriiljon elszamolasra.

A koltségteljesség elve

A koltségteljesség elvének érvényesiilésekor biztositani kell, hogy valamely termék,
szolgaltatas tekintetében a kalkulacids séma ugy keriiljon kialakitasra, illetve a tényleges
kalkulacid ugy keriljon elvégzésére, hogy az tartalmazza valamennyi figyelembe veendd
koltseget.
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A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor tigyelni kell arra, hogy az onkoltségszamitas
modszere, idOszakai egy éven beliil 4llandé legyen. A valtoztatisokra az évek kozott csak
akkor keriiljon sor, ha azokra valéban sziikség van.

A kozvetlen koltségként valo elszimolas elsdbbségének elve

A kalkulacio soran tgyelni kell arra, hogy a kalkulacios egységeket és sémat ugy kell
kialakitani, hogy az segitse azt, hogy a koltségek minél nagyobb ardnyban legyenek kdzvetlen
kdltségként azonosithatéak. A kéltség elszamolds alapbizonylatainal térekedni kell arra, hogy
azok tételei, illetve csatolt részletezd dokumentumai segitsék, aldtdmasszdk a kozvetlen
koltségként valo elszamolast.

10. Feladatellatok és felelosségiik

Az dnkoltségszamitassal dsszefliggésben feladata van:
- a jegyzOnek,

- a gazdélkodési tigyintézonek,

- mas, irasban kijel6lt személynek.

10.1. A jegyzo feladata és felelGssége

A jegyzd

a) feladata, hogy:
- évente, december 31-ig feliilvizsgalja a szabdlyzatot, és sziikség esetén meghatarozza a
kovetkezd koltségvetési évre vonatkozd j rendelkezéseket,
- a szabélyzat tartalmi feliillvizsgalatan kiviil attekintse a szabalyzat mellékleteinek
aktualitasat, és sziikség esetén elvégezze a modositasokat,
- egész évben figyelemmel kisérje az onkoltség-szamitasi tevékenységet, felhasznalja az
onkoltségszamitds informacioit a koltségvetési tervezéskor, illetve az éves beszamold
Osszedllitasakor, egyes mérlegtételek értékelésénél,

b) felel6s azért, hogy
- az Onkoltségszamitds milkddési rendje a szabédlyzatnak megfelelden torténjen, s ezzel
Osszefliggésben a gazdalkodasért felelds személyt e tevékenységgel kapcsolatosan
legalabb a tervezési és beszamolasi feladatokhoz kapcsoldddan beszamoltassa.

10.2. A gazdalkodasi iigyintéz6 feladata és felel6ssége

A gazdalkodasi ligyintézo

a) feladata, hogy:
- szakmailag irdnyitsa, feliigyelje az nkoltségszamitas rendjét,
- kidolgozza egyes termékek, szolgaltatasok tekintetében az alkalmazand6 konkrét
kalkulacios sémat, a kalkulacional figyelembe veendd tételeket, az onkoltségszamitas
madjat, idészakait, gyakorisagat,

10
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- utasitast adjon tovabbi részletezd, analitikus nyilvantartas vezetésére, meghatarozza
ezen nyilvantartdsok formaéjat, tartalmat - ha a nyilvantartas sziikséges az onkoltségek
pontos megallapitasdhoz,

- pontosan meghatarozza az egyes kalkulaciés egységhez felhasznalandé informaciok
korét és annak forrasat,

- feladata, hogy ellendrizze az Onkoltségszdmitds menetét, alairdsdval igazolja az
onkoltségszamitas bizonylatain, okmanyain az ellendrzés megtorténtét,

- meghatérozasra keriiljon az adott kalkuldcids egységnél felhasznélhaté kalkulacids
tételek tartalma,

- sziikség esetén a fokonyvi szdmla tovabbbontasaval segitse az 6nkdltségszamitashoz
sziikséges informAaciokat,

- a koltségeket szakszerlien szdmolja el a kdzvetlen koltségek kozé,

- minél koltséghatékonyabb analitikus nyilvéntartasi rendszer kertljon kialakitasra és
milkddtetésre az 6nkoltségszamitidshoz sziikséges informéciok biztositasa érdekében,

- a meghatarozott analitikus nyilvantartas naprakész vezetése,

- az egy szakfeladaton elszdmolt, de kiilénb6z6 vagy akar csak egy termékértékesitést és
szolgéltatasnyujtast érintd kiadasokkal kapcsolatosan az analitikus nyilvantartas
folyamatosan vezetésre keriiljon, az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés
kozotti kapesolat biztositott legyen

- a koltségeket gy(jtse, meghatarozott szempontok szerint csoportositsa,

b) felelés azért, hogy:
- a koltségek helyesen keriiljenek elszamolasra,
- a szabdlyzat mellékleteként elhelyezésre kertiljenek az egyes kalkuldcios egységekre
vonatkozd kalkulacidos sémak, és mas, az Onkdltség-szamitasi kotelezettséget
meghatarozé belso eldirasok,
- az 6nkoltségszamitas rendje megfeleléen miikodjon,
- egyedi Onkoltség-szamitasi igény esetén az egyedi Onkdltségszdmitashoz sziikséges
kalkulaciés egység, illetve kalkuldcios séma é€s az Onkoltségszamitishoz sziikséges
egyeb elbirds minél el6bb elkésziiljon, €s az érintettekkel ismertesére kertiljon,
- amennyiben az 6nkoltségszamitas soran hibat észlel, az eltérést dokumentélja, ha az
Onkoltségszamitas adata:
- még felhasznalasra nem keriilt: utasitast adjon a szdmitas Gjboli elvégzésére,
- mar felhasznalasra keriilt, irdsban értesitse errdl a jegyzOt, és a szabalytalansig
kezelésére
intézkedést kezdeményezzen.
- informécio igény esetén adatot szolgaltasson az 6nkoltségszamitast végzod személynek,
- az informacié helyes legyen, a szolgaltatott informacié valdodisagahoz kétség ne férjen,
- az informécid szolgaltatas tényét alairasaval is hitelesitse.
- informdcid igény esetén adatot szolgéltasson az 6nkoltségszamitast végzo személynek,
- az informacio helyes legyen, a szolgaltatott informacié valodisagahoz kétség ne férjen,
- az informacio szolgaltatas tényét alairasaval is hitelesitse.

10.3. Mis kijelolt személyek feladata és felelossége

A mas, kijeldlt személy
a) feladata:

11
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- az Onkoltségszadmitashoz szilkséges, meghatdrozott informéciék beszerzése az
Onkormanyzaton beliili informéci6s rendszeren keresztiil,
- a begyijtott informaciok onkdéltségszamitas elétti rendszerezése,
- koteles az Onkoltségszamitdsok az adott kalkuldciés egységre meghatarozott
id6kozonkeénti elvégzésére,

b) felel6s azért, hogy
- az Onkoltségszamitast irasban dokumentalt legyen, abbdl egyértelmiien kitlinjon, az
onkoltségszamitas mely kalkulaciés egységre, milyen idészakra, milyen bizonylatok,
okmanyok felhasznalasaval tortént,
- az elkésziilt Onkoltségszamitdasokat a gazdalkodasért felelds személynek atadja
ellendrzés céljabol.

11. Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatok

11.1. Az 6nkoltség szamitasi adatokkal szembeni kdvetelmények

Fontosabb kévetelmények:
- Az dnkoltségszamitashoz sziikséges adatok megfeleld idében rendelkezésre alljanak.
Amennyiben indokolt, keriiljenek kijelolésre adatszolgaltatasi feleldsok.
- Az Onkoltségszamitishoz mindig irasban dokumentalt adatok keriiljenek
felhasznalasra, ezen dokumentumok megdrzésre keriiljenek.
- Az Onkoltségszamitas, valamint annak ellendrzése irdsban megtorténjen, a
dokumentum a készité, illetve az ellendrzést végzo altal alairasra keriiljon.

11.2. Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatok biztositdsa

Az Onkoltségszamitashoz sziikséges adatok rendelkezésre allasa érdekében:
- a modositott teljesitésszemléletli kettdés konyvvitel rendszerében vezetett konyvviteli
nyilvantartdsban konyvelésre keriilnek a kiadasok az 5. szdmlaosztalyban, valamint a 7.
széamlaosztalyban,
- a fenti szdmlaosztalyokban 1év6 szamlak tovabbi bontdsaval kell biztositani a
szlikséges adatok rendelkezésre allasat,
- a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy utasitdsa alapjan tovabbi analitikus
nyilvantartast is kell vezetni, ha az 6nkoltségek meghatarozasa ugy biztosithato.

Az Onkoltségszamitashoz felhasznalt adatok utokalkulacio eldtti, illetve folyamatba épitett
ellendrzésérdl a gazdalkodési feladatok ellatasara kijelslt személynek kell gondoskodnia.
Ezzel is biztositani kell az 6nkoltségszamitas valodisagat, megbizhatosagat.

Az oOnkdltségszamitashoz sziikséges informacidk rendelkezésre allasa érdekében pénziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személynek fokozott figyelmet kell forditani a
kovetkezokre:
- minden olyan gazdasigi eseményrol, mely hatassal van azokra a kéltségekre, melyek
az Onkoltségszamitas soradn figyelembevételre keriilnek, bizonylat késziiljon,
- bizonylatot kell kiallitani azokrdl a gazdasagi eseményekrdl is, melyek az
Onkoltségszamitas sordn figyelembe vett koltségek Osszetételében okoznak valtozast,
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- a konnyviteli nyilvantartdsba (beleértve a részletezé analitikus nyilvantartisokat is),
csak bizonylat alapjan szabad feljegyzést tenni,
- az dnkoltségszamitassal kapesolatos koltségek elszamolasa soran is ellenérizni kell a
vonatkozo bizonylatok alaki és tartalmi kGvetelményeinek meglétét,
- az Onkoltségszamitashoz felhasznalt koltségek, valamint az Onkoltségszamitas
bizonylatai tekintetében be kell tartani a bizonylat megdrzési idét.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
- értékesitési koltségeket és
- az eldallitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

Atmeneti és zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2023. szeptember 1. napjan l1ép hatalyba ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
2018. januar 2-an kiadott onkoltségszamitas rendjének szabélyzata.

A szabdlyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtoz4sok esetén a szabalyzatot 90 napon beliil ki kell
egésziteni, sziikség esetén modositani kell.

A szabélyzat rendelkezéseinek megismertetése: A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a
szabalyzatban foglaltak érintettekkel torténé megismertetésérdl. A szervezeti egységek vezetdi
megismerési nyilatkozat aldirdsdval dokumentaljak, hogy a szabélyzatban foglaltakat megismerték. A
vezetdék kotelesek megismertetni a szabélyzatot valamennyi, iranyitdsuk ald tartozo, érintett
dolgozoval. A szabélyzat megismertetése torténhet a helyben szokasos maédon is.

Ocséd, 2023. szeptember 1.
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Melléekletek

1. szamu melléklet:
Az adatkozléssel kapcsolatos dnkdltségszamitas és onkoltségek

2. sz. melléklet:
A kalkulacids egységek meghatdrozasa és az 6nkoltségszamitas el6irasai

3. sz. melléklet:
A kalkulacios egységenként szamitasba vehetd kiadasok

4. sz. melléklet:
Egyes szolgéltatasok ellenértéke

14



Onkéltségszamitas rendjének szabélyzata
Hatalyos-2023. szeptember 1-15]

1. szamu melléklet

Az adatkozléssel kapcesolatos 6nkoltségszamitas és onkoltségek

1. Az adatkdz!lés esetében a kalkuldcios egységek a kovetkezok:

- 1 db A/4-es lap masolat
- 1 db CD masolat

- 1 dokumentum e-mail-ben t6rténd elkiildése

2. A kalkulacios egységenként szamitasba vehetd kiadasok

I. Kalkulacios egységek

1 db A/d-es lap

1 db CD masolat

1 dokumentum

masolat e-mail-ben
torténd
elkiildése
I1. Kalkulicids egységenként szamitasba veheto kiadasok
Anyagkoltség papir, CD -
festék
Igénybe vett szolgaltatasok | fénymasolo - -
koltségei karbantartasi dij
Bérkoltseég - 50 oldalig nem | - 5 CD-ig nem | - 5 e-mailig nem
kertil kertil keriil
felszamitasra felszamitasra felszamitasra
- 51 oldaltél 50 | - 6. CD-t6l 5. |- 6. e-mailtdl 5.
oldalanként 10 | CD-énként 10 | e-mailenként 10
perc munkaidé | perc munkaidd | perc munkaid6
Bérjarulékok az elozoek | az elozoek | az el6zoek
szerint szerint szerint
I1. Onkéltségszamitas gyakorisigdnak minimumkovetelményei
Onkéltségszamitas gyakorisaga évente ¢vente évente

ITI. Munkaszam kialakitasa

Munkaszam kialakitdsa

500 oldal felett
szlikséges

100 CD felett
szikséges

100 e-mail felett
szitkséges

I1V. Kozvetlen kiadasok felosztasa

Kdzvetlen kiadasok felosztasa

nincs

nincs

nincs
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2. szamu melleklet

Az Ocsodi Hirekkel kapcsolatos énkoltségszamitds és onkoltségek

1. Az jsag esetében a kalkulacios egységek a kovetkezok:
-1 db tjsag

2. A kalkulacios egységenként szamitdsba vehetd kiadasok

I. Kalkulacios egységek 1 db ujsag
Anyagkoltség papir,
festék
Igénybe vett szolgdaltatasok koltségei fénymésold karbantartési dij
Bérkoltség brutté 50.000 Ft
Bérjarulékok van
Onkoltségszamitas gyakorisiga évente
II1. Munkaszam kialakitasa
Munkaszam kialakitdsa 500 oldal felett sziikséges
IV. Kézvetlen kiaddsok felosztasa
Kozvetlen kiadasok felosztasa nincs

16



Onkoltségszamitas rendjének szabalyzata
Hatalyos-2023. szeptember 1-161

3. szamu melléklet

A kalkulicios egységenként szimitisba veheté kiaddsok

Szdmitdasba vehetd kiaddsok:

1. Kozvetleniil felmeriilt anyagkoltség

Ide sorolandéak a megnevezett kalkulacids egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt
anyagkoltségek

(Az anyagkiadas pontos meghatarozaséra - a 0531. készletbeszerzés szdmla tagoldsaban keriil
sor.)

2. Kozvetleniil felmeriilt igénybe vett szolgaltatasi kiadasok

Ide tartoznak a megnevezett kalkulacidés egységgel kapcsolatban kézvetlenill felmeriilt
szolgaltatasi kiadasok.

(A kiadasok pontos meghatdrozasara a 0532. Kommunikacids szolgaltatasok és 0533.
Szolgaltatasi kiadasok szdma és neve megadasaval keriil sor.)

3. Kozvetlenil felmeriilt bérkoltség jellegii kiadasok

Ide tartoznak a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt
illetmények, jutalmak, készenléti, tigyeleti stb. dijak.

(A kiadasok pontos meghatarozasara a 051101-051104. szamlak megadésaval keriil sor.)

4. Kozvetlenill felmeriilt személyi jellegli egyéb kifizetések kiadasok

Ide tartoznak a megnevezett kalkuldcids egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt, a
bérkoltség korébe nem tartozo személyi jellegli egyéb kifizetések.

(A kiadasok pontos meghatdrozasara a 051105-051113. szamléak, valamint a 0512. szamlak
megadasaval kertl sor.)

5. Kdzvetleniil felmeriilt bérjarulékok

Ide tartoznak a megnevezett kalkuldcids egységgel kapcsolatban a kdzvetleniil felmeriilt
személyi juttatdsok utdn fizetendd - szintén koézvetleniil felmeriilé - munkaadokat terheld
jarulékok, és a szocialis hozzajaruléasi ado.

(A kiadasok pontos meghatarozasara a 052, szamla megadéasaval keriil sor.)

6. Kozvetleniil felmerilt értékesokkenés

Itt kell szamitdsba venni a megnevezett kalkulacios egységgel kapcsolatban kozvetleniil
felmertilt értékcsdkkenési leiras.

(A kiadasok pontos meghatirozdsara a mellékelt fokonyvi szdmldk szdma és neve
megadasaval keriil sor.)

Az 1-6. ponthoz tartozo specialis kiegészités:
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Onkéltségszamitas rendjének szabélyzata
Hatalyos-2023. szeptember 1-t6]

4. szamu melléklet

SZALLITASOK
netto ar brutté ar
Zold potkocsival 6,5t  5.276 Ft/dora 6.700 Ft/ora 27% afa
SZJ 6024
1 ora alatti 0,5 lizemora alatt a koltség: 4 liter gazolaj: 3200
Egyéb ilizem. ktg: 900
Munkabér+jarulék: 2600 6700
netto ar brutté ar
Kék potkocsival 4 t 5.118 Ft/ora 6.500 Ft/ora 27 % afa
1 6ra alatti 0,5 lizemora alatt a koltség: 4 liter gézolaj: 3200
Egyéb tizem ktg: 700
Munkabér+jarulék: 2600 6500
netté ar bruttd ar
Kis Raba 3.504 Ft/ora 4.450 Ft/ora
SZJ: 6024
1 ora alatti 0,5 {izemora alatt a koltség: 1,5 liter gazolaj: 1200
Egyéb lizem ktg: 650
Munkabér+jarulék: 2600 4450
nettd ar bruttd ar
Foldmunkagép (JCB 3CX) Rakodas 15.748 Ft/ 6ra 20.000 27 % afa
SZ7J:01.41.11 Mezbg. tev. Tololap 15.748 Ft/6ra 20.000 27 % afa
Foldmunkagép (JCB 3CX) Rakodas 15.748 Ft/ 6ra 20.000 27 % afa
S7J:45.11.21 Epitdip. tev. Toldlap 15.748 Ft/ora 20.000 27 % afa
1 6ra alatti 1,5 lizemora alatt a koltség: 17 liter gazolaj: 14.400
Egyéb lizem. ktg: 2.500
Munkabér+jarulék: 3.100 20000

Helypénz (koséar vagy 1ada): 80 Ft/db, egyéb: 700 Ft/alkalom

Az itt megjelolt szolgaltatds dra alkalmazkodik a kérnyezd mas szolgiltatok drahoz:

Fénymasolas: 37 Ft/oldal 50 Ft/oldal
SZ7J:74.85.12.0

Telefax szolgaltatas: 450 Ft/1. oldal, minden tovabbi 200 Ft/oldal

SZJ:64.20.28.3

27%

27%
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Internet:
SZJ:72.40.10.0

Széna értékesités:
SZJ:01.41.11.9

Fiinyirds:
SZJ:01.41.12.1

Szarzazas (RZ)

Gépkocsi kilesonzés (eseti jellegii):
(teli tankkal torténd atadas-atvétel)

Peugeot Boxer
82J.71.10.10

Onkéltségszamitas rendjének szabélyzata
Hatalyos-2023. szeptember 1-t61

165 Ft/éra 210 Ft/6ra 27%
2.362 Ft/ha 3.000 Ft/ha 27%

2.000 Ft/100 m? 27%
6.300 Ft/ha 8.000 Ft/ha 27%

NAYV iéltal meghatarozott fenntartasi koltséggel
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