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Ocsodi Polgarmesteri Hivatal

A szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje



A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan
— figyelemmel a panaszokrol és a kézérdeki bejelentésekrol szolo 2013. évi CLXV.
térvény, valamint a koltségvetés szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod
ellendrzésrdl szold 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésének
rendelkezéseire — a panaszok és kozérdekil bejelentések egységes agazati intézési
rendjének kialakitasa, valamint az integritdst sértd események kezelésének
szabalyozésa érdekében a kovetkez6 Eljarasrendet adom ki.

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

Az eljarasrend hatdlyara és céljara vonatkozé rendelkezések

Az Eljarasrend rendelkezéseit a panaszokrol és a kdzérdekii bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV.
torvény 1. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott panasz és kozérdeki bejelentés tigyintézésével
kapcsolatos eljaras soran kell alkalmazni.

A szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérél szolo eljarasrend (a
tovabbiakban: Eljarasrend) személyi hatdlya az Ocsodi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) kiviil az aldbbiakra terjed ki:
» Ocsod Nagykozségi Onkorményzat,
Ocsodi Kozséggondnoksag és Konyvtar,
Ocsédi Szivarvany Ovoda és Bsleséde,
Toth Jézsef Alapszolgéltatasi Kozpont,
Ocs6d Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata.
(a tovabbiakban: koltségvetési szerv)
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Az Eljarasrend tdrgyi hatdilya a foglalkoztatottak hivatali tevékenységével kapcsolatos
magatartasara, a koltségvetési szerv feladat- és hataskorét érintd jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozokben, valamint mas bels6 szabalyozokban meghatarozott
célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé milkddésére vonatkozik.

Az Eljarasrend célja annak elOsegitése, hogy a Polgarmesteri Hivatal és a koltségvetési szervek
miikddésével kapcsolatosan felmeriilo szervezeti integritast sérté események kezelése egységes
rendszerben torténjen, kialakuldsanak megelézésére, a bekvetkezése esetében annak feltarasara,
sziikség esetén a felelosség megallapitdsara, intézkedések megtételére sor keriiljon.

Az Eljarasrend ennek érdekében rogziti azokat a fogalmakat, eljarasokat, intézkedéseket, amelyek
biztositjak az Intézmény miikddése soran eldéforduld szervezeti integritést sértd esemény ismételt
eléfordulasanak megelozéset, €s a feltart események kezelését.

Jelen eljarasrend része a belsd kontrollrendszernek, amely tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat amelyek alapjan az Onkormanyzat és az altala fenntartott Kéltségvetési Szervek,
valamint a Polgarmesteri Hivatal érvényesitik a feladataik ellatdsara szolgald elGiranyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal val6 szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit.



Ertelmezé6 rendelkezések

Jelen Eljarasrend alkalmazasaban:

>
>

v
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beadvany: panasz, kézérdekili bejelentés vagy javaslat.

integritas: az allamigazgatasi szerv szabalyszer, a hivatali szervezet vezetoje és az iranyito
szerv altal meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld miikddése.
integritasi kockazat: az allamigazgatési szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd vagy
veszélyeztetd visszaélés, szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetdsége.

integritasi kockdzat bejelentése: a kozérdeki bejelentések koziil az integritasi és korrupcids
kockézatokra vonatkozd, barki altal szoban vagy irasban tett bejelentés.

korrupcios kockdzat: olyan integritdasi kockazat, amely korrupciés cselekmény
bekdvetkezésének a lehetdségét jelenti.

kozérdekii bejelentés: a kbzérdekii bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet,
amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a kdzosség vagy az egész tarsadalom érdekét
szolgalja. A kozérdek( bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

panasz: a panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
irdnyul, €és elintézése nem tartozik mds - igy kiilondsen birésagi, kozigazgatasi - eljaras
hatalya ala. A panasz javaslatot is tartalmazhat.

szabalytalansdg: olyan, szervezeti integritdst sértd esemény, amely korrupcids kockazatot
nem hordoz.

szervezeti felelds: a beadvany kivizsgalasat és nyilvantartasat végzo személy.

szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozd
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetOje €s az
irdnyitd szerv altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek
megfelelé miukddéstol eltér.

tavkozIlo eszkoz: barmely eszkdz, amely alkalmas az érintettek tavollétében nyilatkozat
megtételére. Ilyen eszkoz killondsen a cimzett vagy a cimzés nélkili nyomtatvany, a
szabvanylevél, a sajtotermékben kozzétett hirdetés megrendeldlappal, a kataldgus, a telefon,
az automata hivokésziilék, a radid, a videotelefon, videotex (mikroszamitogép képernydvel)
billentylizettel vagy érintéképernydvel, az elektronikus levél (e-mail), a tdvmasold (telefax)
€s a televizio.

1. Fejezet

A kozérdeki bejelentés és panasz fogalma

A kozérdekii bejelentés olyan korlilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa, illetdleg
megsziintetése a kdzosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kozérdekii bejelentés
javaslatot is tartalmazhat.

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, elintézése
nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala, és elbirdlaséara a
birésagok igazgatasara vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. A panasz javaslatot is tartalmazhat.

A panaszok és a kozérdekii bejelentések fogadasa és iktatisa

A panaszok €s a kozeérdekli bejelentések szoban €s irasban is megtehetdk.

»

A személyesen tett bejelentések fogaddsa a Polgarmesteri Hivatal/koltségvetési szerv
fogadohelyiségében torténik. A személyesen vagy telefonon tett bejelentésekrdl
jegyzokonyvet kell felvenni.



» Az irasbeli bejelentések a Polgarmesteri Hivatal cimére, valamint a jegyzo@ocsod.hu
e-mail cimen, tehetok meg, akar névteleniil is.

A szdban vagy irdsban beérkezd kozérdeki bejelentések €s panaszok fogadéasara és iktatdséra a
Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatat kell alkalmazni.

Amennyiben nem a szervezeti felelésnek cimzett, de tartalmaban az integritas feladatkorébe tartozd
irat érkezik a hivatal barmely dolgozbjahoz, azt haladéktalanul tovabbitani kell a szervezeti felelos
részére.

A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasat a vonatkozé eljarasrendben foglaltak szerint, az altalanos
igyviteli szabalyok alapjan kell elvégezni.

A szobeli panaszt és a szobeli kzérdeki bejelentést az 1. melléklet szerinti adatlap és a 2. szdmu
melléklet szerinti Hozzajarulé nyilatkozat kitdltésével irasba kell foglalni. Az adatlap
masodpéldanyat a panaszt tevonek, vagy a kozérdekii bejelentést tevonek at kell adni.

Ha a panasz vagy a kozérdekli bejelentés azonnal megvalaszolhatd, és nem igényel specidlis
szakértelmet, akkor a panaszt vagy a kozérdekil bejelentést a bejelentést felvevd is elbirdlhatja, és
széban is megvalaszolhatja. Ebben az esetben az 1. szam melléklet szerinti adatlapon rogziteni
kell a panaszos vagy a kozérdeki bejelentd szobeli tajékoztatasanak tényét €s részérdl annak
tudomasulvételét. A tajékoztatas elmaradésa esetén a bejelentot irasban értesiteni kell.

Az azonnal megvalaszolt panaszt vagy kozérdekll bejelentést az azt fogado szervezeti egység az
iratkezelés szabélyai szerint iktatja és irattarba helyezi oly médon, hogy az irat a beérkezéstol
szamitott tiz éves idGtartamig az irattarban fellelhet6 legyen.

A szervezeti felel6s a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja €s megallapitja,
hogy az korrupcios kockazatl bejelentésének mindsiil- e.

A szervezeti felelos az ligyintézés elsé szakaszaban a bejelentett kockézatok és események eldzetes
értékelését az alabbi szempontok alapjan végzi el;

» a bejelentés jellege alapjan (példaul: a szervezet miikodésével Osszefliggd visszaélés,
korrupcids kockazatra vald figyelemfelhivas, a megajandékozott munkatérs bejelentése,
vagy jogtalan elény vagy juttatas megszerzésének nem a megajandékozott részérol torténd
bejelentése);

> tartalma szerint sziikséges-e vizsgalat lefolytatasa;

» igényli-e halaszthatatlan intézkedés megtételét.

Bejelentéssel kapcesolatos tényallis tisztizidsa, a meghallgatas, hataridék

A szervezeti felelds az értékelés utn a tényallas tisztazasanak folyamataban megvizsgélja az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges, a bejelentésben jelzett iratok, valamint a bejelentés érdemi elintézéséhez
sziikséges tovabbi informaciok meglétét. Indokolt esetben 5 napos hataridé megadaséaval intézkedik
a sziikséges adatok (dokumentumok, informaciok) beszerzése irant.

Az intézkedéssel érintett koltségvetési szerv vezetGje koteles az adatokat az intézkedésben
meghatarozott hataridon beliil az adatkezelésre vonatkozé szabalyok betartasa mellett a szervezeti

felelds rendelkezésére bocsatani.

Amennyiben az intézkedéssel érintett koltségvetési szerv vezetdje az adatszolgdaltatdsnak



hataridében nem tud eleget tenni, ennek tényét a hataridé lejarta elétt irasban koteles jelezni.

Amennyiben a bejelentés alapos, gyors és hatékony intézése azt indokolja, a szervezeti felelGs az
igyben érintett vagy arrdl ismerettel rendelkez6 munkatarsat meghallgatja. A meghallgatasrol az
érintettet legaldbb két munkanappal korabban értesiteni kell.

A meghallgatasrol jegyzokonyvet kell felvenni vagy hangfelvételt késziteni. A hangfelvételnek,
vagy jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

» ameghallgatas helyét, id6pontjat;

a meghallgatott nevére, jogviszonyéra vonatkozo adatokat;

a meghallgatott milyen mindségben van jelen;

a meghallgatas targyat;

a meghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

a jegyzOkonyv bejelentdvel vald ismertetésének a tényét €s a jegyzokonyvben foglaltakkal
val6 egyetértésére vonatkozo nyilatkozatot;

jegyz6kdnyv esetén a meghallgatason résztvevok alairasat.
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Az ligyintézési hataridd a bejelentés beérkezését kvetd napon kezdddik. Az ligyintézési hataridébe
nem szamit bele az adatbekéré megkeresés megkiildésétdl annak teljesitése beérkezéséig terjedd
idotartam. A bejelentések ligyintézési hatarideje 30 nap.

A bejelent6 és mas meghallgatott személyek adatainak kezelése,
az iratbetekintés szabalyai

A bejelentd az altala tett bejelentésében vagy meghallgatasa soran kérheti adatainak zartan tdrténd
kezelését. Ebben az esetben a bejelentd adatait az ligy iratai kozott a szervezeti felelds altal alairt
zart boritékban kell elhelyezni.

Amennyiben a bejelentés jellege ezt indokolttd teszi, mas meghallgatott is kérheti személyes
adatainak zartan torténo kezelését.

Az integritassal kapcsolatos tigyek kezelése soran gy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos érdeke ne
sériljon. Az érdemi névtelen bejelentések esetében a bejelentd személyes, mig a névvel torténd
bejelentések esetén a bejelentd jogos érdeke védve legyen.

A bejelentdt a bejelentés megtétele miatt hatrany nem érheti, kivéve, ha megallapitast nyer, hogy
rosszhiszemen jart el és alaposan feltehetd, hogy bejelentésével dsszefliggésben biincselekményt
szabalysértést kdvetett el, vagy masnak kart vagy egyéb sérelmet okozott.

Az eljaras alatt keletkezett iratokba:
» teljes koriien a szervezeti felelés;
» nyilatkozatait illetden a meghallgatott

tekinthet be.

A korabbival azonos tartalmi, vagy ugyanazon bejelent6 4ltal tett ismételt bejelentés vizsgélata
mell6zhetd. Errdl a bejelent6t — amennyiben személye €s elérhetdsége ismert — irasban tdjékoztatni
kell.

A vizsgalat alatt 4ll6 bejelentéssel tartalmaban megegyezd, Gjabb, mas személytdl szarmazo
bejelentés a vizsgalat lezarasat megel6z0 napig egyesithetd.



A vizsgalat befejezése

A vizsgalat befejezésekor a szervezeti felel6s a megtett intézkedésrdl vagy annak mell6zésérdl — az
indokok megjelolésével — a bejelentdt kérésének megfeleléen, irdsban vagy elektronikus tton
haladéktalanul értesiti. Az elektronikus tdjékoztatas megtorténtét az e-mail elkiildését igazolo
ugyfél-azonosit6 protokoll kinyomtatéséaval kell dokumentalni.

Az alaposnak bizonyult kézérdeki bejelentés, panasz alapjan gondoskodni kell:
» a jogszerli vagy a kozérdeknek megfeleld allapot helyreallitasarél vagy a konkrét ligyben
sziitkséges intézkedések megtételérol,
» a feltart hibak okainak megsziintetésérol,
» az okozott sérelem — elsOsorban egyeztetésen alapuld — orvoslasérdl,
» indokolt esetben a feleldsségre vonas kezdeményezésérdl (fegyelmi eljaras, biintetdeljaras
stb).

A vizsgélat lezarasat kdvetOen a szervezeti felelos az Gsszegzd feljegyzéssel ellatott, dontésre
elokészitett igyet a jegyzonek, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének — az ligyre vonatkozd
dokumentumokkal és a bejelentd részére eldkészitett valaszlevél tervezettel egytitt — megkiildi.

Az Osszegzo feljegyzés tartalmazza:
» abejelentés rovid 6sszefoglalasat;
a bejelentés alapjan mér megtett intézkedéseket és azok eredményeit;
a vizsgalat nélkiil lezarhat6 tigyek esetében a vizsgalat mellozésének az okait;
az eljaras soran figyelembe vett, vagy melldzo6tt adatokat, bizonyitékokat;
az eljaras alapjan megallapitott tényeket, tovabba
az ugy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatot.
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A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, orzése

A beérkezett dokumentumok iratkezelése a szabalyzatban meghatarozottak figyelembevételével, az
iratkezelési szabalyzat szerint, elkiilonitett iktatohely-azonositd alkalmazasaval torténik. Az
iratkezelés sorén is figyelemmel kell lenni arra, hogy a szervezeti felelos a lehet legrovidebb idén
belill megkezdhesse a vizsgalatot.

A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a szervezeti felelos kezeli, nyilvantartja és 6rzi. A
szervezeti felel6s folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza.

A bejelentések iratkezelése az igyintézeés teljes folyamataban a szervezeti felelos feliigyeletével
torténik.

Az iktatorendszerben az integritds ligyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot kizardlag a
szervezeti felelosnek kell biztositani. Az érkeztetés, iktatds soran (példaul: targy, bekiildd
megadasa) figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgald, azt lehetdvé tevd, minimalizalt
adatok megadasara Az adataik zart kezelését kérd bejelentdk személyes adataik nem keriilhetnek
felvitelre az iktatorendszer tigyféllistajaba.

A szervezeti felel@s a szervezethez beny(jtott integritds bejelentésekrél évenkénti nyilvantartast
vezet az alabbiak szerinti bontasban:

e  SOrszam,

e beérkezés ideje,

e beérkezés / bejelentés mddja,



e iktatdszam vagy egyéb azonositd,

e bejelentd neve, elérhetésége (amennyiben rendelkezésre all),

e bejelentés targya,

e ¢rintett szervezeti egység vagy szemeély,

e bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatoszéma, illetve az gy
lezarasanak oka, ténye,

e Dbejelentd tajékoztatasanak ideje, mddja, iktatoszama vagy a tajékoztatas melldzésének
oka,

° megjegyzés.

A bejelentéssel Gsszefliggo eljaras alatt keletkezett iratokba teljes kértien a szervezeti felelds és a
Jjegyz6; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat
nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé (meghallgatott) tekinthet be.

Adatok nyilvanossagra hozatala

Az integritassal kapcsolatos altalanos szabalyok, eljarasrendek, Gsszefoglalé kimutatisok és
elemzések nyilvanos adatok, amelyeket az Onkormanyzat a hivatalos honlapjan (www.ocsod.hu)
nyilvanosséagra hoz. Nyilvanossagra hozhato minden olyan egyedi iigy is, amelyben személyiségi
jog nem sériil, vagy amelybdl a bejelenté személyazonossaga nem éllapithaté meg vagy ra nézve
valamely kévetkeztetés nem vonhato le.

Integritasi és korrupcios kockazatok kezelésére kidolgozott intézkedési terv,
a szervezeti felelds kijelolése és egyiittmiikodése

A jegyzd az integritasi €s korrupcios kockazatok kezelésében valé tamogatdsra, az
integritasiranyitdsi rendszer ¢és a belsé kontrollrendszer egyes elemei miikodtetésének
koordinalasara szervezeti felelost jelol ki.

A szervezeti felelds a feladatait a jegyz6 kdzvetlen iranyitasa, feliigyelete és ellenérzése mellett
latja el

A szervezeti feleldés kdzremiikddik az Eljarasrend személyi hatdlya ald tartozo Polgarmesteri
Hivatallal és koltségvetési szervekkel kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok
felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasardl sz616
jelentés elkészitésében és a bejelentések fogadasaval, kivizsgalasival kapcsolatos feladatok
ellatasaban, igy kiiléndsen:

» kozremikodik az Eljarasrend hatalya alé tartozd Polgirmesteri Hivatallal és koltségvetési
szervek mukddésével kapcsolatos integritasi kockadzatok rendszeres, minden év december
31. napjdig torténd felmérésében;

» feladatkorében tdjékoztatast €s tanacsot ad az Eljarasrend hatdlya ala tartozd személyek
részére a felmeriilt integritasi kérdésekben;

» elozetesen véleményez valamennyi integritassal, tovabba jogszabalyban rogzitett eljardssal
Osszefliggd kérdést, koriilményt;

» javaslatot tesz hivatasetikai és antikorrupcids témaju képzések megtartasira, valamint
kozremiikddik ezek végrehajtasaban;

» fogadja, elozetesen értékeli, nyilvantartasba veszi €s kivizsgalja beérkezo beadvéanyokat.

A szervezeti felelés koteles az eljarasa sordn a tudomasara jutott szolgalati titkot megdrizni.



A Polgarmesteri Hivatal és a koltségvetési szervek vonatkozasaban kijeldlt szervezeti felelds:
Molnar Magdolna.

Az Eljarasrend 2020. december 12. napjan 1€p hatalyba.

Ocsod, 2020. december 11.

Mellékletek:
1.
2.

h

b

Asr—"
dr. Dékany Istvan
jegyzd

szamu melléklet: Adatlap
szamu melléklet: Hozzajarulas a panasz vagy a kozérdekl bejelentés személyes adatot
tartalmazo részének tovabbitasahoz

szamu melléklet: Nyilvantartds a .............ocoeenis évben beérkezett panaszokrol és a
kozérdekii bejelentésekrdl

szamu melléklet: JegyzOkdnyv a panasz/kdzérdeki bejelentés rogzitéséhez

szami melléklet: Az integritast sértd események bejelentésekhez hozzaféréssel rendelkezd
szemeélyek

szamu melléklet: a bejelentés és kivizsgalas folyamatéabraja

szamu melléklet: Nyilvantartas a bejelentések adatairdl



1. szdmu melléklet

ADATLAP

1. DM cosmmnnmmnsmmmam i

2. A panasztétel, bejelentés helye:............ ...

3. AZ UPYINEZ0 NEVE! suunsnsmmasssississing

4, A panasztétel, bejelentés modja: .......... ...

5. ATHET SN anacsussmrsamiss

Ugyfél adatai

NV et cee et e e aaeans
LAROIT, o s vt st i
Telelont vmmmmnmssnsssammmss
E-mailioecciiiiieciieeiiiee e cene e

A panasz vagy a kozérdekii bejelentés targya:

A panasz, kozérdeki bejelentés részletes leirasa:

Szobeli tajekoztatas megtdrtént: IGEN NEM
A tdjékoztatast tudomasul veszem: IGEN NEM

ugyfél alairdsa
Intézkedés:

szervezeti felelOs alairdsa



2. szamu melléklet
HOZZAJARULAS
a panasz vagy a kozérdek bejelentés személyes adatot tartalmazo részének tovabbitasadhoz,
kezeléséhez

ATUHITOME e e s sosstvssisaisrassenes
................................................................... (panaszos, kozérdekii bejelentd neve, cime)

. ; ; y , (kozérdek
bejelentés, panasz cimzettjének megnevezése).

201 sssmnenusssmn L= 1
targyban benyujtott kozérdeki bejelentésem, panaszom tigyében kijelentem, hogy annak

rour

L szervhez torténd
attétele esetére a személyes adataimnak a megkiildéséhez €s kezeléséhez hozzajarulok.

Ocsod,

ligyfél alairasa
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3. szamu melléklet

Nyilvantartas
RO évben beérkezett panaszokrol és a kdzérdeki bejelentésekrél
Elozé Targy- Intézke- .
évrol évben dés Kivizsgilva Mas szerv
Megneve- atho- érke- mells- . kodzremitkodésével
z€s zolt zett zése Attétel kivizsgilva
Részben Részben
Alap | megalapo- Alap- | megala- | Megala- | Kovetkezd
talan | zott Megalapozott | talan | pozott pozott évre atvitt

Kozérdekii
bejelentés

Panasz
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4. szamu melléklet

JEGYZOKONYV PANASZ/KOZERDEKU BEJELENTES ROGZITESEHEZ
Bejelentd neve: ..o CIME: oottt

Elérhetdsége (telefon, e-mail)

........................................................................................................................... (valasztottat
alahuzni)
Bejelentés eloterjesztesenek elYe: ...viviiivirreiiiciiiienieiicctcisetesseresat e sraessaesevasas
ideje:

modja: telefonon / személyesen
Bejelentés részletes leirdsa:
Bemutatott dokumentumok jegyzéke:
Bejelentd nyilatkozata, tijékoztatdsa:

Kéri-e az tigyben adatainak zartan kezelését? igen / nem (megfelel6t alahtzni)

Hozzajarul-e személyes adatai tovabbitisahoz a bejelentés alapjdn kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére? igen / nem

A tajékoztatast milyen iiton kéri: telefonon / e-mail-ben / széban / hivatalos levélben
(megfelel6t alahtzni)

Tajékoztattam a Bejelentét az Ot megilletd jogokrél és terheld kotelezettségekrdl. Bejelentd
tajékoztatast kapott arrdl, hogy bejelentése tartalmanak valodisagaért biintetjogi feleldsséggel
tartozik és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul illetve a bejelentett személy
becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei megvédésére pert indithat
Bejelent6 ellen. Bejelentd alairasaval tudomasul veszi e tajékoztatast!

Kelt: coosnmaninanmmmemne

szervezeti felelos

Bejelent6 (meghatalmazottja)

A bejelentés javasolt mindsitése (megfelelét alahtizni):

Panasz / kozérdekii bejelentés / korrupciogyanis eset / szabalytalansag / Akr. vagy mas 4gazati
jogszabaly hatélya ala tartozo eset.

12



Nyilvintartas

5.szamu melléklet

Beérkezés datuma

Bekiildd neve,

Statusz: természetes
személy/jogi
személy/jogi
személyiség nélkiili
egyéb szervezet/azonsit
hatatlan

kinek / mely intézke -
dése ellen iranyul

A kozérdekii bejelentés
megalapozottsaga

A kozérdekii bejelentés
elintézésének datuma

Az elintézés modja:
hat6sagi vagy egyéb
eljaras, mell6zés,
elutasitas

Szaktertilet

Megjegyzés

13



Megismerési nyilatkozat

Az Ocs6di Polgarmesteri Hivatal 2020. december 12. napjatol hatalyos a szervezeti integritast
sért6 események kezelésének eljarasrendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kdoteles vagyok

betartatni.
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